Convocatoria para la provision, mediante concurso-oposicion, de veinte plazas
del puesto de trabajo de Operador Auxiliar de Coordinacion.
(Resolucion 2108/2021, de 26 de julio, de la Directora General de Funcién Publica

(BON n° 211 de 08/09/2021)

Realizacion de la SEGUNDA PRUEBA del concurso-oposicion.

Fecha: sabado, 30 de abril de 2022
Lugar: aulario de la U.P.N.A.
Hora: 9:00 horas

INFORMACION E INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA
REALIZACION DE LA SEGUNDA PRUEBA DEL CONCURSO
OPOSICION

La Base 8.3 de la convocatoria (Boletin Oficial de Navarra numero
211, de 8 de septiembre), contiene informacidén relativa al
desarrollo de esta prueba, asi como a los criterios de
valoracién de la misma.

La prueba, tal y como se indica en la citada Base, consistird en
la transcripcién de un texto propuesto por el Tribunal calificador,
para valorar la velocidad y efectividad en teclado de ordenador.

Se valorard el numero de pulsaciones, su ejecucidén correcta vy
fidelidad con el texto propuesto por el Tribunal. Se penalizaran
tanto los errores mecanograficos como la omisidédn e incumplimiento
de las normas de realizacidén del ejercicio.

Quedaran eliminados los aspirantes gque no obtengan un minimo de 10
puntos y, en todo caso, aquellos que cometan sesenta o mas faltas
mecanograficas.

A las 9 horas el Tribunal procederd al 1llamamiento de 1los
aspirantes en la puerta de entrada al aula asignada y facilitara
a cada aspirante, después de que éste acredite su identidad, un
impreso, que estard personalizado con el cbédigo y clave de acceso
asignado a cada opositor.

Las normas de la Universidad Publica recomiendan el uso de la
mascarilla dentro de sus instalaciones, pero NO es obligatorio su
uso.




PRUEBA MECANOGRAFICA

La prueba de mecanografia se realizarad con un programa informatico
que validard al candidato. Se permitird un tiempo de 3 minutos
para la adaptacién al teclado del ordenador, y finalmente se
dispondrd de los 10 minutos indicados en la convocatoria para
realizar el ejercicio.

Se les daran instrucciones claras y concisas para seguir 1los
distintos formularios por los que transcurre la aplicacién.

Las siguientes instrucciones son muy 1importantes para el
desarrollo de la prueba:

o El texto deberd ser transcrito péarrafo a parrafo, en este
ejercicio, la efectividad en teclado de ordenador NO
significa que el aspirante tenga que cambiar de linea para
seguir exactamente el formato del texto a transcribir, sino
que debe de teclear correcta y fielmente los caracteres
contenidos en el texto a transcribir.

o el aspirante deberd copiar completamente un parrafo, antes de
utilizar la tecla “Intro/Enter”. Para CAMBIAR DE PARRAFO se
usard la tecla “Intro/Enter” con UNA SOLA PULSACION.

0o Se contabilizan las pulsaciones del texto definitivo y no
penaliza la utilizacién de las teclas de borrado de caracteres
(suprimir o retroceso).

o El texto a transcribir va a ser entregado impreso y no se
permite el uso de atriles ni ninglin otro complemento para el
teclado o la pantalla.

o No se permite el uso de tapones durante la realizacidén de la
prueba.

o0 Se permitird que los aspirantes puedan aportar algun elemento
(cojin u otro tipo de alza) para adaptar la altura de su
silla.

Cuando finalice la transcripcidén del texto y sean autorizados por
el miembro del Tribunal o responsables del Aula correspondiente,
los aspirantes serdn dirigidos a otra aula donde les seré
facilitada una copia del texto que cada uno de ellos haya digitado
en el ordenador.



SIMULACION DE LOS “PANTALLAZOS” DE LA APLICACION A
UTILIZAR PARA LA REALIZACION DE LA SEGUNDA PRUEBA DEL
CONCURSO-OPOSICION.

La prueba de mecanografia se realizard en un ordenador personal,
mediante una aplicacidén que conducira al candidato por una serie
de pantallas para la correcta realizacidén de dicha prueba.

1.- Para que un candidato pueda entrar al proceso de evaluacidn
deberd identificarse en el formulario de entrada al sistema,
mediante un login/identificacidén y un password/clave que se les
entregard en el aula de realizacidn del ejercicio:

Acceso al sistema

ain
% Nafarroako Gobernua Login:
Gobierno de Navarra ! |

Password:

ACEFTAR

El candidato deber&d introducir su login/identificacién, su
password/clave y pulsar el botén “ACEPTAR”.



2.- Cuando un candidato ya haya validado su identificacidn, se
desplegard un nuevo formulario con las siguientes instrucciones:

ﬂmmoumm
| Gobiermnao de Navarra

Por favor, verifique su informacion personal antes de continuar

Nombre:  [Pati | NIF: |ooooooooT |
Apellidos: |Pélez Pérez | Convocatoria: | Auxiliar Administrativo 2019 |
ATENCION

En la proxima pantalla usted dispondra de un tiempo para habituarse al teclado, con un texto no puntuable.
Si usted se adelanta a las instrucciones que se le estan trasmitiendo y comienza el tiempo asignado para
ello, perdera tiempo no recuperable.

Si desea continuar la prueba deberé hacer click con el ratén en la casilla *He leido y comprendido las
instrucciones®, y a continuacion sobre el botén "CONTINUAR"™.

Si hace click en el boton "ABANDONAR”, no la podra realizar: automaticamente quedara excluido, ya que
la aplicacion no le permitird continuar.

|:| He leido y comprendido las instrucciones

i ABANDONAR | CONTINUAR

Deberdn comprobar sus datos. Si encontraran algin error, levanten
la mano y tomaremos nota de la incidencia.

Cuando se les indique, deberdn hacer click con el ratdén en la
casilla “He leido vy comprendido las instrucciones”, y a
continuacidén sobre el botdén “CONTINUAR”, mostrando su deseo de
continuar con el proceso. En el momento de hacer click sobre la
casilla de seleccidén, el botdn “CONTINUAR” se tornard activo tal
y como se podra comprobar en la siguiente pantalla:



iﬁ Nafarroake Gobermua
5 Goblema die Minarri

Paor favor, verifique su informacion personal antes de continuar

Nombre:  [Pati | NIF: ooo00000T |
Apeliidos: [Perez Pérez |  Convocatoria: |2usiiar Administrativo 2019 |
ATENCION

En |a préxima pantalla usted dispondra de un tiempo para habituarse al teclado, con un texto no puntuable.
Si usted se adelanta a las instrucciones que se le estan trasmitiendo y comienza el tiempo asignado para
ello, perdera tiempo no recuperable.

Si desea continuar la prueba debera hacer click con el ratdn en la casilla "He leido y comprendido las
instrucciones”, y a continuacion sobre el botan "CONTINUAR"™.

Si hace click en el boton "ABANDONAR", no |a podra realizar; automaticamente quedaré excluido, ya que
la aplicacién no le parmitira continuar.

He leido y comprendido las instrucciones

ABANDONAR i CONTINUAR ]

Atencién: Si usted pulsara el botédn “ABANDONAR” la aplicacién
interpretaria que desea abandonar el ejercicio y le impediria
continuarlo.

Cuando se les indigque gue pulsen el botdén “CONTINUAR” la aplicacién
le remitirda a un formulario de muestra para ensayar lIla
funcionalidad del teclado, para lo cual, se les habréd facilitado
en la hoja de control un texto ajeno al ejercicio, disponiendo del
tiempo que se les indicarad para habituarse al teclado.



La pantalla que se visualizarad sera la siguiente:

Hafarroake Gobernua
Goblerno de Navara

Ensayo de funcionalidad del teclado Tiempo restante: 00:09

CONTINUAR

Cuando pase el tiempo establecido automdticamente la aplicacidn
les presentard el siguiente mensaje de finalizacién:

Mafarroake Gobernua
Gobierno de Navarra

Ensayo de funcionalidad del teclado Tiempo restante: 00:00

TIEMPO AGOTADO

I CONTINUAR |




Y al pulsar el botdén “CONTINUAR” se presentard el formulario
para la introduccién del cédigo del ejercicio:

ﬁmmm;
[l Gobiorna de Navarra

A continuacion dara comienzo la prueba. Por favor abra su documentacion e introduzca el cédigo de prueba
que le hasido asignado y pulse Aceptar.

CANCELAR ACEPTAR

Este formulario les permitird introducir el cdédigo asignado para
la realizacidn de este ejercicio de la oposiciédn.

Se les entregard el texto del ejercicio, que no podran abrir, en
cuya portada se encontrard el cdédigo asignado al texto que deberéan
teclear.

Cuando se les indique, deberdn introducir el cdédigo del ejercicio
y pulsar “ACEPTAR” con el ratédn.

Atencién: Si se pulsa el Dbotén “CANCELAR” la aplicacién
interpretaria que desean abandonar el ejercicio y les impediria
continuarlo.

Una vez se les indique que introduzcan el cdédigo del ejercicio,
aparecerd el formulario para la prueba mecanografica due
calificard el Tribunal. Segun establece la convocatoria,
dispondradn de diez minutos para realizarla, tiempo que en esta
pantalla se presenta de forma descendente, para conocer en todo
momento el tiempo que les queda. Durante este tiempo, deberéan
transcribir el texto que se les entregue, siendo la pantalla que
visualizaran la siguiente:



HNafarroako Gobernua
21 Goblorna do Navarra

: Patxi Pérez Pérez ) ) .
PRUEBA MECANOGRAFICA NIF 00000000T Tiempo restante: 00:30

CONTINUAR

El tiempo de 10 minutos establecido para la transcripcidén empezara
a contar para cada uno de los aspirantes en cuanto pulsen la
primera tecla en esta pantalla. Si se demorara 5 segundos en
pulsarla, la aplicacidédn iniciard automdticamente el descuento de
los diez minutos. Una vez terminado el ejercicio aparecera el
siguiente mensaje de finalizacién:

Hafarroako Gobermua
Gobierna do Navarra

Patyi Pérez Pérez

PRUEBA MECANOGRAFICA NIF 00000000T

Tiempo restante: 00:00

TIEMPO AGOTADO

i CONTINUAR |




Deberan pulsar el botdédn “CONTINUAR” para realizar el proceso
completo del ejercicio de mecanografia, y que se presente su
pantalla final:

S
1521 Goblerno de Navarra

Patei Pérez Pérez  NIF 000000007

La prueba ha finalizado.

Agradecemos su participacidn.

ACEPTAR

Y pulsar el botdén “ACEPTAR” para que la aplicacidén les conduzca a
la pantalla inicial, formulario de entrada al sistema.

Cuando concluya el ejercicio deberdn esperar sentados unos
instantes hasta que se les indique que pueden abandonar el aula y
dirigirse al aula que se indique para que se les haga entrega de
su ejercicio de mecanografia.

Pamplona, a 26 de abril de 2022
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