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COMO CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD DE PARTICIPACION

En primer lugar, debes asegurarte de reunir toda la documentacidn necesaria en formato digital
(escaneada) antes de comenzar a rellenar la solicitud de inscripcion. Dicha documentacion se divide
entre “Requisitos” y “Méritos”:

* Requisitos:

- DNI o documento acreditativo (NIE, pasaporte, etc.)

- Titulo correspondiente

- Certificado de formacién pedagdgica (Master, CAP, etc.)

- Carta/s de pago (también puedes acceder a la Guia Rapida para rellenar la Carta de pago)

e Méritos:

- Expediente académico del titulo de acceso a la oposicidn
- Experiencia laboral

- Otros titulos

- Cursos, formacion continua, etc.

Una vez tengas todo listo, puedes pasar a cumplimentar la solicitud pulsando el botén Tramitar:

TRAMITACION

Solicitud de participacién en la oposicion ~

Plazo: 1/05/21 - 20/05/21

Se puede tramitar con las siguientes credenciales:
e Con certificado digital o DNI electrénico
¢ Con DNI + PIN de Hacienda
# Con Cl@ve

Se pueden adjuntar archivos de hasta 20MB.

Ayuda para tramitar por internet

TRAMITAR


https://hacienda.navarra.es/ingresosnotributarios/frm704.aspx?cn=04OPOSEC21
https://administracionelectronica.navarra.es/RGE2/GestorInstancia.aspx?idInstancia=2003150
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Una vez hecho sigue los siguientes pasos:

1. Identificate por una de las siguientes vias:

- Certificado digital
- Sistema Cl@ve
- DNI + 4 ultimos digitos del PIN de Hacienda de Navarra

22 navarra.es I

NAVARRA RETITNIN TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD
Identificacién por Certificado de Usuario

introduzca palabrals buscar

Registro General Electronico
Certificado de Usuario Otros accesos
Utilice un certificado digital valido para acceder. DNI -+ PIN

Consulte las cedificaciones admitidas para las
tramitaciones on-line.

cl@ve

[
% ‘Gobiemo Contacte con nosotros | A Aviso legal | Mapa web
de Navarra

2. Una vez hecho, avanza a la siguiente pantalla donde se indica la oposicion a la que te estds
inscribiendo, que tiene los campos predefinidos, y sélo debes pulsar “Siguiente”.

Solicitud de participacion en oposicion de personal docente
Cumplimentar solicitud Pasos a seguir

Destino (*
estino (7) 1 - Cumplimentar soficitud

2 - Datos personales

Z 3 - Datos Especificos

Resumen de la solicitud (*): 4 - Firmar y enviar

5 - Comprobante

(*) Datos obligatorios

Anterior | Siguiente
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3. Pasards a la siguiente pantalla en la que ya aparecen tus datos personales y debes elegir si realizas

la solicitud en nombre propio o en representacién de otra persona.

No debes marcar la casilla de “Recibir respuesta telematica”, ya que en este proceso no se
notifica personalmente. En la pdgina inicial de la ficha podrds suscribirte al tramite y recibir

notificaciones cada vez que se publique alguna actualizaciéon importante.

Solicitud de participacion en oposicion de personal docente
Datos personales

Indique si presenta la solicitud en nombre propio o en representacion: () Datos obligatorios.

@ En nombre propio (O En representacion de

Electronica Habilitada y estar suscrito a los procedimientos de Gobierno de Navarra.
Recuerde que hay personas y entidades obligadas a recibir las notificaciones

@ Margue si desea recibir respuesta telematica. Es necesario disponer de Direccion
telematicamente.

Solicitud presentada por:

DNI/NIE/NIF/eIDAS (™
Nombre (*):

Primer apellido (*):
Segundo apellido:
Correo electronico:
Teléfono (*):

Calle (*):

Numero:

Escalera/Piso:

Pais (*): | Espafia v
Provincia: | NAVARRA v
Localidad (*): v

Codigo postal (*):

Anterior Siguiente

Pasos a seguir

1 - Cumplimentar solicitud

2 - Datos personales

3 - Datos Especificos
4 - Firmar y enviar

5 - Comprobante

4. Al pulsar “Siguiente” te encontraras con la pantalla en la que debes hacer varias acciones:

A) Pulsar la casilla de “Manifiesto”. Con esta accién estas declarando no encontrarte en
situacion de inhabilitacion de ningln tipo; no es necesario adjuntar ninguin otro documento

a este respecto.
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Solicitud de participacion en oposiciéon de personal docente
Datos Especificos

Qposicion de Profesores de Secundaria 2021

anifiesto que poseo las capacidades fisicas y psiquicas necesarias para el ejercicio de las
corgspondientes funciones del puesto, que no me encuentro en situacion de inhabilitacion ni
suspension para el ejercicio de funciones publicas, ni he sido separado /a del servicio de una
Administracion Publica (en caso de personas que no tengan la nacionalidad espariola, no estar
sometido a sancion disciplinaria o condena penal que me impida, en mi Estado al acceso a la
funcién publica) y que, a la fecha de expiracion del plazo sefialado para la presentacion de la
solicitud de participacion, retino todos y cada uno de los requisitos y condiciones requeridos por
la Resolucion 104/2021, de 15 de abril, de la Directora del Servicio de Seleccion y Provision de
Personal Docente del Departamento de Educacion, y estoy en posesion de las titulaciones,
cuya copia aporto, exigidas en la convocatoria para ser incorporado/a en la/s especialidad/es
siguiente/es:

Forma de participacion

Turno | Libre v

B) Elegir el turno al que al que te vas a inscribir:
a. Libre (toda persona que no pueda optar a los otros modos)

b. Acceso (funcionarios de nivel B que acceden al nivel A)
c. Turno para personas con discapacidad (reserva de plazas)

Forma de participacion

Turno
Libre
Acceso
Datos de discapacidad Tumo para personas con discapacidad

[ Discapacidad acreditada mayor o igual al 33%

*(adquisicion de nuevas especialidades se tramita en otra ficha web)

Pasos a seguir
1 - Cumplimentar solicitud

2 - Datos personales

3 - Datos Especificos

4 - Firmar y enviar

5 - Comprobante

*Si en las especialidades en las que Unicamente se convocan plazas por el procedimiento de acceso
no hubiera personas aspirantes admitidas en todas o alguna de ellas, estas plazas se convocaran
por el procedimiento libre de la especialidad o especialidades e idioma o idiomas correspondientes,

abriéndose un nuevo plazo de presentacion de solicitudes para las mismas.



http://www.navarra.es/home_es/ServiciosEmpleado/ficha/17050/Procedimiento-para-que-el-personal-funcionario-de-carrera-del-cuerpo-de-Profesores-de-Ensenanza-Secundaria-y-Profesores-Tecnicos-de-Formacion-Profesional-puedan-adquirir-nuevas-especialidades-en-el-mismo-cuerpo-copia
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C) Elegir la nacionalidad
D) Adjuntar el DNI o documento equivalente escaneado:

Datos personales complementarios
Nacionalidad | -ESPANA v

Documento de identidad | Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

Adjuntar Borrar

E) Exencion del pago (en su caso). Indicar si se esta exento del pago de tasas por las razones
indicadas.

F) Si no cumples alguna de las razones de exencién, incluir las cartas de pago. Debes realizar
una carta de pago por cada una de las especialidades e idiomas a los que te inscribas, e
indicarlo claramente en el detalle de concepto.

Pago de tasas

Manifiesto que bajo mi responsabilidad, a los efectos de acogerme a la exencion del pago
de los derechos de examen prevista en la Resolucion 10472021, de 15 de abril, de la Directora
del Servicio de Seleccion y Provision de Personal Docente del Departamento de Educacion ,
que durante el plazo de inscripcion como demandante de empleo que figura en el documento
que va adjunto, expedido por el Servicio de Empleo correspondiente, no he percibido rentas
superiores, en computo mensual, al salario minimo interprofesional.

Certificado de exencion de tasas || Seleccionar archivo |Ningtn archivo seleccionado

Adjuntar Borrar
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G) Elegir una o varias especialidades marcando las casillas correspondientes. Todas las

H)

especialidades se eligen en una Unica inscripcién (ejemplo):

Especialidades

Especialidades en las que solicito la inscripcion (debes elegir todas las especialidades en la
misma solicitud)

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA
ADMINISTRACION DE EMPRESAS / EUSKERA

ANALISIS Y QUIMICA INDUSTRIAL / CASTELLANO

ASESORIAY PROCESOS DE IMAGEN PERSONAL / CASTELLANO
ECONOMIA / CASTELLANO

ECONOMIA / EUSKERA

FORMACION Y ORIENTACION LABORAL / EUSKERA
HOSTELERIA Y TURISMO / EUSKERA

INFORMATICA / EUSKERA

ORGANIZACION Y PROCESOS DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS /
CASTELLANO

[J ORGANIZACION Y PROCESOS DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS /
EUSKERA

[J ORGANIZACION Y PROYECTOS DE FABRICACION MECANICA / EUSKERA
[J PROCESOS DE PRODUCCION AGRARIA / EUSKERA

[(J PROCESOS DIAGNOSTICOS CLINICOS Y PRODUCTOS ORTOPROTESICOS /
CASTELLANO

(] PROCESOS SANITARIOS / CASTELLANO
[0 SISTEMAS ELECTROTECNICOS Y AUTOMATICOS / EUSKERA

0 I O <. I < B <

Formacién pedagdgica: elegir una de las posibilidades para demostrar estar en posesion de
la formacidn pedagoégica necesaria (Master, CAP, etc.):
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REQUISITOS Y MERITOS

Formacion Pedagogica
Manifiesto:

(O Haber impartido docencia, antes de la finalizacion del curso 2008-2009, durante un
minimo de 12 meses en centros publicos o privados de ensefianza reglada debidamente
autorizados, en las ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria o de Bachillerato, de
Formacion Profesional o de Escuelas Oficiales de Idiomas. (Para cumplir dicho requisito no es
preciso que los servicios hayan sido presentados en el mismo cuerpo al que pretende ingresar

el aspritante, sino que los servicios hayan sido prestados en cualquiera de los cuerpos
senalados).

(O Estar en posesion del titulo de Diplomado Maestro, Licenciado en Pedagogia y
Psicopedagogia, o de una Licenciatura que incluya formacion pedagogica y didactica, y que
dicho titulo se haya obtenido con anterioridad a 1 de octubre de 2009.

@ Estar en posesion del Certificado de Aptitud Pedagégica o titulo Profesional de
Especializacion Didactica, y que dicho titulo se haya obtenido con anterioridad a 1 de octubre
de 2009.

(O Estar en posesion del titulo oficial de Master Universitario que habilita para el ejercicio de
las profesiones reguladas de Profesor de Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato,
Formacion Profesional y Escuelas Oficiales de Idiomas.

(O Haber impartido docencia durante un minimo de doce meses, en centros publicos o

privados de ensefianza reglada debidamente autorizado, en los niveles y ensefianzas de
Formacion Profesional o Deportivas, para aquellos que careciendo de una titulacion
universitaria estén en posesion de una titulacion equivalente a efectos de docencia para el
ingreso en las Ensefianzas de Formacion Profesional.

Certificado de Formacion || Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado
Pedagogica

Ejemplo.pdf | Adjuntar Borrar

[) Adjuntar los documentos escaneados en cada uno de los apartados correspondientes,
respetando la separacidn de tipo de cada uno de ellos:

a. Titulos. Cada titulo debe aparecer en un Unico documento que contenga todas las
paginas.

b. Expediente académico. El expediente académico debe aparecer en un unico
documento que contenga todas las paginas.

c. Acreditaciones o titulos de idiomas. En este apartado se presentaran los titulos que
acrediten el conocimiento de idiomas.

d. Certificaciones de experiencia. En caso de contar con experiencia en centros
publicos de Navarra, la experiencia se tomara de oficio desde los archivos propios del
departamento.
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e. Otros documentos de formacidon puntuable. Lo mds recomendable es incluir un
archivo en el que adjuntes todos los documentos que consideres que podrian ser
puntuables:

Documentacion Aportada

Titulos | | Elegir archivos | Ningtin archivo seleccionado

Adjuntar Borrar

Expediente académico del titulo || Elegir archivos | Ningin archivo seleccionado

alegado
Ejemplo._pdf Adjuntar Borrar
Titulaciones acreditativas del || Elegir archivos | Ningtin archivo seleccionado
conocimiento de euskera, ingles,
francés y aleman
Ejemplo.pdf Adjuntar Borrar

Experiencia Docente Previa || Elegir archivos | Ningtn archivo seleccionado

Ejemplo_pdf Adjuntar Borrar

Formacion permanente || Elegir archivos | Ningtin archivo seleccionado

Ejemplo.pdf Adjuntar Borrar

Anterior  Siguiente

La Comision de Baremacion sera la que examine cada expediente y decida sobre la documentacion
pertinente, por lo que, en caso de duda, deberas presentar todo lo que consideres puntuable para
gue sea estudiado por dicha comision.

Incluir los documentos en las casillas adecuadas ayudara a formalizar la valoracion de manera mas
eficiente.
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5. Unavez incluidos todos los documentos, llegaras a la Gltima pantalla, en la que podras comprobar
gue todos los datos introducidos son correctos y una la relacién de documentos adjuntados.

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

. ANALISIS’Y QUIMICA INDUSTRIAL / CASTELLANO
« ECONOMIA/ CASTELLANO
« ECONOMIA/EUSKERA

Turno:
TurnolLibre
Carta de pago o Certificado de Exencion de Pago:

Manifiesto que bajo mi responsabilidad, a los efectos de acogerme a la exencion del pago de
los derechos de examen prevista en la Resolucion 104/2021, de 15 de abril, de la Directora del
Servicio de Seleccion y Provision de Personal Docente del Departamento de Educacion , que
durante el plazo de inscripcion como demandante de empleo que figura en el documento que va
adjunto, expedido por el Servicio de Empleo correspondiente, no he percibido rentas superiores,
en computo mensual, al salario minimo interprofesional.

Ejemplo.pdf

Datos personales complementarios
Nacionalidad: e
ESPANA

Documento de identidad:
Ejemplo.pdf

Formacion Pedagogica

Manifiesto:

Estar en posesion del Certificado de Aptitud Pedagdgica o titulo Profesional de
Especializacion Didactica, y que dicho titulo se haya obtenido con anterioridad a 1 de octubre de
2009.

Certificado: Ejemplo.pdf

Tras aceptar la casilla de lectura y veracidad de los documentos, sélo te falta pulsar en “Firmar y
enviar” la solicitud, lo que generara un certificado que garantiza que efectivamente has realizado
la inscripcion al proceso correctamente:
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Documentacion Aportada

Titulos
Ejemplo.pdf

Expedientes
Ejemplo.pdf

Idiomas
Ejemplo.pdf

Experiencia Docente
Ejemplo.pdf

Formacion Permanente
Ejemplo.pdf

Documentos aportados

Formacion pedagogica - Ejemplo_pdf
Titulo - Ejemplo._pdf

Expediente académico - Ejemplo.pdf
Conocimiento de idiomas - Ejemplo._pdf
Experiencia docente previa - Ejemplo.pdf
Formacion permanente - Ejemplo.pdf
Exencion de tasas - Ejemplo.pdf
Documento de identidad - Ejemplo.pdf

Informacion sobre proteccion de datos

Responsable del [Fichero AEPD: BDD Registro de Documentos.

tratamiento Responsable: Negociado de Informacién al Piblico y Registro.

Finalidad del Recopilacion y actualizacion de datos de personas para la tramitacion de
tratamiento las solicitudes realizadas a la administracion del Gobierno de Navarra.
tLrg a:t;\r\ri‘:r?t'gn del linteres legitimo del responsable y cumplimiento de obligaciones legales
Destinatarios ] L

(cesiones o No se cederan datos a terceros, salvo obligacion legal

transferencias)
Derechos de las

Acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como los derechos indicados

ersonas : o e
foresitas en la informacion adicional.
Informacion . e i
Sdicional Mostrar informacidén adicional

He leido y acepto las condiciones de veracidad de los documentos. (Ver
condiciones)

Anterior Firmar y enviar
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A partir de este momento se garantiza que te has inscrito y quedas a la espera de la publicacién de
las listas provisionales de admitidos, donde podrds comprobar si tu solicitud ha resultado correcta
o necesita algun tipo de subsanacion:

Solicitud de participacion en oposicion de personal docente

Comprobante

Presentado por

D.N.L/N.LFIC.LF.:
Nombre:

Primer apellido:
Segundo apellido:
Correo electronico:

Solicitud de respuesta telematica: No se ha solicitado respuesta telematica.

Datos de la solicitud

Numero de solicitud: 464101

Destino: DEPARTAMENTO DE EDUCACION/SERVICIO DE SELECCION Y PROVISION DE

PERSONAL DOCENTE
Fecha de presentacion: 01/05/2021
Fecha de entrada: 01/05/2021

Resumen: Solicitud de participacién en oposicién de personal docente

Datos especificos:

Convocatoria: Oposicion de Profesores de Secundaria 2021
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Pasos a seguir

1 - Cumplimentar solicitud
2 - Datos personales
3 - Datos Especificos

4 - Firmar y enviar

5 - Comprobante

Ayuda

En esta pagina se muestra el
comprobante de la solicitud
realizada.

Le recomendamos que
imprima el comprobante
utilizando el boton "lmprimir”
situado al final de la pagina.
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¢COMO CORREGIR UNA SOLICITUD DE PARTICIPACION YA PRESENTADA?

En este proceso no es posible editar o rehacer una solicitud ya presentada, por lo que, en caso de
querer corregir alguna cosa, deberds volver a realizar todo el proceso y generar una solicitud nueva,
lo que eliminara por completo la anterior en el sistema.

Por lo tanto, no podrds modificar sino volver a hacer una nueva solicitud de participacién que
contenga nuevamente todos los datos y documentos aportados en la anterior.

Cuando vayas a proceder a realizar una solicitud, habiendo cumplimentado otra con anterioridad,
el sistema muestra el siguiente mensaje:

Datos Especificos
Solicitud de participacion

jAviso!

Existe una instancia presentada anteriormente en la actual convocatoria de Oposiciones.
(2020/293)

Puede consultar su anterior instancia agui.

Si desea presentar una nueva instancia se anulara la anterior y se ignoraran los datos y
documentos anteriormente aportados

Se considera una instancia de participacion por persona siendo valida la dltima instancia
aportada

Pulse Cancelar si no desea hacer una nueva instancia

Continuar Cancelar

Si continuas con el proceso estaras aceptando eliminar por completo la anterior solicitud
presentada.

En cualquier caso, se considerara valida inicamente la ultima solicitud presentada.
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