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Procedimiento para la solicitud de representación 

 
Objetivo 
La representación es un procedimiento telemático que permite solicitar que un tercero 
te represente en un trámite de carácter electrónico de igual forma que pueden ser 
representados por un tercero en procedimientos tradicionales en papel. 
 

Procedimiento 
 
Para solicitar la representación se debe acceder con el certificado de la empresa o sociedad (con 
certificado digital) a la siguiente Web: 
https://administracionelectronica.navarra.es/repweb/default.aspx  

 

 
 

 Verificación autofirma 
 
Al acceder nos redirigirá a la siguiente página, en la que nos pide que instalemos y verifiquemos 

“Autofirma” autofirma es el software utilizado para la firma de las solicitudes y aceptaciones de 

representación: 

 

https://administracionelectronica.navarra.es/repweb/default.aspx
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Si ya tenemos instalado Autofirma debemos elegir la opción “cancelar el Tutorial” 

 

 
 

De lo contrario debemos seguir el tutorial que se indica a continuación en la página. 

 

 
 

Si tiene problemas técnicos para realizar el trámite, escriba a soportec@navarra.es o llame al 

teléfono 948013555. 

  

mailto:soportec@navarra.es
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 Solicitud de representación 
 

Una vez realizada la instalación nos llevará a la página de representación. Debemos ir a la  

pestaña de “Solicitar Representación”  

 

 
 
Y en dicha pestaña indicad el NIF del representante, el tipo de representación como servicio y 
el servicio “CONSULTA Y ACTUALIZACIÓN DE DATOS EN EL REGISTRO DE TURISMO DE 
NAVARRA”. 
A continuación, pulsaremos el botón de “Petición de representación”. 
 
Una vez realizada la petición debemos firmar y enviar la petición. Para ello pulsamos firmar y 
una vez firmado, pulsamos Enviar Datos: 
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A nuestro representante le llegará un correo con el siguiente contenido solicitando la 
representación: 
 

 
 

 Aceptación de la representación 
 
El representado deberá acceder a la Web de Representación para aceptar la representación 
mediante el enlace del correo que ha recibido o directamente desde la siguiente web 
https://administracionelectronica.navarra.es/repweb/default.aspx: 

 

Nota: si no tiene instalado el software autofirma deberá realizar los pasos indicados para su 
instalación igual que se ha realizado en el trámite de solicitud de representación. 
 
Al acceder a la web de Representación nos saldrán las peticiones pendientes. Deberemos buscar 
la petición del Servicio de CONSULTA Y ACTUALIZACIÓN DE DATOS EN EL REGISTRO DE 
TURISMOL DE NAVARRA y en Acciones darle a Aceptar: 

 
 
Una vez pulsado aceptar deberemos firmar y enviar la solicitud: 
 

 

https://administracionelectronica.navarra.es/repweb/default.aspx
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 Acceso a la aplicación 
 
Una vez completada la representación el representante podrá acceder al trámite digital 
CONSULTA Y ACTUALIZACIÓN DE DATOS EN EL REGISTRO DE TURISMO DE NAVARRA y, una vez 
se haya identificado con su certificado digital, deberá elegir que quiere acceder como 
representante. 
 

CONSULTA Y ACTUALIZACIÓN DE DATOS EN EL REGISTRO DE TURISMO DE NAVARRA 
 

http://centcms06/home_es/Servicios/ficha/8972/Consulta-y-actualizacion-de-datos-en-el-Registro-de-Turismo-de-Navarra

