. an SOLICITUDNC ...........
Gobierno de Navarra % Nafarroako Gobernua

Departamento de Educacion Hezkuntza Departamentua Fecha de Entrada.................

FP VIRTUAL - SOLICITUD DE INSCRIPCION CURSO 2025-2026 / LH BIRTUALA - 2025-2026
IKASTURTEAN IZENA EMATEKO ESKAERA
CICLO DE GRADO MEDIO DE GESTION ADMINISTRATIVA / ADMINISTRAZIO KUDEAKETAKO ERDI
MAILAKO ZIKLOA
CIP DONAPEA IIP (PAMPLONA /IRUNA)

DATOS DEL ALUMNO-A / IKASLEAREN DATUAK

1°" Apellido / 1. deitura ‘ ‘ 2° Apellido / 2.deitura ‘ ‘
Nombre / Izena ‘ ‘ DNI-Pasaporte-TIE / NAN-Pasaportea-AlZ ‘ ‘
Fecha de nacimiento / Jaioteguna ‘ ‘ Sexo / Sexua: () Hombre / Gizona () Mujer / Emakumea

Lugar de nacimiento / Jaioterria ‘ ‘ Nacionalidad / Nazionalitatea ‘ ‘
Domicilio / Helbidea ‘ ‘ Localidad / Herria ‘ ‘
Codigo postal / Posta kodea |:| Provincia / Probintzia ‘ ‘

Telf. 1 (Fijo / Finkoa) ‘ ‘ Telf. 2 (Mévil / Mugikorra) ‘ ‘

Correo electronico / Helbide elektronikoa ‘ ‘

|:| Adjunta fotocopia del DNI/TIE/Pasaporte o equivalente / Erantsitako dokumentazioa: NANa/Pasaportea/AlZ

Reserva de plaza / lkaspostuak gordetzea

|:| Deportista de alto nivel-alto rendimiento / Goi mailako edo errendimendu handiko kirolaria Fotocopia Certificado/ Ziurtagiriaren fotokopia ~ [_] Doc

|:| Discapacidad / Desgaitasuna Fotocopia Certificado/ Ziurtagiriaren fotokopia [] poc

Documentacion para los criterios de admision / Onartzeko irizpideetarako dokumentazioa

|:| Certificado de empadronamiento en Navarra o Informe de vida laboral / Nafarroako erroldatze ziurtagiria edo Lan bizitzaren txostena

Se debe solicitar la inclusiéon en uno de los grupos, adjuntando la documentaciéon correspondiente /
Talde batean sartzeko eskatu behar da, eta horretarako behar den dokumentazioa erantsi:

(QG1. Alumnado de FP a Distancia en el curso 2024-2025, O Navarra / Nafarroa N° de médulos superados / E
cursado en / Urrutiko LHko ikasleak 2024-2025 ikasturtean, (O Otra CCAA/ Beste AE bat ~ Gainditutako moduluen kopurua

|:|Alumnado de otra CCAA. Adjunta fotocopia del certificado académico con médulos superados / Beste autonomia-erkidego batzuetako ikasleak.
Gainditutako moduluen ziurtagiri akademikoaren fotokopia erantsi du

(OG2. Alumnado que acredita médulos o unidades de competencia / Gainditutako  |N° de médulos superados-N°UC / |:|
lanbide moduluak edo gainditutako gaitasun unitateak egiaztatzen dituen ziurtagiria Gainditutako moduluen kop. - GA kop

|:|Adjunta fotocopia del certificado académico con médulos superados o fotocopia de la acreditacion de las unidades de competencia expedida
por la Administracion Laboral / Gainditutako moduluen ziurtagiri akademikoaren fotokopia edo gaitasun ataleen egiaztagiriaren fotokopia erantsi du.
Lan-administrazioak emandako eskumenekoak

OG3. Experiencia laboral minima de un afio a jornada completa / Gutxienez urtebeteko lan esperientzia lanaldi osoan

|:|Adjunta certificado actualizado de la Tesoreria General de la Seguridad Social o Mutualidad Laboral (vida laboral) / Gizarte Segurantzaren
Diruzaintza Orokorraren edo Lan Mutualitatearen (lan-bizitza) ziurtagiri equneratua eransten du

OG4. Sin experiencia laboral o inferior a un afo a jornada completa / Lan-esperientziarik gabe edo urtebete baino gutxiago lanaldi osoan

ACCESO /| Oritulo de Graduado en ESO o equivalente / DBHko gradudun titulua edo baliokidea
SARBIDEA Oritulo de Técnico o equivalente / Teknikari titulua edo baliokidea
OTl’tqu de Bachillerato o equivalente / Batxilergoko titulua edo baliokidea

Titulo de Técnico Superior, Técnico Especialista, Titulacion Universitaria o equivalente / Goi mailako teknikari, teknikari espezialista,
unibertsitate titulua edo baliokidea

OOtros (Certificado Profesional de nivel 2 incluido en el titulo) / Beste batzuk (tituluan sartutako 2. mailako lanbide-ziurtagiria)

|:|Adjunta fotocopia del titulo o certificado con la nota media del expediente académico / Tituluaren fotokopia edo
lespediente akademikoaren batez besteko nota duen ziurtagiria eransten du

OPrueba de acceso a Grado Medio / Erdi mailako sarbide proba
OPrueba de acceso a Grado Superior / Goi mailako sarbide proba

OPrueba de acceso Universidad > 25 afios / 25 urtetik gorakoak unibertsitatean sartzeko proba

|:|Adjunta fotocopia del certificado de superacion de la prueba / Proba gainditu izanaren ziurtagiriaren fotokopia eransten du

Nota media de la condicion de acceso (Expediente académico, Prueba de acceso, o médulos superados) / Sartzeko
baldintzaren batez besteko nota (ikasketa-espedientea, sarrera-proba edo gainditutako moduluak)
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INSTRUCCIONES PARA LA SELECCION DE MODULOS / MODULUAK HAUTATZEKO JARRAIBIDEAK

® Puede solicitar en la inscripcion hasta un maximo de 6 médulos a cursar. / Gehienez 6 modulu eska ditzakezu
izena emateko.

* Se recomienda no inscribirse de aquellos moédulos del ciclo que son objeto de convalidacion o reconocimiento por la
direccion del centro educativo. / lkastetxeko zuzendaritzak baliozkotzen edo onartzen dituen zikloko moduluetan izena
ez ematea gomendatzen da.

* El/la alumno/a debera tener en cuenta los siguientes médulos llave en el momento de la eleccion: / lkasleak giltza-
modulu hauek izan beharko ditu kontuan aukeratzeko unean:

Modulos llave / Giltza moduluak Necesarios para / Beharrezkoak dira

0441. Técnica contable / Kontabilitateko teknika 0443. Tratamiento de la documentacién contable /
Kontabilitateko dokumentazioaren tratamendua

0438. Operaciones administrativas de compra-venta / Salerosketako
administrazio eragiketak

0442. Operaciones administrativas de recursos humanos / Giza

baliabideen administrazio eragiketak 0446. Empresa en el aula / Enpresa ikasgelan

0443. Tratamiento de la documentacién contable / Kontabilitateko
dokumentazioaren tratamendua

Atendiendo al articulo 12 de la Orden Foral 122/2010, las ensefianzas de Formacion Profesional en la modalidad virtual
podran contemplar en su organizacion una parte presencial que, con caracter general, tendra el caracter de asistencia
obligatoria y que no podra exceder del 33% de las horas anuales de cada médulo. Estas horas se concretaran en la
reunién de inicio de curso y en la programacion de cada médulo. / 122/2010 Foru Aginduaren 12. artikuluaren arabera,
birtuala modalitateko Lanbide Heziketako irakaskuntzek aurrez aurreko zati bat jaso ahal izango dute antolaketan. Parte
hori, oro har, nahitaez bertaratu beharko da, eta ezin izango da modulu bakoitzaren urteko orduen% 33 baino gehiago
izan. Ordu horiek ikasturte hasierako bileran eta modulu bakoitzaren programazioan zehaztuko dira.

(*) Horas
presenciales en

SOLICITA INSCRIPCION A LOS MODULOS DEL TiTULO DE | Horas el centro

(**) Bloques Horas de

TECNICA-O EN GESTION ADMINISTRATIVA / Al | mear) | | de Empresa | Empresa/
ADMINISTRAZIO KUDEAKETAKO TEKNIKARI TITULUAREN Uie | ey | ¢ 52% zia E’;%ii"’;(ko
MODULUETAN IZENA EMATEA ESKATZEN DU orduak preS(entzia/ak
quitxi
gorabeherakoak)
[J0438. Operaciones administrativas de compra-venta / Salerosketako 135 )
administrazio eragiketak
%Ogért:aot}l;l'orgtamlento informatico de la informacion / Informazioaren tratamendu 320 } Bloque 1 139 Horas
[(11709. Itinerario personal para la empleabilidad | / Enplegagarritasunerako 100 :
ibilbide pertsonala |
[(J0439. Empresa y Administracién / Enpresa eta Administrazioa 100 -
[[]0442. Operaciones administrativas de recursos humanos / Giza baliabideen 135 )
administrazio eragiketak Blogue 2 116 Horas
[C]Jo441. Técnica contable / Kontabilitateko teknika 160 -
[J0156. Inglés profesional (GM) / Ingeles profesionala (EM) 70 -
[]1664. Digitalizacion aplicada a los sectores productivos (GM) / Ekoizpen Bloque 3 Incompleto. Se
sektoreei aplikatutako digitalizazioa (EM) completara el proximo curso /
40 - 3. multzoa: Osatu gabe.
Datorren ikasturtean osatuko
da

(*) A estas horas se sumaran las dedicadas a examenes. Estas horas se concretaran en la reunion de inicio de curso y en la
programacion de cada moédulo. / Ordu horiei azterketetan emandako orduak gehituko zaizkie. Ordu horiek ikasturte hasierako
bileran eta modulu bakoitzaren programazioan zehaztuko dira.

(**) Si estéd matriculado-a y/o ha superado todos los médulos asociados a un bloque de empresa, podra realizar las correspondientes

horas de empresa u organismo equiparado, conforme a las instrucciones que se indicaran desde el centro a principio de curso. /

Matrikulatuta bazaude eta/edo enpresako bloke bati lotutako modulu guztiak gainditu badituzu, enpresako edo parekatutako

erakundeko orduak egin ahal izango ditu, ikastetxetik ikasturte hasieran adieraziko diren jarraibideen arabera.

* Una vez ha sido admitido o admitida en el proceso de inscripcién podra realizar la matricula en el centro educativo en
los plazos habilitados para su realizacion. / Izena emateko prozesuan onartu ondoren, ikastetxean egin ahal izango
duzu matrikula, horretarako ezarritako epean.
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* Valore el numero de horas semanales reales de disposicion para la dedicacion a estos estudios, al objeto de poder
conciliar la vida laboral y/o familiar con la formacion a realizar. Se recomienda hacer la matricula unicamente del
numero de moédulos que se adecuen a las horas semanales de dedicacién a estos estudios de que disponga. /
Baloratu zenbat ordu dauden astean ikasketa horietan aritzeko prest, lana eta/edo familia-bizitza eta egin beharreko
prestakuntza bateratu ahal izateko. lkasketa horietarako asteko dedikazio-orduetara egokitzen diren moduluen
kopuruaren matrikula soilik egitea gomendatzen da.

El/La abajo firmante declara que en el momento de formalizar esta solicitud dispone de un n° de horas semanales de media estimadas
a dedicar a estos estudios de horas. Posee conocimientos de informatica a nivel de usuario y dispone de un equipo
informatico con conexiéon a internet para poder cursar las ensefianzas. / Behean sinatzen duenak adierazten du eskaera hau
formalizatzeko unean asteko batez besteko |!:| ordu-kopuru bat duela ordu-ikasketa horietara dedikatzeko. Informatikako
ezagutzak ditu erabiltzaile-mailan, eta Interneterako konexioa duen informatika-ekipo bat du irakaskuntzak egin ahal izateko.

En | (en,a | (e)an

Firma del interesado o interesada / Interesdunaren sinadura Sello del Centro / Ikastetxeko zigilua

De conformidad con lo establecido en el Reglamento General de Proteccion de Datos (UE) 2016/679 y en la Ley Organica 3/2018 de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales, los datos de caracter personal seran tratados por el Departamento de Educacion, en su caracter de
«responsabley, e incorporados a la actividad de tratamiento «Gestién de la informacién educativa». Asimismo, le informamos de que puede ejercitar sus
derechos, cuando procedan, mediante instancia dirigida al Departamento de Educacién, ¢/ Santo Domingo, s/n, 31001 Pamplona. Puede consultar
informacion adicional en la pagina web: https://www.educacion.navarra.es/web/dpto/proteccion-de-datos, en el apartado de “Informacion sobre proteccion
de datos personales”. / Datuak Babesteko 2016/679 (EB) Erregelamendu Orokorrarekin eta Datu Pertsonalak Babesteko eta eskubide digitalen bermerako
3/2018 Lege Organikoarekin bat etorriz, datu pertsonalak Hezkuntza Departamentuak tratatuko ditu, haien «arduraduna» den aldetik tratatu ere, eta
«Hezkuntza informazioaren kudeaketa» tratamenduko jarduerara sartuko ditu. Era berean, jakinarazten dizugu zure eskubideak erabiltzen ahal dituzula,
bidezkoa denean, eskabidea igorriz helbide honetara: Hezkuntza Departamentua, San Domingo kalea z.g., 31001 - Irufia. Argibide gehiagorako, web-orria
kontsultatzen ahal duzu: https://www.educacion.navarra.es/eu/web/dpto/proteccion-de-datos, “Datu pertsonalen babesari buruzko informazioa”
atalean.



https://www.educacion.navarra.es/web/dpto/proteccion-de-datos
https://www.educacion.navarra.es/eu/web/dpto/proteccion-de-datos
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