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INTRODUCCION

Objetivo del documento

Con este documento se quiere guiar a los potenciales usuarios de la aplicacién para el correcto
uso de la aplicacion RegistroCertificadosinstalacion con la cual seran capaces generar y
gestionar los Certificados necesarios para la correcta tramitacion de las Instalaciones
Industriales sujetas a la normativa vigente en cada momento.

A quién va dirigido el documento

Este documento va dirigido principalmente a Técnicos Instaladores, Directores de Obra y
Titulares de Establecimientos
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1 OBJETIVO DE LA APLICACION

Al objeto de lo establecido en la Orden Foral 60/2015, de 5 de marzo, por la que se
regula el procedimiento que deben seguir los diferentes agentes y los titulares de las
instalaciones sujetas a normas y reglamentos de seguridad industrial, se crea el
procedimiento de tramitacion electronica de instalaciones.

Este proceso de tramitacion podra realizarlo el titular de las instalaciones o, en el caso
de que asi lo exija la reglamentacion especifica, por la empresa instaladora que haya
ejecutado la instalacion, bien directamente o bien mediante las entidades
colaboradoras

Para este procedimiento se ha creado el gestor de instalaciones con el que se podra
Registrar un instalacion, consultar establecimientos e instalaciones registradas y la
generacion y firma de certificados mediante la herramienta de generacién de
certificados de instalacion, esta Ultima destinada a los instaladores habilitados y
directores técnicos, para la generacion de los certificados y su posterior firma mediante
el uso de la firma electronica.

En este manual se establecen, ademas de la forma de realizar un certificado de
instalacion, las pautas necesarias para proceder al registro de la instalacién mediante
la tramitacién electrénica bien sea realizada por el propio titular, instalador habilitado o
por las entidades colaboradoras.

Antes de proceder con el manual debe recordarse que para el registro de una
instalacion el certificado de instalacién siempre debera ser firmado y validado , bien
por la_herramienta de generacion de certificados de instalacién o bien por una entidad
colaboradora.

Manual de usuario RCI
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2 ACCESO A LA APLICACION

2.1 Requerimientos de Software minimos

La aplicacién RegistroCertificadoslnstalacion, en adelante RCI esta basada en plataforma web
por lo que el acceso a la misma se realizard por medio de un navegador web, preferiblemente
Internet Explorer 8 o superior.

Adicionalmente es necesario que el equipo cliente tenga los siguientes programas instalados:
B Acrobat Reader para la lectura de los PDFs almacenados en la aplicacion

B Maquina Virtual de Java (JRE 1.6.0) para la ejecucion del applet de firma Siaval.

2.2 Acceso principal

La URL principal, desde la que se podra acceder a cualquier apartado de RCI es:

https://administracionelectronica.navarra.es/RCl.WebExtranet/Default.aspx

Manual de usuario RCI Pagina 6 de 38



Direccién General de Informética y Telecomunicaciones

3 PAGINA PRINCIPAL

Desde la pagina principal del gestor de instalaciones se puede acceder a los principales
apartados como son Generacion y Firma de Certificados de Instalaciéon, acceso a Registro de
Instalaciones y Consulta de Instalaciones Registradas.

La pagina principal muestra el siguiente aspecto:

ese NAVaArra.es

LA SERVICIOS [lalfies
Pagina principal

Generacion y firma de
CERTIFICADOS de
INSTALACION

Acceso a formularios, generacidn y
consulta de certificados. .y

Recuerde que para acceder deberd
ser profesional o empresa habilitada.

Consulta de
ESTAEBLECIMIENTOS e
INSTALACIONES
REGISTRADAS

Acceso a expedientes de
instalaciones registradasy
descarga de la documentacion.

Ly

Gobierno de Navarra

Castellano Eu
tiice el nuevo buscador

GOBIERNO  ACTUALIDAD

REGISTRO de
INSTALACIONES

Registro de instalaciones sujetas a
reglamentos de seguridad

g M
industrial. iy

Recuerde que debe estar en posesion de

Administracion de
CERTIFICADOS de
INSTALACION

Consulta, Descarga y Rasta_uraci-jn
de Certificados de Instalacion.

=

Recuerde que debe estar en
posesitn de certificado o DNI-8

Contacte con nosotros

%

Francais English

introduzca palabrals

Pagina principal

Generacion y firma de
certificados de instalacidn

Registro de instalaciones

Consulta de instalaciones
registradas

Accesibiidad | Aviso legal | Mapa web

3.1 Generacion y firma de CERTIFICADOS de

INSTALACION

Al hacer click sobre el enlace Generacion y firma de CERTIFICADOS de INSTALACION la
aplicacion nos lleva a una pagina con el siguiente aspecto:

Castellano ! Francais English

::: navarra.es e &l nuevo buscador | INtroduzca palabrals
NAVARRA g [w{elam TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD
Paagina principal :© Generacidn y firma de cerificados de instalacion
Pagina principal
Descarga de formularios Obtener nimero de
certificado

Descarga de modelo de cerificado " Para aquellos cerificados " Registro de instalaciones
de instalacién para su ;;ﬁ’ cumplimentados de forma manual, | .35 Consulta de instalaciones

cumplimentacidn de forma manual. ...Zd

Generacion de nuevo

certificado

Acceso a profesionales o empresas .
habilitadas a la aplicacidn de __H,ﬁ’
generacion de cerificados. _,2,.;
Recuerde que debe estar en

posesion de certificado digital o DMI-e.

Gobierno de Navarra

deberad obtener el cddigo de
certificado y afiadirlo al formulario
descargado.

Consulta y firma de
certificados

Consulta de certificados emitidos "
por profesionales o0 empresas .;f
habilitadas, firma de certificados por _a.g
parte del instalador y del director de

la instalacion, asi como descarga de copias
de los mismos.

Contacte con nosotros

registradas

Accesibilidad | Aviso legal | Mapa web
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3.1.1 Certificados Individuales, Certificados Raiz  y Certificados
Asociados.

Algunos tipos de Establecimientos o Instalaciones, por su naturaleza, van a necesitar generar
muchos certificados para una obra determinada, como por ejemplo el caso de un edificio de
viviendas, que necesita disponer de muchas instalaciones de baja tensién individualizadas pero
centralizadas en un Unico punto y de las que se necesita certificar cada una de ellas para poder
solicitar el suministro eléctrico a las mismas.

Para estos casos, la aplicacion permitira la creacién de Certificados en bloque y el posterior
registro de la instalaciéon en bloque, que permitira introducir en un mismo proceso toda la
informacién necesaria para generar varios Certificados a la vez, y con ello dotar al Usuario de
un sistema que le ayude a agilizar el proceso de certificacion. Un proceso de certificacion en
blogue, generara un Certificado Raiz con toda la informacion “principal” y tantos certificados
Asociados (al Certificado Raiz) como haya introducido el Instalador. La informacion requerida
para cada Certificado Asociado ira en funcion del tipo de Instalacién que se esté certificando,
pero todos tendran en comun la informacién introducida en su Certificado Raiz que sea valida
para los certificados asociados.simplificando el proceso en gran medida.

Tanto el Certificado Raiz como los Certificados Asociados, una vez generados deberan seguir
el proceso de firmas de la forma habitual. (ver Consulta y firma de certificados)

En definitiva, con la aplicacion, podremos crear los siguientes tipos de certificados:

Certificado Individual:

Certificado que habitualmente realizara el instalador y que correspondera a una Unica
instalacién con un Gnico punto de suministro.

Certificados Raiz y Asociados:

El certificado raiz es el certificado principal correspondiente a la parte comun de un edificio de
viviendas desde el punto de suministro de la empresa distribuidora al establecimiento hasta la
centralizacion de contadores, Este certificado raiz es imprescindible para la realizacién
posterior de los certificados asociados y que corresponden a las derivaciones individuales y sus
instalaciones existentes a partir de la centralizacion de contadores.

3.1.2 Generacion de nuevo certificado

Mediante este enlace podremos generar un Certificado de Instalacion de forma telematica.

Para ello habra que seleccionar el tipo de Certificado de Instalacion que queremos crear.

[ 1 1] Castellano Francais English
::: n a Va rra 'es nuevo introduzca palabrals

NAVARRA geiSjlelell TEMAS  GOBIERNO  ACTUALIDAD

Pagina principal

) ) - - - Generacidn y firma de
Tipo de certificado Instalaciones de baja tensidn - certificados de instalacién

Registro de instalaciones

Consulta de instalaciones

Waolver registradas

Gobiemo de Navarra Contacte con nosotros | Accesibiidad | Awiso legal | Mapa web

3.1.2.1 Térmicas

Una vez se ha seleccionado el tipo de certificado que se quiere crear, en este caso, de
Instalaciones Térmicas, la aplicacién nos abrira un formulario en el cual el usuario (Instalador)
ira introduciendo los datos de la certificacion.

Manual de usuario RCI Pagina 8 de 38
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El formulario es el siguiente:

(11 Castellano Euskara Francais English

::: n a Va rra 'es Utilice &l nuevo buscadort | INfroduzca palabrals
SERVICIOS

Pdaina principal - Generacidn v firma de cerificados de instalacidn : Generacidn de nuevo cerificado

Pagina principal

Generacion y firma de
certificados de instalacion

Certificado Registro de instalaciones
Certificado Consulta de instalaciones
registradas
Perfil de la persona Instalader
Tipo de certificado Instalaciones Termicas -
Estado del certificado Pendiente firma instalador
Titular
NIF Titular Cargar titular

Mombre del titular

Establecimientos

Nuevo establec.

ID establecimiento Cargar establec.

* Para obtener el 1D del establecimiento realice |a consulta desde aqui

Fecha alta
Tipo Direccidn Alameda
Direccién
Localidad Abdigar - ABAIGAR -
cpP

Persona de contacte
Teléfono 1

Teléfono 2

Email

Localizacian Referencia catastral -

Referencia catastral

Establecimiento industrial Mo

Observaciones

Instalaciones
Nueva instalacion

ID instalacidn Ver instalaciones

Nombre

Fecha alta

Continda en la siguiente pagina

Manual de usuario RCI Pagina 9 de 38
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Caracteristicas técnicas de la instalacion

Tipo de instalacion Individual -
Objeto Calefaccidn
Agua Caliente Sanitaria A.C.S5.
Wentilacidn
Extraccidn
Uso de locales Institucionales (INS) -

Tipo de edificio Unifamiliar

Edificio de nueva construccion r

Energia / combustible Liquida

Potencia Térmica Nominal Instalada (Kw)

Calor
Frio
ACS

N® Generadores

Tipo generadores Caldera
Bomba de calor
Enfriadora
Torre refrigeracion
Otrofs

Resultado de las pruebas de puesta en servicio

Se han realizado las pruebas de puesta r
en senvicio de acuerdo con lalT 2 con
resultado favorable

Datos nominales de funcionamiento de
los generadores de calor

Rendimiento del conjunto caldera-
guemador

Potencia absorbida de las plantas
enfriadoras de agua

Empresa instaladora

MNombre / Razdn social
MIF. [ CIF.
R.LL

Certificacion instalador habilitado

Nombre
Apellidos

M® Camné profesional o DNI

Declaracion expresa de que la Proyecto
instalacion ha sido ejecutada de
acuerdo con el proyecto o memornia
técnica y de gque cumple con los
requisitos exigidos por el RITE.

Certificacion director de la instalacion

Nombre
Apellidos
MNLF.

Generar certificado

Gobierno de Mavarra

Manual de usuario RCI

Vaolver

Contacte con nosotros

Accesibiidad

PR

Aviso legal | Mapa web
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Una vez que el Instalador ha introducido toda la informacion solicitada, pulsara el boton
‘Generar Certificado’.

El certificado se genera correctamente y se muestra la siguiente pantalla.

*VER PANTALLA CERTIFICADO CREADO

3.1.2.2 Baja Tension

Para generar un Certificado de Instalacién de Baja Tension, la aplicacion nos ir4 guiando a
través de un asistente, en el que los datos en diferentes pasos hasta finalizar su creacion.

» Empresa Instaladora y Técnico Instalador

[ 1 1 ] Castellano Ei ra Frangais English
::: n a Va rra -es fiice & fivewo buscador | INtroduzca palabrals

NAVARRA V(s l TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD

Empresa Instaladora Pagina principal
. . . . Generacidn y firma de
Mombre / Razdn social certificadas de instalacidn
MN.IF. /C.LF Registro de instalaciones
R:L1 Consulta de instalaciones

registradas

Certificacion instalador habilitado

MNombre
Apellidos

W® Carné profesional o DNI

Anterior Cancelar Siguiente

Gobierno de Navarra Contacte con nosotros | Accesibilidad | Avise legal | Mapa web

Todos los datos en esta pantalla son datos obligatorios.

+ Establecimiento

*ee Castellano Euskara Francais English
::: nava rra 'es Jtiice =i nueve buscador | INtroduzea palabrals

NAVARRA peiaviis{ell TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD

Establecimientos Pagina principal

Generacion y firma de
certificados de instalacidn

Crear Titular Registro de instalaciones

MIF Titular

Consulta de instalaciones
Nueve establec. registradas

ID establecimiento
Cargar estabiec.

* Para obtener el 1D del establecimiento realice |a consulta desde agui

Tipo Direccion Alameda
Direccidn
Localidad Abaigar - ABAIGAR
CP
Localizacidn Referencia catastral
Establecimiento industrial No
Tipo de establecimiento industrial _Agl'D-Ahmentana

MN® Registro Industrial
Expediente registro industrial
instalaciones

Nueva instalacion

10 instalacian Ver instalaciones
Nombre
Fecha alta
Anterior Cancelar Siguiente
w Contacte con nesotros Accesibilidad Aviso legal Mapa web
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Hay que introducir el NIF del titular del establecimiento. Si el titular no existe, podremos
crearlo pulsando el botén ‘Crear Titular’

A continuacion introduciremos el Identificador del Establecimiento al que corresponde la
instalacién de la que se quiere obtener el Certificado. Si se desconoce el Identificador del
establecimiento, este se puede obtener desde la pagina de Blsquedas de
Establecimientos/Instalaciones a la que se accede pulsando sobre el enlace que se muestra de
la siguiente manera:

Para obtener el ID del establecimiento realice la consulta desde aqui

Este enlace abrira una pagina donde se posibilita realizar una bdsqueda de establecimientos. Esta
funcionalidad se explicara en detalle mas adelante en este mismo manual de en el apartado de
Blsquedas/Consultas.

Si el establecimiento no existe, podremos crearlo pulsando ‘Nuevo establec. ’

Una vez hemos introducido tanto el NIF del titular como el Identificador del Establecimiento,
pulsamos el botén ‘Cargar establec. ’ Si los datos introducidos son correctos, se cargaran los datos
referentes al establecimiento introducido y podremos pulsar el botén ‘Ver Instalaciones’ para
seleccionar la instalacién desde una lista, o bien pulsar ‘Nueva Instalacion’ si la instalacién no se
encuentra en este listado.

* Instalacion

[ 1 1] Castellano Euskara Francais English

::: n a Va rra 'eS Utilice &l nuevo buscador! | introduzca palabrals
NAVARRA BEiZ:U(e[eW TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Instalacion Pagina principal
] . - Generacion y firma de
Tipo actuacidn Renov. afin - certificados de instalacidn
Clase edificio Comerciales o de oficina - Registro de instalaciones
) . . Consulta de instalaciones
Clasificacidn Instalacidn P |L] registradas
Clase local a-1 -
Uso Vivienda -
Clase emplazamiento I-0 -
Esquema de distribucion T -
Tensidn (V) 230 -

Resistencia (Q)

Tipo suministro -

Cancelar Siguiente

Gobiemo de Navarra Contacte con nosotros | Accesibiidad | Aviso legal | Mapa web

En esta pantalla seleccionaremos los datos de entre las opciones presentadas e
introduciremos el valor del campo Resistencia de forma obligatoria.

El campo Tipo suministro serd opcional. Si en este campo se selecciona el valor
‘Complementario’, habra que seleccionar también el campo Tipo suministro compl. que se
visualizaria a continuacion.

El campo Uso tiene como una de sus opciones el valor ‘Alumbrado Exterior’. Si se
selecciona esta opcion, automaticamente aparecera un panel como el siguiente donde en
el que estableceremos las caracteristicas del Alumbrado Exterior

Solo para instalaciones seleccionadas como Alumbrado Exterior

Sujetas a la ICT-BT 09-Alumbrado exterior -

Sujetas al Reglamento REA sus [TC-EA (RD 1890/2008) Si -
y Reglamento (DF 199/2007)
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* Enganche y Tipo de certificado
[ 11

544 n a Va rra .es Castellano Ei : Francais English

P44 tilee =l nuevo buscador | INtroduzca palabrals buscar

NAVARRA gei:lislelfl TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD

Engar‘rc he Pagina principal

Generacién y firma de

- - cerificados de instalacidn
Tipo de enganche Provisional-Pruebas -

Registro de instalaciones
Fecha de caducidad 20/11/2014 ’

N Consulta de instalaciones
registradas

Seleccione el tipo de certificado que quiere realizar

Linea de distribucidn Distribucion v

Caja General de Proteccion y Linea
General de Alimentacion

Derivacidn Individual y Receptora r
Instalaciones Generadoras r
Anterior Cancelar Siguiente

o e ~ i
Gobierno de Navarra Contacte con nosotros | Accesibiidad | Aviso legal | Mapa web

Una vez seleccionado el tipo de enganche indicaremos que tipo de certificado (dentro de
baja tensién) queremos generar. Para ello seleccionaremos las opciones de certificado
deseadas y marcaremos los check correspondientes:

Linea de Distribucion o Acometida

Caja General de Proteccion

Linea de General de Alimentacion

Derivacion Individual y Receptora

Instalaciones Generadoras

*En el caso de que el tipo de enganche sea ‘Provisional-Pruebas’, sera obligatorio
introducir la Fecha de caducidad.

+ Distribucién o Acometida
[ 1] ]

Castellano Euskara Francais English
::: n a Va rra 'eS Utilice &l nueve buscador | introduzca palabrals

NAVARRA peiSaivielelm TEMAS  GOBIERNO  ACTUALIDAD

Acometida Pagina principal

Generacién y firma de
certificados de instalacidn

Tipo Agrea sobre poste -
| Registro de instalaciones
Longtud (m) Consulta de instalaciones
Seccidn (mm?) registradas

MN® de apoyos
Conductor
Inicio coordenadas UTM (X & )

Fin coordenadas UTM (X e )
Cancelar Siguiente

Gobiemo de Navarra Contacte con nosotros | Accesibiidad | Aviso legal | Mapa web

En esta pantalla se introduciran los datos de la Linea, siendo los mismos tanto si se ha
optado por la opcion de Distribucidon como si se ha optado por Acometida.

Los campos Longitud, Seccion, N° de apoyos y Conductor son obligatorios mientras que
las coordenadas UTM son opcionales.
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» Caja General de Proteccién y Linea General de Alime  ntacién

En caso de que se haya seleccionado la opcién ‘Caja General de Proteccion y Linea de
General de Alimentacién’ se mostrara la siguiente pantalla:

[ 1 1] Castellano Euskara Francais English
::: n a Va rra 'eS Utilice el nuevo buscador | INtroduzca palabrals
NAVARRA Eii{Uslvi TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD
Caja General de Proteccion y Linea General de Alimentacién Pagina principal
Generacién y firma de
CGP (Al . certificados de instalacidn
1A)
o . Registro de instalaciones
Fusible CGP [A) , )
) Consulta de instalaciones
P Max (kW) i registradas
Longitud {m) f
Conductor f

Seccion (mm?)
IGM (A)

N® Derivaciones |

Cancelar Siguiente

Gobierno de Navarra Contacte con nosotros | Accesibiidad | Aviso legal | Mapa web

Todos los datos son obligatorios, excepto el N° de derivaciones que habitualmente sera
uno o0 mas de uno si se pretende realizar un certificado en bloque

» Derivacion Individual y Receptora

En caso de que se haya seleccionado la opcion ‘Derivacién Individual y Receptora’ se
mostrara la siguiente pantalla:

o000 Castellano Euskara Frangais English
::: navarra'es Utilice 2| nueve buscador! | introduzca palabrafs
NAVARRA JEE0[®0L0 TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Derivacién Individual y Receptora Pagina principal
Formato CUPS: ES 1234 5678 9012 3456 MM Generacion y firma de

certificados de instalacion
Registro de instalaciones

Consulta de instalaciones

registradas
Longitud {m) Conductor Seccion (mm?®) Fusible seg. ICP (A) IGA (A) DG (A) IDG (n
4 >
Anterior Cancelar Siguiente
P, -
Gobiemo de Navarra Contacte con nosotros | Accesibilidad | Awviso legal Mapa web

Todos los datos son obligatorios, en el caso de potencia ininterrumpible si no se contrata
ese suministro debera ponerse 0 kW.

En cuanto al CUPS debera tener el mismo formato que el del ejemplo, siendo
proporcionado este nimero por la empresa distribuidora.
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En el caso de que en el paso Caja General de Proteccién y Linea General de
Alimentacién se haya seleccionado mas de una derivacion nos encontraremos con la
siguiente pantalla en la que podremos cargar la tabla excell con los datos de todas las
derivaciones individuales existentes en ese establecimiento

[ 11 ] Castellano Francais English
::: n a Va rra 'es nuevo introduzca palabrals

NAVARRA pidileleiom TEMAS  GOBIERNO  ACTUALIDAD

' 5e han cargado 2 derivaciones ' Pagina principal

Generacion y firma de
certificados de instalacion

Derivacién Individual y Receptora
Seleccione el fichero Excel con las derivaciones (2 Derivaciones)

C:\Users\d@ga®Downloads\Plantilla_BT Derivaci| Examinar... | | Cargar Consulta de instalaciones
registradas

Registro de instalaciones

Puede descargar la plantilla de las derivaciones desde agui

Portal, Piso, Letra  NIF Titular Nombre  Apellido 1 Apellido 2  Referencia catastral  UsoInstalacion  Longitud {m)

1 R L 310000000 Vivienda 20

1 TN SN aEmiaE e 310000001 Vivienda 999,99

L 4 >
Solo para instalaciones seleccionadas como Alumbrado Exterior

Sujetas a la ICT-BT 09-Alumbrado exterior

Sujetas al Reglamento REA sus [TC-EA (RD 1830/2008) Si
y Reglamento (DF 199/2007)

[<]<]

Anterior Cancelar Siguiente

Para la carga de la table excell pulsaremos el boton Examinar y seleccionaremos la hoja
Excel de la ubicacién en la que se encuentre en nuestro ordenador. Una vez seleccionada
se haréa click sobre el botén ‘Cargar’. Este proceso leera los valores de la hoja Excel
indicada y los mostrara por pantalla.

Hay que tener en cuenta que el n° de derivaciones detalladas en la hoja Excel debe
coincidir con el n° de derivaciones que se ha indicado en el paso anterior.

Importante: Si queremos incluir una Derivacion como Alumbrado exterior, esta sera la
primera derivacion, y la seleccionaremos del desplegable ‘Uso Instalacién’. Al seleccionar
la opcion ‘Alumbrado Exterior’, automaticamente se mostrara el panel con el encabezado
‘Solo para instalaciones seleccionadas como Alumbrado Exterior’ y deberemos establecer
los valores deseados.

Cada una de las derivaciones introducidas generara su propio Certificado de Instalacion,
con los datos de cada uno de sus campos, afiadiendo la informacién introducida
previamente en las pantallas obligatorias:

Empresa Instaladora y Técnico Instalador
Establecimiento
Instalacion

Enganche y Tipo de certificado

Cada uno de estos Certificados de Instalacion sera un Certificado de Instalacion Asociado
al Certificado de Instalacion Raiz*

*Ver concepto de Certificado Individual, Certificado Raiz y Certificados Asociados
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* Instalaciones Generadoras

$ae Castellano Euzkara Francais English
::: n a Va rra -es Itiles =l nueve buscador | INtroduzea palabrals
NAVARRA EIaVislol@ TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD
Instalaciones Generadoras At i
i Generacion y firma de
(RAIPEE/AUTOCONSUMO/GRUPOS ELECTROGENOS) cesiicadas de instalacion

Reqistro de instalaciones
Nombre Instalacign

Consulta de instalaciones

Tipo Tecnologia Fotovoltaica - registradas
Clasificacioninstalacion ([TC-BT 40) Aislada -
IGA (A)

P Mominal (kW)
P Pico (kW)
Vertido a la red de distribucion MNo v

Empresa distribuidora

Cancelar Siguiente

Gobierno de Navarra Contacte con nosotrog | Accesibiidad | Aviso legal | Maps web

Los campos ‘Nombre Instalacién’, ‘Tipo Tecnologia’, ‘Clasificacion Instalacion’, ‘IGA’,
‘P.Nominal’ y ‘Vertido a la red de distribucion’ son obligatorios

* Generar Certificado/s

[ 1 1] Castellano Euskara Frangais English

::: n a Va rra 'es Utilice & nuevo buscador | iNtroduzea palabrals
NAVARRA EIEV[MsIW TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Generar Certificado/s Pagina principal

Generacidén y firma de

Es obligatorio introducir el N® de cerificado de Inspeccidn inicial y su fecha certificados de instalacian

Registro de instalaciones
Nimero de certificado . )
Consulta de instalaciones
Fecha registradas

Anterior Cancelar Aceptar

Gobierno de Navarra Contacte con nosotros | Accesibiidad | Aviso legal | Mapa web

Si en la pantalla de la Instalacion se ha elegido Tipo ‘P1' o ‘P1-EA’, serd necesario
introducir el N° de Certificado de Inspeccion inicial y su fecha.

Pulse el boton 'Finalizar para generar el Certificado

Motificar por email cuando se firme el
certificado

Email

Anterior Cancelar Finalizar

Si el titular de la instalacion tiene asociado una direccion de correo electrénico, podremos
indicar si queremos que se envie un email a este cuando se firme la instalacion.

Para finalizar el proceso pulsaremos sobre el botén ‘Finalizar’ y aparecera una pantalla
como la siguinte:
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ase

i navarra.es

Generando Certificados...

Este proceso puede tardar varios
segundos. ..

s ®

Esto nos indica que se estan procesando los datos introducidos.

Una vez finalizado el proceso, se cargara una pantalla como la siguiente:

o0 Castellano Francais Englizh
::: n a Va rra 'es nuevo introduzca palabrals buscar

NAVARRA gi:Vie{oll TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD
o P4gina principal
Proceso Finalizado

Generacidn y firma de
certificados de instalacidn

Registro de instalaciones
N® de Certificado generado: 45-2-D05-23452345/BT/000343-15

Consulta de instalaciones
N? de certificados asociados: 2 registradas

Recuerde que dispone de 30 dias I['iara firmar los certificados generados.
Una vez firmado, este debera ser Registrado.

Descargar Crear Nuevo Certificado Firmar certificado

Gobierno de Navarra

Contacte con nosotros | Accesibilidad | Aviso legal | Mapa web

Donde se indica que el proceso ha finalizado con éxito, y se nos da el N° de Certificado
generado y si se han generado y cuantos, Certificados asociados al Certificado Raiz*.

*Ver concepto de Certificado Individual, Certificado Raiz y Certificados Asociados.

3.1.2.3 Frigorificas

Para crear un certificado de instalacion Frigorifica, se iniciara de la misma manera que se inicia
para todas las instalaciones.

* Empresa Instaladora y Técnico Instalador

Comun a todas las instalaciones (Excepcion de las Térmicas)

+ Establecimiento

Comun a todas las instalaciones (Excepcion de las Térmicas)

* Instalacion

Se introduciran los valores propios de la especificacion técnica de la instalacion por medio del
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asistente presentado en pantalla hasta completar el certificado.

L 11 Castellano

e¢s NAaVaArlra.es

... LAHICE & MAewD OUSCS00r

Eusskars Frangais English

infroduzca palabrars buscar

NAVARRA RiSiUielsl® TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD

Datos técnicos de la instalacion 1 de 2

Tratamiento de productos perecederos
Proceso industrial

Climatizacion
Fabricacién de hielo

Finalidad de la instalacion

Pagina principal

Generacion y firma de
cerfificados de instalacion

Hegistro de instalaciones

Consuita de instalaciones

. istrad
Categoria de la instalacion |Nive| 2. Requiere proyecto y direccion djw | i L
Clasificacion de los empiazamientos | Tipo 2 52
Ciasificacion de los iocales | Categordi C |
Sistema de refrigeracion Directo
Indirecto cemado ~
Indirecto abierto W
Doble indirecto abierto

Especiica |
Cancelar Siguiente

Contacle con nosotros | Accesibilidad | Avico legal | Meps web

SalaMaguinas
Gobiemo de Navara

Figura 1 (Datos técnicos de la instalacion 1 de 2)

Seleccionamos los valores de la instalacion.

En algunos casos, como los campos ‘Finalidad de la instalacion’ y ‘Sistema de refrigeracion’, se
podran seleccionar varios valores simultineamente. Para ello hay que seleccionar el primer
valor de la lista, y manteniendo pulsada la tecla ‘Control’ seleccionar el resto de valores de la
lista. En el ejemplo de la figura 1, se han seleccionado 2 valores del campo ‘Sistema de
refrigeracion’

ess Navarra.es —

@e@ ' VM= Ufiicee
NAVARRA B30I TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Castellanc Euskars Frangais English

introduzca palabrals buscar

Datos técnicos de la instalacién 2 de 2 Pagin pnicpal
Generacion y firma de

Capacidad Frigorifica Total (kW) 5634,56 cerlificados de instalacion

Potencia total de accionamiento G645,78
compresoras (kW)
Numero de Compresores 14
32,63

Registro de instalaciones

Consulfa de instalaciones
registradas

Capacidad de congelacion (ko)
Capacidad de produccion de hiele | 234123

(kg/h) )
N® de camaras de conservacion de Gz
frescos
Volumen total congeladas (m?) 234523
N® de camaras de conservacion de 56
congelados
5134153 *

Volumen total frescas {m™)

Cancelar Siguiente

Gobiemo de Navarra Contacte con nosotros | Accesibilided | Avisolegsl | Maps web

Figura 2 (datos técnicos de la instalacion 2 de 2)

En el siguiente paso introducimos los valores técnicos de la 22 parte y pulsamos siguiente.
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» Atmosfera, Camaras o espacio acondicionado, Refrige rantes y
Declaraciones de conformidad de los equipos de pres ion

[ 1 1] Castellano Eusksrg Francais English
::: nava rra ‘es Liifice 2 nueva buscsdor | Introduzca palabra’s buscar

NAVARRA Ei=iiisisll TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD

Atmodsfera Pagina principal
Artificial O Generacion y firma de
. 5 cerdificados de instalacion
o) Registro de instalaciones
Camaras o espacio acondicionado Consuilla deinstlaciones
registradas
Temperatura 0°C y supenor (m*)
N° de camaras
Temperatura 0°C y inferior (m™)
N° de camaras
Mota: Mo se rellena en el caso de climatizacion de bienestar
Refrigerantes
Grupo L Grupo Seguridad  Identificacion (R-) Carpa (ko) Primario Secundario o Cascada

Relacion de declaraciones de conformidad de los equipos de presion
Eguipo Presion max. servicic (bar)  Velumen (1) Num. fabricacion Declaracion CE de conformidad

-

Mota: Si interviene una entidad nofificada, se debera comunicar el nimero de la declaracion de conformidad del sistema

Anterior Cancelar Siguiente

Gobiemo de Navarra Contscte con nosotmos: | -Acpesibilidad | Awiso

2l | Meps web

Figura 3 (atmésfera, camaras o espacio acondicionado, refrigerantes y relacién de declaraciones de conformidad de
equips a presion)

En este caso hay que puntualizar que sera necesario introducir, al menos, un refrigerante y una
relacion de conformidad de los equipos a presion.

* Generar certificado

En este caso, si la instalacién lo requiere, habra que identificar al Director de Obra, y se daré la
oportunidad de indicar si se quiere informar al titular de la finalizaciéon del proceso una vez su
instalacién esté validada por el instalador y/o director de obra.

Pulsaremos el botdn siguiente y se procedra al proceso de generacion del certificado.

[ 1 1] Casteflano Eticksra Frangais English
::: nava rra 'es Milice &l nuevo buscador | infroduzca palabrals buscar
NAVARRA R=iljlssll TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Generar Certificadols Fagina princial
Generacion y firma de
Director de obra cerfificados de instalacion

: - . Registro de instalaciones
Nombre Nombre del director de obra ) )
Consulta de instalaciones

Apellidos apellido del director de obra registradas
DI 522345235

Notificar por email cuando se firme el certificado

Enviar email al titular al finalizar el
proceso de firma del cerlificado e
Email 2

Cancelar Finalizar

Gobierno de Mavarra Contecte con nosoiros | Accesibilidad | Awiso legsl | Maps web

Manual de usuario RCI Pagina 19 de 38



Direccién General de Informética y Telecomunicaciones

58

sss NAVAITA.ES

Generando Cerificados...

Este procesc puede tardar varios
segundos. ..

Una vez generado el Certificado, se muestra la pantalla de Certificdo generado, comudn a todas
las instalaciones.

[ 11 Castellano Eusksrs Frangais English
- n a Va rra -eS tiline & i introctuzca palabrais buscar

[ 1 1 ] = f nuevo buscade

T loI W TEMAS ~ GOBIERNO  ACTUALIDAD

Pagina principal
Proceso Finalizado Generacion y firma de
certificados de instalacion

Registro de instalacionas

N° de Certificado generado: 56-3-E50-35467374/IF/000039-15 b et

Recuerde que dispone de 30 dias para firmar los certificados generados. FegEiradas
Una vez firmado, este debera ser Registrado.
Descargar Crear Nuevo Cerdificado Firmar ceriificado

Gobiemo de Navarra Contacte con nosotros | Accesibilidad | Aviso legal | Mapa web

Desde esta pantalla se podra descargar el pdf del certificado generado e ir a la bandeja de
entrada del instalador (siempre y cuando disponga de un Certificado Digital valido emitido por
una autoridad competente, como por ejemplo la FNMT)

3.1.3 Consulta y firma de Certificados

Al acceder al apartado de Firma, la pagina solicitara un Certificado Digital (si no lo ha hecho
previamente al acceder a otro apartado donde también sea necesario) y la pagina presentara
un aspecto como este:
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oee Castellano Euskara Frangais English
::: navarra.es Utilice &l nuevo buscador | introduzca palabrals
NAVARRA EeisnVulsll TEMAS GOBIERNO — ACTUALIDAD
Generacidn y firma de certificados de instalacidn : Consulta y firma de certificados
Datos del usuario Pagina principal
_ Generacidn y firma de
Usuario certificados de instalacidn
Tipo de certificado |TDEIDS ﬂ Registro de instalaciones
Estado del certificado |T0dos ﬂ | Buscar | Consulta de instalaciones

registradas

N° Certificado Raiz | |v]
Solo son visibles aquellos certificados emitidos en los dltimos 30 dias
En caso de error pdngase en contacto con el administrador en la cuenta instalaciones@navarra.es
Seleccionar/Deseleccionar todo O

Firmar Volver

Gobierno de Navarra Contacte con nosetros | Accesibiidad | Aviso legal | Mapa web

Se mostrara el DNI y Nombre del usuario autenticado mediante Certificado Digital y 2
desplegables que permitiran realizar una busqueda de Certificados en los que el usuario
autenticado tenga algun tipo de relacion, filtrando por los valores de:

- Tipo de certificado/instalacion.

- Estado del certificado.
Una vez seleccionado los valores por los que queremos realizar la consulta, pulsaremos el
botén ‘Buscar’.
3.1.3.1 Consulta de certificado

En la imagen siguiente se muestra una blsqueda de ejemplo en la que se filtra, para el Usuario
autenticado mediante el Certificado Digital, todos los certificados de Baja Tension que estén
pendientes de firmar por el instalador.

El resultado es de un certificado Individual, un certificado Raiz y 2 certificados asociados.

wvew Castellano Euskara Francais English
::: n ava rra'es Utilice &l nuevo buscador | intreduzca palabrals

NAVARRA gUi(eiel TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD
Generacidn y firma de cerificados de instalacidn : Consulta y firma de certificados

Datos del usuario Pagina principal :
]
) Generacion y firma de
Usuario certificados de instalacidn
Tipo de cerificado |Ela‘a tensidn ﬂ Registro de instalaciones
Estade del certificado |Pent|iente firma instalador | | | Buscar | Consulta de instalaciones

registradas

N° Certificado Raiz | [v]

Solo son visibles aquellos certificados emitidos en los ultimos 30 dias
En caso de error pangase en contacto con el administrador en la cuenta instalaciones@navarra.es

Seleccionar/Deseleccionar todo O
Resultados 1-15 de 38 Paginas) »
Ver Certificado Firmar  Anular  Rechazar  Tipo Estado Fecha
R 48-6-D01-56735675/BT/000334-15 Anular Bajatension Pendiente firmainstalador  06M10/2015
A 48-6-D01-56735675/BT/000335-15 O Anular Bajatension Pendiente firma instalador  06/10/2015
A 48-6-D01-BET73567ES/BT/O00336-15 O Anular Bajatensidn Pendiente firmainstalador  06/10/2015 5
| 67-4-D05-65475675/BT/000277-15 (] Anular Bajatensién Pendiente firmainstalador 021002015
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En el 3er desplegable también se muestran todos los certificados Raiz obtenidos tras la
consulta. Al seleccionar un certificado Raiz del desplegable, se cargaran Unicamente el propio
certificado seleccionado y sus certificados asociados.

Al hacer click sobre el Numero de Certificado, este se descargara para su visualizacion.

eee NA@Vvarra.es

NAVARRA geisvlelely TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD

Datos del usuario
Usuario
Tipo de certificado Instalacicnes de baja tensidn

Estado del certificado Pendiente firma instalador

N° Certificado Raiz WE-d-g53-53g35g54-000240-14

Seleccionar/Deseleccionar todo L
P

Castellano

-2 el nuevo buscado

Buscar

Euskara Francais English
introduzca palabrals buscar

Pagina principal

Generacion yfirma de
certificados de instalacién

Registro de instalaciones

Consulta de instalaciones
registradas

Descarga de archivos

===

Jer Certificado

R WE-d-g53-53035054-000240-14

A WE-d-g53-53935954-000241-14

A WE-d-g53-53935054-000242-14

iDesea abrir o guardar este archivo?

Ei: Mombre: ...STALACION_WE-d-g53-53935954-000241-14.pdf
L Tipa: Adobe Acrobat Document
De: estw705456.admon-cfnavama.es

Fecha

0&noi2014

08102014

081072014

A WE-d-g53-53035054-000243-14

Abrir

]’ Guardar ][ Cancelar

l--"\] Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser (tiles,
Gobierno de Navarra @ algunos archivos pueden llegar a daniar el equipo. Sino corfia en
- = &l origen, no abra ni guarde este archivo. ;Cudl es el iesqo?

081072014

Dependiendo del Rol de usuario en cada uno de los certificados que se muestran en el listado,
estara disponible el check de firma o no, asi como la posibilidad de Anular o Rechazar el
certificado si se dan las condiciones necesarias para que se pueda hacer.

3.1.3.2 Firma de certificados

En el ejemplo siguiente, se han cargado los certificados del Raiz ‘WE-d-g53-53g35g54-000240-
14’. Como el estado de los certificados es ‘Pendiente firma instalador’ y el usuario autenticado
es el instalador, tiene habilitado el check para firmar.

Ver Certificado Firmar | Tipo

R WE-d-053-53035054-000240-14

A WE-d-053-53035054-000241-14

A WE-d-953-53935054-000242-14

A WE-d-g53-53g35054-000243-14

Firmar

Esto permite seleccionar mas de un certificado al mismo tiempo.

Instalaciones de baja tensidn

Instalaciones de baja tensidn

Instalaciones de baja tensidn

Instalaciones de baja tensidn

Volver

Estado

Pendiente firma instalador

Pendiente firma instalador

Pendiente firma instalador

Pendiente firma instalador

Fecha

08/10/2014

08/10/2014

08/10/2014

08/10/2014

Una vez seleccionados los certificados que se quieren firmar, se pulsa el boton ‘Firmar’ y se

mostrara una pantalla como esta:

Manual de usuario RCI
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éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre:  AplicacionesGdN

/ ' E Publicador: DESCRIPCION FIRMA DE SOFTWARE - ENTL ...
S e

Ubicacion:  http://estw?05456.admon-cinavarra.es

La ejecucion de esta aplicacion puede suponer un riesgo de seguridad

Riesgo: esta aplicadion se ejecutara con acceso no restringido o que puede poner en fiesgo su
computadora e informacion personal. La informacdion proporconada no es fiable o es desconodda,
asi gue se recomienda no ejecutar esta aplicacidn a menos que conozca su origen,

Mo ze puede garantizar que el certificade utilizade para identificar esta aplicaddn no haya sido
revocado,

Mas informacon
Active la siguiente casilla y haga clic en Ejecutar para iniciar la aplicacion

| | Acepto los riesgos v deseo ejecutar esta aplicacidn. Ejecutar

Esto es el certificado digital externo que permite dar validez al documento. Habra que aceptar
los términos y pulsar el boton Ejecutar. En este momento se mostrara una pantalla como la
siguiente:

L1 3]

see NAvVarra.es

Firmando Certificados...

Este proceso puede tardar varios
segundos...

L
®

Hay que tener en cuenta, que cuanto mayor sea el N° de certificados seleccionados para firmar
mayor tiempo durara el proceso de firma.

Para los certificados Asociados, para firmarlos no se solicitara el Certificado Digital Externo
mientras que para los Certificados Raiz e Individuales si.

Para firmar un Certificado Individual sera necesario que previamente se hayan Firmado todos
sus Certificados Asociados.
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Una vez finalizado el proceso, si este ha concluido satisfactoriamente, se mostrara en la parte
superior un mensaje como este:

[ 1 1] Castellano Francais English

::: n a Va rra 'es nuevo introduzca palabrals buscar
NAVARRA Eeiaileell TEMAS GOEIERNO  ACTUALIDAD

2 Certificados firmados correctamente. : Pagina principal

Generacion y firma de

Datos del usuario certificados de instalacion

Registro de instalaciones

Usuario 15151515N | Pruebas Pruebas Pruebas
Consulta de instalaciones
Tipo de certificado Instalaciones de baja tensidn - registradas
Estado del certificado Pendiente firma instalador -
Buscar
N° Certificado Raiz WE-d-g53-53g35g54-000240-14 -

Donde se indica que 2 certificados han sido firmados correctamente.

Si realizamos nuevamente la misma busqueda (seleccionando el mismo certificado raiz),
veremos que se muestran los certificados pero los 2 que acabamos de firmar tienen el estado
‘Firmado’, por lo que el check para seleccionarlos para una posterior firma ya no estan
habilitados y el check de Firma se habilitara para el Certificado Raiz.

Un certificado firmado y valido incluye el Cédigo de Verificacién Seguro —CVS- de Gobierno de
Navarra y es a partir de este momento cuando puede ser usado para realizar el registro de una
instalacién. A continuacién se muestra la imagen del cédigo CSV incluido en un certificado de
registro:

Clasificacion_instalacidn: | IGA: | |Phominal: | |Ppico: |

'ertido ala red de dis‘trih.ucién: | Empresa distribuidora:
[ L] cERTIFICADO DE INSPECCION INICIAL N° de certificado: | [Fecha |
EMPRES A INSTALADORA
lornbrefRazon sodal: sdfasdf
M.LF./CLE.: asdfasd [Ri1: [4s-Dos-34754523

CERTIFICACION TECHICO INSTALADOR HABILITADO
Nombre: |bdhfq |Ape||idos: ‘bdfqi:lirty caerhecrhse |DNI: |?2683614A

" ertifica que la instalacidn ha sido ejecutada y verificada de acuerdo con las prescripciones del R eglamenta E lectratécnico para Baja
Tensidn, aprobado por el Real Decreto 54202002, de 2 de agosto, v &n su cas con lasespecificaciones paticulares aprobadasz ala
Compania eléctrica, a=i como, con el Proyecto o la Memoria Técnica de Dizefio.

= Car su autenticidad en: Helbide honetan haren benetakotasuna egiaztatzena .
pefcentdes 11 admon-cihavana.es/CsY Weh/Default. aspx C5Y ¢a33deT 0T34 c4f
p 11700

3.1.3.3 Anular un certificado

Podra anular un certificado el Instalador, siempre y cuando el Certificado no esté Firmado por
él mismo.

Podra anular un certificado un Administrador de la aplicacion. Ver Administracién de
Certificados.
3.1.3.4 Rechazar un certificado

Podra rechazar un certificado el director de obra, siempre y cuando el certificado esté firmado
por el Instalador pero no por él mismo.
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3.1.4 Utilidades

Estas opciones deben ser utilizadas Unicamente cuando la tramitacion sea por via presencial a
través de una entidad colaboradora.

3.1.4.1 Descarga de formularios

A través de este enlace los instaladores habilitados podran descargar los formularios oficiales
para ser rellenados y posteriormente firmados.

Para obtener el certificado se debe seleccionar el tipo de instalacion y pulsar el botdn
“Descarga de formularios”

Estos certificados, para su uso posterior en el registro de la instalacion, deberan tener asignado

un nimero de certificado y estar validados por la entidad colaboradora en la que se formalice el
registro de la instalacion.

o0 Castellano skara Francais English
::: n ava rra'es Utilice &l nuevo buscador | iNtroduzea palabrals

NAVARRA peiSjlelell TEMAS  GOBIERNO  ACTUALIDAD

Pagina principal : Generacion y firma de cerificados de instalacidn : Descarga de formularios

Pagina principal

Generacidn y firma de
certificados de instalacidn

Descarga del modelo de certificado Registro de instalaciones

Certificado Consulta de instalaciones
- - — registradas
Tipo de certificado Instalaciones de baja tensidn -
Idioma Castellano -
Descarga de formularios

w Contacte con nosotros | Accesibilidad | Aviso legal | Mapa web

Nos aparecerda un cuadro de dialogo con este, en el que podremos abrir directamente el
documento o guardarlo en nuestro equipo.
|Hr'_1 SiS o PFTITIE SRS

Descarga de archivos Lﬁ

B | i Desea abrir o guardar este archivo?

Ea: Mombre: Fc7.09.098.ccpdf
(RS Tipo: Adobe Acrobat Document

De: www.navarra.es

Abrir H Guardar |[ Cancelar ]

algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. 5ino confia en

| - 3 i Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser dtiles,
~ el argen. no abra ni guarde este archivo. ;Cual 23 =l esgo?
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3.1.4.2 Obtener nimero de Certificado

Tal y como se ha indicado en el punto anterior todo certificado debe tener un nimero asignado,
mediante esta opcidn se podra obtener el nimero de certificado que estara relacionado con el
namero de Registro Integrado Industrial (RIl) de la empresa habilitada.

Esta accion no sera necesaria cuando se realice el certificado de forma electrénica ya

gue la aplicacion se lo asignard automaticamente.

Una vez seleccionada la opcion de Generacion manual del nimero de certificado de la pagina

principal se mostrara la pagina siguiente (poner pantallazos existentes vy texto entre los
mismos y al final de los mismos)

Se mostrara una pagina como la siguiente:
eee

Castellano Euskara Francais English
::: n ava rra 'es Utilice el nueve buscador | iNtroduzea palabrals

NAVARRA geistileieil TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Pagina principal : Generacidn y firma de cerificados de instalacion : Obtener numero certificado

Generacién manual del nimero de certificado Pagina principal
) _ = = Generacidn y firma de
Tipo de certificado Instalaciones de baja tensijld certificados de instalacidn
Registro de instalaciones
e Consulta de instalaciones
registradas
Obtener nimero de certificado Volver

Gobierno de Navarra Contacte con nosotros | Accesibiidad | Aviso legal | Mapa web

Seleccionaremos el tipo de Certificado para el que queremos obtener un N° e introduciremos el

Registro de Instalacion Industrial, en adelante R.l.l. y pulsaremos el boton ‘Obtener nimero de
certificado’.

Se mostrara el N° de Certificado de la siguiente manera:
eee

Castellano 3 Francais English
::: n a Va rra 'es Utilice &l nuevo buscador | introduzca palabrals
NAVARRA ERISNVe(elm TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD
Pdgina principal : Generacidn v firma de cerificados de instalacidn : Obtener numero certificado
Generacién manual del niumero de certificado Pagina principal
- - - Generacidn yfirma de
Tipo de certificado Instalaciones de baja tensi + certificados de instalacién
_ _ _ Registro de instalaciones
RII MNA-4-578-2435YG45
Consulta de instalaciones
registradas
Obtener nimero de cerificado Volver

Numero de certificado generado

NA-4-578-2435Y(G45-001226-14

Gobierno de Navarra Contacte con nosotros | Accesibiidad | Aviso legal | Mapa web

El N° de Certificado aparecera de forma resaltada sobre un fondo ROJO.
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3.2 CONSULTA DE ESTABLECIMIENTOS,
INSTALACIONES REGISTRADAS Y
EXPEDIENTES

La pagina de busquedas permite localizar establecimientos primero, y en base a estos,
instalaciones después de un titular. Una vez se han cargado las instalaciones/expedientes,
podemos seleccionarlas para visualizar informacién mas detallada del expediente asi como su
documentacion.

Para acceder a las busquedas se debe ser el titular del establecimiento o tener autorizacion de
blasqueda*.

*Aquellos instaladores o técnicos competentes que deseen autorizacion para acceder a los datos de
Identificador de Establecimiento (Id), podran solicitarlo remitiendo esta Solicitud cumplimentada y
firmada al Servicio de Energia, Minas y Seguridad Industrial.

La pagina de busqueda tiene el siguiente aspecto:

[ L 1] Castellano Frangais English
::: n a Va rra 'es nuevo introduzca palabrals

NAVARRA pERIEiUiis{elw TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD
Consulta de instalaciones registradas

Datos del usuario Pagina principal

Jam f . - Generacidn y firma de
Mombre /Razdn social cerfificados de instalacién

NIF./C.IF. Registro de instalaciones

Datos titular

MW.LF. f C.LF.

Buscar establecimientos

Puede introducir el Id del establecimiento o parte de la direccion, poblacion o CP
|d Establecimiento

Calle, poblacion o CP

Tipo de instalacion Todos ﬂ

Buscar

Si conocemos el Identificador del establecimiento, podemos introducirlo directamente en la caja
de texto y al hacer click sobre el botén ‘Buscar’ se cargara el establecimiento en el listado.

También podremos filtrar por la calle, la poblacion o el codigo postal del o los establecimientos
que queramos localizar.

Si no conocemos el Identificador o algun otro dato relevante del establecimiento o lo que
gueremos es obtener un listado con todos los establecimientos del titular, pulsaremos el botén
sin introducir datos.

En este punto ya tenemos un listado con Establecimientos cuyo titular es el usuario
autenticado.
Establecimientos encontrados

Resultados 1-10 de 62 Paginas1234567
Id Establecimiento  Direccion Localidad  Contacto Ref. Catastral Coordenadas
28157 Calle AUGUSTO ECHEVERRIA, 22 Mendavia

Glorieta Glore Mou de Gramanet n® 155 Per cont.
56927 Entre-bajo Pamplona actualizada 86454
104525 Calle C/ BERNARDIMO AYALA, 8 Mendigorria
93988 PARCELAT29, UE 12 C/ITURRALZEAN®13  Mendigorria
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Si disponemos de la autorizacién necesaria, podremos seleccionar un establecimiento, y se
carga otro listado con las instalaciones y su Expediente activo*. Opcion activa para entidades
colaboradoras y para los propios titulares de la instalacion.

[ 11} Castellano Francais English
::: Nnavarra.es nuevo introduzca palabrals
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Consulta de instalaciones registradas

Datos del usuario Pagina principal

Jom I : ; Generacidn y firma de
Mombre / Razdn social certificados de instalacién

NIF. fCIF. Registre de instalaciones

Datos titular

N.LF. £ CLF.

Buscar establecimientos

Puede introducir el Id del establecimiento o parte de la direccion, poblacion o CP
|d Establecimiento

Calle, poblacién o CP

Tipo de instalacion Todos ﬂ

Instalaciones/Expedientes

Resultados 1-10 de 24 Paginas123
Nombre Tipo de instalacion  N° Expediente Tipo Actuacién Fecha Presentacion

63377 VIVIEMDA Térmicas 000/CCI00043M15 Regularizacion registro 21/05/2015

63377  VIVIENDA Térmicas 000/CCID0034M15  Modificacién/Ampliacion/Reforma  14/05/2015

63377  VIVIENDA Térmicas 000/CCD0032M15  Nueva 11/05/2015

165349 ?’”e"a'”m'ac'”” Térmicas 000/CCIO0036M5  Nueva 200512015

Instalacidén de

185350 prueba 2

Térmicas 000/CCI00237/114  MNueva 06/11/2014

*Se mostraran todos los expedientes activos de cada instalacion, considerando expedientes
activos aquellos que sean el certificado de una instalacién nueva, el certificado de una baja de
instalacion, el certificado de una renovacion y el certificado de modificacién/ampliacion de una
instalacion.

Esto quiere decir que si una instalacion se da de alta a una fecha determinada y
posteriormente, esta misma instalacion tiene una modificacién/ampliacion, en el listado
apareceran los expedientes tanto del alta como de la modificacion/ampliacion.

Al seleccionar un expediente, se abrirA una pagina nueva, con informaciéon sobre dicho
expediente en la que el usuario podra accedera la documentacion aportada a dicho expediente
asi como los Certificados de Instalacion y de Registro si estos ya han sido generados en la
fecha en la que se esta realizando la consulta.
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[ 1 X
Consults de instalaciones registradas
Expediente acivo
Id Instalacidn
MNombre instalacion

MN? Ex pediente
Fecha presentacion
Tipa Tramite

Empresa indaladora

MNombre
CifiMit
Rl

Director de obma

MNombre
Cifimif
Ingpecdon

Ultima ingpeccidn
Calificacidn
M® de cerificado insp.

Mantenimiento
Empresa consenvadora
Empresa consenvdora CIF
Empresa consenvadora Rl
Ultima mantenimienta

W Certificado mito.

Docime nta con

alfeliofo

REG-D0MASIO0O002/16E

inbmadion delexpedients
184130

RAE(20027)
DO0/ASID0002M16
13012016

Sepicio tras parada

1H012016
Favorable
123

Pruebas ascensores nuevo
1642537 9K
11-B-EBO-11111111

Procedimiento ascensores.doc
Procedimiento ascensores doc

Procedimiento ascensores.doc

P agina principal

Generacian yfrma de
cerificados de instalacion

Registro de instalaciones

Consulta de inslEladones
regizsfradas

La documentacion relacionada con el expediente, si la hay, podra descargarse desde esta

pantalla. Para ello basta con seleccionarlos del listado correspondiente.

3.3 REGISTRO de INSTALACIONES

Tal

y como se ha indicado a lo largo de este manual el registro de la instalacion no sera

efectivo si no existe un certificado de instalacion firmado por instalador y validado por la
aplicacion de generacion de certificados o en su defecto validado por una entidad
colaboradora.
De igual forma el registro se vera invalidado si no se aporta documentacién requerida
reglamentariamente para cada instalacion.

Para el registro de la instalacion procederemos a seleccionar el enlace con este mismo nombre
que se encuentra en la pagina principal.
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Pagina princpal

Generaciony firma de
ERTIFICADOS de

C
INSTALACION

Arcesoa Dmularios, generadon y .
consulta de cerlificades =

Recuerde que para accederdeberd
s&rprofesional o empresa hahbilitada

Consulta de
ESTABLECIMIENTO S e
INSTALACIONES
REGISTRADAS

Accesoa expedientes de

instalaciones registradas y

descama de |a doocumentacion \ﬂ

Recuerde gue debe estar en posesion de

REGISTRO de
INSTALACIONES

Registro de instalaciones sujetas a =

reglamentes de sequridad
indusfrial. r

=y

Recuerde gue debe estaren posesion de
certificado o DNl-e

Administracion de
CERTIFICADOS de

INSTALACION
Consulta, Descarga y Restauracion |
de Certificados de Instaladén. ,h |

|
Recuerde que debe estaren
posesion de cerfificado o DN ke

Pagina principal

Generacion yfirma de
certificados de instalacion

R egistro de instalaciones

Consulta de inslaladones
registradas

certiicado o DNI-e

Una vez en la aplicacién para formalizar el registro sera imprescindible el niumero de certificado
de instalacion que permitird cargar todos los datos de la instalacién mediante la opcion cargar
certificado. En el caso que la tramitacién se realice con un certificado validado por una entidad
colaboradora sera necesario cargar todos los datos manualmente.

Se mostrara una pagina como la siguiente:
NAVARRA JEEUTEOI TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Registro de instalaciones
Pagina principal

Normas para cumplimentar el formulario de registro:

- CERTIFICADO DIGITAL. Es necesario |_p!oseer certificado digital de persona fisica o juridica para | Generacion y firma de
presentar la documentacién a través del Registro General Electronico de Gobierno de Navarra. cerfificados de instalacion

Registro de instalaciones

- DOCUMENTACION. Es importante leer atentamente el apartado de “Documentacion a adjuntar”
ya que ésta varia en funcién del tipo de instalacién a registrar. Si ya ha enviado la documentacién | ~0<uita de instalaciones
a través del Repositorio de proyectos de Gobierno de Navarra - CONSIGNA dnicamente debera registradas

indicar el Cédigo y Contrasefia que le han proporcionado.

- CERTIFICADO DE INSTALACION. Toda instalacion a re%istrar debe contar previamente con un
certificado de instalacion firmado y validado. Todo certificado de instalacion debe contar con un
numero de certificado.

Para generar, firmar y validar el certificado por medios electronicos puede emplear la herramienta
de generacién de certificados de instalacin . Esta herramienta le proporcionard el numero de
certificado necesario.

En caso de no utilizar la herramienta de generacion de cerificados de instalacion , debera validar
el certificado en una entidad colaboradora.

- Titular. Si el titular de una instalacién ya esté registrado en la aplicacidén, puede cargar sus datos
indicando su MIF y pulsando sobre el boton “Cargar titular". En caso contrario puede darlo de alta
pulsando sobre el botdn “Mueve titular”.

- Establacimiento. Si el establecimiento asociade a un titular ya esta registrado en la aplicacion,

Euede cargar sus datos indicando el Identificador de Establecimiento (Id) y pulsando sobre el
otan “Cargar establec.”. Si usted es Entidad colaboradora, o instalador o tecnico competente

previamente autorizado puede consultar el Identificador del establecimiento pulsando aqui

Si el establecimiento no esta registrado, puede darlo de alta pulsando sobre el botén “Crear
establecimiento™.

Nota: Aquellos instaladores o técnicos competentes que deseen autorizacién para acceder a los
datos de Identificador de Establecimiento (Id), podrén solicitarlo remitiendo esta Saolicitud
cumplimentada y firmada al Servicio de Energia, Minas y Seguridad Industrial.

- INSTALACION. Puede obtener una relacion de las instalaciones registradas en el
establecimiento de un titular pulsando el botén “Ver instalaciones”. Sino hay registrada ninguna
instalacion puede darla de alta pulsando el botdn “Nueva instalacion”.

- FIRMA Y ENVIO. Una vez cumplimentado el formulario debe firmarlo digitalmente y enviarlo. Si
necesita ayuda sobre los requerimientos o como realizar este framite puede consultar la Ayuda

para tramitar por Internet

Registro de instalaciones

Tipo de instalacion Baja tension

Frigorificas

Térmicas

Seleccionar Volver
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Una vez se haya seleccionado el tipo de certificado deseado, la aplicacion nos redirigira al
Registro General Electronico. Si tiene alguna duda sobre cémo puede tramitar por internet en
este enlace
(http://www.navarra.es/home_es/Temas/Administracion+electronica/Como-+tramitar+los+servici
os/Resuelve+tus+dudas/Guias+y+documentacion/Videos+de+ayuda/) encontrara una ayuda
relativa a la obtencién y uso de certificados digitales o notificaciones

[ 11 ] Euskara Francais English
::: n a Va rra 'es introduzca palabrals

NAVARRA pei=anile(elm TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD

Opciones de identificacion

Accediendo a Registro General Electrénico 2.0
Seleccione identificacién

v Cenificado de Usuario
+ DNI y Cddigo de Acceso

& Goblemno Contacte con nosotros | Accesibiidad | Aviso legal | Mapa web
de Navarra

CERTIFICADO DIGITAL. Es necesario poseer certificado digital de persona fisica o juridica para
presentar la documentacion a través del Registro General Electrénico de Gobierno de Navarra.

El proceso de cumplimentacion de una instancia en del Registro General Electronico de Gobierno de
Navarra consta siempre de 5 pasos. Estos son los siguientes:

Paso 1. Cumplimentar solicitud

Se indica la unidad de destino de la instancia a enviar asi como el Resumen de la solicitud (asunto)
de la misma. En estas instancias estos campos aparecen ya cumplimentados.

[ 11 ] Castellano Euskara Frangais English
::: navarra.es Buscador | introduzea palabrafs buscar

NAVARRA =ileiol i TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Navarma ~ Emplec Pablico  Servicios

Gestor Instalaciones-Instancia Registro actuaciones instalaciones de baja
tension

Cumplimentar solicitud Pasos a seguir

Destino (%) 1 - Cumplimentar solicitud

PARTAMENTO DE ECONOMIA, HACIENDA INDUSTRIA Y EMPLEC 2 - Datos personales
3 - Adjuntar documentacion

Resumen de la solicitud (*): 4 - Datos especificos

- 5 - Firmar y enviar

6 - Comprobante

(") Datos obligatorios

Anterior Siguiente
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Paso 2. Datos personales

%

La instancia de solicitud del registro puede hacerse en nombre propio o en representacion.
Seleccionar uno u otro valor y cumplimentar todos los datos de caracter personal que se

solicitan.

Gestor Instalaciones-Instancia Registro actuaciones instalaciones de baja

tension
Datos personales
Indique si presenta la solicitud en nombre propio o &n representacion:

® En nombre propio O En representacion de

Solicitud presentada por:

D.NLNLFC.LE. (%)
Nombre (*)
Primer apellido (%)
Segundo apellido:
Correo electronico:
Teléfono (%)
Calle (*}

Nimero (*): ||

Escalera/Piso:

Provincia (*). | NAVARRA [v]
Localidad (*): | ABAIGAR [v]
Cadigo postal (")
Anterior  Siguiente

Paso 3. Adjuntar documentacion

Pasos a sequir

1- Cumplimentar solicitud

2 - Datos personales

3 - Adjuntar documentacion
4 - Datos especificos
5 - Firmar y enviar

6 - Comprobante

Afadir aquellos documentos que deben acompafiar a la instancia. Es importante leer
atentamente el apartado de “Documentacién a adjuntar” ya que ésta varia en funcion del tipo de
instalacién a registrar. Si ya ha enviado la documentacion a través del Repositorio de proyectos de
Gobierno de Navarra - CONSIGNA Unicamente debera indicar el Cédigo y Contrasefia que le han

proporcionado tras realizar el envio.

Gestor Instalaciones-Instancia Registro actuaciones instalaciones de baja

tension
Adjuntar documentacién

Pulse la opcién “Afiadir documento” y repita la operacion con cada uno de los documentos que
vaya a adjuntar.

Puede adjuntar cuantos documentos desee, con un limite de 20 MB por documento.

NOTA IMPORTANTE: En esta pantalla debe adjuntar los siguientes
documentos:

REGISTRO DE INSTALACIONES

on, sujetas al Reglamento Electrotécnico para

Certificado de inspeccién inicial (se
2. Memoria Técnica de Dfseno 0
Direccién de Obra (se -
3. Certificado de la mstaﬁac:on suscrito por e.fms!afador habilitado cuando
este ha sido validado por la entidad colaboradora.

Nota:
El Certifica do de msra.facrnjn cuand

2. Para instalacion brado sujetas al Regfamenro de Eﬁcaencra Energética en
instalaciones de afumbrado exterior (REA), se debera adjuntar ademds:

Inspeccion inicial, para instal
Cemﬂcado verrffcacron EA

cem‘cado
3 Memoﬂa Tecmca de Daseno /

1ados por técnico titulado competente, sera presentado

redactados y firm
a través del Repositorio de proyectos / CONSIGNA

myecfos seran 1

Pasos a seguir

1 - Cumplimentar solicitud

2 - Datos personales

3 - Adjuntar documentacion

4 - Datos especificos
5 - Fimmar y enviar

6 - Comprobante

Ayuda

Los tipos de documentos
ermitidos hasta el momento
incluyen: (zip),(.doc),(.docx),

-csv),(-html).( ) peg)
odt),( pd

g_,?.s);;(‘_ﬂs%'& inph( pdg)
(.ods).

Si desea mas informacion
sobre los ficheros permitidos,

pulse agui
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Paso 4. Datos especificos

En este punto se cumplimentan los datos especificos relativos a la instalaciéon que vamos a
presentar. Debemos tener en cuenta los siguientes puntos:

Solicitud BAJA TENSION Pasos a seguir

Los campos marcados con (*) son obligatorios 1 - Cumplimentar solicitud
Tipo Tramitacion

S 2 - Datos personales
Tramitacion: ) iR ]
1 - ' blogue 3 - Adjuntar documentacién
ALTA NUEVA Reforma, modificacion o ampliacion
Inspeccion de instalaciones 4 - Datos especificos

En caso de haber generado el certificado mediante |a aplicacien, debera introducir el N®
de certificado generado por la misma.

Para certificados validados por entidad colaboradora, debera poner el N° de certificado 6 - Comprobante
obtenido en este enlace y rellenar el resto de datos incluidos en el mismao.

2 N° Certificado Instalacion™

TITULAR

5 - Firmar y enviar

Cargar

Nuevo Titular

NIF/CIF Titular®

Cargar Titular
MNombre®

Primer apellido™
Segundo apellido

Provincia
-ESTABLECIMIENTO 4

Crear Establecimiento
ID Establecimiento™ Cargar Establec.
Fecha alta
Tipo Direccion
Direccion
Localidad

cp

Localizacion

Empresa industrial [

—INSTALACION

Ver Instalaciones

Nueva Instalacion

Tipo de tramitacién. Seleccionar del desplegable el tipo de tramitacién concreta a realizar

2. Certificado de instalacion. Toda instalacion a registrar debe contar previamente con un
certificado de instalacion firmado y validado. Todo certificado de instalacién debe contar con
un ndmero de certificado.

Para generar, firmar y validar el certificado por medios electrénicos puede emplear la
herramienta de generacién de certificados de instalacion . Esta herramienta le
proporcionara el nimero de certificado necesario.

En caso de no utilizar la herramienta de generacién de certificados de instalacién , debera
validar el certificado en una entidad colaboradora.

3. Titular. Si el titular de una instalacién ya esté registrado en la aplicacién, puede cargar sus
datos indicando su NIF y pulsando sobre el botén “Cargar titular”. En caso contrario puede
darlo de alta pulsando sobre el botén “Nuevo titular”.

4. Establecimiento. Si el establecimiento asociado a un titular ya esta registrado en la
aplicacion, puede cargar sus datos indicando el Identificador de Establecimiento (Id) y
pulsando sobre el boton “Cargar establec.”. Si usted es Entidad colaboradora, o instalador o
técnico competente previamente autorizado puede consultar el Identificador del
establecimiento pulsando aqui
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Si el establecimiento no esta registrado, puede darlo de alta pulsando sobre el botén “Crear
establecimiento”.

Nota: Aquellos instaladores o técnicos competentes que deseen autorizacion para acceder
a los datos de Identificador de Establecimiento (Id), podran solicitarlo remitiendo esta
Solicitud cumplimentada y firmada al Servicio de Energia, Minas y Seguridad Industrial.

5. Instalacion. Puede obtener una relacion de las instalaciones registradas en el
establecimiento de un titular pulsando el botén “Ver instalaciones”. Si no hay registrada
ninguna instalacion puede darla de alta pulsando el botén “Nueva instalacién”.

6. NuUmero de expediente

6 N° Expediente Y000/BT/00005/16

Codigo y contrasefia de Depdsito de proyectos (CONSIGNA) si ha dejado algun
documento del proyecto
Codigo
Contrasefia
Este es el numero de expediente que se corresponde con la instalacion. Se presentara en

todos los procesos de Alta y Modificacion. Segun el tipo de instalaciéon tendra diferente
nomenclatura:

= 000/BT/00000/afio: Instalacién de baja tensién
= 000/CC/00000/afo: Instalacion térmica
= 000/IF/00000/afio: Instalacion frigorifica
= 000/AS/00000/afio: Ascensores
7. Datos técnicos de la instalacion

En este punto debe introducir la informacion relativa a la instalacion que quiere registrar. En
este caso ponemos como ejemplo una instalacion de baja tensién

I
@pn enganche / vaisiﬂnalidé_g:::)

Tipo enganche™® il

Fecha caducidad

@Instﬂlacifﬁ)

Tipo actuacidon™

Clase de edificio™

Clasificacion instalacion™
Clase local™*
Uso

Clase emplazamiento
(incendiofexplosicn)
Esquema de distribucidn™

Tension™ (V)

Resistencia a tierra™ ({1)

<[] [l [ [<l [<] [<]

<]

Tipo suministro®

MOTA: al menos debe marcar y completar una de estas opciones

< Linea de distribucién / Acometida [ —

4) Caja General de Proteccion y Linea General de Alimentacién []

5) Derivacion individual y receptora [
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En caso de dejar algin campo de cumplimiento obligatorio (los campos marcados con (*) son
obligatorios) en blanco obtendra un mensaje en color rojo como el que se muestra en la imagen
adjunta indicando el nombre del mismo.

o0 Castellano Euskara
::: n a Va rra 'es introduzca palabrals buscar

NAVARRA mi=AYeeLl TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Navarra ~ Empleo Plblico  Servicios
: Debe indicar el titular del establecimiento
' Falta rellenar campo "NIF/CIF Titular’
. Falta rellenar campo 'ID Establecimiento’
1 Faltan datos referentes a la localizacion del establecimiento, tiene dos opciones, avisar a administracion para que los
: modifigue o crear un nuevo establecimiento.
. Falta rellenar campo 'ID Instalacion”
: Debe rellenar el campo 'N° Certificado Instalacion’
. EI n® certificado de instalacion no ha sido generado, debe obtener uno desde el enlace dado.
. Falta rellenar campo ‘Tipo enganche’
! Falta rellenar campo Tipo actuacion”
: Falta rellenar campo "Clase de edificio’
. Falta rellenar campo "Clasificacion instalacion’
: Falta rellenar campo "Clase local’
: Falta rellenar campo 'Esquema de distribucion’
! Falta rellenar campo Tensién™
. Falta rellenar campo 'Resistencia a tierra’
. Falta rellenar campo Tipo suministro’
. Al menos debe marcar y completar una de las opciones que van del apartado 3 al 7.
Falta rellenar campo 'Nombre/Razén social’ de Empresa Instaladora
Falta rellenar campo 'N.L.F./C.I.F' de Empresa Instaladora
1 El campo "N.L.LF./C.LLF' de Empresa Instaladora no es valido
: Falta rellenar campo 'RII' de Empresa Instaladora
 EI'RIl de la empresa instaladora no es valido. Grupo de 3 digitos incorrecto. Formato valido: D00-D09
! Falta rellenar campo 'Nombre' de Instalador
. Falta rellenar campo "Apellido 1" de Instalador
. Falta rellenar campo 'Apellido 2° de Instalador
. Falta rellenar campo 'DNI" de Instalador
. El campo "DNI" de Instalador no es viélido

Solicitud BAJA TENSION Pasos a seguir

Los campos marcados con (*) son obligatorios 1 - Cumplimentar solicitud

Tipo Tramitacion
P 2 - Datos personales

Tramitacion: | Alta nueva ] -
3 - Adjuntar documentacion

ALTA NUEVA i

En caso de haber generado el certificado mediante la aplicacion, debera introducir el N°
de certificado generado por la misma.

Para certificados validades por entidad colaboradora, debera poner el N° de certificado 6 - Comprobante
obtenido en este enlace y rellenar el resto de datos incluidos en el mismo.

5 - Firmar y enviar

8. Datos empresa instaladora

Tras indicar los puntos especificos de la instalacion se solicitara los datos de la empresa
instaladora

. ;9] Empresa instaladora

Mombre/Razon social®
M.LF./CLF*
RIL*

10) Certificacion instalador habilitado

Nombre™
Apelido 1*
Apellido 2*

DNI*
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Paso 5. Firma y envio

FIRMA Y ENVIO. Una vez cumplimentado el formulario debe firmarlo digitaimente y enviarlo. Si
necesita ayuda sobre los requerimientos o cémo realizar este tramite puede consultar la Ayuda para
tramitar por Internet

Paso 6. Comprobante

La aplicacion mostrara en pantalla el comprobante resumen de los datos cumplimentados en el
formulario que puede imprimir. También obtendra el ndmero de registro de entrada en
Gobierno de Navarra asi como los sellos de dia y hora en que esta entrega tiene lugar.

3.4 ADMINISTRACION DE CERTIFICADOS

Para operar en la pantalla de Administracién es necesario un Certificado Digital y ademas
pertenecer al grupo de Administradores de la aplicacién.

La pantalla presenta un aspecto como este:
[LVZGEEN SERVICIOS

Certificado seleccionado: 45-2-D05-23452345/BT/000345-15 Pagina principal
i

Usuario Administrador certificados de instalacidn

Usuario R —
- ]

Reqgistro de instalaciones

Consulta de instalaciones
registradas

Busqueda de certificados

Fecha desde | Buscar certificados

Fecha hasta Limpiar criterios

Tipo de certificado  |Baja tensidn

[<] [<]

Estado del cerificado IF'erltIlente firma instalador
Nif relacionado

Certificados ~23452345

163564

v
e Certificado 45-2.D05-23452345/5T/000345-15
Certificado
Id 505 Descargar Certificade
Tipo Baja tensidn (A) Regenerar Certificado
Fecha alta 16/10/2015
Estado Pendiente firma instalador Anular Certificado
Fecha estado 16/10/2015 Documento inyalide
Titular P
Instalador t—
Director

M® de Expediente

Gobiemo de Navarra Contacte con nosotros | Accesibiidad | Aviso legal | Mapa web

Desde esta pantalla podremos buscar certificados en funcion del tipo, de la fecha en la que se
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creo, el estado en el que se encuentre, o de un DNI que este relacionado con el certificado,
como por ejemplo el del instalador.

Una vez tenemos el certificado cargado en pantalla, dependiendo del estado en el que se
encuentre, podremos Regenerarlo (esto es generar el documento original y establecer su
estado al inicial, es decir, ‘Pendiente de Firma del Instalador’) y/o Anularlo.

Cuando se Anula un certificado, si este estaba Firmado y ademas asociado a un Expediente de
OCAS, el certificado pasa automaticamente a Estado Invalidado y se genera un documento

acreditativo. Cuando el Certificado esta Invalidado se puede generar este documento
acreditativo tantas veces como se desee.
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