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Nafarroako Gobernua
Departamento de Cohesion Territorial
Lurralde Kohesiorako Departamentua

COMUNICACION DE PARADAS ESCOLARES

El Servicio de Transportes precisa tener informacidon de las paradas realizadas en las
distintas rutas efectuadas en los servicios de transporte escolar para su autorizacién.

El procedimiento de comunicacién se ha intentado minimizar y facilitar en lo posible, y
se explica en los apartados siguientes.

Le recomendamos que revise este manual antes de proceder a realizar la solicitud de
autorizacion, de forma que pueda tener disponible la informacién necesaria en el mo-

mento de tramitar dicha solicitud.

1.- DOCUMENTOS DISPONIBLES EN LA FICHA DE SOLICITUD DE AUTORIZACIONES
En la pagina web del Gobierno de Navarra, se ha habilitado un tramite para la solicitud

de autorizaciones:

http://www.navarra.es/home_es/servicios/ficha/2716/Autorizacion-de-transporte-escolar

= i3 navarra.es Q O s &

¢« Buscador de tramites

Autorizacion de transporte escolar

Obtencion de la autorizacion para realizar transportes regulares interurbanos de uso especial para
escolares por la Comunidad Foral. Es necesario obtener una autorizacion al comienzo de cada curso
escolar
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En esta ficha, existe un enlace para descargar los siguientes documentos:
12 Manual de comunicacién de paradas (formato PDF).
22 Mapa de paradas (formato KML).

32 Modelo archivo comunicacion (formato Excel).


http://www.navarra.es/home_es/servicios/ficha/2716/Autorizacion-de-transporte-escolar

2.- INSTALACION DE GOOGLE EARTH

Al objeto de facilitar la busqueda de las paradas, se ha preparado un mapa grafico de

Navarra donde pueden visualizarse todas aquellas paradas comunicadas hasta el mo-

mento por las empresas al Servicio de Transportes.

Para poder visualizar este mapa, la empresa debera instalar en un ordenador el pro-

grama gratuito Google Earth, al cual puede acceder desde este enlace:

https://www.google.es/intl/es es/earth/download/ge/agree.html

Google Earth

Pagina principal Explorar Informacion Conéctate  Ayuda

Descarga la altima version de Google Earth para PC, Mac o Linux

#lIncluye Google Chrome, un navegador rapido y gratuito creado para la Web moderna. IMas informacion
| Establece Google Chrome como navegador predeterminado.

Al realizar la ins & aceptas la Politica de privacidad de Google Earth y la Politica de privacidad de Google Chrome.

Google
Deshabilite estas opcio-

Google Maps nes, y pulse el boton

Aceptar y descargar.

Centro de asistencia

Permisos de uso de los datos geograficos

Condiciones de servicio

» Personaliza la instalacion de

Aceptar y descargar

ogle Earth con la configuracién avanzada.

En caso de necesidad, esta misma pagina dispone de un manual de ayuda sobre la

lizacién bdsica del programa.

3.- VISUALIZACION DEL MAPA GRAFICO

uti-

Una vez instalado el programa, y descargado también el Mapa de paradas (ver punto

1), procederemos a visualizar las paradas.


https://www.google.es/intl/es_es/earth/download/ge/agree.html
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El Mapa descargado tiene extensién. KML y en su ordenador aparecerd aproximada-

mente asi:
Mombre Fecha de medifica...  Tipo Tamafio
s | Paradas Escolares 11/05/2016 14:58 Archivo KML 32 KB

IMPORTANTE: Las paradas correspondientes al curso escolar actual se han representa-
do en color ROJO. Dado que Google Earth guarda en memoria los archivos visualizados
en sesiones anteriores es importante ELIMINAR estos archivos antes de abrir el de este
afio, de manera que se eviten problemas de interpretacion por la superposicion de la
informacién de los diferentes anos. Para ello, la carpeta “Lugares temporales” debe
aparecer vacia, tal y como se muestra en la siguiente imagen. Si no es asi, pinchando

sobre ella con botdn derecho seleccionamos la opcién ELIMINAR CONTENIDO.

¥ Lugares

« & ﬁ s sitigs
B Tour de lugares destacados

&S Layers
00 Lugares temporales

Para abrir este archivo, basta pulsar dos veces seguidas con el puntero del ratdn sobre

él (como si abriera cualquier otro archivo Word, Excel...).

Automaticamente, se abrird el programa Google Earth y cargara el Mapa de paradas,

visualizandose asi:



== Google Earth Pro l’ﬂ.@lg

Archivo Editar Ver Herramientas Afadir Ayuda

—
¥ Buscar

Obtener indicaciones Historial
v Sitios ‘
v YIS Mis sitios

» ¥/ D Tour de lugares destacad

v Y/ &3 Lugares temporales
| A)E § ParadasEscolar Curso ...

[« FIENESES

2 ¥ Capas |

v || & Base de datos principal
4 F Fronteras y etiquetas
& Lugares
» = Fotografias
== Carreteras
» Edificios 3D
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4 a Tiempo
» | Is% Galeria
» 1@ Concienciacién global
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Cuadro 1: buscador de localidades. Escriba el nombre de estay, tras pulsar la “lupa”, el
mapa se posicionara sobre ella.

Cuadro 2: si lo necesita, puede activar la casilla “Fronteras y etiquetas”, “Carreteras”,
etc. para ver informacién adicional del nombre de las localidades, de las carreteras,
etc.

Cuadro 3: zona de visualizacién del mapa. Cada icono representa una parada y cada
etiqueta indica su cédigo (alfanumérico).

Cuadro 4: Puede acercarse o alejarse en el mapa moviendo la rueda del ratén, si dispu-
siera de ella, o aumentando/disminuyendo el zoom.

También puede desplazarse por el mapa posicionando el raton sobre el mismo, pin-

chando y arrastrando hacia dénde quiera.

NOTA: En caso de girar la vista o el angulo de visién, la manera de restablecer la incli-

nacion y la orientacion a los valores predeterminados es teclear “R”.
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4.- ELABORACION DE RUTAS

A modo orientativo, se propone realizar el siguiente proceso de busqueda de cddigos

de paradas y elaboracién de recorridos:

a)

Guarde en su ordenador el archivo Excel (punto 1 de este manual) y dbralo para
anotar en él los cddigos de las paradas.

El archivo contiene varias hojas, una para cada ruta, y a su vez, cada hoja con-

tiene dos tablas (ida y vuelta).

COMUNICACION DE PARADAS ESCOLARES.

CENTROS ESCOLARES A LOS QUE SE PRESTA SERVICIO:

RECORRIDO IDA (LOCALIDADES -> CENTROS) RECORRIDO VUELTA (CENTROS -> LOCALIDADES)

cépiGo coDIGo
PARADA ADA X ADA Y OBSERVACIONES PARADA ADA X ADA Y CIONES

b)

c)

d)

La informacién a incluir es:

- Centros a los que se presta servicio en la ruta.

- Cdédigos de paradas, ordenados segun el recorrido (puede anadir mas filas si
fuera necesario).

- Coordenadas (solo en caso de paradas NUEVAS. Ver apartado 5)

Elija la ruta a elaborar: Origen — Paradas intermedias — Destino.

Posicidonese en la parada Origen del recorrido y busque su cddigo. Andtelo en Ia
hoja Excel.

Siga la ruta hasta el Destino, buscando las paradas en orden de realizacion y
anote sus coédigos, también en orden, en la hoja Excel. Si no encuentra una pa-
rada, consulte el apartado 5 de este manual. La secuencia de paradas DEBE in-
cluir las realizadas en los Centros Escolares.

El archivo debe completarse con todas las rutas realizadas, indicando cada una
de ellas en su respectiva hoja. Si lo necesita, puede agregar mas hojas al archi-

Vo.




5.- OBTENCION DE LA INFORMACION DE LA PARADA

El cddigo de la parada a anotar en el archivo Excel se puede obtener de la siguiente

forma:
- Una vez encontrada la ubicacion de la parada, puede visualizar su informacién
asociada pinchando con el ratén sobre el icono:
=~ Google Earth Pro E=RLCS
Archivo Editar Ver Hemramientas Anadir Ayuda
¥ Buscar ‘ m |G| &S| & @ el | ﬂ < | o | D | S Acceder

Buscar

Obtener indicaciones Historial

¥ Sitios
v VS Mis sitios
» ¥/ ED Tour de lugares destacad

v ¢ &3 Lugares temporales

S ParadasEscolar Curso ...

OBJECTID_1 425
NombreMun_ Obanos
b_ConceMun Obanos

- A Fs e_CanDEF
o EARA| N : T x_CoordX 599398735
¥ Capas y_CoordY 4726259624
— y g_Calle Carretera Pamplona
v /%2 Base de datos principal . h_Portal 13
» 1P Fronterasy etiquetas Pe 5 i__LugarREF
& Lugares I K E_IE E
4 = Fotografias : — " F 3y m_Observac R
E= Carreteras : : f_PK_camr
4 ﬁ Edificios 3D — : il CODIGOpara 15219
» |/ Océanos rr ] 4
» [ L¥ Tiempo iay ‘ | Indicaciones: Hasta aqui- Desde
» | ¥ Galeria - o
» 1@ Concienciacién global
> LI mas
Relieve

- En el desplegable aparecen distintos datos de la parada: municipio, calle, ca-
rretera, coordenadas, etc., siendo el cédigo el nimero que aparece en negrita
en la parte superior izquierda del desplegable (por ejemplo, 5135). Ese mismo

codigo puede verse junto al icono de parada.
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Cabe destacar que dicho cédigo puede contener nimeros y letras, por lo que
es necesario incluir la totalidad del mismo (ejemplo: u32).

- Para ajustar el punto exacto de parada, puede acercarse con el zoom del vi-

sor:
N
= Google Earth Pro [E=SREE
Archivo Editar Ver Herramientas Afadir Ayuda
¥ Buscar K@ S| | = @A— @ | B X & | BB Acceder
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- Una vez determinado el cédigo, andtelo en la hoja Excel.

Paradas no existentes:
Si no encuentra una parada en el Mapa, puede ser por dos motivos:

o Algunas paradas comunicadas se han agrupado en una siguiendo cri-
terios de cercania, seguridad, etc. En este caso, debera seleccionar
la parada existente mas cercana.

o Si no hay paradas cercanas a la que se busca, debera incluir la para-

da en la ruta, y en el orden que le corresponda, asigndndole como



cddigo la palabra “NUEVA”. Ademas, en la hoja Excel debera anotar
sus coordenadas, que puede obtener asi:
= Aproximese con el zoom al lugar de parada y ponga en ratén

sobre el lugar exacto.
@ Google Earth @@

Archivo: Editar Ver Herramientas Afadir Ayuda

v Buscar ‘ E

Volar a i Buscar negodios I Cémo llegar [

Volar a p. &j., Zamora

tudela - ‘B,‘

> [VIE murchante

'[x]

4 Q murchante ‘
|

v Lugares

& Marca de posicién sin titulo 4
& Ruta sin titulo
D&o Ruta sin titulo
Do%e Ruta sin titulo
[T & Ruta sin titulo
:,‘o Ruta sin titulo
[T &% Ruta sin titulo

;Fi) Marca de posicién sin titulo  ~ §

=

v Capas | Galeria de Earth » |
4 @& Base de datos principal pa
b [F1Q Voyager
> @P Fronteras y etiquetas
B Lugares = &

> A= Fotografias
[C= carreteras

b [y edificios 3D

's 0 Océanos

> E & Tiempo

» [Flsle cataria

= Anote en las columnas de coordenadas de la hoja Excel, el
numero que aparece en la parte inferior del visor. Por ejem-

plo, en este caso:

T

8:51) miE 469947144 m N ele

Coordenada X: 565938,57 Coordenada Y: 469947,14
Nota: en estos casos, acceda a la pestaifia “Herramientas” de Google
Earth, y seleccione la opcién “Universal Transversal de Mercator”. Solo

tendra que hacerlo la primera vez.
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Vista 30 | Caché I iajes I Navegaddn General

Colores de texturas Filtrado anisotrépico Tamafio de etiquetasjficonos Modo de graficos

") Color de altz densidad (16 bits) @ Desactivado ") Pequefio ) OpeniGL

@ Color verdadero (32 bits) Medio @ Medio @ DirectX

Comprimir ) Alto ) Grande [ utilizar modo seguro

Mostrar lat. long. Unidades de medida Fuentes Suavizado

_) Grados der:imalas @ Valores predeterminados del sistema @ Desactivado

_) Grados, minutos, segundos ) Pies, milas Seleccionar fuente 30 ) Medio

~ i MINUos Gecma N\ Metros, kilsmetros Alto

@ Universal Transversal de Mercator
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Menor D Mayor
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Vista general del mapa

Tamafio del mapa: Pequefio D Grande

Relacién de acercamiento:  infinito 11 D Liinfinita
Restaurar valores predeterminados Aceptar ] l Cancelar I l Aplicar

6.- ENVIO DEL ARCHIVO EXCEL

Una vez completada toda la informacién en el archivo Excel, puede proceder a realizar
la solicitud de la autorizacién.

Al acceder al trdmite de solicitud (apartado 1), en uno de los primeros pasos se le re-
querira que adjunte los archivos con la informacién necesaria, siendo uno de ellos este
Excel que ya tiene preparado.

Adjunte el archivo y prosiga con la solicitud. El Servicio de Transportes revisara la in-
formacién, poniéndose en contacto con las empresas, si fuera necesario aclarar algin

aspecto.

7.- CONTACTOS
Si precisaran algun tipo de ayuda respecto a la anotacion de la informacidn de las pa-
radas, pueden ponerse en contacto con la seccidon de Sistemas de Informacién del Ser-

vicio de  Transportes (848427380 Imartinc@navarra.es — 848423303

eaguirpu@navarra.es).

Le agradecemos enormemente su colaboracion en la elaboracion de este trabajo.
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