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2° PRUEBA

INFORMATICA
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INFORMATICA BASICA

1.- En Windows XP un servidor es un...

A) Sistema que proporciona recursos a los distintos usuarios
conectados en red

B) Programa especifico del propio sistema operativo Windows XP

C) Recurso de reserva para mejorar el rendimiento de Windows XP

2.- En correo electrénico, la bandeja de entrada sirve para albergar...
A) Los mensajes pendientes de enviar
B) Los mensajes recibidos

C) Todos los mensajes recibidos y enviados

3.- Unaimpresora laser puede ser un dispositivo...
A) De salida
B) Periférico

C) Las respuestas A) y B) son correctas

4.- El término “hardware” hace referencia a...
A) Un conjunto de programas y aplicaciones
B) Los componentes l6gicos de un sistema operativo

C) Los elementos materiales de un ordenador

5.- Son dispositivos de almacenamiento...
A) Los disquetes y discos duros
B) Los CD-rom y las memorias USB

C) Las respuestas A) y B) son correctas

6.- El directorio de nivel superior es el...
A) El subdirectorio de enlace
B) Directorio de procesamiento de datos

C) Directorio raiz
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CONCEPTOS ELEMENTALES SOBRE WINDOWS XP

7.- En Windows XP la accién de ampliar una ventana hasta el maximo que
permite la pantalla, se denomina...

A) Ampliar
B) Agrandar

C) Maximizar

8.- Windows XP permite tener abiertos simultaneamente...

A) Mas de 3 programas

B) Sdélo un programa y una aplicacion

C) Hasta un maximo de 3 programas y una aplicaciéon

9.- Sien Windows XP se elimina un archivo de texto del disco duro...

A) Se puede recuperar desde la papelera de reciclaje
B) Windows XP no permite eliminar archivos de texto

C) Se puede recuperar desde el directorio “full storage”

10.-

De los siguientes elementos, ¢cuales son propios del escritorio de
Windows XP?

A) Iconos de programas

B) Barra de tareas

C) Las respuestas A) y B) son correctas

11.- En Windows XP haciendo doble clic en el icono “MiPC”...

A) Tendremos acceso, enfre otras posibilidades, al listado de las
unidades de disco duro del ordenador

B) Accederemos exclusivamente a modificar el sistema operativo

C) Accederemos exclusivamente a quitar o ainadir programas

12.- En Windows XP el concepto Carpeta es lo mismo que...

A) Documento de texto
B) Aplicacién

C) Directorio
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MICROSOFT WORD PARA XP

13.- En Microsoft Word para XP, insertar nimeros de pagina puede hacerse
desde...

A) Ver/Encabezado y pie de pagina
B) Insertar/Numeros de pagina

C) Herramientas/Plantillas y complementos

14.- En Word la opcién “Copiar” permite...

A) Copiar una porcion de texto para luego pegarlo dentro del mismo
documento

B) Copiar una imagen de un documento para pegarlo en otro
documento

C) Las respuestas A y B son correctas

15.- En Word para ver en pantalla el documento exclusivamente, sin reglas,
barras de herramientas ni otros elementos de pantalla, debemos elegir...

A) Ver/Esquema
B) Ver/Diseiio de impresion

C) Ver/Pantalla completa

16.- En relacion con la pregunta 15, para volver al estado de visualizacion
anterior del documento, deberemos pulsar la tecla...

A) Bloqueo de Mayusculas (BlogMayus)
B) Escape (Esc)
C) Control+Suprimir (Ctrl + Supr)
17.- Una vez preparado un escrito en Word, advierte que ha escrito en 20

ocasiones Nvarra en lugar de Navarra. ; Qué herramienta utilizara para
corregir los 20 errores simultaneamente?

A) Ver/Autocorreccion
B) Edicion/Buscar y Reemplazar

C) Herramienta/ldioma
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18.- ¢Qué funcion tiene en Word el botén de la barra de herramientas que se
muestra a continuacion?

wé
RS
"5 MU

A) Fijar y/o modificar el interlineado

L

B) Justificar el texto

C) Reducir la sangria

MICROSOFT EXCEL PARA XP

19.- La unidad basica de Excel en la que puede introducirse un dato se
denomina...

A) Hoja
B) Cuadricula

C) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

20.- En la barra de herramientas de Excel, el icono sirve para...

|

A) En Excel no existe este icono

B) Realizar operaciones cientificas

C) Ordenar en orden ascendente los datos de las celdas de una
columna previamente seleccionada

21.- En Excel ordenaremos una lista alfanuméricamente utilizando...
A) Datos y Filtro
B) Datos y Ordenar
C) Datos y Subtotales
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22.- Enun libro de Excel creamos 10 hojas. Automaticamente se les asignan
los nombres Hoja1, Hoja2, Hoja3, etc., hasta Hoja10. Estos nombres,
épueden ser cambiados?

A) Si, pero debe hacerse antes de introducir informacion en las mismas

B) Siy en cualquier momento

C) La opcién de cambiar el nombre no esta permitida

23.-

P
En Excel el campo "~ ; e~
sirve para...

A) Insertar una funcién

B) Insertar datos repetitivos en las columnas previamente seleccionadas

C) Insertar valores o argumentos de busqueda

24.- En Excel el formato de las celdas puede ser modificado en los siguientes
aspectos:

A) Alineacion
B) Numero

C) Las respuestas A) y B) son correctas

MICROSOFT ACCESS PARA XP

25.- En la barra de herramientas de Access el icono
realizar

............ sirve para

A) Filtro por seleccion
B) Filtro por formulario

C) Eliminar registros
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26.-

27.-

28.-

29.-

30.-

En Access una tabla es...

A) Un conjunto de celdas de valor exclusivamente numérico
B) Una coleccion de datos sobre un tema especifico

C) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

En Access, para modificar la altura de una fila emplearemos la opcion...

A) Formato/Alto de fila
B) Herramientas/Opciones/Modificar

C) Ver/Vista Diserio

En Access los informes sirven para...
A) Presentar los datos en formato impreso
B) Realizar consultas

C) Revisar el contenido de las filas previamente seleccionadas

En Microsoft Access para XP, ordenaremos datos alfabéticamente...
A) Utilizando un Formulario
B) Utilizando una Consulta

C) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

En Access un Formulario dentro de otro Formulario se denomina...

A) Formulario anejo
B) Subformulario

C) Formulario incrustado
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