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1. INTRODUCCION

Este documento es una guia para realizar la solicitud de la ayuda “Ayuda a proyectos
piloto en cooperacion para la innovacidén agraria 2025” a través de la aplicacién de
tramitacion de solicitudes de Ayudas PEPAC de la Seccion de Diversificacion Rural
Desarrollo Sostenible.

Esta captura ha sufrido alguna variacion respecto a convocatorias anteriores, por ello
la razon de la existencia de este documento y la posibilidad de, si surgen dudas o
problemas, ponerse en contacto con la Seccién de Diversificacién Rural y Desarrollo
Sostenible en el nimero de teléfono 848 42 63 68 / 848 42 48 94.

Esta ayuda a proyectos piloto en cooperacion estd regulada por Resolucién
382E/2025, de 15 de septiembre del Director General de Desarrollo Rural, por la que
se establecen las bases reguladoras de la ayuda a la medida de “Ayudas a proyectos
piloto de cooperacion para la innovacién agraria” del Plan Estratégico de la PAC de
Navarra 2023-2027, para el afio 2025.
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2. ACCESO A LA APLICACION

El acceso a la aplicacién se hara a través del siguiente enlace, disponible en el catdlogo de
tramites:
https://administracionelectronica.navarra.es/ExtraPDR.Internet

Los usuarios pueden acceder a la aplicacion a través de certificado digital, cl@ve o DNI+PIN (PIN:
Hacienda Navarra para el acceso a los datos de la persona). A continuacidn, se expone la pantalla
de acceso que se ofrece:

Castellano

ese Navarra.es

NAVARRA RIS TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Identificacion por Certificado de Usuario

Aplicativo gestion ayudas PDR - Internet

Certificado de Usuario Otros accesos

Utilice un certificado digital valido para acceder. DNI+PIN

Consulte las cerificaciones admitidas para las
tramitaciones on-line

cl@ve

En el caso de que el usuario no disponga de un certificado digital puede solicitar uno
en la siguiente web: http://www.fnmt.es/home en el apartado "“Certificados”.
Siguiendo los pasos ahi indicados el usuario obtiene su certificado digital.

La solicitud podra realizarla la propia persona beneficiaria en su nombre o a través
de una entidad colaboradora. En el caso de que la solicitud la tramite una entidad
colaboradora, se debera cumplir lo establecido en la Orden Foral 5/2025, de 24 de
febrero de 2025, del Consejero de Desarrollo Rural y Medio Ambiente, donde se
aprobaron las bases para la convocatoria y seleccidon de entidades colaboradoras que
participaran en el tratamiento de ayudas por cuenta del Departamento de Desarrollo
Rural y Medio Ambiente.

Las solicitantes autorizaran al gestor de la entidad colaboradora para que en su
nombre firme digitalmente la solicitud de la ayuda.

Se entiende por entidad colaboradora aquella que presta el servicio de
cumplimentacion, presentacién y registro de la solicitud de ayudas, atribuidos a la
solicitante. La entidad colaboradora debe haber suscrito un convenio de colaboracién
con el Departamento de Desarrollo Rural y Medio Ambiente.

Una vez dentro de la aplicacién, nos encontramos con la siguiente pantalla.

436


https://administracionelectronica.navarra.es/ExtraPDR.Internet

EXTRA_PDR

Aplicacion para la gestion de ayudas PDR

= User11111111H App11111

/ﬁ‘ &2 Borradores v & Solicitudes ~

Selecciona una opcién

Borradores Solicitudes

En la parte superior derecha de la pantalla, se puede ver el perfil con el que esta
actuando en la aplicacion, si a titulo propio, o como operador de una Entidad
Colaboradora.

Al crear un borrador, se asigna un nimero que permite identificarlo, para localizarlo
en cualquier momento mientras completa la informacion de captura. Mientras esté
abierto el periodo de recepcion de solicitudes de una convocatoria, se puede localizar
el borrador para completar la informacidn existente.

Se muestran 2 opciones: “Borradores” y “Solicitudes”

Mientras no se registren los datos de Captura de una Solicitud, se trata de un
borrador, en el momento en el que se registre, pasa a convertirse en una Solicitud.

En la opcién “Borradores” se puede:

- Consultar borradores: se muestran los borradores de la entidad solicitante
pendientes de registrar. Si el usuario es un operador, se pueden consultar
todos los borradores vinculados a la Entidad Colaboradora a la que pertenece.
Se vera en detalle en el Apartado 4 de este documento.

- Nuevo borrador: formulario para iniciar la creaciéon de un formulario de
captura de datos, mientras no se registre estara en estado borrador.

En la opcién “Solicitudes” se puede:

- Consultar solicitudes: se muestran las solicitudes registradas y con un
Expediente creado. Si el usuario es un operador, se pueden consultar todas
las solicitudes vinculadas a la Entidad Colaboradora a la que pertenece. Se
vera en detalle en el Apartado 6 de este documento.

- Cancelar solicitud: formulario RGE para presentar una instancia en la que
se podra solicitar la renuncia de una solicitud que se encuentre en estado
“Gestidn”. Si todavia esta abierto plazo de presentar solicitudes podra iniciar
un nuevo borrador. NO se puede renunciar a solicitudes CONCEDIDAS O
DENEGADAS desde este formulario.
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3. CAPTURA DE LA SOLICITUD

3.1 Autorizacion

Antes de dar de alta la solicitud de ayuda, en caso de que la presentacion de la
solicitud de ayuda vaya a ser realizada por una entidad colaboradora, sera
necesaria la cumplimentaciéon de una autorizacién de la entidad solicitante a la

entidad colaboradora. El modelo esta colgado en el catalogo de tramites.

3.2 Crear un borrador de solicitud

Para poder iniciar la captura de una solicitud, se puede iniciar a través de la opcion
“Nuevo borrador”. Esta disponible desde el menu superior:

/ﬁ‘ &2 Borradores v &3 Solicitudes ~

= Consulta de borradores

Select

+ Nuevo hurradnro

Borradores Solicitudes

Entramos en una pantalla donde podemos elegir la ayuda que queremos solicitar.

) 2

Datos Ayuda Consentimientos

DATOS AYUDA

Nombre ayuda * Ejercicio *

Ayuda a proyectos piloto en cooperacion para la innovacion agraria - 2023

NIF presentador * Entidad colaberadora

99999999R INTIA

En nombre propic © En representacion de
NIF entidad coordinadora *

A31000003

Autorizacion a la Entidad Colaboradora (Formato: pdf, Méx: 4MB) *

X Cancelar

Seleccionar la ayuda y ejercicio de la ayuda. Si se accede como Entidad Colaboradora,
debe introducirse el NIF de la “Entidad Coordinadora” del proyecto y adjuntar el
documento “Autorizacion” correspondiente, en formato PDF.

Una vez introducidos todos los datos, pulsar el botdén “Siguiente” para indicar qué
consentimientos da en la solicitud a la administracidon. Al tramitar la solicitud, debera
presentar la documentaciéon correspondiente a aquellos consentimientos no

autorizados.
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1 2

Datos Ayuda Consentimientos

CONSENTIMIENTOS

Autorizo a la Seccidn a recabar de las diferentes unidades del Gobierno de Navarra y otras Administraciones Publicas los datos que se precisen para la tramitacion
y resolucién del expediente. (En caso de no prestar autorizacién, aportaré la documentacion correspondiente).

No Consentimiento

@

Agencia Estatal de Administracién Tributaria (Certificado de estar al corriente en las obligaciones tributarias).
Consejo de la Produccion Agraria Ecologica de Navarra (Certificado de operador)

Hacienda Tributaria de Navarra (Certificado de estar al carriente en las obligaciones tributarias)

Hacienda Tributaria de Navarra {Declaracién del IRPF)

Hacienda Tributaria de Navarra (Declaracion del IVA)

Hacienda Tributaria de Navarra (Nimeros de cuentas bancarias regisiradas)

INTIA - Instituto Navarro para la Transferencia e Innovacion en el sector agroalimentario (Cerificaciones de calidad)
Registro de Asociaciones de Navarra (Inscripcion en registro de asociaciones).

Registro de Cooperativas de Navarra (Inscripcion en registro de cooperativas).

Registro de Explotaciones Agrarias de Navarra (Fichas de explotacién, persona secia y/o titular)

Registro de Sociedades Agrarias de Transformacion de Navarra (Inscripcion en registra SAT).

Servicio de Ganaderia de Gobierno de Navarra (Inscripcidn en asociaciones de razas autoctonas).

Servicio de Riqueza Territorial del Gobieme de Navarra (Cédula parcelaria con datos protegidos)

Solicitud de otras ayudas, al Gobiemo de Navarra, encuadradas en el Reglamento 2115/2021, de 2 de diciembre

Tesoreria General de la Seguridad Social (Certificado de estar al corriente en las obligaciones).

Tesoreria General de la Seguridad Social (Resolucion de Alta en la Tesoreria General de la Seguridad Social).

+ Crear borrador

Una vez dentro del borrador, la primera pantalla que vemos es la siguiente:

AYUDA A PROYECTOS PILOTO EN COOPERACION PARA LA INNOVACION AGRARIA

N.® borrador NIF Nombre / Razén social

2023-117851390719 A31000003 EMPRESA A31000003 A n

DATOS DE LA SOLICITUD

Convocatoria Ejercicio N.° borrador Fecha alta del borrador Estado solicitud

0011-0628-2023-000000 2023 2023-117851390719 07/11/2023 08:51:39 Borrador

DATOS DE LAS PERSONAS RELACIONADAS CON LA SOLICITUD

Entidad coordinadora. A31000003 - EMPRESA A31000003 v
Representante. -

Ofras enfidades solicitantes

||

En la parte superior, hay un blogue en el que se muestra el nimero que identifica el
borrador, junto los datos de las personas relacionadas con la solicitud.

Este nimero es la referencia por la que se puede localizar el borrador en cualquier
momento. A continuacion, se muestra el botdén que permite “Tramitar” la
presentacidn de solicitud.

Junto a ese botdn, se muestra un icono que ofrece informacién adicional relativa a la
informacidn que se vaya recopilando en Captura.
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Si el aviso es rojo “A", indica que falta informacion obligatoria y no es posible

presentar la Solicitud. Si es naranja “A”, indica que se ha detectado algun
incumplimiento. Al pulsar en el botdn se detallan las incidencias, por ejemplo:

M Falita completar datos de ofras
ayudas solicitadas o concedidas

R Falta completar datos del
presupuesto

s

La informacion a recoger de captura se estructura en Pestafias. Dado el volumen de
informacién que se recoge, en cualquier momento puede acceder a un borrador para
corregir y completar la informacion. Esto, se explicara en el punto 4.

3.3 Completar datos del solicitante

En esta pestafia se recopila la informacion que identifica la ayuda y el borrador, junto
a los datos de las personas relacionadas con la solicitud.

DATOS DE LAS PERSONAS RELACIONADAS CON LA SOLICITUD
Entidad coordinadora. A31000003 - EMPRESAA31000003
Representante. -

Ofras entidades solicitantes

Se recopila la informacién de todos los participantes del Grupo de cooperacion,
identificAndose claramente cudl es la Entidad Coordinadora, asi como el resto de
entidades solicitantes.

Si el borrador fue creado desde una Entidad Colaboradora, se muestra la informacion
de la Entidad Colaboradora autorizada a completar la informacion de Captura y
tramitar la solicitud.

ENTIDAD COLABORADORA

Entidad colaboradora

OF _INTIA n
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3.3.1 Datos Entidad Coordinadora

Al pulsar sobre la cabecera “Entidad Coordinadora”, se muestran los bloques. Esta
informacion se va a recuperar de solicitudes anteriores y posteriores validaciones.

A\ Entidad coordinadora. G31212442 - QWYALMKAOL A

NIF * Razdn social ©
G31212442 QWYALMKAOL
Fecha creacion * Teléfono * Otro teléfono Correo electrdnico *
12/12/1986 948556132 mail@mail.com
Tipo entidad = Tipo actividad *
Asociaciones/organizaciones de productores o empresarios x v 10.89
Reconocimiento de exencidn de IVA - IVA no recuperable ~ Pertenace a un grupo empresarial *
Mo X v No x v

|X Cancelar |

Si se indica “SI” en “Reconocimiento de exencion de IVA - IVA no recuperable”, se
entiende que la parte del IVA es subvencionable.

Una vez realizadas modificaciones oportunas, pulsar el boton “Guardar”

A continuacion, en el bloque de direcciones y cuenta bancaria, deben identificarse los
datos a utilizar en la solicitud.

Direccion fiscal *
Direccion comunicacion *

Cuenta bancaria *

m m m
A3 % A3

Pulsando en el botén H se puede consultar las direcciones y cuentas que existen
en la aplicacion para la persona. Al pulsar se muestra la lista disponible.

DIRECCIONES
Provincia Localidad Codigo postal Tipo via Nombre via Namero Piso Escalera/Puerta Acciones
NAVARRA ABAIGAR 31000 Calle CL sin nombre1, 1°A n

|+ Crear direccion | |x Cerrar |

Si interesa alguna, seleccionarla pulsando el botdén n Si es una nueva direccion,
pulsar el botén “Crear direccién”, y una vez introducida, seleccionarla de la lista.

Direccion fiscal *

CALLE OTRADIRECCION, 1, 2-C, 31200, ESTELLA<=LIZARRA, NAVARRA

Si se desea cambiar por otra direccion, repetir el proceso anterior.
Si por el contrario, se quiere hacer una correccién en la direcciéon por ser incompleta

o incorrecta, una vez seleccionada, pulsar el icono “”
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Los mismos pasos anteriores aplican para las cuentas bancarias.

3.3.2 Representante

La Entidad Coordinadora generalmente se trata de una persona juridica, en cuyo
caso, debe introducirse la informacidn de su representante legal.

Al pulsar sobre la cabecera “"Representante”, se deben completar todos los datos.
3

Representante. - Fal
NIF *
Apellido 1* Apellido 2 * Nombre * Género *
x w
Fecha nacimiento * Teléfono * Oftro teléfono Correo electronico *
Cargo ™
x -

Una vez realizadas las modificaciones oportunas, pulsar el botén “Guardar”

3.3.3 Otras entidades solicitantes

Al tratarse de un proyecto de cooperacién, deben incluirse la informacién
identificativa de aquellas Entidades solicitantes participantes del proyecto que no se
corresponden con la Coordinadora.

Al pulsar sobre la cabecera “Otras entidades solicitantes” se muestra un listado del
resto de entidades.

Ofras entidades solicitantes A

Introduce otras entidades solicitantes, no pueden repetirse ni se debe incluir la entidad coordinadora.

No se encontraron resultados

Nombre / Razén social Tipo actividad Acciones

Tras seleccionar “Afiadir”, nos encontramos con la siguiente pantalla:

OTRAENTIDAD SOLICITANTE

NIF * Nombre / Razdn social *
Tipo entidad = Tipo actividad *
x W
Reconocimiento de exencion de IVA - IVA no recuperable * Pertenece a un grupo empresarial *

X Cancelar
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Una vez completados los datos, pulsar el botén “Guardar”

3.4 Completar datos de Proyecto

Una vez completada la informacion del “Solicitante”, pasamos a la pestafia de
“Proyecto”.

En este apartado se recopila la informacidon que permite conocer las caracteristicas
del proyecto que se va a realizar. Se divide en 3 bloques.

En cualquier momento se pueden ir guardando los datos introducidos, pulsando el

boton “Guardar”, pero es necesario completar todos los datos para presentar
la solicitud. Si falta informacién por completar, se muestra la advertencia:

x
R Falta completar datos del proyecto X

3.4.1 Datos genéricos

En este apartado se recopila informacion basica que permite hacerse una idea del
proyecto a realizar. En caso de que el proyecto no guarde ninguna relacién directa
con un municipio concreto, habrd que seleccionar el municipio de la entidad
coordinadora.

Situacion de la problematica en el momento actual: informacion sobre el analisis de

las necesidades en el territorio detectadas. Antecedentes y situacién actual,
identificando las desventajas y/o limitaciones de lo existente.

Datos genéricos FaS

Tipo de innovacion *
Titulo *

Descripcién *

Tipo de establecimiento * Intensidad de cbra *
Ambito territorial *
Municipio * Cadigo INE

Situacion de la prablematica en el momento actual *

Trabajos previos relacionados con la problematica actual *

3.4.2 Ambito

Permite identificar los ambitos a los que da respuesta el proyecto. Es necesario que
al menos un ambito tenga la opcién “SI”.
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Ambito

|

Competitividad y sostenibilidad * Adaptacién y mitigacién al cambio climatico ™

x - X -
Desarrollo sostenible y gestion eficiente de recursos naturales * Pervivencia de los Sistemas de Alto Valor Natural *

x - X -
Permanencia y asentamiento de nueva poblacion, jovenes y mujeres * Economia circular, reduccién del despilfarro alimentario y/o residuos *

x - X -

3.4.3 Prevision de Impacto

Permite identificar informacion estadistica sobre la previsién de impacto del proyecto
en los diferentes sectores en los que pueda tener efecto el resultado del proyecto.

|

Previsién de impacto

Sector primario

N? explotaciones afectadas * Tipo *

Pymes agroalimentarias

N? explotaciones afectadas * Tipo *
Otros (especificar) *

N° explotaciones afectadas * Tipo *

Esta informacion es opcional, se puede dejar a vacio, en cuyo caso se entendera que
no impacta en esa darea. Si se indica un valor mayor que 0 en el campo “N©
explotaciones afectadas” correspondiente, es obligatorio indicar detalles en el campo
A\} H n”
Tipo”.

Asi mismo, en el caso de existir algun otro sector en el que impacta el proyecto, es
obligatorio indicar en cual, el “"N© explotaciones afectadas” y el “Tipo”.

3.5 Completar datos de Presupuesto

Una vez completada la informacién del “Proyecto”, pasamos a la pestafia de
“Presupuesto”.

En este apartado se va a recopilar la informacion econdmica que afecta al proyecto
y su subvencion. Por un lado, debe identificarse el presupuesto que se solicita, y, por
otro lado, se declara por cada Entidad Participante si ha solicitado otras ayudas que
puedan afectar a la hora de calcular el importe a subvencionar.

3.5.1 Presupuesto

En este bloque se registran los datos relativos al presupuesto por el que se solicita la
ayuda. Para proceder a introducir, pulsar el botén “Inicializar”.
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PRESUPUESTO

Presupuesto Fa$
:

El presupuesto total se calcula como la suma de los gastos directos que supone el proyecto a
cada una de las entidades participantes del Grupo de cooperacién, con Otros Gastos
relacionados con la ejecucion del proyecto.

Presupuesto o

Gastos directos

En caso de ser necesario se debera de presentar el impreso “declaracion de adjudicacién” disponible en el catalogo de tramites de la medida

Entidad participante Descripcion Tipo de gasto Presupuesto solicitado Acciones
No se encontraron resuliados
Totales 0,00
Otros gastos
¢ Solicita gastos de coordinacion? ¢ Solicita gastos de personal? ¢ Solicita gastos indirectos?
No x ¥ No x - No X v

Es obligatorio incluir algun gasto directo. Si no se incluyen lineas de gasto se muestra
la advertencia, y no se puede presentar la solicitud:

x
¥ No se ha incluido informacién de

linea de presupuesto A

Se debe completar los siguientes bloques de informacion:

- Gastos directos:
se desglosan todos los gastos directos del proyecto por los que se solicita ayuda. Para
introducir un gasto directo hay que hacer clic en “Afadir”.

Debe indicarse:
o Tipo de gasto: seleccionar entre las opciones:
= Adecuacion/mejora inmuebles
= Adquisicion y licencias de programas informaticos
= Alquiler de instalaciones o fincas
* Asistencias técnicas
= Bienes de equipo distintos a equipo piloto (alquiler o amortizacion)
= Bienes de equipo piloto (compra o alquiler)
= Costes generales
= Divulgacion
= Materiales, materias primas y otros aprovisionamientos
o Indicar si es 0 no entidad coordinadora, tras lo cual, seleccionar en “Entidad
participante” la entidad que realiza el gasto.
o Descripcion: una pequefia descripcion del gasto a realizar
o Presupuesto solicitado: Importe que se solicita (tener en cuenta si se desea
solicitar la subvencion del IVA).
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LINEA DE PRESUPUESTO

Tipo de gasto * Es entidad coordinadora *
Adecuacién/mejora inmuebles x v Si x v
Entidad participante *
EMPRESA A31000003 x v

Descripcién®

gasto adecuacién/mejora inmuebles 1

Presupuesto solicitado *@

10.000,00

Tras pulsar “Guardar”, se muestra un listado para introducir los detalles
correspondientes a las ofertas relacionadas con el gasto.

| % Cancelar |
Gastos ofertas PaS
<+ Anadir
Numero Fecha oferta Presupuesto oferta sin IVA IVA aplicado Acciones
No se encontraron resultados
‘ X Cerrar |

Tener en cuenta que, cuando el Tipo de Gasto es “"Bienes de equipo distintos a
equipo piloto (alquiler o amortizacién)”, debe introducirse las caracteristicas de
amortizacion. Los valores se recalculan al pulsar el botén “Guardar”.

Si se amortiza, por norma general, en Importe de adquisicion, se recupera en base
a la suma del “Presupuesto oferta sin IVA” de todas las ofertas introducidas. Si la
entidad ha indicado que “Si” es "Reconocimiento de exencion de IVA - IVA no
recuperable” el importe de presupuesto calculara el IVA segun el indicado en IVA

aplicado.

Por ello _es importante comprobar, una vez cumplimentados los datos

requeridos, que el campo “Presupuesto solicitado” corresponde con la suma
del “Importe amortizacion” de los dos afios de ejecucion.

Amortizacion *

Si x v

Presupuesto solicitado “@ Ha sido objeto de otra subvencicn *

150.000,00 -

Denominacidn del equipo *

Importe de adquisicion Fecha inicio amertizacion * Coeficiente anual amortizacion @ Cuota anual de amortizacion

Afio 1 de gjecucion
% dedicacion @~ Meses imputable @* Importe amortizacion

Afio 2 de ejecucion
% dedicacion @~ Meses imputable @* Importe amortizacion
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No hace falta tener la informacion de todas las ofertas registradas al ir introduciendo
la informacién. En cualquier momento se puede “Cerrar” la ventana, y posteriormente
completarla editando la linea de presupuesto deseada:

Entidad participante Descripeién Tipo de gasto Presupuesto sclicitade Acciones

EMPRESA A31000003 gasto adecuacion/mejora inmuebles 1 Adecuacion/mejora inmuebles 10.000.00 L
Totales 10.000,00 @ Ver

Jtros gastos

i Qnlirita nactne de ranrdinacinn? i Qnlirita nactne de nerennal? i Qnlirita nactne indirartne?

& Editar

A medida que se vayan incluyendo lineas de presupuesto, se analizaran los datos
introducidos y se generaran advertencias correspondientes:

Si el “Presupuesto solicitado” de una linea es superior al presupuesto de las ofertas,
se muestra la linea en rojo y se muestra la siguiente advertencia.

Para poder presentar la solicitud, todas las lineas presupuestarias deben tener al
menos una oferta registrada. Si existe alguna inversion en la que no hay, se muestra
la advertencia:

¥ Existe alguna linea de

presupuesto pendiente de incluir
informacién de gastos S

- Otros gastos: debe indicarse expresamente si se desea solicitar cada uno de los
gastos indicados.

Si se cambia alguna de las opciones, debe pulsarse “Guardar” para almacenar y
proceder a recalcular el importe de ayuda solicitada por cada entidad participante del
Grupo de cooperacion.

En el caso de indicar que “Si” se solicita gastos de personal, por cada entidad
participante del Grupo de cooperacion, es necesario indicar qué porcentaje de gastos
de personal le corresponde. Este porcentaje debe sumar el 100%, caso contrario no
es posible “"Guardar”.

R El porcentaje de participacion de

todas las enfidades debe sumar el
100%

Finalmente, se muestra un bloque “Resumen” donde se muestra desglosado el
presupuesto solicitado segun 3 criterios:

1.- Resumen de gastos por tipo gasto: Distribucién global del presupuesto por
cada uno de los conceptos de tipo de gasto subvencionables por la ayuda.
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Si el porcentaje de “Asistencias técnicas” es mayor al 70%, se marca en rojo y se
puede consultar el importe maximo a asignar:

Asistencias fécnicas 18.500,00 89,29

Asi mismo, se genera advertencia:

Si el porcentaje de “"Costes generales” es mayor del 12% del importe solicitado de
“Adecuacién/mejora inmuebles”, “Bienes de equipo distintos a equipo piloto (alquiler
o amortizacion)” y “Bienes de equipo piloto (compra o alquiler)”, se marca en rojo
y se puede consultar el importe maximo a asignar:

Tipo de gasto Presupuesto (€) Porcentaje

Adecuacién/mejora inmuebles 0,00 0,00
Adquisicién y licencias de programas informaticos 0,00 0,00
Alquiler de instalaciones o fincas 0,00 0,00
Asistencias técnicas 0.00 0,00
Bienes de equipo distintos a equipo piloto (alquiler o amortizacion) 18.500,00 60,66
Bienes de equipo piloto (compra o alquiler) 0,00 0,00
Costes generales 12.000,00 39,34
Divulgacion 0.00 0,00 D
(Gastos Indirectos 0.00 Q.00
Gastos de coordinacion 0,00 0,00
Gastos personales 0,00 0,00
IMateriales, materias primas y otros aprovisionamientos 0,00 0,00
Totales 30.500,00

En la cabecera de presupuesto se incluye un icono:

A£), Presupuesto Fal
h

Al pulsarlo, muestra el importe que deberia solicitarse como maximo para Costes
Generales:

Asi mismo, se genera advertencia:

2.- Resumen de gastos directos por entidad participante: Se muestra
desglosado los gastos directos por cada una de las entidades participante del
Consorcio.
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3.- Resumen del presupuesto por entidad participante: por cada entidad
participante del Grupo de cooperacién se desglosa el presupuesto. Si alguna de las
entidades, a excepcién unidades administrativas dependientes del Gobierno de
Navarra que conforme la normativa foral de estructura organica aplicable ejerzan
directamente actividades de investigacion y experimentacion en areas agropecuarias,
agroindustrial o de calidad agroalimentaria, no aporta el minimo del presupuesto, se
muestra en rojo:

Resumen del presupuesto por entidad participante

) L Gastos Gastos de Gastos de Gastos Importe )
(ETTEEE PR ET S directos personal coordinacion indirectos total  Forcentaje
H42583971 - Entidad participante 2 0.00 0.00 0,00 000 000 0.00

Y se incluye advertencia:

L3

Asi mismo, se analiza el importe de ayuda que corresponde segun los gastos de
personal y de coordinacion, y si se superan las limitaciones, se genera advertencia
de las limitaciones de ayuda a 40.000,00 para gasto personal y 8.000,00 para gastos
de coordinacion:

iiiIMPORTANTE!!!

Gracias a las advertencias, el solicitante puede ir modificando el valor del Presupuesto
Solicitado de cada linea de presupuesto, a fin de ajustar su solicitud a las limitaciones
definidas para las ayudas.

3.5.2 Declaracion de otras ayudas

En este bloque se registran la declaracion de otras ayudas percibidas por las
entidades participantes. Es obligatorio que se declare para todas las entidades. Para
proceder a introducir, pulsar el boton “Inicializar”.

Declaracion de ofras ayudas N

Se carga la lista de entidades participantes, y se puede “Editar” cada una
individualmente:

RAZON SOCIAL ‘z‘ %

entidad participante 3 ‘L‘ @ Ver

— & Editar
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Debe indicar si se ha percibido o no otras ayudas:

DECLARACION DE OTRAS AYUDAS

Entidad participante Percibido*
RAZON SOCIAL No x v

s

M/
|

Si se indica que “Si”, debe en primer lugar pulsar “Guardar”, y a continuacion debe
indicarse los detalles de las diferentes ayudas que ha percibido.

DECLARACION DE OTRAS AYUDAS

Entidad participante Percibido™
RAZON SOCIAL Si x v

Ayudas declaradas N

Organismo Convocatoria Estado Fecha Presupuesto total Importe ayuda Acciones

No se encontraron resultados

Para incluir una nueva ayuda pulsar “Afadir” y completar los detalles:

AYUDA DECLARADA

Organismo *

Departamento de Turismo

Convocatoria *

Nombre de convocatoria 2023

Estado * Fecha * Presupuesto total* Importe ayuda®
Concedida x - 02/11/2023 98.000,00 65.000,00
Ayuda vinculada al proyecto presentado * Ayuda financiada por fondos europeos *
Si x v No x v

x o) R

Si alguna de las entidades estd pendiente de incluir informacién, se genera
advertencia:

¥ Falia completar datos de ofras

ayudas solicitadas o concedidas

3.6 Baremo

En este bloque se registran los criterios correspondientes a los puntos del baremo
que se utilizaran a la hora de priorizar las solicitudes en la fase de concesion.
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BAREMO

Solo se asignarén puntos por los criterios de seleccidn que haya solicitado. La puntuacién minima es de 40 puntos

Maximo Minimo Total Puntuacioén provisional

100 40

Acciones

Esta sera de 100 puntos como maximo y para que la solicitud sea tenida en cuenta

debera tener como minimo 40 puntos.

Para fijar valores a las condiciones, pulsar el boton “"

Se muestra una pantalla con los criterios de baremo a completar. Si se habia
guardado anteriormente, se muestra por cada criterio los puntos calculados.

BAREMACION

Puntuacion

Tipologia de entidades participantes.

Centros de investigacion, experimentacion, tecnolégicos y/o del conocimiento.

Asociaciones relacionadas con la produccion primaria
Entidades de Economia Social: sociedades agrarias de transformacion o cooperativas agrarias.
Organizaciones de productores de frutas y hortalizas.
Asociaciones ganaderas o agrarias de Navarra
Comunidades de regantes.
Asociaciones de empresas agroalimeniarias.

Puntos adicionales.

25% asociadas: adscritas a certificaciones de calidad de Navarra (excepto produccién
ecologica) en, al menos, una de ellas.

10% asociadas: operadores ecol6gicos en, al menos, una de ellas

989 acnciadac: aaricultnrae nrafacinnalac an ol manne _tna do olloe

Valor

»

Puntos

En el caso de sefnalar “Si”, se irdn habilitando los diferentes criterios de baremo a
completar que afectan en el calculo de puntos. Sélo suman puntos aquellos criterios

en los que se indica “Si”.
Puntuacion
Tipologia de entidades participantes
Centros de investigacion, experimentacion, tecnolégices y/o del conocimiento.
Numero de entidades
Asociaciones relacionadas con la produccion primaria
Entidades de Economia Social: sociedades agrarias de transformacion o cooperativas agrarias
Numero de entidades
Qrganizaciones de productores de frutas y hortalizas.

Asociaciones ganaderas o agrarias de Navarra.

Valor

Si

Si

No
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Ademas, algunos de los puntos del baremo requieren para su calculo informacién
adicional que el solicitante debera rellenar.

iiiIMPORTANTE!!!

El criterio de baremo “Impacto del proyecto y grado de innovacién (ambito prioritario
sobre el que se incide).” se considerara el ambito principal del proyecto, y que debe
corresponderse con alguno de los ambitos indicados a “Si” en Proyecto en el apartado
3.4.2. Si no existe entre las seleccionadas, se genera advertencia que debe ser
solventada para poder presentar la solicitud.

¥ El Impacto del proyecto

seleccionado en baremo debe

corresponderse con alguno de los
ambitos de actuacion del proyecio

Segun la entidad solicitante va marcando los criterios de seleccion que cumple o no,
al pulsar “Guardar” se calcula la puntuacion correspondiente a cada uno y
el total de puntos provisional que acumula. Si no se supera la puntuacién
minima, se genera advertencia informativa:

Asi mismo, se verifica que la suma de n° de entidades indicadas entre todos los
criterios, a excepcion de “Centros de investigacion”, no puede superar en ningln caso
al n° de entidades participantes del Consorcio.

L3

Para poder presentar la solicitud, debe haberse tomado una decision para cada uno
de los criterios de baremo existentes. Si falta algo, se muestra advertencia:

x
R Faita completar datos del baremo

3.7 Consulta de Consentimientos

Se muestra la relacion de Autorizaciones para consulta de datos que se han otorgado
a la Seccion al iniciar el expediente.

3.8 Completar datos de Documentos

En el caso de Proyectos o Memorias grandes, puede presentar documentacion en
Consigna. En tal caso, el solicitante debera indicar el nimero de proyecto y la clave.

DOCUMENTOS

Codigo consigna Clave consigna

COD-124354 PAS0515253545556

Tras rellenar la informacion, pulsar “Guardar” para almacenar los datos.
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4. CONSULTAR BORRADORES
4.1 Consulta
Esta pantalla permite localizar los borradores pendientes de presentacion para

las convocatorias que tengan plazo de presentaciéon activa. Acceder a través
del menu superior: Borradores > Consulta de borradores

ﬁ &a Borradores ¥ &2 Solicitudes ¥

= Con: de borradores
Select A

- e 8 . |

Se muestra la siguiente pantalla, que incluye los diferentes filtros para consultar
borradores.

Gestion Borradores

FILTROS DE BUSQUEDA Fal

Nombre ayuda Estado
Ayuda a proyectos piloto en cooperacion para |a innovacion agraria - Borrader, En -
tramitacion
NIF Solicitante Nombre / Razon social Nombre Presentador
N.# borrador Fecha desde borrador Fecha hasta borrador Alertas

& Sin filiros |

RESULTADOS

=+ Afadir borrador 60 resultados @ Exportar
TIPO  NiE golicitante = Nombre / Razén social = Nombre Presentador+ | ocna aftadel Estados  Acciones

ayuda berrador «

M7162 | Etes- [, | it

oazase  Borador |
Se identifican 3 estados para la fase de Captura de una Solicitud:
- Borrador: fase en la que se pueden introducir los datos

- Cancelado: permite consultar la informacién de un borrador descartado
- En tramitacion: Se ha iniciado el proceso de presentacion de la solicitud.

Sélo se listan borradores en los que el solicitante es el usuario de la aplicaciéon, o
caso de tratarse de un operador, aquellos borradores asociados a su Entidad
Colaboradora.

Se puede filtrar por varios criterios a la vez. Por defecto, sdlo se muestran capturas
en estado “Borrador”.

Si se desea completar informacion de una captura, basta con pulsar en el NIF o
nombre del solicitante (Entidad coordinadora). Sélo el estado “Borrador” permite
editar la informacion recogida en Captura. El resto de estados sélo muestran la
informacién en modo lectura.
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4.2 Restaurar una solicitud

En aquellos casos en los que se haya iniciado el proceso de Registrar una Solicitud
(Apartado 5), pero no haya realizado la firma, existe la posibilidad de volver la
solicitud en Tramite al estado “Borrador”.

Para ello, localizar el borrador que se encuentre en estado “En Tramitacion” y

"

seleccione la opcién “Restaurar”.

ta

e Estado < Acciones

En tramitacion

@ Ver

“ Reslaqar

4.3 Cancelar un borrador

Antes de registrar una solicitud existe la posibilidad de cancelar un borrador, por
ejemplo, por haber indicado un solicitante erréneo, o no se hubieran seleccionado los
“CONSENTIMIENTOS” deseados. Para ello, seleccionar la opcidn “cancelar” e indicar
los motivos de la cancelacién.

| Estado = Acciones

Borrador

Borrador " Editar
il Candelar

CANCELAR BORRADOR

N.° borrador: 2023-1041317370044
Observaciones ™

Entidad coordinadora errénso

r

‘\/ Confirmar ‘
L Ly

Recordar que se puede crear un nuevo borrador recuperando informacidon de este borrador
cancelado marcando la opcién correspondiente.
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5. FIRMA'Y REGISTRO DE LA SOLICITUD

5.1 Tramitar

Para que una solicitud sea tenida en cuenta esta tiene que ser registrada. Para ello,

una vez completada toda la informacién, cuando estamos en estado borrador,
tenemos que darle al botén “Tramitar”.

AYUDA A PROYECTOS PILOTO EN COOPERACION PARA LA INNOVACION AGRARIA

N.° borrador NIF Nombre / Razon social

2023-920109250003 -

=30

Se abre una nueva ventana, que nos lleva a un formulario de Registro General
Electrénico de Navarra.

Lo primero que hay que hacer es autenticarnos con nuestro certificado digital, cl@ve
o DNI+PIN

see

ssgnavarra.es ES EU

Registro General Electronico
Identificaciéon para acceder al servicio

(@ martes 7 de noviembre de 2023 15:29 h

E a cl(@ve

Certificado Digital o DNIe Credencial Cl@ve

Una vez identificados, se muestra el primer paso, con informacion que identifica la
instancia a presentar.

[ 1 1] Castellano | Euskara | Francais English
::: n a Va rra 'e S Buscador |introduzca palabra/s Buscar

NAVARRA [iSaV[ebll TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Ayudas y Becas Portal de contratacidn de Navarra Empleo Publico Servicios

Ayuda a proyectos piloto en cooperacion para la innovacion agraria

Cumplimentar solicitud Pasos a seguir

1. Cumplimentar solicitud

Destino (*)

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO RURAL Y MEDIO

2. Datos personales
AMBIENTE/SECCION DE
£ 3. Datos Especificos
Resumen de la solicitud (%): AL ey e

5. Comprobante

(*) Datos obligatorios

Al pulsar “Siguiente”, se carga la informacion de la persona que ha accedido como
presentadora. En este caso se trata de Entidad Coordinadora, solicitante de la ayuda.
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Latos personales

Indique si presenta la solicitud en nombre propio o en representacién:

@ En nombre propio

(") Datos obligatorios

Solicitud presentada por:

D.N.LMN.LF/CLF. (*):
Nombre (%):

Primer apellido (*):

Segundo apellido

Correo electrénico:
Teléfono (7):

Calle (*):

Nuimero:
Escalera/Piso:
Provincia (%)
Localidad (*):
Cddigo postal (*):

En el caso de tratarse de una solicitud tramitada por una Entidad Colaboradora, se

O Enrepresentacién de

JRSE

948555555
callea

15
1234567891
NAVARRA
ABAIGAR
31200

Pasos a seguir

1 - Cumplimentar solicitud

[2 - Datos personales

3 - Adjuntar documentacidn
4 - Datos Especificos
5 - Firmar y enviar

6 - Comprobante

carga la informacioén del operador, y debe marcar “En representacion de”.

El operador debe asegurarse de indicar en los datos de correo electrdnico, Teléfono
y Direccion los correspondientes a la Entidad Colaboradora. NUNCA dejar los suyos

particulares.

En este caso, debera indicar los datos de la solicitante, tal como los introdujo al

rellenar el borrador:

Entidad coordinadora. 24624324H - APE124624324H APE224624324H NOM24624324H A

NIF *
24624324H

Apellido 1+
APE1 24624324H

Famln mmimiamba &

TAlAfama ®

Direccién comunicacion *

Apellido 2 *
APE2 24524324H

e dALA A

CALLE CL SIN NOMBRET1, 1°A, 31000, ABAIGAR, NAVARRA

Deberia introducirlo como:

En representacion de:

Tipo identificador (*)
Identificador (%)
MNombre (*)

Primer apellido (*

Segundo apellido:

Correo electrénico:

Teléfono (*)
Calle (7}
Nimera:

Escalera/Piso
Pais (")
Pravincia
Localidad (*)
Cadigo postal (*)

Pulsar “Siguiente”

[ DNI

[24624324H

- [NOM 24624324H

[APE1 24624324H

‘ APE2 24524324H

- [948555655

. [SANTATECLA

- [12

d ‘ Esparia

- [ NAVARRA

- [AINTZIALDE

- [31200

NOM 24624324H

Género ™

Frmermn AlmrbrAminna ¥

Mujer

En el paso 3, se le muestra la informacion cumplimentada en la solicitud:
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Se verifica que exista un borrador pendiente de presentar, en el que conste sdlo el
solicitante.

Si esta presentando la instancia una Entidad Colaboradora, se verifica que la Entidad
Colaborada, a la que pertenece el operador, tenga algun borrador pendiente de
presentar para la persona representada.

Si no existe ningun borrador pendiente de registrar, se muestra el siguiente mensaje:
Ayuda a proyectos piloto en cooperacion para la innovacion agraria

Pasos a seguir
Mo existen datos que mostrar.

1 - Comnlimentar solicitud

Si existe alguno, se muestra la lista de borradores pendientes de presentar y debe
seleccionarse. Si sdlo hay uno, se selecciona automaticamente.

Ayuda a proyectos piloto en cooperacién para la innovacién agraria

Pasos a seguir

Numero de borrador Fecha de alta

| | 1 - Cumplimentar solicitud
[[]12023-825817240926 125/08/2023 61724

i i 2 - Datos personales
O 52'323—8-201 09250003 52(].-'3'9.-'2023 10:09:25

Al seleccionarse, se muestra estructurada toda la informacion introducida al redactar
el borrador.

Datos borrador

Existe alguna linea de presupuesto en la que el presupuesto solicitado es mayor al
importe solicitado de las ofertas

El presupuesto de las actividades de cada participante no podra ser inferior al 10% del
importe total solicitado

Datos de la entidad coordinadora

Oftras entidades solicitantes

Proyecto

Presupuesto

Criterios de priorizacion

Declaracion de otras ayudas

Siempre se muestran los avisos de advertencias de posibles incumplimientos. Se
puede ir revisando los diferentes bloques, y si se detecta alguna anomalia en

Pagina 25| 36



algan dato, siempre puede cerrar la aplicacion y volver a acceder a la aplicacién de
gestidn de solicitudes, en la ruta indicada en el apartado 2 de este documento.

En el apartado de presupuesto, puede adjuntar las ofertas indicadas en el detalle
de la oferta. Para ello, acceda en Presupuesto al detalle de la linea de Presupuesto
correspondiente:

Presupuesto

Gastos directos

Lineas de presupuesto

Entidad
participante

24624324H - HEINEKEN VERDE BARATICA

s

Acceda al detalle de la oferta:

Datos linea presupuesto

Tipo de gasto Mat terias primas y ofros aprovisionamientos v

Es entidad coordinadora Si -

Entidad participante HEINEKEN VERDE BARATICA v

Descripcion desc
P
Presupuesio solicitado 3.000,00
Gastos ofertas
Empresa Empresa dos @
Concepto con I}
Nimero 223
Fecha oferta 13/09/2023
Presupuesto oferta sin IVA 3.000,00
VA aplicado 0,00

Indigue que desea “Adjuntar ofertas”
Detalle gasto oferta

NIF 222222224

Nombre empresa Empresa dos

Concepto

Nimero oferta

Fecha oferta

Presupuesto oferta sin [VA (€)
IVA aplicade

% Adjuntar ofertas

con
223
13/09/2023
3.000,00
0,00

Seleccione el/los ficheros correspondientes a la oferta y pulse “Adjuntar”

Elegir archivos | Mo se ha seleccionado ningun archivo
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Si ha adjuntado alguna por error, puede seleccionar los ficheros y pulsar “Eliminar
seleccién”

| Elegir archivos | Mo se ha seleccionado ningun archivo Adjuntar

factural.pdf -
factura2 pdf
factura3.pdf

™ | Eliminar seleccién

Puede repetir los pasos anteriores tantas veces como considere oportuno.

Si la informacion del borrador es correcta, para poder presentar la solicitud deben
completarse los bloques de “Declaro” aportar la “Documentacion”
necesaria. No olvidar de leer el apartado de “"Compromisos y obligaciones”
donde consta los compromisos que se adquieren con la solicitud.

Datos consigna

Autorizaciones

Declaro

Documentacion

Compromisos y obligaciones

Anterior | | Siguiente

En el apartado Declaro, se indicara todas las condiciones que cumple. Si alguna “NO”
cumple, si no es posible subsanarse, podrian considerarse motivo de desestimacion
de la solicitud.

Declaro

I Mo cumple alguno de los requizitos para poder beneficiarse de la ayuda

Cooperan al menos dos entidades independientes en el | gj w
desarrollo del proyecto piloto

Al menos una entidad pertenece al ambito de la agricultura, | i "
ganaderia, selvicultura o transformacion o comercializacion de
productos agroalimentarios o forestales

Participa en el grupo de cooperacion alguna entidad distintaa | NO w

' ' " ‘" r
MArManic e I'lﬂ. imactimarinn

En el apartado de Documentacion, se ha estructurado la documentacion que puede
presentarse. Debe seialar el bloque en el que desea adjuntar documentos.
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Pulsa en el botdn “Elegir documentos”, y una vez seleccionados los documentos
deseados, pulse el botén “Adjuntar”.

NIF
Elegir archivos |2 archivos

Tras lo cual, se muestra en pantalla la relacion de documentos adjuntados. Si
necesita adjuntar mas, puede repetir la accion anterior tantas veces como desee.

NIF

| Elegir archivos | Mo se ha seleccionado ningun archivo Adjuntar

factural_pdf -
factura2 pdf

facturad.pdf

-

[ Eliminar seleccit_‘rn]

Para eliminar documentos, puede seleccionar del listado y pulsar “Eliminar seleccion”.

iiiIMPORTANTE!!!

En el bloque correspondiente al Proyecto, se indica que existen una serie de
documentos que deberan ser presentados, caso contrario supondran la inadmision

de la solicitud. Recuerde adjuntarlos antes de avanzar al paso siguiente.

Correspondiente al proyecto

I' La falta de presentacion del plan de accion, del convenio de colaboracion o

carta de intenciones entre las entidades cooperanies; y/o del presupuesto del
proyecto, no sera subsanable y supondra la inadmision de la solicitud de ayuda.

Si tiene la informacion completa, puede avanzar a presentar la solicitud pulsando el
botdn “Siguiente. Si se detecta que falta algun dato obligatorio por completar, se le
informara y no deja avanzar.

Si todo esta completo, avanza al ultimo paso para Firmar y Enviar su solicitud.
Hasta no realizar este paso NO SE HABRA PRESENTADO la solicitud.

Por seguridad, una vez llega al ultimo paso, el borrador pasa al estado “En
Tramitacién” y no se puede modificar la informacién desde la aplicacion.

Se muestra un resumen con toda la informacién que se va a presentar en la solicitud.

Si detecta que algun dato es incorrecto, deberd acceder a la aplicacion de gestion de
solicitudes y reactivar el borrador.
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Firmar y enviar Pasos a seguir

Presentado por 1. Cumplimentar solicitud
Identificador: $9999939R 2. Datos personales

Nombre: PRUEBAS .

Primer apellido: EIDAS 3 Las (B e
Segundo apellido: CERTIFICADO ) 3

Correo electronico: aaaaaaa(@aaaaaa.com
En representacion de 5. Comprobante

Tipo identificador: DNI

Identificador: 24624324H

Nombre/Razon social: NOM 24524324H

Primer apellido: APE124624324H

Segundo apellido: APEZ 24624324H

Correo electronico: a@aaaaaa.com

Solicitud de respuesta telematica: Se ha solicitado respuesta telematica.

Datos de la solicitud

Destino: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO RURAL Y MEDIO AMBIENTE
Resumen de la solicitud: Ayuda a proyectos piloto en cooperacion para la innovacion agraria
Datos especificos:

Ayuda a proyectos piloto de cooperacion para la innovacion agraria.
Convocatoria 2023
e L R

Humere borrador 2023-020100250003

Advertencias

Existe alguna linea de presupuesio en la que el presupuesto soficitado es mayor 2l importe soficitado de las ofertas
El presupuesio de las actividades de cada participante no podra ser inferior al 10% del importe total solicitado

La falta de presentacion ded plan de accion, del convenio de colaboracidn o carta de intenciones entre las entidades
cooperantes; yo del presupuesto del proyecto, no sera subsanable y supondra la inadmision de |a solicitud de ayuda.

Mo cumple alguno de los requisitos para poder beneficiarse de |a ayuda

Datos de la entidad coordinadora

Mramhra HEIMEKEM VERME DADATICA

En esta pantalla constan tanto las advertencias de posibles incumplimientos por
los que podria desestimarse la solicitud, como toda la_informacion del borrador
junto a la_documentacién aportada en la solicitud y los COMPROMISOS Y
OBLIGACIONES.

Una vez se ha comprobado que el contenido del documento Solicitud que se va a
“Firmar” es correcto, acceder al final del formulario y pulsa “Firmar y enviar”.

e mimm e miiemms e e e e e e s mee e e = mmm et m = e mmimm = == mae s mees m e

Acepto la presentacion de esta solicitud de acuerdo a estas condiciones
Condiciones de veracidad

« Declaro que toda la informacidn aportada en la presente solicitud es cierta.

* Poseo los documentos originales o autenticados acreditativos de dicha informacion
(incluidos los titulos, certificados y demés documentos oficiales).

* Me responsabilizo de la veracidad de dicha informacian y de los dafios y perjuicios
que pudieran derivarse de una eventual falsedad de la misma.

| Anterior | | Firmar y en\riai:rg
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Al pulsar, desaparecen los botones, y si accede al principio de la pagina, se esta
mostrando el mensaje de que se esta procesando. Por favor, esperar, no refrescar la
pagina.

Firmar y enviar Pasos a seguir

1. Cumplimentar solicitud

IN" Estamos procesando su peticién. Espere por favor... e lars ZenEl

3. Datos Especificos

Presentado por

|dentificador: 99999935R

Mombre: PRUEBAS 5. Comprobante
Primer apellido: EIDAS

Segundo apellido: CERTIFICADO

Correo electronico: aaaaaaa@aaaaaa.com

Cor rmmemmnmtnniiem Ada

Si el proceso de firma ha ido correctamente, se carga la pantalla indicando el N° de
solicitud, y se envia por correo al presentador el “Justificante” de la entrega.

Comprobante Pasos a sequir
Presentado por 1. Cumplimentar solicitud |
Identificador: 99999999R 2. Datos personalas

Nombre: 77777 .

Primer apellido: ~ _..o 3. Datos Especificos

Segundo apellido: © 7772027 4. Firmar y enviar

Correo electronico: = oo oo

En representacion de 5. Comprobante

Tipo identificador: DNI

Identificador: . """

Nombre/Razon social: * wm "= 77 1 Ayuda

Primer apellido: £. . _ .. ...

Segundo apellido: SO IITDT En esta pégina sa muestra el
Correo electronico: a@aaaaaa.com comprobante de la solicitud
Solicitud de respuesta telematica: Se ha solicitado respuesta telematica. realizada.

Le recomendamos que
imI:rima el comprobante
utilizando el botdn "lImprimir”
situade al final de la pagina.

Datos de la solicitud

Niamero de solicitud: 5523
Destino: DEPARTAMENTODE Z°__~

Fecha de presentacion: 07/11/2023 La informacian del .

Fecha de entrada: 07/11/2023 comprobian?e le puede ser util
. [ . - ; : - para posteriores

Resumen: . Ayudas a proyectos piloto y al desarrollo de nuevos productos, practicas, e e e S

procesos y tef:rlmloglas en el sector agricola, alimentario y forestal ~___ Gobiemo de Navarra.
Datos especificos:

Asi quedara registrada la solicitud en el Registro de Entrada de Gobierno de Navarra.
Al final de la pantalla, existe un botdén “Imprimir” que permite descargar un
documento PDF acreditativo de su solicitud.

De igual modo, en cualquier momento, es consultable desde Registro General
Electrénico, tanto por el Operador, como por la Entidad Coordinadora de la solicitud.

En la aplicacion, la solicitud queda en estado “En Tramitacion” hasta que sea recibido
por los técnicos de la Seccidn.
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6. CONSULTAR SOLICITUDES

6.1 Consulta
Una vez que una solicitud ha sido presentada, se deriva a la Seccién para tramitar el
expediente correspondiente. La solicitud ya no puede ser modificada.

Mientras no se cree el expediente, la solicitud estd registrada, en estado “En
Tramitacién”. Una vez se pone a disposicion de la seccidn, se genera un nimero de
expediente Unico y pasa a estar en estado “Gestion”.

Esta pantalla permite localizar las solicitudes registradas y consultar la informacion
que se presentd en borrador. A partir de ahora, toda referencia relativa a la solicitud
debe realizarse mediante el nimero de Expediente asociado.

ﬁ & Borradores &a Solicitudes ~

i . = Consultade sulicit@s
Selecciona una opci

Se muestra la siguiente pantalla, que incluye los diferentes filtros para consultar las
solicitudes que se han ido presentando para las diferentes convocatorias.

Gestion solicitudes

FILTROS DE BUSQUEDA A

Nombre ayuda Ejercicio Estado

Ayuda a proyectos piloto en cooperacion para la innovacion agraria - - -

NIF Solicitante Nombre / Razon social Nombre Presentador
N.? expediente Fecha desde solicitud Fecha hasta solicitud Existe solicitud de pago
RESULTADOS
46 resultados ‘ B Exportar |
Tipo . | NIF . . . Fecha solicitud N i
ayuda N.” expediente & Solicitante = Nombre / Razon social & Nombre Presentador & _ Estado Acciones
0011-0628- . E— 23/10/2023 .
—— S —————
MT162  Sopzoponiy |- FE— —— 00:00:00 Gestion n

Se identifican 8 estados para la fase de Captura de una Solicitud:

- Gestion: la unidad tiene la solicitud y esta analizando la informacion.

- Pendiente de cancelar: se ha solicitado renuncia a la solicitud.

- Cancelado: se ha renunciado a la solicitud antes de resolver.

- Concedido: se ha resuelto la convocatoria y la solicitud ha sido concedida.

- Desestimado: se ha resuelto la convocatoria y la solicitud ha sido
desestimada, bien por incumplimientos o por insuficiencia presupuestaria.

- Pendiente de anular: se ha solicitado renuncia a la solicitud concedida.

- Anulado: se ha renunciado a una solicitud concedida.

- Archivado: solicitud pagada que ha terminado el cumplimiento de
cCompromisos.

Sélo se listan solicitudes en los que el solicitante es el usuario de la aplicacion, o caso
de tratarse de un operador, aquellas solicitudes asociadas a su Entidad Colaboradora.
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Se puede filtrar por varios criterios a la vez. Por defecto, sélo se muestran solicitudes
en estado “Gestion”.

Para acceder al detalle de la solicitud, basta con pulsar en el NOmero de Expediente,
NIF o nombre del solicitante. La informacion NO se puede editar.

AYUDA A PROYECTOS PILOTO EN COOPERACION PARA LA INNOVACION AGRARIA

N.° expediente NIF Nombre / Razén social

0011-0628-2023-000017 [Ee ] e I R

& Volver & Captura & Documentacion

Se muestra la informacion estructurada en diferentes bloques de datos:

- Captura: se muestra en modo lectura la informacidon correspondiente a la
Solicitud inicial presentada por la entidad coordinadora u operador de la
Entidad Colaboradora autorizado. La informacion NO se puede editar.

- Documentacién: permite descargarse la documentacion disponible del
expediente.

o : Permite consultar la documentacion que la Seccion pone a
disposicion del beneficiario durante la vida del expediente.

o @: Permite consultar las resoluciones de concesién, asi como las
resoluciones de pago.

o E: Listado de las diferentes instancias de Registro General de
Entrada relacionadas con el expediente. Permite descargar |la
documentacién que se presento.

Esta misma informacién se puede consultar en:
https://administracionelectronica.navarra.es/RGE2/Default.aspx
accediendo con el certificado digital, si se trata del presentador o el
representado.

Permite a cualquier operador de la Entidad Colaboradora consultar la
documentacion presentada en el expediente.

6.2 Renuncia a una solicitud
Una vez presentada una solicitud, se puede solicitar una renuncia por 2 motivos:

- si se desean realizar modificaciones en los datos suministrados, el usuario
siempre puede renunciar a la solicitud y presentar un nuevo borrador.

- Renuncia a una solicitud al considerar que no es posible llevar a cabo el plan
previsto/concedido.

Solo se puede tramitar la renuncia sobre solicitudes que se encuentren en estado

“Gestion” o “Concedido”. Para poder tramitar una renuncia, seleccionar la opcién
“Cancelar solicitudes”:
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https://administracionelectronica.navarra.es/RGE2/Default.aspx

/ﬁ‘ & Borradores v

& Solicitudes «

= Consulta de solicitudes

Gestion solicitudes

I Cancelar solicitudes
FILTROS DE BUSQUEDA

I

Identificarse en el formulario de Registro General Electrénico como el solicitante, o
bien como operador de la entidad colaboradora que gestiona la solicitud:

Solicitud de renuncia
Datos personales

Indigue si presenta la sclicitud en nombre propio o en representacién: (%) Dates obligatorios.

O En nombre propio

® En representacion de

Maniue si desea recibir respuesta telemdtica. Es necesario disponer de Direccion

0 Elec

ronica Habilitada y estar suscrito a los procedimientos de Gobiemno de

avarra

Pasos a seguir

1 - Cumplimentar solicitud

2 - Datos personales

- Adjuntar decumentacidn

3
ecuerde ay persenas y entidades obligadas a reclbir las notificaciones
telematicamente, aunque no marquen esta opcidn. 4 - Datos Especificos
Solicitud presentada por: 5 - Firmar y enviar
& - Comprobante

DNUNIE/NIF/eIDAS (*):
Nombre (*):

Primer apellido (*):
Segundo apellido:

Correo electronico:

IIlII

mail@mail.com

Teléfono (*): | 948555555
Calle (*): dasda
Namero: 12
Escalera/Piso: | aaaaaaaaaaaaaaa
Pais (*): | Espafia v
Provincia: = NAVARRA v
Localidad (*): | ESTELLA-LIZARRA v
Cadigo postal (*): | 31200
En representacion de:
DNUNIE/NIF/eIDAS (*): | e
Nombre () NOM54158

AREArA4arn

Si es un operador, recuerde introducir sus datos de contacto en la empresa.

En el paso siguiente, se puede aportar documentacidn si procede.

En el paso 4 debe seleccionar la solicitud que se desea RENUNCIAR. Si solo existe
una solicitud, se selecciona automaticamente:

Solicitud de renuncia

Detalle renuncia de solicitud Pasos a seguir

Nimeros de expedientes 1 - Cumplimentar solicitud

10011—3159-2019-000004 2 - Datos personales

3 - Adjuntar documentacion

- Datos Especificos

5 - Firmar y enviar

Numero de expediente seleccionado (*) | 0011-3159-2019-000004

Motivacion de la renuncia (*)

no voy a realizar las inversiones... 6 - Comprabante

Anterior Siguifg]te

Si no existen solicitudes que puedan ser canceladas se informa de la situacién:
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o009 Castellano | FEuskara |

s n a Va rra .es buscador | infroduzca palabrals

eoe buscar
NAVARRA Bi=:UlalW TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Mavarra  Empleo Pablico  Servicios

Solicitud de renuncia

Detalle renuncia de solicitud Pasos a seguir

1 - Cumplimentar solicitud

Si pulsa siguiente se muestra el resguardo con la informacion de la solicitud de
renuncia a presentar:

NAVARRA EiY[slei TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Navarra ~ Empleo Piblico  Servicios

Cerrar

Solicitud de renuncia

Firmar y enviar Pasos a seguir

Presentado por 1 - Cumplimentar solicitud

D.N.L/N.LLF/C.LF.: oy 2 - Datos personales

Mombre: Nicolas 3 - Adiuntar d tacis

Primer apellido: Gy - Adjuntar documentacion

Segundo apellido: "=REG—_—_——— 4 - Datos Especificos

Correo electronico: mail@mail.com

.. 5 - Firmar y enviar
En representacion de

D.N.L/INLE/C.LE.: e 6 - Comprobante
Nombre/Razon social: DASDAS

Primer apellido: APE21652

Correo electronico: mail@mail.com

Solicitud de respuesta telematica: No se ha solicitado respuesta telematica.

Datos de la solicitud

Destino: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO RURAL Y MEDIO AMBIENTE/SECCION DE
FOMENTO DE EXPLOTACIONES AGRARIAS Y ASOCIACIONISMO AGRARIO

Solicitud de renuncia Solicitud de renuncia

Datos especificos:

1 - Renuncia solicitud
Nimero expediente 0011-3159-2019-000004

2 - Motivacion de la renuncia

no voy a realizar las inversiones...

Informacion sobre proteccion de datos

Para registrarla debe aceptar y pulsar al final del formulario la opciéon de “Firmar y
Enviar”:

He leido y acepto las condiciones de veracidad de los documentos. (Ver
condiciones)

Anterior Firmar y enviar
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En la parte superior de la pantalla se muestra:

Solicitud de renuncia
Firmar y enviar Pasos a seguir

1 - Cumplimentar solicitud
Jf

Estamos procesando su peticion. Espere por favor... 2gliatoslpetzonales

3 - Adjuntar documentacion

Presentado por I:} 4 - Datos Especificos

D.N.L/N.I.FJC.LF.: iy X i

Primer apellido:
Segundo apellido: diininimimm 6 - Comprobants
Correo electronico: mail@mail.com

En representacion de
MUK LKL E e 1 C . e —

Y si se ha firmado, se muestra el n® de entrada en el Registro de Gobierno y es
posible imprimirse justificante de la entrega:

Solicitud de renuncia
Comprobante

Presentado por

D.N.L/INLLRIC.LE: 72686158V
Nombre: Micolas

Primer apellido: Corvo

Segundo apellido: Weinbach
Correo electronico: mail@mail com

En representacion de

D.N.LINLFIC.LF: 182062865

Nombre/Razon social: DASDAS

Primer apellido: APE21652

Correo electronico: mail@mail.com

Solicitud de respuesta telematica: No se ha solicitado respuesta telematica.

Datos de la solicitud

}limero de solicitud: 88
Destino: DEPARTAMEN k‘ DE DESARROLLO RURAL Y MEDIO AMBIENTE/SECCION DE
FOMENTO DE EXPLOTACIONES AGRARIAS Y ASOCIACIONISMO AGRARIO

Fecha de presentacion: 13/05/2021

Fecha de entrada: 13/05/2021

Resumen: Solicitud de renuncia

Datos especificos:

1 - Renuncia solicitud
Numere expediente 0011-3159-2019-000004

2 - Motivacion de la renuncia

no voy a realizar las inversiones. ..

Documentos aportados

Mo se han aportade documentos.

Imprimir Inicio

Si la renuncia se presenta sobre una solicitud correspondiente a una convocatoria
pendiente de resolver la concesidn, se encuentra en estado “Gestion”. Una vez se ha
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presentado la renuncia, cambiard al estado “Pendiente de Cancelar”. Desde este
momento ya puede “Crear nuevo borrador”.

Si ya se habia resuelto la concesidn de la convocatoria, la solicitud cambia del estado
“Concedido” a “"Pendiente de Anular”.

Cuando la seccion tramite correctamente la renuncia, la solicitud aparecera en el
estado correspondiente “Cancelado” o “Anulado”.
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