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REGISTRO DE PERSONAS GRANDES TENEDORAS DE VIVIENDA
Instrucciones para rellenar la declaracion de propiedades (Tabla Excel)

Esta guia recoge instrucciones para rellenar de manera clara y completa la tabla Excel
‘Declaracién de propiedades’ que hay que presentar para la inscripcién de personas grandes
tenedoras de vivienda en el Registro de Navarra, o su modificacién y cancelacién.

En registros posteriores a la inscripcién, en caso de modificacién o cancelacién, es necesario
presentar la tabla Excel completa y actualizada, indicando en la columna ‘operacién’ el objeto
de la solicitud sobre cada vivienda.

NUMERO TOTAL DE VIVIENDAS:
Numero de viviendas a declarar (ubicadas en Navarra).

TIPO PERSONA GRAN TENEDORA:
Hay que seleccionar el tipo de persona tenedora, segln la normativa vigente.
1/ Titular de méas de 10 inmuebles urbanos de uso residencial en territorio nacional
2/ Titular de una superficie construida de mas de 1.500 m2 de uso residencial en
territorio nacional
3/ Titular de 5 0 mas inmuebles urbanos en zona de mercado tensionado de Navarra

OPERACION:
Hay que sefalar el objeto de la solicitud: inscripciéon o alta, modificacién y cancelacién o baja.

TIPOLOGIA:
El tipo de inmueble: solo se permiten los valores LIBRE, VPO (vivienda de proteccion oficial) o
VPT (vivienda de proteccidon tasado).

MUNICIPIO DE LA VIVIENDA:
Municipio donde se situa la vivienda; hay que elegir una opcién de la lista desplegable.
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Municipio de la vivienda Codl

Buriuel - I

Burgui / Burgi
Burlada / Burlata
— Cabanillas —
Cabredo
Cadreita
Caparroso
Carcar Y1

LOCALIDAD DE LA VIVIENDA
En caso de que sea un municipio compuesto, hay que seleccionar la entidad local donde se situa
la propiedad, también de la lista desplegable.

| Municipio | Localidades :

Baztan E

Berroeta
Bozate
Elbete
Erratzu

Etxaide

Etxerri

Gartzain hd

En municipios simples, hay que volver a seleccionar el municipio.

| Municipio Localidades
Cintruénigo -

CALLE DE LA VIVIENDA
Se debe elegir la calle, avenida, plaza... correspondiente de la lista desplegable.
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Calle de la vivienda Cod
PARAJE EPAROZ [~ |
CALLE CALLEJA M
CALLE LA FUEMNTE
CALLE MAYOER
= CALLE 54N BERMNARDO -
CALLE SAM MIGUEL
CALLE SAM VICEMTE
CALLE WISTA BELLA
| PLAZA DE ABAJO W
I

NUMERO DE LA VIVIENDA, ESCALERA, PISO Y LETRA
Hay que detallar todos los datos complementarios de la direccién postal, toda la informacién
necesaria para ubicar el domicilio.

CODIGO POSTAL DE LA VIVIENDA
Se debe insertar el cédigo postal del municipio.

REFERENCIA CATASTRAL
Se obtiene a través del Registro de la Riqueza Territorial.

1832 Registro de la Riqueza Territorial - Catastro de Navarra Sericios Rrt Navegador Usuarios

| O 390.828 % 185.000m A

Imagenesy Napas de fondo¥ Bisquedasy
astro

%

- Cat

FRANCHA

2R,
= ]

Castilis y Ledn o
/.



https://catastro.navarra.es/navegar/
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1. Hay que acceder a través de ‘Busquedas’ (pestafia desplegable en la parte central
superior) y al desplegar, seleccionar ‘Por Direccién Postal’.

a

390.828 x 185.000 m A Inicio

Imagenes y Mapas de fondo ¥ 1 Bisquedas ¥

FRANCIA

FPais lfasca

| Busguedas ¥
* Por Bien Inmueble (20 digitos)

* Por Direccion Postal
* Por Localidad
* Por Paraie Ristico

2. En la ventana de busqueda, para seleccionar la localidad, hay que teclear el nombre y
pulsar en ‘Ayuda’.

Para obtener la denominacidn exacta de una localidad

ovia, teclee al menos 3 letras consecutivas y Fulse 'Axuda'

LOCALIDAD: | Altsasy || Ayuda
ViA: k payla oL
PORTAL: Ayuda

Peticidn Cancelar

En la ventana emergente, hay que elegir la localidad, pulsando ‘Seleccion’.
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MBYEIES ¥ mapas o ey T v

=)
@ AYUDA DE LOCALIDADES — Mozilla Firefox -

o
O E) hiips:.‘.'Eaiasim.navarra‘es.'a;mda_"\nta\idad.aspﬂ?CO??f(

AYUDA DE LOCALIDADES

Localidades conteniendo el patron solicitado : %ALTSASU%

FRANCH

ALTSASU / ALSASUA | Seleccidn I

Para obtener la denominacién exacta de una localidad
owia, teclee al menos 3 letras consecutivas y pulse "Ayuda’

LOCALIDAD: Altsasu Ayuda
Via: Ayuda
T (‘v\‘)j PORTAL: Ayuda
Peticidn Cancelar

b i Aragbn
. . . o ,
3. Hay que seguir el mismo sistema para afadir la via y portal.

—— i coms . - —
@ AVUDA DE VIAS — Mogilla Firefox - O X S‘k,\ @ AYUDA DE PORTALES — Mozilla Firefox — [m] % ‘,\(1
O B nhitpsifjcatastro.navarraes/ayuda/calleasplCODMUN Ty = T QO B nhttpsy//catastro.navarra.es/ayuda/portal aspx?CODMUN=10& T2 =

AYUDA DE VIAS AYUDA DE PORTALES
Vias conteniendo el patrdn solicitado - %AMEZ%
En la localida LTSASU / ALSASUA ; Localidad : ALTSASU / ALSASUA

Via - CL. AMEZTIA

\ 0 Seleccidn
1 Seleccidn

Para obtener |a denominacisn exacta de una localidad
6via, teclee 3l menos 3 etras coNSEcutvas y pulse ‘Ayuds’

ra obte
LOCALIDAD: ALTSASU / ALSASUA Ayuda 8 Seleccion , teclee
VIA: Amez Ayuda 9 Seleccion BCAL
PORTAL: Ayuda 10 Seleccidn

11 Seleccidn f:
Peticion Cancelar 12 Selecion PRTA

13  Seleccién
15 | Seleccién Peti

LaRijs

B ranéin

4. Enlaventana ‘Resultado localizacion’ (parte inferior derecha del visor) seleccionamos
‘Mds informacion’.
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M BI0EIE A
o paraine o N

Crae

Resuttado Localizacién

Municipio PAMPLOMA / IRUNA &2
Paoligono 2
Parcela Urbana 195 =2

id | Mas informacidn Croquis o

5. Enlatabla de unidades urbanas, se puede consultar la referencia catastral de la vivienda.
Es el dato o codigo de 20 digitos que hay que insertar en la tabla Excel.

Bien Inmueble MEﬂ:al. Planta Puerta  Destino St{'r;:';}rf' PETICION
310000000001868288HK 1 30 B VIVIEMDA 13946 | ----- Opciones - - - - -
310000000001 8RRZEIRY 2 30 C VIVIENDA 66,11 | ----- Opciones - - - - -
310000000001868283AD 3 3 A VIVIENDA 183,83 | ----- Opciones - - - - -
I TUU000000U 1660200 R 4 4° B VIVIENDA 13945 | ----- Opciones - - - - -
310000000001868266MW 5 40 C VIVIEMDA 66,11 | ----- Opciones - - - - -
31000000000186826TQE [ 40 A VIVIENDA 183,83 |----- Opciones - - - - -
310000000001868268WR T 50 B VIVIENDA 13945 (----- Opciones - - - - -
310000000001868269ET 8 50 C VIVIENDA 66,11 ||----- Opciones - - - - -
310000000001868270QE 9 ge A VIVIENDA 183,83 | ----- Opciones -- - - -
310000000001868271WR | 10 6? B VIVIENDA 13945 | ----- Opciones -- - - -
310000000001868272ET 1 6° C VIVIEMDA 66,11 | ----- Opciones - - - - -

CODIGO REGISTRAL UNICO (CRU) O IDENTIFICADOR UNICO DE FINCA REGISTRAL (IDUFIR)
Para conseguir el cédigo, puedes solicitar una nota simple o un certificado de dominio y cargas
en el Registro de la Propiedad.

Segun el municipio donde se ubica la vivienda, también puedes encontrar el cddigo en el recibo
del Impuesto sobre Bienes Inmuebles (IBl) emitido por el ayuntamiento. Depende de cada
ayuntamiento, ya que algunos no lo incluyen, como es el caso de Pamplona.



https://sede.registradores.org/site/invitado/propiedad/busqueda?nr=true#noback

= \ L
=t gl T

navarra @ vivienda Gabiero 53 Natacosko | £,
de Navarra Gobernua AEEHeA

CEDULA DE HABITABILIDAD
Hay que insertar el nimero de cédula de habitabilidad de la vivienda.

REGIMEN DE VIVIENDA
Segun el uso de la vivienda, hay que elegir entre las opciones ‘ocupada’ y ‘vacia’, si esta en
desuso.

EN CASO DE VIVIENDA VACIA
Hay que indicar si la vivienda ha sido declarada oficialmente deshabitada por el Gobierno de
Navarra; o si esta en desuso, aunque no haya sido declarada.

EN CASO DE VIVIENDA OCUPADA

Serd necesario declarar el tipo de uso de la vivienda seleccionando una de las opciones de la lista
desplegable: arrendada, vivienda de alquiler de uso turistico, ocupada sin titulo habilitante, en
proceso de desahucio u otros usos.

En caso de ocupada Estado de la vivie

-

Arrendada.
Vivienda de alquiler de uso turistico.
Cedida a terceros.

Otros usos

Crcupada sin titulo habilitante
En proceso de desahucio.

ESTADO DE LA VIVIENDA
Hay que elegir una de estas opciones segun el estado de la vivienda: en perfecto estado, en buen
estado, con necesidad de actualizaciones o en deficiente estado.

NIF ENTIDAD GESTORA (sélo personas juridicas)
Se debe anotar el NIF de la entidad gestora designada de las vividas declaradas.

RAZON SOCIAL ENTIDAD GESTORA
Se debe indicar la razén social de la entidad gestora designada, en caso de personas juridicas.

Al finalizar, debes guardar el documento Excel rellenado y adjuntar al tramite junto con el
formulario de solicitud y documentacion requerida.
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Para cualquier duda o consulta, puedes escribir a mercadotensionado@navarra.es
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