
 
 

 
 
 

Ayuda para la conversión de una hoja de cálculo en un fichero de tipo texto 
 

 

Estando en la primera pestaña “Introducción de datos”, deberemos seleccionar “Guardar Como” 

 

Se guardará con el nombre que se elija, y en el apartado “Tipo” se debe seleccionar “CSV delimitado 

por comas”. 

 

El programa avisa de que el tipo de archivo no es compatible con libros que contienen múltiples hojas, 

para guardar sólo la hoja activa habrá que pinchar en “Aceptar”. 

 

Nos avisará también de que algunas características pueden perderse si se guarda como un archivo CSV 

delimitado por comas, y pregunta si desea seguir utilizando el mismo formato, habrá que pinchar en “Sí”. 

 

El archivo así generado cumple la norma requerida para la importación de fichero en los Formularios 

Web. 

 


