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CUESTIONES COMUNES

1. ;Cuéando debe cumplimentarse la fecha de operaciéon?

Debera cumplimentarse la columna “Fecha Operacion” en el Libro registro de Facturas
Expedidas cuando la fecha de realizacion de la operacion sea distinta a la fecha de expediciéon
de la factura.

Debera cumplimentarse la columna “Fecha Operacidn” en el Libro registro de Facturas Recibidas
cuando la fecha de realizacion de la operacion sea distinta a la fecha de expedicion de la factura
y asi conste en la misma.

Ejemplo: la empresa A vende mercancias a otra empresa el 20 de mayo de 20XX, documentando
la operacion en factura de fecha 10 de junio de 20XX. ¢ Debo registrar ambas fechas?
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Se consignara la “Fecha de expedicion de la factura” (10 de junio de 20XX) y la “Fecha operacion”
(20 de mayo de 20XX).

2. ¢;0ué fecha de operacion debe hacerse constar en una factura rectificativa?

La fecha de realizacion de la operacién correspondiente a la factura original que se esti
rectificando.

3. ¢;0ué fecha de operaciéon debe constar en una factura rectificativa si se rectifican
varias facturas mediante un Unico documento de rectificaciéon?

Se consignara el ultimo dia en el que se haya efectuado la operacién que documenta la ultima
factura rectificada (la de fecha mas reciente).

4. ;0Qué fecha de operacién debe hacerse constar en una factura recapitulativa (art.
13 Reglamento de Facturacion, gue requla las obligaciones de facturacion)?

Se consignara la fecha de la operacion més reciente que documenta la factura recapitulativa.
Ejemplo: factura expedida el 25 de julio de 20XX que documenta varias entregas de bienes
realizadas el 1, 10, 15 y 20 de julio de 20XX; la fecha de operacion es el 20 de julio.

5. 5Cémo se identifica a los clientes y proveedores?
Se identificaran con el NIF (salvo en el caso de extranjeros).

En el caso del Libro Registro de Facturas emitidas, cuando se trate de facturas simplificadas en
las que no se haya identificado al cliente, el NIF podra venir sin contenido, pero en tal caso en la
columna "Nombre Destinatario" se consignara VENTA POR CAJA.

6. £Como se identifica a los clientes v proveedores extranjeros?
Cuando el cliente o proveedor no disponga de NIF asignado en Espafia, se registrara el numero
de identificacién asignado por su pais con un méaximo de 20 caracteres alfanuméricos.

Los tipos de Identificacion en el pais de residencia y sus correspondientes valores son:
02: NIF-IVA

03: Pasaporte

04: Documento oficial de identificacion expedido por el pais o territorio de residencia
05: Certificado de residencia

06: Otro documento probatorio

En la columna “Codigo Pais” se consignara el cédigo del pais del cliente o proveedor conforme
a la codificacion ISP 3166-1 alpha 2. No sera obligatorio si el tipo de identificacién es el 02.

7. ¢Cuando debe cumplimentarse la columna "Cdédigo pais" dentro del bloque "NIE
Destinatario" o "NIF expedidor"?
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Cuando la direccién del cliente/proveedor se corresponda con un pais no comunitario, o
tratdndose de un pais comunitario, cuando no disponga de Numero de Operador Intracomunitario
(como ocurre con algunos consumidores finales comunitarios). No sera obligatorio si el tipo de
identificacién es el 02.

8. (;/Coémo se reqistra una factura rectificativa?

Cuando se haya producido un error material en la factura (no se cumpla en la factura alguno de
los requisitos exigidos conforme al articulo 6 o 7 del Reglamento de Facturacién), un error
fundado de derecho, una incorrecta determinacion de la cuota repercutida o alguna de las
circunstancias que dan lugar a la modificacion de la base imponible (art. 28 LFIVA) debera
emitirse una factura rectificativa, que tendra serie especial.
La emisién de la factura rectificativa se podra realizar por sustitucion o por diferencias.
e Cuando la rectificacion se haga por “sustitucion” se debera informar de la
rectificacion efectuada sefialando igualmente el importe de dicha rectificacion.
e Cuando la rectificacion se haga por “diferencias” se deberéa informar directamente
del importe de la rectificacion, con independencia de su signo.
Ejemplo: una factura de base imponible 1.000 € y cuota 210 € debe ser rectificada por
800 € y 168 € respectivamente):
Sustitucion: se deben registrar 2 facturas, la errébnea con importes negativos y la
rectificativa (una factura con base imponible -1.000 € y cuota -210 €, otra factura
rectificativa con base imponible 800 € y cuota 168 €).
Por diferencias: se debe registrar 1 factura en la que directamente se informe del importe
rectificado (una factura con base imponible -200 € y cuota -42 €).

9. ;Cémo se registra una factura que incluye varios tipos impositivos o varios
conceptos de ingreso/gasto?

De acuerdo con el ultimo parrafo del articulo 54.4. Reglamento del Impuesto sobre el Valor
Afiadido (IVA) (DF 86/1993, de 8 de marzo) ("lgualmente sera valida la anotacién de una misma
factura en varios asientos correlativos cuando incluya operaciones que tributen a distintos tipos
impositivos"), si una factura contiene datos a distintos tipos de IVA/Recargo equivalencia, se
incluird una linea por cada tipo, desglosdndose los importes correspondientes a la base
imponible, cuota repercutida o soportada, cuota recargo de equivalencia y cobros/pagos en el
caso de operacion con criterio de caja, repitiendo el resto de datos comunes ("Fecha Expedicion”,
"Fecha Operacion”, ldentificacién de la Factura, Nimero de recepcién en el caso del Libro
registro de facturas recibidas, “NIF Destinatarioc” / “NIF Expedidor’, "Nombre
Destinatario/Expedidor”, Tipo Factura" y "Clave Operacion"). El “Total Factura”, a pesar de ser
un dato Unico para la factura, no se considera un dato comun a todas las lineas de la factura. En
el caso de facturas anotadas en varias lineas, cada linea debe tratarse como un asiento de forma
que, al informarse el importe total, éste debe ser el correspondiente a cada asiento, que en el
caso de facturas anotadas en diferentes lineas sera el importe total de cada linea. Es decir, en
facturas con varias lineas, la columna "Total Factura" de cada linea debe contener el subtotal de
dicha linea:

"Total Factura" = "Base Imponible" + "Cuota IVA Soportado" + "Cuota Recargo Eq.”.

Ejemplo: factura expedida el 25 de abril, con base imponible 10.000 euros, aplicando un tipo del
10% a 2.000 euros y el resto al 21% (en el ejemplo, solo se muestran las columnas con

contenido).

Fecha Identificacion de la NIF Nombre Total Base Tipo de Cuota IVA
expedicion factura-Numero destinatario destinatario factura impenible VA repercutida
25/04/20XX 10 AXOOCOOCX Sociedad A 2.200,00 2.000,00 10,00 200,00
25/04/20XX 10 AU KX Sociedad A 9.680,00 8.000,00 21,00 1.680,00

De forma analoga, en las columnas "Ingreso Computable" y "Gasto deducible" se consignara el
subtotal de cada linea, de forma que la acumulacion de los datos consignados en estas columnas
sean el importe total del ingreso computable o del gasto deducible de la factura; en definitiva, es
equivalente a si se hubiera consignado una sola vez.
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Cuando se trate de una operacion sujeta al Régimen Especial de Criterio de Caja las columnas
"Ejercicio" y "Periodo" no se consideraran datos comunes y en cada linea se consignara el valor
gue corresponda a la "Fecha" de Cobro/Pago de cada linea.

10. ;,Pueden registrarse asientos resumen de facturas?

Si. En el bloque que identifica a la factura se consignara la serie y el nUmero de la primera y
Ultima factura.

11. ;Pueden registrarse asientos resimenes en el caso de facturas con operaciones
alas que se hayan aplicado distintos tipos impositivos?

Si. Se registrara con una linea por cada tipo, desglosandose los importes segun se sefiala en la
pregunta “9. ¢(Cédmo se registra una factura expedida o recibida que incluye varios tipos
impositivos?”,

12. ;Como seregistraunafactura emitida en sustitucion de facturas simplificadas (art.
7.2 DF 23/2013?
Si, con posterioridad a la expedicion y registro de una factura simplificada, tiene que emitirse una
factura completa en sustitucion de dicha factura simplificada, se admiten cualquiera de las dos
formas siguientes de registro:

1. Realizar dos asientos:
a) Asiento negativo de la factura simplificada y

b) Asiento de la factura completa que la sustituye.

2. Realizar un solo asiento de la factura completa consignando el valor “F3” en el campo
“Tipo Factura”, que supone que el IVA repercutido en esta factura no se acumula al
IVA devengado. Es decir, se anota una factura sustitutiva sin una anotacién negativa
gue anule las facturas simplificadas a las que sustituye.

13. ;Debe reqgistrarse el importe de las retenciones reflejadas en factura?

Si, cuando se haya optado por la llevanza conjunta de los Libros Registro del IVA y del IRPF. El
nuevo disefio del formato electrénico normalizado (Formato Comun LSI x IVA e IRPF v 2.6.xlsx)
permite la llevanza conjunta de los Libros Registro del IVA y del IRPF.

14. ;Existe alguna especialidad a la hora de reqgistrar operaciones sujetas al Régimen
Especial de Bienes Usados (REBU) o al Régimen especial de Agencias de Viajes?

Las facturas que documentan estas operaciones no incluyen la cuota repercutida de forma
separada.

En consecuencia, en el Libro registro de facturas expedidas cuando se trata de operaciones
sujetas y no exentas, se debera consignar el “Total factura”, indicando como base imponible, tipo
y cuota cero.

En el Libro registro de facturas recibidas se anotard como base imponible, tipo y cuota cero y
como “Total factura” el total de la contraprestacion. La “Cuota deducible” sera cero.
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15. El nuevo disefio del formato electronico normalizado (Formato Comun LSI x IVA e
IRPE v 2.6.xIsx) permite la llevanza conjunta de los Libros Registro del IVA v del
IRPF, pero ¢exige cumplir algln requisito para hacerlo?

Entre los objetivos perseguidos por la Orden Foral 17/2021, de 5 de febrero, de la Consejera de
Economia y Hacienda, por la que se regula la llevanza de Libros registro en el Impuesto sobre la
Renta de las Personas Fisicas se encuentra el de reforzar y concretar la posibilidad de que estos
libros puedan ser compatibles, con las adiciones necesarias, como libro fiscal de los impuestos
que asi lo prevean. En concreto, tal y como se indica en el articulo 11 de dicha Orden, los libros
registros del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas podran ser compatibles con los
requeridos en el Impuesto sobre el Valor Afadido en los términos previstos en el articulo 53.3
del Reglamento del Impuesto sobre el Valor Afiadido (DF 86/1993). Por tanto, la llevanza
conjunta no tiene requisitos adicionales a los propios de la llevanza separada, sino que es un
objetivo perseguido con el fin de reducir las obligaciones formales del colectivo de contribuyentes
obligados a llevar libros registros de sus actividades econémicas.

16. Siunafactura Emitida o Recibidallevaretencion del IRPF, ;j,como afecta el importe
de laretencion al campo "Total Factura"?

La retencion del IRPF afecta al importe del pago o cobro, pero no afecta al “Total Factura”. Asi
en una factura expedida, el importe de la columna "Total factura" coincidira con la suma de las
columnas correspondientes a "Base imponible" mas la “Cuota IVA Repercutido” y “Cuota
Recargo de Equivalencia”. En los supuestos de contraprestacion de una actividad profesional
previstos en el articulo 78 del Reglamento Foral del IRPF, también se practicara la retencién
sobre los ingresos integros satisfechos conforme a lo establecido en dicho articulo, que se
reflejara en las columnas "Tipo Retencién del IRPF" e "Importe Retenido del IRPF".

Por ejemplo, si se expide una factura por 200 € de base imponible con un IVA al 21 % y retencién
del IRPF al 15 % ¢cuél sera el “Total Factura”?

Fecha Identificacion de la Total Base Tipo de Cuota IVA Tipe Retencidn Importe

expedicion factura - NOmero Factura Imponible VA Repercutida del IRPF Retenido IRPF

23047/200X 10 242 200 21 42 15 30

Luego el “Total Factura” sera 242 €, aunque el destinatario de la factura tenga que ingresar a la
Agencia Tributaria 30 € en concepto de retenciones del IRPF a nombre del expedidor de la
factura y tenga que pagarle 212 €.

17. Si se opta por la llevanza separada de los Libros Registro del IVA v del IRPFE (el
Libro Reqistro de Facturas Expedidas en un fichero y el Libro de Ventas e Ingresos
en otro) s,en ambos Libros deben figurar las columnas gue son exclusivas del otro
Libro?

Si, porque el disefio es Unico para los dos Libros Registro, y, si la columna no aplica, se dejara
sin contenido, pero respetando la columna.

18. En el disefio del formato normalizado de los Libros Registro del IVA vy del IRPF se
indica en determinados campos gue son exclusivos del IVA v en otros que son
exclusivos del IRPF, ¢shay gue informar siempre el contenido del resto de campos
comunes al IRPF vy al IVA?

Por ejemplo, si se presenta por separado el Libro Registro de Ventas e Ingresos ¢ han
de ser informados los campos referentes al cobro de una operacion de criterio de caja o
éstos solo se informarian en el Libro Registro de Facturas Expedidas? sy la “Base
Imponible”, “Tipo de IVA”,"Cuota IVA Repercutida", "Tipo de Recargo Eq.", "Cuota
Recargo Eqg."?
Que un campo sea comun al IVA y al IRPF no quiere decir que sea de contenido obligatorio, el
contenido dependerd de las circunstancias de la factura, venta/ingreso, compra/gasto o el bien
de inversion; por ejemplo, el campo "Cuota Recargo Eg." es comun, pero s6lo hay que
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ain "
Gobierno % Nafarroako HACIENDA NAFARROAKO
de Navarra Gobernua NAVARRA W7 OGASUNA

consignarlo en el caso que el destinatario de la factura expedida/venta esté acogido al régimen
especial de recargo de equivalencia.

Al indicar criterio de caja y referirse al Libro Registro de Ventas e Ingresos del IRPF se supone
que lo que realmente se quiere decir es que el obligado tributario del IRPF ha optado por la
imputacion temporal de rendimientos del IRPF con criterio de cobros y pagos (articulo 6.2.1° del
Reglamento del IRPF (DF 174/1999, de 24 de mayo)). En tal caso, si han de ir informados los
campos referentes al cobro de una operacién. Sin embargo, por defecto la imputacién temporal
de rendimientos del IRPF es con criterio de devengo Y, en tal caso, el tipo de retencién y el
importe retenido se informarian en las lineas de bases imponibles del asiento.

En el supuesto de un obligado tributario del IVA y del IRPF que haya optado por el criterio de
caja en IVA 'y por la imputacion temporal de rendimientos del IRPF con criterio de cobros y pagos,
han de informarse tanto en el libro registro de facturas expedidas del IVA como en el libro registro
de ventas e ingresos del IRPF (articulo 2 de la Orden 17/2021, de 5 de febrero).

Asimismo, atendiendo al articulo citado, los campos referidos de base imponible, tipo de IVA,
cuota IVA repercutida, Tipo de Recargo Eq. y Cuota Recargo Eq. deben informarse en el Libro
Registro del IVA 'y en el del IRPF.

Cuando el obligado tributario del IRPF ha optado por la imputacién temporal de rendimientos del
IRPF con criterio de cobros y pagos, el Ingreso Computable y el Importe Retenido del IRPF haran
referencia solo a la parte cobrada de la factura, por lo que se consignard en ambos campos el
importe que corresponda para cada linea de cobro. Ver el primer ejemplo de los publicados:
“Ejemplo de Libro Registro Unificado de Facturas Expedidas (IVA) y de Ventas e Ingresos (IRPF)
de un contribuyente acogido al criterio de caja del IVA 'y a la imputacion temporal de rendimientos
del IRPF por el criterio de cobros y pagos (articulo 6.2.1° del Reglamento del IRPF) en formato
XLS”.

19. ;/Se puede utilizar el nuevo disefio del formato electrénico normalizado (Formato
Comun LSI x IVA e IRPF v 2.6.xIsx) para atender requerimientos de Libros Registro
de ejercicios fiscales anteriores a 2020?

Si, el nuevo disefio puede utilizarse para periodos anteriores (compatible hacia atras).
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