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COMO CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD DE PARTICIPACION

CONCURSO-OPOSICION
INGRESO Y ACCESO 2025

iNOVEDADES IMPORTANTES!

En esta ocasidn, cada vez que presentes una instancia en la presente convocatoria, la
documentacion aportada quedara registrada y podra ser reutilizada para siguientes instancias, lo
gue significa que no tendras que volver a incluirla de nuevo:

Mis solicitudes anteriores

@ A continuacién, se muestran todas las solicitudes presentadas previamente en la actual convocatoria. Todos los documentos presentados en
dichas solicitudes seran tenidos en cuenta para la solicitud actual, no siendo necesario volver a aportar dicha documentacion de nuevo.

¥ N° de registro: 2023/1535 Fechay hora: 23/11/2023 08:12 (3 documento/s)

Convocatoria : Oposicion Cuerpo de Maestras y Maestros 2023

m Conocimiento de idiomas: Solicituddeprestamo pdf
O Expediente académico: Solicituddeprestamo pdf
O Titulo: Solicituddeprestamo. pdf

No sera necesario que presentes la documentacion de identificacion, siempre que autorices al
Departamento de Educacién para que consulte tu DNI o NIE en |la base de datos nacional:

Datos personales complementarios

Autorizo a que el Departamento de Educacion consulte mis datos de identidad de DNI o NIE (en caso contrario. debera aportar la
documentacion acreditativa correspondiente).

Tenemos algunas otras novedades que iremos resaltando a lo largo de esta guia.
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iCOMENZAMOS!

En primer lugar, debes asegurarte de reunir toda la documentacidon necesaria en formato digital
(escaneada en formato pdf o jpg), antes de comenzar a rellenar la solicitud de inscripcion. Dicha
documentacién se divide en dos bloques: “Requisitos” y “Méritos”.

e Requisitos:

- Documento de identificacién (mas adelante se explican las novedades a este respecto)
- Titulo correspondiente para acceder a la oposicion

- EGA o equivalente (en caso de especialidades en euskera)

* Méritos:

- Expediente académico del titulo de acceso a la oposicidon
- Otras titulaciones oficiales

- Experiencia laboral

- Cursos, formacién continua, etc.

Una vez tengas todo listo, puedes pasar a cumplimentar la solicitud pulsando el boton “Tramitar”:

TRAMITACION

Solicitud de participacion en la oposicion ~

Plazo:

Instrucciones:

Guia para presentar la soliticitud de particiapacién

Se puede tramitar con las siguientes credenciales:
= Con certificado digital o DNI electrénico

+« Con Cl@ve

TRAMITAR
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Una vez hecho, deberds seguir los siguientes pasos:

1. Identificate por una de las siguientes vias:

- Certificado digital o DNI electrénico
- Sistema Cl@ve

Registro General Electronico
Identificacion para acceder al servicio

@ jueves 17 de noviembre de 2022 8:17 h

8 cieve

Certificado Digital o DNle Credencial Cl@ve

Ayuda para tramitar por internet

in g“ "“ Soporte informético:
Gobierno Nafarroako 5'“‘¢ Lunes-jueves 8:00-17:30 h. Viernes y julio-agoste 8:00-15:00 h
de Navarra Gobernua '20.36 Tel +34 948 013 555 soportec@navarra.es

En caso de poseer la ciudadania de la Unién Europea (no espaiola), puedes utilizar el sistema Cl@ve
para identificarte, en su version “Ciudadanos UE”:

Eéﬁ%m Cl@VE‘ Ayuda

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automati de forma trar

Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
I /ﬁ AP |
Acceder > } Acceder = kAc.ceder >
e & 2 J
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
regisirarse reqgisirarse

cl@ve

® Gobiemno de Espaiia - Ci@ve
v26.18
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2. Avanza a la siguiente pantalla donde se indica la oposicion a la que te estds inscribiendo (los
campos estan predefinidos), y pulsa “Siguiente”:

L 11 ] Castellano | Euskara | Francais English
::: n a Va r ra . e S Buscador |introduzca palabra/s || Buscar
NAVARRA REISNIINlesll TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Ayudas y Becas Portal de contratacion de Navarra Emplec Publico Servicios
Cerrar

Solicitud de participacién en el concurso-oposicioén
Cumplimentar solicitud Pasos a seqguir

Destino (*) 1. Cumplimentar solicitud

2. Datos personales

P 3. Nueva solicitud

- 4. Firmar y enviar
Resumen de la solicitud (7): ¥

5. Comprobante

4

(*) Datos obligatorios
Gobierno de Navarra Contacte con nosotros | Accesibilidad | Avisolegal | Mapa web

3. Al hacerlo pasaras a la pantalla en la que aparecen tus datos personales. Elige si vas a realizar la
solicitud en nombre propio o en representacién de otra persona.

Tienes que seleccionar el medio de respuesta que deseas recibir, pero ten en cuenta que en este
proceso no se notifica personalmente; todos los resultados del proceso se publicaran en la ficha
web de la convocatoria.

En la pagina inicial de la ficha podras suscribirte al tramite y recibir notificaciones cada vez que se
publique alguna novedad.


https://www.navarra.es/es/tramites/on/-/line/profesor-ensenanza-secundaria-eoi-y-especialista-sectores-singulares-fp-concurso-oposicion-2025
https://www.navarra.es/es/tramites/on/-/line/profesor-ensenanza-secundaria-eoi-y-especialista-sectores-singulares-fp-concurso-oposicion-2025
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Solicitud de participacion en el concurso-oposicion

Datos personales Pasos a seguir
Indigue si presenta la solicitud en nombre propio o en representacidn: (*) Datos obligatorios. 1. Cumplimentar solicitud

®) En nombre propio ) En representacion de
Indique el medio de respuesta que desea recibir: 3. Nueva solicitud

ESPUE‘Etﬂ en papel Espuasta por medios electrnicos 4. Firmar y enviar

5. Comprobante
Solicitud presentada por:

Identificador {*):
MNombre {*);
Primer apellido (*):
Segundo apellido:
Correo electronico (%)
Teléfeno (%)
Calle (*):
Nimero;
Escalera/Piso:
Pais ():
Provincia:
Localidad (%):
Cadigo postal (*):

| Anterior | | Siguiente

Gobierno de Navarra Contacte con nosotros | Accesibilidad | Avisolegal | Mapa web

4. Al pulsar “Siguiente” te encontrards con la pantalla en la que debes hacer varias acciones:

A) Comprobar la documentacidn que ya has afadido en otras instancias anteriores (si habias hecho
alguna ya):

Mis solicitudes anteriores

0 A continuacion, se muestran todas las solicitudes presentadas previamente en |a actual convocatoria. Todos los documentos presentados en
dichas solicitudes seran tenidos en cuenta para la solicitud actual, no siendo necesario volver a aportar dicha documentacion de nuevo.

¥ N° de registro: 2023/1535 Fechay hora: 23/11/2023 08:12 (3 documento/s)

Convocatoria | Oposicién Cuerpo de Maestras y Maestros 2023

@ Conocimiento de idiomas: Solicituddeprestamo. pdf
O Expediente académico: Solicituddeprestamo.pdf
O Titulo: Solicituddeprestamo. pdf
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En caso de intentar hacer una inscripcion teniendo ya otras hechas, el sistema lanzara un aviso
advirtiéndote de que eliminards las anteriores:

Nueva solicitud

Oposicion cuerpos de secundaria, escuelas oficiales de idiomas y especialistas en sectores singulares de
la formacion profesional 2024

jAviso!

Existe una instancia presentada anteriormente en la actual convocatoria (2024/13399)

Puede consultar su anterior instancia aqui.

Si desea presentar una nueva instancia se anulara la anterior. Los documentos aportados en instancias anteriores seran validos.
Se considera una instancia de participacion por persona siendo valida la Gitima instancia aportada.

Pulse "Cancelar” si no desea hacer una nueva instancia.

| Cancelar Il Continuar

|Anterior | | siguiente |

En caso de pulsar sobre el boton “Continuar”, queda certificado que eliminas la instancia previa
voluntariamente.

B) Pulsar la casilla de “Manifiesto”. Con esta accién estas declarando no encontrarte en situacion
de inhabilitacién de ningun tipo; no es necesario adjuntar ninguin otro documento a este respecto:

Nueva solicitud

Oposicion Cuerpo de Maestras y Maestros 2023

anifiesto que poseo 1as capacidades fisicas y psiquicas necesarias para el ejercicio de Ias correspondientes funciones del puesto, que no
e encuentro en situacion de inhabilitacién ni suspension para el ejercicio de funciones publicas, ni he sido separadea del servicio de una
Administracion Publica (en caso de personas que no tengan la nacionalidad espafiola, no estar sometido a sancion disciplinaria o condena
penal gue me impida, en mi Estado al acceso a la funcidn publica) y que, a la fecha de expiracion del plazo sefialado para la presentacion
de la solicitud de participacion, retino todos y cada uno de los requisitos y condiciones requeridos por la Resolucion 286/2023, de 27 de
octubre, del Director del Servicio de Seleccion y Provision de Personal Docente del Departamento de Educacion, y estoy en posesion de
las titulaciones, cuya copia aporio, exigidas en la convocatoria.



i Seccién de Procedimientos de Seleccién

Gobierno de Navarra % Nafarroako Gobernua Hautatze Prozeduren Atala

! Santo Domingo, 8
Departamento de Educacion Hezkuntza Departamentua 31001 PAMPLONA / IRUNA

Tel 848 425618 / 424524 | 424523 | 424522
seleccion@navarra.es

C) Elegir las especialidades en las que te vas a inscribir:

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA
(solo turno de acceso) 590 ADMINISTRACION DE EMPRESAS / EUSKERA

(solo turno de acceso) 590 ALEMAN / CASTELLANO

(solo turno de acceso) 590 INTERVENCION SOCIOCOMUNITARIA / CASTELLANO

(solo turno de acceso) 590 ORGANIZACION Y PROYECTOS DE FABRICACION MECANICA / EUSKERA
590 ADMINISTRACION DE EMPRESAS / CASTELLANO

500 ASESORIA Y PROCESOS DE IMAGEN PERSONAL / CASTELLANO

500 BIOLOGIA Y GEQLOGIA / CASTELLANO

500 BIOLOGIA Y GEOLOGIA / EUSKERA

590 ECONOMIA / CASTELLANO

O00000O0O0OO0O

Ten en cuenta que es muy importante que elijas todas las especialidades en una tnica inscripcion,
ya que, en caso de hacer una nueva, eliminaras la seleccion que hayas hecho en la anterior, como
gueda descrito en el punto A.

iAtencion! las especialidades de Administracion de Empresas en euskera, Aleman en castellano,
Intervencion Sociocomunitaria en castellano y Organizacion y Proyectos de Fabricaciéon Mecanica
en euskera, se han convocado solo por el turno de acceso, Ginicamente se podran presentar
personas funcionarias del Grupo B con seis afios de experiencia en el cuerpo.

Una vez hecha la seleccion podras proceder a elegir el turno en el que deseas presentarte:

a. Libre (toda persona que no pueda optar al turno de reserva de plazas ni acceso)
Turno para personas con discapacidad igual o superior al 33% (reserva de plazas)

c. Acceso (solo para funcionarios/as de los cuerpos del Grupo B, hayan permanecido en sus
cuerpos de procedencia un minimo de seis aflos como funcionarios de carrera).

Turno

Libre
Turno para personas con discapacidad

Acceso (solo para funcionarios/as de los cuerpos)

No todas las especialidades cuentan con plazas de reserva, por lo que, si lo vas a solicitar en alguna
de ellas, rellena la inscripcion eligiendo “Turno de reserva” y en la que no exista ese turno se te
cambiara de oficio a turno libre.
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A continuacidn, veras el apartado en el que introducir la documentacidn a aportar, empezando por
tu identificacién. Si marcas la casilla de autorizacién expresa, autorizas al Departamento de
Educacidén para que consulte tu DNI o NIE en la base de datos nacional, por lo que no sera necesario
que afiadas ninguna documentacién de identificacién:

Autorizo a que &l Departamento de Educacion consulte mis datos de identidad de DNI o NIE (en caso contrario, debera aportar 1a
documentacion acreditativa correspondiente).

Si, por el contrario, prefieres no otorgar esa autorizacion, veras disponible una casilla para
adjuntar el documento de identificacion (DNI, NIE, pasaporte, etc.), que solo admite un
documento:

Autorizo a que el Departamento de Educacin consulte mis datos de identidad de DNI o NIE (en caso contrario, debera aportar Ia
documentacion acreditativa correspondiente).

Nacionalidad | ESPARA v
Documento de identidad DNI/NIE
|| Elegir archivo | No se ha seleccionado ningan archivo Adjuntar

Siguiendo con la documentacién, encontrards las casillas correspondientes para afiadir el resto
(todas las casillas admiten mas de un documento):

- Titulos

- Expedientes académicos de los titulos

- Titulaciones acreditativas del conocimiento de idiomas
- Experiencia docente previa

- Formacion permanente

- Certificado de discapacidad (en su caso)

Es importante que introduzcas cada documento en su casilla correspondiente para evitar posibles
errores a la hora de evaluarla.
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Recuerda que, tras elegir cada documento, deberas pulsar sobre el botén “Adjuntar” para que
guede realmente afadido a tu solicitud.

Experiencia docente previa 1
Elegir archivos | No se ha seleccionado ningdn archivo Adjuntar
luestra.pdf Vaciar

La convocatoria indica que las personas con discapacidad igual o superior al 33%, deberan adjuntar
las adaptaciones que solicitan para la realizacion de la prueba. Las adaptaciones se indicaran en la
caja de texto o en un documento adjunto junto con el certificado de discapacidad.

Discapacidad acreditada mayor o igual al 33%

Certificado de discapacidad
||_ EXaminar... | No se ha seleccionado ningun archivo. Adjuntar

Adaptaciones solicitadas para |a realizacién de la prueba (maximo nimero de caracteres:250)

La Ultima parte de esta pantalla te permite realizar el pago de tasas:

Pago de tasas

@  Proceder al pago de tasas

@ Al pulsar el boton "Siguiente" sera redirigido, en su caso, a una pagina de pago telematico para realizar el pago de la tasa
correspondiente. No cierre el navegador durante el proceso de pago y no utilice los botones "Adelante” y "Atras" del navegador.
Recuerde que hasta que no realice Ia firma de la solicitud, y obtenga el resguardo de la presentacion de la misma, 1a instancia no estara
finalizada.

Exencion de tasas

Manifiesto bajo mi responsabilidad, a los efectos de acegerme a 1a exencion del pago de los derechos de examen prevista en la
Resolucién 286/2023, de 27 de octubre, del Director del Servicio de Seleccion y Provision de Personal Docente del Departamento de
Educacion, gque me encuentro en alguna de las siguientes circunstancias:

- Estar inscrita como persona desempleada durante el plazo, al menos, de un mes anterior a la fecha de publicacion de la
convocatoria.

- Acreditar un grado de discapacidad igual o superior al 33%.
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En caso de contar con alguno de los motivos de exencion del pago de tasas indicados, pulsando el
botdn correspondiente te aparecerd una caja para ainadir la documentacion pertinente:

o Exencidn de tasas
IManifiesto bajo mi responsabilidad, a los efectos de acogerme a la exencidn del pago de los derechos de examen prevista en la
Resolucion 286/2023, de 27 de octubre, del Director del Servicio de Seleccion y Provision de Persenal Docente del Departamento de
Educacion, que me encuentro en alguna de Ias siguientes circunstancias:

- Estar inscrita como persona desempleada durante el plazo, al menos, de un mes anterior a la fecha de publicacion de I1a
convocatoria.

- Acreditar un grado de discapacidad igual o superior al 33%.

Certificado de exencion de tasas

|| Elegir archivo | No se ha seleccionado ningdin archivo Adjuntar

En caso contrario, no necesitas hacer una carta de pago fuera del proceso y adjuntarla, sino que
dentro del mismo el sistema te remitira a la pasarela para proceder al abono de tasas, que en esta
ocasion debera realizarse mediante tarjeta bancaria:

an Pagar carta de pago
Nafarroako Gobierno ,
Gobornua 1581 do Navarra SERVICIO DE PAGO TELEMATICO

MEDIO DE PAGO

PAGO CON TARJETA

El sistema calculara el importe de las tasas de manera automatica en funcion de las especialidades
e idiomas que hayas elegido.

10
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Procederas a realizar un pago habitual con tarjeta bancaria, teniendo en cuenta que el importe ya
aparecerd prefijado:

Seleccione
método de pago

Datos de la operacion Pagar con Tarjeta s o= -~
‘ mporte 41,60€ NeTareta:
= |
Comercio: GOBIERNO DE NAVARRA
Caducidad:
(SPAIN) ‘
| mm aa
Terminal:  28091440-1 oW
Pedido: 52920 a o

Descripcién
producto:

Si por alguna razén tienes necesidad de repetir la instancia, el sistema detectara la cantidad de
especialidades que habias abonado y no exigird un nuevo pago de tasas, a menos que afiadas una
cantidad superior de especialidades o idiomas.

Es decir: si habias abonado dos especialidades y vuelves a solicitar dos, el sistema te permitird

continuar sin hacer un nuevo abono, mientras que, si eliges tres, te remitird a la pasarela para
realizar el abono de una especialidad.

11
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Finalizado el pago de tasas el sistema te devuelve al proceso anterior, que te ofrece un resumen de
todos los datos referentes a la inscripcion:

[ 1 1] Castellano Euskara Frangais | English
::: n a Va rra . e S Buscador | introduzca palabrais buscar

NAVARRA RSNl TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Navarra ~ Empleo Plblico  Servicios

Cerrar
Firmar y enviar Pasos a seguir
Presentado por 1. Cumplimentar solicitud
D.MN.LIN.LFIC.LE: 2. Datos personales
Mombre:

Primer apellido: 3. Nueva solicitud

Segundo apellido:
Correo electronico:
Solicitud de respuesta telematica: Mo se ha solicitado respuesta telematica.

5. Comprobante

Datos de la solicitud

Destino: DEPARTAMENTO DE EDUCACION/SERVICIO DE SELECCION ¥ PROVISION DE
PERSONAL DOCENTE

Resumen de la solicitud: Solicitud de participacion en el concurso de méritos excepcional
Datos especificos:

Convocatoria: Concurso de méritos excepcional Cuerpos docentes 2022

Manifiesto que poseo las capacidades fisicas y psiquicas necesarias para el ejercicio de las
correspondientes funciones del puesto, que no me encuentro en situacién de inhabilitacién ni
suspension para el gjercicio de funciones publicas. ni he sido separado /a del servicio de una
Administracion Publica (en caso de personas que no tengan la nacionalidad espafiola, no estar
sometido a sancion disciplinaria o condena penal que me impida, en mi Estado al acceso a la
funcién publica) y que, a la fecha de expiracion del plazo sefialado para la presentacion de la
solicitud de participacion, reuno todos y cada uno de los requisitos y condiciones requeridos por
la Resolucion 24372022, de 3 de noviembre, de la Directora del Servicio de Seleccidn y Provisidn
de Personal Docente del Departamento de Educacidn, y estoy en posesion de las titulaciones,
cuya copia aporto, exigidas en la convocataria.

Especialidad seleccionada
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

= ECOMOMIA/ CASTELLANO
Requisitos y meéritos

Datos personales complementarios

Autorizo a que el Departamento de Educacion consulte mis datos de identidad de DNI o
MIE(en caso contrario, debera aportar la documentacidn acreditativa correspondiente).

Una vez revisados, si estas conforme, te deberds dirigir a la parte inferior, donde te obliga a marcar
una casilla con la que certificas que has leido y aceptas las condiciones de veracidad de la
documentacion aportada.

12
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Pulsando sobre “Firmar y enviar” procedes al envio final y registro oficial de la inscripcion:

Proteccion de datos personales

Desde el Gobierno de Mavarra le informamos de cémo vamos a gestionar los datos de esta
instancia general y de los documentos que nos entrega con ella.

¢ Quién es el responsable de la gestion de sus datos?

La Direccion General de Presidencia y Gobierno Abierto. Esta direccion forma parte del
Departamento de Presidencia, lgualdad, Funcian Publica e Interior del Gobiermo de Mavarra.

¢ Queé vamos a hacer con sus datos?

Vamos a incorporar sus datos a la aplicacion de Gestion y Registro de Documentos de
Entrada y Salida del Gobiermno de Mavarra. Desde esta aplicacion, sus datos se envianala

He leido y acepto las condiciones de veracidad de los documentos. (Ver
condiciones)

Anterior Firmar y enviar

Este es el Ultimo paso, en el que veras el comprobante, que podrds descargar o imprimir si lo deseas:

EXPErNencia aocene

» Muestra pdf

Carta de pago o certificado de exencion de pago

Datos del pago telematico

= Numero de carta de pago: 7052010000962
 MNRC: 7056622000109J9CF04E1F
» Fecha de cargo: 17/11/2022 12:44:00

Documentos aportados
Expediente academico - ACTAPTCZ pdf

Certificado oposiciones - 4 ESCRITC f
Experiencia docente previa - Muestra.pdf

Imprimir Inicio
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s Seccién de Procedimientos de Seleccién

o

Gobierno de Navarra Nafarroako Gobernua Hautatze Prozeduren Atala

! Santo Domingo, 8
Departamento de Educacion Hezkuntza Departamentua 31001 PAMPLONA / IRUNA

Tel 848 425618 / 424524 | 424523 | 424522
seleccion@navarra.es

v

A partir de este momento se garantiza que te has inscrito en el proceso y quedas a la espera de la
publicacidn de las listas provisionales de admitidos y excluidos, donde podras comprobar si tu
solicitud ha resultado correcta o necesita algun tipo de subsanacién.

Si tienes problemas informaticos, puedes recibir asistencia escribiendo a soportec@navarra.es, o
llamando al 948013576 de 8:30 a 17:30 h de lunes a jueves. Los viernes el horario sera de 8:30 a
15:00 h.

Si deseas consultar cualquier carta de pago que hayas realizado en la Hacienda Navarra, podras
hacerlo desde este enlace:

https://hacienda.navarra.es/consultaypagocpweb/frmprivado.aspx

NABRRA BEEUEEEN TEMAS  GOBIERNG  ACTUALIDAD
Consulta Cartas de Pago

Cartas de pago propias Ultimas presentadas
Cartas del NIF: Filtrar par MIF
Cartas del Mumero: Filtrar por Mumero

Cartas de pago propias

Pagar | Estado | N®Carta Pago Fecha Importe Titular Presentador

D Pagado 41,

[=7]
tth
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