MANUAL DE USUARIO CAPTURA SOLICITUDES

“Ayudas a las cooperativas de uso comun de maquinaria para
la adquisicion de maquinaria y equipamiento agricola para el
ano 2024”

1132



Contenido

1. INTRODUGCCION ...ttt ettt ettt es st ettt st st s e st st esetetesesesesenesssnssanasasananas 3
2. ACCESO A LA APLICACION ...ttt sssss s s st s st ssssseasssseseseneans 4
3. CAPTURA DE LA SOLICITUD ..ccittiiteitesitesiee ettt st sttt sbe it st st e e b e sbeesmeesmeeenneens 6
3.1 AULOIIZACION ittt ettt e s bt st s sttt e e b e be e saeesanenaee 6
3.2 Crear un borrador de SOlICITU .....cooiiiiiiieiie e e 6
3.3 Completar datos del SONCItANTE ...ccvveiiieiiii e 9
R =T o] T =T a1 [ 1 = 10
3.5 EMPresas €N 1as qUE PartiCiPa. . .ccccueeecccieeeeeiieeeeeciieeeeeciteeeseciteeeeetreeeessseeeseseneessseneasanns 11
3.6 Completar datos de Persona INVoIUCradas .........coccveeeieciiieeiccieee ettt evaee e 11
3.7 Completar datos del Plan INVErSioNES........ccovcuviieiiciiiie ittt e e e e svaeee e 14
3.8 Completar datos de Bar€mo .......ccccuveeiiiiiiiiiiiiiee ettt esitee et et e et e e s aee e e e sbaaeaeeaes 17
4. CONSULTAR BORRADORES........eiitieteeieertte ettt ettt st st ettt sbe e bt st st e e beesbe e saeesane s 20
O R o o 1 1] = TSP P PSP PR UPPTOPPRPR 20
4.2 Restaurar UNa SONICITUM. .......eiiiiiiiieniee ettt et e s e s e e 21
4.3 Cancelar UN DOITAdOr ....oo ittt et st s e st et abe e s be e e s b e saee 21
5. FIRMAY REGISTRO DE LA SOLICITUD ....uuuututii s 22
5.1 Descargar comprobante del borrador ... 22
I A I =10 1) - | OSSP PP OPPRTOPRPTON 22
6. CONSULTAR SOLICITUDES ...ttt s 28
5.1 CONSUITA. ..ttt sttt st st et et e b e e st e r e r e nnees 28
6.2 Renuncia @ UN@ SOLICITUT ...cooueiiiiiiieiieee ettt 29

2|32



1. INTRODUCCION

Este documento es una guia para realizar la solicitud de la ayuda “Ayudas a las
cooperativas de uso comun de maquinaria para la adquisicién de maquinaria y
equipamiento agricola para el afo 2024” a través de la nueva aplicacién de
tramitacion de solicitudes de ayudas de la Seccién de Fomento de Explotaciones
Agrarias y Asociacionismo Agrario.

Esta captura ha sufrido variaciones respecto a convocatorias anteriores, por ello la
razén de la existencia de este documento y la posibilidad de, si surgen dudas o
problemas, ponerse en contacto con la Seccién de Fomento de Explotaciones Agrarias
y Asociacionismo Agrario en el nimero de teléfono 848 42 48 88.

Esta ayuda a la adquisicién de maquinaria y equipamiento agricola esta regulada por
Resolucion 189E/2022, de 17 de julio, del Director General de Desarrollo Rural, por
la que se establecen las bases reguladoras de la ayuda a las cooperativas de uso
comun de maquinaria para la adquisicién de maquinaria y equipamiento agricola para
el afo 2023.
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2. ACCESO A LA APLICACION

El acceso a la aplicacién se hara a través del siguiente enlace, disponible en el catdlogo de
tramites:
https://administracionelectronica.navarra.es/ExtraPDR.Internet

Los usuarios pueden acceder a la aplicacion a través de certificado digital o cl@ve. A
continuacién, se expone la pantalla de acceso que se ofrece:

Archivo Editar Ver Higtorial Marcadores Herramientas Ayuda - %8
[ Login Certificado X 4
& C @ O B8 htipsy/car.navarra.es/Car/PreLoginCert.aspx?id=504828referrer=htt mini ! g » =
[ 144 Castellana
123
.:. navarra-es buscar

NAVARRA [RpT{NyEll TEMAS  GOBIERNO  ACTUALIDAD
Identificacion por Certificado de Usuario

Aplicativo gestion ayudas PDR - Internet

Certificado digital o DNI electrénico Ofras credenciales

Utilice un certificado digital valido o el DNI C I @ V e

electronico para acceder.

Consulte |as autoridades de certificacion
admitidas para las framitaciones on-line

Continuar

Ayuda para tramitar por internet

=
Goblemo Contacte con nosatros | Accesibiidad | Aviso le apa we
B oo Contacte con nosotros | Accesibiidad | Aviso legal | Mapa web

En el caso de que el usuario no disponga de un certificado digital puede solicitar uno
en la siguiente web: http://www.fnmt.es/home en el apartado "“Certificados”.
Siguiendo los pasos ahi indicados el usuario obtiene su certificado digital.

La solicitud podra realizarla la propia CUMA beneficiaria en su nombre o a través de
una Entidad Colaboradora. En el caso de que la solicitud la tramite una Entidad
Colaboradora, se debera cumplir lo establecido en la Orden Foral 59/2019, de 30 de
octubre de 2019, de la Consejera de Desarrollo Rural y Medio Ambiente, donde se
aprobaron las bases para la convocatoria y seleccién de entidades colaboradoras que
participaran en el tratamiento de ayudas por cuenta del Departamento de Desarrollo
Rural y Medio Ambiente.

Los solicitantes autorizaran al gestor de la Entidad Colaboradora para que en su
nombre firme digitalmente la solicitud de la ayuda.

Se entiende por Entidad Colaboradora aquella que presta el servicio de
cumplimentacidon, presentacidon y registro de la solicitud de ayudas, atribuidos al
solicitante. La Entidad Colaboradora debe haber suscrito un convenio de colaboracién
con el Departamento de Desarrollo Rural y Medio Ambiente.

Una vez dentro de la aplicacion, nos encontramos con la siguiente pantalla.

432


https://administracionelectronica.navarra.es/ExtraPDR.Internet

EXTRA_PDR

= User11111111H App 11111
Aplicacion para la gestion de ayudas PDR = L

/ﬁ‘ &2 Borradores v & Solicitudes ~

Selecciona una opcién

Borradores Solicitudes

En la parte superior derecha de la pantalla, se puede ver el perfil con el que esta
actuando en la aplicacion, si a titulo propio, o como operador de una Entidad
Colaboradora.

Al crear un borrador, se asigna un nimero que permite identificarlo, para localizarlo
en cualquier momento mientras completa la informacion de captura. Mientras esté
abierto el periodo de recepcion de solicitudes de una convocatoria, se puede localizar
el borrador para completar la informacidn existente.

Se muestran 2 opciones: “Borradores” y “Solicitudes”

Mientras no se registren los datos de Captura de una Solicitud, se trata de un
borrador, en el momento en el que se registre, pasa a convertirse en una Solicitud.

En la opcién “Borradores” se puede:

- Consultar borradores: se muestran los borradores del solicitante
pendientes de registrar. Si el usuario es un operador, se pueden consultar
todos los borradores vinculados a la Entidad Colaboradora a la que pertenece.
Se vera en detalle en el Apartado 4 de este documento.

- Nuevo borrador: formulario para iniciar la creaciéon de un formulario de
captura de datos, mientras no se registre estara en estado borrador.

En la opcién “Solicitudes” se puede:

- Consultar solicitudes: se muestran las solicitudes registradas y con un
Expediente creado. Si el usuario es un operador, se pueden consultar todas
las solicitudes vinculadas a la Entidad Colaboradora a la que pertenece. Se
vera en detalle en el Apartado 6 de este documento.

- Cancelar solicitud: formulario RGE para presentar una instancia en la que
se podra solicitar la renuncia de una solicitud que se encuentre en estado
“Gestidn”. Si todavia esta abierto plazo de presentar solicitudes podra iniciar
un nuevo borrador. NO se puede renunciar a solicitudes CONCEDIDAS O
DENEGADAS desde este formulario.
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3. CAPTURA DE LA SOLICITUD

3.1 Autorizacion

Antes de dar de alta la solicitud de ayuda, en caso de que la presentacién de la
solicitud de ayuda vaya a ser realizada por una Entidad Colaboradora, sera necesaria
la cumplimentacion de una autorizacion del beneficiario a la entidad colaboradora. El
modelo esta colgado en el catalogo de tramites.

3.2 Crear un borrador de solicitud

Para poder iniciar la captura de una solicitud, se puede iniciar a través de la opcién
“Nuevo borrador”. Esta disponible desde el menu superior:

/ﬁ‘ & Borradores ~ & Solicitudes ~

= Consulta de borradores
Select

+ Nuevo borradoro

Solicitudes

Borradores

Entramos en una pantalla donde podemos elegir la ayuda que queremos solicitar.

Aplicacion para la gestion de ayudas PDR Cerrar

a“a &@Borradores ¥ & Solicitudes

o 2
Datos Ayuda Consentimientos
DATOS AYUDA
Nombre ayuda * Ejercicio *
ayudas a las cooperativas de uso en comun de maquinaria para la adquisicién de maquinaria y equipamiento agricola - 2022 -
NIF presentador *

A Esta ayuda solo puede ser presentada por el solicitante o bien a través de una Entidad Colaboradora autorizada

© En nombre propio En representacion de

Recuperar datos del ultimo borrador de la convocatoria actual

Seleccionar la ayuda y ejercicio de la ayuda. Si se accede como Entidad Colaboradora, debe
introducirse el NIF del beneficiario de la ayuda, y adjuntar el documento “Autorizacion”
correspondiente, en formato PDF.

A fin de facilitar el alta de un nuevo borrador, se ha habilitado la posibilidad de recuperar datos

que se hayan introducido en el Ultimo borrador del solicitante para la ayuda-afio seleccionada.
Para ello, activar la opcidn: “Recuperar datos del tltimo borrador de la convocatoria actual”.
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DATOS AYUDA

Nombre ayuda * Ejercicio ™

CUMA - Ayudas a las cooperativas de uso en comun de maquinaria para la adquisicién de maquinaria y equipamient... 2021 -

NIF presentador *

T11IH

En nombre propio © En representacion de
NIF Solicitante *
F31111115

Una vez introducidos todos los datos, pulsar el botén “Siguiente” para indicar qué
consentimientos da en la solicitud a la administracidn. Al tramitar la solicitud, debera
presentar la documentaciéon correspondiente a aquellos consentimientos no
autorizados.

Aplicacion para la gestion de ayudas PDR Cerrar

@  QBoradoes v @ Soliciiudes ¥

! ©

Datos Ayuda Consentimientos

CONSENTIMIENTOS

Autorizo a la Seccién a recabar de |as diferentes unidades del Gobierno de Navarra y otras Administraciones Plblicas los datos que se
precisen para Ia framitacion y resolucion del expediente. (En caso de no prestar autorizacion, aportaré la documentacion correspondiente).

No. Consentimiento

Consulta de I posibili idn del IVA al rgano

Domiciio fiscal de la Hacienda Tributaria de Navara o Agencia Estatal de Administracion Tributaria

Estar al comiente de Ia Agencia Estatal de ién Tributaria para solicitar ayudas
Estar al comiente de sus obligaciones con I Hacienda Tributaria de Navarra para solicitar ayudas y subvenciones.

Estar al coriente de [ i de i para solicitar ayudas y subvenciones.
Ideniidad (NIF) en la Direccion General de Policia

Registro de Inscripeitn de Enfidades Juridicas

Registros
Residencia en el Instituto Nacional de Estadistica.

[ HR< NU<NA<HE<HN<HE <N <A< BN < NS

Solicitud de ofras ayudas, al Gobiemo de Navarra, encuadradas en el Reglamento 1305/2013, de 17 de diciembre.

Como esta ayuda estd dirigida a CUMAs, se verifica que el NIF indicado como
solicitante de la ayuda se trata de una persona juridica. Si no se cumple, no deja
avanzar.

Tras pulsar “Crear borrador”, se verifica que el NIF del beneficiario es correcto para
la ayuda solicitada, y que no exista otro borrador valido en curso para el beneficiario.

¥ No se puede crear la misma

solicitud porque ya existe

Una vez dentro del borrador, la primera pantalla que vemos es la siguiente:
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AYUDA A LAS COOPERATIVAS DE USO EN COMUN DE MAQUINARIA (CUMAS)

N.? borrador NIF MNombre / Razan social

2024-3111219360360 F71039846 A

DATOS DE LA SOLICITUD

Convocatoria Ejercicio N.® borradar Fecha alta del borrador  Estado solicitud

0011-3618-2024-000000 2024 2024-3111219360360 11/03/2024 12:19:36 Borrador

DATOS DE LAS PERSONAS RELACIONADAS CON LA SOLICITUD

Solicitante. F71039846
Representante. -

Empresas en las que participa

PRESENTADOR

Nombre Presentador

99999999R-PRUEBAS EIDAS MANUAL EXTR@

ENTIDAD COLABORADORA

Entidad colaboradora

OF_INTIA

En la parte superior, hay un bloque en el que se muestra el numero que identificador
del borrador, junto los datos del Solicitante. Este niUmero es la referencia por la que
se puede localizar el borrador en cualquier momento. A continuacién, se muestra el
boton que permite “Tramitar” la presentacion de solicitud.

Junto a ese botdn, se muestra un icono que ofrece informacién adicional relativa a la
informacién que se vaya recopilando en Captura.

Si el aviso es rojo “A”, indica que falta informacién obligatoria y no es posible

presentar la Solicitud. Si es naranja “A”, indica que se ha detectado algun
incumplimiento pero que no paraliza la solicitud. Al pulsar en el botdn se detallan las
incidencias.

x
9 Falta completar datos obligatorios
del solicitante

x
© No se ha incluido informacién de
personas involucradas en la

cooperativa

Q Falta completar datos del

representante

x
Q Falta completar datos en Baremo

x
Q Falta completar datos de plan de
inversiones
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La informacion a recoger de captura se estructura en Pestafas. Dado el volumen de
informacién que se recoge, en cualquier momento puede acceder a un borrador para
corregir y completar la informacion. Esto se explicara en el punto 4.

3.3 Completar datos del solicitante

En esta pestana se recopila la informacion que identifica la ayuda y el borrador, junto
a los datos del Solicitante.

Asi mismo, si el borrador fue creado desde una Entidad Colaboradora, se muestra la
informacién del Operador que dio curso al borrador, junto a la Entidad Colaboradora
autorizada a completar la informacién de Captura y tramitar la solicitud.

PRESENTADOR

Nombre Presentador

M1111H-USER11111111H APP 11111

Lo primero que hay que hacer es revisar y completar la informacién del solicitante.
Al pulsar sobre la cabecera, se muestran los blogues. Recordar que esta informacion
se va a recuperar de solicitudes anteriores y posteriores validaciones. Una vez
realizadas modificaciones, pulsar el botén “Guardar” Debe completar todos los
campos obligatorios, identificados con (*)

DATOS DE LAS PERSONAS RELACIONADAS CON LA SOLICITUD

A\ Solicitante. F31111115 A

NIF * Razon social *
F31111115
Fecha creacion * Teléfono * Otro teléfono Correo electronico *

A continuacion, en el bloque de direcciones y cuenta bancaria, deben identificarse los
datos a utilizar en la solicitud.

Direccion fiscal *
Direccion comunicacion *

Cuenta bancaria *

Debe introducir la informacion de Direcciones a utilizar en la solicitud. Para ello, bien
se iuede recuperar la informacion que pueda estar guardada anteriormente pulsando
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DIRECCIONES

A . Cadigo . . Nombre . EaraleraD: A
Provincia Localidad postal Tipo via = Piso E: uerta
NAVARRA | ABAIGAR | 35422 Avenida Pantxineta 3 1 u
1B Usar direccién | direccion l lx Cerrar l

Bien pulsando el icono de edicidn u y rellenando los campos solicitados:

EDITAR DIRECCION

Provincia * Localidad * Cadigo postal *
NAVARRA . ABAIGAR - 31200

Tipo via ™ Nombre via *
Calle - SANTATECLA

Numero Piso Escalera/Puerta
12

x coces | (R

Tras guardar, se muestra la informacion.

Realizar los mismos pasos con la Cuenta bancaria en la que se desea que hagan el
abono de la ayuda.

EDITAR CUENTA BANCARIA
Cddigo IBAN (4) * Banco (4) * Sucursal (4) * DC1(1)* DC2(1)* Cuenta(10)*
ES94 2080 5801 1 0 1234567891
Descripcion

ejemplo de cuenta

x| (N

Direccidn fiscal =
AVENIDAPANTXINETA, 3, 1, 35422, ABAIGAR, NAVARRA

Direccidn comunicacion ~
AVENIDAPANTXINETA, 3, 1, 35422, ABAIGAR, NAVARRA

Cuenta bancaria
ES04 0182 9119 77 9740597966 - CAJA LABORAZ

3.4 Representante

Al margen de si la CUMA ha solicitado o no la ayuda a través de una entidad colaboradora,
debera designar a una persona, socia o no, como representante de la misma. Este apartado
debera completarse con los datos de esa persona.
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Representante. - ~

NIF *
Apellido 1~ Apellido 2 * MNombre * Género ©
x v
Fecha nacimiento * Teléfono * Otro teléfono Correo electrénico *
Cargo *

3.5 Empresas en las que participa
Se debera indicar el Nombre/Razdn social de todas las empresas en las que la persona
solicitante de la ayuda participa.

Empresas en las que participa Pl

Mo se encontraron resultados

Nombre | Razon social Acciones

3.6 Completar datos de Persona Involucradas

Una vez completada la informacién del “Solicitante”, pasamos a la pestafia de
“Personas involucradas”.

En este apartado se recopila informacién de todas las personas que forman la
Cooperativa (CUMA) y sirve para recopilar la informacidon necesaria para comprobar
los requisitos del solicitante.

PERSONAS

PERSONAS INVOLUCRADAS A

Introduzca la lista de personas involucradas en la cooperativa, debe incluir la relacion completa de socios, asi como los miembros del Consejo Rector

NIF Nombre Apellidos/Razén social Sexo Cargo en la CUMA Acciones

No se encontraron resultados

Debe identificar en la lista de personas involucradas todas aquellas personas, tanto
fisicas como juridicas, que son socias de la Cooperativa.

Para introducir los datos de una persona pulsar el botén “+ Afadir” y se muestra la
siguiente pantalla:
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PERSONA INVOLUCRADA

NIF * Nombre * Apellidos/Razoén social *
Es socio * Posee explotacion * ATP/Prioritaria * Afectada nitratos *

x v x v X v ® v
Sexo * Cargo en la CUMA

x - X -

|x Cancelar |

En la presente convocatoria no se prioriza por explotaciones con ubicacion en zona
de nitratos, por lo que no sera relevante el dato introducido en el campo
correspondiente.

Segun el NIF que se introduzca, puede tratarse de una persona fisica (un particular)
o bien de una persona juridica. Segun el tipo es necesario introducir unos datos u
otros:

- Persona fisica: debe indicar nombre, apellidos, si es socio de la CUMA, si
posee o no explotacién agraria, si segun la ficha REAN es ATP (Agricultor a
titulo principal). Ademas, para verificar los criterios del baremo, debe indicar
Su sexo.

PERSONA INVOLUCRADA

NIF * Nombre * Apellidos/Razén social *

98765432M nombre1 apellido1
Es socio * Posee explotacién * ATP/Prioritaria * Afectada nitratos *

Si x v No x - Si x v No x -
Sexo” Cargo en la CUMA

Femenino x - PRESIDENTE X -

X Cancelar

- Persona juridica: Razon social, si es socio de la CUMA, si posee o no
explotacion agraria y si segun la ficha REAN es Prioritaria.

PERSONA INVOLUCRADA

NIF * Apellidos/Razon social ™
F31000003 COOPERATIVA DE EJEMPLO...
Es socio ™ Posee explotacion * ATP/Prioritaria * Afectada nitratos *
Si X v No x v Si X v No x -

‘x Cancelar |

Tras pulsar “Guardar” se muestra la lista para enumerar los detalles de los
socios que la componen segun los estatutos:
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PERSONA INVOLUCRADA

NIF * Apellidos/Razon social *

F31000003 COOPERATIVA DE EJEMPLO.
Es socio ™ Posee explotacion * ATP/Prioritaria * Afectada nitratos *

Si x v No x - Si x v No X -

% Cancelar
NIF Nombre Apellidos ATP Sexo Cargo en la CUMA Acciones
No se encontraron resultados
X Cerrar

Al pulsar “+ Afadir” se muestra un formulario para afiadir una persona a la
lista: es obligatorio indicar el NIF, nombre y apellidos, si segun la ficha REAN
es ATP (Agricultor a titulo principal). Ademas, para verificar los criterios del

baremo, debe indicar su sexo, y si procede, el cargo que ejerce en el Consejo
Rector de la CUMA.

SOCIO
NIF * Nombre * Apellidos *
22222222J nombre2 apellido2
ATP* Sexo * Cargo en la CUMA
Si x v Femenino x - L
‘ X Cancelar | m

Puede repetir los pasos anteriores tantas veces como proceda. Se muestra la
informacién en la lista de socios:

PERSONA INVOLUCRADA
NIF * Apellidos/Razon social *
F31000003 COOPERATIVA DE EJEMPLO.
Es socio * Posee explotacion * ATP/Prioritaria * Afectada nitratos *
Si x v No x - Si x - No x -
X Cancelar
NIF Nombre Apellidos ATP Sexo Cargo en la CUMA Acciones
22222222) nombre2 apellido2 si Femenino n
L3

Si desea editar o borrar un socio, puede pulsar en el botén n y elegir entre
las opciones: “Editar” o “Eliminar”.

Una vez introducida toda la informacion, pulse “Cerrar” para cerrar la ventana.
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PERSONAS

PERSONAS INVOLUCRADAS A

Introduzca la lista de personas involucradas en la cooperativa, debe incluir la relacién completa de socios, asi como los miembros del Consejo Rector
NIF Nombre Apellidos/Razén social Sexo Cargo en la CUMA Acciones
F31000003 COOPERATIVA DE EJEMPLO.... n
98765432M nombre1 apellido1 Femenino n

A titulo informativo, si no se ha introducido informacion de nini un miembro del
“Consejo Rector” se muestra el aviso: PERSONAS INVOLUCRADAS No paraliza
la presentacidn de la solicitud.

Puede consultar los detalles introducidos de cada persona involucrada, pulsando en
el boton de la fila correspondiente, muestra y oculta los detalles:

NIF Nombre Apellidos/iRazén social Sexo Cargo en la CUMA Acciones
66613561H Eduardo Garcia Urrutia Masculing INTERVENTOR n n
Es socio ATP/Pricritaria Titular explotacién propia o compartida Afectada nitratos
si sl si NO

3.7 Completar datos del Plan Inversiones

En esta pestana, se introduce la informacién correspondiente a las inversiones que
se van a realizar.

INVERSIONES

INVERSIONES A

Concepto Justificacién documental Importe Puntos maximos. Puntos innovacién Acciones

No se encontraron resultados

Totales 0,00 0,00

Limite puntos por innovacién 50,00

Total puntos provisionales por innovacion 0,00

Por cada maquina o equipamiento a adquirir, haremos clic en el boton “Afadir” y la
aplicacién nos ofrece la siguiente pantalla:

NUEVO INVERSION

Concepto *

Importe * Justificacion documental * Puntos maximos maquina *

X -

Los puntos por innovacion de cada maquina se multiplicara por el coeficiente de valor auxiliable de esa inversion sobre el valor auxiliable total del
expediente. El producto resultante seran los puntos de baremo que aporta la maquina al expediente.

|x Cancelar ‘
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Completar el cuadro “Nueva Inversion” con el importe y el tipo de justificacion
documental.

Pinchando en la lupa nos ofrece la opcion de elegir el “Concepto” en un desplegable
las inversiones.

CONCEFTO =

»

filtrar

THONORARIDS
Plan de inversiones-solicitud
" Tractores equipados con guiado automiatico y comunicacion electrdnica enfre aperos, tractor y ordenador tipo ISOBUS
150 <= pot. < 200 (tripuntal delantero incluido en madula)
200 <= pot. < 250 (tripuntal delantere incluido en mddula)
Pot. »= 280 (tripuntal delantero incluido en mddula)
Pala tractor {mecanismo hidrallico, soporte y pala u otro implements inicial incluide en madulo)
¥iaquinas de recoleccion
Cosechadora de granos, con GPS y equipo gue permita hace control y mapas de rendimientos: Potencia menos de 250 Ch
Cosechadora de granos, con GPS y equipo gue permita hace control y mapas de rendimientos: Potencia igual o mayor de
Remaolque portacortes
Cabezal de corte extra para cosechadora de granos
Cosechadora automotriz de forraje con GPS y sistemas de analisis MIR en continuo
Cosechadora cabalganie (vifa, olivar, almendro) autopropulsada con GPS y pesado de cosecha que permita hacer control
Cosechadora vibradores tronco follaje
Platsforma autopropulsada fruticultura
Cosechadora de hojas “baby leaf
Cosechadoras automotrices de horizlizas (glubia verde, guisanie, espinaca)

Cosechadoras sutomotrices de horizslizas (tomate)

+ Muevo concepto | |X Cancelar

Esta relacion de inversiones hace referencia al anexo III de “Modulos de inversion”
presente en la normativa; Puede filtrar indicando texto en el campo "“filtrar”.

fito|

"a‘-.pli:acc—res de fitosanitarios

El usuario debe seleccionar una, escogiendo entre la relacion de inversiones alli
detalladas. Sé6lo en casos excepcionales, cuando la inversion a realizar no se
encuentre dentro de la lista existente, puede pulsar en “"Nuevo concepto”
para darlo de alta.

+ Nuevo concepto | |K Cancelar

Indicar el concepto y pulsar “"Guardar”
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NUEVO CONCEFTO

Descripcién *

Software de precisian| ]

Una vez elegido el concepto de maquina deseado, se actualiza la pantalla:

INVERSION

Concepto * @

Aplicadores de fitosanitarios > Pulverizador de barra, autopropulsado, con GPS y con sistema de aplicacion proporcional al avance y cort m

Extras
Control automatico de altura, inclinacion, estabilizacion de barras

Sistema de cortina de aire 0 TWIN

Importe * Justificacién documental * Puntos maximos magquina *

150.000,00 Pro-Forma * ~ 20,00

Los puntos por beneficio medicambiental de cada maquina se multiplicars por el coeficiente de valor auxiliable de esa inversion sobre el valor
auxiliable total del expediente. El producto resultante serdn los puntos de baremo que aporta la maguina al expediente.

Segun el concepto seleccionado, se cargan los puntos maximos asociados a la
maquina segun los criterios de baremo de la convocatoria. Asi mismo, si al tipo de
inversion a realizar le corresponden ‘Extras’, deben seleccionarse.

INVERSION

Concepto * @

Aplicadores de fitosanitarios = Pulverizador de barra, autopropulsado, con GPS y con sistema de aplicacidn proporcional al avance y cor m

Extras
Control automatico de altura, inclinacidn, estabilizacién de barras

Sistema de cortina de aire o TWIN

Importe * Justificacién documental * Puntos maximos magquina *
150.000,00 Pro-Forma x v 20,00

Los puntos por beneficio medicambiental de cada maquina se multiplicars por el coeficiente de valor auxiliable de esa inversion sobre el valor
auxiliable total del expediente. El producto resultante serdn los puntos de baremo que sporta la maguina al expediente.

|X Cancelar |

Al pulsar “Guardar”, se calcula la puntuacién de baremo que corresponde a las
inversiones que se realizan. i0JO!!! Los puntos por innovacién de cada maquina
se multiplicaran por el coeficiente de valor auxiliable de esa inversion sobre
el valor auxiliable total del expediente. El producto resultante seran los
puntos de baremo que aporta la maquina al expediente.
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Justificacion Puntos Puntos beneficio

EIEE documental (T3 maximos medicambiental Rccioaes

Aplicadores de fitosanitarios = Pulverizador de barra, autopropulsado, con GPS y con sistema
de aplicacion proporcional al avance y corte de tramos

P prop ! Pro-Forma 150.000,00 20,00 544 u
Extras: Gontrol ] de affura, i in de barras | Sisfems de corfing de aire o
TWIN
Aplicadores de ferlilizantes = Cisterna de 20.000 litros o mayor, con un sislema de aplicacion
localizada de purines como tubos colganies, rejas localizadoras o discos localizadores y
equipada de un sistema de triturador y distribucién de purines para una aplicacion homogénea Pro-Forma 150.000.00 35,00 9,52 n
Extras: Caudalimetro, caudsl proporcional & svance | Gonirol de framos | Sistems de anélizis continio
de purinftecnciogia NIR
Tract ipados con guiado automatico y comunicacién electrénica entre aperos, tractor v - pro_Farma 250.000.00 0.00 0.00 u
ardenador tipo IS0BUS = Pot. == 250 (tripuntal delanterc incluido en madula) : : !
HOMORARICS = Plan de inversiones-solicitud Factura 1.200,00 0,00 0,00 u
Totales 551.200,00 14,96

Siempre que se anada, edite o elimine una inversidn, se recalculan los puntos de
TODAS las inversiones

Tener en cuenta que esta puntuacion de puntos por innovacion es provisional, basada
en importes solicitados. La definitiva sera el resultado de la revision por parte del
Organo Gestor de la ayuda.

3.8 Completar datos de Baremo

En esta pestafia, se introduce la informacion correspondiente a los criterios de
baremo que se especifican en el anexo III.

BAREMO
PUNTUACION PROVISIONAL DE LA SOLICITUD N
Maximo Minimo Puntos solicitante Puntos innovacion Total puntuacion (*) Acciones
100 20 0,00 16.07 16,07
(*) La puntuacion total es provisional. la definitiva ser el resultado de la revision por parte def Organo Gestor de la ayuda %

La persona solicitante debera seleccionar si cumple o no cumple cada uno de los
puntos. En el caso de sefialar SI aparecera la puntuacidon que se obtiene por cada
punto del baremo, y al final del apartado aparecera la puntuacion total provisional.

Asi mismo, se muestra la informacién de puntos de innovacion calculados segun
establece la base 8, al completar la informacion de la pestafia “Plan Inversiones”

La puntuacién resultante de sumar ambas, sera de 100 puntos como maximo y para
gue la solicitud sea tenida en cuenta debera tener como minimo 30 puntos.

. . B B 4 A\Y E ”
Para fijar valores a las condiciones, pulsar el botdn .

Indicar “SI” en los criterios solicitados, y "NO” en aquellos que no cumple. Se calculan
los puntos parciales y totales.
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Puntuacion Valor Puntos

TIPOLOGIA BENEFICIARIAS 15
Participacion de titulares ATPs o explotaciones prioritarias en la CUMA @ Si x v
Porcentaje mayor o igual al 40% ~
Al menos el 20% y menos del 40% No x v
~

Menos del 20% con al menos 1 ATP o prioritaria

"

Los criterios para los que falta incluir informacién adicional mostraran el icono
Al completarlo, desaparece y se muestra los puntos correspondientes:

Puntuacion Valor Puntos
TIPOLOGIA BENEFICIARIAS 45
Participacion de titulares ATPs o explotaciones prioritarias en la CUMA @ Si ® v | 13g
Porcentaje mayor o igual al 40%
Si x v

Al menos el 20% y menos del 40%

Menos del 20% con al menos 1 ATP o prioritaria

Al final de la pantalla se indican los puntos totales. Pulsar “Guardar” para
almacenar los valores indicados.

Zonas con limitaciones naturales significativas

Puntuacicn total 52

X Cancelar | + Guardar

NOTA IMPORTANTE:

Si se introducen datos en algun campo de formulario y no se ha realizado el guardado
de la informacion, al salir de la pantalla, se muestra un mensaje de aviso indicando
gue si sale perdera los cambios no guardados.

Por ejemplo, si incluimos observaciones se habilita el botén “Guardar”. Si se intenta
salir de la pantalla sin haber guardado, por ejemplo pulsando en el menu superior:
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/ﬁ‘k &@Borradores ¥ @ Solicitudes +

CUMA - AYUDAS A LAS COOPERATIVAS DE USO EN COMUN DE MAQUINARIA PARA LA ADQUISICION DE MAQUINARIA Y EQUIPAMIENTO AGRICOLA

N.° borrador NIF Nombre / Razon social
2021-6141328510887 F3111115 CUMA PRUEBA F31111115 n

BAREMO
PUNTUACION PROVISIONAL DE LA SOLICITUD A

Puntos innovacion Total puntuacion (*) Acciones

36,07 B

(*) La puntuacidn total es provisional, la definitiva serd el resultado de la revisién por parte del Organo Gestor de la ayuda

Maximo Minimo Puntos solicitante

100 20 20,00 18,07

¢ Esta seguro que desea salir del borrador? Perdera los
cambios que no haya guardado en: Datos solicitante

Si se pulsa “Aceptar” se abandonara la pagina perdiendo los cambios. Si se pulsa
“Cancelar” se permanecera en el formulario, teniendo la posibilidad de pulsar el botén

“Guardar” correspondiente.

Solicitante. F31111115 - CUMA PRUEBA F31111115

NIF * Razdn social *
F31111115 CUMA PRUEBAF31111115

Fecha creacion * Teléfono * Otro teléfono Correo electrénico *
01/06/2021 948555551 mail@mail.com

[+

Del mismo modo, si se intenta cerrar la aplicacion con cambios pendientes, se
muestra el siguiente aviso. Si se pulsa “Cancelar” se permanecera en la pantalla.

iDesea salir del sitio?

Es posible gue los cambios realizados no se guarden.

IC
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4. CONSULTAR BORRADORES
4.1 Consulta
Esta pantalla permite localizar los borradores pendientes de presentacion para

las convocatorias que tengan plazo de presentacién activa. Acceder a través
del menu superior: Borradores > Consulta de borradores

ﬁ &a Borradores ¥ &2 Solicitudes ¥

= Con: de borradores
Select A

- e 8 . |

Se muestra la siguiente pantalla, que incluye los diferentes filtros para consultar
borradores.

Gestion Borradores

FILTROS DE BUSQUEDA )

Nombre ayuda Estado
- -
NIF Solicitante Nombre / Razodn social Nombre Presentador
N.# borrador Fecha desde borrador Fecha hasta borrador Alertas
-
RESULTADOS
<+ Afadir borrador 1 resultado [® Exportar
Tipe ~ - ~ . . = Fecha alta del . .
ayuda NIF Sclicitante 5 Nombre / Razén social Nombre Presentador < borrador ~ Estado + Acciones
CUMA | E31111115 CUMA PRUEBA F31111115 USERT1111111H APP11111 1@{22%?21 Borrador n
1 10 =

Se identifican 3 estados para la fase de Captura de una Solicitud:
- Borrador: fase en la que se pueden introducir los datos
- Cancelado: permite consultar la informacién de un borrador descartado
- En tramitacion: Se ha iniciado el proceso de presentacion de la solicitud.

Sélo se listan borradores en los que el solicitante es el usuario de la aplicacién, o
caso de tratarse de un operador, aquellos borradores asociados a su Entidad
Colaboradora.

Se puede filtrar por varios criterios a la vez. Por defecto, sélo se muestran capturas
en estado “Borrador”.

Si se desea completar informacion de una captura, basta con pulsar en el NIF o
nombre del solicitante. Solo el estado “Borrador” permite editar la informacion
recogida en Captura. El resto de estados sdlo muestran la informacion en modo
lectura.
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4.2 Restaurar una solicitud

En aquellos casos en los que se haya iniciado el proceso de Registrar una Solicitud
(Apartado 5), pero no haya realizado la firma, existe la posibilidad de volver la
solicitud en Tramite al estado “Borrador”.

Para ello, localizar el borrador que se encuentre en estado “En Tramitacion” y

"

seleccione la opcién “Restaurar”.

E" Estado % Acciones
En tramitacion | v |
@ Ver
25 Resta usr
[

4.3 Cancelar un borrador

Antes de registrar una solicitud existe la posibilidad de cancelar un borrador, por
ejemplo, por haber indicado un solicitante erréneo, o no se hubieran seleccionado los
“"CONSENTIMIENTOS” deseados. Para ello, seleccionar la opcidn “cancelar” e indicar
los motivos de la cancelacién.

| Estado = Acciones
Borrador ‘ v ‘
Borrador ‘ v ‘ " Editar
i Candelar
CANCELAR BORRADOR

N ° borrador: 2020-2121627360018
QObservaciones *

Solicitante incorrectal

|\/ Confirmar ‘

Recordar que se puede crear un nuevo borrador recuperando informacion de este borrador
cancelado marcando la opcién correspondiente
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5. FIRMA'Y REGISTRO DE LA SOLICITUD

5.1 Descargar comprobante del borrador
Funcionalidad no disponible para esta ayuda.

5.2 Tramitar

Para que una solicitud sea tenida en cuenta esta tiene que ser registrada. Para ello,
una vez completada toda la informacién, cuando estamos en estado borrador,
tenemos que darle al botén “Tramitar”.

CUMA - AYUDAS A LAS COOPERATIVAS DE USO EN COMUN DE MAQUINARIA PARA LA ADQUISICION DE MAQUINARIA Y EQUIPAMIENTO AGRICOLA

N.° borrador NIF Nombre / Razén social

2021-6141328510887 F31111115 CUMA PRUEBA F31111115 I}B

Se abre una nueva ventana, que nos lleva a un formulario de Registro General
Electrénico de Navarra.

Archive Ver Historial Marcaderes Hermamientss Ayuda

Lo primero que hay que hacer es autenticarnos con nuestro certificado digital o cl@ve

Login Certificado x |+

& C @ O 8 htps

s¢e NAvarra.es Casteliano

1144 buscar

NAVARRA ™ [REVUE TEMAS  GOBIERNO  ACTUALIDAD
Identificacion por Certificado de Usuario

Aplicativo gesti6n ayudas PDR - Internet

Certificado digital 0 DNI electronico Otras credenciales
Utiice un certificado digital valido o el DNI C I @ Ve
electronico para acceder.
Consutte las autoridades de certificacion
admitidas para las tramitaciones on-line

Ayuda para tramitar por internet
55 Govleno
B e Mapa web

Una vez identificados, se muestra el primer paso, con informaciéon que identifica la
instancia a presentar.

(11} Castellano Frangais English
::: n a Va r ra * e S introduzca palabrals buscar

NAVARRA EiENle(okl TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Mavarra  Empleo Pdblico  Servicios
Cerrar

Ayudas a las cooperativas de uso en comun de maquinaria para la adquisicion
de maquinaria y equipamiento agricola

Cumplimentar solicitud Pasos a seguir

Destino (*
estino (%) 1 - Cumplimentar solicitud

- Datos personales

- Adjuntar documentacion

i
P

Resumen de la solicitud (*): - Datos Especificos

o

- Firmar y enviar

A 6 - Comprobante

(*) Datos obligatorios

Siguie ntL\\)
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Al pulsar “Siguiente”, se carga la informacion de la persona que ha accedido como

presentador. En este caso se trataria del solicitante de la ayuda.

Latos personaies

Indique si presenta la solicitud en nombre propio o en representacion:

® En nombre propio

(*) Datos obligatorios

Solicitud presentada por:

D.N.LIN.LFIC.LF. (*):
Nombre (*):

Primer apellido (*):
Segundo apellido:

Correo electrénico:

O En representacion de

948555555

Pasos a seguir

1 - Cumplimentar solicitud

? - Datos personales

3 - Adjuntar documentacion
4 - Datos Especificos
5 - Firmar y enviar

6 - Comprobante

Teléfono (%):
Calle (*): | callea
Nimero: | 15
Escalera/Piso: | 1234567891
Provincia (*): | NAVARRA
Localidad (*): | ABAIGAR -

Cédigo postal (*): | 31200

En el caso de tratarse de una solicitud tramitada por una Entidad Colaboradora, se
carga la informacion del operador, y debe marcar “En representacion de”.

El operador debe asegurarse de indicar en los datos de correo electronico, Teléfono
y Direccion los correspondientes a la Entidad Colaboradora. NUNCA dejar los suyos
particulares.

En este caso, debera indicar los datos del solicitante, tal como los introdujo al rellenar
el borrador:

Solicitante. F31111115 - CUMA PRUEBA F31111115 A

NIF * Razon social *
F31111115 CUMA PRUEBAF31111115

Fecha creacion * Teléfono * Otro teléfono Correo electrénico *
01/06/2021 948555551 mail@mail.com

Direccion fiscal *
CALLE SANTATECLA, 12, 31200, ABAIGAR, NAVARRA

Direccién comunicacion *
AVENIDAPIO XII, 12, 31001, PAMPLONA<>IRUNA, NAVARRA

Deberia introducirlo como:
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En representacion de:

DNUNIE/NIF/eIDAS (*): | F31111115
Razdn social (*): | CUMA PRUEBA F31111115
Correo electronico:
Teléfono (*): | 948555551
Calle (*): |AVENIDAPIO X1l
Nimero: | 12

Escalera/Piso:

Pais (). | Espafia v
Provincia- | NAVARRA v
Localidad (*): | PAMPLONA/IRUNA v

Cddigo postal (*): | 31001

Pulsar “Siguiente”
En el paso 3, deberia adjuntar toda la documentacion que acompafia la solicitud:

Ayudas a las cooperativas de uso en comun de maquinaria para la adquisicion
de maquinaria y equipamiento agricola

Adjuntar documentacion Pasos a sequir

Pulse la opcion “Afiadir documente” y repita la operacion con cada uno de los documentos que 1 - Cumplimentar solicitud
vaya a adjuntar.
! ! 2 - Datos personales

Puede adjuntar cuantos documentos deses, con un limite de 20 MB por documento. ) w
3 - Adjuntar documentacion

Ariadir documento 4 - Datos Especificos
5 - Firmar y enviar
Anterior | Siguiente & - Comprobante

Pulsar “Siguiente”
En el paso 4, se le muestra la informacion cumplimentada en la solicitud:

Se verifica que exista un borrador pendiente de presentar, en el que conste sélo el
solicitante.

Si esta presentando la instancia una Entidad Colaboradora, se verifica que la Entidad
Colaborada, a la que pertenece el operador, tenga un borrador pendiente de
presentar para la persona representada.

S| no existe ningun borrador pendiente de registrar, se muestra el siguiente mensaJe

Si existe, se muestra la informacion distribuida en 5 pasos para que se comprueben
los datos a presentar. Avanzar por la informacion pulsando “Anterior” y “Siguiente”.

Si detecta alguna anomalia en algun dato, siempre puede cerrar la aplicacion y volver
a acceder a la aplicacion de gestion de solicitudes, en la ruta indicada en el apartado
2 de este documento.

Siempre se muestran los avisos de incumplimientos y si procede, de la

documentacién que tenia que presentar en el paso 3. Siempre puede volver al paso
anterior para adjuntarlos.

Pagina 24|32



Ayudas a las cooperativas de uso en comun de maquinaria para la adquisicion
de maquinaria y equipamiento agricola
Pasos a sequir

Datos Especificos
1 - Cumplimentar selicitud

Parte 1 de 4
2 - Datos personales

3 - Adjuntar documentacion

Datos de la persona solicitante
Razén social | CUMA PRUEBA F31111115 4 - Datos Especificos

NIF |F31111115 5 - Firmar y enviar
Fecha creacién | 01/06/2021 6 - Comprobante
Teléfono | 948555551
Otro teléfono

Email | mail@mail.com

Domicilio fiscal
Domicilio | Calle SANTA TECLA 12 -

Cadige postal | 31200

I amalidad ARAIRAD

Por seguridad, una vez llega al ultimo paso, el borrador pasa al estado “En
Tramitacién” y no se puede modificar la informacion desde la aplicacién.

Se muestra un resumen con toda la informacidn que se va a presentar en la solicitud.
Si detecta que algun dato es incorrecto, deberd acceder a la aplicacién de gestién de
solicitudes y reactivar el borrador.

Ayudas a las cooperativas de uso en comun de maquinaria para la adquisicion
de maquinaria y equipamiento agricola

Firmar y enviar Pasos a seguir
Presentado por 1 - Cumplimentar solicitud
D.N.L/INLF/C.LF.: 11111111H 2 - Datos personales
Nombre: User11111111H 3_ Adiuntar d tacis
Primer apellido: App11111 - Adjuntar documentacion
Segundo apellido: App21111 4 - Datos Especificos

Correo electronico: mail@mail.com

En representacion de
D.N.LINLFJIC.LE: F31111115 6 - Comprobante

Nombre/Razon social: CUMA PRUEBA F31111115
Solicitud de respuesta telematica: No se ha solicitado respuesta telematica.

Datos de la solicitud

Destino: DEPARTAMENTO DE DESARROLLC RURAL Y MEDIO AMBIENTE/SECCION DE
FOMENTO DE EXPLOTACIONES AGRARIAS Y ASOCIACIONISMO AGRARIO

Ayudas a las cooperativas de uso en comin de maquinaria para la adquisicion de
maquinaria y equipamiento agricola Ayudas a las cooperativas de uso en comdn de
maguinaria para la adquisicion de maguinaria y equipamiento agricola

Datos especificos:

Ayudas a las cooperativas de uso en comiin de maquinaria para la adquisicion
de maquinaria y equipamiento agricola

Convocatoria 2021

Una vez se ha comprobado que el contenido del documento Solicitud que se va a
“Firmar” es correcto, acceder al final del formulario y pulsa “Firmar y enviar”.
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|Aaicional I |

He leido y acepto las condicienes de veracidad de los documentos. (Ver
condiciones)

[] Selicito respuesta telematica y confirmo disponer de Direccién Electronica Habilitada y
estar suscnito a los procedimientos de notificacién electrénica de Gobierno de Navarra.

Anterior Firmar y envi@

Al pulsar, desaparecen los botones, y si accedes al principio de la pagina, se esta
mostrando el mensaje de que se estad procesando. Por favor, esperar, no refrescar la
pagina.

Ayudas a las cooperativas de uso en comun de maquinaria para la adquisicion
de maquinaria y equipamiento agricola

Firmar y enviar Pasos a seguir

1 - Cumplimentar solicitud
""
Estamos procesando su peticion. Espere por favor... 2 - Datos personales

3 - Adjuntar documentacion

Presentado por 4 - Datos Especificos
D.N.LINLEICLE: 11111111H . ]
Nombre: User11111111H

Si el proceso de firma ha ido correctamente, se carga la pantalla indicando el N° de
solicitud, y se envia por correo al presentador el “Justificante” de la entrega.

Ayudas a las cooperativas de uso en comun de maquinaria para la adquisicion
de maquinaria y equipamiento agricola

Comprobante Pasos a seguir
Presentado por 1- Cumplimentar solicitud
D.N.L/N.LFE/C.LE: 11111111H 2 - Datos personales

Mombre: User11111111H
Primer apellido: App11111
Segundo apellido: App21111 4 - Datos Especificos
Correo electronico: mail@mail.com

3 - Adjuntar documentacién

5 - Firmar y enviar

En representacion de

DNLINLEICLF: F31111115 6 - Comprobante
Nombre/Razon social: CUMA PRUEBA F31111115

Solicitud de respuesta telematica: Mo se ha solicitado respuesta telemética.

Datos de la solicitud Ayuda

Mumero de solicitud: 4019 En esta pagina se muesira el
Destino: DEPARTAMENTO D DESARROLLO RURAL Y MEDIO AMBIENTE/SECCION DE comprobanie de la solicitud
FAMERTN NE EYDI MTACINAMES ACDADIAC W AQOCIATINLICRIM ACDADIN rea|IZEIE|EI.

Esto ha registrado la solicitud en el Registro de Entrada de Gobierno de Navarra. Al
final de la pantalla, existe un botén “Imprimir” que permite descargar un documento
PDF acreditativo de su solicitud.
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De igual modo, en cualquier momento, es consultable desde Registro General
Electronico, tanto por el Operador, como por el solicitante de la ayuda.

En la aplicacion, la solicitud queda en estado “En Tramitacion” hasta que sea recibido
por los técnicos de la Seccidn.
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6. CONSULTAR SOLICITUDES

6.1 Consulta

Una vez que una solicitud ha sido presentada, se deriva a la Seccién para tramitar el
expediente correspondiente. La solicitud ya no puede ser modificada.

Mientras no se cree el expediente, la solicitud estd registrada, en estado “En
Tramitacién”. Una vez se pone a disposicion de la seccidn, se genera un nimero de
expediente Unico y pasa a estar en estado “Gestion”.

Esta pantalla permite localizar las solicitudes registradas y consultar la informacion
que se presentd en borrador. A partir de ahora, toda referencia relativa a la solicitud
debe realizarse mediante el nimero de Expediente asociado.

ﬁ & Borradores &a Solicitudes ~

) . = Consultade sulicit&s
Selecciona una opci

Se muestra la siguiente pantalla, que incluye los diferentes filtros para consultar las
solicitudes que se han ido presentando para las diferentes convocatorias.

FILTROS DE BUSQUEDA ~

Nombre ayuda Ejercicio Estado

N v
NIF Solicitante Nombre / Razén social Nombre Presentador
N.° expediente Fecha desde solicitud Fecha hasta solicitud

& Sin filtros |

RESULTADOS

1 resultado

‘ @ Exportar ‘
a‘:l?:a N.° exp + NIF 2 Nombre / Razon social £ Nombre ] Fecha solicitud “ Estado & Acciones
0011-0547- 25/02/2020 e
1A mammm(:;zk ——— 00°00:00 Gestion v

Se identifican 6 estados para la fase de Captura de una Solicitud:
- Gestion: la unidad tiene la solicitud y esta analizando la informacidn.
- Pendiente de cancelar: se ha archivado su solicitud.
- Cancelado: se ha archivado su solicitud.
- Concedido: se ha resuelto la convocatoria y la solicitud ha sido concedida.
- Desestimado: se ha resuelto la convocatoria y la solicitud ha sido
desestimada, bien por incumplimientos o por insuficiencia presupuestaria.
- Archivado: se ha renunciado a una solicitud concedida/desestimada

Sélo se listan solicitudes en los que el solicitante es el usuario de la aplicacion, o caso
de tratarse de un operador, aquellas solicitudes asociadas a su Entidad Colaboradora.

Se puede filtrar por varios criterios a la vez. Por defecto, sélo se muestran solicitudes
en estado “Gestién”.
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Para consultar la informacién presentada en captura, basta con pulsar en el Nimero
de Expediente, NIF o nombre del solicitante. La informacion NO se puede editar.

6.2 Renuncia a una solicitud

Una vez presentada una solicitud, si se desean realizar modificaciones en los datos
suministrados, el usuario siempre puede renunciar a la solicitud y presentar un nuevo
borrador.

Recordar, SOLO SE PUEDE CREAR UN BORRADOR mientras esté abierto el plazo
de presentacion de solicitudes.

Sélo se puede tramitar la renuncia sobre solicitudes en estado “Gestién”. Para poder
tramitar una renuncia, seleccionar la opcién “Cancelar solicitudes”:

/ﬁ‘ &a Borradores v & Solicitudes ~

., L. = Consulta de solicitudes
Gestion solicitudes

I Cancelar solicitudes
FILTROS DE BUSQUEDA L

Identificarse en el formulario de Registro General Electrénico como el solicitante, o

bien como operador de la Entidad Colaboradora que gestiona la solicitud:

Solicitud de renuncia
Datos personales

Indique si presenta la solicitud en nombre propio o en representacidn: () Datos obligatorios.

(O En nombre propio

® En representacion de

Marque si desea recibir respuesta telematica. Es necesario disponer de Direccion

[ Elecironica Habilitada y estar suscrito a los procedimientos de Gobiemo de Navarra,
ay personas y entidades obligadas a reclbir las notificaciones

ecuerde Jque

telematicamente, aunque no marquen esta opcion.

Solicitud presentada por:

DNINIE/NIF/elDAS (*):
Nombre (*):

Primer apellido (*):
Segundo apellido:

Correo electrénico:

- '
i
llLII

mail@mail.com

Teléfono (*): | 9485555655
Calle (*): dasda
Namero: |12
Escalera/Piso: | aaaaaaaaaaaaaaa
Pais (") | Espafia v
Provincia: | NAVARRA v
Localidad (*): | ESTELLA-LIZARRA v
Cadigo postal (*): | 31200
En representacion de:
DNINIE/NIF/elDAS (*). | ek
Nombre (*): | NOM54158

Lo T TR 1T P P

Si es un operador, recuerde

APEArA4Ara

Pasos a seguir

1 - Cumplimentar solicitud

2 - Datos personales

3 - Adjuntar documentacion
4 - Datos Especificos
5 - Firmar y enviar

6 - Comprobante

introducir sus datos de contacto en la empresa.
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En el paso siguiente aportar documentacion si procede:

Solicitud de renuncia
Adjuntar documentacioén Pasos a seguir

Pulse la opcion “Afiadir documento” y repita la operacién con cada uno de los documentos que 1 - Cumplimentar selicitud

vaya a adjuntar.
¥ ! 2 - Datos personales

Puede adjuntar cuantos documentos desee, con un limite de 20 MB por documento. i ..
3 - Adjuntar documentacién
Afiadir documento 4 - Datos Especificos

5 - Firmar y enviar

Anterior | | Siguients & - Comprobante

Ayuda

Los tipos de documentos
permitidos hasta el momento

En el paso 4 debe seleccionar la solicitud que se desea cancelar. Si s6lo existe una
solicitud, se selecciona automaticamente:

Solicitud de renuncia
Detalle renuncia de solicitud Pasos a seguir

Numeros de expedientes 1 - Cumplimentar solicitud

50011—3159-2019-000004 2 - Datos personales
' 3 - Adjuntar documentacion

Numero de expediente seleccionado (*) | 0011-3159-2019-000004 i
- Datos Especificos

Motivacion de la renuncia (%) 5 - Firmar y enviar

no voy a realizar las inversiones... 6 - Comprobante

Anterior Sigu'[f?nte

Si no existen solicitudes que puedan ser canceladas se informa de la situacion:

o090 Castellano | FEuskara |
::: n a Va r ra 'e S buscador | infroduzca palabrals
buscar

NAVARRA iasiidoll TEMAS  GOBIERNO  ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Navarra ~ Empleo Publico  Servicios

Solicitud de renuncia

Detalle renuncia de solicitud Pasos a seguir

1 - Cumplimentar solicitud
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Si pulsa siguiente se muestra el resguardo con la informacién de la solicitud de
renuncia a presentar:

NAVARRA EiY[slei TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Navarra ~ Empleo Piblico  Servicios

Cerrar
Solicitud de renuncia
Firmar y enviar Pasos a seguir
Presentado por 1 - Cumplimentar solicitud
D.N.LINLFJC.LF.: ik 2 - Datos personales

Nombre: Nicolas

Primer apellido: Gy
Segundo apellido: " WERRE—- 4 - Datos Especificos
Correo electronico: mail@mail.com

.. 5 - Firmar y enviar
En representacion de

D.N.L/INLE/C.LE.: e 6 - Comprobante
Nombre/Razon social: DASDAS

Primer apellido: APE21652

Correo electronico: mail@mail.com

Solicitud de respuesta telematica: No se ha solicitado respuesta telematica.

3 - Adjuntar documentacién

Datos de la solicitud

Destino: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO RURAL Y MEDIO AMBIENTE/SECCION DE
FOMENTO DE EXPLOTACIONES AGRARIAS Y ASOCIACIONISMO AGRARIO

Solicitud de renuncia Solicitud de renuncia

Datos especificos:

1 - Renuncia solicitud
Nimero expediente 0011-3159-2019-000004

2 - Motivacion de la renuncia

no voy a realizar las inversiones...

Informacion sobre proteccion de datos

Para registrarla debe aceptar y pulsar al final del formulario la opciéon de “Firmar y
Enviar”:

He leido y acepto las condiciones de veracidad de los documentos. (Ver
condiciones)

Anterior Firmar y enviar

En la parte superior de la pantalla se muestra:

Sl

Solicitud de renuncia
Firmar y enviar Pasos a seguir

1 - Cumplimentar solicitud
’f

Estamos procesando su peticion. Espere por favor.. 2 - Datos personales

3 - Adjuntar documentacion

Presentado por % 4 - Datos Especificos

D.N.L/N.L.F./C.1.F.: i i i

Primer apellido: s
Segundo apellido: dhini— & - Comprobante
Correo electronico: mail@mail.com

En representacion de
NRE M E 1 C . e —
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Y si se ha firmado, se muestra el n® de entrada en el Registro de Gobierno y es
posible imprimirse justificante de la entrega:

Solicitud de renuncia
Comprobante

Presentado por

D.N.LINLLFIC.LF.: 72686158V
Nombre: Micolas

Primer apellido: Corvo

Segundo apellido: YWeinbach
Correo electrénico: mail@mail.com

En representacion de

D.NLINLLFICLE: 182062865

Nombre/Razon social: DASDAS

Primer apellido: APE21652

Correo electrénico: mail@mail com

Solicitud de respuesta telematica: Mo se ha =sclicitado respuesta telematica.

Datos de la solicitud

lomero de solicitud: 88
Destino: DEPARTAMEN k‘ DE DESARROLLO RURAL Y MEDIO AMBIENTE/SECCION DE

FOMENTO DE EXPLOTACIONES AGRARIAS Y ASOCIACIONISMO AGRARIO
Fecha de presentacion: 13/05/2021

Fecha de entrada: 13/05/2021

Resumen: Solicitud de renuncia

Datos especificos:

1 - Renuncia solicitud
Numero expediente 0011-3159-2019-000004

2 - Motivacion de la renuncia

no voy a realizar las inversiones.

Documentos aportados

Mo se han aportado documentos.

Imprimir Inicio

Si se consulta el estado de la solicitud, estara en estado “Pendiente de Cancelar”.
Desde este momento ya puede “Crear nuevo borrador”.

Cuando la seccién reciba correctamente la informaciéon de la renuncia, la solicitud
aparecera en estado “Cancelada”.
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