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INTRODUCCION

La Ley Foral 10/2009, de 2 de julio, de Museos y Colecciones
Museogréficas Permanentes de Navarra establece en su articulo 5. 2.d que el
Departamento competente en materia de museos debera “generar las directrices
para la elaboracion de las normas técnicas de registro”. Por otra parte, el
articulo 21 senala que “los museos y colecciones museograficas permanentes
deberan llevar los siguientes libros de registro en los que se anotardn todos los
ingresos y salidas de los fondos por orden cronoldgico: a) de la coleccion estable
del centro, en el que se inscribiran la totalidad de los fondos que la integran; b)
de los depdsitos, en el que se inscribiran los fondos de cualquier titularidad que
ingresen por este concepto”.

Tanto los museos como las colecciones museograficas permanentes para
su reconocimiento, segun sefialan los articulos 14.f y 15.d habrdn de cumplir,
entre otros requisitos, la obligacion de “disponer de un inventario de sus fondos
y libros de registro”. Ademads, entre los deberes generales de los titulares de
museos y colecciones museograficas permanentes, la ley indica en su articulo 20
la obligacion de “mantener actualizados los libros de registro” y de “permitir la
inspeccion de los mismos a los érganos que tengan asignadas las funciones de
inspeccion, facilitando el acceso a la informacion que fuera requerida por
éstos”. En este sentido, el articulo 22 dice que “el Departamento competente en
materia de museos podra comprobar en cualquier momento la concordancia de
los libros de registro y del inventario con los fondos integrantes de las
colecciones y los depdsitos”.

Por este motivo, el Servicio de Museos ha redactado unas directrices para
la elaboracion de los libros de registro de la coleccion estable y de los depdsitos,
de manera que puedan ser una herramienta eficaz para la unificacion de
criterios y para la redaccion de los contenidos de los libros de registro, con el fin
de controlar y conocer las colecciones existentes tanto en museos como en
colecciones museograficas permanentes de Navarra.

Las directrices que aqui se presentan estan basadas en el documento
publicado por el Ministerio de Cultura Normalizacion Documental de Museos
(1996), que actualmente continiia presente en la aplicacién informadtica de
gestion museografica DOMUS, una herramienta capacitada para normalizar las
tareas de catalogacion y gestion museografica, intercambiar informacion de los
fondos entre museos y colecciones museograficas de distintas titularidades, asi



como difundir las colecciones al publico, a través de las redes de
telecomunicaciones.

Por un lado, aquellos museos y colecciones museograficas permanentes
que, en la fecha de estas directrices dispongan de libros de registro con los
epigrafes sefialados en este documento, aunque sea en otra disposicion,
continuardn haciendo uso de los mismos; en el caso de que no tengan alguno de
los datos consignados ni en los libros de registro ni en otros instrumentos de
control, deberdn anadirlos mediante el sistema fisico o informatico que
consideren oportuno.

Por otro lado, aquellos museos y colecciones museograficas permanentes
que no tengan libros de registro, deberan disponer de los mismos conforme a
estas directrices. En ellos deberd anotarse tanto los nuevos ingresos como los
datos de los ingresos anteriores.



1.- Libro de registro de la coleccion estable.

El Libro de registro es un documento bésico para el ingreso de objetos en
el museo o coleccion museografica permanente, ya que constituye el principal
instrumento juridico-administrativo que acredita y protege los bienes del
Patrimonio Cultural de Navarra. En caso de litigio, se trata de un auténtico
documento probatorio de valor legal. Ha de convertirse en un instrumento final
de un proceso denominado preingreso, que se inicia en el momento en el que se
recibe el primer documento relativo al ingreso y finaliza con el ingreso fisico del
objeto y consiguiente registro en las colecciones del museo o coleccion
museografica permanente.

En el Libro de registro de la coleccion estable se describirdan todos
aquellos fondos asignados al museo o a la coleccion museografica permanente
que pasan a formar parte de la coleccion estable, independientemente de su
forma de ingreso.

El Libro de registro de la coleccion estable, que deberd llevar el nombre
del museo o coleccion museografica permanente, estara constituido por los
siguientes epigrafes:

12.- N° de registro. Cada pieza del museo o coleccion museografica permanente
tendrd un namero de registro propio y tnico que serd de caracter correlativo.
2°.- Fecha de ingreso.

echa de ingreso fisico del objeto en el museo o coleccion museografica
Fecha d f del objet 1 1 f
permanente. La fecha se inscribird siempre de la misma forma, indicando afio,
mes y dia. Se recomienda hacerlo de la siguiente manera: AAAA/MM/DD.
3°.- Objeto.

ombre de la pieza, en su término mas comun.

Nombre de | t
4°.-Descripcion.

e reflejardn de forma breve y concisa los datos basicos de cada objeto que
Se refl de f b y los datos b de cada objet
contribuyan a su perfecta identificacion.
5°.- Fuente de ingreso.

Nombre del vendedor, donante o testador, etc.

6°.- Forma de ingreso.

Forma de asignacion por la que el objeto ha ingresado en la coleccién estable.
Las formas de ingreso por asignacion son: apremio sobre el patrimonio, compra
(compra, asignacion por compra), daciéon en pago de impuestos, decomiso
(excavacion ilegal, contrabando), excavacidon, prospeccion, expropiacion,
herencia, legado, ordenacion de colecciones, permuta, premio/pension/beca,
usucapion, alta por reintegracion, cambio de adscripcion, recoleccion,
produccion propia, ofrenda, desamortizacion, otra forma de ingreso.



7°.- Procedencia

Lugar geografico de origen y/o procedencia del objeto

8°.- Expediente de ingreso

Se anotara la referencia, en su caso, del correspondiente expediente.

9°.- Ubicacién

Se hara referencia al lugar donde se guarda la pieza tras su ingreso.

10°.- Observaciones.

Se consignara aqui cualquier otro dato que se considere de interés. Asimismo se
reseflardn las bajas, siempre en rojo: “BAJA”, incluyendo motivo y fecha.

11°.- Responsable cumplimentacion.



2.- Libro de registro de las piezas en deposito.

La coleccion en deposito estd integrada por objetos ingresados en un
museo o coleccion museografica permanente por deseo de sus titulares, pero sin
producir ninguna variacién en la titularidad de los mismos.

El Libro de registro de los depositos, que deberd llevar el nombre del
museo 0 coleccion museografica permanente, estard constituido por los
siguientes epigrafes:

1°.- N® de registro. Se seguiran las normas establecidas para el libro de la
coleccion estable. La numeracion en cada libro sera independiente.

2°.- N? de inventario depositante.

Se consignard, si existe, el nimero de inventario que el objeto tenga en la
coleccion de origen.

3°.- Fecha de ingreso.

Ver libro de registro de coleccion estable.

4°.- Objeto

Ver Libro de registro de coleccion estable.

5°.- Descripcion.

Ver Libro de registro de coleccion estable.

6°.- Depositante

Se consignaran los datos de la persona fisica o juridica titular del bien.

7°.- Plazo

Hara referencia a la fecha de finalizacion del deposito.

8°.- Condiciones

Aqui se consignaran de manera sintética las condiciones a que esta sujeto el
deposito de la pieza.

9°.- Ubicacién

Ver Libro de registro de coleccion estable.

10°.- Observaciones.

Ver Libro de registro de coleccion estable.

11°.- Responsable cumplimentacion.



ANEXO

Epigrafes del Libro de registro de la coleccion estable.

COLECCION ESTABLE

N¢ de registro

Fecha de ingreso

Objeto

Descripcién

Fuente de ingreso

Forma de ingreso

Procedencia

Expediente de ingreso

Ubicacion

Observaciones

Responsable cumplimentacion, fecha

Epigrafes del Libro de registro de los depdsitos.

DEPOSITOS

N® de registro

N¢ inventario depositante

Fecha de ingreso

Objeto

Descripciéon

Depositante

Plazo

Condiciones del deposito

Ubicacion

Observaciones

Responsable cumplimentacidn, fecha







