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1. Acceso a la aplicacion SgaApp.
1.1. Mediante NIF/CIP para productores individuales

- Seleccione Comunidad Autdnoma: Navarra

- Seleccione idioma:

- “Entrar”

- Introducir NIF y CIP (Cddigo Identificacién Productor).

- “Continuar”

by o
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1.2. Mediante CLAVE PIN

Las entidades colaboradas tienen obligacion de seleccionar el Acceso mediante Cl@ve Pin, los
productores individuales pueden entrar de ambas formas.

- Introduce NIF/NIE y fecha de validez del DNI/NIE.

- “Continuar”

- Recibird un mensaje de la aplicacién Cl@ve Pin con el pin solicitado para introducirlo en
nuevo campo que se ha generado.

- “Continuar”

% SCA o SGA

Ver. 5.6.0 Sisterna de Gestion

C 7

Navarra - Ver. 5.6.0

C.A.: Navarra 9

NIF/NIE:
;’,Ii‘h:g‘: Acceso con Cl@ve PIN
. Fecha de validez del DNI / NIE:

EEOEEO==0~. O

‘EI/ Entrar _i) ‘ ‘ Continuar

Acceso OFFline » 2
53‘ N
2 |
C,@ve N } Informacién de usuario conectado
El pin solicitado es: RZE :
l Slstema deGeSbén L # S G ‘
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Introduzca PIN recibido en el maovil

Ambito Organizativo ProductorParticular

. Expedientes Solicitudes
Continuar mom
v
j) ¢ =
' Explotaciones Mensajes
‘ % )




2. Seleccion del expediente.

- Seleccionar “Ver Expedientes”

- Se puede filtra por Campafia, N2 de Expediente o CIF/NIF:

- También se puede “Aceptar” sin poner ningun filtro y aparecen todos los expedientes
existentes por campafia (el primero que aparece es el de la ultima campafia).

- Seleccionar Expediente — Solicitud Unica.

YyOinw
v Expedientes ‘ Aﬁo
//

Campaiia: /

Tipo Todos / Numero eXPediente

N° Expediente: A//

CIF/NIF: <4— C| F/NIF

Restablecer

Cancelar Aceptar

) / ]

3. Menu.

Desde esta pantalla se pueden consultar los diferentes apartados de la solicitud seleccionada.

Solicitud Unica

Ne Expte.: NN
TP
LES ”

— o PTT

o

e ol Sl
'~ DATOS GENERA

T e
R

e
FOTOGRAFIAS GEORRE IADA

OTRA INFORMACION EXPEDIENTE




3.1 Consultar resumen de resultados de monitorizacion.

- Para consultar los resultados de monitorizacién, se selecciona la pestafia de
“MONITORIZACION” y aparece el resumen diferenciado por Linea de Ayuda.

- Si se selecciona cualquier Linea de Ayuda, se dirige a los recintos afectados con sus
semaforos correspondientes.

Solicitud Unica
Campana: I

o FITT =
'~ DATOS GENERALES

T e
s 4=

Ny .
FOTOGRAFIAS GEO C

Y S ST
" chLcuto, -

[ TR T

EXPEDIENTE ELEC

OTRA INFORMACION EXPEDIENTE

A i N

Solicitud Unica

Campaia: EE N° Expte.: NN

Linea de Ayuda Ayuda al olivar con dificultades especificas
y alto valor medioambiental

Ne Total Lineas con Resultado 8

VERDE 5

AMARILLO 0

ROJO — p—
Linea de Ayuda Ayuda basica a la renta para la

sostenibilidad (ABRS)

N° Total Lineas con Resultado 10
VERDE 74
AMARILLO 0
RoJo S ——

Linea de Ayuda  Cubierta vegetal espontanea o sembrada

Ne Total Lineas con Resultado
VERDE
AMARILLO
ROJO

|001ﬂ

Linea de Ayuda Implicada en cumplimiento de BCAM

Ne Total Lineas con Resultado
VERDE
AMARILLO
ROJO

|°NN

- Siexisten semaforos Amarillos o Rojos y requieren de fotografias georreferenciadas, se
retrocede y se selecciona “RECINTOS"”, donde aparecen todos los recintos de la solicitud

con los semaforos correspondientes.

3.2 Realizacion de fotografias georreferenciadas vinculadas por recinto.

- Se selecciona en el Menu principal “RECINTOS”.

Solicitud Unica
Campana: I N° Expte.:
P — A TR 7
SN P A A
DATOS GENERALES =

T resuvensBlgmos

g g

S G

-
FOTOGRAFIAS GEOQHE! !H!MCI&Q

OTRA INFORMACION EXPEDIENTE

FILTRO

Solicitud Unica
Campaina: I
- —
i Recintos

Id. Parcela Agricola 1

Recinto SigPac 31-97-0-0-6-272-1

s | Id. Linea Declaracién -230849

Producto (101) OLIVO

Variedad (29) ARRONIZ

Sup. SIGPAC 0.38 Sup. Declarada 0.12

= ‘ S/R S P.Comunal No C. Parcelaria No
. e >

Numero Fotografias Realizadas 0
Resultado monitorizacion

Id. Parcela Agricola 2

Recinto SigPac 31-97-0-0-6-272-3

s | Id. Linea Declaracion 97313

* | Producto (101) OLIVO

Variedad (29) ARRONIZ

Sup. SIGPAC 0.05 Sup. Declarada 0.05
S/R S P.Comunal No C. Parcelaria No
J Numero Fotografias Asociadas ?
Numero Fotografias Realizadas 0
Resultado monitorizacién VERDE

Id. Parcela Agricola 3

Recinto SigPac 31-97-0-0-6-272-1

. | 1d. Linea Declaracién 3559025

Producto (101) OLIVO

Variedad (29) ARRONIZ

Sup. SIGPAC 0.38 Sup. Declarada 0.03

S/R S P. Comunal No C. Parcelaria No
- X =

Resultado monitorizacién VERDE




Tiene diferentes opciones para filtrar los recintos = se selecciona el icono del filtro que

se encuentra arriba a la derecha

Si se quiere filtrar por tipo de seméaforo = en el filtro de “Monitorizacidn” al seleccionar
“Todos” se despliegan las opciones: AMARILLO, ROJO, VERDE.

Y  Recintos

Poligono

Parcela '

Recinto

Monitorizacion

Restablecer

Cancelar Aceptar

Realizacion de la foto georreferenciada: Seleccionar el icono
pantalla con el recinto delimitado.

Solicitud Unica

Camparia: I

N° Expte.: EE—

|/— Recinto SigPac 31-97-0-0-6-272-1

Id. Parcela Agricola 1

d. Linea Declaracion -230849
Producto (101) OLIVO

Variedad (29) ARRONIZ

Sup. SIGPAC 0.38 Sup. Declarada 0.12
S/R S P.Comunal No C.Parcelaria No
Numero Fotografias Asociadas ?
Numero Fotografias Realizadas 0
Resultado monitorizacién

Id. Parcela Agricola 2
Recinto SigPac 31-97-0-0-6-272-3
Id. Linea Declaracién 97313

Producto (101) OLIVO

Variedad (29) ARRONIZ

Sup. SIGPAC 0.05 Sup. Declarada 0.05
S/R S P.Comunal No C. Parcelaria No
Numero Fotografias Asociadas ?
Numero Fotografias Realizadas 0
Resultado monitorizacién

Id. Parcela Agricola 3

Recinto SigPac 31-97-0-0-6-272-1

Id. Linea Declaracién 3559025

Producto (101) OLIVO

Variedad (29) ARRONIZ

Sup. SIGPAC 0.38 Sup. Declarada 0.03

S/R S P.Comunal No C.Parcelaria No

Numero Fotografias Asociadas ?
5 i 0

Resultado monitorizacién V

Y  Recintos

sana o

Todos

AMARILLO

ROJO

VERDE

Monitorizacién

Restablecer

Cancelar Aceptar

y se abre la

Solicitud Unica

Campania: I

Recinto. Delimitacién grafica

Id. Parcela Agricola 8

Recinto SigPac 31-97-0-0-6-278-1

Id. Linea Declaracién 97314

Producto (101) OLIVO

Variedad (29) ARRONIZ

Sup. SIGPAC 0.32 Sup. Declarada 0.32

S/R S P.Comunal No C.Parcelaria No
2 e

Numero Fotografias Realizadas 0
Resultado monitorizacién

/\\

=

R |




- Sedalaopcién de cambiar la Capa del visor como por ejemplo a “Satélite”.

<hres . | Sep S9a@pp

v6.6.1

g Seleccidén Capa
O Normal
@ Satélite
O Hibrido

O Terreno

Linea declaracion grafica

SIGPAC: Geometrias recintos...

Aceptar

- Seleccionar el icono de la cdmara

Solicitud Unica

i N

+

y rellenar los “Datos de la fotografia”:

Campana: I
e r‘ -

Recinto. Delimitacion grafica

Id. Parcela Agricola 8

Recinto SigPac 31-97-0-0-6-278-1
Id. Linea Declaracién 97314

Producto (101) OLIVO

Variedad (29) ARRONIZ

Sup. SIGPAC 0.32 Sup. Declarada 0.32
S/R S P.Comunal No C. Parcelaria No
Numero Fotografias Asociadas 0
Numero Fotografias Realizadas 0O
Resultado monitorizacién

o IMPORTANTE en el “Motivo” se debe de seleccionar la opcion:

Recintos

= “Fotografia Preventiva Voluntaria Monitorizacion”, para los casos de
fotos preventivas sin ser respuesta a un control de monitorizacién y
antes de realizar la PAC de ese afio.

9:084

< Atras

Motivo

Cultiv:

Practi
agron

Tipoc

OBSE|

Confir

Atrés

7 Fotografia Preventiva
Voluntaria Monitorizacion

Respuesta a requisito no

Datos de la fotografia

Valunsaria Monitorizacion
Seleccione un motivo
Identificacion de cultivo oS

Justificacién Alegacion

asu

Subsanacién control
administrativo

Respuesta a semaforo
amarillo o rojo monitoriza...

Inspeccién de campo

Problema desarrollo
del cultivo

Condicionalidad

Otros requisitos

monitorizable

- 56 €

(¢

O]

)




= “Respuesta a semaforo amarillo o rojo monitorizacién” como
respuesta a los controles de monitorizacidn.

9:30 97 .1 56 &E

{ Atrds  Datos de la fotografia

Motivo

) Seleccione un motivo <
Culti 0s

Identificacion de cultivo
Préc ook W | =
agro Justificacion Alegacion <
asu

Tipo Subsanacién control B
administrativo

Respuesta a semaforo
amarillo o rojo monitoriza...

QBS|

Inspeccién de campo

Problema desarrollo
del cultivo

Conf

Condicionalidad
Atras 1 ®

Otros requisitos

Fotografia Preventiva
Voluntaria Monitorizacion

Respuesta a requisito no

o

o En “Tipo fotografia” seleccionar la opcién “Foto normal”.

o Seleccionar “Confirmar y hacer foto” o “Siguiente” y ya automaticamente se
vincula la foto realizada al recinto. Realizar, como minimo, dos fotos por recinto:
una mas cerca en la que se compruebe el cultivo y otra general de la parcela.

Para poder verificar si las fotos realizadas se han vinculado correctamente en el expediente, se
recomienda esperar 24h para verificar si se muestran en el apartado del Menu principal
“FOTOGRAFIAS GEORREFERENCIADAS”.



Solicitud Unica

T cesuvensGiemop

= e S
CINTOS

» ( FOTOGRAFIAS GE

OTRA INFORMACION EXPEDIENTE

3.3 Fotografias en Zona Requerida

Hay casos en los que sélo se requieren fotos georreferenciadas de una zona en concreto de la
parcela (zona requerida). Esto es debido a que no presenta una respuesta de cultivo uniforme
en la totalidad de la parcela declarada. Mediante imagenes Sentinel (indice NDVI) se pueden
interpretar bien estas zonas:

Fecha - FEBRERO Fecha - ABRIL

Como se puede observar en las imagenes anteriores, en la parte inferior izquierda de la parcela
hay una zona en la que no tiene la misma respuesta que el resto de la parcela, es por ello que
requiere de una foto de esa zona en concreto.



Para ello, se puede identificar esta zona con la aplicacion SGA@pp de la siguiente manera:
- Menu principal

- RECINTOS

- Se selecciona el recinto con semaforo AMARILLO o ROJO.
- Yseve lo siguiente:

Solicitud Unica Solicitud Unica

Campafia: W Ne Expte.: NG Campaia: I

PRt P e e T [ SR ==
L Recintos v~ Recintos

Recinto. Delimitacién gréafica Recinto. Delimitacion grafica

Id. Parcela Agricola 1 Id. Parcela Agricola 1

Recinto SigPac 31-249-0-0-8-643-1 Recinto SigPac 31-249-0-0-8-643-1

Id. Linea Declaracién 3604917 Id. Linea Declaracién 3604917

Producto (4) MAIZ, Producto (4) MAIZ.

Variedad (100) MAIZ CONVENCIONAL Variedad (100) MAIZ CONVENCIONAL

Sup. SIGPAC  Sup. Declarada 6.5 Sup. SIGPAC Sup. Declarada 6.5

S/R R P.Comunal No C. Parcelaria No S/R R P.Comunal No C.Parcelaria No

Numero Fotografias Asociadas 5 Numero Fotografias Asociadas 5

Numero Fotografias Realizadas 0 Numero Fotografias Realizadas 0

Resultado monitorizacién AMARILLO Resultado monitorizacion AMARILLO

En drea trabajo controles y zonas itorizacion En area trabajo controles y zonas monitorizacién *

_ Ra2
VN

3.4 Documentacion y comunicaciones del expediente.

La pestafia de “Expediente electronico” permite consultar toda la documentacion relacionada con el
mismo, comunicaciones recibidas (Resoluciones, cartas de incidencias, etc.), alegaciones a la SU
presentadas y/o fotos georreferenciadas asociadas.

10



Solicitud Unica
Campafia:

— W —

OTRA INFORMACION EXPEDIENTE

A través de esta pestaiia del menu existe también la posibilidad de subir documentos al expediente.
=y
. . E) . . - . o
Pinchando en el icono , seleccionamos el tipo de documento y lo afiadimos bien seleccionandolo

desde una carpeta interna del movil o bien escaneandolo con la propia cdmara.

11



Solicitud Unica
Campana: 2025

Descripcion

Tipo Documento

Seleccione tipo documento -
Seleccionar Escanear
documento documento

Sin documento seleccionado

Observaciones

Fecha 2026-01-19 Fecha Validez 2027-01-19
=] [ ]
. ‘"

Anadir documento

3.5 Consulta de los importes de pago por ayuda

A través de la pestafia de “Calculo de ayuda” podemos consultar todos los pagos del expediente
desglosados por linea de ayuda.

Solicitud Unica
Camparia: E—

T T —

OTRA INFORMACION EXPEDIENTE

12



Mediante el icono del filtro que aparece arriba a la derecha podremos filtrar los pagos recibidos por
cada linea.

s ¥ Calculo Ayuda
Y Calculo Ayuda RS

N Todos
- Ayuda basica a la renta para la sostenibilidad (ABRS)
eade Ayuda Todos v Ayuda complementaria redistributiva
Ayuda a la producci ible de proteinas de orig..
E] Restablecer Rotacion de cultivos con especies mejorantes

CANCELAR  ACEPTAR

4. Zonas sin cobertura —Modo OFFLINE.
Para poder realizar una foto georreferenciada en un recinto, primero se debe de descargar el
expediente de este aino al movil en un sitio con cobertura para poder cumplimentarlo en campo

en zonas sin linea.

- Descargar el expediente en zona con cobertura = Seleccionar el siguiente icono®

=
. - . . . @
en el expediente de este aifo. Una vez guardado, el icono cambia a color amarillo. 3

13



Una vez en la parcela:

Expedientes

- Campana: 2023
' Tipo (1) Solicitud Unica

En T,,L,,,".‘,,ﬁ,, Fecha Registro: 30/06/2023
[ N° Expediente:

CIF/NIF:

T

. |Campana: 2022

1Tipo (8) Solicitud Alegaciones SIGPAC
! Fecha Registro: 22/03/2022

INe Exp%
| CIF/NIF:

Campana: 2022
Tipo (1) Solicitud Unica

I_m Fecha Registro: 1
N° Expediente:
| CIF/NIF:

|Campaiia: 2021
iTipo (1) Solicitud Unica
|Fecha Registro: 25/03/2021

f N° Expediente:
| CIF/NIF:

i Campaiia: 2020
o 4 Tipo (1) Solicitud Unica
En Tramitacién Fecha Registro:  09/06/2020
@ N° Expediente:
CIF/NIF:

- Trabajar Offline = Seleccionar “Acceso Offline” para poder entrar sin cobertura. Vuelve
a pedir NIF y CIP (Cdédigo Identificacidon Productor).

% 5GA

de Ayudas
Ver. 5.6.0
Seleccione Comunidad Aul

Navarra

|
cl@ve
Receso con Ci@ve PIN ‘

OE O O== 0 . % ‘
N Entrar 1)

Ly Acceso Offline B

L

- El proceso para realizar las fotografias es igual que en modo online, hasta tocar
GUARDAR FOTOGRAFIA, que sale el siguiente mensaje.

14



Modo Offline. No se realiza
subida de la fotografia

No se preocupe, la
fotografia se ha guardado
localmente y podra
sincronizarla en otro
momento. ;Quiere realizar
una nueva fotografia? l

NO Si

Una vez realizadas las fotografias georreferenciadas, se deben sincronizar para que se
guarden correctamente en el expediente.

Una vez que se tenga cobertura hay que entrar de nuevo en la aplicacién y desactivar
el Acceso Offline.

Acceso OFFlin »
Al entrar sale el mensaje y el icono de sincronizar que aparece arriba a la derecha de la
pantalla.

¥ Solicitudes = ——— ATE———
Solicitudes ™ ¢, v, ()

 d
Tipo Todos

N° Sol

CIF/NIF

CANCELAR ACEPTAR

15



- Al terminar el proceso aparecera el siguiente mensaje.

Fotos procesadas : 13

Con éxito: 13 - Con error ...

5. Fotos desde la cdmara del movil.
En caso de tener problemas con la aplicacion SgaApp y no permita sacar fotos
georreferenciadas, se pueden realizar fotos desde la cdmara del mévil siempre y cuando se

activen los datos de ubicacién de la cdmara, se explica a continuacion.

CUIDADO, no mandar las fotos por WhatsApp, ya que se pierden los metadatos de las coordenadas.

5.1. Movil Android.

- Abrir la aplicacion de cdmara = Ajustes = Etiquetas de ubicacion.

5.2. Movil IPhone.

- En ajustes - Privacidad y seguridad = Localizacién - Desliza hacia la parte inferior y
busca “Camara” para activarla.

5.3. Asociar las fotos a cada recinto en el Portal del Ciudadano.
Las fotos que se realizan desde el mévil se deberan asociar a cada recinto desde el Portal del
Ciudadano o si no se tiene acceso, mandar a sarentas@navarra.es cada foto indicando el nimero

de expediente y a qué recinto pertenecen.

- Alegacion en el Portal de Ciudadano = Control Documental > Expediente Electrénico
Solicitud Unica

e praen e, e —

Control Documental Alegaciones Sigpac  Consultas - Informes  Gestiones Administrativas  Utilidades A

ré Revision documental »

= Expediente Electrénico * Expediente Electrénico Solicitud Unica

\dor Entidad Expediente Electronico Pastos Comin actual
v

Expediente Electrénico Aparceria Comunal
Nombre / Razén Soq Expediente Electronico REGEPA
Expediente Electrénico Dehesa Comunal

Expediente Electronico Ayuda Excepcional por Conflicto Bélico —

16
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- Seleccionar el icono de la cdmaray la lupa.

0 v Ol }:.

- Seleccionar “Alta manual de Foto Georreferenciada”.

| | Fotos Georreferenciadas = O
Asociar Fotos 4} Alta manual de Foto Georreferenciada Guardar

Mostrar todas las fotos del titular: || v

Mostrar fotos realizadas en la solicitud y no incorporadas: ||

Nombre Fecha Linea Dedlaracion | Realizada con app Motivo / Descripcion Observaciones Miniatura Seleccion

v O

Nota: no se podrén asociar al expediente aquellas fotos cuya linea de dedaracion no exista en e expediente

- En “Motivo Foto” seleccionar: “Respuesta a semaforo amarillo o rojo monitorizacion” ->
Pinchar “Elegir archivos” para seleccionar la foto.

| | Alta manual de Foto Georreferenciada -Ox
[ Guardar
Documento -/
Motivo Foto : (=) Respuesta a semaforo amarillo o rojo monitorizacion ) v]
Tipo del documento: (*) SGA290
Archivo: (%) Elegir archivos ' Yo se ha seleccionado ninguin archivo
e ——
Observaciones:
/%
Fecha Documento: (*) 11/07/2023 0 Fecha Validez: (*) | 30/06/2024 "0
1d. Linea Declaracion : (*) =

Metadatos

17




- Enld. Linea Declaracidn pinchar en la lupa y se abrird la siguiente pestafia de

Fotos Georreferenciadas = Seleccionar en el recinto que se quiere asociar la foto.

Id. Linea Declaracidn : {*) @

i Fotos Georreferenciadas -Oox
l*’ Cancelar
1d. Linea Cod. | Cod. Agreg Zona PoligcParce Recin Id. ParajéSecarCodig Producte |Codig Variedad Selec
Declaracion  Provir Munic Parce / Produ \Varie(
Regai

214579 31 62 0 0 5 515 1 1 Ontin R 1 TRIGOBLA 0 SIN VARIg
214577 31 62 0 0 1 1152 1 3 BMa R 60 ALFALFA 28 ARAGON
214582 31 62 0 0 5 518 1 2 Ontin R 1 TRIGO BLA 0 SIN VAR

1861935 31 62 0 0 5. o1/ 1 2 Ontin R 1 TRIGOBLA 0 SIN VARI
214580 31 62 0 0 5 516 1 1 Ontin R 1 TRIGO BLA 0 SIN VARIR

6. Registro de explotaciones

Otra de las opciones que nos proporciona la aplicacién es el acceso a los datos del registro de
explotacién. Aqui tendremos también la opcidn de realizar fotografias georreferenciadas
asociadas a la explotacién (se realizan de la misma forma que en la pestafia de recintos del
expediente) y de consultar el resto de datos de la explotaciéon. Pinchamos sobre la opcion
“Explotaciones” y a continuacion sobre “Registro de explotaciones”.

\ N nevme .
Informacién de usuario conectado

)*

S G K\ Explotacionesl
| cooionscio IR
Slstema de Gestién

de Ayudas

Ver. 6.5.0

Autenticacion correcta

Usuario *kkkkkkkkk

%RAFIASG ORREFE
Ambito Organizativo ProductorParticular m

Expedientes Solicitudes
(874 E},:
Explotaciones Mensajes
% — "7 maquinasVEQUIROS T
‘ EDIFICIOS E INSTAL;«CIONES
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