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1. INTRODUCCION

Este documento es una guia para realizar la solicitud de las ayudas “Establecimiento
de jévenes agricultores y agricultoras profesionales (I1JA), Establecimiento de jévenes
agricultores y agricultoras a tiempo parcial (EJA) y Establecimiento de nuevos
agricultores y agricultoras (ENA)” a través de la nueva aplicacion de tramitacion de
solicitudes de Ayudas PDR de la Seccién de Fomento de Explotaciones Agrarias y
Asociacionismo Agrario.

Esta captura ha sufrido variaciones respecto a convocatorias anteriores, por ello la
razon de la existencia de este documento y la posibilidad de, si surgen dudas o
problemas, ponerse en contacto con la Seccién de Fomento de Explotaciones Agrarias
y Asociacionismo Agrario en el nimero de teléfono 848 42 48 88.
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2. ACCESO A LA APLICACION

El acceso a la aplicacién se hara a través del siguiente enlace, disponible en el catdlogo de
tramites:
https://administracionelectronica.navarra.es/ExtraPDR.Internet

Los usuarios pueden acceder a la aplicacion a través de certificado digital, o cl@ve. A

continuacién, se expone la pantalla de acceso que se ofrece:
[ 11} Castellano

::: navarra.es buscar

NAVARRA BGTITAIEM TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Identificacion por Certificado de Usuario

Aplicativo gestioén ayudas PDR - Internet

Certificado digital o DNI electronico Otras credenciales
Utilice un certificado digital valido o el DNI C | @\ V e
electronico para acceder. 0

Consulte las autoridades de certificacién
admitidas para las tramitaciones on-line.

Ayuda para tramitar por internet

En el caso de que el usuario no disponga de un certificado digital puede solicitar uno
en la siguiente web: http://www.fnmt.es/home en el apartado "“Certificados”.
Siguiendo los pasos ahi indicados el usuario obtiene su certificado digital.

La solicitud podra realizarla |a propia persona beneficiaria en su nombre o a través
de una entidad colaboradora. En el caso de que la solicitud la tramite una entidad
colaboradora, se debera cumplir lo establecido en la Orden Foral 46/2023, de 21 de
noviembre, del Consejero de Desarrollo Rural y Medio Ambiente, donde se aprobaron
las normas para la convocatoria y seleccion de entidades colaboradoras que
participaran en el tratamiento de ayudas por cuenta del Departamento de Desarrollo
Rural y Medio Ambiente, en el periodo 2024-2027.

Los solicitantes autorizaran al gestor de la entidad colaboradora para que en su
nombre firme digitalmente la solicitud de la ayuda.

Se entiende por entidad colaboradora aquella que presta el servicio de
cumplimentacidon, presentacidn y registro de la solicitud de ayudas, atribuidos al
solicitante. La entidad colaboradora debe haber suscrito un convenio de colaboracién
con el Departamento de Desarrollo Rural y Medio Ambiente.

Una vez dentro de la aplicacion, nos encontramos con la siguiente pantalla.
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EXTRA_PDR

Aplicacion para la gestion de ayudas PDR

= User11111111H App11111

/ﬁ‘ &2 Borradores v & Solicitudes ~

Selecciona una opcién

Borradores Solicitudes

En la parte superior derecha de la pantalla, se puede ver el perfil con el que esta
actuando en la aplicacion, si a titulo propio, o como operador de una Entidad
Colaboradora.

Al crear un borrador, se asigna un nimero que permite identificarlo, para localizarlo
en cualquier momento mientras completa la informacion de captura. Mientras esté
abierto el periodo de recepcion de solicitudes de una convocatoria, se puede localizar
el borrador para completar la informacidn existente.

Se muestran 2 opciones: “Borradores” y “Solicitudes”

Mientras no se registren los datos de Captura de una Solicitud, se trata de un
borrador, en el momento en el que se registre, pasa a convertirse en una Solicitud.

En la opcién “Borradores” se puede:

- Consultar borradores: se muestran los borradores del solicitante
pendientes de registrar. Si el usuario es un operador, se pueden consultar
todos los borradores vinculados a la Entidad Colaboradora a la que pertenece.
Se vera en detalle en el Apartado 4 de este documento.

- Nuevo borrador: formulario para iniciar la creaciéon de un formulario de
captura de datos, mientras no se registre estara en estado borrador.

En la opcién “Solicitudes” se puede:

- Consultar solicitudes: se muestran las solicitudes registradas y con un
Expediente creado. Si el usuario es un operador, se pueden consultar todas
las solicitudes vinculadas a la Entidad Colaboradora a la que pertenece. Se
vera en detalle en el Apartado 6 de este documento.

- Cancelar solicitud: formulario RGE para presentar una instancia en la que
se podra solicitar la renuncia de una solicitud que se encuentre en estado
“Gestion”. Si todavia esta abierto plazo de presentar solicitudes podra iniciar
un nuevo borrador. NO se puede renunciar a solicitudes CONCEDIDAS O
DENEGADAS desde este formulario.

Padgina 5|32
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3. CAPTURA DE LA SOLICITUD

3.1 Autorizacion

Antes de dar de alta la solicitud de ayuda, en caso de que la presentacion de la
solicitud de ayuda vaya a ser realizada por una entidad colaboradora, sera
necesaria la cumplimentacion de una autorizacién del beneficiario a la entidad
colaboradora. El modelo esta colgado en el catalogo de tramites.

3.2 Crear un borrador de solicitud

Para poder iniciar la captura de una solicitud, se puede iniciar a través de la opcién
“Nuevo borrador”. Esta disponible desde el menu superior:

/ﬁ‘ & Borradores ¥ &3 Solicitudes ~

= Consulta de borradores

Select

+ Nuevo borradnro

Borradores Solicitudes

Entramos en una pantalla donde podemos elegir la ayuda que queremos solicitar.

4 2
Datos Ayuda Consentimientos
DATOS AYUDA
Nombre ayuda * Ejercicio *
Ayuda a la instalacion de jévenes agricultores PDR - 2021 -
NIF presentador * Entidad colaboradora
15845848K OF_INTIA
En nombre propio © En representacion de

NIF Solicitante *
11111111H

Recuperar datos del Gltimo borrador de la convocatoria actual

Autorizacion a la Entidad Colaboradora (Formato: pdf, Max: 4MB) *

:

Seleccionar la ayuda y ejercicio de la ayuda. Si se accede como Entidad Colaboradora,
debe introducirse el NIF del beneficiario de la ayuda, y adjuntar el documento
“Autorizacion” correspondiente, en formato PDF.

A fin de facilitar el alta de un nuevo borrador, se ha habilitado la posibilidad de
recuperar datos que se hayan introducido en el ultimo borrador del solicitante para
la ayuda-aio seleccionada. Para ello, activar la opcién: “Recuperar datos del ultimo
borrador de la convocatoria actual”.

Una vez introducidos todos los datos, pulsar el botén “Siguiente” para indicar qué
consentimientos da en la solicitud a la administracién. Al tramitar la solicitud, debera
presentar la documentacion correspondiente a aquellos consentimientos no
autorizados.
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CONSENTIMIENTOS

Autorizo a la Seccion a recabar de las diferentes unidades del Gobierno de Navarra y otras Administraciones Piblicas los datos que se precisen para la tramitacion y resolucion del

expediente. (En caso de no prestar p la d cor
Si No ‘Consentimiento
Alta en la Tesoreria General de la Seguridad Social.
Cédulas parcelarias en el Servicio de Riqueza Territorial del Gobiernc de Navarra
Consejos reguladores de figuras de calidad.

Declaracién del Impuesto sobre la Renta de las Personas fisicas (IRPF).

Declaracion para percibir ayudas PAC.

Domicilio fiscal de la Hacienda Tributaria de Navarra o Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

Estar al corriente de sus obligaciones con la Agencia Estatal de Administracion Tributaria para solicitar ayudas y subvenciones.
Estar al corriente de sus obligaciones con la Hacienda Tributaria de Navarra para solicitar ayudas y subvenciones.

Estar al corriente de sus obligaciones con la Tesoreria General de la Seguridad Social para solicitar ayudas y subvenciones.
Identidad (DNI/CIF) en la Direccién General de Policia

Partida de defuncién del Registro civil de Navarra o €l Ministerio de Justicia

Registro de Inscripcion de Entidades Juridicas.

Registros oficiales del Departamento de desarrollo rural, medio ambiente y administracién local. (DRMAYAL).

Residencia en el Institute Nacional de Estadistica

Solicitud de otras ayudas, al Gobierno de Navarra, encuadradas en el Reglamento 1305/2013, de 17 de diciembre.

[CHN<RE<NE<BE<HE<RE<RU<NN<HN<NUN<MH<JN<|

Titulos universitarios y no universitarios, en el Departamento de Educacion del Gobierno de Navarra.

|x Cancelar | + Crear borrador

Si se detecta que no se encuentra ningun borrador del que recuperar la informacion
muestra el siguiente aviso:

¥ No se ha encontrado ningun
borrador de la convocatoria actual

del que copiar datos

En tal caso, pulsar el boton “Anterior” para volver al paso anterior, revisar el NIF del
solicitante, y si es correcto, desactivar la opcién “Recuperar datos del dltimo borrador
de la convocatoria actual” y volver a iniciar el proceso de creacion.

Tras pulsar “Crear borrador”, se verifica que el NIF del beneficiario es correcto para
la ayuda solicitada, y que no exista otro borrador valido en curso para el beneficiario.

¥  No se puede crear la misma

solicitud porque ya existe

Si el NIF introducido ha presentado ya anteriormente una solicitud, cogera los datos
personales de los que disponga la aplicacidn. Si la solicitud se corresponde con una
persona fisica, y se ha autorizado a consultar “Identidad (DNI/NIF) en la Direccién
General de Policia”, se consultara la informacion y se intentardn cargar los datos
existentes.

Una vez dentro del borrador, la primera pantalla que vemos es la siguiente:
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AYUDA A LA INSTALACION DE JOVENES AGRICULTORES PDR
N.® borrador NIF Nombre / Razoén social
2020-2271546490535 11111111H OSCAR PALOMARES GUTIERREZ A
Solicitante Datos Explotacion | Plan Empresarial | Estudio Viabilidad
DATOS DE LA SOLICITUD
Convocatoria Ejercicio N.° borrador Fecha de alta del Estado solicitud
borrador
0011-0547-2019-000000 2019 2020-2271546490535 Borrador
27102/2020 15:46:49
DATOS DE LAS PERSONAS RELACIONADAS CON LA SOLICITUD
Solicitante. 11111111H - OSCAR PALOMARES GUTIERREZ v

En la parte superior, hay un bloque en el que se muestra el nimero de identificador
del borrador, junto los datos del Solicitante. Este nimero es la referencia por la que
se puede localizar el borrador en cualquier momento. A continuacion, se muestra el
botén que permite “Tramitar” la presentacion de solicitud.

Junto a ese botén, se muestra un icono que ofrece informacién adicional relativa a la
informacién que se vaya recopilando en Captura.

Si el aviso es rojo “A", indica que falta informacion obligatoria y no es posible

presentar la Solicitud. Si es naranja “#4”, indica que se ha detectado algun
incumplimiento. Al pulsar en el botdn se detallan las incidencias.

X Faita completar datos de plan
empresanal

X raita completar datos de estudio
de viabilidad

La informacion a recoger de captura se estructura en Pestafias. Dado el volumen de
informacién que se recoge, en cualquier momento puede acceder a un borrador para
corregir y completar la informacion. Esto se explicara en el punto 4.

3.3 Completar datos del solicitante

En esta pestafia se recopila la informacion que identifica la ayuda y el borrador, junto
a los datos del Solicitante.

Asi mismo, si el borrador fue creado desde una Entidad Colaboradora, se muestra la

informacién del Operador que dio curso al borrador, junto a la Entidad Colaboradora
autorizada a completar la informacion de Captura y tramitar la solicitud.

Pagina 8|32
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DATOS DE LAS PERSONAS RELACIONADAS CON LA SOLICITUD

Solicitante. 11111111H - OSCAR PALOMARES GUTIERREZ v

ENTIDAD COLABORADORA

Entidad colaboradora Nombre Presentador

TOPOGRAFIA e n

Lo primero que hay que hacer es revisar y completar la informacién del solicitante.
Al pulsar sobre la cabecera, se muestran los bloques. Recordar que esta informacion
se va a recuperar de solicitudes anteriores y posteriores validaciones. Una vez
realizadas modificaciones, pulsar el botén “Guardar”

Solicitante. 11111111H - OSCAR PALOMARES GUTIERREZ A

NIF * N.? soporte

11111111H
Apellido 1~ Apelliido 2 * Nombre * Sexo *

PALOMARES GUTIERREZ OSCAR Masculino x v
Fecha nacimiento * Teléfono * Otro teléfono Correo electronico *

017111974 948111111 948222221 Xx@navarra.es

Autoriza notificacion telematica

‘x Cancelar ‘ o

A continuacion, en el bloque de direcciones y cuenta bancaria, deben identificarse los
datos a utilizar en la solicitud.

Direccion fiscal *

Direccion comunicacion *

Cuenta bancaria *

Pulsando en el botdén se puede consultar las direcciones y cuentas que existen
en la aplicacién para la persona. Al pulsar se muestra la lista disponible.

DIRECCIONES
Provincia Localidad Codigo postal Tipo via Nombre via Namero Piso Escalera/Puerta Acciones
NAVARRA ABAIGAR 31000 Calle CL sin nombre1, 1°A n

|+ Crear direccion | |x Cerrar |

Si interesa alguna, seleccionarla pulsando el botén n Si es una nueva direccion,
pulsar el botén “Crear direccion”, y una vez introducida, seleccionarla de la lista.

Direccion fiscal *

CALLE OTRADIRECCION, 1, 2-C, 31200, ESTELLA<=LIZARRA, NAVARRA m

Si se desea cambiar por otra direccion, repetir el proceso anterior.
Padgina 9|32
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Si por el contrario, se quiere hacer una correccion en la direccion por ser incompleta

o incorrecta, una vez seleccionada, pulsar el icono

Los mismos pasos anteriores aplican para las cuentas bancarias.

3.3.1 Empresas en las que participa
Se debera indicar el Nombre/Razdn social de todas las empresas en las que la persona
solicitante de la ayuda participa.

Empresas en las que parficipa ~

Mo se encontraron resultados

Mombre | Razon social Acciones

3.4 Completar datos de Datos de Explotacion

Una vez completada la informaciéon de “Requisitos”, pasamos a la pestafia de “Datos
Explotacion”.

En este apartado se recopila la informacion correspondiente a la situacion final o
prevista de la Explotacién una vez finalizado su proceso de instalacion.

Lo primera sera indicar si se instala como “Persona Fisica” o como “Persona Juridica”.
Se recupera desde REAN si existe o no dicha instalacion (en base al NIF del
solicitante, o el CIF de la explotacidn en la que se instala).

SITUACION FINAL Fal

Tipo Explotacion NIF Explotacién Inscrita REAN N Explotacion *
Persona Juridica F31000000 Si 9489

En situacion final hay que hacer referencia a los cultivos y ganados que se prevén
que existan en la explotacion una vez finalizado su proceso de instalacion.

A fin de facilitar la carga de estos datos de situacién final, existe la posibilidad de
cargar la informacién desde 2 fuentes diferentes:

- cargar desde REAN los elementos productivos existentes para la explotacién,

y posteriormente, editarlos segun la situacion final esperada. Pulsar el boton 13
- Rescatar datos IJA: Copia la instalacion final del dltimo borrador IJA del mismo
solicitante.

Una vez cargada la informacién de los elementos productivos existentes para la
explotacion, puede editarlos segun la situacion final esperada

Pagina 10| 32
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SOCIOS 0 Registros W

CULTIVOS 9 Registros W

GANADO 5 Registros W

TOTALES

OTE Provincia * Municipio *

OTE Seleccione provincia - Seleccione municipio -
Margen bruto UDEs Margen neto Renta unitaria % Renta unitaria

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
UTAS explotacién UTAS gestion UTAS transformacion Ajuste UTAS UTAS totales UGMs

Pulsar sobre cada cabecera para mostrar/ocultar el bloque correspondiente. El icono
Y- indica aviso de que falta informacién.

- Socios:
Para introducir un socio habra que hacer clic en:

SOCIOS 0 Registros A\
NIF Nombre Apellidos % Participacién Organo Rector Acciones

Kin mm Ammmbraran samibadns

Tras seleccionar “Afiadir socio”, nos encontramos con la siguiente pantalla:

SOCIO
NIF * Nombre * Apellido 17 Apellido 2
Cargo * % participacion *

‘ X Cancelar

Deberan indicarse los socios presentes en la sociedad indicando los siguientes datos:
NIF, Nombre, fecha de nacimiento, sexo, % de participaciéon y cargo en el érgano
rector.

En el caso de entidades juridicas se deberan incluir la totalidad de las personas socias
Y, por lo tanto, sus participaciones deberan sumar 100, excepto en las cooperativas,
donde solamente se introduciran los datos de los miembros del consejo rector.

Si queremos “Editar” o “Eliminar” un registro, pulsar el icono n y elegir la opcién
correspondiente.

- Cultivos:
Para introducir un cultivo habra que hacer clic en:
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CULTIVOS 9 Registros /N
<+ Afiadir cultivo

Municipio Cultivo Superficie UTA Margen neto Acciones
Allin KAI7 Danadin 11 28 m n
Tras seleccionar “Anadir cultivo”, nos encontramos con la siguiente pantalla:
CULTIVO
Provincia * Municipio * Superficie *
NAVARRA ' Seleccione municipio n
Tipo cultivo * Tipo superficie *
Seleccione cultivo . Seleccione tipo superficie x v
Ecologico *
x v
Régimen de calidad Régimen de tenencia *
Seleccione régimen ~ Selsccione régimen x v
| ¥ Cancelar |

Nos da la opcion de seleccionar entre cultivos de secano o de regadio definidos en
REAN. Deben rellenarse provincia, municipio, cultivo, superficie y régimen de
tenencia.

En el caso de que el cultivo introducido se produzca en ecoldgico habra que marcar
el check correspondiente. Si ademas el cultivo estd adscrito a algun régimen de
calidad, se seleccionara del desplegable disponible.

Sera muy importante sefialar la produccidn en ecoldgico y/o en regimenes de calidad,
para que se haga el calculo automatico por la aplicacion de las UTAS en ecoldgico y
en regimenes de calidad, para que sean tenidas en cuenta en el baremo.

Si queremos “Editar” o “Eliminar” un registro de la tabla de cultivos, pulsar el icono
“ﬂ" y elegir la opcién correspondiente.

- Ganados:
Para introducir un ganado habra que hacer clic en:

GANADO 5Registros  /\
=+ Afadir ganado

Municipio Tipe Ganado Unidades UuTaA Margen neto UGM Acciones

(V1

Trrmara lnmhn

Tras seleccionar “Afadir ganado”, nos encontramos con la siguiente pantalla:
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GANADO

Provincia * Municipio * Unidades *

NAVARRA n Seleccione municipio -

Tipo ganado *

Seleccione fipo ganado .

Ecolégico *
x v
Régimen de calidad Raza
Selsccione régimen v Seleccione raza v

‘x Cancelar |

Nos da la opcidn de seleccionar los ganados definidos en REAN. Deben rellenarse
provincia, municipio, ganado y unidades. Si prevé tener algun ganado de razas
autéctonas, habra que senalarlo. Ademas, si estard adscrito a algun régimen de
calidad, se seleccionara del desplegable disponible.

Sera muy importante sefalar la produccion en razas autéctonas/colmenas y/o en
regimenes de calidad, para que se haga el calculo automatico por la aplicacion de las
UTAS en Razas y en Regimenes de calidad, para que sean tenidas en cuenta en el
baremo.

Si queremos “Editar” o “Eliminar” un registro de la tabla de ganados, pulsar el icono

“n” y elegir la opcion correspondiente.

- Totales:

En este punto se calculan, de manera automadtica, una serie de parametros
econdmicos que describen la viabilidad econdmica de la explotacion. Estos son;
Margen bruto, Margen neto, UTAS (previstas, gestion, totales, ecoldogico, régimen de
calidad, razas), UDEs renta unitaria de trabajo y el % que supone la Renta unitaria
de trabajo respecto Renta de referencia.

A\ TOTALES A

OTE Provincia * Municipio *
OTE Seleccione provincia ‘ Seleccione municipio ‘
Margen bruto UDEs Margen neto Renta unitaria % Renta unitaria
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
UTAS explotacién UTAS gestidn UTAS transformacién Ajuste UTAS UTAS totales UGMs
0,000000 0,000000 0,000000 0,00 0,000000 0,00
UTAS ecolégico UTAS reg. calidad UTAS razas
0,00 0,00 0,00

Observaciones

Siempre que se modifique la informacién de las tablas de Cultivos o Ganados, es
necesario recalcular los totales. Para ello, pulsar el botén
El Unico dato editable son la provincia, el municipio y las UTAS ajuste. Estas UTAS

se refieren a las de transformacion que aparecen la ficha REAN. Si se prevén, hay
que introducirlas. Pulsar “Guardar” para almacenar las modificaciones.
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También hay un campo de observaciones por si se quiere hacer algin comentario
respecto a los datos de la Instalacion final. Si se introducen UTAS ajuste, es
obligatorio indicar el motivo.

3.5 Completar datos del Plan Empresarial
En esta pestafia, se encuentra toda la informacion respecto al Plan empresarial:

PLAN EMPRESARIAL
Formacidn v
Situacion de partida v

Como accedes a la explotacion

v
Descripcién de las fases y objetivos fundamentales para el desarrollo del proceso de instalacion en la explotacion agraria v
v

Detalles de las actuaciones requeridas para el desarrollo de las actividades de la explotacion agraria, tales como inversiones, arendamientos, licencias, etc.

Referencias a otras acciones a emprender en el ambito de la formacion, asesoramiento, producciones de calidad, parficipacién en medidas agroambientales,
actuaciones relacionadas con los criterios de valoracion, asi como otras que puedan considerarse pertinentes.

e Formaciéon: se deberd indicar si la persona solicitante cuenta con la formacién
necesaria, eligiéndola del desplegable correspondiente. En caso de no poseearla,
debera marcar el check.

Formacidn actual

En caso de no posesr formacidn en el momento de presentar la solicitud, se demostrard su adquisicidn antes de la fecha indicada en las bases reguladeras

e Situacién de partida: se deberd cumplimentar todas las opciones que aparecen
eligiendo los desplegables disponibles.

Situacion de partida -~

Indica tu ocupacion laboral a fecha de solicitud de la ayuda

Estoy trabajando ~
Estoy estudiando *

Estoy en paro/desocupado *
¢ Posees experiencia en el sector primario (rama agraria/ganadera)? * -

e Como accedes a la explotacion: se debera cumplimentar todas las opciones que
aparecen eligiendo los desplegables disponibles.
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Como accedes a la explotacion
Indica los motivos por los cuales has decidido instalarte en el sector agrario/ganadero
Incorporarte en la explotacién familiar o relevo generacional * -
Arraigo en la zona rural * -
Profesionalizar tu formacion * -
Tener un trabajo con remuneracion adecuada * -
Conciliar la vida familiar * -
Otros * -
¢ Posees actualmente algan apoyo para instalarte?
Apoyo familiar * -
Otro = -
Mo, empiezo desde cero © -
En el caso de que te instales en una explotacién existente (explotacion familiar, etc.)
¢Va a haber relevo generacional? * -
¢Tienes previstoe aumentar los elementos productivos de la explotacion en la que te instalas? ~ -
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Indica por cada tipo de mano de obra el nimero de personas con las que vas a contar en tu explotacion

Asalariada eventual * Asalariada fija *

Familiar * Propia *
Selecciona que funciones vas a realizar personalmente en tu explotacion

Trabajos adminisirativos (gestion, PAC, seguros, contabilidad, etc.) *
Planificacion de campaiia (eleccion cultivos, variedades etc.) ©
Fommacién

Trabajos agricolas/ganaderos *

Transformacion de producios *

Promocion y comercializacion *

Contratacion de servicios *

Mantenimiento del inmovilizado (maquinaria, instalaciones, etc)

Otros *
En la explotacidn, las labores que se van a contratar externamente son:

Trabajos administrativos (gestion, PAC. seguros, contabilidad, etc) ™
Planificacion de campaiia (eleccion cultives, variedades. ete) ~
Fommacién

Trabajos agricolas/ganaderos *

Transformacion de producios *

Promocion y comercializacion *

Mantenimiento del inmovilizado (maquinaria, instalaciones, etc)

Otros *
2Como vas a realizar las labores propias de la explotacion?

Tractores y remolques, y maguinas de laboreo *

Magquinas de siembra y plantacion *

Equipos de ferilizacion y fratamiento *

Maguinas de recoleccion *
£Vas a disponer de alguna de las siguientes instalaciones para desarrollar tu actividad?

Construccion ganadera =

Almacén *
2 Como vas a conseguir la superficie yio ganado de tu explotacion?

Para el acceso a latierra *

Para el acceso al ganado *

:Vas a dedicarte en exclusividad a la explotacion? *

® GOBIERNO  MINISTERIO
Q DE ESPANA eE AGRICULTURA, PESCA
a

ALIMENTACION
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e Descripcién de las fases y objetivos fundamentales para el desarrollo del proceso de
instalacion en la explotacion agraria: se debera cumplimentar todas las opciones que
aparecen eligiendo los desplegables disponibles.

Descripcitn de las fases y objefivos fundamentales para el desamollo del proceso de instalacion en la explotacion agraria

Selecciona el inicio de establecimiento

Capacitacion profesional * -
Alta en la Seguridad Social como trabajadores autdnomos agrarios * -
Presentacion de la solicitud dnica (PAG) * -
Inscripeion en el REAMN o REGA de efectivos productives que representen menos de 0.2 UTAs -
Socio de una enfidad asociativa © -
Arrendamientos, inversiones, inscripciones en el ROMA * -
Otros * -

Justifica por qué has elegido este inicio de establecimiento®

Indica los hitos que se van a alcanzar en el primer afio de establecimiento

Tramitaciones administrativas (PAC, licencias, nugvos arrendamientos, adjudicacion de comunales. alta en la
Seguridad Social, inscripcion en el REAN, (asesoramiento. asociacionismo. alta en regimenes de calidad, etc )~

Realizacién de inversiones * -

Inputs y outputs de la explotacion = -

Indica los hitos que se van a alcanzar en el dltimo ano de establecimiento

Tramitaciones administrativas (PAC, licencias, nuevos arrendamientos, adjudicacion de comunales, alia en la
Seguridad Social, inscripcion en el REAN, asesoramiento, asociacionizmo, alta en regimenes de calidad, efc ) *

Realizacién de inversiones * hd

Inputs y outpuis de I3 explotacion = -

e Descripcion de las actuaciones requeridas para el desarrollo de las actividades de la
explotacién agraria, tales como inversiones, arrendamientos, licencias, etc: se debera
cumplimentar todas las opciones que aparecen eligiendo los desplegables
disponibles.
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Detalles de las actuaciones requerndas para el desamollo de las actividades de la explotacion agraria, tales como inversiones, ammendamientos, licencias, etlc.

£ Qué actuaciones vas a llevar a cabo para el desarrollo de tu actividad?

PAC* -
Licencias * -
Inversiones * -
Compra de tierras * -
Compra de ganado * -
Musvos arrendamisnios = -
Adjudicacion de comunales * hd
Asesoramiento * i
Asociacionisma * A
Alta en 2l régimen calidad * -

¢ Referencias a otras acciones a emprender en el ambito de la formacion, asesoramiento,
producciones de calidad, participacion en medidas agroambientales, actuaciones
relacionadas con los criterios de valoracion, asi como otras que puedan considerase
pertinentes: se deberd cumplimentar todas las opciones que aparecen eligiendo los
desplegables disponibles.
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Referencias a ofras acciones a emprender en el ambito de la formacion, asesoramiento, producciones de calidad, parficipacion en medidas agroambientales,

acluaciones relacionadas con los criterios de valoracion, asi como ofras que puedan considerarse pertinentes

2 Tu explotacion va a contar con la transformacion del producto obtenido? = -

2Tu explotacion va a contar con canales cortos de comercializacion (venta directa)? * -

£Tu explotacion va a producir bajo algin régimen de calidad?

DOCa Cava"~* Mo -
DOCa “Rigja™ * Mo -
DOP “Aceite de Mavarra”™~ Mo -
DOP “Mavarra” * Mo hd
DOP “Piquillo de Lodosa™ * Mo hd
|5 “Pacharan Mavarmro™ * Mo hd
|5 “Ribera del Queiles™ * Mo hd
|5 “Tres Riberas™ * Mo hd
ISP “Alcachofa de Tudela” * Mo hd
IGP “Esparrago de Mavama™ * Mo hd
Produccion Agraria Ecologica = Mo -
DOP “Idiazabal” * Mo -
DOP "Roncal” * Mo -
IGP “Cordero de Mavarra” * Mo -
IGF “Ternera de Mavama™ * Mo -
Mo produzco * Mo hd

3.6 Baremacion

- Criterios de valoracion:

En este apartado aparecen los puntos del baremo. La persona solicitante debera
seleccionar si cumple o no cumple cada uno de los puntos. En el caso de sefialar SI
aparecera la puntuacién que se obtiene por cada punto del baremo, y al final del
apartado aparecera la puntuacion total provisional.

Esta serd de 100 puntos como maximo y para que la solicitud sea tenida en cuenta
debera tener como minimo 30 puntos.

Ademas, alguno de los puntos del baremo requiere de informacion adicional que el
solicitante debera rellenar.

. . . =
Para fijar valores a las condiciones, pulsar el botén “.”

Maximo Minimo Total Puntuacién provisional Acciones

100 30 E

Indicar “SI” en los criterios solicitados, se calculan los puntos parciales y totales.
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Los criterios para los que falta incluir informacién adicional mostraran el icono “

Al final de la pantalla se indican los puntos totales. Pulsar “Guardar” para
almacenar los valores indicados.

3.7 Consentimientos

Como Ultimo apartado aparece el listado de consentimientos por si es necesario
modificar alguno antes de tramitar la solicitud.

NOTA IMPORTANTE:

Si se introducen datos en algun campo de formulario y no se ha realizado el guardado
de la informacién, al salir de la pantalla, se muestra un mensaje de aviso indicando
gue si sale perdera los cambios no guardados.

Por ejemplo, si incluimos observaciones se habilita el botén “Guardar”. Si intenta salir
de pantalla sin haber guardado, por ejemplo pulsando en el menu superior:

¢ Esta seguro que desea salir del borrador? Perdera los
cambios que no haya guardado en: Estudio de Viabilidad
Final

| " Aceptar

L3

Si pulsa “Aceptar” abandonara la pagina perdiendo los cambios. Si pulsa “Cancelar
permanecera en el formulario, teniendo la posibilidad de pulsar el botén “Guardar”

correspondiente.
|

Observaciones

’”

Esto es una modificacidn no guardada....

Del mismo modo, si intenta cerrar la aplicacidon con cambios pendientes, se muestra
el siguiente aviso. Si pulsa “Cancelar” permanecera en la pantalla.

;Desea salir del sitio?

Es posible gue los cambios realizados no se guarden.

¢
m Ca nee Ia r
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4. CONSULTAR BORRADORES
4.1 Consulta
Esta pantalla permite localizar los borradores pendientes de presentacion para

las convocatorias que tengan plazo de presentacién activa. Acceder a través
del menu superior: Borradores > Consulta de borradores

ﬁ &a Borradores ¥ &2 Solicitudes ¥

= Con: de borradores
Select A

- e 8 . |

Se muestra la siguiente pantalla, que incluye los diferentes filtros para consultar
borradores.

Gestién Borradores

FILTROS DE BUSQUEDA ~

Nombre ayuda Estado

v Borrador v
NIF Solicitante Nombre / Razén social Nombre Presentador
N_.° borrador Fecha desde borrador Fecha hasta borrador Alertas

‘.Q Sin filtros .

RESULTADOS

<4 Aiadir borrador gliesultado Exportar
Tipo . a N . . Fecha de alta . .
Byiae NIF Solicitante % Nombre / Razén social % Nombre Presentador Tt Estado % Acciones
LA 111111111 OSCAR PALOMARES GUTIERREZ a0 Borrador n
1 10 W

Se identifican 3 estados para la fase de Captura de una Solicitud:
- Borrador: fase en la que se pueden introducir los datos
- Cancelado: permite consultar la informacion de un borrador descartado
- En tramitacioén: Se ha iniciado el proceso de presentacion de la solicitud.

Soélo se listan borradores en los que el solicitante es el usuario de la aplicacién, o
caso de tratarse de un operador, aquellos borradores asociados a su Entidad
Colaboradora.

Se puede filtrar por varios criterios a la vez. Por defecto, sélo se muestran capturas
en estado “Borrador”.

Si se desea completar informacién de una captura, basta con pulsar en el NIF o
nombre del solicitante. Sélo el estado “Borrador” permite editar la informacion

recogida en Captura. El resto de estados sdlo muestran la informacion en modo
lectura.
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4.2 Restaurar una solicitud

En aquellos casos en los que se haya iniciado el proceso de Registrar una Solicitud
(Apartado 5), pero no haya realizado la firma, existe la posibilidad de volver la
solicitud en Tramite al estado “Borrador”.

Para ello, localizar el borrador que se encuentre en estado “En Tramitacion” vy

"

seleccione la opcién “Restaurar”.

;t:‘ Estado % Acciones
En tramitacion | v |
@ Ver
25 Resta usr
(]

4.3 Cancelar un borrador

Antes de registrar una solicitud existe la posibilidad de cancelar un borrador, por
ejemplo por haber indicado un solicitante erréneo, o no se hubieran seleccionado los
“"CONSENTIMIENTOS” deseados. Para ello, seleccionar la opcidn “cancelar” e indicar
los motivos de la cancelacién.

| Estado = Acciones
Borrador ‘ v ‘
Borrador ‘ v ‘ " Editar
i Candelar
CANCELAR BORRADOR

N ° borrador: 2020-2121627360018
QObservaciones *

Solicitante incorrectal

|\/ Confirmar ‘

Recordar que se puede crear un nuevo borrador recuperando informacidon de este borrador
cancelado marcando la opcién correspondiente
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5. FIRMA'Y REGISTRO DE LA SOLICITUD

5.1 Descargar comprobante del borrador

En cualquier momento se puede imprimir un comprobante que incluye toda la
informacién introducida en el borrador.

Si antes de tramitar la solicitud desea enviar un comprobante al solicitante, puede
pulsar la opcién de “Descargar resguardo”:

Descargar resguardo

Al pulsar se abre una nueva pantalla en el navegador con la informacién. Segun la
configuracién de su navegador puede que muestre un aviso de que esta bloqueada
la apertura de ventanas. Puede configurar su navegador para que no bloquee la
apertura de ventanas del dominio de Gobierno de Navarra.

Generalmente donde se muestra la ruta de la pagina actual en el navegador se
muestra a la derecha un icono rojo de bloqueo de la apertura de pantalla. Si pulsa
sobre ella, habilite/permita para la pagina de Gobierno de Navarra.

Por ejemplo, en Microsoft Edge:

3 Elemento emergente bloqueado 75

Al pulsar sobre el mensaje:

B s
®

Elementos emergentes bloqueados:
about:blank
@ Permitir siempre los elementos emergentes y
las redirecciones desde https://
administracicnslectrenica.navarra.es

Seguir bloqueando

Administrar m

En FireFox:
<« c @ © & 2562 https://preadministracionelectror

F@, Firefox ha impedido que este sitio abriera una ventana emergente.
Pulse en opciones a la derecha del aviso en:

Qpcitknes

Y seleccione permitir a la pagina de Gobierno:

Opciones X

Perrnitir ventanas emergentes para preadministracionelectronica.navarra.es
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Si todo correcto, se muestra una nueva ventana que puede imprimirse, tanto en PDF como por
la impresora ajustando a tamafio A4:

B | @ sokacknpamenmmantOn x| [) mpripesdmnmaconsscre X | 4

b C pe//preadministracionelectronica.navara.es/xral temet/dist/borra s = @ &

N DE CANAL DE NAVARRA DEL FROSRAMA DE DEBARROLLO RUSAL 2014 2020

Documentacién a presentar

1-Datos de Ia persona solicitante

Entisad colaboradora

Segun el navegador:

Imprimir ?
Total: 7 paginas

soucTuo

O verica Documentacion a presentar

Piginas 1-Datos da Ia persona solicitanta

O Todos

Seleccione guardar como PDF o en la impresora.

5.2 Tramitar

Para que una solicitud sea tenida en cuenta esta tiene que ser registrada. Para ello,
una vez completada toda la informacidon, cuando estamos en estado borrador,
tenemos que darle al botén “Tramitar”.

AYUDA A LA INSTALACION DE JOVENES AGRICULTORES PDR

N.? borrador NIF Nombre / Razén social

2020-2271546490535 TM11111H OSCAR PALOMARES GUTIERREZ

Se abre una nueva ventana, que nos lleva a un formulario de Registro General
Electrénico de Navarra.

Lo primero que hay que hacer es autenticarnos con nuestro certificado digital o cl@ve
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[ 11} Castellano English

::: nava rra.es Utilice el buscador

NAVARRA RTINS TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Identificacion por Certificado de Usuario

buscar

Aplicativo gestion ayudas PDR - Internet

Certificado digital o DNI electrénico Otras credenciales

Utilice un certificado digital valido o el DNI C | @\ V eo

electronico para acceder.

Consulte las autoridades de cerfificacion
admitidas para las tramitaciones on-line

Continuar

Ayuda para framitar por internet

Una vez identificados, se muestra el primer paso, con informacion que identifica la
instancia a presentar.

Ayuda a la primera instalacion de jovenes agricultores en el marco del PDR

Cumplimentar solicitud Pasos a seguir
Destino (°) 1 - Cumplimentar solicitud
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO RURAL Y MEDIO : ;

AMBIENTE/SECCION DE FOMENTO DE EXPLOTACIONES AGRARIAS Y 2- Datos personales
ASOCIACIONISMO AGRARIO > 3 - Adjuntar documentacion

Resumen de la solicitud (*): 4 - Datos Especificos

: A = - 5 5 - Firmar y enviar
Ayuda a la primera instalacién de jévenes agricultores en el marco del PDR ¥

6 - Comprobante

(") Datos obligatorios

Anterior Siguiente

Al pulsar “Siguiente”, se carga la informacion de la persona que ha accedido como
presentador. En este caso se trataria del solicitante de la ayuda.

Datos personales Fasos a seguir

Indique si presenta la solicitud en nombre propio o en representacion: 1 - Cumplimentar solicitud

@ En nombre propio O En representacién de

(*) Datos obligatorios 3 - Adjuniar documentacion
Solicitud presentada por: 4 - Datos Especificos

——— 5 - Firmar y enviar
DNLINLFICIF (%) | revmm s
Nombre (%): | 72707 6 - Comprobante
Primer apellido (*): | <. 2
Segundo apellido:
Correo electronico: | ..__ 27 _____ __
Teléfono (*): | 948555555
Calle (*): | callea
Nimero: | 15
Escalera/Piso: | 1234567891
Provincia (*): | NAVARRA v
Localidad (*): | ABAIGAR w

Cadigo postal (*): | 31200
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En el caso de tratarse de una solicitud tramitada por una Entidad Colaboradora, se
carga la informacioén del operador, y debe marcar “En representacion de”.

El operador debe asegurarse de indicar en los datos de correo electronico, Teléfono
y Direccion los correspondientes a la Entidad Colaboradora. NUNCA dejar los suyos
particulares.

En este caso, deberd indicar los datos del solicitante, tal como los introdujo al rellenar
el borrador:

NIF = N_® soporte

11111111H
Apellido 1* Apellido 2 * Nombre * Sexo*

PALOMARES GUTIERREZ OSCAR Masculino x v
Fecha nacimiento * Telefono * Otro teléfono Correo electrénico ®

01/11/1974 948111111 948222222 xx@navarra.es

Direccion comunicacion *
CALLE CL SIN NOMBRE1, 1°A, 31000, ABAIGAR, NAVARRA

Deberia introducirlo como:

En representacion de:

D.N.LIN.LF/C.LF. (*y: | 11111111H
Nombre (*): | OSCAR
Primer apellido (). | PALOMARES

Segundo apellido: | GUTIERREZ
Correo elactrénico: | xx@navarra_es
Teléfono (%) | 948111111
Calle {(*): | SIN NOMBRE1
Numero: | 1

Escalera/Piso: | A

Provincia (*) NAVARRA “
Localidad (*): | ABAIGAR v
Caodigo postal (*): | 31200

Pulsar “Siguiente”
En el paso 3, deberia adjuntar toda la documentacion que acompafa la solicitud:

Ayuda a la primera instalacién de jovenes agricultores en el mz
Adjuntar documentacion

Pulse la opcidn “Afadir documento® y repita la operacion con cada uno de los documentos que
vaya a adjuntar.

Puede adjuntar cuantos documentos desee, con un limite de 20 MB por documento.

Afadir documento

Anterior . Siguiente

Pulsar “Siguiente”
En el paso 4, se le muestra la informacion cumplimentada en la solicitud:
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Se verifica que exista un borrador pendiente de presentar, en el que conste sdlo el
solicitante.

Si esta presentando la instancia una Entidad Colaboradora, se verifica que la Entidad
Colaborada, a la que pertenece el operador, tenga un borrador pendiente de
presentar para la persona representada.

Si no existe ningun borrador pendiente de registrar, se muestra el siguiente mensaje:
Ayuda a la primera instalacién de jévenes agricultores en el marco del PDR

Si existe, se muestra la informacion distribuida en 5 pasos para que se comprueben
los datos a presentar. Avanzar por la informacién pulsando “Anterior” y “Siguiente”.

Si detecta alguna anomalia en algun dato, siempre puede cerrar la aplicacion y volver
a acceder a la aplicacion de gestion de solicitudes, en la ruta indicada en el apartado
2 de este documento.

Siempre se muestran los avisos de incumplimientos y si procede, de la
documentacién que tenia que presentar en el paso 3. Siempre puede volver al paso
anterior para adjuntarlos.

TR AT T e T LN LA LR L R LG LA | TR L e 1 une R )

Ayuda a la primera instalacion de jovenes agricultores en el marco del PDR

Pasos a seguir

V" Laedad ésta fuera del rango de 13 - 40 afios 1 - Cumplimentar solicitud

[ " e 2 - Datos personales
¥ Puntuacién baremo: no llega a la puntuacién minima

3 - Adjuntar documentacion

Documentacion a presentar 4 - Datos Especificos

Documentacion acreditativa de la capacitacion profesional y formacion profesional. 5 - Firmar y enviar

CIF y escrituras de constitucion, o escrituras con la incorporacidn del joven si este hecho ya se 6 - Comprobante
ha producido.

Datos especificos solicitud IJA
Parte1de 5

Datos de |la persona solicitante
Mombre | OSCAR PALOMARES GUTIERREZ

NIF | 11111111H

Fecha de nacimiento | 01/11/1974
Sexo | Masculino

Teléfono | 948111111

Otro teléfono | 948222222

Email | oq@navarra.es

Por seguridad, una vez llega al (ltimo paso, el borrador pasa al estado “En
Tramitacion” y no se puede modificar la informacion desde la aplicacion.

Se muestra un resumen con toda la informacién que se va a presentar en la solicitud.

Si detecta que algun dato es incorrecto, debera acceder a la aplicacion de gestion de
solicitudes y reactivar el borrador.
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Una vez se ha comprobado que el contenido del documento Solicitud que se va a
“Firmar” es correcto, acceder al final del formulario y pulsa “Firmar y enviar”.

|aaicional I |

M He leido y acepto las condiciones de veracidad de los documentos. (Ver
condiciones)

] Solicito respuesta telematica y confirmo disponer de Direccién Electronica Habilitada y
estar suscnto a los procedimientos de notificacion electronica de Gobierno de Mavarra.

Anterior Firmar y envi@

Al pulsar, desaparecen los botones, y si accedes al principio de la pagina, se esta
mostrando el mensaje de que se estad procesando. Por favor, esperar, no refrescar la
pagina.

Hyuuds ¥ Lelds ULl U LUl didLauvi ueg iINdvdlld LINpey rugnew ST VILIUY
Cerrar
Ayuda a la primera instalacién de jovenes agricultores en el marco del PDR
Firmar y enviar Pasos a seguir

1 - Cumplimentar solicitud
fe

Estamos procesando su peticién. Espere por favor... 2 - Datos personales

3 - Adjuntar documentacion

Presentado por 4 - Natns Fanecificns

Si el proceso de firma ha ido correctamente, se carga la pantalla indicando el N° de
solicitud, y se envia por correo al presentador el “Justificante” de la entrega.

Ayuda a la primera instalacion de jévenes agricultores en el marco del PDR

Comprobante Pasos a seguir
Presentado por 1 - Cumplimentar solicitud
D.N.LINLFJCLE: 11111111H 2 - Datos personales
ggm:?:p;ls:;;j :;;1111”1 3 - Adjuntar documentacion

Segundo apellido: App21111

. y ) 4 - Datos Especificos
Correo electronico: mail@mail.com

5 - Firmar y enviar
Datos de la solicitud

Namero de solicitud: 1286 6 - Comprobante

Destino: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO RURAL Y MEDIO AMBIENTE/SECCION DE
FOMENTO DE EXPLOTACIONES AGRARIAS Y ASOCIACIONISMO AGRARIO

Fecha de presentacion: 27/02/2020 19:11:04

- . . A Avnird=a

Esto ha registrado la solicitud en el Registro de Entrada de Gobierno de Navarra. Al
final de la pantalla, existe un botén “Imprimir” que permite descargar un documento
PDF acreditativo de su solicitud.

De igual modo, en cualquier momento, es consultable desde Registro General
Electronico, tanto por el Operador, como por el solicitante de la ayuda.
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En la aplicacion, la solicitud queda en estado “En Tramitaciéon” hasta que sea recibido
por los técnicos de la Seccidn.
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6. CONSULTAR SOLICITUDES

6.1 Consulta

Una vez que una solicitud ha sido presentada, se deriva a la Seccién para tramitar el
expediente correspondiente. La solicitud ya no puede ser modificada.

Mientras no se cree el expediente, la solicitud esta registrada, en estado “En
Tramitacién”. Una vez se pone a disposicion de la seccidn, se genera un nimero de
expediente Unico y pasa a estar en estado “Gestion”.

Esta pantalla permite localizar las solicitudes registradas y consultar la informacion
que se presentd en borrador. A partir de ahora, toda referencia relativa a la solicitud
debe realizarse mediante el nimero de Expediente asociado.

ﬁ & Borradores &a Solicitudes +

. . = Consulta de solicitl&s
Selecciona una opci

Se muestra la siguiente pantalla, que incluye los diferentes filtros para consultar las
solicitudes que se han ido presentando para las diferentes convocatorias.

FILTROS DE BUSQUEDA N

Nombre ayuda Ejercicio Estado

v v
NIF Solicitante Nombre / Razén social Nombre Presentador
N.° expediente Fecha desde solicitud Fecha hasta solicitud

& Sin filtros |

RESULTADOS

1 resultado

‘@ Exportar ‘
a.ﬂ’:a N.° expedit ] NIF Solici s Nombre / Razén social Nombre F s Fecha solicitud “ Estado & Acciones
0011-0547- 25/02/2020 o
2 [I13CI[IDD()2k 00:00:00 Gestion v

Se identifican 8 estados para la fase de Captura de una Solicitud:

- Gestion: la unidad tiene la solicitud y esta analizando la informacion.

- Pendiente de cancelar: se ha solicitado renuncia a la solicitud.

- Cancelado: se ha renunciado a la solicitud antes de resolver.

- Concedido: se ha resuelto la convocatoria y la solicitud ha sido concedida.

- Desestimado: se ha resuelto la convocatoria y la solicitud ha sido
desestimada, bien por incumplimientos o por insuficiencia presupuestaria.

- Pendiente de anular: se ha solicitado renuncia a la solicitud concedida.

- Anulado: se ha renunciado a una solicitud concedida.

- Archivado: solicitud pagada que ha terminado el cumplimiento de
COmMpromisos.

Sélo se listan solicitudes en los que el solicitante es el usuario de la aplicacion, o caso
de tratarse de un operador, aquellas solicitudes asociadas a su Entidad Colaboradora.
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Se puede filtrar por varios criterios a la vez. Por defecto, sélo se muestran solicitudes
en estado “Gestién”.

Para acceder al detalle de la solicitud, basta con pulsar en el Nimero de Expediente,
NIF o nombre del solicitante. La informacion NO se puede editar.

ﬂ &a Borradores &a Solicitudes = Tutor

IJA - AYUDA A LA INSTALACION DE JOVENES AGRICULTORES PDR

N.° expediente NIF Nombre / Razon social

0011-0547-2019-000219 [y ] NOMO00417887T APE100417887T APE200417887T

< Volver &2 Captura & Concesion &2 Modificacién de concesion &a Pagos &a Documentacion

Se muestra la informacion estructurada en diferentes bloques de datos:

- Captura: se muestra en modo lectura la informaciéon correspondiente a la
Solicitud inicial presentada por el solicitante u operador de la Entidad

Colaboradora autorizado. La informacidn NO se puede editar.

- Concesion: sdlo visible si la solicitud ha sido concedida o desestimada. Se
puede consultar en modo lectura la informacién resultante de las validaciones
y analisis realizado por los técnicos de la Seccion a la hora de decidir si
conceder o desestimar la solicitud de ayuda.

- Modificacion de concesion: solo visible si la solicitud ha sido concedida. Se
puede consultar la lista de modificaciones de concesidn presentadas. Se puede
consultar en modo lectura la informaciéon y si procede, renunciar a una
solicitud pendiente de resolver.

- Pagos: permite consultar y realizar el seguimiento de las solicitudes de pago
presentadas a lo largo de la vida del expediente.

- Documentacion: permite descargarse la documentacion disponible del
expediente.

o : Permite consultar la documentacion que la Seccion pone a
disposicidén del beneficiario durante la vida del expediente.

o @: Permite consultar las resoluciones de concesién, asi como las
resoluciones de pago.

o : Listado de las diferentes instancias de Registro General de
Entrada relacionadas con el expediente. Permite descargar la
documentaciéon que se presento.

Esta misma informacién se puede consultar en:
https://administracionelectronica.navarra.es/RGE2/Default.aspx
accediendo con el certificado digital, si se trata del presentador o el
representado.

Permite a cualquier operador de la Entidad Colaboradora consultar la
documentacién presentada en el expediente.
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6.2 Consulta el detalle de una Concesion

Una vez se resuelve la concesidn de la convocatoria, un expediente se puede
encontrar en 2 estados:

- CONCEDIDO: se ha concedido la ayuda

- DESESTIMADO: se ha desestimado la solicitud, puede deberse a 2 motivos:
o Incumplimiento: El solicitante no cumplia los requisitos para optar a la
ayuda.
o Insuficiencia presupuestaria: Cumpliendo los requisitos, no existia
saldo suficiente en la convocatoria para conceder a todas las
solicitudes.

Al acceder al detalle de un expediente que se encuentre en alguno de estos estados,
se puede consultar en la pestafia de “"Concesion” la informacion resultante del proceso
de concesién de la convocatoria.

En las diferentes pestafias puede consultar los detalles del proceso de valoracion
técnica y baremacion de su solicitud.
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