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1. INTRODUCCION

Este documento es una guia para realizar la solicitud de la ayuda “Creacién de
empresas para actividades no agrarias en zonas rurales 2024"” a través de la nueva
aplicacion de tramitacién de solicitudes de Ayudas PDR de la Seccién de
Diversificacion Rural.

Esta captura ha sufrido variaciones respecto a convocatorias anteriores, por ello la
razon de la existencia de este documento y la posibilidad de, si surgen dudas o
problemas, ponerse en contacto con la Seccién de Diversificacion Rural en el nimero
de teléfono 848 42 48 67 / 848 42 48 94.

Esta ayuda a creaciéon de empresas para actividades no agrarias esta regulada por
Resolucion 271E/2023, de 31 de octubre del Director General de Desarrollo Rural,
por la que se establecen las bases reguladoras de la ayuda a |la medida de “Creacion
de empresas para actividades no agrarias en zonas rurales” del Plan Estratégico de
la PAC de Navarra 2023-2027, para el afio 2024.
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2. ACCESO A LA APLICACION

El acceso a la aplicacién se hara a través del siguiente enlace, disponible en el catdlogo de
tramites:
https://administracionelectronica.navarra.es/ExtraPDR.Internet

Los usuarios pueden acceder a la aplicacion a través de certificado digital, cl@ve o DNI+PIN (PIN:
Hacienda Navarra para el acceso a los datos de la persona). A continuacidn, se expone la pantalla
de acceso que se ofrece:

Castellano

ese Navarra.es

NAVARRA RIS TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Identificacion por Certificado de Usuario

Aplicativo gestion ayudas PDR - Internet

Certificado de Usuario Otros accesos

Utilice un certificado digital valido para acceder. DNI+PIN

Consulte las cerificaciones admitidas para las

tramitaciones on-line
Continuar C\

En el caso de que el usuario no disponga de un certificado digital puede solicitar uno
en la siguiente web: http://www.fnmt.es/home en el apartado "“Certificados”.
Siguiendo los pasos ahi indicados el usuario obtiene su certificado digital.

La solicitud podra realizarla la propia persona beneficiaria en su nhombre o a través
de una entidad colaboradora. En el caso de que la solicitud la tramite una entidad
colaboradora, se debera cumplir lo establecido en la Orden Foral 59/2019, de 30 de
octubre de 2019, de la Consejera de Desarrollo Rural y Medio Ambiente, donde se
aprobaron las bases para la convocatoria y seleccién de entidades colaboradoras que
participaran en el tratamiento de ayudas por cuenta del Departamento de Desarrollo
Rural y Medio Ambiente.

Los solicitantes autorizardn al gestor de la entidad colaboradora para que en su
nombre firme digitalmente la solicitud de la ayuda.

Se entiende por entidad colaboradora aquella que presta el servicio de
cumplimentacion, presentacidén y registro de la solicitud de ayudas, atribuidos al
solicitante. La entidad colaboradora debe haber suscrito un convenio de colaboracién
con el Departamento de Desarrollo Rural y Medio Ambiente.

Una vez dentro de la aplicacion, nos encontramos con la siguiente pantalla.
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https://administracionelectronica.navarra.es/ExtraPDR.Internet

EXTRA_PDR

Aplicacion para la gestion de ayudas PDR

= User11111111H App11111

/ﬁ‘ &2 Borradores v & Solicitudes ~

Selecciona una opcién

Borradores Solicitudes

En la parte superior derecha de la pantalla, se puede ver el perfil con el que esta
actuando en la aplicacion, si a titulo propio, o como operador de una Entidad
Colaboradora.

Al crear un borrador, se asigna un nimero que permite identificarlo, para localizarlo
en cualquier momento mientras completa la informacion de captura. Mientras esté
abierto el periodo de recepcion de solicitudes de una convocatoria, se puede localizar
el borrador para completar la informacidn existente.

Se muestran 2 opciones: “Borradores” y “Solicitudes”

Mientras no se registren los datos de Captura de una Solicitud, se trata de un
borrador, en el momento en el que se registre, pasa a convertirse en una Solicitud.

En la opcién “Borradores” se puede:

- Consultar borradores: se muestran los borradores del solicitante
pendientes de registrar. Si el usuario es un operador, se pueden consultar
todos los borradores vinculados a la Entidad Colaboradora a la que pertenece.
Se vera en detalle en el Apartado 4 de este documento.

- Nuevo borrador: formulario para iniciar la creaciéon de un formulario de
captura de datos, mientras no se registre estara en estado borrador.

En la opcién “Solicitudes” se puede:

- Consultar solicitudes: se muestran las solicitudes registradas y con un
Expediente creado. Si el usuario es un operador, se pueden consultar todas
las solicitudes vinculadas a la Entidad Colaboradora a la que pertenece. Se
vera en detalle en el Apartado 6 de este documento.

- Cancelar solicitud: formulario RGE para presentar una instancia en la que
se podra solicitar la renuncia de una solicitud que se encuentre en estado
“Gestion”. Si todavia esta abierto plazo de presentar solicitudes podra iniciar
un nuevo borrador. NO se puede renunciar a solicitudes CONCEDIDAS O
DENEGADAS desde este formulario.
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3. CAPTURA DE LA SOLICITUD

3.1 Autorizacion

Antes de dar de alta la solicitud de ayuda, en caso de que la presentacion de la
solicitud de ayuda vaya a ser realizada por una entidad colaboradora, sera
necesaria la cumplimentacion de una autorizacién del beneficiario a la entidad

colaboradora. El modelo esta colgado en el catalogo de tramites.

3.2 Crear un borrador de solicitud

Para poder iniciar la captura de una solicitud, se puede iniciar a través de la opcién
“Nuevo borrador”. Esta disponible desde el menu superior:

/ﬁ‘ &2 Borradores v &3 Solicitudes ~

= Consulta de borradores

Select

+ Nuevo hurradnro

Borradores Solicitudes

Entramos en una pantalla donde podemos elegir la ayuda que queremos solicitar.

9 2

Datos Ayuda Consentimientos

DATOS AYUDA

Nombre ayuda * Ejercicio *

Creacion de empresas para actividades no agrarias en zonas rurales - 2024

NIF presentador * Entidad colaboradora
99999999R TOPOGRAFIA INGENIERIA RURAL

En nombre propio © En representacion de
NIF Solicitante *
11111114K

Autorizacion a la Entidad Colaboradora (Formato: pdf, Max: 4MB) *

X Cancelar

Seleccionar la ayuda y ejercicio de la ayuda. Si se accede como Entidad Colaboradora,
debe introducirse el NIF del Solicitante, beneficiario de la ayuda, y adjuntar el
documento “Autorizacion” correspondiente, en formato PDF.

Una vez introducidos todos los datos, pulsar el botdén “Siguiente” para indicar qué
consentimientos da en la solicitud a la administracidon. Al tramitar la solicitud, debera
presentar la documentacién correspondiente a aquellos consentimientos no
autorizados.
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1 2

Datos Ayuda Consentimientos

CONSENTIMIENTOS

Autorizo a la Seccidn a recabar de las diferentes unidades del Gobierno de Navarra y otras Administraciones Publicas los datos que se precisen para la tramitacion
y resolucién del expediente. (En caso de no prestar autorizacién, aportaré la documentacion correspondiente).

No Consentimiento

@

Agencia Estatal de Administracién Tributaria (Certificado de estar al corriente en las obligaciones tributarias).
Consejo de la Produccion Agraria Ecologica de Navarra (Certificado de operador)

Hacienda Tributaria de Navarra (Certificado de estar al carriente en las obligaciones tributarias)

Hacienda Tributaria de Navarra {Declaracién del IRPF)

Hacienda Tributaria de Navarra (Declaracion del IVA)

Hacienda Tributaria de Navarra (Nimeros de cuentas bancarias regisiradas)

INTIA - Instituto Navarro para la Transferencia e Innovacion en el sector agroalimentario (Cerificaciones de calidad)
Registro de Asociaciones de Navarra (Inscripcion en registro de asociaciones).

Registro de Cooperativas de Navarra (Inscripcion en registro de cooperativas).

Registro de Explotaciones Agrarias de Navarra (Fichas de explotacién, persona secia y/o titular)

Registro de Sociedades Agrarias de Transformacion de Navarra (Inscripcion en registra SAT).

Servicio de Ganaderia de Gobierno de Navarra (Inscripcidn en asociaciones de razas autoctonas).

Servicio de Riqueza Territorial del Gobieme de Navarra (Cédula parcelaria con datos protegidos)

Solicitud de otras ayudas, al Gobiemo de Navarra, encuadradas en el Reglamento 2115/2021, de 2 de diciembre

Tesoreria General de la Seguridad Social (Certificado de estar al corriente en las obligaciones).

Tesoreria General de la Seguridad Social (Resolucion de Alta en la Tesoreria General de la Seguridad Social).

+ Crear borrador

Tras pulsar “Crear borrador”, se verifica que el NIF del beneficiario es correcto para
la ayuda solicitada, y que no exista otro borrador valido en curso para el beneficiario.

X Nose puede crear la misma

solicitud porque ya existe

Si el NIF introducido ha presentado ya anteriormente una solicitud, cogera los datos
personales de los que disponga la aplicacion.

Una vez dentro del borrador, la primera pantalla que vemos es la siguiente:

CREACION DE EMPRESAS PARA ACTIVIDADES NO AGRARIAS EN ZONAS RURALES

N.® borrador NIF Nombre / Razén social

2023-1181558330578 11111114K NOM 11111114K APE1 11111114K APE A

DATOS DE LA SOLICITUD

Convocatoria Ejercicio N_° borrador Fecha alta del borrador Estado solicitud

0011-0533-2024-000000 2024 2023-1181558330578 08/11/2023 15:58:33 Borrador

DATOS DE LAS PERSONAS RELACIONADAS CON LA SOLICITUD

Solicitante. 11111114K - NOM 11111114K APE1 11111114K APE2 11111114K

||

Explotacion

En la parte superior, hay un bloque en el que se muestra el nimero que identifica el
borrador, junto los datos de las personas relacionadas con la solicitud.
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Este nimero es la referencia por la que se puede localizar el borrador en cualquier
momento. A continuacion, se muestra el botdn que permite “Tramitar” la
presentacion de solicitud.

Junto a ese botdn, se muestra un icono que ofrece informacién adicional relativa a la
informacién que se vaya recopilando en Captura.

Si el aviso es rojo “A", indica que falta informacion obligatoria y no es posible

presentar la Solicitud. Si es naranja “A”, indica que se ha detectado algun
incumplimiento. Al pulsar en el botdn se detallan las incidencias, por ejemplo:

x
¥  El municipio indicado en baremo

no coincide con el de actividad

La informacion a recoger de captura se estructura en Pestafias. Dado el volumen de
informacién que se recoge, en cualquier momento puede acceder a un borrador para
corregir y completar la informacion. Esto, se explicara en el punto 4.

3.3 Completar datos del solicitante

En esta pestafia se recopila la informacion que identifica la ayuda y el borrador, junto
a los datos de las personas relacionadas con la solicitud.

DATOS DE LAS PERSONAS RELACIONADAS CON LA SOLICITUD

Solicitante. 11111114K - NOM 11111114K APET 11111114K APE2 11111114K v

Explotacion v

Se recopila la informacién del solicitante beneficiario de la ayuda y de la Explotacion
de referencia, a través de la cual se solicita la misma.

Asi mismo, si el borrador fue creado desde una Entidad Colaboradora, se muestra la
informacidn del Operador que dio curso al borrador, junto a la Entidad Colaboradora
autorizada a completar la informacion de Captura y tramitar la solicitud

PRESENTADOR

Nombre Presentador

99999998R-NOM89999999R APE199999999R APE299999988R

ENTIDAD COLABORADORA

Entidad colaboradora
TOPOGRAFIA
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3.3.1 Datos del Solicitante
Lo primero que hay que hacer es revisar y completar la informacidn del solicitante.

Al pulsar sobre la cabecera, se muestran los bloques. Recordar que esta informacion
se va a recuperar de solicitudes anteriores y posteriores validaciones. Una vez
realizadas modificaciones, pulsar el botén “Guardar”

Solicitante. 11111114K - NOM 11111114K APE1 11111114K APE2 11111114K )

NIF *

11111114K
Apellido 1™ Apellido 2~ Nombre * Género ™

APET 11111114K APE2 11111114K NOM 11111114K Hombre x -
Fecha nacimiento * Teléfono * Otro teléfono Correo electronico *

01/11/1984 948555552 mail@mail.com

|x Cancelar ‘
- L

A continuacion, en el bloque de direcciones y cuenta bancaria, deben identificarse los
datos a utilizar en la solicitud.

Direccion fiscal *
Direccion comunicacion *

Cuenta bancaria *

Pulsando en el botdén E se puede consultar las direcciones y cuentas que existen
en la aplicacién para la persona. Al pulsar se muestra la lista disponible.

DIRECCIONES
Provincia Localidad Codigo postal Tipo via Nombre via Namero Piso Escalera/Puerta Acciones
NAVARRA ABAIGAR 31000 Calle CL sin nombre1, 1°A n

|+ Crear direccién | |x Cerrar |

Si interesa alguna, seleccionarla pulsando el botén “n". Si es una nueva direccion,
pulsar el botén “Crear direccién”, y una vez introducida, seleccionarla de la lista.

Direccion fiscal *
CALLE OTRADIRECCION, 1, 2-C, 31200, ESTELLA<>LIZARRA, NAVARRA

Si se desea cambiar por otra direccion, repetir el proceso anterior.
Si por el contrario, se quiere hacer una correccion en la direccidén por ser incompleta

o incorrecta, una vez seleccionada, pulsar el icono “”

Los mismos pasos anteriores aplican para las cuentas bancarias.
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3.3.3 Datos de la Explotacion

En estas ayudas, se va a crear una empresa en una explotacién, por lo que es
necesario incluir la informacion que permite conocer como se accede a la misma.

Explotacion N

Relacidn titular explotacién ™

Misma persona titular explotacion y solicitante x -

oo N

Se distinguen los siguientes tipos de Relacidén con el titular de la explotacion:

- Misma persona_titular explotaciéon _y solicitante: cuando la explotacion
pertenece al beneficiario de la ayuda.

- Misma persona socio explotacion y solicitante: cuando la explotacion tiene
caracter de persona juridica y el beneficiario es socio de la explotacion.

- Familiar del titular persona fisica: cuando la explotacion pertenece
exclusivamente a un familiar.

- Familiar de un socio del titular persona juridica: cuando la explotacion tiene
caracter de persona juridica y un familiar es socio de la explotacion.

Segun el tipo seleccionado, debe incluirse la informacion de la explotacion (NIF y
denominacion) y/o familiar correspondiente.

Explotacion FaY

Relacion titular explotacion * Tipo parentesco *

Familiar de un socio del titular persona juridica x - Padres x -
NIF explotacion® Nombre explotacion®
NIF socio * Nembre socio”

Una vez completados los datos, pulsar el botén “Guardar”

3.4 Completar datos de Actividad

Una vez completada la informacion del “Solicitante”, pasamos a la pestafia de
“Actividad”.

En este apartado se recopila las caracteristicas de la actividad, que se va a realizar
en la explotacion como resultado de la Creacion de la Empresa, asi como informacion
econdmica del beneficiario a tener en cuenta a la hora de calcular el importe de
subvencion que corresponda.

Se divide en 2 bloques principales: “Actividad” y “Declaracién de otras ayudas”.
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3.4.1 Datos actividad

En este apartado se recopila informacidn basica de la actividad a realizar en la nueva
empresa.

La informacion se divide en 3 bloques:
ACTIVIDAD

Datos genéricos

Epigrafes de |la nueva actividad

Declaracion de prevision de ingresos anuales

XN

En cualquier momento se pueden ir guardando los datos introducidos, pulsando el
botén “Guardar”, pero es necesario completar todos los datos para presentar
la solicitud.

Si falta informacion por completar informacién de actividad, se muestra la
advertencia:

R Faltan datos de actividad

- Datos genéricos

En este apartado se recopila informacidn basica que permite hacerse una idea de la
actividad a realizar.

Datos genéricos

|

Tipo 1" "Importe de prima” es 20.000,00, "Ingresos minimos obtenidos de la nueva actividad” es 6.000,00

Tipo 2™ "Importe de prima” es 40.000,00, "Ingresos minimos obtenidos de la nueva actividad" es 12.000,00 y "% ingresos” debe ser mayor al 49%

Tipo actividad *
Titulo *

Descripcion *

Localidad “€ Cadigo INE Municipio Municipio

Tipo actividad: Valor que determina el tipo de actividad entre Tipol: Actividad
parcial; Tipo 2: Actividad Total. La subvencién maxima a percibir depende del tipo
seleccionado.

Titulo: Significativo y breve, identifica la actividad del expediente.

Descripcion: Resumen de la actividad a realizar.

Localidad: localidad donde se va a realizar la actividad o tener su sede. Al
seleccionarla, se identificara automaticamente el Municipio.
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iiiIMPORTANTE!!!

Soélo puede realizarse la actividad en localidades de los municipios que constan en el
Anexo de las Bases Reguladoras. El resto no se consideran subvencionables.

- Epigrafes de la nueva actividad

Se identifica el epigrafe del Impuesto de actividades econdmicas en la que se va a
dar de alta la nueva actividad.

Es obligatorio identificar el epigrafe principal. Si prevé otros distintos al principal,
puede indicarlos en el campo “Otros”.

Epigrafes de la nueva actividad A

Principal *

Otros

- Declaracion de prevision de ingresos anuales

Se identifica la prevision de ingresos anuales en base a la nueva actividad y otros
ingresos que tenga.

Tener en cuenta que el Tipo de Actividad depende de los ingresos previstos de la

nueva actividad y el porcentaje que supone dicho importe sobre el total de la
prevision de ingresos anuales.

Declaracion de prevision de ingresos anuales A

Otros ingresos * Prevision de ingresos nueva actividad (ejercicio previo al pago final) *

Si no existe correspondencia entre “Tipo actividad” y la previsidon de ingresos, se
generan advertencias.
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Tener en cuenta que la subvencién a calcular depende del “Tipo actividad”
corresponda y que debe ser coherente a la informacién de ingresos previstos.

3.4.2 Declaracion de otras ayudas

En este apartado se debe informar sobre “OTRAS AYUDAS SOLICITADAS O
CONCEDIDAS” que hayan podido ser solicitadas y/o concedidas para realizar la
actividad indicada.

Para poder presentar la solicitud, el solicitante debe marcar todas aquellas opciones
que declara que cumple. Una vez completados los datos, pulsar el boton “Guardar”

Declara:

Que en los tres Gltimos ejercicios fiscales, incluido el actual (el afio en curso se considera como el afio fiscal actual y los afios precedentes los ofros dos afios
fiscales)

El organismo al que represento y otras organizaciones pertenecientes al mismo grupo que mi organizaciéon, NO hemos recibido
ayudas bajo el régimen de minimis ni otras ayudas vinculadas al proyecto presentado, durante los tres altimos afios fiscales.

El organisme al que represento y ofras organizaciones pertenecientes al mismo grupo que mi organizacién, S| hemos recibido ayudas
bajo el régimen de minimis durante los tres ultimos afios fiscales, en el marco del Reglamento (UE) 1407/2013 de la Comision, de
18 de diciembre de 2013, relativo a la aplicacion de los articulos 107 y 108 del Tratado de Funcionamiento de la UE a las ayudas de
minimis

El organismo al que represento y otras organizaciones pertenecientes al mismo grupo gue mi organizacién, Sl hemos recibido

subvenciones vinculadas al proyecto presentado
+ Guardar

Si no marca ninguna opcion, se genera la siguiente advertencia:

M Es obligatorio marcar al menos
una declaracion en otras ayudas

declaradas o concedidas

Igualmente, si hay incompatibilidades:

x
M Existen declaraciones de ayudas
de mimimis o relacionadas con el

proyecto habiendo marcado que
no ha percibido ayudas

Si se ha declarado que se han recibido ayudas, deben declarase todas las ayudas percibidas,
tanto por el solicitante de la solicitud, como por otras organizaciones pertenecientes al mismo
grupo.

Ayudas declaradas P

Ayuda  Ayuda
uEy Nombre entidad beneficiaria Organismo Convocatoria pnculass lséujielt:ez INEOIS Acciones
beneficiario 9 al proyecto "9 ayuda
presentado o

No se encontraron resultados

Importe declarado en ayudas Minimis: 0,00 €

El importe tofal de las ayudas de minimis concedidas por un Estado miembro a una lnica empresa no excedera de 200.000€ considerando los Glfimos
tres gjercicios fiscales o 100 000€ en el caso de mercancias por carretera

Para incluir una declaracién de ayuda, pulsar el boton “Afadir”.
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AYUDA DECLARADA

Tipo beneficiario *

NIF entidad beneficiaria * Nombre entidad beneficiaria *

Organismo *

Convocatoria *

Estado * Fecha * Presupuesto total* Importe ayuda*

x -

Ayuda vinculada al proyecto presentado * Ayuda sujeta a régimen de Minimis * Ayuda financiada por fondos europeos *

x - X v X v

|x Cancelar |

En “Tipo beneficiario”, indicar si la ayuda la ha percibido el solicitante de la solicitud, o si ha sido
percibida por una empresa vinculada. En este ultimo caso, debe indicarse el NIF y nombre de la
entidad beneficiaria.

Una vez incluida toda la informacidn, pulsar “Guardar”.

Si existe incoherencia entre lo declarado y la informacién de ayudas declaradas, se generard una
advertencia informativa.

3.5 Baremo

En este bloque se registran los criterios correspondientes a los puntos del baremo
que se utilizaran a la hora de priorizar las solicitudes en la fase de concesion.

BAREMO

Solo se asignaran puntos por los criterios de seleccion que haya solicitade. La puntuacion minima es de 24 puntos

Maximo Minimo Total Puntuacion provisional Acciones

80 24 E

Esta sera de 80 puntos como maximo y para que la solicitud sea tenida en cuenta
debera tener como minimo 24 puntos.

. - . =
Para fijar valores a las condiciones, pulsar el boton “.”

Se muestra una pantalla con los criterios de baremo a completar. Si se habia
guardado anteriormente, se muestra por cada criterio los puntos calculados.
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-
Puntuacién Valor Puntos
CONDICION DE LA PERSONA SOLICITANTE 0
Es joven (hasta 40 afios, incluidos) |0
Es persona discapacitada |0
Es mujer ~ |0
Tiene formacion especifica relacionada con la actividad ~ |0
Formacion especifica: nivel educacion secundaria o equivalente 0
Formacion especifica: nivel de educacién superior, universitaria o equivalente 0
Titulacién
RIESGO DE DESPOBLACION-UBICACION DE LA NUEVA ACTIVIDAD 0
Munirinin * - o n

En el caso de senalar “Si”, se irdn habilitando los diferentes criterios de baremo a
completar que afectan en el calculo de puntos. Sélo suman puntos aquellos criterios
en los que se indica “Si”.

Tiene formacion especifica relacionada con la actividad Si x -
Formacion especifica: nivel educacion secundaria o equivalente No
Formacién especifica: nivel de educacion superior, universitaria o equivalente Si x -

Titulacion

s

Ademas, algunos de los puntos del baremo requieren para su calculo informacion
adicional que el solicitante debera rellenar.

iiiIMPORTANTE!!!

El criterio de baremo Municipio, dentro del apartado “RIESGO DE DESPOBLACION-
UBICACION DE LA NUEVA ACTIVIDAD”, debe corresponderse con el municipio que se
ha introducido en Actividad en el apartado 3.4.1. Si no coinciden, se genera
advertencia que debe ser solventada para poder presentar la solicitud.

x

¥  El municipio indicado en baremo

no coincide con el de actividad

Seguln se van marcando los criterios de seleccion que cumple o no, al pulsar
“Guardar” se calcula la puntuacion correspondiente a cada uno y el total de
puntos provisional gue acumula. Si no se supera la puntuacion minima, se genera

advertencia informativa:

Para poder presentar la solicitud, debe haberse tomado una decisidon para cada uno
de los criterios de baremo existentes. Si falta algo, se muestra advertencia:

x
R Faita completar datos del baremo
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3.6 Indicadores

En este apartado se recopila informacién que permite evaluar el impacto de la
actividad en la empleabilidad de la explotacion.

INDICADORES

Declaracion de puestos de trabajo explotacién agraria A

Personas que actualmente trabajan en la explotacion v
Situacion prevista v

Se distinguen los siguientes bloques:

- Personas que actualmente trabajan en la explotaciéon. Empleo antes de la
inversion: donde se indican las personas que trabajan actualmente en la explotacion
agraria, segun lo indicado en el Plan empresarial.

Personas que actualmente trabajan en la explotacion A
NIF Nombre Apellidos Sexo Jornada laboral explotacion Acciones
No se encontraron resultados
Hombres 0,00
Mujeres 0,00
Numero de jornadas totales: 0,00

Se introducen los datos correspondientes a las personas que trabajan en la
explotacion agraria en la actualidad (autdbnomos y por cuenta ajena). Estas deben
coincidir con la informaciéon aportada en el resto de documentos (plan empresarial y
declaracidn de puestos de trabajo en la explotacidon agraria).

Para introducir a una persona se pulsa el boton “Afadir”, y completar los datos. Tener
en cuenta que Jornada laboral explotacion se corresponde con jornada de trabajo de
la persona empleada, entre 0 y 1, (por ejemplo: 1 = jornada completa, 0,5 = media
jornada, etc. segun el porcentaje de jornada que tenga).

PUESTO DE TRABAJO

NIF * Nombre * Apellidos *
11111111H NOM1 APELLIDOSA

Fecha de nacimiento * Sexo * Jornada laboral explotacion™
02/11/1984 Femenino X - 0,50

‘x Cancelar |

Pulsar el boton GUARDAR para que se guarden los datos y aparezca una nueva fila
en el apartado.

Personas que actualmente trabajan en la explotacion el

NIF Nombre Apellidos Sexo Jornada laboral explotacién Acciones

MMIMH NOM1 APELLIDOS1 Femenino 0,50 n}
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Los datos introducidos se pueden ver, modificar o eliminar. Para ello, pulsar en el
icono” n” y seleccionar la opcion deseada.

- Situacion prevista. Previsiones de empleo después de la inversion: donde se
indican las personas que van a trabajar en el conjunto de la explotacion agraria y la
actividad creada, segun lo indicado en el Plan empresarial.

Situacién prevista o

Sexo Jornada laberal explotacién Jornada laberal nueva actividad Acciones
No se encontraron resultados
Explotacion Nueva actividad
Hombres: 0,00 0,00
Mujeres: 0,00 0,00
Namero de jornadas totales: 0,00 0,00

Se introducen los datos de las personas que se prevé que trabajen tanto en la
explotacion agraria como en la nueva actividad, una vez que ésta se haya iniciado.
Debe coincidir con la informacion aportada en el plan empresarial.

Para poder presentar la solicitud, es obligatorio introducir informacion en este
apartado. Si no se incluye, consta la siguiente advertencia:

¥ Falian datos de declaracién de

puestos de trabajo de nueva
creacion

Para introducir a una persona se pulsa el boton “Afiadir”, y completar los datos.

PUESTO DE TRABAJO

Sexo * Jornada laboral explotacion® Jornada laboral nueva actividad”

Femenino x v 0,25 075

(x o) (R

Pulsar el boton GUARDAR para que se guarden los datos y aparezca una nueva fila
en el apartado.

Situacion prevista o

Sexo Jornada laberal explotacion Jornada laboral nueva actividad Acciones

Femenino 0.25 0.75 ﬁ

Los datos introducidos se pueden ver, modificar o eliminar. Para ello, pulsar en el

icono” n y seleccionar la opcién deseada.

3.7 Consulta de Consentimientos

Se muestra la relacién de Autorizaciones para consulta de datos que se han otorgado
a la Seccion al iniciar el expediente.

Pagina 17| 34



3.8 Completar datos de Documentos

En el caso de Proyectos o Memorias grandes, puede presentar documentacion en
Consigna. En tal caso, el solicitante debera indicar el nimero de proyecto y la clave.

DOCUMENTOS

Caodigo consigna Clave consigna

COD-124354 PAS0515283545556

Tras rellenar la informacién, pulsar “Guardar” para almacenar los datos.
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4. CONSULTAR BORRADORES
4.1 Consulta
Esta pantalla permite localizar los borradores pendientes de presentacion para

las convocatorias que tengan plazo de presentacién activa. Acceder a través
del menu superior: Borradores > Consulta de borradores

ﬁ &a Borradores ¥ &2 Solicitudes ¥

= Con: de borradores
Select A

- e 8 . |

Se muestra la siguiente pantalla, que incluye los diferentes filtros para consultar
borradores.

FILTROS DE BUSQUEDA A

Nombre ayuda Estado
Creacién de empresas para actividades no agrarias en zonas rurales - Borrador, En -
tramitacion
NIF Solicitante Nombre / Razén social Nombre Presentador
N.° borrador Fecha desde borrador Fecha hasta borrador Alertas

& Sin filtros ‘

RESULTADOS

=+ Afadir borrador 1 resultado B Exportar
Tipo NIF 3 S . Fecha alta del . .
ayuda Solicitante = Nombre / Razén social & Nombre Presentador < Pt Estado + Acciones
NOM 11111114K APE1 11111114K APE2 NOIM29999999R APE199999999R 08/11/2023
vess: 1111114K APE299999999R 15:56:33 Borrador n

Se identifican 3 estados para la fase de Captura de una Solicitud:
- Borrador: fase en la que se pueden introducir los datos
- Cancelado: permite consultar la informacién de un borrador descartado
- En tramitacioén: Se ha iniciado el proceso de presentacion de la solicitud.

Sélo se listan borradores en los que el solicitante es el usuario de la aplicacién, o
caso de tratarse de un operador, aquellos borradores asociados a su Entidad
Colaboradora.

Se puede filtrar por varios criterios a la vez. Por defecto, sélo se muestran capturas
en estado “"Borrador”.

Si se desea completar informacion de una captura, basta con pulsar en el NIF o
nombre del solicitante. Solo el estado “Borrador” permite editar la informacion
recogida en Captura. El resto de estados sdlo muestran la informacion en modo
lectura.

4.2 Restaurar una solicitud

En aquellos casos en los que se haya iniciado el proceso de Registrar una Solicitud
(Apartado 5), pero no haya realizado la firma, existe la posibilidad de volver la
solicitud en Tramite al estado “Borrador”.
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Para ello, localizar el borrador que se encuentre en estado “En Tramitacion” y

"

seleccione la opcion “Restaurar”.

ta

A Estado Acciones

En tramitacion

@ Ver

= Restauar

4.3 Cancelar un borrador

Antes de registrar una solicitud existe la posibilidad de cancelar un borrador, por
ejemplo por haber indicado un solicitante erréneo, o no se hubieran seleccionado los
“"CONSENTIMIENTOS"” deseados. Para ello, seleccionar la opcién “cancelar” e indicar
los motivos de la cancelacion.

Estado & Acciones

Borrador

Borrador & Editar
m Can@ar

-

CANCELAR BORRADOR

N.® borrador: 2023-1041317370044
Observaciones *

Entidad coordinadora errdnec

Fd

‘.s/ Confirmar ‘
I

Recordar que se puede crear un nuevo borrador recuperando informacion de este borrador
cancelado marcando la opcién correspondiente.
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5. FIRMA'Y REGISTRO DE LA SOLICITUD

5.1 Descargar comprobante del borrador
Funcionalidad no disponible para esta ayuda.

Descargar resguardo

5.2 Tramitar

Para que una solicitud sea tenida en cuenta esta tiene que ser registrada. Para ello,
una vez completada toda la informacién, cuando estamos en estado borrador,
tenemos que darle al botén “Tramitar”.

CREACION DE EMPRESAS PARA ACTIVIDADES NO AGRARIAS EN ZONAS RURALES

N.¢ borrador NIF Nombre / Razdn social

2023-1181558330578 11111114K NOM 11111114K APE1 11111114K APE mn

Se abre una nueva ventana, que nos lleva a un formulario de Registro General
Electrénico de Navarra.

Lo primero que hay que hacer es autenticarnos con nuestro certificado digital, cl@ve
o DNI+PIN

s+ Navarra.es ES EU

Registro General Electronico

Identificacion para acceder al servicio

(O martes 7 de noviembre de 2023 15:29 h

E a cll@ve

Certificado Digital o DNIe Credencial Cl@ve

Una vez identificados, se muestra el primer paso, con informacion que identifica la
instancia a presentar.
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e¢e NaVarra.es

Castellano

| Euskara | Francais English

|| Buscar

Buscador | introduzca palabrals

NAVARRA pEISNUIwlel TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD

Ayudas y Becas

Portal de contratacion de Navarra

Empleo Publico

Servicios

Cerrar

Creacion de empresas para actividades no agrarias en zonas rurales
Cumplimentar solicitud

Destino (*)

Resumen de la solicitud (*):

() Datos obligatorios

Pasos a seguir

1. Cumplimentar solicitud

2. Datos personales
# 3. Datos Especificos
4. Firmar y enviar

5. Comprobante

Al pulsar “Siguiente”, se carga la informacion de la persona que ha accedido como
presentador. En este caso se le considera como el solicitante de la ayuda.

Datos personales

Indique si presenta la solicitud en nombre propio o en representacidn:

® En nombre propio
(*) Datos obligatorios

Solicitud presentada por:

D.N.LMN.LF/CLF. (*):
Nombre (*):
Primer apellido (7):
Segundo apellido:
Correo electronico:
Teléfono (*):

Calle (*):

Nimero:
Escalera/Piso:
Provincia (*):
Localidad (*):
Caodigo postal ():

QO En representacién de

Pasos a seguir

1 - Cumplimentar solicitud

2 - Datos personales

3 - Adjuntar documentacion
4 - Datos Especificos
5 - Firmar y enviar

6 - Comprobante

948555555

callea

15

1234567891

NAVARRA v
ABAIGAR W

31200

En el caso de tratarse de una solicitud tramitada por
carga la informacion del operador, y debe marcar “En representacion de”.

una Entidad Colaboradora, se

El operador debe asegurarse de indicar en los datos de correo electrénico, Teléfono
y Direccidn los correspondientes a la Entidad Colaboradora. NUNCA dejar los suyos

particulares.

En este caso, debera indicar los datos del solicitante, tal como los introdujo al rellenar

el borrador:

Solicitante. 11111114K - NOM 11111114K APE1 11111114K APE2 11111114K A

NIF *
TM111114K

Apellido 1*
APET 11111114K

Fecha nacimiento * Teléfono *

Apellido 2 * Nombre *

APEZ2 11111114K NOM 11111114K

Otro telefono Correo electrénico ™

Género *

Hombre x v
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Direccion comunicacion *

CALLE SANTATECLA, 12, 31200, ESTELLA=>LIZARRA, NAVARRA

Deberia introducirlo como:

En representacion de:

Tipo identificador (*): [ DNI v
Identificador (*): [ 11111114K
Nombre () [NOM 11111114K
Primer apellido (*): [APET 11111114K
Segundo apellido-  [APE2 11111114K

Teléfono () 948555555

Calle (") [CALLE SANTATECLA

Nimero: |12

|
|
|
|
Corrao electrénico:  [mail@mail.com |
|
|
|
|

Escalera/Piso: |

Pais (*): | Espafia v‘
Provincia: | NAVARRA v]
Localidad (*): [ ESTELLA-LIZARRA v]

Cédigo postal (*): [31200 |

Pulsar “Siguiente”.

En el paso 3, se le muestra la informacion cumplimentada en la solicitud:

Se verifica que exista un borrador pendiente de presentar, en el que conste
solo el solicitante.

Si esta presentando la instancia una Entidad Colaboradora, se verifica que la Entidad
Colaborada, a la que pertenece el operador, tenga algun borrador pendiente de
presentar para la persona representada.

Si no existe ningun borrador pendiente de registrar, se muestra el siguiente mensaje:
Creacion de empresas para actividades no agrarias en zonas rurales

Pasos a seguir
Mo existen datos que mostrar.

1 - Comnlimantar anlicitnd

Si existe alguno, se muestra la lista de borradores pendientes de presentar y debe
seleccionarse. Si sélo hay uno, se selecciona automaticamente.

Creacion de empresas para actividades no agrarias en zonas rurales

Pasos a seguir
Namero de borrador Fecha de alta

| | 1 - Cumplimentar solicitud
12023-1181558330578 108/11/2023 15:58:33

2 - Datos personales

Al seleccionarse, se muestra estructurada toda la informacién introducida al redactar
el borrador.
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Datos borrador

El porcentaje de la prevision de ingresos de la nueva actividad respecto al total no
* - cumple el limite establecido por &l tipo de actividad

Datos de la persona solicitante

Explotacion

Actividad

Declaracion de otras ayudas

Criterios de priorizacion

Indicadores

Siempre se muestran los avisos de advertencias de posibles incumplimientos. Se
puede ir revisando los diferentes bloques, y si se detecta alguna anomalia en
algan dato, siempre puede cerrar la aplicacion y volver a acceder a la aplicacién de
gestion de solicitudes, en la ruta indicada en el apartado 2 de este documento.

Si la informacion del borrador es correcta, para poder presentar la solicitud deben
completarse los bloques de “Declaro” y aportar la “Documentacion”
necesaria. No olvidar de leer el apartado de “Compromisos y obligaciones”
donde consta los compromisos que se adquieren con la solicitud.

Datos consigna

Autorizaciones

Declaro

Documentacion

Compromisos y obligaciones

Anterior | | Siguiente
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En el apartado Declaro, todas las condiciones que cumple. Si alguna "NO” cumple,
si no es posible subsanarse, podrian considerarse motivo de desestimacion de la
solicitud.

Declaro

I Mo cumple alguno de los requisitos para poder beneficiarse de la ayuda

Es mayor de edad = §j w

Es persona agricultora profesional que figura en el Registrode | NO w
Explotaciones Agrarias de Navarra como titular de una
explotacién o como socia de una microempresalpequenia
empresa titular de una explotacion, o es familiar en primer grado
de la misma

Es persona joven agricultora con concesion de ayudaala | NO w
primera instalacion yfo tiene 40 afios o menos y figura en el
Registro de Explotaciones Agrarias de Navarra con la condicion
de Agricultor/a a Titulo Principal, o es familiar en primer grado de
la misma

h\.ll’i I'IEI Eil’h‘l narcAana hﬂnﬂ'ﬁr"iﬂriﬁ Hﬂ: actac EI'..'III'I":IC o ﬂf‘l"‘ﬂriﬂrﬂﬂ Dl‘ -

0JO!!! tener en cuenta que las opciones "Es persona agricultora profesional...” y “"Es
persona joven agricultor...” no se considera incumplimiento si al menos una es “Si”.

En el apartado de Documentacion, se ha estructurado la documentacion que puede
presentarse. Debe seialar el bloque en el que desea adjuntar documentos.

Segun la informacion de la solicitud, se identifica una serie de documentos que deben
ser presentados, caso contrario supondran la inadmision de la solicitud. Recuerde

adjuntarlos antes de avanzar al paso siguiente.

Es imprescindible adjuntar la documentacién que se indica en el cuadro amarillo para
poder finalizar el tramite.

Documentacion

I" Sino presenta la siguiente documentacion, podra suponer la inadmisicn de la
solicitud de ayuda.

- NIF

- Libro de familia

- Autorizacion de la persona titular o personas socias de la explotacion agraria

- Declaracion PYME de la explotacion agraria

- Plan empresarial - Memoria descriptiva

- Informe de vida laboral

- Certificado de discapacidad

- Titulo escaneado por las dos caras o certificado de titulo

- Certificado del SNE o tarjeta de desemplzo

- Certificado de pertenencia o documento de compromiso a darse de alta en
asociacion especifica del sector de actividad a realizar

) NIF

™ 1ikra Ada familia
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Pulsa en el botdon “Elegir documentos”, y una vez seleccionados los documentos
deseados, pulse el botén “Adjuntar”.

NIF
Elegir archivos |2 archivos

Tras lo cual, se muestra en pantalla la relacion de documentos adjuntados. Si
necesita adjuntar mas, puede repetir la accion anterior tantas veces como desee.

NIF

| Elegir archivos | Mo se ha seleccionado ningun archivo Adjuntar

factural_pdf -
factura2 pdf

facturad.pdf

-

[ Eliminar seleccit_‘rn]

Para eliminar documentos, puede seleccionar del listado y pulsar “Eliminar seleccion”.

Si tiene la informacion completa, puede avanzar a presentar la solicitud pulsando el
boton “Siguiente. Si se detecta que falta algin dato obligatorio por completar, se le
informara y no deja avanzar.

Si todo estda completo, avanza al ultimo paso para Firmar y Enviar su solicitud.
Hasta no realizar este paso NO SE HABRA PRESENTADO la solicitud.

Por seguridad, una vez llega al Ultimo paso, el borrador pasa al estado “En
Tramitacion” y no se puede modificar la informacion desde la aplicacion.

Se muestra un resumen con toda la informacion que se va a presentar en la solicitud.

Si detecta que algun dato es incorrecto, debera acceder a la aplicacion de gestion de
solicitudes y reactivar el borrador.
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Firmar y enviar Pasos a seguir

Presentado por 1. Cumplimentar solicitud
Identificador: 99999955R 2. Datos personales

Nombre: PRUEBAS h

Primer apellido: EIDAS 3. Datos Especificos
Segundo apellido: CERTIFICADO . .

Correo electronico: aaaaaaaa@aaaaaaaa.com
En representacion de 5. Comprobants

Tipo identificador: DNI

Identificador: 11111114K

Mombre/Razon social: NOM 11111114K

Primer apellido: APE1 11111114K

Segundo apellido: APE2 11111114K

Correo electrénico: mail@mail.com

Solicitud de respuesta telematica: No se ha solicitado respuesta telematica.

Datos de la solicitud

Destino: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO RURAL Y MEDIO AMBIENTE/SECCION DE
DIVERSIFICACION RURAL

Resumen de la seolicitud: Creacion de empresas para actividades no agrarias en zonas rurales
Datos especificos:

Creacion de empresas para actividades no agrarias en zonas rurales
Convocatoria 2024
Resolucion 271E/2023, de 31 de octubre

Humero borrador 2023-1181558330578

Advertencias

El porcentaie de |3 prevision de ingresos de la nueva actividad respecto al total no cumple & limite establecido por e

En esta pantalla constan tanto las advertencias de posibles incumplimientos por
los que podria desestimarse la solicitud, como toda la_informaciéon del borrador
junto a la_documentacion aportada en la solicitud y los COMPROMISOS Y
OBLIGACIONES.

Una vez se ha comprobado que el contenido del documento Solicitud que se va a
“Firmar” es correcto, acceder al final del formulario y pulsa “Firmar y enviar”.

o et g e e o memeiim e e e e o emmm e m ey o maem =

Acepto la presentacidn de esta solicitud de acuerdo a estas condiciones .
Condiciones de veracidad

» Declare que toda la informacion aportada en la presente solicitud es cierta.

« Poseo los documentos originales o autenticados acreditativos de dicha informacidn
(incluidos los titulos, certificades y demas documentos oficiales).

+ Me responsabilizo de la veracidad de dicha informacidn y de los dafios y perjuicios
que pudieran derivarse de una eventual falsedad de la misma.

|Anterior| | Firmar y envial/\d?
Al pulsar, desaparecen los botones, y si accedes al principio de la pagina, se esta

mostrando el mensaje de que se esta procesando. Por favor, esperar, no refrescar la
pagina.
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Firmar y enviar Pasos a seguir

1. Cumplimentar solicitud
IN* Estamos procesando su peticién. Espere por favor... = lars serEes

3. Datos Especificos

5. Comprobante

Presentado por

Identificador: 99999999R

Nombre: PRUEBAS

Primer apellido: EIDAS

Segundo apellido: CERTIFICADO

Correo electronico: aaaaaaa@aaaaaa.com

= _no

Si el proceso de firma ha ido correctamente, se carga la pantalla indicando el N° de
solicitud, y se envia por correo al presentador el “Justificante” de la entrega.

Creacién de empresas para actividades no agrarias en zonas rurales

Comprobante

Presentado por

Identificador: 99999999R

Mombre: PRUEBAS

Primer apellido: EIDAS

Segundo apellido: CERTIFICADO

Correo electronico: aaaaaaaa@aaaaaaaa.com

En representacion de

Tipo identificador: DNI

Identificador: 11111114K

Mombre/Razon social: NOM 11111114K

Primer apellido: APE1 11111114K

Segundo apellido: APEZ 11111114K

Correo electronico: mail@mail.com

Solicitud de respuesta telematica: No se ha solicitado raspuasta telematica.

Datos de la solicitud

Mumero de solicitud: 1483

Destino: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO RURAL Y MEDIO AMBIENTE/SECCION DE
DIVERSIFICACION RURAL

Fecha de presentacion: 12/11/2023

Fecha de entrada: 12/11/2023

Resumen: Creacidén de empresas para actividades no agrarias en zonas rurales

Datos especificos:

| Creacion de empresas para acfividades no agrarias en zonas rurales

Pasos a seguir

1. Cumplimentar solicitud
2. Datos personales
3. Datos Especificos

4. Firmar y enviar

5. Comprobante

Ayuda

En esta pagina se muestra &l
comprobante de la solicitud
realizada.

Le recomendamos que
imprima el comprobante
utilizando el botdn "Imprimir”
situado al final de la pagina.

La informacion del
comprobante le puede ser til
para posteriores
comunicaciones con el
Gobiemo de Navarra.

Esto ha registrado la solicitud en el Registro de Entrada de Gobierno de Navarra. Al
final de la pantalla, existe un botén “Imprimir” que permite descargar un documento
PDF acreditativo de su solicitud.

De igual modo, en cualquier momento, es consultable desde Registro General
Electrénico, tanto por el Operador, como por el solicitante de la solicitud.

En la aplicacion, la solicitud queda en estado “En Tramitacion” hasta que sea recibido
por los técnicos de la Seccidn.
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6. CONSULTAR SOLICITUDES

6.1 Consulta

Una vez que una solicitud ha sido presentada, se deriva a la Seccién para tramitar el
expediente correspondiente. La solicitud ya no puede ser modificada.

Mientras no se cree el expediente, la solicitud estd registrada, en estado “En
Tramitacién”. Una vez se pone a disposicion de la seccidn, se genera un nimero de
expediente Unico y pasa a estar en estado “Gestion”.

Esta pantalla permite localizar las solicitudes registradas y consultar la informacion
que se presentd en borrador. A partir de ahora, toda referencia relativa a la solicitud
debe realizarse mediante el nimero de Expediente asociado.

ﬁ & Borradores &a Solicitudes ~

i . = Consultade sulicitl&s
Selecciona una opci

Se muestra la siguiente pantalla, que incluye los diferentes filtros para consultar las
solicitudes que se han ido presentando para las diferentes convocatorias.

FILTROS DE BUSQUEDA A

Nombre ayuda Ejercicio Estado

Creacion de empresas para actividades no agrarias en zonas rurales - - -

NIF Solicitante Nombre / Razon social Nombre Presentador

N ° expediente Fecha desde solicitud Fecha hasta solicitud Existe solicitud de pago

< Sinfiltros
RESULTADOS
1 resultado ‘ B Exportar |
Tipo L NIF . L . Fecha solicitud . .
ayuda N.? expediente & Solicitante = Nombre / Razén social & Nombre Presentador < Y Estado & Acciones
0011 4 NOM 11111114K APE1 11111114K NOMS9999999R APE199999999R 12/11/2023 .
ME9%62 | 20p WK | APEZ 11111114K APE299939999R 00:00:00 Gestion n

Se identifican 8 estados para la fase de Captura de una Solicitud:

- Gestion: la unidad tiene la solicitud y estd analizando la informacion.

- Pendiente de cancelar: se ha solicitado renuncia a la solicitud.

- Cancelado: se ha renunciado a la solicitud antes de resolver.

- Concedido: se ha resuelto la convocatoria y la solicitud ha sido concedida.

- Desestimado: se ha resuelto la convocatoria y la solicitud ha sido
desestimada, bien por incumplimientos o por insuficiencia presupuestaria.

- Pendiente de anular: se ha solicitado renuncia a la solicitud concedida.

- Anulado: se ha renunciado a una solicitud concedida.

- Archivado: solicitud pagada que ha terminado el cumplimiento de
compromisos.

Solo se listan solicitudes en los que el solicitante es el usuario de la aplicacién, o caso
de tratarse de un operador, aquellas solicitudes asociadas a su Entidad Colaboradora.

Se puede filtrar por varios criterios a la vez. Por defecto, sélo se muestran solicitudes
en estado “Gestion”.
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Para acceder al detalle de la solicitud, basta con pulsar en el NOmero de Expediente,
NIF o nombre del solicitante. La informacion NO se puede editar.

CREACION DE EMPRESAS PARA ACTIVIDADES NO AGRARIAS EN ZONAS RURALES

N.° expediente NIF Nombre / Razén social
0011-0533-2024-000001 11111114K NOM 11111114K APE1 11111114K APE2 11111114K

< Volver &a Captura & Documentacion

Se muestra la informacion estructurada en diferentes bloques de datos:

- Captura: se muestra en modo lectura la informacidon correspondiente a la
Solicitud inicial presentada por el solicitante u operador de la Entidad
Colaboradora autorizado. La informacion NO se puede editar.

- Documentacion: permite descargarse la documentacion disponible del
expediente.

o . Permite consultar la documentacion que la Seccién pone a
disposicidon del beneficiario durante la vida del expediente.

o @: Permite consultar las resoluciones de concesién, asi como las
resoluciones de pago.

o E: Listado de las diferentes instancias de Registro General de
Entrada relacionadas con el expediente. Permite descargar |la
documentacién que se presento.

Esta misma informacion se puede consultar en:
https://administracionelectronica.navarra.es/RGE2/Default.aspx
accediendo con el certificado digital, si se trata del presentador o el
representado.

Permite a cualquier operador de la Entidad Colaboradora consultar la
documentacién presentada en el expediente.

6.2 Renuncia a una solicitud
Una vez presentada una solicitud, se puede solicitar una renuncia por 2 motivos:

- si se desean realizar modificaciones en los datos suministrados, el usuario
siempre puede renunciar a la solicitud y presentar un nuevo borrador.

Recordar, SOLO SE PUEDE CREAR UN BORRADOR mientras esté abierto el
plazo de presentacién de solicitudes.

- Renuncia a una solicitud al considerar que no es posible llevar a cabo el plan
previsto/concedido.

Solo se puede tramitar la renuncia sobre solicitudes que se encuentren en estado

“Gestion” o “Concedido”. Para poder tramitar una renuncia, seleccionar la opcion
“Cancelar solicitudes”:
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/ﬁ“‘ &a Borradores v & Solicitudes ~

., L. = Consulta de solicitudes
Gestion solicitudes

I Cancelar solicitudes
FILTROS DE BUSQUEDA L

Identificarse en el formulario de Registro General Electrénico como el solicitante, o
bien como operador de la entidad colaboradora que gestiona la solicitud:

Solicitud de renuncia
Datos personales

Indigue si presenta la sclicitud en nombre propio o en representacién: (%) Dates obligatorios.

O En nombre propio ® En representacion de

Marque si desea recibir respuesta telematica. Es necesario disponer de Direccién
0 Elecironica Habilitada y estar suscrito a los procedimientos de Gobiemo de Navarra
Recuerde que hay persenas y entidades obligadas a recbir las nofificaciones

telematicamente, aunque no marquen esta opcidn.

Solicitud presentada por:

DNINIE/NIF/eIDAS (*):
Nombre (*):

Primer apellido (*):

IIlII

Segundo apellido:
Correo electrénico:  mail@mail.com
Teléfono (*): | 948555555
Calle (*): dasda
Namero: 12
Escalera/Piso: | aaaaaaaaaaaaaaa
Pais (*): = Espafia
Provincia: = NAVARRA
Localidad (*): | ESTELLA-LIZARRA
Cadigo postal (*): | 31200

En representacion de:

DNUNIE/NIF/eIDAS (*): | eomtaetess
Nombre () NOM54158

Fitee e el s | AREArA4ro

Pasos a seguir

1 - Cumplimentar solicitud

2 - Datos personales

3 - Adjuntar documentacian
4 - Datos Especificos
5 - Firmar y enviar

& - Comprobante

Si es un operador, recuerde introducir sus datos de contacto en la empresa.

En el paso siguiente, se puede aportar documentacion si procede.

En el paso 4 debe seleccionar la solicitud que se desea RENUNCIAR. Si solo existe
una solicitud, se selecciona automaticamente:

Solicitud de renuncia
Detalle renuncia de solicitud

Nimeros de expedientes
} 0011-3159-2019-000004

Numero de expediente seleccionado (*) | 0011-3159-2019-000004

Motivacion de la renuncia (*)

no voy a realizar las inversiones...

Anterior Siguifg]te

Pasos a seguir

1 - Cumplimentar solicitud
2 - Datos personales

3 - Adjuntar documentacion

- Datos Especificos

5 - Firmar y enviar

6 - Comprobante

Pagina 31|34



Si no existen solicitudes que puedan ser canceladas se informa de la situacién:

o090 Castellano | FEuskara |

-3 -4 n a Va rra .eS buscador | introduzca palabrals

[ 1 1]
buscar

NAVARRA iasiidoll TEMAS  GOBIERNO  ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Navarra ~ Empleo Publico  Servicios

Solicitud de renuncia

Detalle renuncia de solicitud Pasos a seguir

1 - Cumplimentar solicitud

Si pulsa siguiente se muestra el resguardo con la informacion de la solicitud de
renuncia a presentar:

NAVARRA EiY[slei TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacidn de Navarra  Empleo Piblico  Servicios

Cerrar

Solicitud de renuncia

Firmar y enviar Pasos a seguir

Presentado por 1 - Cumplimentar solicitud

D.N.L/N.LLF/C.LF.: oy 2 - Datos personales

Nombre: Nicolas 3 Adiuntar d tacis

Primer apellido: @um—gm - Adjuntar documentacion

Segundo apellido: "=REG—_—_——— 4 - Datos Especificos

Correo electronico: mail@mail.com

.. 5 - Firmar y enviar
En representacion de

D.N.LIN.LF/C.LF.: bbb 6 - Comprobante
Nombre/Razon social: DASDAS

Primer apellido: APE21652

Correo electronico: mail@mail.com

Solicitud de respuesta telematica: No se ha solicitado respuesta telematica.

Datos de la solicitud

Destino: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO RURAL Y MEDIO AMBIENTE/SECCION DE
FOMENTO DE EXPLOTACIONES AGRARIAS Y ASOCIACIONISMO AGRARIO

Solicitud de renuncia Solicitud de renuncia

Datos especificos:

1 - Renuncia solicitud
Numero expediente 0011-3159-2019-000004

2 - Motivacion de la renuncia

no voy a realizar las inversiones...

Informacion sobre proteccion de datos

Para registrarla debe aceptar y pulsar al final del formulario la opcién de “Firmar y
Enviar”:

He leido y acepto las condiciones de veracidad de los documentos. (Ver
condiciones)

Anterior Firmar y enviar
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En la parte superior de la pantalla se muestra:

Solicitud de renuncia
Firmar y enviar Pasos a seguir

1 - Cumplimentar solicitud
Jf

Estamos procesando su peticion. Espere por favor... 2gliatoslpetzonales

3 - Adjuntar documentacion

Presentado por I:} 4 - Datos Especificos

D.N.L/N.I.FJC.LF.: iy X i

Primer apellido:
Segundo apellido: diininimimm 6 - Comprobants
Correo electronico: mail@mail.com

En representacion de
MUK LKL E e 1 C . e —

Y si se ha firmado, se muestra el n® de entrada en el Registro de Gobierno y es
posible imprimirse justificante de la entrega:

Solicitud de renuncia
Comprobante

Presentado por

D.N.L/INLLRIC.LE: 72686158V
Nombre: Micolas

Primer apellido: Corvo

Segundo apellido: Weinbach
Correo electronico: mail@mail com

En representacion de

D.N.LINLFIC.LF: 182062865

Nombre/Razon social: DASDAS

Primer apellido: APE21652

Correo electronico: mail@mail.com

Solicitud de respuesta telematica: No se ha solicitado respuesta telematica.

Datos de la solicitud

}limero de solicitud: 88
Destino: DEPARTAMEN k‘ DE DESARROLLO RURAL Y MEDIO AMBIENTE/SECCION DE
FOMENTO DE EXPLOTACIONES AGRARIAS Y ASOCIACIONISMO AGRARIO

Fecha de presentacion: 13/05/2021

Fecha de entrada: 13/05/2021

Resumen: Solicitud de renuncia

Datos especificos:

1 - Renuncia solicitud
Numere expediente 0011-3159-2019-000004

2 - Motivacion de la renuncia

no voy a realizar las inversiones. ..

Documentos aportados

Mo se han aportade documentos.

Imprimir Inicio

Si la renuncia se presenta sobre una solicitud correspondiente a una convocatoria
pendiente de resolver la concesidn, se encuentra en estado “Gestion”. Una vez se ha
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presentado la renuncia, cambiard al estado “Pendiente de Cancelar”. Desde este
momento ya puede “Crear nuevo borrador”.

Si ya se habia resuelto la concesién de la convocatoria, la solicitud cambia del estado
“Concedido” a “"Pendiente de Anular”.

Cuando la seccion tramite correctamente la renuncia, la solicitud aparecera en el
estado correspondiente “Cancelado” o “Anulado”.
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