Seccion de Regulacion de Mercados

Exresnlaziorake Mala,
SERVICIO DE AGRICULTURA

ain X :
o -— * Tk - = NEEAZARITZAKD FEREITIIA
Gobierno Nafarroako N Unién E A+ coommo | msTERO C/ Gonzilez Tablas, 8 -1* Dlama
* * nion UrOpea ‘ S YAunENTAaORNA' 31005 IPLOM.
de Navarra Gobernua *ok sl 71003 PAMPLOMA
Tal. B48 426 158 -543 424143

GUIA PARA CUMPLIMENTAR FICHERO EXCEL
“PLANTILLA PROGRAMAS OPERATIVOS”

El fichero consta de dos hojas Excel denominadas:

e Inversion
e Importesinversion

En ambas hojas, las columnas coloreadas en gris se encuentran bloqueadas, por tanto, no permiten
su cumplimentacion. Se rellenan automaticamente cuando proceda.

Comenzar cumplimentando la hoja “Inversion” en el siguiente orden:

1. Programa afio fin (linea 7 con columna F)

2. Razoén social OPFH (linea 9 con columna F)

3. N° OPFH (linea 10 con columna F)

4. Introducir cada inversion o concepto de gasto en 1 linea, a partir de la linea 14.
Cumplimentar cada linea comenzando en la columna E y siguiendo este orden:

5. Tipo de intervencion (columna E): al situar el cursor en la celda se activa un desplegable para
elegir el tipo de intervencion.

6. Ambito (columna F): celdas bloqueadas para no rellenar. Saltar a columna G.

7. Accion (columna G): al situar el cursor en la celda se activa un desplegable para elegir la
accion. Si la accion elegida esta relacionada con un “Ambito”, la celda de la columna F se
rellena automaticamente.

8. Actuacion (columna H): al situar el cursor en la celda se activa un desplegable para elegir la
actuacion. Automéaticamente se rellena la celda de la columna | “Cédigo Inversion/Gasto”.

9. Tipo deinversion/Gasto (columna J): si al situar el cursor en la celda se activa un desplegable,
se elige la opcién que mas se adapte a la inversion o concepto de gasto en cuestion. Si no
se activa ningun desplegable, se deja la celda en blanco.

10. Descripcion Inversién/gasto (columna K): escribir una pequefia descripcion que identifiqgue a
la inversidn/gasto en cuestion.
Esta descripcién junto al codigo completo serd su denominacion. (Ver como se cumplimenta
automaticamente la columna E de la segunda hoja Excel “Importesinversion).

11. Cédigo Miembro Productor (columna L): el nimero 0 correspondera al cédigo de la OPFH.
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12. Pais ubicacion inversion (columna M): celdas cumplimentadas por defecto con “Espafa”.
13. UBICACION INVERSION/GASTO (columnas Ny O): cumplimentar la columna que proceda.

Si la inversién o concepto de gasto ocupa una ubicacion de muchas referencias SIGPAC,
rellenar la celda de la columna O con, “Se adjunta archivo Excel’. Y junto con toda la
documentacién registrada electronicamente adjuntar también el listado de referencias
SIGPAC. Un unico archivo Excel para cada inversion/gasto y perfectamente identificado con
la denominacién de la inversién/gasto (tal y como aparece en la columna E de la hoja Excel
“Importesinversion”).

14. % Subvencidn (columna P): cumplimentada por defecto con 50.
Si se quiere solicitar el 60% de la ayuda porgue la actuacién cumple alguna de las condiciones
contempladas en la normativa, se suprime el 50 y se rellena con 60.

15. Objetivo (columna Q): al situar el cursor en la celda se activa un desplegable para elegir el
objetivo. El desplegable contiene todos los objetivos relacionados con la inversion/gasto en
cuestion, se debe elegir uno de ellos.

Se sigue cumplimentado la hoja “Importesinversion”:

16. Inversion (columna E): Si se ha realizado correctamente la cumplimentacion de la hoja
“Inversion”, estara rellenada automaticamente. Si no, volver a repetir los pasos anteriores, ya
gue es una columna que no se puede cumplimentar de manera manual. Se rellena
automaticamente conforme se cumplimenta la hoja Excel “Inversion”.

17. Total Ejecucion y Total Financiacion (columnas F y G): no rellenar. Se rellenan
automaticamente al cumplimentar las columnas de la K a la AE segun proceda.

18. Financiacion Diferida (columna H): al situar el cursor en la celda se activa un desplegable

[Pl

para elegir la opcion “si” 0 “no”. Rellenar segun proceda.

19. Ldgica Financiera (columna I): rellenar sélo en el caso de haber elegido la opcion “si” en la
columna H. Si no, dejar en blanco.

20. Importes anuales de Ejecucion y Financiacion (columnas de la K a la AE): rellenar segun
proceda para cada inversion o concepto de gasto en cuestion.



