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CONVOCATORIA PROGRAMAS MIXTOS EMPLEO Y FORMACION  para su ejecución 2024-25 
(Escuelas Taller y Talleres de formación y Empleo)

RESOLUCIÓN 5759E/2023, de 8 de septiembre, (BON nº XX, de XX de octubre de 2023)
La documentación a presentar se podrá descargar desde la ficha de la ayuda del Portal de Navarra 

DOCUMENTOS INFORMATIVOS:
	CP Guía metodológica (CP: Certificado de Profesionalidad) 

	CP Requisitos acceso 

	Manual de uso SNE v2.85 08-08-2023 

	Solicitud del Cerficado de Profesionalidad  (pago de la tasa de 10 euros) https://bit.ly/2tTDrCt    



DECLARACIÓN DE TRANSPARENCIA:
	
	Plazo
	Presentación a través de

	Declaración de transparencia (Modelo ficha)
	Un mes desde la notificación de la Resolución de concesión
	Ficha catálogo (botón tramitar)



DOCUMENTACIÓN DEL PERSONAL SUBVENCIONADO:
	
	Plazo
	Presentación a través de

	Contratos y acreditación exigida en la bases del personal directivo y orientación.   
	Al inicio del proyecto 
	Ficha catálogo (botón tramitar) 

	Contratos y acreditación exigida en la bases para el personal del proyecto subvencionado, tutorización de trabajo efectivo(*) y administración(**)  
	(*) en ET al inicio de 2ª etapa y en Talleres cuando se formalice. 
(**) en ET
	Ficha catálogo (botón tramitar)

	Contratos del alumnado-trabajador
	Cuando se formalice (en Talleres de formación y empleo al inicio y en ET en la 2ª etapa)
	Ficha catálogo (botón tramitar)



DOCUMENTACIÓN DE LA ACCION FORMATIVA DE ANEXO IV Y ANEXO V:
	AL INICIO DEL PROYECTO
	Plazo
	Presentación a través de

	 Planificación y calendarización de la formación
(Incluyendo la formación complementaria)
	Al inicio del proyecto
	Ficha catálogo (botón tramitar)

	CP3 (en caso de formación anexo IV)
	Al inicio del proyecto
	Ficha catálogo (botón tramitar)

	CP4 y CP5  (en caso de formación anexo IV)
	Al inicio del proyecto
	Conservar en el centro

	Seguro alumnado (1ª etapa Escuela Taller)
	Al inicio del proyecto
	Ficha catálogo (botón tramitar)

	Comunicación de inicio formación
	Al inicio del proyecto
	IRIS

	Listado de participantes  
	El día de inicio del proyecto
	IRIS

	Autorización para la consulta y el tratamiento de datos 
	El día de inicio del proyecto
	El alumnado debe firmarlo Conservar en el centro

	Presentación del Proyecto 
	El día de inicio del proyecto
	Entregar al alumnado documento informativo

	[bookmark: _GoBack]Exención de asistencia a MF’s  
(en caso de formación anexo IV)
	Al inicio del módulo
	Ficha catálogo (botón tramitar) 

	
DURANTE EL PROYECTO
	Plazo
	Presentación a través de

	Control asistencia
· Asistencia formación y trabajo efectivo
· Asistencia orientación (individual, grupales (en Escuela Taller)
	Semanalmente
	Ficha catálogo (botón tramitar) 

	Listado de participantes 
 (Incidencias: Altas y bajas)
	Cuando se produzca
	IRIS

	Comunicación de abandono por otras causas (no trabajo)
	Cuando se produzca
	Ficha catálogo (botón tramitar) 

	ORIENTASARE
	Según documento “Pautas Orientasare ET” 
	Plataformas Orientasare/Silcoiweb

	FINALIZADO EL PROYECTO
	Plazo
	Presentación a través de

	Listado de participantes (final)
	10 días hábiles desde la finalización del TE
	IRIS

	CP-6. Informe de evaluación individualizado  (en caso de formación anexo IV)
	Una vez finalizada la formación de C.P.
	Conservar en el centro

	CP-7. Acta de evaluación  (en caso de formación anexo IV)
	10 días hábiles desde la finalización de la formación de C.P.
	IRIS

	CP-8. Informe/s de prueba/s de evaluación final  (en caso de formación anexo IV)
	Una vez finalizada la formación de C.P.
	Conservar en el centro

	Actas de evaluación de especialidades formativas no CP
	10 días hábiles desde la finalización de la formación
	Ficha catálogo (botón tramitar) 



SOLICITUD DE ACREDITACIÓN CP POR PARTE DEL ALUMNADO:
	
	Plazo
	Presentación a través de

	CP-16 Solicitud de acreditación de CP completo
	Con el CP-7 actualizado
	Ficha catálogo (botón tramitar)


	Justificante de pago de la tasa de 10 euros para obtener el CP 
	
	



INSERCIÓN LABORAL
	
	Plazo
	Presentación a través de

	Documentación que justifique el cumplimiento del porcentaje de inserción laboral
	1 mes contado a partir de la finalización del plazo de inserción (9 meses posteriores a la finalización del proyecto)
	Ficha catálogo (botón tramitar)
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