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1. ¿Qué son? 

 

2. ¿Para quién son? 

 
3. ¿Cómo se organizan? 

 

4. ¿Qué estudiarás? 

 
5. La titulación. 

 
6. La oferta para el curso 2025-2026. 

 CICLOS DE GRADO BÁSICO ESPECÍFICO 
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1. ¿Qué son? 
 
 
 
 
 
 

Los Ciclos de Grado Básico Específico  

 se llaman también CGBE. 

Son estudios que se hacen después de terminar en el instituto 

la enseñanza secundaria obligatoria. 

Se llama también ESO. 

 
 

Cuando te matriculas en los CGBE 

estás en la Formación Profesional. 

En los CGBE aprendes un oficio  

que te sirve para trabajar. 

También puedes sacar un título.   

Aprenderás a tener más autonomía en la vida. 

 
 

 

2. ¿Para quién son? 

 

En un CGBE estudian alumnos y alumnas 

que han estado en el instituto en una UCE. 

También los estudiantes que han estado en la ESO 

y necesitan algún apoyo para aprender mejor. 

Los y las estudiantes de un CGBE son personas 

que pueden tener una  discapacidad intelectual. 

 
El número de alumnos y alumnas por grupo es hasta 10.  

UCE es un grupo 
 de alumnos y alumnas 
que estudian  
en el instituto con apoyo 
de profesores. 
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          3. ¿Cómo se organizan? 

 
 

 

La formación en los CGBE dura 4 cursos.  

El CGBE que vas a cursar es de: 

Técnica/o Básica/o en Servicios administrativos. 

Podrás trabajar de: 
 

 Auxiliar de oficina. 

 Auxiliar de servicios generales. 

 Auxiliar de archivo. 

 Ordenanza. 

 Auxiliar de información. 

 Telefonista en servicios centrales de información. 

 Clasificadora/clasificador y/o repartidora/repartidor de correspondencia. 

 Grabadora-verificadora/grabador-verificador de datos. 

 Auxiliar de digitalización. 

 Operadora/operador documental. 

 Auxiliar de venta. 

 Auxiliar de dependienta/e de comercio 

 Operadora/operador de cobro o Cajera/cajero. 

 

Harás prácticas en empresas 

Así pones en práctica lo que has aprendido. 
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¿Qué estudiarás? 

 
 

En la Formación Profesional estudiarás ámbitos   

y módulos profesionales.  

Los módulos profesionales son técnicos y prácticos. 

Los módulos profesionales los da un profesor o profesora  

de formación profesional. 

Aprendes a trabajar en un oficio de  

Técnico/a de servicios administrativos 

 

También hay profesorado de Educación Secundaria. 

El profesorado de Educación Secundaria enseñará en los ámbitos. 

Son dos profesoras o profesores. 

 

La tutora será una maestra o maestro de pedagogía terapéutica. 

Se le llama PT. 

La PT dará el ámbito de autonomía personal y orientación laboral. 

 

En total tendrás 4 profesores y profesoras. 

Todo el profesorado trabajará de forma conjunta. 

 

Eso quiere decir que pueden estar en el aula  

más de 1 profesor o profesora. 

Con todo el profesorado harás  

un proyecto de aprendizaje colaborativo. 
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En el cuadro se explica el contenido de los módulos profesionales 

y de los ámbitos. 

También como se reparten las horas a la semana. 

 

Ciclo de Grado Básico Especifico en Servicios administrativos 
 

Ámbito/Módulo profesional 
Clases 

semanales 
Curso 

Ámbito de Comunicación y Ciencias Sociales 5 1º,2º,3º,4º 

Ámbito de Ciencias Aplicadas 5 1º,2º,3º,4º 

Ámbito Profesional  

Tratamiento informático de datos 

14 

1º,2º,3º,4º 

Archivo y comunicación 1º,2º,3º,4º 

Aplicaciones básicas de ofimática 1º,2º,3º,4º 

Técnicas administrativas básicas 1º,2º,3º,4º 

Atención al cliente 1º,2º,3º,4º 

Preparación de pedidos y venta de productos 1º,2º,3º,4º 

Formación en centros de trabajo horario de 
empresa 

2º,3º,4º 

Ámbito complementario de autonomía personal y 
orientación laboral 

4 1º,2º,3º,4º 

Proyecto de aprendizaje colaborativo vinculado a 
los ámbitos 

1 1º,2º,3º,4º 

Tutoría 1 1º,2º,3º,4º 
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1. La certificación. 

 

 
                                        El alumno o la alumna que aprueba un CGBE consigue: 

 El título de la ESO.  

 Un título de Técnica/o Básico en la especialidad de 

   Alojamiento y lavandería 

Si solo aprueba los módulos profesionales consigues: 

 Unos certificados de profesionalidad de nivel1                                               

   de los módulos aprobados. 

 

 

 
2. La oferta para el curso 2025-2026. 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 
 

Ciclos de Grado Básico 

Específico 

Familia profesional Centro 

Servicios administrativos Administración y gestión CPEBPA Jose Mª Iribarren 
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ZONA DE PAMPLONA 

 

El Grado Básico Específico será de 

Servicios administrativos 

Estudiarás en el centro público de  Educación Básica de 

personas adultas:  Jose Mª Iribarren. 

El centro está en C/Bartolomé de Carranza, 5 

31008 Pamplona/Iruña 

El teléfono es 848 43 04 00 

Este es el enlace a la web 

https://cepajmiribarren.educacion.navarra.es/web/ 

 

 

 

 

 

       

 
 

 

https://cepajmiribarren.educacion.navarra.es/web/

