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1.¢.Qué son?

2. ¢Para quién son?

3.¢,Como se organizan?

4. ¢Quée estudiaras?

5. La titulacion.

6. La oferta para el curso 2025-2026.
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;;:/O 1. ¢Que son?

Los Ciclos de Grado Béasico Especifico

se llaman también CGBE.

Son estudios que se hacen después de terminar en el instituto

la ensefianza secundaria obligatoria.
Se llama también ESO.

Cuando te matriculas en los CGBE

estas en la Formacion Profesional.

En los CGBE aprendes un oficio

gue te sirve para trabajar.

También puedes sacar un titulo.

Aprenderas a tener mas autonomia en la vida.

2. ¢Paraquién son?

En un CGBE estudian alumnos y alumnas

gue han estado en el instituto en una UCE.

También los estudiantes que han estado en la ESO
y necesitan algin apoyo para aprender mejor.
Los y las estudiantes de un CGBE son personas

gue pueden tener una discapacidad intelectual.

El nimero de alumnos y alumnas por grupo es hasta 10.

UCE es un grupo

de alumnos y alumnas
gue estudian

en el instituto con apoyo
de profesores.
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3. ¢Como se organizan?

La formacion en los CGBE dura 4 cursos.

El CGBE que vas a cursar es de:

Técnical/o Basica/o en Servicios administrativos.
Podras trabajar de:

e Auxiliar de oficina.

e Auxiliar de servicios generales.

e Auxiliar de archivo.

e Ordenanza.

e Auxiliar de informacién.

e Telefonista en servicios centrales de informacion.

e Clasificadora/clasificador y/o repartidora/repartidor de correspondencia.
e Grabadora-verificadora/grabador-verificador de datos.
e Auxiliar de digitalizacion.

e Operadora/operador documental.

e Auxiliar de venta.

e Auxiliar de dependienta/e de comercio

e Operadora/operador de cobro o Cajera/cajero.

Haras préacticas en empresas

Asi pones en préctica lo que has aprendido.
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¢, Qué estudiaras?

En la Formacion Profesional estudiaras ambitos

y modulos profesionales.

Los modulos profesionales son técnicos y practicos.

Los modulos profesionales los da un profesor o profesora
de formacion profesional.

Aprendes a trabajar en un oficio de

Técnico/a de servicios administrativos

También hay profesorado de Educacién Secundaria.
El profesorado de Educacion Secundaria ensefiara en los &mbitos.

Son dos profesoras o profesores.

La tutora sera una maestra o0 maestro de pedagogia terapéutica.
Se le llama PT.

La PT dar& el &mbito de autonomia personal y orientacién laboral.

En total tendras 4 profesores y profesoras.

Todo el profesorado trabajara de forma conjunta.

Eso quiere decir que pueden estar en el aula
mas de 1 profesor o profesora.
Con todo el profesorado haras

un proyecto de aprendizaje colaborativo.
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En el cuadro se explica el contenido de los médulos profesionales

y de los ambitos.

También como se reparten las horas a la semana.

Ciclo de Grado Basico Especifico en Servicios administrativos

Ambito/Médulo profesional Clases Curso
semanales
Ambito de Comunicacién y Ciencias Sociales 5 10,20,30 40
Ambito de Ciencias Aplicadas 5 10,20,30,4°
Ambito Profesional
Tratamiento informatico de datos 10,20,30 40
Archivo y comunicacion 1°,20,39,4°
Aplicaciones basicas de ofimatica 1°,20,30 4°
Técnicas administrativas basicas 14 10,20 30 40
Atencion al cliente 1°,20,30,4°
Preparacion de pedidos y venta de productos 10,20,30,4°
Formacion en centros de trabajo horario de | 2°,3°,4°
] empresa
Ambito complementario de autonomia personal y 4 1°,20,39,4°
orientacién laboral
Proyecto de aprendizaje colaborativo vinculado a 1 1°,20,39,4°
los @mbitos
Tutoria 1 1°,20,30,4°
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f* 1. La certificacion.

El alumno o la alumna que aprueba un CGBE consigue:
e El titulo de la ESO.
e Un titulo de Técnica/o Basico en la especialidad de
Alojamiento y lavanderia
Si solo aprueba los moédulos profesionales consigues:
¢ Unos certificados de profesionalidad de nivell
de los médulos aprobados.

) 2. La oferta para el curso 2025-2026.

Ciclos de Grado Basico Familia profesional Centro
Especifico

Servicios administrativos Administracion y gestion CPEBPA Jose M2 Iribarren
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El Grado Basico Especifico sera de

Servicios administrativos

Estudiaras en el centro publico de Educacion Basica de
personas adultas: Jose M@ Iribarren.

El centro esta en C/Bartolomé de Carranza, 5

31008 Pamplona/lrufia

El teléfono es 848 43 04 00

Este es el enlace a la web

https://cepajmiribarren.educacion.navarra.es/web/

CENTRO 62 EDUCACION de PERSONAS ADULTAS

JOSE M IRIBA_RISEN :



https://cepajmiribarren.educacion.navarra.es/web/

