RESOLUCION 171/2023, de 22 de mayo, del Director
General de Formacidén Profesional, por la gque se aprueban las
instrucciones de desarrollo del procedimiento de admisiédén
del alumnado en centros puUblicos y privados concertados para
cursar ciclos de Formacién Profesional Especial, en la
Comunidad Foral de Navarra para el curso académico 2023-

2024.

Tal \% como se establece en el Capitulo IT.
“Inscripcidén, procedimiento y criterios de admisidén” de la
Orden Foral 52/2015, de 22 de mayo, del Consejero de
Educacidén, por la que se regulan los programas formativos de
formacidén profesional a los que se refiere la disposicidn
adicional cuarta del Real Decreto 127/2014 de 28 de febrero,
para el alumnado de necesidades educativas especiales bajo
la denominacidén de “Ciclos de Formacidén Profesional
Especial”, en el &ambito de la Comunidad Foral de Navarra,
las instrucciones que concreten el proceso para cada curso
académico, asi como otros aspectos de desarrollo del mismo,
se fijardn en una Resolucidén de 1la Direccidn General
competente en materia de Formacidén Profesional.

En virtud de 1las facultades atribuidas en el Decreto
Foral 267/2019, de 30 de octubre, por el gque se establece la

estructura organica del Departamento de Educaciédn,

RESUELVO:

1° Aprobar 1las instrucciones de desarrollo del
procedimiento de admisién del alumnado en centros publicos y
centros concertados para cursar ciclos de Formacidén
Profesional Especial, que serdn de aplicacidén en el proceso
de admisidén de curso 2023-2024, y que figuran en el anexo de

la presente resolucidn.



2° Trasladar la presente resolucidén y su anexo al
Servicio de 1Inspeccidén Educativa, Servicio de Inclusién,
Igualdad y Convivencia, Servicio de Planificacién e
Integracién de la Formacién Profesional, Servicio de
Cualificaciones 'y Proyectos de Formacién Profesional,
Servicio de Estudios Econdmicos vy Ndbébminas, Servicio de
Selecciétn vy Provisién de Personal Docente, Servicio de
Gestidén de Personal Temporal; a la Comisidén General de
Escolarizacidén de Navarra; a la Seccidn de Gestidn Juridico-
Administrativa; al Negociado de Escolarizacién, Negociado de
Gestidén de la Informacidn Escolar, y al Centro de Recursos
para la Equidad Educativa de Navarra a los efectos
oportunos.

3° Publicar la presente resolucidén y anexo en la Sede
electrédnica del Gobierno de Navarra en la web del tramite
‘Inscripcidédn en ciclos de Formacidn Profesional Especial.

Curso 23/24" https://www.navarra.es/es/tramites/on/-

/line/inscripcion-en-ciclos-de-formacion-profesional-

especial

4° Contra la presente resolucidén y anexo podré
interponerse recurso de alzada ante el Consejero de
Educacién en el plazo de un mes a partir del dia hébil
siguiente al de su publicacidén en la web referida de la Sede

electrdénica del Gobierno de Navarra.

Pamplona, 22 de mayo de 2023 - El1 Director General de

Formacién Profesional, Tomés Rodriguez Garraza


https://www.navarra.es/es/tramites/on/-/line/inscripcion-en-ciclos-de-formacion-profesional-especial
https://www.navarra.es/es/tramites/on/-/line/inscripcion-en-ciclos-de-formacion-profesional-especial
https://www.navarra.es/es/tramites/on/-/line/inscripcion-en-ciclos-de-formacion-profesional-especial

ANEXO
INSTRUCCIONES DE DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO DE ADMISION EN
CICLOS DE FORMACION PROFESIONAL ESPECIAL. CURSO 2023-2024.
MODALIDAD A.

Desarrollo general del proceso de admisién,
instrucciones y criterios para la formacién de grupos.

1. En los ciclos de Formacidén Profesional Especial el
proceso de admisidén consta de un Unico plazo denominado
plazo ordinario, en el que sera de aplicacién la prioridad
de inscripcidén establecida en las instrucciones 19 a 21 del
presente anexo.

2. De acuerdo con lo establecido en el articulo 20 de
la Orden Foral 52/2015, de 22 de mayo, 1los grupos se
organizaran, con caracter general, con un maximo de diez
alumnas y alumnos y un minimo de cinco, salvo en aquellos
grupos en los que el alumnado ©presente necesidades
educativas de diferente nivel, que se organizaran con un
maximo de ocho y un minimo de cuatro alumnas y alumnos.

En el supuesto de que el nUumero de alumnas y alumnos
sea inferior al minimo establecido con caracter general
deberd contar con la conformidad del Departamento de

Educacidn.

Tramitacién.
3. El1 Centro de Recursos para la Equidad Educativa de
Navarra y los centros realizardn la tramitacién del proceso

de escolarizacidn.



Presentacién de solicitudes en el proceso de admisién.
Listado de personas admitidas del plazo ordinario del
proceso de admisién.

4. Cada solicitante deberd ©presentar debidamente
cumplimentada una uUnica solicitud de inscripcidén, con hasta
un  maximo de 10 opciones, seflaladas por orden de
preferencia. La solicitud de inscripcién se ajustarda al
modelo oficial que aparece en la web del Centro de Recursos
para la Equidad Educativa de Navarra (CREENA) y en la Ficha
de Tréamites ‘Inscripcidén en ciclos de Formacidén Profesional
Especial. Curso 23-24', que se encuentra en la siguiente

direcciédn https://www.navarra.es/es/tramites/on/-

/line/inscripcion-en-ciclos-de-formacion-profesional-

especial, debiendo adjuntar la documentacidén que se
especifica en esta Ficha de tréamites.

5. Las fechas que concretan el proceso de admisidn para
el curso 2023-2024 han sido determinadas mediante la
Resolucidn 145/2023, de 27 de abril, del Director General de
Formacidén Profesional.

6. La solicitud de inscripcidén deberd ser validada por
el CREENA, atendiendo, entre otros, a criterios de
concordancia con los informes de orientacién existentes para
el alumnado, criterios de proximidad y de existencia de
transporte. El1 CREENA entregard al solicitante fotocopia
sellada y con fecha de entrada del impreso de solicitud
validado.

Las solicitudes que no sean validadas, no participaréan
en el proceso de admisidén en ciclos de Formacidén Profesional
Especial, modalidad A.

7. Cualguier dato omitido o consignado errdneamente por

el solicitante no podrd ser invocado por éste a efectos de
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futuras reclamaciones, ni considerar por tal motivo,
lesionados sus intereses y derechos.

8. Finalizado el plazo ordinario de presentacidén de
solicitudes de inscripcidén, por ningin concepto se podran
realizar peticiones nuevas ni se podrédn alterar las mismas
aun cuando se trate del orden de prelacién de dichas
peticiones solicitadas.

9. Tras la finalizacidén del plazo ordinario del proceso
de admisidén se publicardn la lista provisional y la lista
definitiva de personas admitidas, conforme al calendario
establecido en la Resolucidn 145/2023, de 27 de abril, del
Director General de Formacidédn Profesional.

10. En las listas seran de aplicacidédn los criterios de
admisidén establecidos en 1las instrucciones 15 a 21 del
presente anexo.

11. La Comisidén General de Escolarizacidén de Navarra
podréd autorizar solicitudes de cambio de centro fuera de
plazo, para el curso escolar no finalizado, cuando existan
circunstancias excepcionales debidamente Jjustificadas. La
solicitud de cambio de centro deberd realizarse mediante
instancia dirigida al Area de Escolarizacién del Servicio de
Inspeccidén Educativa, a la que debera adjuntarse la
documentacién que Justifique dicho cambio. La Comisidén
General de Escolarizacién de Navarra informard al CREENA de

dicha autorizaciédn.

Discrepancias entre quienes tengan atribuida la patria
potestad del alumnado menor de edad.

12. Ante supuestos de discrepancias entre guienes
tengan atribuida la patria potestad del alumnado menor de

edad, se atenderd a lo regulado en la disposicién adicional



segunda de la Orden Foral 46/2021, de 4 de mayo, del

Consejero de Educacién.

Actuaciones de orientadoras y orientadores de 1los
centros de origen del alumnado.

13. Las orientadoras y orientadores de los centros de
origen del alumnado inscrito en ciclos de formacidn
profesional especial deberéan cumplir el calendario
establecido en la Resolucidn 145/2023, de 27 de abril, del
Director General de Formacidén Profesional en la elaboraciédn
y transmisién de los siguientes informes:

- Informe Sintesis al final de Secundaria para los
ciclos de Formacidén Profesional Especial relativo al
alumnado con discapacidad que ha cursado la ensefianza en una
Unidad de Curriculo Especial, en el que debe constar
asimismo los niveles de competencia curricular en 1los
diferentes ambitos formativos. Este informe deberd ser
dirigido a la orientadora u orientador del centro donde haya
sido admitida la alumna o alumno.

- Informe psicopedagdédgico relativo al alumnado con
necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad
que ha cursado la Educacién Secundaria con adaptaciones
curriculares significativas y el relativo al alumnado con
necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad
que ha cursado otras ensefianzas. Deberédn ser dirigidos a la

unidad de insercidén laboral del CREENA.

Desarrollo de los requisitos de acceso a los Ciclos de
Formacién Profesional Especial.

14. En desarrollo de los requisitos de acceso
establecidos, con caracter general, en el articulo 5 de la

Orden Foral 52/2015, de 22 de mayo, se especifican aquellos



referidos a la presentacién de necesidades educativas
especiales asociadas a discapacidad para cada una de las
modalidades de <ciclos de Formacién Profesional Especial
dispuestos en el articulo 4 de la mencionada orden foral:

- Modalidad A (ciclos de FP Especial impartidos en
centros ordinarios): alumnas vy alumnos que presenten
necesidades educativas especiales derivadas de una
discapacidad intelectual 1ligera vy/o media alta y cuyos
niveles, en cuanto a conductas adaptativas les permitan una
autonomia personal sin ser dependiente de otros, sean
capaces de autorregular su conducta en grupo y no precisen
de supervisidén continuada. A tal fin serdn elaborados 1los
preceptivos informes por las orientadoras y orientadores de
los centros de origen.

- Modalidad B (ciclos de FP Especial impartidos en
centros de educacidén especial): alumnas y alumnos que
presenten necesidades educativas especiales derivadas de una
discapacidad intelectual ligera y/o media y cuyos niveles,
en cuanto a conductas adaptativas no les permitan una
autonomia personal o no sSean capaces de autorregular su
conducta en grupo emitiendo conductas altamente disruptivas
y precisando supervisidén continuada. Este alumnado tendréa
acceso, en su defecto a Unidades Especiales alternativas a
los Centros de Educacidén Especial. A tal fin seréan
elaborados los preceptivos informes por las orientadoras vy

orientadores de los centros de origen.

Baremacién y criterios de admisién para ciclos de
Formacién Profesional Especial.

15. En el plazo ordinario del proceso de admisidén, la
lista de prelacidén para el alumnado que procede directamente

de la ensefianza obligatoria y que solicita el acceso a



ciclos de Formacién Profesional Especial se estableceré
atendiendo a los criterios de prioridad establecidos en el
siguiente apartado 16 de la presente instruccidn.

En el caso de las personas que estén desescolarizadas y
soliciten el acceso a ciclos de Formacidédn Profesional
Especial, cuando no existan plazas vacantes, serd el
Servicio de Inclusidén, Igualdad y Convivencia y el Servicio
de Planificacidén e Integracidén de la Formacidn Profesional,
a partir de los informes preceptivos emitidos por el CREENA,
quienes adopten la decisidn que corresponda.

16. El grupo de alumnado que procede directamente de la
ensefianza obligatoria se ordenard siguiendo los siguientes
criterios:

- Primero: alumnado que presente discapacidad
intelectual vy que haya <cursado 1la educacidén secundaria
obligatoria en las Unidades de Curriculo Especial (UCE).

- Segundo: alumnado que presente discapacidad
intelectual vy que haya cursado la Educacidédn secundaria
obligatoria con adaptaciones curriculares significativas.

- Tercero: alumnado que haya cursado otras ensefanzas.

17. Cada wuno de 1los subgrupos resultantes de 1la
aplicacién de 1los criterios sefialados en la instruccién
anterior, se ordenardn atendiendo a:

- Primero: Conforme a la edad de la persona
solicitante, de mayor a menor edad, contabilizada en afios,
meses y dias.

- Segundo: Conforme al orden de prioridad sefialado en
la solicitud de inscripcidn para el ciclo correspondiente.

- Tercero: Si existiese empate, se resolverd aplicando
el resultado del sorteo realizado para los procedimientos de

admisidén del curso 2023-2024.



18. La adjudicaciédn de plazas al alumnado de la lista
de prelacién configurada en base a los criterios anteriores
se realizard teniendo en consideracién el orden de
preferencia de los ciclos sefialados. De tal manera que, se
adjudicarad plaza en el ciclo en el que existan vacantes en
el ciclo mas preferente seflalado en la solicitud de

inscripcién.

Prioridad de inscripcién.

19. En los ciclos de Formacidédn Profesional Especial
existen <criterios de prioridad a todos los seflalados
denominados “Prioridad de inscripcidén”, que determina que
una persona solicitante se ubique por delante del primer
grupo de prioridad sefialado en las instrucciones 15 a 18 del
presente anexo.

20. La persona que solicite la condicién de “Prioridad
de inscripcidn”, deberd adjuntar a la solicitud de
inscripcidén una copia del certificado de discapacidad que
acredite tal circunstancia, asi como los informes
profesionales oficiales gue avalen todas las circunstancias
que se determinan en este apartado.

21. La aceptacién o no de la condicién de “Prioridad de
inscripcidén” es competencia del Centro de Recursos para la
Equidad Educativa de Navarra (CREENA).

Dicha condicién serd atribuida excepcionalmente a una
alumna o alumno que:

- Lleve asociada un tipo de discapacidad grave vy
limitante y tendréd prioridad de inscripcién en aquellos
ciclos que se ajusten a las necesidades educativas
especiales derivadas de su discapacidad y del acceso al
curriculo especifico gque se imparta en los mismos. Las y los

profesionales del CREENA emitirdn un informe técnico



vinculante con una propuesta de escolarizacién y sera el
Servicio de Inclusidén, Igualdad y Convivencia y el Servicio
de Planificacién e Integracién de la Formacidén Profesional
quienes adopten la decisidén que corresponda.

- Esté escolarizada-o en el mismo centro para el dque
solicita la inscripcién en ciclos de Formacidén Profesional
Especial. Esta situacién se deberd acreditar mediante
documentacidén adjunta a la solicitud de inscripcidn para
aquellas alumnas y alumnos que no hayan cursado UCE, en 1los
plazos establecidos para la presentacidn de dichas
solicitudes de inscripcidn.

En todo caso y siguiendo los criterios de admisidn
establecidos en las instrucciones 15 a 21 del presente
anexo, se tendrédn en cuenta la prioridad de los criterios de
proximidad, de adscripcidén a =zona y de existencia de
transporte en las inscripciones en las gue haya una eleccidn

de plaza fuera de la poblacidén donde se reside.

Exposicién publica de criterios de admisién.

22 . Deberan figurar expuestos al publico, en la sede
del CREENA y en su pagina web, tanto los criterios de
admisién, como el procedimiento establecido para poder

realizar una reclamacidédn. Sdé6lo se admitirdn como criterios

de admisioén, aquellos que puedan ser constatados
documentalmente.
Plazo ordinario del proceso de admisién. Listas

provisionales y definitivas de personas admitidas.

23. Las listas, provisional y definitivas, de personas
admitidas serdn el medio oficial de comunicacién de 1los
resultados del procedimiento de admisidén. Estas listas se

hardn publicas en el tablén de anuncios del Centro de



Recursos para la Equidad Educativa de Navarra (CREENA) y en
su pagina web, que se encuentra en la siguiente direccién:

https://creena.educacion.navarra.es/web/2022/05/04/proc

eso-de-admision-cfpe-2022-23/

Asimismo, el CREENA publicard 1los resultados en la
correspondiente Ficha de Trédmites del Catdlogo de Tréamites
del Gobierno de Navarra.

24. E1 listado provisional, reclamaciones vy listado
definitivo se publicard conforme al calendario establecido
en la Resolucidén 145/2023, de 27 de abril, del Director

General de Formacidn Profesional.

Expediente y traslado del mismo.

25. Tal y como establece el articulo 9 de la Orden
Foral 52/2015, de 22 de mayo, el traslado de informacidn
relativa al alumnado con discapacidad que ha cursado la
ensefianza en una Unidad de Curriculo Especial se haré
directamente entre los profesionales de la orientacidén de
los centros, conforme a lo dispuesto en la disposicidn
adicional vigesimotercera de la Ley Organica 2/2006, de 3 de
mayo, de Educacidén. Esta informacidén iréd acompafiada del
informe sintesis al final de Secundaria para el ciclo de
Formacién Profesional Especial.

26. En el mismo articulo se establece que, en el caso
del alumnado con necesidades educativas especiales asociadas
a discapacidad gque ha cursado la Educacién secundaria
obligatoria con adaptaciones curriculares significativas, se
remitird el informe psicopedagégico al CREENA conforme al
modelo que se establezca. El1 Centro de Recursos para la
Equidad Educativa de Navarra (CREENA) serd el encargado de
realizar el traslado al centro receptor, previo a la

inscripcién y matriculacién.
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27. La fecha limite para el traslado de la informacién

referida es el dia 20 de junio de 2023 (hasta las 14 horas).

Matricula. Formulario y documentacién para la
matricula.

28. El1 alumnado que haya obtenido plaza en el listado
definitivo de ©personas admitidas deberd formalizar la
matricula en el centro en el gque ha obtenido plaza en las
fechas establecidas en la Resolucidn 145/2023, de 27 de
abril, del Director General de Formacidédn Profesional.

29. La formalizacidén de la matricula requerird de las
alumnas y alumnos la cumplimentacidén del formulario de
matricula gque, sin perjuicio de la informacidén que solicite
el centro educativo, deberd contener una informacidén béasica,
conforme a lo que el CREENA disponga en la Ficha de Tréamites
correspondiente del Catdlogo de Tramites del Gobierno de

Navarra.

Cauces de comunicacién.

30. Los cauces de comunicacidédn son:

- Correos electrénicos: creeninl@educacion.navarra.es /
inclusion.educacion@navarra.es.

- Centro de Recursos para la Equidad Educativa de
Navarra (CREENA): 848 431230.

- Seccidén de Inclusidn: 848 426229.



