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COMO CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD DE PARTICIPACION

CONCURSO DE MERITOS EXCEPCIONAL
PERSONAL DOCENTE NO UNIVERSITARIO,
CON PERFIL DE LENGUAS EXTRANIJERAS

iNOVEDADES IMPORTANTES!
Lo primero y mds importante es que, a diferencia de otras convocatorias, en esta ocasién cada
especialidad e idioma se presentard en una instancia independiente, es decir, deberas hacer una

instancia por cada especialidad e idioma a la que desees presentarte:
Puesto de trabajo
Puestos de trabajo en los que solicito la inscripcion (debe realizar una solicitud por puesto de trabajo)

EDUCACION INFANTIL (INGLES) / EUSKERA v

MAESTROS
EDUCACION FISICA (INGLES) / CASTELLANO
EDUCACION INFANTIL (ALEMAN) / CASTELLANC
EDUCACION INFANTIL (INGLES) / CASTELLANG
EDUCACION INFANTIL (INGLES) / EUSKERA
EDUCACION PRIMARIA (ALEMAN) / CASTELLANG
EDUCACION PRIMARIA (FRANCES) / CASTELLANC
EDUCACION PRIMARIA (FRANCES) / EUSKERA
EDUCACION PRIMARIA (INGLES) / CASTELLANC
MUSICA (INGLES) / CASTELLANO

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA
EDUCACION FISICA (INGLES) / CASTELLANO
EDUCACION FISICA (INGLES) / EUSKERA
FISICAY QUIMICA (INGLES) / CASTELLANO
GFNGRAFIA F HISTORIA (FRANCESY/ CASTFI T ANMY

En segundo lugar, cada vez que presentes una instancia en alguna convocatoria del proceso de
estabilizacién, la documentacion aportada quedara registrada y podrd ser reutilizada para
siguientes instancias, lo que significa que no tendrdas que volver a incluirla de nuevo:

Mis solicitudes anteriores

© A continuacion, se muestran todas las solicitudes presentadas previamente en las convocatorias de estabilizacion de personal docente de la
Comunidad Foral de Navarra. Todos los documentos presentados en dichas solicitudes seran tenidos en cuenta para la solicitud actual, no
siendo necesario volver a aportar dicha documentacion de nuevo.

» N°de registro: 2022/2329 Fecha y hora: 17/11/2022 10:18 (5 documento/s)
» N° de registro: 2022/2330 Fechay hora: 17/11/2022 10:22 (1 documento/s)

¥ N° de registro: 2022/2351 Fecha y hora: 17/11/2022 11:13 (4 documento/s)

Convocatoria: Concurso de méritos excepcional Cuerpos docentes 2022

O Certificado de discapacidad: ACTAPTCZ. pdf
0 Certificado oposiciones: ACTAFPC12 pdf

0O Documento de identidad: ACTAPTCZ . pdf

O Formacion pedagégica: ACTAPTC2 pdf
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iCOMENZAMOS!

En primer lugar, debes asegurarte de reunir toda la documentacién necesaria en formato digital
(escaneada en formato pdf o jpg), antes de comenzar a rellenar la solicitud de inscripcién. Dicha
documentacion se divide en dos bloques: “Requisitos” y “Méritos”.

* Requisitos:

- Documento de identificacién (mas adelante se explican las novedades a este respecto)

- Titulo correspondiente para acceder a la oposicion

- Master de Formacién Pedagdgica o equivalente (en caso de ser necesario seglin especialidad)
- Titulo de nivel C1 de inglés o equivalente

- EGA o equivalente (en caso de especialidades en euskera)

e Méritos:

- Expediente académico del titulo de acceso a la oposicion

- Otras titulaciones oficiales

- Experiencia laboral

- Certificado de superacion de fases de oposicion en la misma especialidad (desde 2012 inclusive)
- Cursos, formacion continua, etc.

Una vez tengas todo listo, puedes pasar a cumplimentar la solicitud pulsando el boton “Tramitar”:

TRAMITACION

Solicitud de participacion en la oposicion A

Plazo: 21/11/22-21/12/22

Instrucciones:

Guia para presentar la soliticitud de particiapacion

Se puede tramitar con las siguientes credenciales
e Con certificado digital o DNI electrénico

e Con Cl@ve

TRAMITAR
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Una vez hecho, deberds seguir los siguientes pasos:

1. Identificate por una de las siguientes vias:

- Certificado digital o DNI electrénico
- Sistema Cl@ve

Registro General Electronico

Identificacion para acceder al servicio

@ jueves 17 de noviembre de 2022 8:17 h

& ci@ve

Certificado Digital o DNle Credencial Cl@ve

Ayuda para tramitar por internet

C@D .'.'*“ "‘a Soporte informatico:
Gobierno Nafarroako 5‘“: Lunes-jueves 8:00-17:30 h. Viernes y julio-agoste 8:00-15:00 h
de Navarra Gobernua £5on Tel: +34 948 013 555 soportec@navarra.es

En caso de poseer la ciudadania de la Unidn Europea (no espaiola), puedes utilizar el sistema Cl@ve
para identificarte, en su versién “Ciudadanos UE”:

L= cl@ve
Elija el metodo de identificacion
Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticara aticamente de forma transp:
S
AR
Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE

© Gobierno de Espafia - Ci@ve
v26.18
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2. Avanza a la siguiente pantalla donde se indica la oposicién a la que te estds inscribiendo (los
campos estan predefinidos), y pulsa “Siguiente”:

000 Castellano | Euskara | Francais English
ese NAVaArra.es — :

000 Buscador | introduzca palabra/s buscar

NAVARRA Balelell TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Navarra ~ Empleo Pablico  Servicios
Cerrar

Solicitud de participacion en el concurso de méritos excepcional, con perfil de
lengua extranjera

Cumplimentar solicitud Pasos a seguir

Destino (*
estino (*) 1. Cumplimentar solicitud

2. Datos personales
3. Nueva solicitud

;i 4. Firmar y enviar
Resumen de la solicitud (%): irmar y envia

5. Comprobante

(*) Datos obligatorios
Siguiente

Gobierno de Navarra Contacte con nosofros | Accesibilidad | Aviso legal | Mapa web

3. Al hacerlo pasaras a la pantalla en la que aparecen tus datos personales. Elige si vas a realizar la
solicitud en nombre propio o en representacion de otra persona.

No debes marcar la casilla de “Recibir respuesta telematica”, ya que en este proceso no se notifica
personalmente; todos los resultados del proceso se publicaran en la ficha web de |la convocatoria.

En la pagina inicial de la ficha podras suscribirte al tramite y recibir notificaciones cada vez que se
publique alguna novedad.


https://www.navarra.es/es/tramites/on/-/line/docentes-estabilizacion-concurso-meritos-pai-2022

[€0)

)

Gobierno de Navarra % Nafarroako Gobernua
Hezkuntza Departamentua

Departamento de Educacién

Seccién de Procedimientos de Seleccién
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Solicitud de participacion en el concurso de méritos excepcional, con perfil de

lengua extranjera
Datos personales

Indique si presenta la solicitud en nombre propio o en representacion: (*) Datos obligatorios.

@® En nombre propio

Marque si desea recibir respuesta telematica. Es necesario disponer de Direccion
Electronica Habilitada y estar suscrito a los procedimientos de Gobierno de Navarra.
Recuerde que hay personas y entidades obligadas a recibir las notificaciones

O En representacion de

telematicamente, aunque no marquen esta opcion

Solicitud presentada por:

DNI/NIE/NIF/eIDAS (7):
Nombre (*):

Primer apellido (*):
Segundo apellido:
Correo electrénico (%):
Teléfono (%):

Calle (*):

Numero:
Escalera/Piso:

Pais (*):

Provincia:

Localidad (*):

Codigo postal (*):

Gobierno de Navarra

Espafia
NAVARRA
ABAIGAR
31013

Pasos a seguir

1. Cumplimentar solicitud

2. Datos personales

3. Nueva solicitud
4. Firmar y enviar

5. Comprobante

Siguiente

Contacte con nosoiros | Accesibilidad | Avisolegal | Mapa web

4. Al pulsar “Siguiente” te encontraras con la pantalla en la que debes hacer varias acciones:

A) Comprobar la documentacion que ya has afadido en otras instancias anteriores (si lo habias

hecho ya):
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Mis solicitudes anteriores

@ A continuacion, se muestran todas las solicitudes presentadas previamente en las convocatorias de estabilizacion de personal docente de la
Comunidad Foral de Navarra. Todos los documentos presentados en dichas solicitudes seran tenidos en cuenta para la solicitud actual, no
siendo necesario volver a aportar dicha documentacion de nuevo.

‘ » N°de registro: 2022/2313 Fechay hora: 16/11/2022 14:35 (3 documento/s) ‘

‘ » N°de registro: 2022/2329 Fechay hora: 17/11/2022 10:18 (5 documento/s) ‘

‘ » N°de registro: 2022/2330 Fechay hora: 17/11/2022 10:22 (1 documento/s) ‘

B) Pulsar la casilla de “Manifiesto”. Con esta accion estas declarando no encontrarte en situacion
de inhabilitacidon de ningun tipo; no es necesario adjuntar ningtin otro documento a este respecto:

Nueva solicitud
Concurso de méritos excepcional Cuerpos docentes 2022

anifiesto que poseo las capacidades fisicas v psiquicas necesarias para el ejercicio de 1as correspondientes funciones del puesto, que no
e encuentro en situacion de inhabilitacién ni suspension para el ejercicio de funciones plblicas, ni he sido separado (a del servicio de
una Administracién Pablica (en caso de personas que no tengan la nacionalidad espariola, no estar sometido a sancién disciplinaria o
condena penal gque me impida, en mi Estado al acceso a la funcion publica) y que, a la fecha de expiracion del plazo sefialado para la
presentacién de la solicitud de participacion, reline todos y cada uno de los requisitos y condicienes requeridos por la Resolucion
243/2022, de 3 de noviembre, de la Directora del Servicio de Seleccion y Provision de Personal Docente del Departamento de Educacion,
y estoy en posesion de las titulaciones, cuya copia aporto, exigidas en la convocatoria.

C) Elegir la especialidad en la que te vas a inscribir:

Puesto de trabajo

Puestos de trabajo en los que solicito la inscripcidn (debe realizar una solicitud por puesto de trabajo)

EDUCACION INFANTIL (INGLES) / EUSKERA v

MAESTROS
EDUCACION FISICA (INGLES) / CASTELLANO
EDUCACION INFANTIL (ALEMAN) / CASTELLANO
EDUCACION INFANTIL (INGLES) / CASTELLANO
EDUCACION INFANTIL (INGLES) / EUSKERA
EDUCACION PRIMARIA (ALEMAN) / CASTELLANG
EDUCACION PRIMARIA (FRANCES) / CASTELLANO
EDUCACION PRIMARIA (FRANCES) / EUSKERA
EDUCACION PRIMARIA (INGLES) / CASTELLANO
MUSICA (INGLES) / CASTELLANG

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA
EDUCACION FISICA (INGLES) / CASTELLANO
EDUCACION FISICA (INGLES) / EUSKERA
FISICAY QUIMICA (INGLES) / CASTELLANC
GFOGRAFIA F HISTORIA (FRAMNCESY CASTFI T AND
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A continuacidn, veras el apartado en el que introducir la documentacion a aportar, empezando por
tu identificacion, en el que encontramos una novedad: si marcas la casilla de autorizacion expresa,
autorizas al Departamento de Educacién para que consulte tu DNI o NIE en la base de datos
nacional, por lo que no serd necesario que afiadas ninguna identificacién:

Requisitos y méritos

@ Recuerde que todos los documentos presentados previamente en las solicitudes de las convocatorias de estabilizacion de personal docente
de la Comunidad Foral de Navarra seran tenidos en cuenta para la solicitud actual, no siendo necesario volver a aporiar dicha documentacion

de nuevo.

Autorizo a que el Departamento de Educacion consulte mis datos de identidad de DNI o MIE (en caso contrario, debera aportar la
documentacion acreditativa correspondiente).

Si, por el contrario, prefieres no otorgar esa autorizacion, verdas disponible una casilla para adjuntar
el documento de identificacion (DNI, NIE, pasaporte, etc.), que solo admite un documento:

Requisitos y méritos

@ Recuerde que todos los documentos presentados previamente en las solicitudes de las convocatorias de estabilizacion de personal docente
de la Comunidad Foral de Navarra seran tenidos en cuenta para la solicitud actual, no siendo necesario volver a aportar dicha documentacion

de nuevo.

Autorizo a que el Departamento de Educacion consulte mis datos de identidad de DNI o NIE (en caso contrario, debera aportar la
documentacion acreditativa correspondiente).

Nacionalidad  ESPANA v
Documento de identidad
Elegir archivo | No se ha seleccionado ningUn archivo Adjuntar

A continuacion, en caso de haber elegido una especialidad que lo requiera, deberas indicar de qué
modo vas a justificar la formacién pedagogica. En caso de elegir una de las dos primeras opciones
(Master o equivalente), aparecera una caja para afadir dicha documentacion:
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Manifiesto:

Estar en posesion del titulo oficial de Master Universitario que habilita para el ejercicio de las profesiones reguladas de Profesor de
Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato, Formacion Profesional y Escuelas Oficiales de Idiomas.

Estar en posesidn del Certificado de Aptitud Pedagodgica o titulo Profesional de Especializacion Didactica, y que dicho titulo se haya
obtenido con anterioridad a 1 de octubre de 2009.

Estar en posesion del titulo de Diplomado Maestro, Licenciado en Pedagogia y Psicopedagogia, o de una Licenciatura que incluya
formacidn pedagogica y didactica, y que dicho titulo se haya obtenido con anterioridad a 1 de octubre de 2009.

Haber impartido docencia, antes de |a finalizacion del curso 2008-2009, durante un minimo de 12 meses en centros publicos o
privados de ensefianza reglada debidamente autorizados, en las ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria o de Bachillerato.
de Fommacion Profesional o de Escuelas Oficiales de Idiomas. (Para cumplir dicho requisito no es preciso que los servicios hayan
sido presentados en el mismo cuerpo al que pretende ingresar el aspritante, sino que los servicios hayan sido prestados en
cualquiera de los cuerpos sefialados).

Para aguellas personas que por razenes derivadas de su titulacion no puedan obtener el titulo de Master universitario al carecer de
una titulacién universitaria, y posean una titulacion declarada equivalente a efectos de docencia, estar en posesion de la formacion
pedagogica y didactica mediante el certificado oficial regulado en la Orden EDU/2645/2011, de 23 de septiembre (Boletin Oficial del
Estado de 5 de octubre).

Haber impartido docencia durante dos curses academicos completos o dos ciclos de ensefianzas deportivas completos o, en su
defecto, doce meses en pericdos continuos o discontinuos, en centros pablicos o privados de ensefianza reglada debidamente
autorizados, en los niveles y ensefianzas de Formacion Profesional o Deportivas, con anterioridad al 1 de septiembre de 2014,

Certificado de formacion pedagdgica

Para el resto de opciones, deberas adjuntar la documentacidon en los apartados correspondientes:
en el de “Titulos” en caso de titulaciones de maestro, pedagogia, etc., previos al 1 de octubre de

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningln archivo Adjuntar

2009, o en el de “Experiencia laboral” para el resto de opciones.

Siguiendo con la documentacién, encontrards las casillas correspondientes para afiadir el resto

(todas las casillas admiten mas de un documento):

Es importante que introduzcas cada documento en su casilla correspondiente para evitar posibles

Titulos
Expedientes académicos de los titulos

Certificado de superacion de fases de oposicion en la misma especialidad (desde 2012

inclusive)

Titulaciones acreditativas del conocimiento de idiomas
Experiencia docente previa

Formacién permanente

Certificado de discapacidad (en su caso)

errores a la hora de evaluarla.

Recuerda que, tras elegir cada documento, deberas pulsar sobre el boton “Adjuntar” para que

guede realmente anadido a tu solicitud.

Secciéon de Procedimientos de Seleccién
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Elegir archivos | No se ha seleccionado ningdn archivo
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Adjuntar

Vaciar

La ultima parte de esta pantalla te permite realizar el pago de tasas:

Pago de tasas

o Proceder al pago de tasas

@ Al pulsar el botén "Siguiente” sera redirigido, en su caso, a una pagina de pago telematico para realizar el pago de la tasa
correspondiente. No cierre el navegador durante el proceso de pago y no utilice los botones "Adelante" y "Atras" del navegador.
Recuerde que hasta que no realice la firma de la solicitud, y obtenga el resguardo de |a presentacion de la misma, la instancia no estara

finalizada.

Exencién de tasas

IManifiesto bajo mi responsabilidad, a los efectos de acogerme a la exencion del pago de los derechos de examen prevista en la
Resolucion 2423/2022, de 3 de noviembre, de la Directora del Servicio de Seleccion y Provision de Personal Docente del

Departamento de Educacion, gue me encuentre en alguna de 1as siguientes circunstancias:

- Estar inscrita como persona desempleada durante el plazo, al menos, de un mes anterior a la fecha de publicacion de Ia

convocatoria.

- Acreditar un grado de discapacidad igual o superior al 33%.

En caso de contar con alguno de los motivos de exencion del pago de tasas indicados, pulsando el
botdn correspondiente te aparecerd una caja para aiadir la documentacion pertinente:

° Exencién de tasas

IManifiesto bajo mi responsabilidad, a los efectos de acogerme a la exencidn del pago de los derechos de examen prevista en la
Resolucion 243/2022, de 3 de noviembre, de |a Directora del Servicio de Seleccion y Provision de Personal Docente del

Departamento de Educacion, que me encuentro en alguna de Ias siguientes circunstancias:

- Estar inscrita como persona desempleada durante el plazo, al menos, de un mes anterior a la fecha de publicacion de la

convocatoria.

- Acreditar un grado de discapacidad igual o superior al 33%.

Certificado de exencion de tasas

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo

Adjuntar
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En caso contrario, como novedad, no necesitas hacer una carta de pago fuera del proceso y
adjuntarla, sino que dentro del mismo el sistema te remitird a la pasarela para proceder al abono
de tasas, que en esta ocasidn deberad realizarse mediante tarjeta bancaria:

an Pagar carta de pago
Nafarroako Gobierno ,
Gobernua 1581 do Navarra SERVICIO DE PAGO TELEMATICO

MEDIO DE PAGO

PAGO CON TARJETA

Procederas a realizar un pago habitual con tarjeta bancaria, teniendo en cuenta que el importe ya
aparecera prefijado:

Seleccione
método de pago

Datos de la operacion Pagar con Tarjeta visa D= ~

‘ Importe 41,60€ N° Tarjeta:

Comercio: GOBIERNO DE NAVARRA
Caducidad:
(SPAIN) .
| mm aa
Terminal:  28091460-1 oWV
Pedido: 52920 a @
Descripcion
producto:
b @D pestercona Saferey

10
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Finalizado el pago de tasas el sistema te devuelve al proceso anterior, que te ofrece un resumen de
todos los datos referentes a la inscripcion:

SDD Castellano | Euskara | Francais | English

::: n a Va rra 'e S Buscador  introduzca palabra/s buscar
SERVICIOS

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Navarra ~ Empleo Publico  Servicios

Cerrar
Firmar y enviar Pasos a seguir
Presentado por 1. Cumplimentar solicitud
D.N.LIN.LFIC.LF.: 2. Datos personales
Nombre:

Primer apellido: 3. Nueva solicitud

Segundo apellido: : -
Solicitud de respuesta telematica: No se ha solicitado respuesta telematica

5. Comprobante

Datos de la solicitud

Destino: DEPARTAMENTO DE EDUCACION/SERVICIO DE SELECCION Y PROVISION DE
PERSONAL DOCENTE

Resumen de la solicitud: Solicitud de participacion en el concurso de méritos excepcional
Datos especificos:

Convocatoria: Concurso de méritos excepcional Cuerpos docentes 2022

Manifiesto que poseo las capacidades fisicas y psiquicas necesarias para el ejercicio de las
correspondientes funciones del puesto, que no me encuentro en situacion de inhabilitacion ni
suspension para el ejercicio de funciones publicas, ni he sido separado /a del servicio de una
Administracion Puablica (en caso de personas que no tengan la nacionalidad espafiola, no estar
sometido a sancion disciplinaria o condena penal que me impida, en mi Estado al acceso a la
funcion publica) y que, a la fecha de expiracion del plazo sefialado para la presentacion de la
solicitud de participacion, reuno todos y cada uno de los requisitos y condiciones requeridos por
la Resolucion 243/2022, de 3 de noviembre, de la Directora del Servicio de Seleccion y Provision
de Personal Docente del Departamento de Educacion, y estoy en posesion de las titulaciones,
cuya copia aporto, exigidas en la convocatoria

Especialidad seleccionada
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

« ECONOMIA/ CASTELLANO
Requisitos y méritos

Datos personales complementarios

Autorizo a que el Departamento de Educacion consulte mis datos de identidad de DNI o
NIE(en caso contrario, debera aportar la documentacion acreditativa correspondiente).

Una vez revisados, si estas conforme, te deberas dirigir a la parte inferior, donde te obliga a marcar
una casilla con la que certificas que has leido y aceptas las condiciones de veracidad de la
documentacién aportada.
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Pulsando sobre “Firmar y enviar” procedes al envio final y registro oficial de la inscripcion:

Proteccion de datos personales

Desde el Gobiemno de Mavarra le informamos de cémo vamos a gestionar los datos de esta
instancia general y de los documentos que nos entrega con ella.

¢ Quien es el responsable de la gestion de sus datos?

La Direccidon General de Presidencia y Gobierno Abierto. Esta direccion forma parte del
Departamento de Presidencia, lgualdad, Funcidn Puablica e Interior del Gobierno de Mavarra.

¢Que vamos a hacer con sus datos?

Vamos a incorporar sus datos a la aplicacion de Gestion y Registro de Documentos de
Entrada y Salida del Gobiermo de Mavarra. Desde esta aplicacion, sus datos se envianala

He leido y acepto las condiciones de veracidad de los documentos. (\Ver
condiciones)

Anterior Firmar y enviar

Este es el ultimo paso, en el que veras el comprobante, que podras descargar o imprimir si lo deseas:

EXpErNencia aocente

» Muestra pdf

Carta de pago o certificado de exencion de pago

Datos del pago telematico

» Namero de carta de pago: 7052010000962
* NRC: 7056622000109J3CF04E1F
» Fecha de cargo: 17/11/2022 12:44:00

Documentos aportados
Expediente academico - ACTAPTCZ pdf

Certificado oposiciones - 4 ESCRITOC
Experiencia docente previa - Muestra pdf

Imprimir Inicio
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A partir de este momento se garantiza que te has inscrito en el proceso y quedas a la espera de la
publicacidn de las listas provisionales de admitidos y excluidos, donde podras comprobar si tu
solicitud ha resultado correcta o necesita algun tipo de subsanacién.

Si tienes problemas informaticos, puedes recibir asistencia escribiendo a soportec@navarra.es, o
llamando al 948013576 de 8:30 a 17:30 h de lunes a jueves. Los viernes el horario sera de 8:30 a
15:00 h.

Si deseas consultar cualquier carta de pago que hayas realizado en la Hacienda Navarra, podrds
hacerlo desde este enlace:

https://hacienda.navarra.es/ConsultayPagoCPWeb/frmPrivado.aspx

MABRRA BESUREN TEMAS GOBIERNG  ACTUALIDAD
Consulta Cartas de Pago

Cartas de pago propias Ultimas presentadas
Cartas del MIF: Filtrar par MIF
Cartas del Mumero: Filtrar por Mumero

Cartas de pago propias

Pagar | Estado | N°Carta Pago Fecha Importe Titular Presentador

O Pagado 41,

[=r]
ih
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