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OBJETO DE ESTA GUIA

Los contenidos de este documento, de caracter meramente informativo, tienen como finalidad ayudar a
las personas solicitantes, asi como a las entidades colaboradoras, a entender el funcionamiento y
preparar la documentacion necesaria para las ayudas de la submedida 6.2 de “Creacién de empresas
para actividades no agrarias en zonas rurales” del Programa de Desarrollo Rural de Navarra 2014-2020,

en su convocatoria 2023.

En ningln caso la informacion aqui contenida supone el establecimiento de normas o reglas de
ineludible cumplimiento, origina derechos ni expectativas a favor de las personas solicitantes de las

ayudas ni de terceras personas.

La posible omisidon de informacion en el presente documento no podrd servir de argumento para
incumplir lo establecido en las bases reguladoras de la ayuda, la normativa vigente en materia de
subvenciones publicas, ni la normativa foral, nacional y europea que pudiera afectar a la misma.
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1. ANTES DE SOLICITAR LA AYUDA

En este apartado se incluye informacion general y da respuesta a varias cuestiones basicas sobre las
ayudas de la submedida 6.2 de “Creacion de empresas para actividades no agrarias en zonas rurales”
del Programa de Desarrollo Rural de Navarra 2014 — 2020.

1.1. El Programa de Desarrollo Rural de Navarra 2014 - 2020 y la submedida 6.2

¢, Qué es el Programa de Desarrollo Rural de Navarra?

La Unién Europea, mediante el Reglamento (UE) n° 1305/2013, relativo a la ayuda al desarrollo rural a
través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER), fija los objetivos a los que debe
contribuir la politica de desarrollo rural, traza el contexto estratégico y define las medidas que deben ser
adoptadas para ejecutar la politica de desarrollo rural en los paises miembros.

En base a estas directrices europeas, se elabora el Marco Nacional, que define las medidas horizontales
y los elementos comunes para todos los programas regionales. De esta manera se garantiza la
coherencia de la estrategia espafiola de desarrollo rural en todo el territorio.

El PROGRAMA DE DESARROLLO RURAL DE NAVARRA, por lo tanto, nace de los reglamentos y directrices
europeas Yy nacionales, y es el documento por el que se establece a nivel autonémico los elementos
comunes para las politicas de desarrollo rural a medio plazo, durante un periodo de 7 afios, entre el 2014
y el 2020, y el marco general de las medidas de ayudas a aplicar en Navarra.

El Programa de Desarrollo Rural (PDR) es uno de los principales instrumentos del Gobierno de Navarra
para impulsar la actividad econémica, el empleo y preservar el medio ambiente en las zonas rurales.

¢ Qué es la ayuda de la Submedida 06.02 del PDR de Navarra 2014-2020?

La Submedida 06.02 del PDR de Navarra 2014-2020 es una linea de subvenciones que tiene como
finalidad el propiciar nuevas oportunidades laborales para la dinamizacion econdmica y social del
territorio rural, evitando la despoblacién de las zonas rurales de Navarra. Para ello, se fomenta la
diversificacién de las explotaciones agrarias mediante la creacién de empresas que realicen actividades
no agrarias y creen o mantengan empleo.

La dotacién econémica de la Submedida 06.02 asciende a 2.450.000 € para todo el periodo 2014-2020.
De los cuales 759.500 €, el 31 %, corresponden a la cofinanciacion del FEADER.

La ayuda consiste en una prima Unica de 37.275,70 euros que se abona en dos pagos iguales.

Para la convocatoria 2023, se ha autorizado un gasto de 372.757,00 euros en el ejercicio 2024, y
372.757,00 euros en el ejercicio 2025.

¢ Quién gestiona las ayudas de la Submedida 06.027?

La gestién de estas ayudas corresponde a la Seccion de Diversificacion Rural, adscrita al Servicio de
Diversificacion y Desarrollo Rural de la Direccion General de Desarrollo Rural.

¢;Dbonde se puede obtener informacidn sobre la Submedida 06.02?

La convocatoria de ayudas se publica en el Boletin Oficial de Navarra.

La tramitacion de la ayuda y otra informacion de interés se encuentran en el Catalogo de tramites del
Portal del Gobierno de Navarra en Internet www.navarra.es.

Puede solicitarse mas informacion en la propia Seccion de Diversificacion Rural:
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1.2. Incompatibilidad de las ayudas de la submedida 6.2 “Creacién de empresas”

¢,Con qué otras ayudas son incompatibles?
Las ayudas de la submedida 6.2 “Creacidén de empresas” son incompatibles con las siguientes ayudas si
éstas son concedidas con el mismo fin:

a) Cualquier otra que esté financiada con fondos europeos conforme al articulo 59.8 del
Reglamento (UE) n° 1305/2013.

b) Con otras subvenciones, salvo que asi lo prevea su normativa, sin perjuicio de lo establecido
en relacién con la concurrencia de otras ayudas amparadas en el régimen de minimis.

¢ Qué establece el régimen de minimis?
Segun el régimen de minimis, no pueden concederse a una misma persona mas de 200.000 euros en
ayudas publicas que estén sujetas a dicho régimen, durante cualquier periodo de 3 ejercicios fiscales.

Las ayudas de minimis se consideran concedidas en el momento en que se le reconoce, a la persona
beneficiaria, el derecho legal de recibir la ayuda, con independencia de la fecha de pago.

Las personas solicitantes, junto a la solicitud de ayuda, deben presentar una declaracién sobre las
ayudas de minimis que han recibido en los tres ultimos ejercicios fiscales (el ejercicio en curso y los dos
anteriores).

1.3. Requisitos y compromisos de la submedida 6.2 “Creacion de empresas”

¢ Qué personas pueden ser beneficiarias?

Pueden beneficiarse de las ayudas las siguientes personas fisicas, que sean:

a) Agricultoras profesionales inscritas en el Registro de Explotaciones Agrarias de Navarra
(REAN).

b) Familiares en primer grado de las anteriores.

¢ Qué personas son agricultoras profesionales inscritas en el REAN?

Se consideran agricultoras profesionales las personas que:
a) Tienen la catalogacién de Agricultor/a Profesional en su ficha de explotacion del REAN.
b) Son jévenes agricultoras:

i) Persona joven agricultora beneficiaria de las ayudas a la “instalacion de jovenes
agricultores” y que se encuentran en el periodo desde la resolucion favorable de
concesion y el cierre del expediente, o

ii) tienen 40 afios o menos y figuran como Agricultor/a a Titulo Principal en el REAN.
Se puede consultar esta informacion en la ficha de explotacion del REAN, que puede solicitarse en:
Registro de Explotaciones Agrarias de Navarra
C/ Gonzalez Tablas, 9 -32 planta — Pamplona;
Teléfono: 848 426 709
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¢ Qué requisitos hay que cumplir para obtener la ayuda?

Para acceder a la ayuda, es necesario:

a) Tener cumplidos 18 afios en el momento de finalizacion del plazo de presentacion de la
solicitud.

b) Ser agricultora profesional titular o socia de una explotacion inscrita en el REAN, o familiar
en primer grado de la misma, y mantener esta condicién hasta el momento del pago final.

Las personas jovenes agricultoras se considerardn agricultoras profesionales desde la
resolucién favorable de concesién de las ayudas a la “Instalacion de jévenes agricultores”
hasta el cierre de expediente y/o si tienen 40 afios o menos y figuran en el REAN con la
condicién de Agricultor/a a Titulo Principal.

La explotacion debe ajustarse a la definicion de microempresa o pequefia empresa segun lo
establecido en la Recomendacién 2003/361/CE de la Comisidn, sobre la definicion de
microempresas, pequefias y medianas empresas. No haber sido beneficiaria de esta ayuda
en anteriores convocatorias.

¢) No haber sido beneficiaria de esta ayuda en anteriores convocatorias.
d) Estar al corriente en las obligaciones tributarias y de la Seguridad Social.

e) No incurrir en alguna de las circunstancias indicadas en el articulo 13.2 de la Ley Foral
11/2005, de 9 de noviembre, de subvenciones, que le impida ser persona beneficiaria.

f)  No haber obtenido en el momento de la solicitud otra subvencién publica para la realizacion
de la misma actividad, comprometiéndose, en caso de haberla solicitado, a renunciar a ella
en caso de resultar beneficiaria de esta subvencion.

g) Que la explotacion agraria a partir de la cual se accede a la ayuda, sea una microempresa o
pequefia empresa:

i) Microempresa: menos de 10 personas; y volumen negocio anual o balance general
anual menor o igual a 2 millones euros.

ii) Pequefa empresa: menos de 50 personas; y volumen negocio anual o balance general
anual menor o igual a 10 millones de euros.

¢ Qué tipos de actividad puede realizar la empresa que se quiere crear?

La empresa a crear debe desarrollar actividades no agrarias productivas, con entidad propia y caracter
finalista, y crear o mantener empleo.
Son actividades no agrarias aquellas que puedan incluirse en alguno de los siguientes ambitos:

a) Servicios profesionales de ingenieria, arquitectura, asesoria, veterinaria, técnicos u otros.

b) Actividades relacionadas con las tecnologias de la informacién, informética u otros.

c) Desarrollo de actividades artisticas y/o artesanales.

d) Provision de servicios sociales.

e) Establecimiento de talleres, industrias, locales o instalaciones para actividades no agricolas.

f) Transformacién y comercializacién cuyo producto resultante no sea agrario.

g) Provision de servicios para cualquier sector econdmico, incluyendo la agricultura y la
silvicultura, o la poblacién rural.

h) Actividades de agroturismo, de turismo rural, de ocio, recreativas, deportivas, de hosteleria o
actividades relacionadas con el desarrollo econémico territorial.
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Son actividades productivas aquellas cuyo objetivo sea la produccion de bienes y/o servicios privados
destinados a la venta o que pueden ser comercializados o aumenten el valor de las propiedades de
titularidad privada.

Son actividades con entidad propia y caracter finalista cuando, consideradas de forma independiente y
aislada, pueden funcionar por ellas mismas.

La actividad crea o mantiene empleo cuando, una vez en funcionamiento, la suma de jornadas laborales
entre la nueva actividad y la explotacién agraria es igual 0 mayor a la que existia en la explotacién
agraria antes de iniciarse la nueva actividad.

¢ Qué requisitos tiene que cumplir la nueva actividad de la empresa a crear?

La actividad de la empresa que se va a crear debe:

a) Realizarse en municipios rurales de Navarra segun el PDR 2014-2020, que incluye como
rurales todos los municipios excepto Pamplona <> Irufia.

b) Contar con los permisos o conformidades necesarias por parte de Gobierno de Navarra.

c) Estar definida en un Plan empresarial, cuya plantilla puede obtenerse en el Catalogo de
tramites.

¢ Qué compromisos u obligaciones se tiene como beneficiario?

La persona a la que se le conceda la ayuda, la beneficiaria, se compromete a:

a) Ejecutar el plan empresarial de acuerdo con las normas comunitarias, nacionales y locales
aplicables, en particular sobre incompatibilidad, ayudas estatales, publicidad, proteccién al
medio ambiente e igualdad de oportunidades.

b) Iniciar el plan empresarial dentro de los 9 meses siguientes a la concesién de la ayuda.

c) Ejecutar el plan empresarial en el periodo establecido en la concesion, sin perjuicio de las
prérrogas que puedan concederse por causas justificadas.

d) Inscribirse en el Registro de personas y entidades emprendedoras del Departamento de
Desarrollo Econémico y Empresarial, conforme a lo establecido en la Orden Foral 98/2017,
de 11 de agosto, por la que se regula el Registro de personas o entidades emprendedoras.

e) Registrar en la contabilidad o libro registro, cuando proceda, el cobro de la subvencion
recibida, reflejando la participacion de la Unidon Europea (FEADER) y del Gobierno de
Navarra incluyendo el texto: PDR 2014-2020 (FEADER-GN).

f)  Comunicar la solicitud u obtencién de otras subvenciones publicas para la misma finalidad.

g) Comunicar las subvenciones percibidas en los tres Gltimos afios fiscales en el momento de
presentar la solicitud de ayuda, con objeto de comprobar el cumplimiento del régimen de
minimis. Previo a la concesién se comprobara que el importe total de las ayudas de minimis
concedidas al solicitante no sobrepasa el limite establecido en el articulo 3.2 del Reglamento
(UE) nimero 1407/2013 de 18 de diciembre de 2013.

h) Mantener la actividad objeto de la ayuda, durante cinco afios desde la fecha de la recepcion
del pago de la ayuda, excepto causas de fuerza mayor.

i) Publicitar la actividad a través de redes sociales, paginas web, aplicaciones relacionadas
con la actividad o cualquier otro medio de comunicacién.

i) Informar al publico sobre el propésito de la operacién y sobre la ayuda prestada por el
FEADER cumpliendo con los requerimientos definidos en la base 21.

k) Facilitar al Departamento de Desarrollo Rural y Medio Ambiente los datos necesarios para la
elaboracion de indicadores de seguimiento y evaluacion de la medida.
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) Someterse a los controles y verificaciones necesarios para comprobar la correcta concesion
de la ayuda y el posterior mantenimiento de los compromisos. Estas actuaciones podran
llevarse a cabo por la Comision Europea, el organismo pagador de las ayudas FEAGA-
FEADER, la autoridad de gestion del PDR de Navarra 2014-2020, la Intervencion General de
la Administracién del Estado, el Tribunal de cuentas, la Camara de Comptos de Navarra y los
organos fiscalizadores del Gobierno de Navarra.

m) Ningun componente de la unidad familiar puede haber iniciado la misma o similar actividad,
con anterioridad a la fecha de publicacion de la presente convocatoria.

1.4. Concesion de las ayudas de la submedida 6.2 “Creacidon de empresas”

¢Qué es la concurrencia competitiva?

Las ayudas de la submedida 6.2 “Creacion de empresas” se conceden por concurrencia competitiva.
El procedimiento de seleccién por concurrencia competitiva consiste en lo siguiente:

1° Cada solicitud de ayuda se puntla en base a los criterios objetivos definidos en las bases
reguladoras. En estas ayudas, la puntuacion maxima es de 75 puntos, y todas aquellas que
superen la puntuaciéon minima, 23 puntos, pasan al siguiente paso del procedimiento.

2° Las solicitudes se ordenan por su puntuacién, en orden descendente. Si existiera empate e
se establecen en estas ayudas, las siguientes prevalencias y por este orden:

a. Aquellas con mayor puntuacién en “aspectos medioambientales”,

b. Aquellas con mayor puntuacioén en “condicion de la persona solicitante”,
c. Aguellas con mayor puntuacién en “ubicacion de la actividad a crear”,
d

Y por ultimo, aquellas con mayor puntuacién en “adscripciones a denominaciones de
calidad y/o asociaciones del sector”.

3° El presupuesto disponible en la convocatoria se va adjudicando a cada solicitud por el orden
establecido y hasta acabar con el mismo.

4° A las personas solicitantes a las que se les haya adjudicado el presupuesto, se les
concederd la ayuda, y pasaran a ser beneficiarias de la misma. El resto de solicitudes
resultaran desestimadas por falta de presupuesto.

¢Cuadles son los criterios de seleccion de la submedida 6.2 “Creaciéon de empresas”?

Desde Europa se insta a favorecer proyectos que se desarrollen en aquellas areas que el medio rural
necesite realmente, por lo que no se impone en qué tematicas hay que trabajar, sino que cada territorio
debe identificar cémo emplear los fondos disponibles.

Los criterios de seleccion de la submedida 6.2 se determinan a partir de las necesidades detectadas en
el Programa de Desarrollo Rural, y son aprobados por el Comité de Seguimiento del PDR de Navarra
2014-2020.

En la submedida 6.2 “Creaciéon de empresa” se han determinado los siguientes bloques de criterios
objetivos:

a) Condicién de la persona solicitante (25 puntos méaximo).
b) Ubicacion de la actividad a crear (20 puntos maximo).
¢) Adscripciones a denominaciones de calidad y/o asociaciones del sector (15 puntos maximo).

d) Aspectos medioambientales (15 puntos maximo).

¢ Como conseguir puntos de los criterios de “Condicion de la persona solicitante”?

(Rev. 0) Pag. 10 de 29



GiD Seccién de Diversificacion Rural
- Unién Europea Gobierno de Navarra Nafarroako Gobernua C/ Gonzélez Tablas 9

FEADER Departamento de Desarrollo Rural Landa Garapeneko eta 31005 PAMPLONA
y Medio Ambiente Ingurumeneko Departamentua Tfno.: 848 424 894

En el bloque de criterios de “Condicidn de la persona solicitante”, pueden obtenerse puntos en funcién de
lo siguiente:

a) Geénero: 5 puntos.
Si es mujer, segun lo indicado en el NIF.

b) Juventud: 5 puntos.

Si la edad a fecha de la solicitud de ayuda, y segun la fecha de nacimiento del NIF, es igual
o inferior a 40 afios.

¢) Discapacidad: 5 puntos

Si en la solicitud de ayuda se solicitan puntos por este criterio y se confirma la discapacidad
desde el Departamento de Derechos Sociales de Gobierno de Navarra.

d) Tipo de explotacién agraria: 5 puntos maximos

Si en la ficha del REAN de la explotacion agraria por la que se accede a la ayuda, ésta figura
como prioritaria, se obtienen 2 puntos.

Si en la ficha del REAN de la explotacién agraria por la que se accede a la ayuda, la
orientacién técnico-econémica incluye la ganaderia, se obtienen 2 puntos.

Si en la solicitud de ayuda se solicitan puntos por este criterio y la explotacion agraria por la
gue se accede a la ayuda pertenece a una asociacion de criadores de razas autoctonas de
Navarra, se obtiene 1 punto.

e) Formacién: 5 puntos maximos

Si en la solicitud de ayuda se solicitan puntos por este criterio y se presenta un titulo valido
de educacién secundaria o equivalente en la materia de la actividad a crear, se obtienen 2
puntos.

Si en la solicitud de ayuda se solicitan puntos por este criterio y se presenta un titulo valido
de educacion superior, universitaria o equivalente en la materia de la actividad a crear, se
obtienen 5 puntos.

¢, Como conseguir puntos de los criterios de “Ubicacion de la actividad a crear”?

En el bloque de criterios de “Ubicacion de la actividad a crear”, pueden obtenerse puntos en funcion de
las caracteristicas socio-demograficas, naturales o ambientales del municipio donde se va a crear la
actividad, segun lo indicado en las bases reguladoras de las ayudas.

¢ Coémo conseguir puntos de los criterios de “Adscripciones a denominaciones de calidad
y/o asociaciones del sector”?

En el bloque de criterios de “Adscripciones a denominaciones de calidad y/o asociaciones del sector”,
pueden obtenerse puntos en funcion de lo siguiente:

a) Certificaciones de calidad: 2 puntos por certificacion hasta un maximo de 10 puntos.

Las certificaciones de calidad por las que se pueden obtener puntos son las siguientes: DOP
“Pimiento del Piquillo de Lodosa”, DOP “Queso Roncal’, DOP “Queso Idiazabal”, DOP
“Aceite de Navarra”, Vino DOP Navarra, Vino de Pago, Vino DOC Rioja, DOC Cava, IGP
“Esparrago de Navarra”, IGP “Alcachofa de Tudela”, IGP “Ternera de Navarra”, IGP “Cordero
de Navarra”, Pacharan Navarro, IG Tres Riberas, IG Ribera del Queiles, Alimentos
Artesanos de Navarra, Produccion Integrada, E.T.G. Jamoén Serrano, y Registro de Turismo
de Agroturismos.

Si en la solicitud de ayuda se solicitan puntos por este criterio, y se confirma su adscripcion
desde el INTIA y desde el Registro de Turismo, segln el caso, se obtienen 10 puntos por
certificacion. Maximo de 10 puntos.

b) Grado de asociacionismo: 5 puntos maximo.

Si en la solicitud de ayuda se solicitan puntos por este criterio, se presentan justificantes de
pertenencia a las asociaciones indicadas, éstas son especificas del sector de la actividad a
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crear y las asociaciones estan inscritas en el Registro de asociaciones de Navarra o en el
Registro Nacional de Asociaciones. Si es socio de una asociacion se obtiene 5 puntos.

Se puede obtener mas informacion de dichos registros en las siguientes direcciones:

i) Registro de asociaciones de Navarra:
http://www.navarra.es/home _es/Servicios/ficha/3548/Registro-de-Asociaciones-

Negociado de Asociaciones, Fundaciones y Colegios Profesionales
Avda. Carlos lll, 2 bajo

31002 PAMPLONA <> IRUNA

Teléfonos: 848 42 66 45/ 848 42 51 36

Correo electrénico: asociaciones@navarra.es

ii) Registro Nacional de asociaciones:
http://www.interior.gob.es/web/servicios-al-ciudadano/asociaciones

¢ Como conseguir puntos de los criterios de “Aspectos medioambientales”?

En el bloque de criterios de “Aspectos medioambientales”, pueden obtenerse puntos en funcién de lo
siguiente:

a) Operador/a ecolégico/a: 8 puntos.

Si en la solicitud de ayuda se solicitan puntos por este criterio, y se confirma por el CPAEN la
certificacién por parte del Comité de Certificacion del CPAEN, se obtienen 8 puntos.

b) Mitigacion del cambio climético: 5 puntos

Si en la solicitud de ayuda se solicitan puntos por este criterio, y se justifica que la actividad a
crear cuenta con un contrato con comercializadora renovable y/o instalacién renovable propia
en el puesto de trabajo se obtienen 5 puntos

¢) Reduccién de residuos: 2 puntos.

Si en la solicitud de ayuda se solicitan puntos por este criterio, y se justifica que la actividad a
crear utilizar4 subproductos como materia prima necesaria de la misma, se obtienen 2
puntos. Como subproducto se entiende lo indicado en la Ley 22/2011, de 28 de julio, de
residuos y suelos contaminados.

1.5. Esquema general de la tramitacion de las ayudas

¢COmo se tramitan las ayudas? ¢Qué pasos da la administraciéon y la persona solicitante?

En un primer momento, desde la Direccién General de Desarrollo Rural se publica la convocatoria de
ayudas en el Boletin Oficial de Navarra, abriéndose el plazo de solicitudes al dia siguiente, por el tiempo
indicado en la propia convocatoria.

Mientras el plazo de solicitudes esta abierto, las personas solicitantes pueden preparar y presentar su
solicitud de ayuda a través del Catalogo de tramites. Asimismo, pueden consultar las dudas que les
surjan:

a) Sison dudas de las bases reguladoras, a la Seccién de Diversificacion Rural:
Teléfono 848 42 48 94 — 848 42 63 68; Correo electronico: diverdesa@navarra.es

b) Sison dudas de la tramitacién informatica, al soporte técnico de la misma:
Teléfono 948 01 35 75; Correo electrénico: sopacusu@navarra.es

Recibidas las solicitudes de ayuda, desde la Seccion de Diversificacion Rural se revisan las mismas y la
documentacion presentada. Si se encuentran deficiencias, se solicita su correccibn a la persona
solicitante, quien debe subsanarlas en el plazo méaximo de 10 dias.

Una vez que la documentacion esta completa, la Seccion de Diversificacion comprueba que se cumplen
los requisitos y condiciones exigidos en las bases reguladoras de la ayuda. Todas las solicitudes que
cumplan con ellos pasan al procedimiento de concurrencia competitiva.
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A partir del resultado del procedimiento de concurrencia competitiva, la Direccion General de Desarrollo
Rural resuelve la concesién y se comunica a los solicitantes el resultado.

SOLICITUD Y CONCESION

Desarrollo Rural

Publica la convocatoria
en el BON

v

Abre el plazo de
solicitud de ayudas

La persona solicitante

\ 4

Revisa la
documentacion y

(.
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solicitantes el resultado
N\ J
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documentacién a
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Una vez concedida la ayuda, la persona solicitante pasa a considerarse persona beneficiaria. Esta inicia
el Plan empresarial, y una vez cumpla los requisitos para solicitar el pago, prepara y presenta la solicitud
de pago 1°, siempre antes de la fecha establecida en la convocatoria de ayudas.

Recibidas las solicitudes de pago 1°, desde la Seccién de Diversificacion Rural se revisan las mismas y
la documentacion presentada. Si se encuentran deficiencias, se solicita su correcciéon a la persona
solicitante, quien debe subsanarlas en el plazo maximo de 10 dias.

Una vez que la documentacion estd completa, la Seccion de Diversificacion comprueba que se cumplen
los requisitos y condicionantes exigidos en las bases reguladoras de la ayuda para el abono del primer

pago.

La Direccion General de Desarrollo Rural resuelve la resolucién de pago parcial de aquellos expedientes
que cumplen con lo anterior y se comunica a los solicitantes el resultado.
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La persona beneficiaria finaliza el Plan empresarial, y una vez cumpla los requisitos y los condicionantes
para solicitar el pago final, siempre antes de la fecha establecida en la convocatoria de ayudas, prepara y
presenta la solicitud de pago final.

Recibidas las solicitudes de pago final, desde la Seccion de Diversificacion Rural se revisan las mismas y
la documentacion presentada. Si se encuentran deficiencias, se solicita su correccion a la persona
solicitante, quien debe subsanarlas en el plazo maximo de 10 dias.

Una vez que la documentacion esta completa, la Seccion de Diversificacion comprueba que se cumplen
los requisitos y condicionantes exigidos en las bases reguladoras de la ayuda para el abono del pago
final.

La Direccién General de Desarrollo Rural resuelve el pago final de aquellos expedientes que cumplen
con lo anterior y se comunica a los solicitantes el resultado.
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Desarrollo Rural La persona beneficiaria

Resuelve el pago y
comunica a los
solicitantes el resultado
N\ J

1 1

1 1

1 1

1 1

1 1

1 1

1 1

1 1

1 1

1 1

. . Finaliza el

' ' Plan Empresarial
1 1 1 . J
<| ! ! v
pd - <
= I 1
o M 1 Prepara y presenta la
o ! ' solicitud de pago final

1 1 & J
2 ! v ! v
o ' e ) N ' e N
> , Revisa la , Prepara y presenta la
o ! documentacion y < L documentacion a
E I solicita subsanaciones I subsanar

1 1
ol v . |
= 1 - . 1
6’ ! Revisa que la solicitud !
n | cumple los requisitos |

' para el pago '

1 1

| v |

1 1

1 1

1 1

1 1

1 1

1 1

1 1

1 1

1 1

Una vez recibido el pago final de la ayuda, la persona beneficiaria debe mantener los compromisos
establecidos en las bases reguladoras durante 5 afios.
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2. SOLICITUD DE AYUDA

2.1. Recomendaciones generales antes de solicitar la ayuda

Es conveniente que, antes de solicitar la ayuda:

- Madure su proyecto: antes de solicitar la ayuda es necesario elaborar un Plan empresarial que
defina y concrete la actividad que se quiere crear, prevea los tramites legales que seran
necesarios realizar, analice su viabilidad, etc. Solicitar la ayuda antes de tener el Plan empresarial
suficientemente estudiado no representa ninguna ventaja, mas bien al contrario, dificulta que
puedan alcanzarse los condicionantes necesarios para obtener la ayuda. Cada minuto invertido en
planificar, ahorra hasta diez minutos en la ejecucién. Un Plan empresarial bien realizado aumenta
las probabilidades de éxito del negocio.

- Lea detenidamente las bases que regulan las ayudas y los apartados de esta guia: conocer desde
el principio los requisitos y compromisos exigidos, qué debe contener la documentacion a
presentar, cOmo se tendra que justificar la subvencién en el caso de que sea concedida, etc.
facilitara el proceso de tramitacion de la ayuda y evitara problemas futuros.

- Consulte aquellas dudas que le surjan tanto sobre las bases reguladoras como sobre la
tramitacion de la ayuda.

- Compruebe que podra respetar los compromisos adquiridos a cumplir durante los cinco afios
posteriores al pago de la ayuda, que podra disponer de todos los permisos y licencias necesarios
para desarrollar la actividad, etc.

- Reulna toda la documentacién que debe acompafar a la solicitud de ayuda.

- Utilice los modelos normalizados de los documentos: autorizacion de la persona titular o personas
socias de la explotacion agraria, declaracion PYME de la explotacién agraria, declaracion de
puestos de trabajo en la explotacién agraria, Plan empresarial — Memoria descriptiva y solicitud de
abono por transferencia, disponibles en la ficha de la ayuda en el Catalogo de tramites del Portal
de Navarra en Internet www.navarra.es.

- Invierta tiempo en elaborar el Plan empresarial que tiene que presentar con la solicitud y sea
realista al valorar la viabilidad de la actividad. Los datos que no se incluyan no podran ser tenidos
en cuenta en su valoracion.

- No incluya en la documentacién datos inciertos o falsos, podria ser motivo de la denegacion o de
la revocacion de la ayuda.

- Consulte cualquier duda que le surja al preparar la documentacién.
2.2. Cuando y cémo solicitar la ayuda

¢, Cuél es el plazo para solicitar la ayuda?

El plazo para solicitar ayudas es de un mes desde el dia siguiente a la publicacion de la convocatoria de
ayudas en el Boletin Oficial de la Navarra.

¢Donde presentar la solicitud de ayuda?

La solicitud de ayuda debe presentarse obligatoriamente de manera telematica mediante la aplicacion
informatica establecida al efecto, y a la que se accede desde el boton TRAMITAR de la ficha de la ayuda
en el Catalogo de tramites del Portal del Gobierno de Navarra en Internet, www.navarra.es.

La solicitud de ayuda no puede entregarse de forma presencial, ni a través del Registro General
electrénico.
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¢La ayuda debe presentarse personalmente o se puede hacer a través de una entidad
colaboradora?
Se puede optar por cualquiera de las dos opciones.

Si se quiere presentar personalmente la ayuda, se puede hacer accediendo a la tramitacion de la misma
mediante un certificado electronico o mediante el NIF y el PIN de Hacienda Navarra.

Si se prefiere que sea una entidad colaboradora la que presente la ayuda, se puede acudir a una de ellas
(en la ficha de la ayuda en el Catalogo de tramites esta el listado de entidades colaboradoras) y que sea
ella quien la solicite a nombre de la persona solicitante.

¢Cuando esta la solicitud de ayuda efectivamente presentada?

Una vez se rellenen todos los apartados, se guarde y se firme (digitalmente) y se haya generado el
documento automatico “Informe Solicitud” donde debe figurar un nimero y fecha de Registro.

Si la solicitud se ha hecho a través de una entidad colaboradora, debe guardarse una copia impresa y
firmada por la persona solicitante.

2.3. Documentacién a presentar

Junto con la solicitud de ayuda se debe presentar la siguiente documentacion:

1. NIF

Debe ser de la persona solicitante, incluir la cara y el anverso, ser legible y estar vigente.

2. Libro de familia
Se debe presentar si se accede a la ayuda como familiar en primer grado. Si la persona solicitante es la
agricultora profesional, no es necesario.

Debe ser legible y figurar tanto la persona solicitante como la agricultora profesional de la que es familiar.

3. Autorizacién de la persona titular o personas socias de la explotacién agraria *

Se debe presentar cuando se solicita la ayuda como familiar de agricultor/a profesional o cuando la
persona solicitante es socia de la explotacién agraria junto con otras personas. Si la persona solicitante
es titular Unica de la explotacion, no es necesario presentar este documento.

Debe utilizarse el modelo normalizado disponible en el Catalogo de tramites y debe estar firmado por la
persona titular de la explotacién agraria o las personas que figuren como socias de la misma.

4. Declaracion PYME de la explotacién agraria *

Debe utilizarse el modelo normalizado disponible en el Catélogo de tramites.

Debe completarse con respecto a la explotacion agraria en referencia a la cual se solicita la ayuda y
firmarse por la persona titular o representante de dicha explotacion agraria.

Deben incluirse las personas que trabajen o hayan trabajado en la explotacion durante el afio natural
anterior y hasta la fecha de solicitud de ayuda.

(Rev. 0) Pag. 17 de 29



Seccion de Diversificacion Rural

Unién Europea Gobierno de Navarra Nafarroako Gobernua C/ Gonzélez Tablas 9
FEADER Departamento de Desarrollo Rural Landa Garapeneko eta 31005 PAMPLONA
y Medio Ambiente Ingurumeneko Departamentua Tfno.: 848 424 894

5. Plan empresarial - Memoria descriptiva *

Debe utilizarse el modelo normalizado en formato Word disponible en el Catalogo de tramites. Ademas,
se puede utilizar y adjuntar a la documentacion el archivo Excel que facilita el calculo de los datos a
incorporar en el Plan empresarial.

Debe estar firmado por la persona solicitante.

6. Informe de organismos competentes en ambitos afectados por la actividad

Dependiendo del tipo de actividad a crear, podra ser necesaria la autorizacion previa por parte de algin
organismo publico. Si este es el caso, deberd aportarse dicho informe o la solicitud que se haya
realizado para la obtencion del mismo.

Si el tipo de actividad a crear necesita contar con la conformidad previa de Gobierno de Navarra, debera
presentar el permiso correspondiente o solicitud del mismo, segun proceda. Por ejemplo, para
actuaciones de turismo, ocio, esparcimiento o afines, informe favorable del Departamento de Desarrollo
Econdmico; para actuaciones en patrimonio rural, cultural o afines, informe favorable del Departamento
de Cultura, Deporte y Juventud, etc.

7. Informe de vida laboral
Se debe entregar el Informe de vida laboral correspondiente a la persona solicitante y ser de fecha
reciente. Puede obtenerse por Internet o a través de las oficinas de la Tesoreria de la Seguridad Social.

Si se trabajo6 en el extranjero, se debe presentar la vida laboral del pais correspondiente.

8. Solicitud de abono por transferencia *

Debe utilizarse el modelo normalizado disponible en el Catalogo de tramites, que se rellena con la cuenta
corriente donde se desea recibir el abono de la ayuda, de la que debe ser titular la persona solicitante.
Ademas, deberd estar sellado por la entidad bancaria a la que corresponde la cuenta.

9. Justificantes de los puntos solicitados en los criterios de seleccion de formaciéon y grado
de asociacionismo

Si se solicitan puntos del criterio de seleccidn de formacion, debera presentarse los titulos por los que se
solicita la puntuacion.

Si se solicitan puntos del criterio de seleccion de grado de asociacionismo, deberdn presentarse los
certificados de pertenencia a las asociaciones por las que se solicita la puntuacién.

* Para los documentos marcados con asterisco debe utilizarse el modelo normalizado disponible en el
Catélogo de tramites del Portal de Gobierno de Navarra”.

Otros documentos (si no se da la correspondiente autorizacién de consulta)

Durante la tramitacién de la solicitud de ayuda, se solicita la autorizacion de consulta a otros organismos
por parte de la Seccién de Diversificacion Rural de una serie de documentos. La persona solicitante
puede autorizar 0 no a su consulta. Si la autoriza, no debe aportar ninguna documentacion extra. Si elige
no autorizarla, debera aportar los siguientes documentos junto a la solicitud de ayuda:
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a) Certificado de Tesoreria General de la Seguridad Social de estar al corriente con sus
obligaciones.

b) Certificado de Hacienda Tributaria de Navarra de estar al corriente con sus obligaciones.
c) Ficha de explotacion del Registro de explotaciones agrarias (REAN).

d) Acreditacion de discapacidad (si solicitase puntuacion por ello).

e) Inscripcion en asociaciones de razas autdctonas (si solicitase puntuacion por ello).

f) Certificaciones de calidad de INTIA o Turismo (si solicitase puntuacion por ello).

g) Certificado de operador ecolégico del CPAEN (si solicitase puntuacion por ello).

h) Certificado de validez de Titulo no universitario del Departamento de Educacién del Gobierno
de Navarra (si solicitase puntuacién por ello).

i) Certificado de validez de Titulo universitario del Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte
(si solicitase puntuacion por ello).

i) Cédula parcelaria con datos protegidos (si existe una ubicacion fija de la actividad a crear).

Otros documentos que conviene presentar
En determinados casos, y segun el tipo de actividad a crear, la Seccion de Diversificacién Rural requerira
la presentacion de otros documentos para la correcta tramitacion del expediente.
Entre otros, puede ser necesario entregar alguno de los siguientes:
a) Acreditacion de la propiedad o capacidad legal de uso y disfrute de la misma:

Cuando la actividad vaya a realizarse en una ubicacion concreta, debera presentarse
documento que acredite su propiedad o su autorizacion de uso.

Entre los documentos admitidos estan: cédula parcelaria con identificacién de propietarios,
escrituras de compraventa, contrato de arrendamiento, cesion de uso, u otras modalidades.

Si la persona solicitante no es propietaria del inmueble, el documento que legitime su uso debe
asegurar la plena disponibilidad del bien por un periodo minimo de 5 afios siguientes al pago
de la ayuda. Dado que la fecha de pago de los expedientes no puede determinarse con
exactitud, se recomienda que el compromiso escrito presentado abarque un plazo no inferior a
10 afios desde su formalizacién, prorrogables en caso necesario.

b) Licencia de obras o solicitud de la misma:
Cuando sea necesario realizar algin tipo de obra en la ubicacién de la actividad.
c) Proyecto técnico o memoria valorada:

Cuando se exija desde el ayuntamiento para obtener la licencia de obras por el tipo de obra a
realizar.

d) Otros que considere conveniente aportar.

Se puede afadir cualquier otro documento que se considere importante o explicativo respecto
a la actividad que se quiere crear.

2.4. Unavez solicitada la ayuda

Recuerde que la solicitud no supone un derecho a recibir la ayuda. Si inicia la actividad antes de que la
ayuda sea resuelta y no se le concede la ayuda por falta de presupuesto, no podra volver a presentar
solicitud por la misma actividad en la siguiente convocatoria, ya que la actividad ya figurard como
iniciada.
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En caso de que su solicitud de ayuda sea concedida, lea detenidamente la notificacién de la concesién
de la ayuda.

3. CONCESION DE LA AYUDA

3.1. Revision de la documentacién y solicitud de subsanaciones

¢, Qué hace la administracion una vez recibida la solicitud de ayuda?

Una vez que se ha presentado la solicitud de ayuda junto con la documentacion exigida, la Seccion de
Diversificacion Rural comprueba que esta completa, que se ha rellenado correctamente y si es necesario
aportar otra documentacién complementaria en funcion de la actividad a realizar.

Si se encuentra algun tipo de error subsanable, éste es comunicado a la persona solicitante por envio
postal mediante notificacion administrativa a la direccion indicada en la solicitud de ayuda.

¢Cémo subsanar la documentacion?
Una vez recibida el requerimiento de subsanacion, la persona solicitante puede resolver sus dudas
directamente con la Seccion de Diversificacion Rural.

Una vez que la persona solicitante corrija o recopile los documentos solicitados, los debe entregar desde
la ficha de la ayuda del Catalogo de tramites de www.navarra.es, para que quede registro oficial de ellos.

3.2. Revision de requisitos y otros condicionantes

Una vez que la documentacion esta completa, desde la Seccién de Diversificacion Rural se comprueba
que el expediente cumple con los requisitos y condicionantes establecidos en las bases reguladoras de
las convocatorias.

Si se encuentra algun tipo de error subsanable, éste serd comunicado a la persona solicitante para que
lo subsane.

Si el expediente no cumple alguno de los requisitos o condicionantes, se procedera a la resolucién de
desestimacién de la solicitud de ayuda presentada.

Si el expediente cumple con todos los requisitos y condicionantes, éste pasa al proceso de concurrencia
competitiva.

3.3. Procedimiento de concurrencia competitiva

Se procede tal y como se explica en el apartado 1.4 “Concesion de las ayudas de la submedida 6.2”.

Como resultado del procedimiento de concurrencia competitiva, se obtienen los expedientes concedidos
y desestimados por falta de presupuesto en la convocatoria.

3.4. Resolucion de concesion y desestimacion y notificacion de la misma

Por Resolucion del Director de Desarrollo Rural, Agricultura y Ganaderia, se aprueba el resultado de
solicitudes de ayuda concedidas y desestimadas por falta de presupuesto en la convocatoria. Dicha
Resolucién es notificada a las personas interesadas por notificacion electronica a aquellas personas que
tengan habilitada una direccion de correo electronico o por correo postal mediante notificacion
administrativa.
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Si cree que se ha producido un error en la concesion o desistimiento de su solicitud de ayuda, podra
interponer un recurso de alzada frente a la Consejeria del Departamento de Desarrollo Rural, Medio
Ambiente y Administracién Local, para lo que dispondra del plazo de un mes contado desde el dia
siguiente a la notificacion de la resolucion.

4. UNA VEZ CONCEDIDA LA AYUDA

4.1. Recomendaciones generales

Si se le ha concedido la ayuda, es conveniente que:

- Si tiene la intencién de variar cualquier aspecto del Plan empresarial presentado, es importante
que lo comunique previamente a la Seccién de Diversificacion Rural, por teléfono o correo
electrénico, para que se le indique si puede realizarlo sin consecuencias o si incumple alguno de
los compromisos adquiridos de la ayuda.

- Si tiene cualquier duda sobre los pasos siguientes que debe seguir en la tramitacion de ayuda,
pregunte a la Seccion de Diversificacion Rural, por teléfono o correo electrénico.

- Si tiene la intencion de solicitar u obtiene cualquier otra ayuda para la misma actividad,
comuniquelo previamente a la Seccion de Diversificacién Rural, ya que puede tratarse de ayudas
incompatibles.

- Revise que todos los documentos relativos a la actividad a crear deben hacer referencia a usted
como persona beneficiaria de la ayuda.

- Recuerde las fechas en las que debe presentar las solicitudes de pago.

4.2. Recomendaciones especificas

¢,Como se debe informar al publico sobre la financiacion del FEADER y Gobierno de
Navarra?

A pesar de que el ambito de aplicacion de la politica de cohesion es bastante amplio, pocos europeos
conocen el impacto real de Europa en su vida cotidiana. Dar difusién a la labor de la Union es una
obligacion de las personas beneficiarias de las ayudas y supone ayudar a que la ciudadania conozca los
beneficios y posibilidades de las politicas europeas en su dia a dia.

El Reglamento (UE) n°® 1303/2013 en su Anexo Xll, el Reglamento (UE) n° 821/2014 en sus articulos 3,
4, 5 del Capitulo Il y en su Anexo Il, y el Reglamento de ejecucién (UE) n° 808/2014 en su Anexo lll,
establecen una serie de obligaciones de informacién y comunicacion, a las cuales estan sujetas las
personas beneficiarias de las ayudas de la submedida 6.2 “Creacion de empresas”.

Se debe informar al publico sobre la financiacién FEADER:

a) En todas las actividades de informacion y comunicacién como notas de prensa u otros
eventos con medios de comunicacion, boletines informativos y electrénicos, redes sociales,
videos, imagenes u otros.

b) En el sitio web de uso profesional de la persona beneficiaria cuando pueda establecerse un
vinculo entre el objeto del sitio web y la ayuda concedida.

La informacién ofrecida al publico debe contener:
a) Una breve descripcion de la nueva actividad.

b) EI emblema de la Union junto al siguiente texto:
“Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural: Europa invierte en zonas rurales”.

c) Ellogotipo del Gobierno de Navarra.
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Dicha informacién:
a) Estara siempre claramente visible y ocupara un lugar destacado.
b) Sutamafio sera el adecuado a la escala del material.

c) En el sitio web, el emblema de la Union y la referencia a la Unién y al FEADER deben ser
visibles al llegar a la web, sin tener que desplegar toda la pagina.

Respecto al emblema de la Unién:

a) Debe respetar las normas gréficas indicadas en el Anexo Il del Reglamento (UE) n°
821/2014.

b) Debera figurar en color en los sitios web. En los demas medios, el color se utilizara siempre
gue sea posible, y podra utilizarse una version monocroma Unicamente en casos justificados.

c) Si se exhiben otros logotipos ademas del emblema de la Unién, este tendra como minimo el
mismo tamarfio, en altura y anchura, que el mayor de los demas logotipos.

d) El nombre “Unién Europea”:
i) Debe aparecer sin abreviar.

ii) Como tipo de letra de utilizarse una de las siguientes familias: arial, auto, calibri,
garamond, trebuchet, tahoma, verdana o ubuntu. No se utilizara cursiva, subrayado ni
otros efectos. El color sera azul reflex, negro o blanco en funcion del contexto.

e) En el sitio web, se recomienda que se enlace a la web de Politica Regional de la Union
Europea http://ec.europa.eu/regional policy/es/

Respecto al logotipo de Gobierno de Navarra:

a) Se utilizara el logotipo oficial segun el Decreto Foral 4/2016, de 27 de enero, y que puede
descargarse desde la web:
https://www.navarra.es/home es/Gobierno+de+Navarra/Simbolo+oficial/

b) En el sitio web, se recomienda que se enlace a la web del Programa de Desarrollo Rural de
Navarra 2014-2020
http://www.navarra.es’lhome _es/Gobierno+de+Navarra/Departamento+Desarrollo+Rural+Me
dio+Ambiente+Administracion+Local/Programas+de+Desarrollo+Rural+de+Navarra/Program
a+de+Desarrollo+Rural+de+Navarra+2014-2020/?NRMODE=Published

Por ultimo, los beneficiarios deben tener en cuenta siempre los principios horizontales de la Union
Europea:

a) Desarrollo sostenible: se debe tener en cuenta la proteccion medioambiental y la eficiencia
de los recursos. Por ejemplo, es recomendable evitar la impresion de los documentos si no
es estrictamente necesaria y recurrir al uso de materiales reciclados.

b) Igualdad de oportunidades y no discriminacion: se debe evitar cualquier discriminacién por
razén de sexo, raza u origen étnico, religién o convicciones, discapacidad, edad u orientacion
sexual. En especial, las comunicaciones tendran en cuenta la accesibilidad para las personas
con discapacidad, por ejemplo, informacion accesible para las personas con dificultades
visuales.

c) lgualdad entre hombres y mujeres: se debe tener en cuenta la promocién de la igualdad
entre hombres y mujeres y la integracion de la perspectiva de género en las actividades que
se realicen, incluidas las comunicaciones. Por ejemplo, se debe revisar si las
comunicaciones se dirigen de manera equitativa tanto a hombres como a mujeres y si utiliza
un lenguaje integrador. Se debe prestar atencion al uso de un lenguaje e imagenes no
sexistas que no oculten, infravaloren, humillen o estereotipen a las personas de uno u otro
sexo. Se deben evitar mensajes sexistas que perpetien la desigualdad y la falta de
visibilizacion de la mujer. En general se trata de luchar contra los estereotipos entre ambos
Sexos.
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¢Cémo solicitar una modificacion significativa del proyecto?

Los siguientes casos son considerados modificaciones significativas del proyecto:
a) Un cambio en la actividad econémica a realizar.
b) Cambios en las condiciones técnicas o econdmicas esenciales del plan empresarial.

c) Una ampliacion del plazo de ejecucién del plan empresarial siempre que no supere el 1 de
septiembre del afio con cargo al cual se ejecuta el pago.

Para poder llevar a cabo una modificacion significativa del proyecto, es necesaria la autorizacion previa
de la Seccion de Diversificacion Rural.

La presentacién de solicitud de modificacion se debe realizar a través del Registro General Electrénico,
al menos cuatro meses antes de la fecha de finalizacién de presentacién de solicitudes de pago

Si se quiere solicitar la autorizacion para realizar una modificacion significativa, con caracter previo a
aplicarla se debe presentar una solicitud, que debe incluir:

a) Impreso de “Modificacion de la solicitud de ayuda” completo y firmado (puede solicitarse a la
Seccion de Diversificacién Rural).

b) Explicacion de las modificaciones que la persona beneficiaria quiere realizar, con el mismo
detalle empleado en la solicitud de ayuda, quedando garantizada la viabilidad.

En ningun caso se autorizardn modificaciones que supongan una minoracién de la puntuacion otorgada
para concesion de las ayudas, ni implicara el aumento de la ayuda inicialmente concedida.

La no autorizacién implica que se debe continuar con el proyecto inicial si se quiere mantener la ayuda
concedida.

5. ABONO DE LA AYUDA: PAGO PARCIAL 1°

5.1. Cuando y como solicitar el pago parcial 1°

¢, Cual es el plazo para solicitar el pago parcial 1°?
El plazo para solicitar el pago parcial 1° se indica en la Resolucién de concesion y, en cualquier caso, es
inferior a los 9 meses siguientes a la fecha de dicha resolucion.

Si la solicitud de pago parcial 1° no es presentada en el plazo establecido, conlleva la renuncia expresa
de la ayuda concedida.

¢Donde y quién puede presentar la solicitud de pago parcial 1°?

La solicitud de ayuda debe presentarse de la misma manera que se hizo la solicitud de ayuda, desde el
botén TRAMITAR de la ficha de la ayuda en el Catalogo de tramites del Portal del Gobierno de Navarra
en Internet, www.navarra.es.Si fuese posible otra via de presentacion, se dar4 a conocer en la misma
ficha de la ayuda en el Catalogo de tramites.

La solicitud de pago parcial 1° puede presentarse tanto por la persona beneficiaria como por la entidad
colaboradora donde realiz6 la solicitud de ayuda.

¢Cuando esta la solicitud de pago parcial 1° efectivamente presentada?

Una vez se rellenen los apartados, se adjunte la documentacion, se firme o envie (digitalmente) y se
haya generado el resguardo del envio donde figure el nUmero y fecha de Registro.
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5.2. Documentacion a presentar

Junto con la solicitud de pago parcial 1° se debe presentar la siguiente documentacion:

1. Memoria de ejecucién inicial
En este documento se debe indicar y describir la parte que se ha ejecutado del Plan empresarial —
Memoria descriptiva y las modificaciones no significativas que haya habido junto a su justificacion.

Debe utilizarse el modelo normalizado disponible en el Catalogo de tramites, rellenarse y firmarse por la
persona beneficiaria de la ayuda respecto de las ayudas recibidas por ella misma.

2. Alta en el Impuesto de actividades econémicas (IAE) y justificante de pago

El alta debe realizarse en el Ayuntamiento donde se vaya a ubicar la actividad y que fue indicada en la
solicitud de ayuda, y debe realizarse en el epigrafe IAE indicado en solicitud de ayuda, o similar, en
concordancia con la actividad a crear.

Debe presentarse justificante de estar al corriente con el pago del impuesto.

3. Informe de vida laboral

Se debe entregar el Informe de vida laboral correspondiente a la persona solicitante. La fecha del
informe debe ser como méximo 1 mes anterior a la fecha de solicitud de pago. Puede obtenerse por
Internet o a través de las oficinas de la Tesoreria de la Seguridad Social.

4. Alta en el Régimen Especial de Trabajadores Autonomos (RETA) y ultimo justificante de
pago
Debe presentarse el Alta en el Régimen Especial de Trabajadores Autonomos (RETA).

Ademas, debe presentarse el justificante de pago del Gltimo mes disponible.

5. Otros, en funcién de la actividad y lo indicado en el Plan empresarial y la Resoluciéon de
Concesion

Se deben incluir los justificantes de las actuaciones realizadas en la ejecucion del Plan empresarial.

Otros documentos (si no se ha dado la correspondiente autorizacion de consulta)

Durante la tramitacién de la solicitud de ayuda, se solicita la autorizacién de consulta a otros organismos
por parte de la Seccién de Diversificacién Rural de una serie de documentos. La persona solicitante
puede autorizar o no a su consulta. Si la autoriza, no debe aportar ninguna documentacién extra. Si elige
no autorizarla, debera aportar los siguientes documentos junto a la solicitud de pago parcial 1°:

a) Certificado de Tesoreria General de la Seguridad Social de estar al corriente con sus
obligaciones.

b) Certificado de Hacienda Tributaria de Navarra de estar al corriente con sus obligaciones.
c) Ficha de explotacion del Registro de explotaciones agrarias (REAN).

d) Certificado de inscripcidn en el Registro de personas y entidades emprendedoras.
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5.3. Abono de la ayuda correspondiente al pago parcial 1°

¢ Qué hace la administracion unavez recibida la solicitud de pago parcial 1°?

Presentada la solicitud de pago parcial 1° junto con la documentacion exigida, la Secci6on de
Diversificacién Rural comprueba que esta completa, que se ha rellenado correctamente y si es necesario
aportar otra documentacién complementaria en funcién de la actividad a realizar.

Si se encuentra algun tipo de error subsanable, éste es comunicado a la persona beneficiaria por envio
postal mediante notificacién administrativa a la direccién indicada en la solicitud de ayuda.

¢COmo subsanar la documentacion?
Recibido el requerimiento de subsanacién, la persona beneficiaria puede resolver sus dudas
directamente con la Seccion de Diversificacion Rural.

Una vez que la persona solicitante corrija o recopile los documentos solicitados, los debe entregar desde
la ficha de la ayuda del Catalogo de tramites de www.navarra.es, para que quede registro oficial de ellos.

¢ Qué revisa la administracion una vez que la documentacién esta completa?

Cuando la documentacion esta completa, desde la Seccién de Diversificacion Rural se comprueba que el
expediente cumple con los requisitos y condicionantes establecidos en las bases reguladoras de las
convocatorias para recibir el pago parcial 1°.

Si se encuentra algun tipo de error subsanable, éste serd comunicado a la persona solicitante para que
lo subsane.

Si el expediente no cumple alguno de los requisitos o condicionantes, se procedera a la resolucién de
desestimacién de la solicitud de ayuda presentada.

Si el expediente cumple con todos los requisitos y condicionantes, éste pasa al proceso de pago.

¢En qué consiste el proceso de pago?
Por Resolucion del Director de Desarrollo Rural, Agricultura y Ganaderia, se aprueba el pago parcial 1° a
los expedientes que han superado todos los controles indicados. Dicha Resolucion es notificada a las

personas interesadas por correo postal mediante notificacién administrativa. El pago puede tardar unos
dias en recibirse, en funcién del calendario de pagos de Gobierno de Navarra.

6. ABONO DE LA AYUDA: PAGO FINAL

6.1. Cuando y como solicitar el pago final

¢Cual es el plazo para solicitar el pago final?

El plazo para solicitar el pago final se indica en la Resolucion de concesion

Si la solicitud de pago final no es presentada en el plazo establecido, conlleva la renuncia expresa de la
ayuda concedida.
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¢;Donde y quién puede presentar la solicitud de pago final?
La solicitud de pago final debe presentarse de la misma manera que se hizo la solicitud de ayuda, desde
el boton TRAMITAR de la ficha de la ayuda en el Catalogo de tramites del Portal del Gobierno de

Navarra en Internet, www.navarra.es. Si fuese posible otra via de presentacién, se dara a conocer en la
misma ficha de la ayuda en el Catalogo de tramites.

La solicitud de pago final puede presentarse tanto por la persona beneficiaria como por la entidad
colaboradora donde realizo la solicitud de ayuda.

¢Cuando esta la solicitud de pago final efectivamente presentada?

Una vez se rellenen los apartados, se adjunte la documentacién, se firme o envie (digitalmente) y se
haya generado el resguardo del envio donde figure el nimero y fecha de Registro.

6.2. Documentacién a presentar

Junto con la solicitud de pago final se debe presentar la siguiente documentacion:

1. Justificante del registro en la contabilidad o libro registro del cobro del pago parcial
Debe presentarse justificante del registro en la contabilidad o libro registro del cobro del pago parcial 1°,

en el que se debe reflejar la participacion de la Unién Europea (FEADER) y del Gobierno de Navarra
mediante el texto: PDR 2014-2020 (FEADER-GN).

2. Memoria de ejecucion final *
Este documento debe explicar de forma detallada la correcta ejecucion del Plan empresarial — Memoria

descriptiva y describir la situacion actual de la empresa creada, su gestion e interrelacion con el entorno.
Ademas, debe incluir todas las modificaciones no significativas que haya habido junto a su justificacion.

Se debe utilizar el modelo normalizado disponible en el Catalogo de tramites, rellenarse y firmarse por la
persona beneficiaria de la ayuda respecto de las ayudas recibidas por ella misma.

3. Justificantes de los ingresos anuales del altimo ejercicio de la actividad creada

Deben presentarse los justificantes de los ingresos anuales obtenidos en el Ultimo ejercicio por la
actividad creada.

5. Ultimo justificante de pago del IAE

Debe presentarse justificante de estar al corriente con el pago del impuesto de la actividad creada.

6. Informe de vida laboral
Se debe entregar el Informe de vida laboral correspondiente a la persona solicitante. La fecha del

informe debe ser como maximo 1 mes anterior a la fecha de solicitud de pago. Puede obtenerse por
Internet o a través de las oficinas de la Tesoreria de la Seguridad Social.

7. Ultimo justificante de pago del RETA

Debe presentarse el justificante de pago del Gltimo mes disponible.
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8. Justificantes de cumplimiento de los criterios de seleccién

Si la solicitud de ayuda fue puntuada por los siguientes criterios, debera presentarse:

a) Grado de asociacionismo: justificantes de pertenencia a las asociaciones puntuadas en
solicitud de ayuda.

b) Reduccion de residuos: justificacion de la utilizacién de subproductos/residuos como materia
prima necesaria de la nueva actividad.

9. Justificantes de la publicidad en todas las actividades de informacién y comunicacién.

Se deben aportar justificantes de la publicidad de la actividad, donde se recoja la publicidad realizada
sobre la financiacion FEADER y Gobierno de Navarra.

10. Justificantes de la publicidad en el sitio web de uso profesional de la persona
beneficiaria

Se deben aportar justificantes de la publicidad de la actividad en paginas web, redes sociales y otras
aplicaciones llevadas a cabo, donde se recoja la publicidad realizada sobre la financiacion FEADER y
Gobierno de Navarra.

11. Otros, en funcién de la actividad y lo indicado en el Plan empresarial y la Resolucién de
Concesion

Se deben incluir los justificantes disponibles de todas las actuaciones realizadas en la ejecucién del Plan
empresarial. También las licencias o permisos que hayan sido necesarios para iniciar la actividad.

Otros documentos (si no se hadado la correspondiente autorizacién de consulta)

Durante la tramitacién de la solicitud de ayuda, se solicita la autorizacién de consulta a otros organismos
por parte de la Seccion de Diversificaciéon Rural de una serie de documentos. La persona solicitante
puede autorizar o no a su consulta. Si la autoriza, no debe aportar ninguna documentacién extra. Si elige
no autorizarla, deberéa aportar los siguientes documentos junto a la solicitud de pago final:

a) Certificado de Tesoreria General de la Seguridad Social de estar al corriente con sus
obligaciones.

b) Certificado de Hacienda Tributaria de Navarra de estar al corriente con sus obligaciones.
¢) Ficha de explotacion del Registro de explotaciones agrarias (REAN).

d) Certificado de inscripcidn en el Registro de personas y entidades emprendedoras.
6.3. Abono de la ayuda correspondiente al pago final

¢, Qué hace la administracion una vez recibida la solicitud de pago final?

Presentada la solicitud de pago final junto con la documentacion exigida, la Seccién de Diversificacion
Rural comprueba que esta completa, que se ha rellenado correctamente, y si es necesario aportar otra
documentacion complementaria en funcion de la actividad a realizar.

Si se encuentra algun tipo de error subsanable, éste es comunicado a la persona beneficiaria por envio
postal mediante notificacion administrativa a la direccion indicada en la solicitud de ayuda.
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¢,Coémo subsanar la documentacién?
Recibido el requerimiento de subsanacién, la persona beneficiaria puede resolver sus dudas
directamente con la Seccion de Diversificacion Rural.

Una vez que la persona solicitante corrija o recopile los documentos solicitados, los debe entregar desde
la ficha de la ayuda del Catalogo de tramites de www.navarra.es, para que quede registro oficial de ellos.

¢Qué revisa la administracion una vez que la documentacion esta completa?

Cuando la documentacion esta completa, desde la Seccion de Diversificacion Rural se comprueba que el
expediente cumple con los requisitos y condicionantes establecidos en las bases reguladoras de las
convocatorias para recibir el pago final.

Si se encuentra algun tipo de error subsanable, éste serd comunicado a la persona solicitante para que
lo subsane.

Si el expediente no cumple alguno de los requisitos o condicionantes, se procedera a la resolucién de
desestimacién de la solicitud de ayuda presentada.

Segun el tipo de actividad creada, puede considerarse necesario para completar la revision de la
correcta ejecucion del plan empresarial, el realizar una visita a la ubicacién de la actividad u otros lugares
donde se lleve a cabo la actividad creada. Para ello, el personal técnico de la Seccién de Diversificacion
Rural se desplazara hasta el lugar, donde se levantard Acta de las comprobaciones realizadas.

Si el expediente cumple con todos los requisitos y condicionantes, éste pasa al proceso de pago.

¢En qué consiste el proceso de pago?
Se determina el importe de pago, aplicando las reducciones correspondientes si fueran necesarias, tal y
como se indica en las bases reguladoras de las ayudas.
El expediente puede ser objeto de un control sobre el terreno previo al pago del mismo.

Por Resolucién del Director de Desarrollo Rural, Agricultura y Ganaderia, se aprueba el pago final a los
expedientes que han superado todos los controles indicados. Dicha Resolucion es notificada a las
personas interesadas por correo postal mediante notificacion administrativa. El pago puede tardar unos
dias en recibirse, en funcién del calendario de pagos de Gobierno de Navarra.

7. DESPUES DE RECIBIR LA AYUDA

Tal como se indica en el apartado 1 de esta guia, la persona beneficiaria de estas ayudas adquiere con
la concesidn de la ayuda unos compromisos, que debe cumplir al menos durante 5 afios a partir de la
fecha de pago de la ayuda.

Durante este periodo estara sujeto a controles y verificaciones exhaustivos, y si se detectara algun
incumplimiento, la ayuda podra ser anulada y ésta tendra que ser devuelta en parte o integramente.

Ademas la persona beneficiaria estan obligada a:
a) Cumplir con las normas comunitarias, nacionales y locales que le sean de aplicacion.

b) Registrar en la contabilidad o libro registro el cobro del pago final de la ayuda con el texto:
PDR 2014-2020 (FEADER-GN).

¢) Comunicar la solicitud u obtencién de otras subvenciones publicas para la misma finalidad.
d) Informar al pablico sobre el propésito de la ayuda y la cofinanciacion del FEADER.
e) Mantener la actividad durante al menos 5 afios desde el Ultimo pago recibido de la ayuda

f) Colaborar con los érganos de control y verificacidn, y aportar los indicadores requeridos.
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g) Conservar los documentos justificativos del proyecto subvencionado.

h) Comunicar cualquier alteracién de las condiciones que fundamentaron la concesion de la
ayuda, solicitando su autorizacion.

i) Proceder al reintegro de los fondos en el caso de revocacion de la ayuda.

7.1. Recomendaciones generales

Es conveniente que:

- Se asegure de cumplir con las obligaciones que tiene como persona beneficiaria durante el
periodo de cinco afios posteriores al afio de pago final de la ayuda.

- Conserve todos los documentos justificativos de la ejecucion del Plan empresarial, de la
realizacion de la actividad creada y de los ingresos obtenidos con ella. En cualquier momento de la
vigencia de sus obligaciones puede ser objeto de una inspeccién que comprobara la existencia de
dichos documentos.

- Adopte las medidas de publicidad y difusién exigidas. Para cumplir con esta obligacién siga las
indicaciones que se dan en el apartado correspondiente de esta guia.

- Colabore con los organismos que realicen los controles de las ayudas.

- Consulte cualquier duda que le surja con la Seccidn de Diversificacién Rural.
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