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1. DEFINICIONES



. DEFINICIONES

o Autoridad competente: el érgano competente de la comunidad auténoma a quien debe
dirigirse la Solicitud unica, la solicitud de ayuda y la solicitud de pago.

o Solicitud unica de Ayudas: permite gestionar a la vez todas las ayudas que estan
incorporadas al régimen de pago basico.

o Pagos directos: pagos abonados directamente a los agricultores que proceden de las
ayudas directas de la PAC y que estan financiadas por el FEAGA.

¢ Linea de ayuda: Cada una de las ayudas definidas por la normativa para ser solicitadas
por los productores, tanto Ayudas Directas como Medidas de PDR.

o Beneficiario: el agricultor que recibe ayudas directas, asi como los que reciben las
ayudas de desarrollo rural, que estén sujetos a cumplir las normas de condicionalidad.

o Titular de explotaciéon: persona fisica, ya sea en régimen de titularidad unica o
compartida, inscrita en el registro correspondiente, o la persona juridica que asume el
riesgo empresarial derivado de la actividad agraria y desarrolle en la explotacién dicha
actividad agraria.

o Jefe de la explotacion: persona fisica responsable de las operaciones financieras y de
produccion, habituales y diarias, de la explotacion agricola.

¢ Portal Ciudadano: Portal web desde el que el solicitante podra consultar informacion
relativa a las solicitudes presentadas y aportar documentacion requerida por la
administracion.

o Expediente: Solicitud de ayuda registrada en el Organismo Pagador.

o Expediente electrénico: relacion de documentos relativos a una solicitud, tanto
aportados por el productor, como generados durante el proceso de tramitacion de la
misma.

o Estado de tramitacion: situacién administrativa en la que se encuentra la solicitud
dentro del proceso de revisién de la misma.

e Revision Documental: proceso de revisiéon de la documentacién asociada a una
solicitud en comparacion con la requerida para el tipo de solicitud correspondiente.

e Alegacion SIGPAC: informacion relativa a la discrepancia existente entre la informacion
facilitada por SIGPAC sobre un recinto y la presentada por el solicitante.

e Control Preliminar: controles administrativos que los Organismos Pagadores pueden
llevar a cabo de forma voluntaria. Permiten que el beneficiario pueda rectificar su solicitud
sin ser sancionado, en base a los incumplimientos que le hayan sido notificados por la
autoridad competente.

e Control Administrativo: comprobacion de cualquier aspecto de la solicitud de ayuda
que se considere necesario, con el fin de detectar los errores declarativos de la propia
solicitud y los que provengan de la comparativa con otras solicitudes y con datos de
referencia, y asi evitar la percepcion indebida de ayudas.



Monitorizacion: nuevo procedimiento de control basado en la observacién periédica y
sistematica de las imagenes de los satélites SENTINEL, que permite el seguimiento y la
evaluacion del cumplimiento de las condiciones de admisibilidad para las ayudas PAC,
incluyendo acciones complementarias apropiadas basadas en las nuevas tecnologias y
entre las que se encontraria como ultimo recurso las visitas sobre el terreno.



2. DESCRIPCION GENERAL DEL
PORTAL DEL CIUDADANO



2. DESCRIPCION GENERAL DEL PORTAL DEL CIUDADANO

La aplicacion de Portal del Ciudadano (SgaGpi) esta habilitada para que el solicitante
pueda llevar a cabo las consultas o gestiones permitidas para su ambito de productor individual
en el Sistema de Gestién de Ayudas.

En esta aplicacion se recogen todas las Ayudas Directas y PDR procedentes de la
aplicacion de Captura, y permite consultar los resultados de los Controles Administrativos, asi
como la consulta de Comunicaciones, subir documentos al Expediente Electrénico o presentar
alegaciones a la Solicitud Unica.

2.1) Acceso al Portal del Ciudadano (SqaGpi)

Al Portal del Ciudadano se accede mediante certificado digital o mediante Cl@ve (el uso
de Cl@ve imposibilita el registro de cualquier solicitud) y a través de este enlace:

https://pac.navarra.es/SgaGpi/inicio/inicioAplicacion.action

Para acceder:

- Con certificado electrénico: se pulsa sobre en el enlace “Acceder mediante Certificado
o DNI electrénico’, que permitira seleccionar el certificado correspondiente a través de
la pantalla que se muestra a continuacion:

Sistema de Gestion
de Ayudas SGA

|

(-~ ]

cl(e’ve =

- )
.- |
@y — 15!

L

- Con Cl@ve: se pulsa sobre en el enlace “Acceder mediante Cl@ve’.

2.2) Médulos y Funcionalidades

A continuacioén, se detalla el funcionamiento de los distintos médulos que componen la
aplicacion.

e Moédulo Consulta Expedientes Solicitud Unica: en este apartado el interesado podra
consultar la informacién relativa al expediente. Las Entidades Colaboradoras que
accedan al Portal del Ciudadano podran consultar los expedientes que estan dentro de
su ambito organizativo. Se mostrara un Formulario de seleccion de expedientes en el que
si el Estado esta “En tramitacion” indicara que la Entidad Colaboradora lo puede
consultar y realizar cuantos tramites necesite. Si por el contrario el Estado es “Fin de
tramitacion” indicara que este solicitante ha dado de baja la Solicitud o que ha cambiado
de Entidad Colaboradora.

Consulta Expediente  Control Documental  Alegaciones Sigpac ~ Consulfas - Informes ~ Gestiones Administrativas ~ Utilidades ~ Ayuda  Salir

Consulta Expediente

Organismo pagador Entidad Colaboradora Ne Expediente Estado
OP Navarra ~ | | CAJA RURAL DE NAVARRA - [v]
CIF/NIF Nombre / Razén Social Primer Apellido Segundo Apellido
Nimero de Expediente CIF/NIF Apellido 1 Apellido 2 Nombre / Razén Social Ambito de Gestin Ambito de Grabacion Estado

15000039
15000045
15000046
15000048
15000051

OP Navarra CAJA RURAL DE NAVARRA En Tramitacién
OP Navarra En Tramitacién
OP Navarra CAJA RURAL DE NAVARRA En Tramitacién
OP Navarra CAJA RURAL DE NAVARRA En Tramitacién
OP Navarra En Tramitacion



Médulo Consulta Expedientes Pastos Comunales: Los ayuntamientos podran
consultar las solicitudes de Declaracién de Pastos Comunales.
Moédulo Consulta Expedientes REGEPA: tanto el interesado como las Entidades
Colaboradoras podran consultar las Solicitudes REGEPA presentadas.
Médulo Control Documental: recoge la informacién relativa a los documentos del
beneficiario, tanto los presentes en la revision documental como en su expediente
electronico. En este apartado se podran aportar nuevos documentos.
Médulo Alegaciones al SIGPAC: desde este mddulo se podra acceder a las solicitudes
de Alegacion SIGPAC presentadas por el solicitante.
Moédulo Consultas-Informes: en este apartado se podran consultar:

- Controles administrativos y controles administrativos propios del OP.

- Resumen de tramitacion de una linea plurianual PDR por expediente.

- Recintos en monitorizacion.

- Alegacion a lo comunicado en TAU/Controles.

- Resumen de estado de los expedientes.

- Comunicaciones generadas de los expedientes.

- Fotos requeridas en un punto o zona por monitorizacion.
Moédulo Gestiones Administrativas: desde este médulo se accedera a las Gestiones
Administrativas propias del expediente y se podran presentar las alegaciones a la
Solicitud Unica tanto de los Controles Preliminares como de los Controles Administrativos
comunicados.
Moédulo Ayuda: recoge los documentos de ayuda contextual de los diferentes modulos
de la aplicacién, el Manual de Usuario e informacion de la version instalada.



3. MODULO CONSULTA EXPEDIENTE
SOLICITUD UNICA
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3. MODULO CONSULTA EXPEDIENTE SOLICITUD UNICA

En este apartado el interesado podra consultar la informacién relativa al expediente, una
vez que la Solicitud este registrada.

La unica funcionalidad que presenta este médulo es la de consulta y descarga de
ciertos datos al PC del usuario, como puede ser los datos de recinto y las lineas de ayuda
solicitadas a nivel de recinto.

El Formulario que forma el Marco de Opciones de la Consulta del Expediente se
encuentra a la izquierda de la pantalla y presenta el siguiente aspecto:

=1 == Datos Generales
_] Dstos Generales
_] Reverso de datos generales
_] Autorizaciones a Entidades
_] Linsas Gestionadas
_] Datos de Socios
_1 Resumen de Superficies
+ [[= Datos de Recintos
_] Datos de Explotaciones Ganaderas
# [ ATRIAS
+ |2 Datos Especificos POR
[# [E2 Datos Ayudas Asociadas
_] Declaracion Responsable
_] Datos Agricultor Active
_] Caracterizacicn del pago verde
_]Carga Ganadera
_]Carga Ganadara POR
H [E= Datos Adicionales
4 |2 Derechos Pago Basico
+ [ Informacidn Adicional

H [E=Control Decumental

Posicionandonos en las diferentes opciones se mostrara cada Marco de Visualizacion de
la opcion seleccionada. Para acceder a opciones incluidas en carpetas se pulsaran los iconos™.

Conslts Expediente (]
2 - Ehe 0002 Foi 2 ;|
Tramitacion Campafia: 2020  NO Expeq.: 15000002 NO solicitud: 154198 Titular:
¢ Datos Generales ® Datos del Solicitarte.
O 20042020 Nevara s
32 Catos Generales Calsa Modficacion
[oes e - Selecconar v
[Reverso de caos generales
) LUneas Gestionades -
Datos del Solicitante.
[ Batos de Socos
WERLEEETEE a Nombre / Rezér Sl Aoelid 1 Apelido 2  Naimiens e
bt - - - -

([ Datos de Excotacines Ganaderas

1502 Datos Escesficos PR Estaco Civi Régimen Malrimonial m Telfona Wil Eel

¥ (1% Datos Ayudas Asociadas
[ Decrzcion Respnseble:

] Catos Agricultor Activo Tilaridad

() Caracterizactndel pago verde:
3 Datos Adiconales 0 Tituaridad compertida
823 Cerechos Pago Bsico
53 Infomacizn Adconal

- Comunicacidn Cotreo Electrénico / SMS
I Contre] Nevnementz)

3.1) Datos Generales

Permite realizar la consulta del contenido de los datos personales del solicitante y se
compone de las siguientes opciones:
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=l [[= Datos Generales
__] Datos Generales
_] Reverso de datos generales

o Datos Generales: datos generales del expediente, que a su vez se compone de los
siguientes bloques de informacién:

o

O 0O o0 o0 O o0 O O o0 O o0 O o0 O

Datos Identificativos del Expediente

Datos del Solicitante

Titularidad

Comunicacién Correo Electrénico / SMS
Direccion de Notificacion

Domicilio residencia igual al de notificacion
Direccién de residencia

Cuenta Bancaria

Datos Fiscales Declarados

Datos del Conyuge

Datos del Representante

Responsabilidad juridica de la explotacion
Solicita

Lineas de Ayuda de Desarrollo Rural
Datos de la Solicitud: campo observaciones

e Reverso de datos generales: en esta pantalla se recogen los declara, expone,
compromete y autorizas del solicitante.

o

o

Declara: Recoge el conjunto de afirmaciones relacionadas con los datos
declarativos que se incluyen en la solicitud.

Reverso de datos generales

Dedara

Que todos los datcs contenides en esta solicitud, incluidas todas sus partes, son verdederos

i2s que figuran el a base de datos SIGPAC para las parcelas agricolas dedlarads, y que éstos se carresponden con lcs de su expletacidn, presentanda en casa contrario la alegzcién de cambio en

e I Yy
SIGPAC crrespondiente.
No estar incursd en a5 prohibciones para obtener Ia concicidn de baneficiario de subvenciones sefialadas en los apartados 2y 3 de' articulo 13 ce la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
Que |3 declaracién de parcelas realizada en esta solicitud contiene |a refacidn de todas las parcelas agricolas de Ia explotacion, inclusive aquelas oor las que no solicitz ningéin régimen de ayuda.

Que nc ha presentado e esta campaiia ringuna o solicitud por estos regimenss de ayuda en ninguna comunidad autdnoma o, €1 su casd, ca por anuladas |3s arteriormente prasentadas.
Que, en su caso dispongo de la atorizacion del rgano campetente ce la entidad a la que represento 0 que tengo poder suficiente para solicitar [a ayudz.

Que [os datos cé ol ponden a I dos en la bes de datos informatizada, 0 2n c2so cortrario, compromisy de comuricar al drgano competente la rectifcacion segin 1o establecido en el Real Decreto
479/2004, de 26 d= marzo

Que Ios cuitvs y aprovecharmientas, af como las actividedss de manterimiento daclaradas son verzcs y constituyen un fisl refeje de su actividad agraria

Que los datos de los znimeles del sector vacuno'y avino y caprind corresponden a los corteriicos en la base de datos informatizads, ¢ en caso contrario, compromiso de comunicar al drgano competente la rectificeci, segun lo
establecido en el Real Decreto

Que todas las Lnidades de produccidn que constituven [a explotzcién y en las que mantencré animales ofjeto de soliziudss de zyude o que ceden ser tenidas en cuenta para la percepcion de éstas, se corresponden con las incluides
efi |3 base de datos informatizada segin lo establecido en el Real Decreto 474/2004, de 26 de marzo

Que es conocader d 2 publicacidn de los datos relativos a a identficacion del declzrarte de cada recintc, régimen ce tenencia y cultivo declarada en el recnte, asf como referercia catastral de [a parcsla SIGPAC en [a que se localiza
el reinto, con acceso a los mismos restringido @ Ios titulares catastrales de las Darcelas que contiznen esos r2cints. Con st dedaracidn expreso mi conocimiento de que se fecilitan a la Direccion General de Catastro de| Ministerio
de Hacienda y Funcin Pdblice, en los térmnos que s determinen por orden del Miristro de Hacienda y Funcion Pdblica, los datos personales minimos xigibles para que el titular catastral puda ejercer sus derechos ce acceso
Tespecto a las comunicaciones &l catastro tal como se recoge en el articulo 98.4 del RD 1075/20

Variedades modificadas genéticamente:

0 Que el solicitznte AFIRMA: conacer [a nomativa aplicable al uso de las dificadas

Datos especificos de la solicitud: recoge los datos especificos que se marcaron
en el caso de que se soliciten ciertas ayudas.

En relacién con la solicitud de Pago Verde, DECLARA
Superficies de Interés Ecoldgico:
1] Que el solicitante AFIRMA: conocer la prohibicion del empleo de productos fitosanitarios en las SIE
En relacion con la solicitud de Ayuda a los Cultivos Proteicos

Que el solicitante AFIRMA: conocer y cumplir los requisitos para la percepcidn de la ayuda a los cultivos proteicos, y su compromiso a someterse a las actuaciones de control que determine la comunidad autdnoma

Expone: afirmaciones que hacen referencia a que el solicitante conoce la
normativa y proporciona su plena disposicion para permitir la realizacion de
controles en su explotacion, asi como facilitar los datos y documentos que le sean
requeridos.
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Expone

Que conoce las condiciones establecidas por Ia UE, el Estado espafioly la Comunidad AutSnoma en la que presenta a solicitud o pide las ayudas para Ia concesidn de las ayudas y primas que solkia.

Que conoce que sus datos podrén ser tratados por organismos de auditoria e Investigacién de la Unién Europea y de Espaia, para salvaguardar los intereses financieros de la Union.

solcitud para los que se haya comprobado que o esté Identificados o el sistema 6n y registro, podrén contar como

Quees que los animales que
animales respecto de los cuales se han detectado Iregularidades
Que conoce que en virtud del articulo 113 del Reglamento (UE) no 1306/2013 sus datos serdn publicados con arreglo al articulo 111 del citado Reglamento, referente a los importes de los pagos correspondientes a las medidas
financiadas

Que conoce que la recogida y tratamiento de los datos personales recogidos en esta solicitud se realiza conforme al Reglamento (UE) 679/2016 General de Proteccién de Datos (RGPD) y @ la normativa nacional vigente en la materia
e conoce que losdatosrelatios s declaracn de cads reonto en o que s refre 3 dentficacén del solctante l réimen de tenenci ol culivo decirado en el mismo s fcltarén defa Dreccidn Genera de Ctasro el
Ministerio de Hacienda y Administraciones PUblicas segin determine la ley de catastro inmobiliario  se pondran a disposicién del titular catastral de la parcela sobre Ia que se ubican los recintos objeto de una solicitud de ayuda

Que conoce que Jos datos contenidos en la solicitud dnica se podran utiizar con fines estadisticos, conforme a lo establecido en la Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la Funcién Estadistica Pdblica. A tales efectos, los datos de la solictud
inica se faciltardin al Instituto Nacional de Estadistica, del Ministerio de Economia y Empresa, a fin de dar cumplimiento al Reglamento (UE) n.o 2018/1091 del Pariamento Europeo y del Consefo, de 18 de jullo de 2018, relativo a las
estadisticas Integradas sobre explotaciones agricolas y por el que se derogan los Reglamentos (CE) n.? 1166/2008 y (UE) n. 1337/2011, y al Plan Estadistico Nacional

Que conoce que en caso de soapamiento entre I delmitacin e 2 supericie de s decaracny I presentada por otros solctantes os dtos de s DIy entidad colabora pcian sr puestos 2 disposcién de dichos soltantes
con los que existe dicho conflicto, con la finalidad exclusiva que puedan resolver Ia diferencia en Y para esa finalidad, de manera que se cumpla con lo establecido en el
articulo 5.1 del Reglamento General de Proteccién de Datos

Que conoce que todos los datos consignados en la solicitud de ayudas , asi como los que se recogen de otr: pilblicas para la 6n de la solicitud, pueden ser tratados con fines estadisticos por la
Autoridad competente, cumpliendo las medidas de confidencialidad, conforme al articulo 103 del o 150612015 del 'y del Consejo, de 17 de diciembre de 2013, de cara a estudios y trabajos en el
marco del seguimiento de la

Que conoce que la autoridad competente en Ia gestion de la solicitud de ayudas en cada Comunidad Auténoma, podra acceder a la informacion contenida er elacion a fa

n i relacién a las cién,
e R e e e D e e e
diciembre, a efectos de lo dispuesto en el artculo 92.2 del mismo

o Autoriza A: el solicitante autoriza al Organismo Pagador a consultar o ceder sus
datos a otros Organismos oficiales o asociaciones.

Reverso de datos generales

Autoriza

Doy mi consentimiita Fara que s consuiten los datos de:
Estar al comiente de pagos con la AEAT para solicitar ayudas y subvencionzs

Estar al corientz de pagos con la TG5S

Residenciz en Instituto Nacional ce Estadistica

Idertidad en Direccion General de |2 Pelicia
O La Asceiacidn gestora del Lioro Genealégica Oficial de I Reza o de Iz esociacidn ofidalmente reconocida qus tenga como objetvo | mfra  conservacdn de fa aza por Iz que se solicita la ayuda
Sistema Irtegra ce Trazabilicad Animal
Afliacidn y alta en la TGSS
Datos fiscales AEAT
Autcrizo a acceder 3 datos de Ia AEAT | Haciendas Forales de Navarra y Pais Viasco
O Denkego € acceso a datos Ge la AEAT / Haciendas Forales de Navarra y Pals Vasco
O Natifcar 2 informacion cantenida en la Solcitud Canjunta de ayudas, de modo que tenga a corsideracién de inscriocé en el Regstro de Agricutores y Ganaderos, zsf como en el caso de personas jurdcas, facliar s datos

de participacicn de los socics pertenecientes a la sociedad.

o Autorizaciones a Entidades Colaboradoras: entidades colaboradoras que tienen
acceso a su expediente.

3.2) Lineas Gestionadas

Desde esta opcion se visualizan las lineas de ayuda solicitadas en el apartado Solicita
de datos generales del expediente.
Solo se podra Consultar las lineas gestionadas.

Lineas Gestionadas X, Excel
CAd. Linea Ayuda Descripcion de la linea de ayuda Tipo linea gestionada = Estado Fecha de cambio de estado Blogueado
1 Pago Bésico Principal Abierto 22/04/2020 13:59:21
2 Pago para practicas agricolas beneficiosas para el clima y el medio ambiente (Pago Verde) Principal Abierto 22/04/2020 13:59:21
202 Ayuda a los Cultivos Proteicos en funcién del producto declarado Principal Abierto 22/04/2020 13:59:21

3.3) Datos de Socios

Desde esta opcion se visualizan los datos de los socios integrantes de una persona
juridica. Se podra consultar el porcentaje de participacion de cada socio, que socio es ATP o que
socio es Joven agricultor. La pantalla tendra el siguiente aspecto:

Sodios % B

CIF/NIF Nombre / Razdn Social Primer Apellido Segundo Apellido % participacién Agricultor no Joven Fecha de nacimiento
pluriactivo / ATP agricultor

17,00000 ] r 04/12/1936
8,16600 I ] (] 16/06/1963
8,16600 ] r 20/07/1964

3.4) Resumen Superficies

Recoge la informacion de la superficie declarada, superficie administrativa y superficie
neta de pastos por cada linea de ayuda solicitada y por cultivo.
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Resumen de Superficies

Lineas de Ayuda/Producto/Variedad Superficie Declarada Superficie Administrativa Superficie Neta de Pastos

(Ha)
= @PPago Basico

Q¥ TRIGO BLANDO
[P GIRASOL

17,70 17,70 0,00
10,44 10,44 0,00
6,36 6,36 0,00
0,90 0,9 0,00
6,36 6,36 0,00
6,36 6,36 0,00

#“@/BARBECHO SIN PRODUCCION
=1¥Ayuda a los Cultivos Proteicos en funcién del producto declarade
= PeIRASOL

Total 17,70 17,70 0,00

3.5) Datos Recintos
Desde este acceso se consultan los datos de los recintos del expediente.

= E Datos de Recintos
|_] Recintos
_] Lineas de Ayuda/Recintos
__] Datos Adicionales de Recintos
_] Detalle Productos Horticolas
__] Detalle Variedades
_] Documentos asociados por Rec

1) Recintos:

En la parte superior de la tabla se muestra un buscador de Lineas de Ayuda, para localizar
los recintos que han seleccionado una determinada linea.

Lirea de Ayuda
1 = |Pago Basico

Por medio del icono , Se mostrara un listado con las lineas solicitadas por recinto en
una sub-pantalla asociada. Una vez marcada la linea por la que se quiere filtrar se mostrara el
cédigo y la descripcion de la misma en el buscador de la linea y la pantalla mostrara sélo los
datos de los recintos que soliciten esa linea de ayuda.

Si no se quiere filtrar por ninguna linea de ayuda, en la pantalla se mostraran todos los
recintos que declare el solicitante independientemente de que tengan o no ayudas solicitadas.

La pantalla tiene el siguiente aspecto:
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,_,.J Cad. Prondincia Cind. Mumnicipio AQregaco  Zona Cod. Cad. Cicd. Region
Provdingia Municipic Poligono  Parcela | Recinto
Graf.
W

-+ 1 & 0 8 58 2

= 11 3 0 D 8 4z 1

= il & ] 44 1

+ 11 6 0 0 8 35 1

o 11 6 0 0 B 56

A la izquierda del todo hay un identificativo que recoge el nimero de fila.

Campos Alfanuméricos de Datos Recintos:

O

O O O O

Cédigo de Modificaciéon: cuando exista una Solicitud de Modificacién este
campo indicara si se ha producido un Alta o una Modificacién en ese recinto. Los
valores posibles son los siguientes:

» A:indica que el recinto se ha dado de alta en la Solicitud de Modificacion.

* M: indica que se ha modificado algin campo de los posibles en un recinto

existente en la Solicitud de Modificacion.

Céd. Provincia: codigo de la provincia de la parcela agricola segun referencias
SIGPAC.
Provincia: literal correspondiente al codigo de la provincia anterior.
Céd. Municipio: codigo del municipio de la parcela agricola segun referencias
SIGPAC.
Municipio: literal correspondiente al codigo del municipio anterior.
Céd. Poligono: codigo del poligono de la parcela agricola segun referencias
SIGPAC.
Cod. Parcela: cédigo de la parcela de la parcela agricola segun referencias
SIGPAC.
Céd. Recinto: codigo del recinto de la parcela agricola segun referencias
SIGPAC.
Regién: numero de la regién asociada al recinto.
Computa SIE: Marca que indica que el recinto computa para SIE.
Nuevo campo Computa barbecho para PV: marca que indica que esa superficie
se considera de barbecho en el calculo de la caracterizacion de Pago Verde.
Lineas de Ayuda: en cada recinto apareceran las lineas de ayuda solicitadas,
por ejemplo:

7] 33 GIRASOL

Pago Bésico
Ayuda 2 los Cultivos Proteicos en funcidn del producto declarado

= Si el icono del documento tiene las lineas en gris = , solo se ha solicitado

Pago Basico.

= Si el icono del documento tiene las lineas en naranja — , se solicitan dos o
mas ayudas.
araje Computa .:) Cddigo Produc
SIE 3

Producto

LF as
Recinto sin Lineas de Ayuda
Recinto con Lineas de Ayuda
Recinto Unicamente con Linea de Ayuda "Pago Basico”.

Caédigo Producto: cédigo del producto declarado en la parcela agricola.
Producto: literal correspondiente al codigo de producto.

Cdédigo Variedad: codigo de la variedad declarada en la parcela agricola.
Variedad: literal correspondiente al codigo de variedad seleccionado
anteriormente.
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o Superficie Declarada: superficie declarada por el agricultor.

o Superficie Declarada Grafica: superficie declarada graficamente por el agricultor
y debe coincidir con la Superficie Declarada.

o Superficie SIGPAC: superficie total del recinto.

o Superficie Administrativa: superficie administrativa que sustituye a la declarada
como consecuencia de las correcciones realizadas por la Administracién. Campo
mayor o igual que cero, que resulta obligatorio en caso de haber cumplimentado
una causa administrativa.

o Causa Superficie Administrativa: campo obligatorio en caso de haberse
cumplimentado la superficie administrativa.

o Superficie Justificada: superficie justificada que sustituye a la administrativa o
en su defecto a la declarada y que conlleva una penalizacién para el solicitante.
Su valor no podra ser mayor que la administrativa, o en su defecto a la declarada.
Campo mayor o igual que cero.

o Causa Superficie Justificada: campo obligatorio en caso de haberse
cumplimentado la superficie justificada.
omioroml P ol (ol oo [ o IR el o o (e zﬁ m‘i‘.”mg

4,12 Error maberial o tilF b ascloy S S
1 Error materisl Riasampdac Secano
1 Error masberisl =y =3
1,8 Error materisl Fregado I as
o

o Requiere Alegaciones al SIGPA: indica si el agricultor ha presentado
alegaciones al SIGPAC.

o Superficie Neta de Pastos (ha): superficie neta declarada de pastos. Campo
calculado de manera automatica obtenido del producto de la superficie
Administrativa y sino de la Declarada por el CAP declarado, excepto en el caso de
declarar recintos ficticios que no existe CAP declarado.

o Superficie Justificada Neta: superficie resultante de correcciones reglamentarias
que conllevan una penalizacion para el solicitante. Campo que permitira corregir
el dato de la superficie neta de pastos.

o Descripcion Causa Superficie Justificada Neta Pasto: campo obligatorio en
caso de haberse cumplimentado la superficie justificada neta.

Superficie Superficia Causa Superficie Actividad Agraria | Solicita Régimen d= CIF/NIF
Neta de | Justificada Justificada Neta Pastos Alegaciones Tenencia Arrendador
Pastos Neta al SigPac | Cedente

(ha) Aparcero
Produccidn | Arrendamiento
Produccidn [] Aparceria
Produccidn [ Asignacidn supearfic
-
[
Preduccion [ Aparceria

o CAP declarado: Coeficiente de admisibilidad de pastos declarado. Muestra el
porcentaje que se obtiene de manera automatica del CAP prevalente de SIGPAC.

o CAP SIGPAC: Coeficiente de admisibilidad de pastos que establece SIGPAC.

o Cobd. Uso SIGPAC: en los recintos se visualizara el uso SIGPAC que tenga
asociado para dicha campana (TA, VI, PR, FY, etc).

o Secano/Regadio: tipo de sistema de explotacion.

o Actividad Agraria: muestra las diferentes opciones de actividad agraria del
recinto. Ciertos productos sélo admiten valores concretos.

o Destino de Produccion: indica el destino del producto principal.
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Parass

o Recinto con Aprovechamiento Forrajero: casilla de verificacion que indica si un
recinto tiene aprovechamiento ganadero (para determinadas ayudas de PDR).

o Pastos en comun: indica si la parcela esta destinada a un comunal de pastos.

o Régimen de tenencia: indica la titularidad del recinto. Campo obligatorio.

o CIFINIF Arrendador / Cedente Aparcero: CIF/NIF del arrendador o del cedente
aparcero. Obligatorio en recintos con una superficie mayor a 2 has.

o Tipo de semilla: indica el tipo de semilla utilizada. Obligatorio en caso de que se
haya declarado un cultivo de cereales u oleaginosas.

o Produccion Ecolégica: marca que indica que se realiza produccion ecoldgica
para el producto de ese recinto.

o Desc. Certificado: indica la certificacion de produccion ecolégica.

o Caodigo / Causa Modificacion: indica el motivo por el que se ha modificado un
recinto. Campo obligatorio en caso de haber realizado algun cambio sobre datos
del recinto, salvo sobre la superficie administrativa o justificada.

o Céaodigo / Descripcion Ciclo de cultivo: indica si el cultivo es de primavera o de
invierno. Si el producto declarado es ‘Remolacha’, este campo sera obligatorio.
5..p-e|ﬂ::¢ HMumerns Particion Codigo Producto Ciclo de oultivg Codigo Variedsd
Sigpac Farcela Producto Variedad

Declarada | Agricola
0,00 3 62 o
58,75 3 i 184
19,16 1 B ] - Cultive de inviema 7

o Coddigo / Producto 2°: cultivo secundario declarado en la parcela agricola,
cédigos y descripciones de los productos secundarios.

o Coabdigo / Variedad 22: variedad del cultivo secundario declarado en la parcela
agricola, valores que correspondan para el producto secundario seleccionado.

o Caodigo / Tipo de Semilla 2°: Indica el tipo de semilla utilizada en el producto
secundario.

o Cobdigo Linea de Ayuda 2?2: lineas de ayuda solicitadas para el cultivo
secundario.

o Destino de Produccion 22: Indica el destino del producto secundario.

Céccllégo Producto Sec. V(;?ideig;d Variedad 23 _I_I(Egd‘.jg Tipo dezo_‘?uemi\la Dﬁdgno Descripcién u’r‘fg:.de Linea dzeaAyuda CurrSEL:j%res
Producto 2a Semilla Produccit Ayuda Alimentacidl
20 20 23 28 Fagli]r;;a_l

Resszr;dogoi

o Sup. Corredores / Alimentacion fauna / Sup. Reservorio / Banda: indica la

superficie declarada graficamente de la banda. Obligatorio en los recintos donde
se solicita la Ayuda para la mejora de habitats agrarios esteparios.
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Ademas, la pantalla “Recintos” presenta una botonera en la parte superior derecha
con la siguiente composicion:

Imagen + leyenda

| | Accion

Vista alternativa

Permite visualizar la pantalla de recintos dejando fijo el bloque de
identificacion de los recintos.

Vista Formulario

Permite visualizar los datos de un recinto concreto en modo

formulario.

J

Permite quitar los valores buscados en las cajas de filtrado.

Consulta Datos
del SigPac

Limpiar
% Excel Permite exportar al PC del usuario la informaciéon de los Datos de
Recintos en tabla formato Excel
Lineas de Muestra un listado con todas las lineas de ayuda que apareceran
Ayuda Solicitadas por ||marcadas las que solicita.
Recinto
2 Permite visualizar un croquis del recinto que lo necesite (s6lo se
Visor croquis ||muestra en recintos sin declaracion grafica)
.x Una vez seleccionado un recinto, se accede a la informacion de los

datos SigPac del mismo.

= Carga del fichero
tracking

Permite la carga de los ficheros de tracking creados por el usuario.

Captura Grafica de Datos Recintos:

Representaciéon grafica de los recintos recogidos en la captura de las Solicitudes de
Ayudas. En todas las solicitudes es obligatorio presentar la declaracién grafica, salvo en las
parcelas agricolas de pastos permanentes de uso comun.

Captura Grafica Recintos 2 pesacoplar

ﬁ “Wer

O Activada LDG
v ol
A - &

Seleccion =

provincia

31

municipio
agregado
zona

poligono
parcela
recinto
PA

expediente
superficie

15000001
2.8409 ha
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2) Lineas de ayuda/Recintos:
Permite comprobar las lineas de ayuda solicitadas a nivel de recinto.
3) Datos Adicionales de Recintos:
Desde esta opcién, se pueden consultar los datos adicionales de los recintos del
expediten,entre ellos:
o Ano de plantaciéon: en esta pestana, se incluye el afio de plantacion de los
recintos declarados con arboles frutales (incluido olivar).

Datos Adicionales de Recintos

Nimerc  Cod. Cad. Cod. Cad. Cod. Paraje Superficie Superfice Cddigo Producte  Variedad,  Variedad Var. ppal. |Secano /| Cod. Sistefha

Parcela Provinda Municipio Poligono | Parcela  Recinto SigPac |Declarada Producto Espedie / modif. Gen. Regadio | Sistema Culiivo Plantacior]
Agricola Tipo de
Cultivo
104 [ V]
20 31 36 4 43 1 0,29 0,29 104 ALMENDROS 0 SIN VARIEDAD S
£

o Recintos con Maiz transgénico aparece marcada la casilla de cultivo principal
modificado genéticamente.

Datos Adicionales de Recintos

Namerc  Cod. Cod. Cod. Cod. Cod. Paraje Superficie Superficie Codigo Producto Variedad , Variedad Var. ppal.  Secano
Parcela Prowincia Municipio Poligono Parcela | Recinto SigPac Dedarada Producto Espedie / modif. Gen.| Regadic
Agricola Tipo

15 31 25 10 267 1 Altzugoiti 1,87 1,87 4 mafz 101 MAIZ TRA
16 31 25 10 278 1 Erlogain 3,14 3,14 4 Maiz 101 MAIZ TR

o Recintos declarados con Horticolas: se indica si el sistema de cultivo es al aire
libre, cubierta bajo plastico, invernadero o malla.

Datos Adicionales de Recintos

Datos Adicionales
Nimero  C6d. Cod. Cod. Cod. Cod. Paraje  Superficie Superficie  Codigo Producto  Variedad, Variedad Var. ppal. Secano/ Cod. Sistema de
Parcela Provincia Municipio Poligono Parcela  Recinto SigPac Declarada Producto Especie / modif. Gen. Regadio Sistema Cultivo
Val.  agricola Tipo e
Cultivo
v [ L]
1 ¥4 15 31 107 11 122 1 RASO 13f 5 5 198 TOMATE PARA " 100 HORTALIZAS Al R o Aire Libre
2 "4 b3 S 5 107 71 60 £ 4,11 4,11 198 TOMATE PARA 100 HORTALIZAS Al 5 o Aire Libre
3 "4 21 31 107 71 59 1 3,84 3,84 198 TOMATE PARA 100 HORTALIZAS Al o o Alre Libre
3 ¥4 21 31 107 n 58 i = 0 Aire Libre

0,36 0,36 198 TOMATE PARA 100 HORTALIZAS Al

o Recintos declarados con Cultivos Permanentes: se indica si el tipo de cobertura
de suelo y el mantenimiento de cobertura de suelo.

Datos Adicionales de Recintos
A i
i i
)Parcela Codigo Desc, Producto SecPal Variedad | VanVaiCGiProCoiVarYarCoiSis CoiSis MaMa AFiNiiCoiPa CorViv ARCGICetCdiCe CoiCeiCorSisFer Cod. Medo | Medio Mantenimiento Pastos ~ Cad. Cebertura Cobertura Cad, Mantznin
tola Producto || EspedeTipo  ppide|SetVar 22 seeSisde Siside de de de de Pai Vv ReiCel 1 Cel 2 Cel 3 SisPreMa Mant. Pastos i Mantenimiento '
Ret moPrg |22 mo de riesde CulPlaPlaPla At 1) 12| 3| ProOiPa
Ge 2 Gerie¢  Cul  VerHor Oh
0 1 TRIGOELANDO 5 U 0 sl ]
] 104 ALMENDROS S sa@l I ow 24 1 Suelo desnudo 1 laboreo
4 109 MANZANOS S Ri 2 kel Foow 2w 1 Suelo desnudo 1 laboreg/” |
% 5 CEBADA Y o sl ] '
Y 1 TRIGOBLANDO 5 o sl ] |
o 241 M1 AVF7A - BUFNA Q 0l (] L ey o a

o Productos que dentro del grupo de Siembra directa: se puede consultar si se
realiza o no siembra directa.

4) Detalle Productos Horticolas:
Desde esta opcion se visualizan los datos relacionados con Productos horticolas
recogidos en la captura de la solicitud del expediente.
e Horticolas > 0,1 has: especies a implantar en la campana.
e Horticolas < 0,1 has: Huerta
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Detalle Productos Horticolas

Detalle de productos horticolas por recinto

Cod. Cod.  |Cod. Poligono Cod. Parcela  Cod, Recinto | Secano/|  Codigo Producta Agregada Zona Cadigo Producto 1 Cadigo Producto 2 Cadigo Praducto 3

Provincia | Municipio Regadio | Producto Producto Producta Producto Pr
1 2 3
Lv]
1 31 114 2 241 3R 193 HUERTA 0 0
2 31 114 2 587 15 155 LECHUGA 0 0 162[C BERENJENA 1691 A0

5) Detalle Variedades:
Desde esta opcion es posible consultar datos adicionales de los recintos de frutales.
- Frutales > 0,1 has: especie, variedad y el porcentaje que ocupa cada variedad.

Detalle de Variedades por Recinto

Cid, |Cod. Poigono) C3d. Parcels | Cid, Rednto| Nimero  Seceno /| Cédigo Froducto Moregdo | ZonaVariedad | Veriedad 1 Porcentzje Verieded | Variedad 2 Porcentzie
Provinga | Municipio Parcels | Regadio | Producto Expecie | Espee 2
Agricoa Tipo 1 Tipo2
|

1 3 % 3 2 1 15 1 TRIGO BLANDO 0 0
2 3 114 2 8 1 25 1 TRIGO BLANDO 0 0
3 3 114 2 5% 1 55 1 TRIGO BLANDO 0 0
2 31 14 2 241 1 6R 101 OLIVAR 0 0
5 3 114 2 21 3 18R 193 HUERTA 0 0
s 3 114 2 363 1 35 1 TRIGO BLANDO 0 0
7 3 114 2 567 1 45 155 LECHUGA 0 0 100 HORTALIZAS AIRE LIRE 10
8 3 W 4 1 1 125 35 CoL
El 3 07 4 17 1 135 €05 nmanos 0 0 71E AGRA 50 269 ADMRAL p 50
10 3 w0 4 17 1 #s 1 TRIG

6) Documentos asociados por recinto:
Se pueden consultar los documentos que se han asociado a un determinado recinto

pinchado sobre el icono —' de la columna "Documentos”™.

Documentos asociados por Recinto

céd. Cod. Agregado = Zona Poligono | Parcela = Recinto | Id. Parcela  Paraje | Secano/ Cod. Producto Cédigo Variedad Fotos Otros Documentos
Provindia  Municipio Regadio = Producto Variedad Georreferendocumentos
31 107 0 0 7 102 il 2 S 20 BARBECHO TRADICIONAL S01 SIN CUBIERTA VEGETA 0 0 ]
31 107 0 0 8 148 1 8 5 24 BARBECHO SIN PRODUCCION 901 SIN CUBIERTA VEGETA 0 0 3]
31 107 0 0 8 148 13 8 S 24 BARBECHO SIN PRODUCCION 901 SIN CUBIERTA VEGETA 0 0 =)
31 107 0 0 8 148 18 10 5 24 BARBECHO SIN PRODUCCION 901 SIN CUBIERTA VEGETA 0 0 3]

3.6) Datos Explotaciones Ganaderas

Se cargan los datos de las explotaciones ganaderas recogidos en el momento de registrar la
Solicitud Unica.
e Elnumero de cabezas de cada especie se cargara en color azul:

Datos de Explotaciones Ganaderas

Cod. Explotacion Cod. Provincia Cod. Municipio Bévidos Cerdos | Ovino  Caprino  Equidos | Aves | Residuos
Provincia Municipio Ganadero:
ES310090000001 31 Navarra 009 Aibar/Qibar Q 0 1410 22 0 Q

¢ Haciendo “clic’ sobre el nUmero de animales, en el ejemplo de la imagen en el n°
1410 del campo “Ovino”, aparece una ventana de registro de DATOS CENSO
OVINO, que presenta el siguiente aspecto:

20



Datos de Explotaciones Ganaderas

C6d. Explotacion C6d. Provincia C6d. Municipio Bovidos | Cerdos | Ovino  Caprino FEquidos — Aves  Residuo
Provincia Municipio Ganader

Navarra Aibar/Qibar 0 0 11 0

Censo -0x

Ovino

Especie Qvino
Direccion CORRALDE
Tipo_,r . Descripcion
Clasificacion
Zootécnica Reproduccién para produccién de carne
Censo
Categoria Nmero

No Reproductores menores de 4 meses 80
Reproductores Macho 32
Reproductoras Hembra 1298

Toéal n n n

3.7) Datos Especificos PDR

Desde esta opcion se muestra la informacion especifica de las lineas de ayudas PDR.

= = Datos Especificos PDR
=l = Datos Adicionales PDR
[ ] solicitante/Explotacion
| ] Asociacion de Razas
[ ] Datos Especificos Recintos
[ ] Resumen de Superficies PDR
[ ] Censo de explotaciones ganadie

__] Resumen de animales por linez

o Datos adicionales PDR:
o Solicitante/Explotacion: indica si el solicitante es ATP.
o Asociacion de razas
¢ Datos especificos recintos:
o Informacion relativa a los recintos por los que el beneficiario ha solicitado lineas
de ayuda PDR.
o Filtro lineas de ayuda: en la parte superior de la tabla se muestra un buscador de
Lineas de Ayuda, para localizar los recintos sobre los que se ha solicitado una

. , . . a , . ,
determinada linea. Por medio del icono *, se mostrara un listado con las lineas
PDR solicitadas por recinto en una sub-pantalla asociada.

Linea de Ayuda
9140028 =  Preservacion de agrosistemas mediterraneos sostenibles. Convocatoria 2015

Céd. Provincia Provincia Céd. Municipio Municipio Agregado Zona 6. csd Céd.  NOmero Parcela Agricola  Cod. Desc.
Poligeno Parcela Recinto Producto

86 585 2 108 101 OLIVA
86 585 3 105 101 O
31 Navarra 110 0 9 702 3 107 101 O
31 Navarra 110 LTPIENZO 90 703 il 107 101 ©
31 Navarra 110 GALLIPIENZO 0 0 90 673 ) 106

31 Navarra 110
31 Navarra 110

¢ Resumen de superficies PDR: Recoge la informacion de la superficie declarada,
superficie solicitada y superficie administrativa por cada linea de ayuda PDR
solicitada.
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Resumen de Superficies PDR

Lineas de Ayuda / Grupo de Cultivo NO Recintos Superficie Declarada Superficie Solicitada Superficie Administrativa
2ONavarra
@ Preservacion de egrosistemas mediterréneos sostenibles. Convocatoria 2015 5 123 1,23
"f‘Awdas 220n38 0N Jralzs u otras limitacio pacificas. Convocateria 2020 137 173,52 173,52

o Lineas de Ayuda/Grupo de Cultivo: mostrara un listado tipo arbol con las
lineas PDR de cada CCAA declaradas en cada recinto segun grupo de cultivo

PDR que se solicite por recinto. Por medio de botones * o = el arbol se
extiende o se comprime, mostrando las lineas PDR dentro de la Comunidad
Auténoma a la que pertenecen.
o N° Recintos: indica el numero de recintos declarados por linea de ayuda PDR
y Grupo de Cultivo PDR.
o Superficie Declarada: superficie declarada de cada recinto.
o Superficie Solicitada (ha): superficie solicitada por linea de ayuda y recinto
gue se muestra en los Datos Especificos del Recinto.
o Censo de explotaciones ganaderas PDR: muestra la informacion detallada de la
explotacion REGA y el nUmero de cabezas de ganado por especie.

Censo de explotaciones ganaderas PDR

Explotacién Campafia Exp. Origen CIF/NIF Cedente Especie Categoria No Animales
subrogacidn/cesion | Subrogacién/Cesion

ES312440000020 Bdvidos. Toros, vacas y otros animales de la especie bovina de mas de 2 afios 3]
ES312440000020 Bdvidos. Animales de la especie bovina de 6 meses a 2 afios it

ES312440000020 Bovidos Animales de la especie bovina de menos de 6 meses 2

¢ Resumen de animales por linea de ayuda PDR: Desde esta opcién se visualiza el
resumen de los animales por categoria PDR y raza autdctona asociados al
expediente.

3.8) Datos Ayudas Asociadas

Desde esta opcién se podran consultar datos especificos relacionados con las Ayudas
Asociadas. Se divide en dos formularios distintos:

¢ Ayudas Asociadas Agricolas

¢ Ayudas Asociadas Ganaderas

3.9) Declaracion Responsable (Agricultor Activo)

Esta pantalla permite confirmar al solicitante la Declaracion Responsable completada
acerca de la figura de Agricultor activo.

Los campos que contiene esta pantalla indicaran si el solicitante y/o alguna de sus
Entidades Asociadas realizan alguna actividad de la lista de Actividades Excluidas respecto a la
figura de Agricultor Activo (Anexo Ill), y en tal caso, si quieren ser considerados agricultor activo
y los motivos de exclusién por los que desea ser excluido (tanto para el solicitante como para
sus Entidades Asociadas).
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Declaracion Responsable

SOLICITANTE
Realiza alguna actividad de las contempladas en el Anexo III del R.D:
Osi ®no

[] Quiere ser Considerado Agricultor Activo

Motivos de Excdlusion Lista Negativa

[] Agricultor Activo de actividad agraria de 20% o mas

(|

Ingresos totales agrarios del periodo impositive mas reciente (se consideraran los siguiente valores):

* Para Personas juridicas o Personas fisicas que marquen "Deniego el acceso a datos de la AEAT/Agencia Tributaria
Autondmica”, se tomara el dato de "Ingresos Agrarios Ejercicio Reciente” y en su caso el dato de "Ingresos Agrarios
Integradora Ejercicio Reciente” que se hayan declarado en la unidad de informacién de Datos Fiscales.

* Para Personas Fisicas que marguen "Autorizo el acceso a datos de la AEAT/Agencia Tributaria Autondmica” se tomara el dato
de ingresos agrarios del ejercicio reciente que el O.P. recabe de la AEAT/Agencia Tributaria Autondmica y en su caso el dato de
"Ingresos Agrarios Integradora Ejercicio Reciente” declarado en la unidad de informacion de Datos Fiscales.

[] Aporta otra documentacién

[[] Que se revise de oficio mi situacién, bajo las mismas circunstancias indicadas en la campafia previa correspondiente,

ya que dicha
situacion no ha cambiado con respecto a la misma y toda la documentacidn necesaria ya obra en poder de la Administracicn
ENTIDADES ASOCIADAS

[] Tiene Entidades Asociadas definidas segiin R.D.

Si realiza alguna actividad excluida (Recogida en el Anexo lll), vendra marcada la casilla
para que se le considere Agricultor Activo y el motivo de exclusion de la lista negativa.

Declaracién Responsable(Agricultor Activo)

Realiza alguna actividad de las contempladas en el Anexo ITI del R.D:

a
® st Ona

] Quiere ser Considerado Agricultor Activo

Motivos de exclusion Lista negativa
[] Agricultor Activo por 5 % de Pagos directos

Ingresos totales no agrarios del periodo impositive més reciente disponible
[ Agricultor Activo de actividad agraria de 20% o mds

&

Ingresos totales agrarios del periodo impositivo més reciente (s= consideraran los siguiente valores):

= Para Personas juridicas o Personas fisicas que marguen "Deniego el acceso a datos de la AEAT/Agencia Tributaria Autonmica’
Recients" que ss hayan declarado en |a unidad de informacién de Datos Fiscales.

", se tomard el dato de "Ingresos Agrarios Ejercicio Reciente” y en su caso el dato de "Ingresos Agrarios Integradora Ejercicio
* Para Personas Fisicas que marquen "“Autorizo el acceso a datos de ls AEAT/Agencia Tributaria Autondmica” s tomard el dato de ingresos agrarios del ejercicio recients que el O.P. recabe de la AEAT/Agendia Tributaria Autonémica y en su caso el dato de
"Ingresos Agrarios Integradora Ejercicio Reciente” declarado en la unidad de informacion de Datos Fiscales.

[] Aports otra documentacion

[] Agricultor Activo con Estatutos con actividad agraria como principal objetivo social o dado de alta en la SS dentro del Sistema Especial para Trabajadores por cuenta propia Agrarios (SETA)
[] Aporta los estatutos

[] Autoriza el acceso a los datos de la 5.5

[] Avortalos datos defa S.5.

m}

Que se revise de oficio mi situacién, bajo las mismas circunstancias indicadas en la campafia previa correspondiente, ya que dicha situacién ne ha cambiado con respecto a la misma y toda la documentacién necesaria y obra en peder de
1a Administracion
ENTIDADES ASOCIADAS

[] Tiene Entidades Asociadas definidas segin R.D.

Si tiene una entidad asociada, se recuperaran del médulo de captura de la solicitud los
datos (CIF/NIF) y las siguientes marcas:

- Si la entidad no tiene una actividad del Anexo |l| ——> 2022
- Si la entidad tiene una actividad del Anexo |ll———— Anexo Ill 2022 y el motivo

ENTIDADES ASOCIADAS
[ Tiene Entidades Asociadas definidas segin R.D.
Declaracion Responsable(Agricultor Activo)

CIF/NIFDe|  Nombre de la Entidad Asociada

2018 Anexo IIT Por 5 % pagos directos  Por actividad agraria >= 20 % | Por Estatutos o afiliacin al SETA | Borrar
Ia Entidad 2018
Asociada Ingresos totales no. Ingresos agrarios | Aporta otra Aporta | Autoriza  Aporta
agrarios del periodo de | entidad  documentac los el acceso los datos
impositivo mas asociada del estatutos| alos delass.
reciente disponible | periodo impositivo datos de
mis reciente 12 5.5
B00O00D0  Entidad Asociada Vi T ] L] [l [l [] L L] []
ENTIDADES ASOCIADAS

[l Tiene Entidades Asociadas definidas seqgin R.D.

Declaracion Responsable{Agricultor Activo)

CIF/NIFDe|  Nombre de la Entidad Asociada * | 2018|Anexo III| Por 5 % pagos directos|  Por actividad agraria >= 20% | Por Estatutos o afiliacion al SETA  Borrar
1a Entidad 8
Asodiada Ingresos totales no| | Ingresos agrarios | Aporta otra | Aporta | Autoriza | Aporta
agrarios del periodo delaentidad  documentac los el acceso los datos
impositivo mas asociada del estatutos| alos |delass.
reciente disponible | periodo impositivo datos de:
més reciente la s
BO000000  Entidad Asociada L] (2 v

] w [] ] []

3.10) Datos Agricultor Activo

Desde esta opcion se podra verificar si el beneficiario cumple con la condicion de
Agricultor Activo. Es decir, si el agricultor posee pruebas verificables que demuestren que su
actividad agraria no es insignificante y los ingresos agrarios distintos de los pagos directos,
son como minimo el 20% o mas de sus ingresos agrarios totales en alguno de los ultimos 3

afnos fiscales. Para este calculo también se tendran en cuenta, si procede, los datos
correspondientes a las entidades asociadas de los mismos.
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La pantalla se compone de los siguientes bloques:

o Datos del proceso: Si el campo “Cumplimiento figura Agricultor Activo y Control
previo de la Actividad Agraria” esta con el check verde, esto indica que el solicitante
cumple con la condicion de Agricultor Activo y la Actividad Agraria previa. Por el
contrario, si el check esta en rojo, indica que no cumple con la condicion y por tanto
debera aportar pruebas verificables que demuestren su actividad.

Datos del proceso

Cumplimiento figura Agricultor Activo y Control previo de la Actividad Agraria v
Fecha de Calculo 27/04/2020
Excepciones al cumplimiento de la figura de Agricultor Activo y al Control previo de la Actividad Agraria. >
Pertenece al Régimen de Pequefios Agricultores O
Importe ayudas directas del afio anterior <= 1.250 euros ]
Calculo Importe Estimado: Superficie Elegible Importe
(Ha)
Agricultor Activo v
Excluido por CNAE (|
Control previo de la Actividad Agraria L
Forma Juridica 7| [Persona fisica
Inicio Actividad Agraria Mo
Proporcién 20/ 80
Cumple proporcion Ejercicio Ayudas Directas Ingresos Agrarios Calculo Porcentaje (%)
2080
[o] 2019
2018 19342,965 56944,79 66,03
2017 19774,50/ 92550,41 78,63

e Datos adicionales: si el solicitante incumple en un primer proceso de controles la
condiciéon de Agricultor Activo pero presenta pruebas que demuestren lo contrario,
mediante una alegacién a la Solicitud Unica, el técnico que supervisa su expediente
grabara en esta pantalla si el resultado de la alegacion ha sido favorable o no.

Datos Adicionales

Comprobado OP ﬂ Origen de Comprobado OP Fecha de Grabacidn Usuario
Causa

Observaciones

o Datos Ingresos Agrarios: mostrara los datos de los ingresos agrarios declarados en la
en la solicitud de Ayudas si el titular es una persona juridica. Se mostraran sélo los
ingresos de los ultimos 3 anos fiscales:

Datos Ingresos Agrarios

Ejercicio Cod. Tipo Tipo Importe Importe Comprobado Fecha Comprobado
2019 1 Ingresos Hacienda del solicitante.
2018 1 Ingresos Hacienda del solicitante.
2017 1 Ingresos Hacienda del solicitante.
2019 2 Ingresos Hacienda de la integradora.

o Datos AET: mostrara los datos de los ingresos agrarios de la declaracion IRPF.

Datos AEAT
Ejercicio Importe Importe Comprobado Fecha Comprobado
2017 92.550,41 92.550,41
2018 56.944,79 56.944,79

e Datos de Ingresos de Ayudas Directas: mostrara los datos de los ingresos recibidos
por el solicitante de pagos de Ayudas Directas PAC. Se mostraran los ingresos de las 3
Ultimas campainias.

Datos de Ingresos de Ayudas Directas

Ejercicio Gsd. Tipo Tipo Importe Fecha
2017 1 Total 19.774,50
2018 1 Total 19.342,96
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3.11) Caracterizacion del Pago Verde

Muestra el resultado del proceso de caracterizaciéon para el expediente, de acuerdo con
las tres practicas del pago verde (diversificacion de cultivos, mantenimiento de pastos y SIE),
mostrando si debe cumplir alguna de ellas o esta exento de cumplirlas y la situacion en la que se
encuentra.

Esta pantalla se divide en dos bloques:

e Bloque principal: recoge la informacion relativa a los cultivos principales declarados
en el conjunto de recintos que componen la explotacion.

e Bloque secundario: muestra la informacién relativa a los cultivos secundarios
declarados en el conjunto de recintos que componen la explotacion y que se tendran en
cuenta para el computo de SIE.

Caracterizacion del pago verde X, Exce
Datos del expediente
Practicas
+ 1 - Diversificacion de cultivos - Cumple con esta practica

+ 2- imi de pastos per i - No se evallia esta practica

[+] 3 - Contar con superfidies de interés ecoldgico en la explotacion - Cumple con esta practica

Datos del calculo

Cod. Agrupacion Cod. Desc. Cultivo Céd. Ciclo Ciclo de cultivo Superficie (Ha) Cultivo | Practica 1 Préctica 3
Agrupacién Cultivo prioritario

U B e
U B e e

Tal y como se muestra en la imagen superior, para el calculo de la Caracterizacion de

pago verde se tienen en cuenta los siguientes campos:

e Céd. Agrupacion: codigo de Grupo de Producto al que pertenece el cultivo.

e Agrupacion: descripcion del Grupo de Producto asociado al codigo.

e Cobd. cultivo: codigo de los Cultivos de Pago Verde (no confundir con Cédigo de
Producto).

o Desc. Cultivo: descripcién del cultivo pago verde asociado al codigo.

e Cad. ciclo: codigo del ciclo de cultivo.

e Ciclo de cultivo: descripcion del ciclo de cultivo (invierno o primavera).

o Superficie (ha): superficie que ha intervenido en la caracterizacion.

e Cultivo prioritario: campo numérico que identifica el orden de los cultivos prioritarios.

e Practica: columna por cada practica (1, 2 o 3) con una marca no modificable que informa
la practica en la que han influido los datos del cultivo.

3.12) Datos Adicionales

Desde esta opcion se puede acceder a consultar los datos adicionales asociados al
expediente, asi como exportar dicha informacién en formato Excel al PC del usuario.
Se compone de los siguientes bloques de informacion y cada pantalla posee un botén

para exportar los datos:

Escel

=l [ Datos Adicionales
] Asignacion de Pago Basico
] Pastos en Comun
_] Alegaciones al SigPac
# [ Arroz
# (= Legumbres
# [(= Tomates

# [[= Ganaderas
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o Asignacion de Pago Basico: permite consultar la asignacion de los Derechos de Pago
Basico (DPB) del beneficiario. Se compone de tres pestafas:
o Datos Actuales: Derechos que tiene activados el solicitante en esta campafia.
o Datos Histéricos: las distintas cargas de DPB que se realizan por campafia.
o Resumen de derechos por region: el numero e importe de los DPB por region.

Asignacion de Pago Basico X
Datos Actuales Datos Histéricos Resumen por Regién

Derechos Pago Basico Valor Nominal 9% participacion Valor Real Region Origen Tipo de Derecho Revision Tipo Derecho DIC

[v]

DPB000025183871 176,11 100 176,11 0901 Asignacion inicia G
A on inicial G 0

DPB000025183872 176,11 100 176,11 0901 0
DPB000025183873 176,11 100 176,11 0901 Asignacion inicial G

¢ Pastos en Comin: se accedera a la informacién de los recintos de pastos en comun que
tiene el solicitante. Si el expediente no tiene recintos de pastos en comun asociados se

mostrara un mensaje indicandolo.
o Alegaciones SIGPAC: se puede consultar la informacion de los recintos por los que se
ha presentado una Solicitud de Alegaciones al SIGPAC, asi como el resultado o la

fecha de resolucion de la alegacion.

3.13) Derechos de Pago Basico
Se divide en tres opciones de menu:

= [ Derechos Pago Bésico
_Derechos FB Declarados a inicio de carmparfia
_1Derechos PB Utlizados

_Resumen de Derechos de FB

e Derechos PB Declarados a inicio de campana: se mostraran los Derechos de pago
Basico cargados para ese expediente en la campanfa, declarados en la Captura.

e Resumen de Derechos de PB: muestra el nimero de derechos PB asignados por
region y las superficies admisibles para pago basico.

Resumen de Derechos de PB

Reyion Deredtios Pago Basico Superficie (Ha)

0301 2,03
1401 4,97 4,97

Total 7.00

3.14) Informacién Adicional
Desde esta opcion se tiene acceso a consultar la informaciéon adicional del expediente,
proveniente de otras aplicaciones de SGA.
Se podra acceder a la siguiente informacion adicional:
o Controles Administrativos y de monitorizacion
o Calculo de ayuda
o Monitorizacion
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1) Controles Administrativos:
e Se accedera a los Controles Administrativos del expediente, asi como exportar
dicha informacion al PC del usuario en tabla Excel.
e |La pantalla se compone de tres pestanas:
o Controles SGA: se muestran los controles administrativos y controles por
monitorizaciéon detectados a cada expediente.

Controles Administrativos %, Bxel

Controles $6A Controles Propios 07 Histirico de Procesos

c6d. Control Adninisirativo Inciderncizs Clave Dates de selide Cuplicicades
Control

-y Lineace resultade de 0n Cu r2quies

: 3L 76003312
S22 i adcorel a spora oo el poducor, ol T
Recirto 1531033 1ST7L
Linea ce 0 00 Verde Con resutad al . T AR 15T
= adicional 2 zportar por el projuctor. Reilo Eeniooco

Al pulsar sobre el icono =~ del campo "Datos de salida” se desplegara una
pantalla, donde se podran consultar y exportar los datos de un determinado

Cdd. Control: 8120 Control Administrativo:  Linea de declaracién monitorizada con resuitado de posible presencia de construccién que requiere informacién adicional
ar por el prodictor.
Incidencias: Recinto Clave: 15/31/76/0/0/3/312/1/1115771
Céd. Dato Salida Datos de salida Valor

2 Linea de ayuda declarada en dicho recinto. 1
25 Municipio de la referen into. 76
ola y recinto y referencias del recinto SIGPAC objeto de estudio. 15
n dicho recinto. 33

61 Agregado de Ia referencia del recinto. o
62 Zona de la referencia del recinto. 0
63 Poligono de Ia referencia del recinto. 3
70 Parcela de Ia referencia del recinto. 312
100 Identificador del registro de recinto 1115771

. - Controles Propios OP
o Controles Propios OP: Se pulsa en la pestana para

acceder a los controles administrativos cargados por el Organismo Pagador
para ese expediente y también se podran consultar los datos de salida de
cada control.

La pantalla tendra el siguiente aspecto:

Controles Adminktratives

Comitroes SGA Controles Propios 0F

o Lol Admaristraths Incidendius Cla Do o
Conral saia

Histarico de Procesos

o Histérico de Procesos: Se pulsa en la pestana
para acceder a la vista de los procesos de controles en los que ha sido
incluido el expediente desde la aplicacion SgaCad. Ningun campo es
modificable desde el Portal del Ciudadano.

La pantalla tendra el siguiente aspecto:
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Controles Administrativos. Detalle X Ex

No Proceso Estado del proceso. Fecha Inicio Fecha Fin Seleccin expedientes  Seleccién controles. Incidencias

14/02/2020 08:38:40 14/02/2020 08:42:13 Total Completa
19/02/2020 11:31:35 19/02/2020 11:54:56 Total Especifica
04/03/2020 14:12:59 04/0: Total Completa
07/04/2020 09:55:36 07/04/2020 10:46:58 Total Especiica
14/04/2020 19:44:02 14/04/2020 20:11:47 Total Especifica
16/04/2020 09:54:27 16/04/2020 10:44:28 Total Especifica
27/04/2020 07:22:05 27/04/2020 08:14:42 Total Completa L
30/04/2020 11:27:56 30/04/2020 11:54:20 Total Especifica
05/05/2020 17:56:43 05/05/2020 18:20:28 Total Especifica
06/05/2020 09:15:05 06/05/2020 09:41:25 Total Espeifica
06/05/2020 10:22:03 06/05/2020 10:50:49 Total Especifica
06/05/2020 21:25:38 06/05/2020 22:26:56 Total Completa

12/05/2020 14:17:20 12/05/2020 14:41:59 Total
13/05/2020 00:36:15 X Total

2) Calculo de Ayuda
En esta pantalla se muestran todos los procesos de pago finalizados, con los resultados del
célculo de ayuda para un expediente concreto.

Calculo de la Ayuda Expediente

Tipo de Proceso (2) Definitivo

Procesos Finalizados
Proceso Linea

1 (1) Pago Basico

1 (2) Pago para précticas agricolas beneficiosas par: r 05/02/2019 (1) Positivo

4 (1) Pago Basico

4 (2) Pago para practicas agricolas beneficiosas par:

20 (1) Pago Basico

20 (2) Pago para précticas agricolas beneficiosas par:

32 (1) Pago Basico

32 (2) Pago para précticas agricolas beneficiosas par:

47 (1) Pago Bsico

Nimero Expediente [ N N CIF/NIF _ Norbre / Razon Social | A NNEEEEE

Regularizacic  Fecha Resultado Causa de retencion ~ Monitorizaci Pequefio  Regularizado  Agricuftor  Fecha CIF/NIF Importe Propuestz Negativo | Ver

Régimen  Registro Agricultor  Régimen Activo Cesionario | Propuesto | Pago Consolidado pagos
Pago AD

O 05/02/2019 (1) Positivo r O r W 03/10/2019 118036 W O

) r r - ¥ 03/10/2019 60899 W [ 2

O 05/02/2019 (1) Positivo O O [ M 2271172019 41854 W O

m 05/02/2019 (1) Positivo r O r W 2211172019 21438 W O

(W 05/02/2019 (1) Positivo O O O W 11/03/2020 83,10 W O

[ 05/02/2019 (1) Positivo r . r ¥ 11/03/2020 4288 W m

| 05/02/2019 (3) Saldado [m (| [m W 21/04/2020 000 [ O

[ 05/02/2019 (3) Saldado - | - W 21/04/2020 000 [ O v

O 05/02/2019 (3) Saldado [ O [ W 05/06/2020 000 [ O

e Descripcion de los campos:

O
O

O

O

Proceso: numero del ultimo proceso de calculo de ayuda finalizado.
Linea: cadigo (entre paréntesis) y descripcion de la linea de ayuda asociada
al proceso, para la cual se ha calculado el pago.
Fecha Registro: fecha de registro de la solicitud.
Resultado:
= Positivo: linea de ayuda que va a pago.
= Negativo: el expediente debera devolver el importe propuesto negativo
por linea de ayuda.
» Saldado: el expediente tiene todos los pagos de la campana
realizados.
Causa de retencion: descripcion de la causa de retencion.
Agricultor Activo: casilla de verificacion que indica si el solicitante cumple
las condiciones de agricultor activo.
Fecha: fecha en la que se ha realizado el calculo de la ayuda.
Importe Propuesto: importe en euros propuesto para esa linea.
Propuesta Pago: marca que indica si hay propuesta de pago.

Ver pagos: icono que da la opcién de ver los pagos.

e Ver pagos: icono

O

O

Seleccionando la linea que se quiere consultar, aparecera un formulario con
los datos de Calculo de la Ayuda. Para cada Linea de Ayuda, se mostraran
unas pestafas u otras con la informacién del pago y se podra descargar esta
informacion en un Excel o en documento PDF.

Ejemplo Lineas de Ayuda Pago Basico:
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Datos Generales

Regularizacién Régimen Pago AD |

Resultado

Causa de retencion
Monitorizacidn
Agricultor Activo

Fecha
CIF/NIF Cesionario
Importe Propuesto

G.E.: Informacién
transferencias (OFAI)

Datos Generales

Datos de Recintos Datos de Regién Datos de Grupo de Pago Derechos Resumen de Asignacidn Pagos Autorizados Retenciones

(3) saldado

O

™

05/06/2020

0,00 Propuesta Pago O Negativo Consolidado O Regularizado O
Régimen
Importe Transferido 0,00

Datos Generales: en ésta pantalla se vera si se ha saldado el pago o no.
Datos de recintos: se incluyen todos los recintos declarados en la solicitud
con sus correspondientes controles administrativos, controles de campo,
monitorizacién y las correspondientes penalizaciones.

Datos de Regidn: en esta pestana se recogen los diferentes derechos por
region, la superficie determinada ajustada a derechos tras controles
administrativos y de campo y la posible penalizacion por region que pudiese
tener el expediente.

Datos de grupo de pago: se indica el valor promedio de los DPB, el importe
solicitado, el importe asignado para la linea de ayuda de Pago Basico, el
importe a descontar por disciplina financiera y el pago final.

Derechos: se mostraran los Derechos de pago Basico cargados para ese
expediente en la campafa, declarados en Captura y si se han utilizado o no.
Si el campo "Derecho utilizado™ permanece vacio, indica que ese DPB no se
ha cobrado y por tanto no se ha utilizado. Si en dos campafias consecutivas
no se utiliza el DPB se perdera. El campo "Valor Real” es el importe real del
DPB y la pestafa “ultima campafa de utilizacion™ indica el ultimo afo que se
utilizo el DPB.

Datos de Recintos Datos de Regidn Datos de Grupo de Pago Derechos Resumen de Asignacidn Pagos Autorizados Retenciones
Derechos Region Valor Nominal % participacion Valor Real Ultima campafia Tipo de derecho Tipo segun primer | Derecho §f Derecho!
utilizacion DIC cam Solicitadof Utilizado
I
DPBO00029045555 0901 194,94 100,00 194,94 2018 G oL 2 2
DPB000029045556 0901 194,54 100,00 194,94 2018 G oL ¥ v
DPB000029045557 0901 194,94 100,00 194,94 2018 G oL 2 2
NPRNNNN?QNALLER nant 104 Q4 1nn nn 104 Q4 MR = NN ’\—4 |7
o Resumen de asignacion: los diferentes derechos asignados, agrupados por
region y por porcentaje de participacion.
o Pagos autorizados: en esta pantalla se agrupan los pagos propuestos por
expediente y el importe propuesto total para la linea de Pago Basico.
< Datos Generales Datos de Recintos Datos de Regién Datos de Grupo de Pago Derech Resumen de Asignacion Pagos Autorizados Reten:
Grupo de Pago
NO Proceso Grupo de Pago Cédigo Fecha Unidades Autorizadas Importe Autorizado
‘Asentamiento
20 1 Positivo 13/03/2020 0,00 83,10
4 1 Positivo 25/11/2019 0,00 418,54
X 1 Positivo 16/10/2019 8,65 1.180,36
Resumen de Pagos
o Proceso Importe Propuesto Importe Cond 9% Condicionalidad Importe Propuesto Total Fecha transferencia
G.E.: Informacidn transferencias (OFAI)
20 83,10 0,00 0,00 83,10
4 418,54 0,00 0,00 418,54
¥ 1.180,36 0,00 0,00 1.180,36
o Retencion expediente: si el expediente no tiene pagos autorizados, en esta

pestafia, vendra indicado el motivo de retencion del expediente y el control
que impide el pago de la Ayuda.
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3) Monitorizacién

o Permite acceder a los resultados de monitorizacién del expediente.
e Se podra consultar la siguiente informacion:

O

linea de ayuda del expediente monitorizado.
=  Color Verde: numero de lineas con resultado correcto.
= Color amarillo: nUmero de lineas con resultado dudoso.
»= Color Rojo: numero de lineas con incidencia.

Resumen Resultados SU
Expte. en Muestra 5% A (50-250)

Expte. en Muestra 5% RQNM

Expte. con Wisita Campo Juicio Experto

Resumen del expediente:

Expte. Control U Expte. con Actualizaciones NO Enviadas

Expte. con Recintos Moniterizables con Expte. con Fotografias Aportadas
Alegaciones SigPac

Resultados Manuales Introducidos por Gestor

Crigen Cod. Linea Desc. Linea Ayuda e Lineas con
Resultado

FEGA 1 Pago Bésico 269
FEGA 2 Pago para précticas agricolas beneficiosas para el cima v el medio ambiente (Pago Verde) 269
FEGA 202 Ayuda a los Cultivos Proteicos en funcién del producto declaraco e
Total

NoLiness | NOLineas | Ne Andisis
Qrigen Cod, Linea Dresc. Linea Ayuda Erwiadas evy Feecibidas Moritorizacion

RMN Recibidos
FEGA 1 Pago Bésico 269 270 329
FEGA 2 Pago para practicas agricolas beneficiosas para el cima vy el medio ambiente (Pag 269 270 329
FEGA 202 Ayuda a los Cultivos Proteicos en funcién del producto declarado 30 30 34

o Lineas conNO Lineas con

Resumen calculo monitorizacién de la campana: muestra los resultados por

Rev.Doc. Imp.Eco. Eiﬁ;‘roto
3 [}
i [}
4 4

Resultados monitorizacion: se indica el resultado de la monitorizacion por

recinto para saber en qué recintos existen incidencias (resultado rojo o

amarillo).

Existen tres fases de estudio para cada recinto:

1. Fase automatica: estudio y comparacion de las imagenes obtenidas
por el satélite SENTINEL.

2.

Revision documental: Estudio de toda la documentacién aportada

(fotos georreferenciadas, alegaciones a la SU para cambiar el cultivo
declarado inicialmente, etc.)

Revision Juicio Experto: estudio mas exhaustivo y con mas

herramientas incluidos los controles sobre el terreno (visitas a campo).

Resuitados Monitorizacion SU

Confrol Mugsra

Resuitados S, Monitorizacidn (iimos) Campo Revision docLimerital
Cuitvo
Fecha Semdforo Observado  Cambios aUtomaticos ‘ ; Semdforo Rev.
dad Sup.Cruce Cod.liea Resutado | Situacén  Fase Utimo Dob\;: (mayar) Fechiumne)o eLsY Cartibio
Andiss CoM Muestra | Color (25 B Rev. | por
Color MA Prop. Do | Rev.
color % StuacérCutiv %  ColorF, i Color Doc. | Color | Color
Confianz, Corflanz. Auto Py fras I Anttes | Prop.
0 021 202 A 51 070712 A 4 A
0 002 2 S1 070712 R 12 R R 27/10/2020 & N R R
0 012 1 1 51 07072 R 1 R 29/0%/2020 S N R R
0 0,12 2 S1 0707/2 W R v
85 038 1 7 51 07072 3 1 R 29/09/2020 5 N R 3
0 003 il ¥ A2 220072 W 242 58
0 003 2 v A2 2§0712 ¥ 242 3
n nm ' 10 o1 aiem W

Impacto
Econdmico

Fecha Seméfor
Utime  Tmp.
Andisis | Eco.
Imp.

. Doc.

Eco.
Color

SifLiacior Prop.

07f07/2 A

Fecha Utimo Andlsis
1

16/11/2020

16/11/2020
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4. MODULO CONTROL DOCUMENTAL

Este mddulo contendra la informacion relativa a los documentos del usuario. Tantos los
presentes en la revisidon documental del expediente como en su expediente electrénico, donde
se podra aportar nuevos documentos.

Control Documental  Alegacion

Revisidn documental ]

Expediente Electronico »

4.1) Revision Documental Solicitud Unica

Permite visualizar la revision documental que el gestor del Organismo Pagador ha
realizado al expediente, asi como los documentos asociados.

Se accede seleccionando la primera opcién del menu de Control Documental -
“Revision Documental’> “Revision Documental Solicitud Unica”

Control Documental ~ Alegaciones Sigpac  Consultas - Informes  Gestione!

Revision documental  » Revision Documental Solicitud Unica
Expediente Electrénico » Revision Documental Pastos

Revision Documental Aparcenia

1) Composicion y Definicion de los campos:
Una vez accedido al formulario, la pantalla tendra el siguiente aspecto:

Consulta de Revisién Documental superficies Acreditadas ~ ® Datos

En i o "
= 3 e L : R ol Titular:
T mpafia: 2020 Expe solicitu I ] vitwlar: ) |

Fecha de Control
12/02/2020

Documento Obligatorio | Presentado | Existeen | Autorizado | Nec. Aportar Es cormecto Causas de incorreccion Acciones
Gestor Doc.

Sl | [¥] [M] [v] [v]
= [ Documentos asociados a varias lineas

~ | Acreditacion del representante legal L 9 9 ) g ] Incorect tras comprotacidn
manual.

30 APODERAMIENTO ANV paf (31/12/2050) L0 @
~ 1 Autorizacidn a una Entidad Colaboradora para el acceso a los datos de sus solicitudes de a campaiia anterior, firma y ° o ° & [] Incorrecto tras comprobacién
registro, y en su caso, para recibir informacion de la Administracién de pagos e incidencias. . manual.
Autorizacion 2020.paf (30/06/2021) L0 B
Certificado de estar al corriente de las obligaciones tributarias f )
Certificado de estar al corriente en el pago en la Seguridad Social ! °
e CIF del solicitante I} <@ @ @ si
30 CIF ANV pof (31/12/2050) L0 %
Incorrecto tras comprobacion
m} p
= CIF/NIF del representante legal ! < o @ s manual.
[ obsoleto.
JAVIER RUBIO.pdf (30/04/2024) 10 L

o Fecha de control: fecha en la que se realizé la revision documental.
Documento: nombre de los documentos asociados al expediente, organizados por
carpetas (generales del tipo de solicitud y asociados a una linea de ayuda concreta o
a varias).

e Obligatorio: indica si el documento es de obligada presentacion. En tal caso se

mostrara un simbolo de aviso

autorizado el documento.
o Presentado: indica si el documento se ha adjuntado fisicamente desde
Captura. Posibles valores:

. Esta marca no desaparece si se ha adjuntado o

= Simbolo * sise ha adjuntado un documento desde Captura.
»= Si no hay documento adjunto no hay simbolo en este campo.
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Existe en Gestor Doc.: indica si hay un documento de ese tipo en vigor en el Gestor
Documental, o se adjunta desde el boton Nuevo. Posibles valores:

o Simbolo ** cuando el documento en vigor existe en el Gestor Documental y
esta asociado correctamente en el expediente electrénico en la campana.
o Si no hay documento en las condiciones anteriores, no hay simbolo en este
campo.
o Autorizado: indica que se ha marcado la autorizacion correspondiente a la
Administracién, en el momento de captura de la Solicitud, para que consulte ese
documento.

o Simbolo = cuando el documento esta Autorizado.
o Si no hay documento en las condiciones anteriores, no hay simbolo en este
campo.
o Nec. Aportar: documentos que son obligatorios presentar.

o Simbolo ** cuando el documento es obligatorio y esta aportado.

o Simbolo s cuando el documento es obligatorio y no se ha presentado.
o Si el documento no es obligatorio no hay simbolo en este campo.
o Es correcto: valores Si / No. Indica la conformidad del gestor respecto a la revision
documental.
e Causas de incorreccion de documento: Se indican cuando en el campo anterior se
selecciona el valor No.

2) Consultar un documento adjunto:
Si un elemento documental tiene adjunto algun documento aparecera el nombre del
archivo en la linea inmediatamente inferior a él.

Fecha de Control
05/03/2020

Documento Obligatorio | Presentado = Existeen | Autorizado = Nec. Aportar s correcto Causas de incorreccion Acciones
Gestor Doc.

s ML M MMM

[ Solictud Unica

NIF del solicitante 1 ] ]
= [ Documentos asociados a varias lineas
Aut_un'zacidn a una Entidad Colal bor_adura para el acceso a IL_)s datt?s de sus solici_lud_es dg la campafia anterior, firma y ' ) ) ) & 0O Incorrecto tras comprobacion
registro, y en su caso, para recibir informacion de la Administracién de pagos e incidencias. manual.
pecto_fimeno_vidaurrF paf (30/06/2021) <:: 10 R
Certificado de estar al corriente de las obligaciones tributarias } ] ]

o Si el documento esta aun vigente (segun su Fecha de Validez introducida en el alta)
el registro se mostrara en color negro. Si el documento esta obsoleto o caducado
aparecera en pantalla en color rojo.

e Acciones: muestra las acciones posibles que se pueden realizar con los documentos

asociados.
O

o Descargar el documento : ofrece la posibilidad de descarga y visualizar el
documento en el PC del usuario.

3) Adjuntar documentos a la revision documental:
A través del Portal del Ciudadano soélo se permiten adjuntar los documentos
incorrectos o que son obligatorios aportar y no se han adjuntado.

A través del Portal del Ciudadano soélo se permite aportar documentos a los
expedientes que tienen los Controles Administrativos:

- 101 “Falta documentacion a presentar ~

- 102 " Documentacién presentada incorrecta tras la revision documental”
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e Para adjuntar documentos a través del Portal del Ciudadano se accede al formulario
descrito anteriormente y se pulsara el boton “Nuevo”

Fecha de Control
05/03/2020

Documento Obligatorio | Presentado | Existeen | Autorizado | Nec. Aportar Es corecto Causas de incorreccién Acciones
Gestor Doc.

[v] [v] [v] [V [v]
Documentacion acreditativa de los ingresos obtenidos por indemnizaciones de Seguros Agrarios

Documento de autorizacion en caso de que Iz solicitud la tenga que firmar un tercero [] Incorrecto tras comprobacién
manual.

Documento justificativo del régimen de tenencia de un recinto, para recintos nuevos a efectos dedlarativos

Otra documentacion acreditativa de los ingresos agrarios del solicitante

Remuneraciones pagadas y declaradas de affo anterior (incluidos impuestos y cotizaciones sociales relacionados con [] Incorrecto tras comprobacién
el empleo) manual.

= [ Ayuda a la Remolacha Azucarera en funcion de la ubicacién de las unidades de produccion

P —— i ° |:'>
Adjuntar Documento.

Copia del contrato de suministro con la industria azucarera f °

e Una vez pulsado el botéon “Nuevo’
aportara el documento.

, Se abrira la siguiente pantalla donde se

Alta Documento -0

‘Guardar

Documento 1

Descripcion del documento: (*)

Tipo del documento: (¥) | SGALOE5 Ayuda Remolacha Régimen Minimis

Archivo: (*) l Examinar...

Observaciones:

Fecha del Documento: (%) 14/06/2020 Fecha de validez: (*) 30/06/2021

Metadatos

No hay metadatos para €l tipo de documento seleccionado

o Descripcion del documento: campo de texto donde hay que indicar la
descripcion del documento a adjuntar.
o Tipo de documento: tipo de documento que se va a dar de alta. Se

dispondra de unicono _  para buscar las diferentes opciones disponibles.

o Archivo: se compone de un botdn “Seleccionar archivo” con funcionalidad de
adjuntar un documento que se encuentre en el PC del usuario. A continuacion,
muestra un mensaje informando de la correcta seleccion del documento que
se desea adjuntar, si se ha adjuntado con éxito indicara “nombre del archivo y
extension” y si no es asi indicara “Ningun archivo seleccionado”.

o Observaciones: indicar observaciones en el alta del documento.

o Fecha del Documento: fecha de alta del documento. Insertada por medio de
calendario asociado al campo.

o Fecha de Validez: fecha fin de validez del documento. Un documento es
valido cuando esta vigente a fecha fin de plazo para presentar la solicitud.

o Por medio del botén Guméar |3 sub-pantalla se cerrara y al volver a la pantalla de
Revisién Documental quedara afiadido el documento.

=l [ ]15gaGpi
[l [ Documento_prueba.pdf 12 Autorizacion a un solicitante para recuperar los datos

[ Jjustificante_56112041566106735 SGAZ98 Justificante de registro de documentacion

4.2) Expediente Electréonico

Permite la consulta del expediente electronico, es decir, de toda la documentacion
recibida o generada para llevar a cabo el tramite de los distintos tipos de solicitud.
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@i}  Ccampafia: Campaiia 2020 (canbizr)

Consulta Expediente ~ Control Documental ~ Alegaciones Sigpac ~ Consultas - Informes  Gestiones Administ

Expediente Electrd Revision documental ¥

Expediente Electrdnico » Expediente Electrdnico Solicitud Unica
Organismo pagador Entidad|  Eynediente Electrdnico Pastos Comidin
OP Navarra v , )
Expediente Electrnico Aparceria Comunal
CIF/NIF Nombre / Razon Soc Sey

Expediente Electrénico REGEPA

Se accede seleccionando la segunda opcion del menu de Control Documental -
“‘Expediente Electronico’> “Expediente Electrénico Solicitud Unica”

1) Composicion y Definicion de los campos:
Una vez accedido al formulario, la pantalla tendra el siguiente aspecto:

Consulta Expediente Electrénico .
n - o -
Ccampaiia: No Exped.: B osoictud: Titular: 5
et pai 2020 Expe | ] 156208226 - VICTOR ALDABA BELZUNEGUL
Documento éd. Tipo Tipo del documento Descripcién Fecha Versién Acciones
Documento

= [)SgaCap - Captura de la Solicitud

E [nul

[1109_1_104.pdf 2 Croquis del recinto Croquis antigua 109-1-104 01/01/2017 10 G

[} caracterizacion_SOLICITUD_UNICA_2020_ 3§ Informe de obligaciones de condicionalidad (superficies) Informe de obligaciones de condicionalidad (superficies) 20/04/2020 10 %
[112020141154198.pdf 29 Solicitud Unica Solcitud Unica 20/04/2020 20 %BRads

[12020141150240.pdf 29 Solicitud Unica Solicitud Unica 26/03/2020 1.0 %

[ caracterizacion_SOLICITUD_UNICA_2020_14_ 38 Informe de obligaciones de condicionalidad (superficies) Informe de obligaciones de condicionalidad (superficies) 26/03/2020 10 %
[112020141150240.pelf 2 Solicitud Unica Solicitud Unica 26/03/2020 20 %BRads

= [15gaGst - Gestidn de Expedientes
o

[115620822G_CuadernoExplotacion.xis 9999 Documento de Gestor Documental Cuaderno de explotacién GD (505) 30/04/2020 10

Documento: Muestra el nombre del documento subido asociado al expediente.

Tipo Documento: Tipo de documento cargado.

Descripcion: Campo de texto descriptivo.

Fecha: Fecha de registro del documento.

Version: numero de la version subida del documento.

Acciones: Presenta las distintas acciones posibles a realizar con la documentacion

ol
del expediente. Al pinchar sobre el icono se descargara el documento aportado.

2) Anadir nuevo documento:

El procedimiento para adjuntar documentos al expediente electrénico, es el mismo que se
lleva a cabo en la Revision Documental.

Tal y como se explica en la citada funcionalidad, una vez que se ha adjuntado el
documento, pasara a formar parte del Expediente Electronico en la carpeta destinada a los
documentos incorporados desde el Portal del Ciudadano.

3) Descargar documento:
e Se accede al formulario descrito anteriormente.

Consulta Expediente Clectrénico

En Campafia: 2020 = N° Exped.: [ ] NO solicitud: it 156208226 - VICTOR ALDADA DELZUNCGUI
Tramitacion
Documento Céd. Tipo Tipo del documento Descripcién Fecha Versién Acciones
Documento

= [15gacap - Captura de la solicitud
£ [null

1109_1_104.pdf 2 Croquis del recinto Croquis antigua 109-1-104 01/01/2017 1.0 Q

[_Jcaracterizacion SOLICITUD UNICA 2020 38 Inforr le obligaciones de condicionalidad (superficies) Informe de obligaciones de condicionalidad (superficies) 20/04/2020 10 ®
[12020141154198.pdf 29 Solicitud Unica Solicitud Unica 20/04/2020 2.0 BB

1202014150240 pdf 29 Solicitud Unica Solicitud Unica 26/03/2020 1.0 @

[Jcaratterizadion SOLICITUD UNICA 2020 14 38 Informe de obligaciones de condicionalidad (superficles) Informe de obligaciones de condiclonalidad (superficles) 26/03/2020 10 %
[112020141150240.pdf 29 Solicitud Unica Solicitud Unica 26/03/2020 2.0 EE

= []SgaGst - Gestién de Expedientes
o

(1156208226 CuadernoBxplotacion. xis 9999 Documento de Gestor Documental Cuadermo de explotacién GD (505) 30/04/2020 L0

e Se posiciona en la columna “Acciones” del documento elegido.

., O
e Sepulsael boton -
e Seiniciara la descarga del documento solicitado en el ordenador del usuario.
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5. MODULO ALEGACIONES SIGPAC

Permite consultar las alegaciones al SIGPAC que ha presentado el solicitante, asi como
los resultados de las alegaciones, los documentos generados o aportados y visualizar la revision
documental que el gestor del Organismo Pagador ha realizado al expediente, asi como los
documentos asociados.

Se accede mediante la opcién del menu de Alegaciones SIGPAC.

Alegaciones Sigpac = Consultas - Informes  Gestic
Consulta Bxpediente Alegaciones Sigpac
Expediente Electronico Alegaciones Sigpac

Revision Documental Alegaciones Sigpac

5.1) Consulta Expediente Alegaciones SIGPAC

Esta opcidon de menu permite consultar las Alegaciones al SIGPAC que ha presentado un
solicitante y los resultados de dicha alegacion.

La unica funcionalidad que presenta este modulo es la de consulta y la descarga de
ciertos datos al PC del usuario.

El Formulario que forma el Marco de Opciones de la Consulta del Expediente se
encuentra a la izquierda de la pantalla y presenta el siguiente aspecto:

[ ] Datos Generales
]Informacion Adicional
] Doc. Aportada Solicitud
# = Consulta Expte Alegacidn
__] Estado de las Alegaciones
__] Controles Administrativos
| Fotos asociadas al Expediente

1) Datos Generales: se compone de los siguientes bloques de informacion:
o Datos Identificativos del Expediente

Datos del Solicitante

Comunicacion Correo Electrénico / SMS

Direccion de Notificacion

Domicilio residencia igual al de notificacion

Direccion de residencia

Datos del Representante

2) Informacion Adicional: en esta pantalla se recogen los declara, expone, compromete

y autorizas del solicitante.

e Declara: Recoge el conjunto de afirmaciones relacionadas con los datos
declarativos que se incluyen en la Alegacion SIGPAC.

¢ Expone: afirmaciones que hacen referencia a que el solicitante conoce la normativa
y proporciona su plena disposicién para permitir la realizacion de controles en su
explotacion, asi como facilitar los datos y documentos que le sean requeridos.

e Autoriza A: el solicitante autoriza al Organismo Pagador a consultar los datos de
identidad en Direccion General de la Policia.
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Datos Adicionales

Declara

Que todos los datos contenidos en esta solicitud, incluidas todas sus partes, son verdaderos

Expone

Que conoce que sus datos podrén ser tratados por organismos de auditorfa e investigacion de la Unin Europea y de Espaita, para salvaguardar los intereses financieros de la Unidn.

Que conoce que la recogida y tratamiento de los datos personales recogidos en esta solicitud se realiza conforme al Reglamento (UE) 679/2016 General de Proteccidn de Datos (RGPD) y a la normativa nacional vigente en la materia.
Se compromete a

Tener a disposicin de los servicios competentes para la gestién y el control cuantos elementos puedan servir para la comprobacion de lo declarado, asi lquier otro se relacione con tales obli

Autoriza

Doy mi consentimiento para que se consulten los datos de:
[/ 1dentidad en Direccién General de la Policia

3) Doc. Aportada Solicitud: la documentacion que el solicitante adjunta al registrar la
Alegacion SIGPAC, incluidas las fotos georreferenciadas.

4) Consulta Expediente Alegacion: en datos de recinto se consultan los datos de los
recintos alegados por el expediente.
La pantalla tiene el siguiente aspecto:

Alegadiones al SIGPAC

@ | o Provincia cod. Municipio Agregado Zona | Cod. | C6d. | COd. | Superficie Secano/ Uso Requiere| Datos | Gidigo Producto Superficie
Provincia Municipic Poligono  Parcela | Recinto  Sigpac | Regadio SigPaiAlegacion:Alegaciones Producto Declarada P
Val. al SigPac
v 2 {2 |
1 & 3123 Navama 61 ABLITAS 0 0 0 1413 8 15 Secano Fs W n 10421 ALMENDROS 152
< >
Total: 1 Registros desde 121 Pagl v SO0Reg.porpagna v
2 Desacoplar v
RECINTOS PARA LOS QUE PRESENTA ALEGACIONES AL SIGPAC Q) Anterior Y Siguiente| [ Salir
Provincia Municipio Agregado zona  C6d. Poligono cod. Parcela C6d. Recinto Nimero Parcela Agricola .
1 Navarra ABLITAS 0 0 10 1413 8 2
(A6) Alegaciones que afectan a recintos de frutos de céscara y algarrobos
Nuevo Uso TIERRA ARABLE [v]
Especie Almendro [v]
N0 Arboles Actual 103
No Arboles implicados 103

o Arboles Almendros Nuevo

No Arboles Nogales Nuevo

No Arboles Avellanos Nuevo

Ne Arboles Algarrobos Nuevo

N0 Arboles Castafios Nuevo

NO Arboles Pistachos Nuevo

Motivo Se van a amancar los almendros

o

A la izquierda del todo hay un identificativo que recoge el numero de fila.

¢ Campos Alfanuméricos de Datos Recintos:

o C€éd. Provincia: cédigo de la provincia de la parcela agricola segun referencias
SIGPAC.

o Provincia: literal correspondiente al codigo de la provincia anterior.

o C€obd. Municipio: cédigo del municipio de la parcela agricola segun referencias
SIGPAC.

o Municipio: literal correspondiente al cédigo del municipio anterior.

o Céd. Poligono: codigo del poligono de la parcela agricola segun referencias
SIGPAC.

o Cod. Parcela: cédigo de la parcela de la parcela agricola segun referencias
SIGPAC.

o Cobd. Recinto: cdédigo del recinto de la parcela agricola segun referencias
SIGPAC.

o Superficie SIGPAC: superficie total del recinto.

o Secano/Regadio: tipo de sistema de explotacion.

o Cobd. Uso SIGPAC: en los recintos se visualizara el uso SIGPAC que tenga
asociado para dicha campana (TA, VI, PR, FY, etc.)

o Requiere Alegacion al SIGPAC: indica si el agricultor ha presentado alegaciones
al SIGPAC.

o Datos Alegaciones: pinchando sobre la lupa de un determinado recinto se abre
una ventana en la que se puede ver el tipo de alegacion que se ha presentado.
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© Desacopl:

RECINTOS PARA LOS QUE PRESENTA ALEGACIONES AL SIGPAC u Anterior u Siguiente I\ Salir

Provincia Municipio Agregado Zona  (Cod. Poligono Cid. Parcela Cdd. Recinto Nimero Parcela Agricola
1 Navarra ABLITAS 0 0 10 1413 8 z

v (AG) Alegaciones que afectan a recintos de frutos de céscar y algarobos

Nuevo Uso TIERRA ARABLE .

Especie Amendro v
1o Arboles Actual I .
e Arboles implicados 103

W0 drboles Almendros Nuevo

ne Armies Nogales Nuevo

0 Arbokes Avellanos Nuevo

0 Arbuoles Algarrobos Nuevo

W0 hrbobes Castafios Nuevo

1o Arboles Pistachos NUEvo

Mativo Se van a arancar los almendros

Cédigo Producto: cédigo del producto declarado en la parcela agricola.
Producto: literal correspondiente al codigo de producto.

Superficie Declarada: superficie declarada por el agricultor.

CAP declarado: Coeficiente de admisibilidad de pastos declarado.

O O O O

5) Estado de las Alegaciones: en esta pantalla se consultan los resultados de las
alegaciones SIGPAC.
e Actualizado SIGPAC: indica que los cambios solicitados se han aceptado por parte
de SIGPAC.
e Traslado otra CCAA: indica que ese recinto se ha enviado para su estudio a la
CCAA que corresponda.

Alegaciones por Estado

Provincia Municipio Agregado  Zona Poligono  Parcela  Recinto  Estado Recinto
31 ® Navara 66/ % CARCAR 5 757 1

En Tramitacion
Actualizado SigPac

Trasladado otra CCAA

6) Controles Administrativos: indica los controles administrativos propios de las
Alegaciones a SIGPAC a los que se ha visto sometido el expediente.

7) Fotos asociadas al Expediente: fotos georreferenciadas aportadas a la Alegacion
SIGPAC o al Expediente Electronico.

5.2) Expediente Electronico Alegaciones SIGPAC

Permite la consulta del expediente electronico, es decir, de toda la documentacion
recibida o generada de las solicitudes de Alegacion al SIGPAC. El afadir y descargar nuevos
documentos relacionados con las Alegaciones a SIGPAC se desarrolla en el punto 4.2
Expediente Electrénico de éste manual.

5.3) Revision Documental Alegaciones SIGPAC

Permite visualizar la revision documental de la solicitud de Alegacion a SIGPAC que el
gestor del Organismo Pagador ha realizado al expediente, asi como los documentos asociados.
La visualizacién de la revisién documental se desarrolla en el punto 4.1 Revisiéon documental de
éste Dossier.
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6. MODULO CONSULTAS-INFORMES

Esta opcion permitira el acceso a todos los Informes y Consultas de los controles
administrativos, controles administrativos propios del OP y el resumen de tramitacién de una
linea plurianual PDR por expediente.

Consultas - Informes = Gestiones Administrativas  Utilidades  Ayuda
Controles Administrativos por Expedients
Controles Administrativos propios OP por Expediente
Resumen de Tramitacidn de una linea plurianual POR
Consulta de Redntos en Monitorizaddn
Consulta Alegacidn a lo comunicado en TAU/Controles
Consulta resumen de estado de los expedientes
Consulta de comunicaciones generadas para los expedientes

Consulta de fotos regueridas en un punto o Zona por monitorizacion

6.1) Controles Administrativos por Expediente

Permite realizar las siguientes consultas:
e Consultar todos los Controles Administrativos asociados a un determinado expediente
con los datos de salida correspondientes.

Controk iistrativos por ¥ txcel  ® Consultar um
Organismo pagador Entidad Colaboradora No Expediente  CIF/NIF c8d. Control
~| [ 3 ~ 15002727 =
No Expediente CIF/NIF Céd. Control Control Administrativo Incidencias Clave Datos de
salida

15002727 101 Falta documentacién a presentar. Control 101

15000797 109 Falta documentacidn a presentar (codificada con codligo de incidencia 212 segiin PNG) y no existe en el Gestor Documental con fecha en vigor control 109

15002727 247 Recinto cuyo CAP declarado es menor ita alegacién al SIGPAC. Recinto 51/31/38/0/0/1/2205/2/766539

15002727 247 Recinto cuyo CAP declarado es menor al CAP prevalente y no presenta alegacién al SIGPAC. Recinto 51/31/38/0/0/1/2206/2/766541

1500272/ 24/ Recinto cuyo CAP declarado es menor al CAP prevalente y no presenta alegacin al SIGPAC. Reainto S1/31/38/0/0/1/220//2 166591

15002727 1636 Recinto solicitado por diferentes CIF/NIF para una misma linea de ayuda, que requiere revision documental de los croquis. Recinto 40/31/18/0/0/11/2/1/766536

o Consultar todos los expedientes asociados a un determinado Control Administrativo con
los datos de salida correspondientes.

X, Excel ® Consultar

Controk inistrativos por
Organismo pagador Entidad Colaboradora No Expediente  CIF/NIF C6d. Control
~ | | CAJA RURAL DE NAVARRA v 101] = Falta documentacién a presentar.
N Expediente CIF/NIF Céd. Control Control Administrativo Incidencias Clave Datos de
salida

15002727 101 Falta documentacion a presentar. Control 101
15004523 101 Falta documentacién a presentar. Control 101
15004547 101 Falta documentacién a presentar. Control 101
15004582 101 Falta documentacién a presentar. Control 101
15004655 101 Falta documentacion a presentar. Control 101

e Exportar al PC todos los controles administrativos de un expediente.
o El funcionamiento de la consulta de Controles Administrativos es el mismo que el
explicado en el punto 3.74.1 Controles Administrativos.

6.2) Controles Administrativos propios OP por Expediente

Permite realizar las siguientes consultas:
e Consultar todos los Controles Administrativos Propios del OP asociados a un
determinado expediente con los datos de salida correspondientes.
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Consuita Expediente  Control Documental ~ Alegaciones Sigpac ~ Consultas - Informes ~ Gestiones Administrativas ~ Utilidades  Ayuda ~ Salir

Control inistrativos propios OP por X, Excel ® Consultar Lim
Organismo pagador Entidad Colaboradora No Expediente  CIF/NIF céd. Control
No Expediente CIF/NIF C6d. Control Control Administrativo Incidencias Clave Datos de
salida
15000139 5011 Rexinto declarado de cuttivo sin ayuda asociada solicitada Recinto
15000139 5011 Recinto declarado de cultivo sin ayuda asociada solicitada Recinto

e Consultar todos los expedientes asociados a un determinado Control Administrativo del
OP con los datos de salida correspondientes.

Controles Administrativos propios OP por Expediente %, Excel ® Consultar

Orgarismo pagador Entidad Colaboradora No Expediente  CIF/NIF Céd. Control
v | | CAJA RURAL DE NAVARRA v 5011 ® Recinto declarado de cultivo sin ayuda
No Expediente CIF/NIF Céd. Control Control Administrativo Incidencias Clave Datos de
salida
15000063 5011 Rexinto declarado de cultivo sin ayuda asociada solicitada Recinto
15000139 5011 Rexinto declarado de cultivo sin ayuda asociada solicitada Recinto
15000139 5011 Reinto declarado de cultivo sin ayuda asotiada solicitada Recinto

e Exportar al PC todos los controles administrativos del OP de un expediente.
o El funcionamiento de la consulta de Controles Administrativos es el mismo que el
explicado en el punto 3.74.1 Controles Administrativos.

6.3) Resumen de Tramitacion de una linea plurianual PDR

La finalidad de la pantalla es poder mostrar para una linea PDR la situacion y las
resoluciones de todas las anualidades donde se ha generado en una linea con compromiso
PDR.

La Cabecera muestra el siguiente aspecto:

Resumen de Tramitacién de una linea plurianual PDR *, Excel Limpiar ~ ®  Consultar

Linea de Ayuda
9140046 * Mantenimiento de los métodos y précticas de Ia agricuitura ecoldgica. Convocatoria 2016

CIF/NIF Nombre / Raz6n Social primer Apelido Segundo Apeliido

Pasos a seguir para consultar la situacion de una determinada linea PDR:

. , . B Consultar
e Se selecciona la linea de ayuda y se pulsa el icono para mostrar los

resultados de la consulta. Si se desea borrar los parametros de filtrado se utilizara el

icono - HMFEr

« Se genera una pantalla con dos pestafias: Ultimos estados y Resoluciones
o Ultimos estados: se mostrara, basandose en la pantalla de histérico de estados, el
ultimo estado que contenga la linea de ayuda filtrada por campana.

Resumen de Tramitacién de una linea plurianual PDR X, Excel Limpiar  ® G
Resumen de Tramitacion de una linea plurianual PDR
Linea de Ayuda
9140028| ®  Preservacién de agrosistemas mediterréneos sostenibles. Convocatoria 2015
CIF/NIF Nombre / Razdn Social Primer Apellido Segundo Apellido
UOltimos estados Resoluciones
Campafia No Expediente CIF/NIF Tramite Situacion Resultado Fecha Gestion Adn
2016 15000003 Célculo de la Ayuda Fin caleulo de ayuda Positivo 11/08/2017
2016 15000020 Célculo de la Ayuda Fin calculo de ayuda Positivo 11/08/2017
2016 15000026 Célculo de la Ayuda Fin caleulo de ayuda Retenido 11/08/2017

o Resoluciones: se mostraran las resoluciones de PAGO y de Compromiso.
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Resumen de Tramitacién de una linea plurianual PDR. % Excel Limpiar ~ ® ¢

Linea de Ayuda
oosu| =

14007 n de. A renibles. ¢
arF/NiF Nombre / Raon Social Primer Apeliido Sequndo Apellido
[ Resalucianes
Campana NO Mpediente crrynr Resoliiciones Caracter de Ia Resolucion Fecha Firma Fecha consolidacién Tmporte | Resolucién | Descargar
tecurrida
=
2017 15000015 . w CONCESION TOTAL 19/06/2018 15/06/2018 3785
2017 15000016 CONCESISN TOTAL 15/06/2018 19/06/2018 75
2017 15000017 a CONCESION TOTAL 19/06/2018 19/08/2018 108
2017 15000018 pago CONCESION TOTAL 19/06/2018 19/06/2018 75
2017 15000021 Resolucién de pago CONCESION TOTAL 19/06/2018 15/08/2018 3935

6.4) Consulta de Recintos en Monitorizacion

Se pueden consultar todos los recintos monitorizados de un expediente. Ademas, esta
pantalla incluye filtros para poder mostrar sélo los recintos con resultado rojo o amairrillo.

1d. Linea Dedlaradidn Cod. Provinda Cdd, Municipio Agregado Zona Poligono Parcela Recinto Alegaciones Resultado Ambito de Gesti

w

2508086 31 3 ] 0 1 349 1 ] OP Navarra
1507418 31 6 0 0 1 683 4 | OP Navarra
1441195 31 6 0 0 1 1334 1 ] OP Navarra
1507404 31 6 ] 0 1 2281 3 ] OP Navarra
3199337 3 6 0 0 3 402 Z [ ] OP Navarra
3128570 3 (4 0 0 i 617 1 ] OP Mavarra
3128571 31 6 0 0 8 618 1 ] OP Navarra
625342 31 6 ] 0 £ 859 18 ] OP Navarra
933125 3 [ 0 0 9 879 1 [ ] OP Mavarra
-43930 31 6 ] 0 2 881 1 ] OP Navarra

6.5) Consulta Alegacion a lo comunicado en TAU/Controles

En esta pantalla se pueden consultar las alegaciones presentadas por el expediente
debido a los controles preliminares, administrativos o de monitorizacion.

6.6) Consulta de Fotos Requeridas en un Punto o Zona por
monitorizacion

Se muestran los recintos que deben presentar una foto requerida en un punto o zona
concreta del recinto debido a controles por monitorizacion.

un punto 0 zona por izacios @, Consutar
Orgarismo pagador Entidad Colaboradora
OP Navarra v/ [ camRURAL DE NaAVARRA -
e Expediente Linea Dedracién Recito Cod. | Cod. | Agregado Zona | Foligono | Parcela | Recito | Nimero | FotoRequerida Graf. CoordenadaX | CoordenadaY | Orientaddn Ambito de Gestén fmbito de Grabacidn
Provinga Municipio Parcela
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7. GESTIONES ADMINISTRATIVAS
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7. GESTIONES ADMINISTRATIVAS

Desde este médulo se accedera a las Gestiones Administrativas propias del Portal del

Ciudadano y se podran presentar las alegaciones a la Solicitud Unica, consultar Alegaciones a la
Solicitud unica y realizar modificaciones de Alegaciones a Solicitud Unica tanto de los Controles
Preliminares como de los Controles Administrativos comunicados.

Gestiones Administrativas  Utilidades  Ayuda  Salir

Alegaciones ala Solicitud Unica ¥ a5 de Alegaciones a la Solictud Unica
Consulta Alegaciones Solicitud Unica

Modficacion Alegaciones Solicitud Unica
rim MNIC

7.1) Alta de Alegaciones a la Solicitud Unica

Una vez finalizado el plazo de solicitud y modificacién de la Solicitud Unica, existe la

posibilidad de presentar alegaciones a la Solicitud Unica de los Controles Preliminares,
Controles Administrativos y Controles de Monitorizacion. Estas alegaciones pueden
contener peticiones de cambios que afecten tanto a la parte alfanumérica como a la grafica de la
Solicitud.

Accediendo a la pantalla Alta de Alegaciones a la Solicitud Unica, el solicitante podra

dar de alta alegaciones a la Solicitud Unica con distintos motivos:

Alta de Alegaciones

ala Solicitud Unica Guardar Limpiar

e Expedente CIFNIF () Normbre / Razén Sodial Apelico 1 Apelido 2

Motivo (%)

Motivo o 4

Cadigo Descripcion

2 Alegacidn a lo comunicado en TAU/Controles Preliminares
5 Modificaciones por Monitorizacion de la solicitud

Numero de expediente: identificacion del numero de expediente del titular para el que
se da de alta la alegacion.
CIF/NIF del Titular: identificacion del titular del expediente para el que se da de alta la
alegacion.
Nombre/Razén Social: nombre o razén Social del titular del expediente. Se cumplimenta
de forma automatica al introducir el CIF/NIF del titular.
Primer Apellido: primer apellido del titular del expediente. Se cumplimenta de forma
automatica al introducir el CIF/NIF del titular.
Segundo Apellido: Segundo apellido del titular del expediente. Se cumplimenta de
forma automatica al introducir el CIF/NIF del titular.
Motivo: desplegable que permite la seleccion del motivo por el que se da de alta la
alegacion.
o Alegaciéon a lo comunicado en TAU/Controles Preliminares: se debera
seleccionar este motivo cuando se pretenda alegar a los Controles Preliminares o
a los Controles Administrativos.
o Modificaciones por Monitorizacion de la solicitud: se seleccionara este motivo
cuando se alegue a un Control por Monitorizacion.
o Desistimiento de la Solicitud: permite anular la Solicitud presentada.
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o Justificacion: campo que permite una breve descripcion para justificar el motivo de la
alegacion.

Pulsando sobre el boton Guardar , se salvan los datos introducidos, creandose una
alegacion a la solicitud unica.

7.2) Modificacion Alegaciones a la Solicitud Unica

Una vez que se ha dado de alta una alegacion, se abre automaticamente la pantalla de
“Modificaciéon Alegaciones Solicitud Unica” de la alegacién presentada, cuyo estado es
“Borrador”.

Esta opcion permite modificar las alegaciones a la Solicitud Unica presentadas. Para ello,
existe un formulario de seleccion de expedientes que permite localizar uno o varios expedientes
segun varios criterios de filtrado.

Seleccion de Alegaciones a la Solicitud Unica «
Organismo pagador Entidad Colaboradora NO Expediente CIF/NIF 1d. Alegacion Estado Motivo Fecha Registro
OP Navarra v ~ [v] [v] 1gual [v]
No Expediente Id. Alegacién Cdd. Motivo Motivo Cdd. Estado Estado Fecha Registro NO Recintos No de Resultado Estudio
«documentos
15000002 7 5 Modificaciones por Monitorizacion de Ia solicitud 3 Firmada 0 1
15000002 9 2 Alegacién a lo comunicado en TAU/Controles Preliminares 3 Firmada 0 2
15000002 1 2 Alegacién a lo comunicado en TAU/Controles Preliminares 3 Firmada 0 1
15000002 18 5 Modificaciones por Monitorizacion de la solicitud 1 Borrador 0 2

Una vez establecidos los criterios de busqueda deseados, se pulsa sobre el boton
“Consultar”. A continuacion, apareceran en el formulario los expedientes que cumplan dichos
criterios. Para acceder a las alegaciones a la Solicitud Unica de un expediente en concreto, se
hace “clic” sobre el mismo y se pulsa el boton = “Seleccion”.

Al seleccionar una alegacion cuyo estado sea “Borrador”, se activara en la parte superior
derecha de la pantalla el boton “Borrar”, mediante el cual se podra eliminar la alegacion.

seleccion de Alegaciones a la Solicitud Unica O X X

Organismo pagador Entidad Colaboradora N Expediente CIF/NIF Td. Alegacidn Estado Motivo Fecha Registro

OP Navarra v v [v] [v] l1gual [v]
No Expediente 1d. Alegacién C6d. Motivo Motivo C6d. Estado Estado Fecha Registro NO Recintos No de Resultado Estudio
documentos y
-
15000002 7: 5 Modificaciones por Monitorizacién de la solicitud 3 Fimada 0 1
15000002 9 2 Alegacién a lo comunicado en TAU/Controles Preliminares 3 Firmada 0 2
15000002 1 2 Alegacion a lo comunicado en TAU/Controles Preliminares 3 Firmada 0 1
0 2

15000002 18 5 Modificaciones por Monitorizacin de la solicitud 1 Borrador

En este caso, al seleccionar una alegacion y pulsar sobre el boton = “Seleccion” se
accede al detalle de cada alegaciéon en modo “Modificacion” y se podran realizar las
modificaciones oportunas de la Alegacién a la SU.

El Formulario que forma el Marco de Opciones de la Alegacion a la Solicitud Unica se
encuentra a la izquierda de la pantalla y presenta el siguiente aspecto:

Consulta Alegaciones Solicitud nica

]

Borrador

[ IDatos Generales

[ 1 Documentos aportados

[ Resumen Superficies

[ 1Datos Recintos

[ Documentos asociados por Recintao

[ Controles

[ Caracterizacion del pago verde

[ 1 Impreso Alegacan vy Justificante de Registro
[ 1 Resumen de Derechos de PB

[ validaciones

[ I Histdrico de estados
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1) Datos generales: esta pantalla permite la modificacién de la justificacion de la Alegacion.

Modificacién Alegaciones Solicitud Unica O -~
7 cormpaia: [ 2020 ] o Exped oz redin [ veie [ I
Borrador Motivo: Modificaciones por Monitorizacion de la solicitud
< | Datos Generales Guardar
(] Datos Generales 5
= CIF/NIF Nombre / Razén Social Apelido 1 Apellido 2
() Documentos aportados ——
(] Datos Recintos
(] Documentos asociados por Recinto Motivo .
[ Histérico de estados 5 Modificaciones por Monitorizacion de la solicitud
Justificacién
Cambio cultivo

2) Documentos aportados: muestra los documentos asociados a la Alegacion de la
Solicitud Unica. La metodologia para adjuntar la documentacién necesaria es la misma
que la empleada para adjuntar documentacion al expediente electréonico, detallada en el
epigrafe 4.2 Expediente Electronico. También se pueden asociar fotos georreferenciadas.

Documentos

Documentos aportados Nuevo ® Asociar PO‘Asoc\ar Fotos
Documento Tipo del documento Descripcién Fecha Version Recintos  Acciones
asociados
Fi _ Fotografias geors ificacion Cultivo 16/05/2020 1.0 ] L8}
F1 ) Fotografias georr 6n Cultivo 16/05/2020 10 ] =0 X

3) Resumen Superficies: Recoge la informacion de la superficie declarada, superficie
declarada en la alegacion y superficie neta de pastos por cada linea de ayuda solicitada y
por cultivo.

Lineas de Ayuda/ProductojVariedad Superfice Declarada Superficke Declarada Alegacion Superficie Neta de Pastos (Ha)
29ago Bésico B BN 0,00
A espirracos 47 417 0,00
@TRIGO BLANDO 35,50 35,50 0,00
FGATREDO VINFICACION 0,08 0,08 0,00
@MEZCLA VEZA - AVENA 304 3,04 0,00
APRFA 027 027 0,00
@COLZA 588 5,68 0,00
@CEBADA 31 5,11 0,00
@BARBECHU SIN PRODUCCION LB L3 0,00
FerasoL 0,47 047 0,00
E@A\mda s @ Zonas con iones naturales u iones especificas. C¢ 2021 7445 74,45 0,00
A espirracos 417 417 0,00
@TRIGO BLANDO 3181 31,91 0,00
@\/INEDU VINIFICACION 0,08 0,08 0,00

4) Datos recintos: muestra los datos de los recintos sobre los que pueden hacerse las
alegaciones a la Solicitud Unica segun el motivo seleccionado.

?  Datos de Recintos (Vista Clasica) = X ‘ e, ‘ ° Captura Grafica Recintos 2 Desacoplar

_4 Ver p* Editar

Linea de Ayuda

@ |Teode cod Provincia cod. Municipio Agregado Zona | Cod. | Cod. | Géd. Paraie Superfic

‘operacidi Provincia Municipic Poligono  Parcela | Recinto SigPac
Graf. provincia
municipio
agregado
z0na
¥ poligono
1+ 312 Navama 762 CIZUR 0 0 8 334 1 -
2 + 31= Navama 76=1 CIZUR 0 0 8 334 1
ar M 31z Navarra 762 CIZUR i} 0 4 129 il expediente : 1001/18
> superficie : 7.3585 ha
4 =+ 31= Navama 76= CIZUR 0 0 8 27 1 _
+ 31m Nevara 1092 GALAR 0 0 1 90140 1 r'
i Gy 31=1 Navama 10951 GALAR 0 0 1 278 1
v
7 B 312 Navara 762 CIZUR 0 0 5 201 1
< >
Total: 23 Registros desde 1223 Pig.1 v 30 Reg.porpigna  ~

e Tipo de Operacidn: Indica el tipo de operacién realizada sobre el recinto. Los valores
posibles son los siguientes:
K

!+ indica que se ha modificado algun campo de los posibles en un recinto existente en la
Alegacion a la Solicitud Unica (cambio de cultivo, reduccién de superficie declarada, etc).
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b=

: recinto dado de alta en la Alegacion a la Solicitud Unica.

® :indica que el recinto ha sido dado de baja en la Alegacién a la Solicitud Unica.
o Superficie Declarada Alegacién: Superficie declarada por el solicitante en la Alegacion
a la Solicitud Unica. Esta superficie sélo es editable utilizando el componente grafico.
¢ Resultado Monitorizacidn: se indica el resultado de la monitorizacién por recinto para
saber en qué recintos existen incidencias (resultado verde, rojo o amarillo).

Modificaciones a proponer sobre los recintos: se sefialan en color azul.
e Podran ser de cualquier dato alfanumérico declarado.
e Los cambios de delimitacion grafica (y por tanto la superficie), se grabaran en Superficie
Declarada Alegacion.
e Se podran dar de alta y baja recintos parciales o enteros.
e No se permitiran modificaciones sobre la superficie de los recintos cunado la Superficie
Declarada Alegacion sea menor que la Superficie Justificada del expediente, en caso de
que ésta exista.
o Datos Adicionales de recinto: Desde esta opcion es posible consultar y/o editar
datos adicionales de los recintos.
o Detalle Productos Horticolas: Desde esta opcidon se puede consultar y/o
modificar los datos de detalle de productos horticolas.
o Detalle de Variedades: Desde esta opcidén se puede consultar y/o modificar los
datos de detalle de variedades.
5) Documentos asociados por recinto: esta opcion permite adjuntar documentos a
recintos especificos (facturas, fotos georreferenciadas, etc.) desde el icono

“Documentos™ I .

Documentos asociados por Recinto

C6d. Céd. Agregado  Zona Poligono | Parcela Recinto  Id. Parcela| Paraje | Secano/ Ccod. Producto Cédigo Variedad Fotos. Otros Documentos
Provincia  Municipio Regadio | Producto Variedad Georreferendocumentos

31 76 0 0 3 227 1 1 5 1 TRIGO BLANDO 0 SIN VARIEDAD 0 0
31 76 0 0 3 312 1 15 = 33 GIRASOL 639 LG5485 0 1
31 76 o 0 4 7 1 10 Sagues s 1 TRIGO BLANDO 0 SIN VARIEDAD 0 0

6) Controles: La pantalla muestra los distintos controles administrativos por expediente que
son recurribles.

7) Caracterizacion del Pago Verde: muestra el resultado del proceso de caracterizacion
para el expediente, de acuerdo con las tres practicas del pago verde (diversificacion de
cultivos, mantenimiento de pastos y SIE), tras realizar los cambios oportunos en la
pantalla de recintos. El funcionamiento es el mismo que el explicado en el punto “3.11
Caracterizacion de Pago Verde” de este manual.

8) Impreso alegacién y justificante de registro: en las alegaciones registradas, esta
pantalla muestra un impreso de la propia alegacién y un justificante de registro.

9) Resumen de Derechos PB: muestra el numero de derechos PB asignados por region y
las superficies admisibles para pago basico.

10) Validaciones: en esta opcion del menu se visualizaran las incidencias y/o errores
obtenidos en el proceso de Validacion, antes de Finalizar la alegacién se podra ejecutar

oy
{: Ejecutar vabdaciones

mediante el icono =~ , al Finalizar la alegacion se ejecutara
automaticamente. La pantalla presenta el siguiente aspecto antes de ejecutar el proceso:

11) Historico de estados: desde esta opcidn se visualiza el histérico de cambios de estado
del expediente.

Histérico de estados 2, Excel

Cod. Estado Fecha
Estado

3 Firmada 01/06/2020
2 Finalizada 01/06/2020
1 Borrador 01/06/2020
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12) Firma y registro de la Alegacion a la SU: Una vez realizada la Alegacion a la Solicitud
Unica es necesario finalizar, firmar y registrar dicha solicitud. Para ello, se deben
ejecutar los siguientes pasos:

e Picar sobre el icono “Finalizar” Fnalizar  situado en la parte superior derecha de la

pantalla.

e Se genera un cuadro de texto en el que se realiza la siguiente pregunta:

Se va a proceder a Finalizar la Alegacion éDesea
continuar?

Aceptar Cancelar

e Se selecciona la opcion "Aceptar’.
o Se vuelve a generar un cuado de texto con la siguiente pregunta:

Formulario Finalizado con éxito. Pendiente de
Firma y Registro

Aceptar

e Se selecciona la opcion “Aceptar”.

e Una vez aceptada, aparece el icono “Firmar”

&
=
Y J

Firmar

en la parte superior derecha de la

pantalla, el cual permite acceder a la firma digital de la alegacion. Una vez firmada, es
necesario registrarla para que se proceda al estudio de la Alegacion por parte del Organismo

Pagador.

e Una vez registrada la Alegacion pasara de estado “Finalizada™ a "Registrada’.

Consulta Alegaciones Solicitud Unica

-

-

l".

Registrada

7.3) Consulta Alegaciones a la Solicitud Unica

Esta opcion permite consultar las alegaciones a la Solicitud Unica presentadas. En modo
Consulta, se podran visualizar todos los formularios que componen la Alegacion a la Solicitud
Unica, pero no se podra modificar ninguno de ellos.

Las alegaciones a la Solicitud Unica presentan los siguientes estados:

@)
O

o

Borrador: en este estado la alegacion puede ser modificada.

Finalizada: la alegaciéon no se puede modificar. Si se quiere realizar algun cambio
ésta se debera abrir.

Firmada: en este estado no se podra modificar ni abrir la alegacién presentada.
Registrada: la alegacion a la Solicitud Unica se ha registrado correctamente en el
sistema.

Estudio iniciado: el técnico correspondiente del Organismo Pagador ha iniciado el
estudio de la alegacion.

Estudio finalizado: el técnico correspondiente del Organismo Pagador ha
finalizado el estudio de la alegacion.

Aprobado: la Alegacion a la SU ha sido aprobada por el Organismo Pagador.
Denegado: la Alegacién a la SU ha sido denegada por el Organismo Pagador.
Consolidado: los datos de la Alegacién a la SU se han volcado correctamente al
expediente del solicitante tras la aprobacion de la Alegacion por parte del
Organismo Pagador.
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8. MODULO AYUDA
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8. MODULO AYUDA

Recoge los documentos de ayuda contextual de los diferentes médulos de la aplicacion,
el Manual de Usuario e informacion de la version instalada. Ademas, también se han elaborado
diferentes manuales y videos demostrativos para las Apps del dispositivo movil.

Ayuda  Salir
Ayuda contextual
Manual de usuario
Ayuda Apps dispositivo movil

Acerca de

[

Guia Breve Sga@pp

Guia Breve SgaFot

Guia Breve Acceso Usuarios a Apps
Manual de usuario Sga@pp

Manual de usuario SgaFot

Videa demostrativo Sga@pp
Videatutorial Sga@pp

Videatutorial SgaFot

Realizar una foto requerida en SgaFot

Mejoras SgaFat julio 2020
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