Seccion de Procedimientos de Seleccién
Hautatze Prozeduren Atala

Gobierno de Navarra % Nafarroako Gobernua San Domingo, 8

Departamento de Educacion Hezkuntza Departamentua 31001 IRUNA
Tel.: 848 426996 848426566 848426069

seleccion@navarra.es

COMO PRESENTAR SUBSANACIONES/RECLAMACIONES

AL BAREMO DE MERITOS
CONCURSO-OPOSICION CUERPO DE MAESTROS 2022

Si necesitas subsanar o reclamar el listado provisional del baremo de méritos o la incorporacion al
listado de contratacidn temporal, podrds hacerlo siguiendo estos pasos:

- Antes de nada, prepara SOLO la documentacidon que deseas presentar para subsanar (no
debes presentar toda la documentacidon de nuevo) y en caso de que quieras alegar algo,
podras redactar un texto en la casilla correspondiente.

- Cuando lo tengas, pulsa el botdn “Subsanar / Reclamar” que aparece en esta misma ficha:

TRAMITACION

Subsanacién / Reclamacion baremo provisional ~

Plazo para presentar las subsanaciones/reclamaciones del 26/05/2022 a 08/06/2022
Guia para presentar subsanaciones/reclamaciones
Se puede tramitar con las siguientes credenciales:

e Con certificado digital o DNI electronico

» Con DNI + PIN de Hacienda

s Con Cl@ve

TRAMITAR SUBSANACION / RECLAMACION BAREMO
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Identificate con alguno de los métodos disponibles:

L 11} Castellano

ese Navarra.es

NAVARRA RpTU = TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Identificacion por Certificado de Usuario

buscar

Registro General Electrénico 2

Certificade digital o DNI electrénico Qtras credenciales

Utilice un certificado digital valido o el DNI C | @ V e

electronico para acceder.

Consulie las autoridades de cedtificacion
admitidas para las tramitaciones on-line

Continuar

Ayuda para framitar por internet

Al hacerlo accedes al formulario de subsanacion:

::: n a Va rra -es Castel-lancr Euskars Frangais English

T T Guscador | infroduzca palabrals buscar

NAVARRA EEi=:Ulsell TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Ayudas ¥ Becas Partal de confratacion de Navama Empleo Piblico Servicios
Cemar

Solicitud de subsanacion/reclamacion de méritos en oposicion de personal
docente

Cumpiimentar solicitud Pasos a seguir

: *
Destino (*) 1 - Cumplimeniar solicitud

2 - Datos personales
3 - Datos Especificos

Resumen de la solicitud (*): 4 - Firmar y enviar

5 - Comprobanie

(*) Datos obligatorios
Siguiente

Contacle con nosotros Accesibilidad Aviso lenat Maps web

Comprueba tus datos personales y rellena si falta alguno de los obligatorios, indicados con un
asterisco (*).
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No es necesario que marques la casilla de “Solicitud de Respuesta Telematica”; hazlo sdlo en caso
de contar con una “Direccion Electrénica Habilitada” asociada a tu certificado digital.

Datos personales
Indique si presenta la solicitud en nombre propio o en representacion; (%) Datos sbiigatorios.

() £n nombre propio (0) En representacion de

Marque si desea recibir respuesia telematica. Es necesario disponer de Direccion

i Elecironica Habilitada v estar suscrito a los procedimientos de Gaobierno de Mavarra.
Recuerde que hay persenas y entidades obligadas a recibir las nofificaciones
felematicamente, aungue no marquen esta opcion.

Solicitud presentada por:

DMIMIEMNIFfelDAS (*)
Nombre {*)

Primer apeliido (*)
Segundo apeliido
Comeo electronico (*:
Teléfono ()

Calle {*)

Nimero:

Escalera/Piso:

Pais (*) ﬂ
Provincia: ﬂ
Localidad (*):

Codigo postal ()

*Si el codigo postal no es numenco infroduzca ks direccicn completa y el codige postsl en el campo Calle.

Anterior Sig uiente

Pasos a seguir

1 - Cumplimentar soficitud

Datos personales

3 - Datos Especificos
4 - Firmar y enviar

5 - Comprobante

Pulsando “Siguiente” accedemos a la pantalla que nos indica de manera personalizada los apartados
gue la Comisién de Baremacion y la Seccion de Procedimientos de Seleccién consideran que puedes
subsanar. En el caso de que se considere que no tienes nada que subsanar, no se mostrara ningun
apartado a subsanar, pero si una caja de texto en la que podras comentar lo que consideres

oportuno.
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aen Casielana v = Eegh b

::: navarra.es s irited duzca o alabraf
WO TEMAS  GOBIERND

Ayudasy Becas  Pordl de coriralacion de Navarra  Empleo Putlico.  Servicios

Solicitud de subsanacidn/reclamacion de meritos e incorporacion a contratacion
temporal en oposicion de personal docente

Datos Especificos Fasos a seguir
Soliciud de subsanacon/redamacon de ménos e incorpomckin a contratacién wmp | 1 - Cumplimentar solicitud
[CIEniande que duranie &l piaro de reclamacidn’ subsanaciin no 2e pueds akegar o Sporal 2 - Datos personales

e documert Boidn. La Base sdptima oo la Resaluckdn 92019, de 26 de dcienbig, indica

que solaments podran punbyase auslios meéntos Qe dentro dal plazo o6 resent a0 in & _
solciiudas s aleguen y apoden conla documentacion que s delefmnaen ks Anaos |y

|

4-Frmary endar
Expedencia docerte preda | Examinaf. 5 - Comprobant &

Trabao desamollade
Aduotar

THulacion Académica (ngreso Examing
Spariadps 21, 22 21 24/
hcceso-apartado 1 1)

A juntar Bosmar

Expedenles académco del tiulo Examinar.
#egad (Ingreso apartads 2 1)

Adjuntar Bormag

Mitwaoon (domas (ngess Examingr_ .
apartados &by 32/ ACCesn
113

Al entar Borrar

Formacian poeomanents (Nreso Examng.
apartado 31/ Acceso apartada 2)

Agjuntar Bormr

Inclauie an o siguiente cuadro de fexlo cuanias reclamacionas alos sendcios prestados. el
barermo de medtos o b incorpdracion 3 listas de contralacion estime opartung

Artarior Siguiente
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Empezaremos por aceptar de forma obligatoria la declaracidén de que entendemos que durante el
plazo de reclamacién no se puede alegar o presentar nueva documentacion:

Datos Especificos Pasos a seguir
Solicmd de subsanacion/redamacion de mEénos ¢ INCOMOrAcHn a conratacon wemp 1 - Cumglimentar solatud
E e plazo de reciamacibn subsanacin no se pusde alegar o aponar 2 - Dallos parsonales

= Pk e séatima ot s —

' 'E il ¥

4 - Firmar y emiar

A continuacidn aparecen solo los apartados que tenemos pendientes de subsanar que pueden ser:

- Experiencia docente previa / Trabajo desarrollado
- Titulacion académica
- Expediente académico del titulo alegado
- Titulacién de idiomas
- Formacién permanente
- Texto de reclamaciones
(y solo para aspirantes del turno de acceso, Publicaciones)

- Adjunta la documentacién que desees subsanar. Es importante recordar que tras elegir un
archivo de tu sistema pulsando el botén “Elegir archivos”, es necesario pulsar sobre “Adjuntar”
para que el archivo quede realmente afiadido. Procura elegir con cuidado las casillas donde
adjuntar los documentos requeridos.

Experencia docente previa / Examinar. ..

Trabajo desamallado
Adjuntar Borrar

<
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En el cuadro de texto puedes escribir cuantas reclamaciones al baremo de méritos que
consideres oportuno. Es recomendable escribir el texto de manera breve y clara, ya que hay
establecido un limite de caracteres.

Indique et & siguiente cuadro de bexlo cuantas reclamacionas alos sendcios prasiades, el
baremo de méntos o b incorporacidn a listas de confratacidn eslime oporuna

Una vez hayas finalizado, pulsando “Siguiente” lanzamos el proceso de validacion que indica si
todavia queda alguna cosa por subsanar (mostrando un texto de color rojo), o da acceso al resumen
en caso de que todo esté correcto.

Esta pantalla indica todas las subsanaciones llevadas a cabo, los archivos adjuntados, da informacién
sobre el tratamiento de los datos personales y obliga a indicar mediante una casilla que hemos leido
y aceptado las condiciones de veracidad de los documentos aportados.

Informacion sobre proteccion de datos

Hesponsable def
tratamientc

Fichero AEPD: BOD Registro de Documentos.
Responsable: Negociado de Informacion al Piblico v Registro.

Finalidad del
tratanuento

Hecopilacion y actualizacion de datos de personas para la tramitacion de
las solicitudes realizadas a la administracion de! Gobierno de Mavarra.

Legitimacion del
iratamienio

Interes legitimo del responsable y cumplimiento de obligaciones legales

Destinatarios
{cesiones o
transferencias)

Mo se cederan datos a terceros, salvo cbligacion legal

Derechos de las

Acceder, rectificar y suprimir los dates, asi como los derechos indicados

personas - et e |
bt T8 en la informacion adiciona
Informacion i :

e p ostr i n adic
adicional Mostrar informacion adicional

He leido y acepto las condiciones de veracidad de los documentos. MWer

condiciones)

Anterior Firmar y enviar
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Tras pulsar sobre “Firmar y terminar” el sistema mostrard un comprobante, que permitira guardar
en formato PDF o imprimir, y que certifica la realizacién del proceso y su correcta finalizacién:

Subsanacion de requisitos de participacion en oposicion de personal docente

Comprobante

FPresentado por

D.N.LINLFICLE:

Nombre:

Primer apellido:

Segundo apellido;

Salicitud de respuesta telemdtica: No se ha solicitado respuesta telematica

Datos de la solicitud

Nimero de solicitud: 2320

Destino: DEPARTAMENTO DE EDUCACHIN/SERVICIO DE SELECCION ¥ PROVISION DE
PERSONAL DOCENTE

Fecha de presentacion:

Fecha de entrada:

Resumen: Subsanacidn do requisilos da participacian en oposicién de parsanal docamta
Datos aspacificos:

+ Manifiesio que posed las capacidades fisicas v psiquicas necesanas para &l eerticio da las
comespondientes funciones dal puesto, gue no me encuentro en stuacion de inhabilitacion m
suspensidn para ef ejercico de funciones pdobcas, ni he sido saparado /a del sericio de una
Administracidn Piblica (en caso de personas que no tengan la nacionahdad espaniola, no estar
somebdo a sanciin disciphnana o condena penal que me mpida, en m Eslado 2 acceso ala
funcidn poblica) y que, a la fecha de expiracion del plazo sefialado para la presentacion de |a
sobicitud da subsanacion, retno todos v cada uno de los requisilos v condiciones requendos por
la Rescluciin 872013, de 26 de diciembre, de la Directora del Servicic de Seleccidn y Provision
de Personal Docente del Deparlamento de Educacidn, y estoy en posesion de las Bulaciones
tuys copia aporto, exgidas en la convor atona para ser incorporadola en da's especialidadies
siguseniaies.

Pasos a sequir

1 - Cumpimentar solicitud
2 - Datos personales
3 - Datos Especificos

4 - Firmar v emaar

Ayuda

En esta pagina se muestia el
comprabante de la solgiiud
regiizada

Le recomendamos que
imprima &l comprobante
utihzando el bolon Timprirmc”
stuado al final da ia pagina

L2 informacidn del
comprobanta le puete ser il
para poslenores
comurdcaciones con el
(zobemo de Navarra

Si el sistema no te ofrece el comprobante, revisa los pasos, ya que es probable que algo no haya
finalizado correctamente.

Con esto has terminado el proceso de subsanacién.

A partir de ese momento se estudiara la documentacidon aportada para las subsanaciones
correspondientes y se tomardn las acciones adecuadas. Posteriormente se publicard el listado

definitivo de puntuaciones, donde podras comprobar tu situacion.



