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COMO PRESENTAR SUBSANACIONES O RECLAMACIONES AL
LISTADO PROVISIONAL DE PERSONAS ADMITIDAS O EXCLUIDAS

Concurso-oposicion al Cuerpo de Maestros

Para subsanar o reclamar el listado provisional de personas admitidas y excluidas convocado por la
Resolucion 324/2021, de 2 de diciembre, podras hacerlo siguiendo los pasos que se detallan a
continuacion. La Resolucion 43/2022, de la Directora del Servicio de Seleccion y Provisidén de
Personal docente, se ha publicado el 24 de febrero. El plazo para presentar las subsanaciones o
reclamaciones es del 25 de febrero al 10 de marzo de 2022, ambos inclusive.

Antes de nada, comprueba en el apartado “Admisién” de la ficha web de la convocatoria el estado
de tu solicitud y si se te requiere alguna subsanacién (anexos). A continuacién, prepara SOLO la
documentacion que deseas presentar para subsanar; no debes presentar toda la documentacién
de nuevo, Unicamente lo que se te ha requerido. En caso de que quieras alegar o comentar algo,
podrds hacerlo en una caja de texto libre habilitada para ello. Si tienes alguna duda sobre lo que se
te requiere puedes llamar por teléfono o escribir un correo electrénico.

A continuacién, veras los motivos de exclusion de esta convocatoria, y la forma de subsanarlos:
o DNI o documento equivalente:

x
x
x
v

No presenta documento de identidad (DNI, pasaporte, etc.)

DNI caducado

Documento de identidad incompleto o ilegible

Debes presentar el anverso y el reverso en un tnico archivo de DNI o documento equivalente
(pasaporte o carné de conducir), en vigor y perfectamente legible.

¢ Titulo requisito para acceder al proceso:

X

X X X X%

LK K XX

No aporta el titulo requisito o acreditacidon de abono de los derechos de expedicion del mismo
No presenta anverso del titulo

No presenta reverso del titulo

El titulo requisito presentado es ilegible

El documento aportado en el apartado "Titulo" esta corrupto

El certificado de homologacién presentado no acredita el nivel minimo exigido para la
convocatoria

No presenta el titulo que ha sido homologado

No presenta la homologacion del titulo requisito

No presenta el titulo requisito traducido al castellano

El certificado acreditativo del titulo requisito estd caducado

Debes presentar copia legible e integra del titulo que da acceso al proceso, en castellano o
euskera, o un certificado de abono de los derechos de expedicién del mismo en vigor. Los
titulos obtenidos en el extranjero deben presentar ademds la homologacién y en su caso una
traduccion jurada.


https://www.navarra.es/es/tramites/on/-/line/Concurso-oposicion-para-el-ingreso-y-adquisicion-de-nuevas-especialidades-en-el-cuerpo-de-maestros-2022
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* EGA o equivalente en caso de elegir la especialidad de euskera:

x
x
x
v

No aporta copia escaneada integra y legible del titulo EGA o equivalente
El certificado acreditativo del EGA o equivalente es ilegible

El certificado del titulo de Euskera ha dejado de tener validez

Debes aportar copia legible y en vigor del titulo EGA o equivalente.

e Cartas de pago para cada especialidad solicitada:

LK K XX

v

No aporta carta de pago

La carta de pago aportada no estd abonada

En la carta de pago no consta sello ni firma de entidad gestora

No consta abono de derechos de examen para la especialidad

Debes presentar una carta de pago por cada una de las especialidades e idiomas diferentes
elegidos, debidamente abonada vy justificada mediante su cédigo impreso o el justificante
bancario. En el concepto debe figurar la especialidad y el idioma.

Si tienes que abonar una carta de pago puedes hacerlo en esta direccion

¢ Exencidn de pago de los derechos de examen:

X

x
x
v

No acredita estar inscrito como demandante de empleo
No acredita un mes de permanencia como demandante de empleo
El certificado de demanda de empleo no esta firmado

Debes aportar un certificado oficial del Servicio de Empleo, debidamente firmado y sellado, en
el que figuren claramente la fecha de inicio de la demanda de empleo y encontrarse inscrito en
el periodo sefialado en la convocatoria.

¢ Discapacidad:

x
v

No presenta certificacidon de discapacidad
Debes aportar un certificado oficial en el que aparezca indicado el reconocimiento y el grado
en porcentaje.

e Otros:

X

LN

v

Especialidad no convocada o inexistente: no ha realizado la inscripcién por el formulario al
efecto y no ha elegido especialidad/es.

Debes escribir en la caja de texto la especialidad e idioma en la que deseas participar.
Presenta la solicitud por el turno de Adquisicion de Nuevas Especialidades. Al no ser
funcionaria dependiente del Departamento de Educacidn, se le cambia de oficio al turno libre.
Debes presentar la declaracion responsable de no estar sometida a sancion.

Al ser funcionaria definitiva tiene que presentarse por el turno de Adquisicion de Nuevas
especialidades y no por el turno libre. Se le cambia de oficio a la especialidad e idioma
solicitado.

Debes presentar la declaracion responsable de no estar sometida a sancion.

Puedes realizar cualquier reclamacion dentro del plazo habilitado.


https://hacienda.navarra.es/ingresosnotributarios/frm704.aspx?cn=04OPOSMAES
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Cuando tengas la documentacidn preparada, pulsa el botdén “Tramitar” que aparece en esta
misma ficha:

TRAMITACION

Subsanar/Reclamar resolucion provisional personas admitidas y excluidas A

Plazo: 25/02/22 - 10/03/22

GUIA PARA SUBSANAR/RECLAMAR

Se puede tramitar con las siguientes credenciales:
e Con certificado digital o DNI electrénico

e Con Cl@ve

SUBSANAR/RECLAMAR RESOLUCION PROVISIONAL PERSONAS ADMITIDAS Y EXCLUIDAS

Identificate con alguno de los métodos disponibles:

o000 Castellanc

eee NA@Varra.es

'Yy ! buscar

NAVARRA BRELUNIEN TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
ldentificacion por Certificado de Usuario

Registro General Electronico

Certificado digital © DNI electrénico Otras credencidles

cl(e‘ve

Al hacerlo accederas al formulario de subsanacion:


https://www.navarra.es/es/tramites/on/-/line/Concurso-oposicion-para-el-ingreso-y-adquisicion-de-nuevas-especialidades-en-el-cuerpo-de-maestros-2022
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Solicitud de subsanacién/reclamacion de requisitos en oposicion de personal

docente
Cumplimentar solicitud Pasos a seguir
Destino () 1 - Cumphmentar s«

2 - Datos personales

3 - Datos Especificos
4 - Firmar y enviar

5 - Comprobante

Resumen de la solicitud (*):

(*) Datos obligatorios

Anterior  Siguiente

Rellena los datos obligatorios, indicados con un asterisco (*). Marca la casilla de “Respuesta
Telematica” sdlo si posees una “Direccién Electréonica Habilitada”.

Solicitud de subsanaciéon/reclamacion de requisitos en oposicion de personal

docente
Datos personales Pasos a seguir
Indique si presenta la solicitud en nombre propio o en representacion: (=) Datos cbligatorios. 1 - Cumplimentar solicitud

Marque si desea recibir respuesta telematica. Es necesario disponer de Direccién

Elecironica Habilitada y estar suscrito a los procedimientos de Gobierno de Navarra. 3 - Datos Especificos
Recuerde que hay personas y entidades obligadas a recibir las notificaciones

telematicamente, aunque no marquen esta opcion. 4 - Firmar y enviar

Solicitud presentada por: 5 - Comprobante

DNI/NIE/NIF/elDAS (*):
Nombre (*):
Primer apellido (*):

Segundo apellidg,

Correo electroniqo
Teléfono

Calle (*):

Numero:

Escalera/Piso:

Pais (*): Esparia v
Provincia: NAVARRA v
Localidad (*): ABAIGAR v

Cédigo postal (*): | 31013

Anterior Siguiente
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Pulsando “Siguiente” accedes a la pantalla que indica de manera personalizada qué elementos
estan pendientes de subsanacién:

Anterior  Siguiente

Empieza por aceptar de forma obligatoria el manifiesto de declaracidn personal. A continuacion,
aparecen solo los apartados que tienes pendientes de subsanar.

Anade el DNI en caso de algun tipo de error con el mismo

Es importante recordar que tras elegir un archivo de tu sistema pulsando el botén “Elegir archivos”,
es necesario pulsar sobre “Adjuntar” para que quede realmente afadido:

Datos Especificos Pasos a seguir
Oposicion Técnicos Formacion Profesional 2020 1 - Cumplimentar solicitud
aniﬁesto que poseo las capacidades fisicas y psiquicas necesarias para el ejercicio de las Y Palos DorSonales
am€spondientes funciones del puesto, que no me encuentro en situacion de inhabilitacion ni pe

suspension para el ejercicio de funciones publicas, ni he sido separado /a del servicio de una :
Administracion Publica (en caso de personas que no tengan la nacionalidad espanola, no estar
sometido a sancion disciplinaria o condena penal que me impida, en mi Estado al acceso a la

funcion publica) y que, a la fecha de expiracion del plazo sefialado para la presentacion de la 4 - Firmar y enviar

solicitud de participacion, reuno todos y cada uno de los requisitos y condiciones requeridos por
la Resolucion 31372020, de 22 de diciembre, de la Directora del Servicio de Seleccion y
Provision de Personal Docente del Departamento de Educacion, y estoy en posesion de las
titulaciones, cuya copia aporto, exigidas en la convocatoria para ser incorporado/a en la/s
especialidad/es siguiente/es:

5 - Comprobante

Datos personales complementarios

Documento de identidad | Examinar... |

Adjuntar Borrar
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- Adjunta el certificado de discapacidad en caso de haberlo hecho de manera incorrecta o que sea
necesario debido a un cambio de turno (de Libre a Reserva de plazas, por ejemplo)

- Adjunta la carta de pago en caso de que sea uno de los apartados a subsanar:

Pago de tasas

(] Solicito exencion de tasas

Estan exentas de pago de las tasas:

- Personas con discapacidad igual o superior al 33% (deberan adjuntar el certificado o dictamen
acreditativo de la discapacidad)

- Las personas inscritas como desempleadas durante el plazo, al menos, de un mes anterior a
la fecha de publicacion de la convocatoria (deberan adjuntar la certificacion expedida por la
oficina de empleo que corresponda)

Carta de Pago | Elegir archivos | Ningtin archivo seleccionado

Adjuntar Borrar

* Si tienes que abonar una carta de pago puedes hacerlo en esta direccion:
https://hacienda.navarra.es/ingresosnotributarios/frm704.aspx?cn=040POSMAES

- Continda anadiendo la titulacién requerida para este proceso

- Anade la titulacion que acredite tu conocimiento de euskera en caso de haber elegido alguna
especialidad en este idioma.

Requisitos especificos

Titulos [ Elegir archivos | Ningiin archivo seleccionado

Adjuntar Borrar
Titulacion acreditativa del | Elegir archivos | Ningiin archivo seleccionado
conocimiento de euskera

Adjuntar Borrar


https://hacienda.navarra.es/ingresosnotributarios/frm704.aspx?cn=04OPOSMAES
https://hacienda.navarra.es/ingresosnotributarios/frm704.aspx?cn=04OPOSMAES
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- Por ultimo, dispones de una caja de texto libre si deseas hacer cualquier tipo de reclamacién que
no figura entre tus posibilidades de subsanacion.

Cualquier subsanacion o reclamacion puede realizarla en la siguiente caja de texto:

Una vez finalizado, pulsando “Siguiente” lanzards el proceso de validaciéon que indica si todavia
gueda alguna cosa por subsanar (mostrando nuevamente en un texto de color rojo si es asi), o te da
acceso al resumen en caso de que todo esté correcto.

Esta pantalla indica todas las subsanaciones llevadas a cabo, los archivos adjuntados, da informacién
sobre el tratamiento de los datos personales y obliga a indicar mediante una casilla que se han leido
y aceptado las condiciones de veracidad de los documentos aportados.

Convocatoria: Oposicion de Maestras y Maestros 2022

Manifiesto que poseo las capacidades fisicas y psiquicas necesarias para el ejercicio de las
correspondientes funciones del puesto, que no me encuentro en situacion de inhabilitacion ni
suspension para el ejercicio de funciones publicas. ni he sido separado /a del servicio de una
Administracion Publica (en caso de personas que no tengan la nacionalidad espanola, no estar
sometido a sancion disciplinaria o condena penal gue me impida, en mi Estado al acceso ala
funcion publica) y que. a la fecha de expiracion del plazo sefialado para la presentacion de la
solicitud de participacion, reino todos y cada uno de los requisitos y condiciones requeridos por
la Resolucion 324/2021, de 2 de diciembre, de la Directora del Servicio de Seleccion y Provision
de Personal Docente del Departamento de Educacion, y estoy en posesion de las titulaciones,
cuya copia aporto, exigidas en la convocatoria para ser incorporado/a en la/s especialidad/es
siguiente/es:

Cartas de pago:
MuestraCartaPago.jpg

Documento de identidad
MuestraDNLjpg

Titulos
MuestraTitulo.jpg

Certificado de Euskera
MuestraEGA.jpg
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Tras pulsar sobre “Firmar y enviar” el sistema te mostrara un comprobante (que podras guardar en
formato PDF o imprimir), que certifica la realizacion del proceso y su correcta finalizacion.

Comprobante

Presentado por

D.N.LIN.LEIC.LF.:

Nombre:

Primer apellido:

Segundo apellido:

Correo electronico:

Solicitud de respuesta telematica: No se ha solicitado respuesta telematica.

Datos de la solicitud

Namero de solicitud: 354 .

Destino: DEPARTAMENTO DE EDUCACION/SERVICIO DE SELECCION Y PROVISION DE
PERSONAL DOCENTE

Fecha de presentacion: 22/02/2022

Fecha de entrada: 22/02/2022

Resumen: Solicitud de subsanacién/reclamacion de requisitos en oposicion de personal
docente

Datos especificos:

Convocatoria: Oposicién de Maestras y Maestros 2022

Manifiesto que poseo las capacidades fisicas y psiquicas necesarias para el gjercicio de las
correspondientes funciones del puesto, que no me encuentro en situacion de inhabilitacion ni

Pasos a seguir

1 - Cumplimentar solicitud
2 - Datos personales
3 - Datos Especificos

4 - Firmar y enviar

5 - Comprobante

Ayuda

En esta pagina se muestra el
comprobante de la solicitud
realizada.

Le recomendamos que
imprima el comprobante
utilizando el boton "lmprimir”
situado al final de la pagina.

La informacion del
comprobante le puede ser util
para posteriores
comunicaciones con el
Gobierno de Navarra.

suspension para el ejercicio de funciones publicas, ni he sido separado /a del servicio de una
Administracion Publica (en caso de personas que no tengan la nacionalidad espariola, no estar
sometido a sancién disciplinaria o condena penal que me impida, en mi Estado al acceso a la
funcién publica) y que, a la fecha de expiracion del plazo sefialado para la presentacion de la
solicitud de participacion, retno todos y cada uno de los requisitos y condiciones requeridos por
la Resolucion 324/2021, de 2 de diciembre, de la Directora del Servicio de Seleccion y Provision
de Personal Docente del Departamento de Educacion, y estoy en posesion de las titulaciones,
cuya copia aporto, exigidas en la convocatoria para ser incorporado/a en la/s especialidad/es
siguienteles:

Con esto has terminado el proceso.

A partir de ese momento se estudiarda la documentacién aportada para las subsanaciones
correspondientes y se tomardn las acciones adecuadas. Posteriormente se publicara el listado
definitivo de admitidos y excluidos, donde podras comprobar tu situacion.

IMPORTANTE: si durante el proceso aparecid algun error que impidiera presentar la instancia, haz
una captura de pantalla del error y manda un correo al soporte técnico habilitado para esta cuestién,
adjuntando la informacién que tengas del error, la captura de pantalla, la hora de presentacién vy el
DNI, para que pueda ser revisado y recibas una respuesta.

Correo electrdnico: soportec@navarra.es teléfono: 948 013 576
Horario de atencion: lunes-jueves 8:30-17:30 h. Viernes: 8:30-15:00 h.



mailto:sporte@navarra.es

