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1 INTRODUCCION

El presente documento pretende ser una guia para realizar la solicitud de ayuda de la submedida
16.2 “Apoyo a Proyectos Pilotos y desarrollo de nuevos productos, practicas, procesos y tecnologias
en el sector agricola, alimentario y forestal”, del Programa de Desarrollo Rural de Navarra 2014-2020,
a través de la aplicacién informatica SGA-NA.

La aplicacion SGA-NA es la herramienta informética en linea, preparada para poder tramitar las
solicitudes de ayuda. En esta guia se explica cdmo se organiza, sus diferentes menus, secciones y
campos a rellenar.

2 RECOMENDACIONES

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:

Conviene comenzar a tramitar la solicitud de ayuda en cuanto se ha decidido presentarla, aun
cuando no se disponga de todos los documentos que debe entregar. Crear el expediente en
SGA-NA con antelacion, facilitara la solucion de posibles problemas informaticos que puedan
sucederle, y evitara que, por falta de tiempo para solucionarlos, no pueda entregar la solicitud
en plazo.

En SGA-NA, no es necesario tramitar la solicitud de ayuda de una vez. Puede entrar en la
aplicacion, crear un nuevo expediente, e ir incorporando la informacion y la documentacion
poco a poco, mientras esté abierto el plazo de ayudas. El expediente queda en el estado de
“borrador”’, y la solicitud no queda tramitada oficialmente hasta que termine el proceso de
“Firmar y guardar”. Si usted finalmente decide no presentar la solicitud de ayuda, el expediente
en borrador y todos los datos introducidos quedaran borrados una vez finalice el plazo de
presentacion.

Una vez que se “Firma y guarda” la solicitud de ayuda y se genera el correspondiente
resguardo (Informe de solicitud), ya no se puede modificar los datos introducidos en la
herramienta informatica.

3 ACCESO A LA APLICACION

Se puede acceder desde:

-el botén TRAMITAR de la web de la ayuda en Tramites de www.navarra.es.

-a través del siguiente enlace:

https://car.admon-

cfnavarra.es/CAR/PreLoginCert.aspx?id=50334&referrer=https%3a%2f%2fmedioambiente.admon-

cfnavarra.es%2fSGANABasicolntranet%2fAcceso.aspx&serviceDescription=SGANA+Gesti%u00f3n+I

ntranet&ShowCredentials=

La solicitud la puede tramitar:

-La propia entidad solicitante.

Para lo cual, debe identificarse mediante Certificado digital
www.navarra.es/home_es/Servicios/Recursos/entidades+validas+certificacion.htm).

-Una entidad colaboradora.

La entidad colaboradora habra suscrito un convenio de colaboracién con el Departamento
de Desarrollo Rural y Medio Ambiente, y puede prestar el servicio de cumplimentar,
presentar y registrar la solicitud de ayuda a una persona solicitante.

Debe cumplir lo siguiente:

- Las entidades solicitantes autorizaran al gestor de la entidad colaboradora para que,
en su nombre, firme digitalmente la solicitud.

- Laentidad colaboradora debera guardar una copia de dicha autorizacion, firmada por
la persona solicitante.
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4 ALTA DE EXPEDIENTES EN LA APLICACION
Al entrar en la aplicacion aparecerd la siguiente ventana para crear un nuevo expediente.

Se pulsara en nuevo expediente

444 Departamento de Desare ral,
::: navarra Medio Ambiente y Administracién Local
consuLTa DE EXPEDIENTES ), NUEVO EXPEDIENTE
Criterios de filtrado
Tipo Ayuda E Ayuda E

Siguiente ventana se pulsard en PROY. PILOTO DES. NUEVOS PROD., PROC. Y TEC (en Tipo de
ayuda)

(11} Departamento de Desarrollo Rural,
::: na Va I'l’a Medio Ambiente y Administracion Local

creaR EXPEDIENTES

\ ‘\ CONSULTAR EXPEDIENTE

TIPO DE AYUDA AYUDA

SINEspectFicaR

INVERSIONES EN EXPLOTACIONES
AGRARIAS

INSTALACION DE JOVENES
AGRICULTORES

INVERSIONES EN EXPLOTACIONES
AGRARIAS RIEGOS

PROY.PILOTO DES.NUEVOS PROD., PROC.
Y TEC.
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Siguiente ventana se pulsard en PROYECTOS PILOTO 2021

crRear EXPEDIENTES \ ), CONSULTAR EXPEDIENTE

TIPO DE AYUDA AYUDA \

SIN ESPECIFICAR

PROY.PILOTC DES.NUEVOS PROD., PROC. Y TEC. 2021
AYUDA A TRABAJOS FORESTALES

INVERSIONES EN EXPLOTACIONES AGRARIAS
INSTALACION DE JOVENES AGRICULTORES
INVERSIONES EN EXPLOTACIONES AGRARIAS RIEGOS

CREACION EMPRESAS ACT. NO AGRARIAS EN
Z.RURALES

INVERSIONES EN ACT. NO AGRARIAS EN ZONAS
RURALES

PROY.PILOTO DES.NUEVOS PROD., PROC. YTEC.
Una vez dentro del expediente, en la ventana MANTENIMIENTO DE EXPEDIENTES aparecen seis
pestafias (Solicitante, Proyecto, Presupuesto, Requisitos, Documentacion presentada y Explorador)

MANTENIMIENTO DE EXPEDIENTES

€nIR A CONSULTA

Ayuda - PROY PILOTO DES.HNUEVOS PROD., PROC. ¥ TEC. 2020 N° Expte - Estado - BORRADOR
Proyecto -
Solicitante - -

Captura < patos b PERSONAS

(E) suaroar ExPEDIENTE
¥ Saolicitante

Proyecto
DATOS DE LA ENTIDAD COORDINADORA -
Presupuesto
- NIF . - 3
Requisitos @ Validar Existencia () Buscar
A
Persona

Documentacion presentada

& Alta/Mod ificacién persona
Explorador A" Solicitante

Los datos a registrar en cada una de estas pestafias se detallan a continuacion.
4.1. PESTANA SOLICITANTE

En la primera pestafia se introducen los datos de la entidad Coordinadora y si procede, del
Representante de la misma, asi como del resto de participantes en el proyecto piloto.
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MANTENIMIENTO DE EXPEDIENTES 4R A CONSULTA

Ayuda - FROY_PILOTO DES.MUEVOS PROD., PROC. ¥ TEC. 2020 N°® Expta - Estado - BORRADOR
Proyecto -
Solicitante - -

patos bE PERSONAS

[E) susroar exreDiENTE

DATOS DE LA ENTIDAD COORDINADORA v

NIF
& Validar Existencia  (_ _\‘ Buscar Persona

+ ] AltaMModificacion persona Sclicitante

4.1.1. Datos de la entidad coordinadora
Los datos que se muestran por coordinadora son:

- NIF: campo obligatorio: Es el Unico campo en el que se permite introducir datos; el resto se
cargan a través del boton de Validar Existencia.

Para introducir el resto de datos personales, se pueden utilizar 3 posibles formas, tal y como se
especifica en los apartados siguientes:

- A. Una vez introducido un NIF, validar su existencia
- B. Buscar Solicitante por NIF

- C. Alta/Modificacion persona Solicitante

Opciodn A. Se introduce un NIF y se pulsa Validar existencia
MANTENIMIENTO DE EXPEDIENTES / 4R A CONSULTA

Ayuda - FROY_PILOTO DES.MUEVOS PROD., PROC. ¥ TEC. 2020 N° Expta - Estado - BORRADOR
Proyecto -
Solicitante - -

patos bE PERSONAS

[E) susroar exreDiENTE

DATOS DE LA ENTIDAD COORDINADORA / v

4

& Validar Existencia  (_ _\‘ Buscar Persona

NIF

+ ] AltaMModificacion persona Sclicitante
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La aplicacion lleva a la pantalla Nueva Persona. Si la entidad solicitante no existe en la aplicacion,
aparece la pantalla NUEVA PERSONA Solicitante. Pulsaremos nuevamente en Validar Existencia

NUEVA PERSONA SOLICITANTE

NIFICIF®  E27564236 & Validar Existencia /

Se abre la siguiente ventana

N
NUEVA PERSONA SOLICITANTE
NIFICIF® E27564236 & Validar Existencia
Tipo de solicitante® | AV W ~ |
Tipo de entidad™
Razdn social®
Teléfono fijo/ mavil*
Email
Fecha de creacion &
Provincia Municipio Localidad Sigla Direccion Resto cP
Afadir
Cadigo IBAN Banco Sucursal D1 DC2 Cuenta Descripcion
W

Se debe introducir la siguiente informacion:

- Tipo de entidad. Desplegable que permite elegir un tipo de solicitante en funcién de lo
especificado en la normativa:

e Persona fisica

e Persona juridica. Si se selecciona esta opcion, aparece otro desplegable que ofrece
una de las siguientes opciones:

= explotacién agraria

= empresa forestal

= industria agroalimentaria

= asociaciones/organizaciones de productores o empresarios
= centros de investigacion

= entidades publicas

= otros agentes
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En caso de haber seleccionado persona juridica apareceran los siguientes campos a cumplimentar:

Razon social: razén social de la entidad coordinadora.
Teléfono fijo/movil: Se debe introducir al menos 1.
Email: direccién de correo electrénico de la coordinadora

Fecha de creacion: fecha de creacion de la entidad coordinadora.

En caso de haber seleccionado persona fisica, los campos a cumplimentar son:

Nombre: de la persona coordinadora del proyecto.

Apellidos: de la persona coordinadora del proyecto.

Teléfono fijo/mavil: Se debe introducir al menos 1.

Email: direccién de correo electrénico de la coordinadora

Fecha de nacimiento: fecha de creacién de persona coordinadora.

Sexo: fecha de nacimiento de la coordinadora.

Tanto si se trata de persona juridica como fisica se debe aportar informacién de:

Domicilio. Se muestra la siguiente informacion:
o Calle y nimero

o Localidad, Municipio y Provincia

o Pais

o Cogido Postal

Para incorporar un domicilio se debe dar al botdn afiadir y completar los datos solicitados.

Pulsamos el botén afiadir para afadir Detalle de domicilio

peTALLE DE DOMICILIO

Muni

Local

Sigla

piso,
cp*

Provincia™ NAVARRA

cipio™
lidzd* PAMPLONA=>IRUNA
Ed

Direccién

Resto de la direccion (portal,

letra)

Si se introducen o existen previamente varios domicilios, debera seleccionarse solo uno de ellos, (en
caso de seleccionar varios, mostrara un mensaje avisando de esta situacion errénea), esta direccion
se utilizara para remitir las comunicaciones pertinentes, por parte de la Seccién de Diversificacion
Rural. Una vez completados los datos de Detalle de domicilio, pulsamos el botén guardar.

Domiciliacién bancaria. Se debe seleccionar una cuenta para, en caso de concesion de ayuda,

realizar los pagos correspondientes.

o Numero de cuenta IBAN

Para incorporar una nueva domiciliacién bancaria se debe pulsar el botén Afiadir y completar los
datos solicitados. Una vez introducidos todos los datos se pulsa el botén guardar.
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DETALLE DE LA DOMICILIACION

Codigo IBAN [4)* Banca (4 digitos)* Sucursal (4 digitos]* DC1( - DC2(1 - cyenta (10 digitos)®
digito)’ digito)

Descripcién:

Si se introducen o existen previamente varios nimeros de cuenta, debera seleccionarse solo uno de
ellos (en caso de seleccionar varios, mostrara mensaje de error), para realizar el abono de
subvencidn en caso de que proceda, a ese numero de cuenta.

Una vez introducidos todos los datos del apartado NUEVA PERSONA, se pulsa el botén guardar.
Opcién B: Buscar solicitante por NIF

Se introduce NIF y se pulsa Buscar persona

MANTENIMIENTO DE EXPEDIENTES\ &R A consuLTA
Ayuda - PROY.PILOTO DES.MUEVOS PROD., PROC. Y TEC. 2020 N° Expte - Estado - BORRADOR
Proyecto -
Solicitante - -

paTos bE PERSONAS

[E) suarpar ExPEDIENTE
DATOS DE LA ENTIDAD COORDINADORA \ v
NIF - S .
@ Validar Existencia  (_ _\‘ Buscar Persona

+ ] Alta/Modificacidn persona Sclicitante

Aparecera la siguiente ventana

consuLTA DE PERSONAS

NIFICIF Nombre | Razén social
Buscar »
NIFICIF NOMBRE / RAZOM SOCIAL -

Cancelar

Se introduce NIF o Nombre/Razén social y se pulsa el boton Buscar.

Se selecciona una persona de la lista de coincidencias que se muestra en pantalla y se traspasa la
informacion a datos de la coordinadora.
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Opcién C: Alta/Modificacién persona solicitante

Es posible, en caso de no estar registrado el solicitante, dar de alta al usuario en Alta/modificaciéon
persona solicitante como se ve en la siguiente imagen.

MANTENIMIENTO DE EXPEDIENTES €1R A GONSULTA

Ayuda - PROY.PILOTO DES. MUEVOS PROD., PROC. Y TEC. 2020 N Expte - Estagé - BORRADOR
Proyecto -
Solicitante - -

paTos oE PERSONAS

DATOS DE LA ENTIDAD COORDINADORA /
NIF Py 3 rol - .
& Validar Existencia } Buscar Persona
.

+] AltafModificacion persona Solicitante

[E) suaroar exFeDiENTE

Los pasos para dar de alta a una persona como solicitante estan detallados en la Opcion A, explicada
anteriormente.

A través del botdn Alta/Modificacion persona Solicitante, es posible también, modificar datos de la
coordinadora.

- Al volver a la pestafia de solicitante, falta cumplimentar los datos relativos al Tipo de actividad: de
la entidad coordinadora.

4.1.2. Datos del representante

Una vez introducidos los datos de la entidad coordinadora (por cualquiera de los métodos: A, B o C),
en caso de persona juridicas, se deberd rellenar los datos del representante.

Para cumplimentar los datos y dar de alta al representante, el proceso es el mismo que para
introducir los Datos de la coordinadora (ver apartado 3.1.1. Datos persona/entidad coordinadora)

Posteriormente se pedira informacion acerca de en calidad de qué es representante. Para ello se
ofrece un desplegable para que se seleccione uno de los siguientes valores:

e Gerencia, Socio/a, otros. Si se selecciona “Otros”, aparece un campo de texto para
rellenar...

4.1.3. Datos de otros solicitantes

Es necesario introducir datos de todos los participantes en el proyecto. Para ello se pulsara el boton
Afadir.

DATOS DE OTROS SOLICITANTES iV

NIF Nombre/Razdn social Tipo Entidad ipo Actividad

Al pulsar este botén hay que introducir el NIF de cada solicitante y pulsar en Validar Existencia. Se
deberé indicar para cada solicitante:

- Tipologia, seleccionando entre:
e Persona fisica

e Persona juridica. Si se selecciona esta opcion, aparece otro desplegable que ofrece
una de las siguientes opciones:
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explotacion agraria
empresa forestal
industria agroalimentaria
asociaciones/organizaciones de productores o empresarios
centros de investigacion
entidades publicas
otros agentes
- Tipo de actividad
- Razbn social/Nombre y apellidos
No se solicita informacion sobre domicilios ni cuentas bancarias.
Se afiadird un nuevo Solicitante pulsando Afiadir.

Una vez completada la pestafia de Solicitante se debe seguir por la pestafia Proyecto, pero
previamente es necesario Guardar el expediente pulsando el boton GUARDAR EXPEDIENTE. En
caso de no haber realizado esta accion, la aplicacion no permite cambiar de pestafia.

Ayuda - PROY PILOTO DES.MUEVOS PROD., PROC. Y TEC. 2020 N° Expte - Estado - BORRAQOR

Proyecto -
Solicitante - -

paTos oE PERSONAS
() suarDar ExPEDIENTE

DATOS DE LA ENTIDAD COORDINADORA v DATOS DEL DOMICILIO - DATOS DE LA
DOMICILIACION v
NIF oy o - - CL CL sin nombre 1, 1%A
Vallar Existencia ) uscar Fersons
& Validar Exist B P
N ESTELLA<-LIZARRA ESDERAL
Nombre [ Razdn social ESTELLA<=LIZARRA NAVARFA 0000000000
Tipo solicitante Perscna fisica
Sexo Mujar SETT
Tipo de actividad™ Agraria
Teléfonos Fijos 048111111 - D48222222
Teléfonos Maviles 666806668 - TITTT7777
Email Hx@navarms.es
+ ] Alta/Modificacidn persona Solicitante
DATOS DE OTROS SOLICITANTES v

NIF Nombre/Razdn social Tipo Entidad Tipo Actividad
Ug1012818 WVACAS SAMAS Explotacién agraria Ganadera: vacuno lzche

ecoldgico X
C35703818 LECHE PARA TOD@5S Industria agroalimentaria Industria lactea %
DE7821868 SECUEMLACTO Centros de investigacién Andlisis leche y productos

X

lacteos

Es en el momento de pulsar el boton GUARDAR EXPEDIENTE, para guardar los datos de las
entidades solicitantes, cuando la aplicacion genera el nimero de expediente. Para presentar la
solicitud de ayuda, es necesario cumplimentar los datos de todas las pestafias y pulsar FIRMAR Y
GUARDAR. Si finalmente se decide no presentar la solicitud de ayuda, no hay que pulsar FIRMAR Y
GUARDAR; de esta manera la solicitud quedarda en estado borrador y la misma no tendra mas
transcendencia.
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4.2. PESTANA PROYECTO

En la pestafia Proyecto, se observa la siguiente pantalla

pETALLE DE PROYECTO
Q GUARDAR PROYECTO

Tipe de innovacién * V]
Titule del proyecto®

Descripeion™

Tipologia de v Intensidad v

establecimiento ] de obra® ]
(construccién o adecuacion)
*

Ambito territorial * Municipio® vl Cadigo municipio
Situacion de la

problematica en el
momento actual®

Trabajos previos
relacionados con la
problematica®

El primer apartado muestra una serie de campos donde la coordinadora, debera introducir los
siguientes datos, siendo todos obligatorios:

- Tipo de innovacion: desplegable que ofrecera las siguientes opciones:
e desarrollo de un nuevo producto
e desarrollo de nuevas practicas
o desarrollo de nuevos procesos o tecnologias
e otro tipo de innovacion
- Titulo del proyecto

- Descripcion: resumen del proyecto a realizar y descripcion de las acciones que se llevaran a
cabo. Limitado a 500 caracteres.

- Tipologia de establecimiento: desplegable a seleccionar cuando el proyecto contemple
actuaciones de construccién/mejora de estructuras, entre las siguientes opciones:

e Oficinas y locales comerciales (Ct (a) = 1,4)
e Cetros de produccion (Ct (b) = 0,88)

- Intensidad de obra: desplegable a seleccionar cuando el proyecto contemple actuaciones de
construccidon/mejora de estructuras, entre las siguientes opciones:

e Construccién/adecuacién global (Ci (a) = Oficinas y locales comerciales (Ct (a) = 1,4)
e Adecuacion sin afectar estructura y cimientos (Ci (b) = 0,75)

e Reforma parcial especifica (mejora de la accesibilidad o de la eficiencia energética (Ci
(c)=0.3)

e Construccién en terreno sin acometida (Ci (d) = 1,15)
- Ambito territorial: Informacién sobre el alcance territorial del proyecto

- Municipio: Se muestra toda la relacion de municipios de Navarra segun el INE. El usuario
seleccionara uno de ellos. En caso de que el proyecto no guarde ninguna relacion directa con un
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municipio concreto, habra que seleccionar el municipio de la entidad coordinadora.

- Situaciéon de la problemética en el momento actual: informacién sobre el andlisis de las
necesidades en el territorio detectadas. Antecedentes y situacion actual, identificando las
desventajas y/o limitaciones de lo existente. Limitado a 500 caracteres.

- Trabajos previos relacionados con la problematica. Limitado a 500 caracteres.

El segundo apartado la coordinadora facilitara informacion sobre los distintos &mbitos a los que da
respuesta el proyecto. Al seleccionar uno de ellos, sus campos de la derecha se convierten en
obligatorios.

Seguidamente se deberd seleccionar de entre todos los objetivos a los se indica que contribuye el
proyecto, cual es el OBJETIVO PRINCIPAL.

Igualmente habra que cumplimentar por parte de la entidad coordinadora la Previsién de impacto.
4.3. PESTANA PRESUPUESTO

Se continda con la pestafia Presupuesto, donde se registran los datos relativos al presupuesto por el
gue se solicita la ayuda.

patos DE PRESUPUESTO
Q GUARDAR PRESUPUESTO

PRESUPUESTO v

Cuando el presupuesto TOTAL solicitado por el proyecto sea mayor a 5.000 euros, se demostrara que la eleccion de la entidad proveedora se ha realizado con
criterios de eficiencia y economia. Para ello, se debe presentar una tnica factura proforma para cada gasto en el que se vaya a incurrir, cuando el gasto
presentado pueda incluirse en alguno de los costes de referencia indicados en la convocatoria, y al menos tres propuestas de entidades proveedoras
diferentes para aquellos gastos a los que no les sean de aplicacion los costes de referencia. Cuando la entidad solicitante del gasto sea una Administracion
Publica o asimilable, para contrataciones distintas a contratos de menor cuantia en las que no sea de aplicacién ninguno de los costes de referencia, la
moderacion de costes se asegurara con el cumplimiento de la Ley Foral 272018, de 13 de abril, de contratos publicos.

Presupuesto
Concepto Tipo de gasto Descripcion Entidad participante  solicitado
TOTAL 0,00
Aiiadir
Resumen del presupuesto detallado por tipo de gasto
Tipo de gasto Presupuesto (€) Porcentaje
Resumen del presupuesto detallado por entidad participante
Entidad participante Presupuesto (€) Porcentaje Tipos de gastos
FINANCIACION DEL PRESUPUESTO - PARTICIPACION FINANCIERA DE LAS ENTIDADES SOLICITANTES (SIN IVA) Evs
Fondos propios * 0.00 Préstamos * 0.00 TOTAL 0.00
FINANCIACION DEL PRESUPUESTO - OTRAS AYUDAS SOLICITADAS O CONCEDIDAS w
Ayuda !f)rgano gestor Presupuesto solicitado / concedido
TOTAL 0,00
Anadir
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En cada linea de presupuesto se puede Consultar, Modificar o eliminar datos, una vez introducidas.
4.3.1. Introducir linea de presupuesto

Pulsar en el botén Afiadir para introducir (al menos) un coste subvencionable. Saldra la siguiente
ventana

Linea pE PRESUPUESTO

Concepto®™ ﬂ Tipo de gasto* ﬂ

Descripoion®

Entidad participante™ ﬂ Importe solicitado * 0.00
Proforma
Importe  Importe Importe
Concepto Numero Entidad Proveedora NIF Fecha (sinIVA) {conIVA) solicitado

4]CEHEEI3|- m

Para cada linea de gasto es necesario cumplimentar los siguientes campos:

e Concepto: desplegable con la relacion de costes subvencionables. El usuario debe
seleccionar uno, escogiendo entre la relacion aqui detallada.

e Tipo de gasto: desplegable con la relacién de tipo de gastos. El usuario debe seleccionar uno,
escogiendo entre la relacion aqui detallada.

e Descripcion: el usuario debera introducir el detalle del coste por el que se solicita ayuda.

e Entidad participante: desplegable para seleccionar qué entidad entre todas las participantes
en el proyecto, ejecuta el gasto.

¢ Importe solicitado: el usuario debera introducir el importe correspondiente al gasto solicitado
(con dos decimales)

e Proformas: el usuario debera introducir tantas lineas como facturas proforma lleve asociado el
gasto, pulsando para ello el botén ANADIR.

Al afadir una nueva factura proforma, aparece la siguiente pantalla:
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DETALLE DE PROFORMA SIN MODERACION DE COSTE

Pais * ESPANA ~]
NIFICIF * @ Velider Exstencia
Nimero *
Concepto .
Fecha * =
[::]
Importe con IVA * 000 Impgrte sin 0 oo Importe solicitado *_3 00

VA

Observaciones

Debera indicar para cada factura proforma los siguientes datos:
- Numero factura.

- NIF: Del ofertante. Una vez introducido se debe pulsar en Validar existencia. Si no esta dado
de alta en el sistema, se ofrece la posibilidad de darlo de alta.

- Nombre Entidad Proveedora.

- Fecha: De la oferta.
- Importe con IVA: Con dos decimales.
- Importe sin IVA: Con dos decimales.

- Importe Solicitado: Con dos decimales.

- Observaciones.

Al Confirmar, se cierra la ventana y se vuelve a la Linea de Presupuesto, donde el usuario podra
seguir afiadiendo Proformas asociadas a la linea.

4.3.2. Participacion financiera de las entidades solicitantes

En esta pestafia, la entidad coordinadora también debe aportar informacion sobre la financiacion del
presupuesto, indicando qué importe se va a llevar a cabo a través de Fondos propios y cual a través
de Préstamos. La “PARTICIPACION FINANCIERA DE LAS ENTIDADES SOLICITANTES’ debe
sumar el total de los costes introducidos en la pestafa “PRESUPUESTO" (FONDOS
PROPIOS+PRESTAMOS=TOTAL COSTES SUBVENCIONABLES).

4.3.3. Otras ayudas solicitadas o concedidas

Cuando sea necesario introducir algun valor porque se tienen bien solicitadas o bien concedidas otras
ayudas, se pulsa el botén ANADIR y aparece un recuadro llamado “DESCRIPCION” donde se debe
indicar qué ayuda se ha solicitado o recibido, el gestor de la ayuda, asi como el importe solicitado o
concedido.
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4.4, PESTANA REQUISITOS

Consta de tres apartados; los requisitos que tienen que cumplir las entidades solicitantes para
participar en la ayuda, un segundo apartado con las autorizaciones dadas para que puedan
comprobarse los datos correspondientes, y un tercer apartado correspondiente a los Criterios de
seleccion.

4.4.1. Declaracion

La entidad coordinadora va indicando los requisitos que cumple, mediante las opciones SI-NO. Se
deben cumplimentar todas las cuestiones.

DECLARACION v
si NO Cooperan al menos dos entidades independientes en el desarrollo de un proyecto piloto
si NO Al menos una entidad pertenece al ambito de la agricultura, ganaderia, selvicultura o transformacion o comercializacion de productos

agroalimentarios o forestales

si | NO

sj NO Han establecido contrato, convenio, acuerdo de colaboracion o carta de intenciones entre las entidades cooperantes

sf NO La actividad objeto de ayuda se desarrolla en el ambito del sector agrario y/o agroalimentario de Navarra

si NO Estdn al corriente en las obligaciones tributarias

aj NO Estin al corriente en las obligaciones de Seguridad Social

si NO Estdn incursos en alguna prohibicion establecida en el articulo 13.2 de la Ley Foral 11/2005, de 9 de noviembre de Subvenciones, que
impida ser beneficiario

si NO Han iniciado las actuaciones para las que solicita la ayuda con anterioridad a la presentacion de la solicitud

si NO El proyecto piloto es innovador y da respuesta, como minimo a uno de los objetivos de la medida

s NO El proyecto piloto a desarrollar versa en materia agricola, agroalimentaria o forestal

si NO El proyecto piloto a desarrollar se ejecutara con anterioridad al 1 de enero de 2024

si NO Presentan memoria descriptiva conforme Bases Reguladoras de Ayudas

si NO Cuentan con conformidad de GN sobre los ambitos afectados por el proyecto

si NO Se frata de una entidad con plantilla superior a 50 personas

4.4.2. Autorizaciones

Muestra una seccion para indicar si se autoriza al Gobierno de Navarra, a consultar los datos
registrados en otras unidades de cualquier Administracion Puablica.

En caso de marcar NO en alguno de estos puntos, inmediatamente se compromete a proporcionar los
datos y la informacién pertinente para la gestion de estas ayudas y a mantener en todo momento
actualizada esta informacion.
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AUTORIZACIONE S v

Autorizo a la Seccion de Diversificacion Rural a recabar de las diferentes unidades de Gobiemo de Mavarra y ofras Administraciones Publicas cuantos datos se precisen
de todas las entidades del consorcio, para |a tramitacion y resolucion de la ayuda solicitada. En caso de no prestar autorizacion, aportar la documentacion

NO Tesoreria General de la Seguridad Social (Certificado de estar al corriente en las obligaciones)

NO Tesoreria General de la Seguridad Social (Resolucion de Alta en la Tesoreria General de la Seguridad Social)
NO Hacienda Tributaria de Navarra (Certificado de estar al corriente en las obligaciones tributarias)

NO Hacienda Tributaria de Navarra (NGmeros de cuentas bancarias registradas)

NO Hacienda Tributaria de Navarra (Declaracion del IRPF)

NO Hacienda Tributaria de Navarra (Declaracion del IVA)

Agencia Estatal de Administracion Tributaria (Certificado de estar al corriente en las obligaciones tributarias)

o
[=]
ﬂg cfleolaelelaelelaleclaelelalale £ﬂ§
g
=]
=
(]

NO Gobiermno de Navarra (Ayudas encuadradas en el Reglamento 130572013, de 17 de diciembre)
NO Servicio de Ganaderia de Gobierno de Navarra (Inscripcion en asociaciones de razas autoctonas)
NO Consejo de la Produccion Agraria Ecologica de Navarra (Certificado de operador)
NO INTIA — Instituto Navarro para la Transferencia e Innovacion en el sector agroalimentario (Certificaciones de calidad)
NO Registro de Explotaciones Agrarias de Navarra (Fichas de explotacion, persona socia y/o titular)
NO Registro de Cooperativas de Navarra (Inscripcion en registro de cooperativas)
NO Registro de Sociedades Agrarias de Transformacion de Navarra (Inscripcion en registro SAT)
NO Registro de Asociaciones de Navarra (Inscripcion en registro de asociaciones)
NO Servicio de Riqueza Territorial del Gobiermno de Navarra (Cédula parcelaria con datos protegidos)
NO Documentos incorporados en CONSIGNA

N° Proyecto:

Clave:

En virtud del articulo 113 de Reglamento {UE)} 1306/2013 se le informa que sus datos seran publicados con ameglo al articulo 111 del citado reglamento.
Conoce y da su conformidad para que los datos personales contenidos en esta solicitud, sean incluidos en ficheros automatizados y utilizados de acuerdo con lo previsto
en la Ley Organica 3/2013, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, y demas normativa vigente.

4.4 3. Criterios de seleccién

Segun la entidad solicitante va marcando los criterios de seleccidon que cumple o no, se muestra la
puntuacioén correspondiente a cada uno y el total de puntos provisional que acumula.
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CRITERIOS DE SELECCION v

Solo se asignaran puntos por los criterios de seleccidn que haya solicitado |a entidad coordinadora solicitante. La unidad gestora de la ayuda comprobard que se cumple
con los criterios solicitados, a fecha del plazo de finalizacion de presentacion de solicitudes, por lo que la puntuacion total solicitada es provisional y podra sufrir
variaciones.

TIPOLOGIA DE ENTIDADES PARTICIPANTES: PUNTUACION PROVISIONAL: 0 PUNTOS.
(Cada entidad del consorcio puntia inicamente en una de las posibles
tipologias de entidades participantes)

sj NO Centros de investigacion, experimentacion, tecnologicos y/o del conocimiento

Asociaciones relacionadas con la produccion primaria

si NO Entidades de economia social: Sociedades agrarias de fransformacion o cooperativas agrarias
si NO Organizaciones de productores de frutas y hortalizas
si NO Asociaciones ganaderas o agrarias de Navarma

gj NO Comunidades de regantes

si NO Asociaciones de empresas agroalimentarias
25% socios adscritos a certificaciones de calidad de Navarra (excepto produccion ecologica), en al menos una de ellas
10% socios operadores ecologicos en al menos una de ellas

25% socios agricultores profesionales en al menos una de ellas

sj NO Consejos reguladores
Otros
si NO Productores agrarios y forestales con catalogacion de agricultor profesional
si NO Pymes agrarias, alimentarias y forestales
si NO Pymes del drea de las energias renovables de origen agricola y forestal
si NO Otras entidades de economia social: empresas de insercion o centros especiales de empleo
IMPACTO DEL PROYECYO (AMBITO PRIOIRITARIO SOBRE EL QUE SE PUNTUACION PROVISIONAL: 0 PUNTOS.
INCIDE)
s NO FA 2A: Mejorar resultados econdmicos de todas las explotaciones, incrementar participacion y orientacion hacia el mercado y

diversificacion agricola

gj NO FA 3A: Mejorar competitividad productores primarios a través de regimenes de calidad, afiadir valor a productos agricolas, promocion
en mercados locales y en circuitos cortos

sf NO P4: Restaurar, preservar y mejorar ecosistemas relacionados con la agricultura
sj NO FA 5A:; Lograr un uso mas eficiente del agua en la agricultura
sf NO FA 5B: Lograr un uso mas eficiente de la energia en la agricultura y transformacion de alimentos
sj NO FA 5C: Facilitar suministro y uso de fuentes renovables de energia, subproductos, desechos y residuos y materia prima no alimentaria
sf NO FA 5D: Reducir emisiones de gases de efecto invernadero y de amoniaco procedentes de la agricultura
sj NO FA 5E: Fomentar la conservacion y captura de carbono en los sectores agricola y forestal
si NO FA 6A: Facilitar la diversificacion, la creacion y desarrollo de pequenias empresas y la creacion de empleo
DIFUSION DE LOS RESULTADOS DEL PROYECTO: PUNTUACION PROVISIONAL: 0 PUNTOS.
si NO Redes sociales y sitio web propio del proyecto colgando de la web corporativa de la entidad coordinadora
sj NO Jornadas divulgativas
s NO Acciones de formacion ylo jornadas demostrativas o learmning labs

Total puntuacién provisional: 0 puntos.

Manual_SGA-NA_PP_Captura_2021 Pagina 18 de 22



Seccion de Diversificacion Rural

Unién Europea Gobierno de Navarra Nafarroako Gobernua C/ Gonzalez Tablas 9
FEADER Departamento de Desarrollo Rural Landa Garapeneko eta 31005 PAMPLONA
y Medio Ambiente Ingurumeneko Departamentua

Tfno.: 848 42 63 68 — 848 42 48 94

Una vez completada la pestafia Requisitos, se debe pulsar en GUARDAR EXPEDIENTE, para poder
avanzar a la siguiente pestafa.

4.5 DOCUMENTACION PRESENTADA

En la pestafia “DOCUMENTACION PRESENTADA’, tenemos las casillas de verificacion de los
documentos que ha entregado o no, la entidad coordinadora. Los documentos que se marguen con
un “SI” deberan estar escaneados y subidos en la pestana “EXPLORADOR”

DOCUMENTOC S ENTREGADOS v
PARA LOS DOCUMENTOS MARCADCS COM ASTERISCO DEBE UTILIZARSE EL MODELD NORMALIZADO DISPOMIBLE EM EL CATALOGO DE TRAMITES DEL PORTAL DE GOBIERNOG DE
NAVARRA.
Correspondiente a cada entidad solicitante:
si | NO e
Si NO Estatutos y escrituras de constitucion
si | NO Declaracion PYME®
si | NO
si NO Certificado de estar al corriente con el IAE
zj NO Documento justificativo del porcentaje de socios agricultores profesionales
Si NO Documento justificativo del porcentaje de socios adscritos a Certificaciones de Calidad de Mavarra
Correspondiente a la entidad coordinadora:
Si NO Solicitud de abono por transferencia de la presentadora de la ayuda
Correspondiente al proyecto:
Si NO Contrato, convenio, acuerdo de colaboracion o carta de intenciones entre las entidades cooperantes
sj NO Acuerdo para solicitar la ayuda
=] NO Memoria descriptiva®
s NO Proyecto técnico o memoria valorada
=] NO Li ias y autorizaci o solici de las mismas
Si NO Informe de organismos en ambitos afectados por el proyecto
sj NO Facturas proforma de los costes a ejecutar
Si NO Plan de transferencia y difusion (general del proyecto y a los iados de las enfidades partici) ]
3.6.1 Subir un nuevo archivo
H H H “ H. ” H . b
Hay que situarse en el interior de la carpeta “Solicitud” para que se activen los botones: “Nueva
” ” “ H ”
carpeta”, “Nuevo documento” y “Cargar varios documentos”.
expLORADOR DEL EXPEDIENTE
DOCUMENTOS
_ Explorador {1} Nombre Fecha # Tipo Acciones
[+] (1 SOLICITUD (0 -!E
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expLoraDor DEL EXPEDIENTE

— ——

B Nuevo Documento | B Cargar varios documentos

4 Explorador (1) Nombre Fecha # Tipo Acciones

[+] L] SOLICITUD (0}

DOCUMENTOS SOLICITUD

Podemos cargar varios documentos a la vez, siendo conveniente crear carpetas para agrupar los
documentos de la misma tipologia. Para ello pulsaremos “Nueva carpeta”, la nombramos y pulsamos
“Guardar cambios”

Nueva carpeta

Proformas| 4
| |

Cerrar Guardar cambios

Una vez dentro de la correspondiente carpeta, pulsamos “Cargar varios documentos”. Arrastraremos
los correspondientes documentos, indicando para cada uno de ellos de qué tipo de documento se
trata y pulsaremos el botén “Subir”, de forma que los documentos a aportar queden en el expediente.

Proformas
NOMERE DESCRIPCION TIPO DE DOCUMENTO FECHA
= Ofertas asistencia snalisis de visbilidsd pdf Ofertas asistencia andlisis de viabilidad | FACTURAS PROFORMA 17mzozo
-,_ Ofertas asistencia centro de logistica pdf Ofertas asistencia centro de Iogl’sﬁca FACTURAS PROFORMA 1712020 -ﬁ
" Ofertas_completas_slquiler vehiculo_pdf Ofertas_completas_alquiler vehiculo FACTURAS PROFORMA 177/11/2020 -I-ﬂ
o Ofertas_completas_centro logistica. pdf Ofertas_completas_centro logistica FACTURAS PROFORMA 17/11/2020 -I-ﬂ
' Ofertas_complatas_visbilidsd.pdf Ofertas_completas_viabilidad FACTURAS PROFORMA 1Tr11/2020 i-ﬂ

De esta forma, la documentacion quedara perfectamente ordenada, permitiendo localizar con mayor

facilidad la documentacion entregada
B ot

| DOCUMENTOS SOLICITUD |

3 Explorador (1) Nombre Fecha & Tipo Acciones
[-] L=- SOLICITUD {10} -
[+] LI NIF (5) NIF A7
[+] LI LAE(3)
[+] [ Declaracicnes {10) IAE * g m’
[+] [ Estatutos_Escrituras (3) "l Declaraciones LZ D
| Profi ) -
[¥] L Preformas (8) Estatutos_Escrituras i z u
" Proformas i g ‘
__ 04/11/2020
"% Plan transferencia_Difusion OTROS * Q g
14:03:21 ]
04/11/2020 .
= Convenio colaboracién COMNVENIO DE COLABORACION * Q g
14:03:21 ]
_ 04/11/2020 o
= Acuerdo Ayuda ACUERDO PARA SOLICITAR LA AYUDA
14:03:21 ]
04/11/2020
= Memoria descriptiva 140321 MEMORIA DESCRIPTIVA DEL PROYECTO Q %
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4.6.2. Consultar/Editar Documento

Pulsar el boton Consultar documento < o el botén Editar Documento ~ para consultar o modificar
un documento respectivamente.

exPLORADOR DEL EXPEDIENTE

DOCUMENTOS SOLICITUD

4" Explorador (1) Nombre Fecha &
[+#] (O SOLICITUD (1)

Tipo

= NIF 12/11/2019 8:32:22 NIF

A. En caso de modificar un documento, saldra la siguiente ventana

PROPIEDADES DEL FICHERO

EXPEDIENTE: 210200006

NOMBRE CARPETA SOLICITUD FECHA 17/11/2020 HoraA 10:16:05
DESCRIPCION * ECUn‘uenio colaboracion consorcio
TIPO DOCUMENTO = COMVENIO DE COLABORACION -
Fichero

Ofertas_completas_centro logistica.pdf -*ﬂ

Descartar cambios y Volver

B. En caso de consultar un documento, se consulta la informacién y se pulsa el boton Cerrar.

Una vez modificados los datos que queramos, pulsamos el botdn He terminado.

4.6.3. Eliminar un Documento

Si hemos subido algo por error;

- se pueden borrar los archivos individualmente, pulsando el botén Eliminar Documento
dentro de la carpeta correspondiente.

exPLORADOR DEL EXPEDIENTE \

i B3 Nueva carpeta L= Nuevo Documento

DOCUMENTOS SOLICITUD

4" Explorador (1) Nombre Fecha & Tipo
[+#] (O SOLICITUD (1)

Acciones

NIF 12/11/2019 8:32:22 NIF -+= Q El" ﬁ
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. Secci6n de Diversificacién Rural
Unién Europea Gobierno de Navarra Nafarroako Gobernua C/ Gonzalez Tablas 9
FEADER Departamento de Desarrollo Rural Landa Garapeneko eta 31005 PAMPLONA

y Medio Ambiente Ingurumeneko Departamentua
Tfno.: 848 42 63 68 — 848 42 48 94

5. FIRMAR Y GUARDAR

Este es el momento en el que se debe repasar toda la informacion del expediente ya que al pulsar el
boton Firma y Guardar se da pie a la Solicitud formal de la Ayuda por parte de la entidad
coordinadora, quedando registrada la misma de manera oficial.

Al pulsar el botén, se valida que toda la informacién en cada una de las pestafias se ha completado;
en caso contrario muestra un mensaje informativo. Igualmente habra sido necesario para poder
Guardar y Firma la solicitud haber adjuntado en la pestafia Documentos, al menos un archivo de cada
uno de los siguientes tipos:

e Acuerdo de colaboracion entre las entidades cooperantes
e Memoria descriptiva del proyecto
e Facturas proforma

La etapa consta de dos pasos, “Firmar” y “Enviar Datos”

1. “Firmar”, mostrando un mensaje si se ha realizado satisfactoriamente, -se advierte que por el
sistema de seguridad utilizado por Gobierno de Navarra, en el informe de solicitud no quedara huella
de la firma-

Por seguridad aparecera para seleccionar el certificado con el que se quiere firmar.
2. “Enviar Datos”

La solicitud se envia para que sea registrada. Este registro se DEBE comprobar en el Informe de
solicitud, apareciendo la informacién de dia, hora y n° de registro en el apartado correspondiente. Hay
que pulsar en Enviar Datos y se debe mostrar el mensaje Envio realizado correctamente.

SE DEBEN REALIZAR LOS DOS PASOS PARA PODER ENTREGAR LA SOLICITUD
CORRECTAMENTE. Hasta que no reciba el mensaje “Envio realizado correctamente,” no se ha
finalizado la presentacién de la solicitud.

El informe de solicitud de la ayuda se genera en formato PDF, accediendo a él desde la pestafia
Explorador. La entidad coordinadora del proyecto o la entidad colaboradora, debera guardar siempre,
una copia impresa y firmada, por si fuera necesaria para controles posteriores. La entidad
colaboradora deberd también, conservar, la autorizaciéon del solicitante a su entidad colaboradora
para que en su nombre firme digitalmente la solicitud.

Una vez registrada la solicitud, el expediente pasa a estado “Solicitud”. Hasta este momento el
expediente se encontraba en estado “Borrador’- en este estado “Borrador’ se esta elaborando la
solicitud, no hay presentado nada oficialmente, no tiene validez- (el estado aparece en la esquina
superior derecha de la pantalla).

Verificar, que en el apartado Registro del informe de Solicitud, esta la fechay hora correcta.

Del estado “Solicitud” el expediente pasara al estado de “Revision de solicitud”, en el cual los técnicos
de la Seccion de Diversificacion Rural realizan los controles administrativos necesarios.

6. SOPORTE TECNICO

Para cualquier duda o consultas de problemas con la gestién de la submedida 16.2 con la aplicacion
SGA-NA (configuraciones de Internet, certificados digitales, dudas funcionales, etc...) Escribir al
grupo de soporte:

Correo electrénico: sopacusu@navarra.es
Teléfono de atencién: 948 013 575

Manual_SGA-NA_PP_Captura_2021 Pagina 22 de 22


mailto:sopacusu@navarra.es

