JUSTIFICACION FINAL Y ABONO DE LA SUBVENCION

Los pasos a seguir para solicitar el pago final de la subvencion son los siguientes:

1: ENVIO DESDE LA SECCION DE LA TABLA CON INFORMACION DE LOS CONTRATOS

Os haremos llegar al correo electrénico, un documento Excel con la informacion de los
contratos que habéis grabado en la aplicacidn, para que, si considerdis que es correcta,
se la hagais llegar al Secretario/a para que certifique dicha informacion (firma).

Si los datos que os enviamos no son correctos, deberéis comunicarlo a la Seccién, para
gue os digamos cdmo subsanarlos y poder certificar los datos de manera correcta.

2: TRAMITAR SOLICITUD DESDE LA FICHA DE LA CONVOCATORIA

Del 1 al 9 de diciembre, ambos incluidos se debera tramitar la solicitud de Justificacidon
final.

Con los documentos preparados y firmados, podéis proceder desde la aplicacién (Ficha
de la convocatoria ESP 2025) a clikar en el botdn de “Justificacion”, que os llevard a una
instancia telematica.

A dicha instancia adjuntaréis:
- El Certificado de plazas contratadas firmado por el/la Secretario/a (tabla de
personas participantes).

- El Certificado de Monitor/a de Tajo firmado por el/la Secretario/a (tenéis el
modelo en la ficha de la convocatoria y la hemos facilitado via email).

- Memoria proyecto_lJustificacion final (tenéis el Modelo en la ficha de la
convocatoria). Firmada por el personal técnico que la realice.

NOTA IMPORTANTE: es necesario que el informe de Justificacidn final contenga la informacién
necesaria detallada que dé cuenta de cdmo se ha desarrollado el proyecto hasta el final del
mismo, bien desde el inicio, o desde la fecha del pago parcial. Esto es necesario para que desde
la Seccién podamos comprobar el curso del proyecto (tened en cuenta que la Memoria es el
instrumento con el que contais para poder dejar constancia de todo el trabajo desarrollado en
vuestros proyectos de ESP).

Sobre esto, es importante cumplimentar correctamente la fecha inicio y fecha fin del periodo a
justificar, es decir, si habéis tenido un pago parcial, la fecha inicio de este pago final sera desde
el dia siguiente a la fecha fin del pago parcial, ya que es el periodo de esta justificacion:

Fecha inicio:

Fecha fin:




ENLACE A LA FICHA:

https://www.navarra.es/es/web/servicios-empleado/tramites/on/-/line/subvencion-a-
entidades-locales-para-el-desarrollo-de-proyectos-de-empleo-social-protegido-
2025?back=true&pageBackld=7572859

Clicando en el botdn nos lleva directamente al Registro General Electrénico.

Os aparecera esta pantalla, avanzar con el botdn Siguiente

Envio Justificantes Empleo Social Protegido
Cumplimentar solicitud Pasos a seguir

Destino (%) 1. Cumplimentar solicitud

2. Datos personales
P 3. Adjuntar documentacidn
Resumen de la solicitud (*): B e
5. Firmar y enviar

6. Comprobante

(*) Datos obligatorios

Clicando en siguiente pasaremos a esta pantalla, donde seleccionaremos en Representacion
de y grabaremos los datos de la Entidad. Lo mas importante es grabar bien el NIF pues es el
dato que lo va relacionar con el N2 de expediente.


https://www.navarra.es/es/web/servicios-empleado/tramites/on/-/line/subvencion-a-entidades-locales-para-el-desarrollo-de-proyectos-de-empleo-social-protegido-2025?back=true&pageBackId=7572859
https://www.navarra.es/es/web/servicios-empleado/tramites/on/-/line/subvencion-a-entidades-locales-para-el-desarrollo-de-proyectos-de-empleo-social-protegido-2025?back=true&pageBackId=7572859
https://www.navarra.es/es/web/servicios-empleado/tramites/on/-/line/subvencion-a-entidades-locales-para-el-desarrollo-de-proyectos-de-empleo-social-protegido-2025?back=true&pageBackId=7572859

' En nombre propio @ En representacion de

- Datos personales

3 - Adjuntar documentacion

Marque si desea recibir refMgesta telematica. Es necesario disponer dgf Direccion
0 Electronica Habilitada y estar ito a los procedimientos de Gobiegg@fe Navarra.
Recuerde gue hay personas adc: obligadas & recisg@® nofificaciones

telematicamente, aungue no marquen esia OpreT—.

4 - Datos especificos
Solicitud presentada por: 5 - Firmar y enviar

G-C bant
DNI/NIE/NIF/elDAS (*): | 15809338N omprobanie

Nombre (*): | JESUS TOMAS
Primer apellido (*): | GOGORCENA
Segundo apellido: | AQIZ
Correo electronico (*): | tgogerca@navarra.es
Teléfono () | 659410743
Calle (*): | BARTOLOME DE CARRANZA
Numero: | 38

Escalera/Piso: |- 00512

Pais (*). | Espafa w
Provincia: | NAVARRA v
Localidad (*): | PAMPLONA/IRUNA v

Codigo postal (*): | 31008

En representacion de:

P3122700B
Ayuntamiento de ...
Correo electro
Teléfono (*): | 848426921
Calle (*). | No se sabe

Nimero:

Escalera/Piso:

Pais (*): | Espafia v

Provincia: | NAVARRA v

Localidad (*): | LABASO v
Codigo postal (*):  [31008§] ]

Al clicar en siguiente os mandara al siguiente paso: ADJUNTAR DOCUMENTACION

Tendréis que adjuntar:

- Certificado de Plazas contratadas
- Certificado de Monitor/a de Tajo
- Memoria del proyecto_Justificacion final

Envio Justificantes Empleo Social Protegido
Adjuntar documentacion Pasos a seguir

Pulse la opcion “Afiadir documento” y repita la operacion con cada uno de los documentos gue 1. Cumplimentar solicitud

djuntar.
vaya a adjuntar. 2. Datos personales

Puede adjuntar cuantos documentos desee, con un limite de 20 MB por documento.

3. Adjuntar documentacion

Afiadir documento 4. Datos Especificos

5. Firmar y enviar

6. Comprobante




Una vez adjuntados los documentos, como acostumbramos, avanzaremos de pantalla y aqui, si
hemos realizado todo correctamente, os debe permitir elegir el expediente en el desplegable.
Como solo hay un expediente por entidad no tiene dificultad.

- Seleccionamos el expediente del campo Solicitud.

- Importe solicitado de ayuda: Debe coincidir con el importe que nos calcula el
programa en el Total a justificar (este dato lo tendremos mds adelante, y una vez
clicados los contratos, por lo que de momento deberemos esperar y NO poner el
“Importe solicitado de ayuda”) por lo tanto, en este paso hay que poner mucha
atencion.

ESTO ES MUY IMPORTANTE YA QUE SI NO LO HACEMOS ASi NO NOS DEJARA PASAR DE
PANTALLA Y NOS DARA UN MENSAJE DE ERROR

Pasos a seguir

»_Importe solicitado de ayuda debe ser mayor que 0

1 - Cumplimentar solicitud
@ |nformacion 2 - Datos personales

Debe cumplimentar los siguientes campos: 3 - Adjuntar documentacion

* Solicitud: es el nimero de expediente en el que se le ha concedido la subvencidn por 4 - Datos Especificos
la que desea presentar la justificacion

= Importe solicitado de ayuda (€] es el importe, total o parcial, de subvencién concedida 5 - Firmar y enviar
a que corresponde la justificacion presentada. N
6 - Comprobante

Datos comunes

Solicitud ™ 0011-0322-2022-000006 -

Im&orte solicitado de ayuda
(€)

Con lo que tendréis que ir clicando los contratos que queréis incluir en la justificacion final, y
poniendo la fecha de inicio y fin que corresponda. DEBEIS guiaros de la tabla de participantes
enviada por la Seccion, ya que los datos tienen que coincidir.

(En este ejemplo, como veis, sélo hemos querido justificar 2 contratos, pero lo I6gico es que
justifiquéis todos)

Cuando sepdis el importe “Total a justificar (sefialado con flecha azul), ya podréis rellenar el
“Importe solicitado de ayuda” (redondeado en rojo).
MUY IMPORTANTE: AMBAS CATIDADES ECONOMICAS DEBEN COINCIDIR.



Datos comunes

Solicitud ™

0011-0322-2022-000006 v

- —————

mporte solicitado de ayuda[

751339 S

Contratos a justificar

o Informacion

| Seleccione los contratos que desea justificar.

Fecha
inicio
contrato

Fecha fin
contrato

® O NF

Fecha inicio justificacion echa fi

n contrato o justificaci

T2703394A

o

72818041H
YB317325K

(< I

T2T0858TK
T2687425L
16546000F

00

Tiempo duracion
contrato en meses

Meses a J.C.

Total a justificar
Meses a J.C. x
Gdulo)

01/06/2022

01/06/2022

01/06/2022

01/06/2022
01/06/2022
16/05/2022

30/11/2022 |

01/06/2022

[ x] |

31/07/2022 B X

30/11/2022

30/11/2022 |

01/06/2022

LY

3140772022 B

30/114/2022
30/11/2022
151172022

7513,.36€

Damos a siguiente y nos aparece el resumen

Aceptamos las condiciones de veracidad ...
Y pulsamos el botén firmar y enviar

Envio Justificantes Empleo Social Protegido

Firmar y enviar

Presentado por

Identificador: 33433427Y
Nombre: DANIEL

Primer apellido: DIEZ DE URE

Segundo apellido: ERAUL

Correo electronico: DDIEZURE@NAVARRA ES

En representacion de

Tipo identificador: NIF Entidad

Identificador: P3122700B
Nombre/Razon social: A

Solicitud de respuesta telematica: No se ha solicitado respuesta telematica.

Datos de la solicitud

Destino: DEPARTAMENTO DE DERECHOS SOCIALES/SECCION DE INCLUSION SOCIALY
ATENCION A LAS MINORIAS
Resumen de la solicitud: Envio Justificantes Empleo Social Protegido

Datos especificos:

Pasos a seguir

1. Cumplimentar solicitud
2. Datos personales

3. Adjuntar documentacion

4. Datos Especificos

5. Firmar y enviar

6. Comprobante



Informacion sobre proteccion de datos

Responsable del [Fichero AEPD: BDD Registro de Documentos.

tratamiento Rasponsable: Negociado da Informacidn al Plblico y Registro.
Finalidad del Recopilacion y actualizacion de datos de personas para la tramitacion de
tratamiento las solicitudes realizadas a la administracion del Gobierno de Navarra.

Legitimacion del
tratamiento
Destinatarios
(cesiones o Mo se cederan datos a terceros, salvo obligacion legal
transferencias)
Derechos de las
personas
interesadas
Informacion
adicional

[[] Heleido y acepto las condiciones de veracidad de los documentos. {\Ver
diciones)
Anterior

Interés legitimo del responsable y cumplimiento de obligaciones legales

Acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como los derechos indicados
en la informacicn adicional.

Mostrar informacidn adicional

3: ORDEN DE PAGO

Recibida por nuestra parte la solicitud de abono, y una vez comprobados los datos
aportados, procederemos a dar la orden de pago por la cuantia resultante de multiplicar
los meses justificados por el médulo establecido (los contratos de diciembre 2024 seran
pagados al mdédulo establecido para ese afio).



