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PROCEDIMIENTO PARA LA
GESTION DE BECAS INDIVIDUALES
ERASMUS+ PARA FORMADORES

INTRODUCCION

e El Departamento de Educacidn, a través del Programa Erasmus+, presenta cada afio dos proyectos
para facilitar la formacion en empresas o centros de FP de la Unién Europea de los profesores de
Formacion Profesional, uno para profesorado que imparte materias en Grado Medio y otro para
aquellos que imparten materias en Grado Superior. Si el solicitante imparte en ambos niveles
educativos, se le podrd incluir en cualquiera de los dos proyectos.

e Antes de la presentacidn de proyectos al SEPIE, se comunica a los centros las caracteristicas de la
convocatoria.

e Una de las labores previas a la presentacién de proyectos (normalmente a finales de enero), es la
busqueda de socios o empresas que acojan las estancias formativas. Esta accidon debe acometerse
por el solicitante. Sélo en casos extraordinarios podrd mediar el Departamento de Educacion,
estableciendo de antemano con el participante las condiciones que ello conlleva.

e Los solicitantes de estas ayudas, procurardn presentar los datos concretos de la empresa o
institucion de acogida donde vaya a desarrollar la estancia.

e Excepcionalmente, y previa autorizacién del SEPIE, podran adherirse al proyecto nuevos socios o
empresas. Esta circunstancia se debera comunicar por parte del interesado al Departamento de
Educacidén con una antelacion minima de 3 meses antes de comenzar la estancia en la UE.

CONDICIONES DE PARTICIPACION

Las personas interesadas solicitaran su participacion en el curso anterior a la realizacion de la estancia
y en el plazo especificado en la convocatoria.

Requisitos:

e Estar en activo tanto en el momento de la solicitud como de la estancia en cualquiera de los
centros publicos de Formacién Profesional o Escuelas de Artes del Gobierno de Navarra.

e Calidad del programa de trabajo directamente relacionado con la especialidad, la actividad
docente del solicitante o proyecto estratégico del Departamento de Educacion.

e La estancia se realizard en periodos en los que no sea necesaria la contratacién de profesores
sustitutos (periodos vacacionales o liberacion por FCT de alumnado). En caso de realizar la
estancia en periodo lectivo, debera contar con el visto bueno de la Direccién del Centro una
vez informadas las medidas de atencidn a las clases que queden pendientes de impartir.

e No haber disfrutado de una beca Erasmus en los ultimos cuatro afios.
Documentacién a entregar dentro del plazo para participar en el proyecto:
1. Instancia (Anexo IV)

2. Curriculum Vitae Europass, que se tendrd que tramitar a través de la aplicacion Europass:
http://europass.cedefop.europa.eu/es/home

3. Descripcién temporalizada y detallada de la actividad que pretende realizar (Anexo V),
incluyendo datos de contacto de la institucion de acogida.

4. Visto bueno de la direccion del Centro para el desarrollo de la actividad.
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Estos documentos se presentaran en el centro educativo y se trasladardn al Negociado de
Internacionalizacién de la FP a través de la plataforma Google Drive en las secciones dedicadas a las
becas para el profesorado.

A lo largo del curso académico se podran incorporar nuevas solicitudes, sin que ninguna de ellas pueda
tener prioridad sobre las presentadas en el plazo establecido al comienzo de este apartado.

SELECCION DE PARTICIPANTES

Una vez finalizado el proceso de evaluacion de proyectos a nivel nacional, el SEPIE comunica a las
instituciones solicitantes de proyectos los resultados de la evaluacion.

Posteriormente, se realizard un proceso de seleccion de participantes, que revisara el cumplimiento de
los requisitos mencionados en el apartado anterior y realizard una priorizacién basada en la siguiente
rabrica:

Si NO ha realizado una

. . 10 t
movilidad previamente puntos
Si es docente definitivo o
.. 10 puntos
provisional
1-3 afios 2 puntos
4-6 afos 4 puntos
Afios de docencia 7-10 afos 6 puntos
11-15 afios 8 puntos
<15 afos 10 puntos
Siti
i tiene propuesta de 10 puntos
empresa
Si presenta Europass CV 10 puntos
Lengua a utilizar
en la estancia C1 10 puntos
Lengua a utilizar
en la estancia B2 9 puntos
. . Lengua a utilizar
Idiomas (certificados): 8 puntos

en la estancia B1
22 LENGUA C1 7 puntos
22 LENGUA B2 6 puntos
22 LENGUA B1 5 puntos

32 LENGUA
(niveles C1 a B1)

(mdx 20 puntos)

3 puntos

Se priorizaran los aspirantes que participen en un proyecto estratégico del Departamento de Educacion
y los solicitantes que tengan una empresa adecuada a su perfil.

En caso de empate o que exista dentro de cada categoria anterior mas numero de solicitantes que
plazas, se creara una Comision de Valoracién que quedara constituida por:

e La Direccién del Servicio de Cualificaciones y Proyectos de la Formacién Profesional.
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e Lalefatura de la Seccion de Innovacidn e Internacionalizacién de la Formacion Profesional.
e Dos vocales del Servicio de Cualificaciones y Proyectos de la Formacién Profesional.

Esta comisidon decidira el orden de los candidatos en funcién de los pardmetros anteriormente
sefialados.

COMUNICACION A LOS BENEFICIARIOS

Una vez aprobado el proyecto y realizada la seleccién de beneficiarios, el Departamento de Educacion
procedera a comunicar a los interesados su inclusidn en el proyecto de estancias en la UE.

La financiacion de estas ayudas se proporcionard con antelacion a la salida del viaje, siempre y cuando
no haya ocurrido alguna incidencia en Intervencién o Secretaria Técnica que pueda demorar el pago de
las ayudas. El Negociado de Internacionalizacién de la Formacién Profesional calculard el importe de
subvencion que debe recibir cada participante en relacién a la duraciéon de real de la estancia, segun
instrucciones del manual financiero del programa Erasmus+. La maxima financiacion que podra recibir
cada participante serd la establecida en las tablas de subvencién que publicara el Servicio Espariol para
la Internacionalizacién de la Educacion y en el Catalogo de Servicios del Gobierno de Navarra a partir de
su publicacion oficial en el SEPIE.

Los/as participantes firmaran en este momento un documento de aceptacion de la beca que incluya las
caracteristicas de la misma, la financiacién con la que cuentan y el compromiso de colaboracidén en la
gestion y documentacién necesarias de la estancia.

Las cantidades correspondientes se abonaran en la cuenta de la persona beneficiaria mediante
resolucién ordinaria de pago. Con las cantidades antes sefialadas, se cubrirdn los costes de viaje,
alojamiento y manutencidn. Si se gasta mas dinero, correrd a cuenta del participante. En caso de que se
gaste menos dinero del presupuestado, no se requerira su reintegro.

PROCESO DE CONCRECION DE ESTANCIAS

Los profesores seleccionados deberan presentar al Negociado de Internacionalizaciéon de la FP la
siguiente documentacion:

e Ficha para concretar datos sobre la estancia segiin modelo que se facilitara a los participantes y que
debe contener:
1) Fechas de salida acordadas con la empresa o centro de acogida.
2) Programa de trabajo que pretende llevar a cabo.
3) Datos sobre la actividad docente.

e Visto bueno del Director del Centro sobre la actividad y la organizacion de las actividades que
competen al beneficiario en el Centro.

NOTAS DE INTERES SI EL DEPARTAMENTO DE EDUCACION PROPORCIONA DE FORMA
EXCEPCIONAL CONTACTOS CON SOCIOS INTERMEDIARIOS

e Los responsables del Departamento de Educacidn se pondran contacto con los socios europeos para
presentar a los profesores y proporcionar informacién general sobre sus perfiles profesionales. El
Negociado de Internacionalizacion de la FP pedira a los socios que confirmen su intencidn de acoger
a los profesores solicitantes, y una vez recibido el visto bueno desde el socio europeo, se facilitara al
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beneficiario su direccion electrénica y teléfono para ultimar todos los detalles de la estancia. Desde
ese momento, las gestiones con el socio de acogida serdn por cuenta del beneficiario.

e El socio europeo proporcionara los servicios de busqueda de empresa y alojamiento. El Negociado
de Internacionalizacién de la FP informara a los beneficiarios del coste de estos servicios, que seran
abonados por el interesado antes de comenzar la estancia.

e La estancia quedard anulada en caso de que los socios de acogida no puedan garantizar la
busqueda de una empresa adecuada al perfil del beneficiario. Esta incidencia se comunicara al
interesado antes del final del primer trimestre escolar. La plaza vacante se asignara al siguiente
profesor en la lista de espera.

OBSERVACIONES GENERALES

e Los participantes firmaran un documento de aceptacion de la beca que incluya las caracteristicas
de la misma y la financiacion con la que cuentan.

e la estancia debera contar con la autorizacién del Director General de Educacidn. Esta comunicacién
se trasladara al Servicio de Inspeccidn Educativa para su conocimiento y efectos.

e Los participantes deberan recoger en el Departamento de Educacion, con al menos 15 dias de
antelacién al comienzo de la estancia, la documentacion necesaria para la realizacion de la estancia:
Autorizacion del Director General, Contrato, Evaluacién final, Modelo de Memoria, Pdliza de Seguro
y Materiales de Seguimiento.

e El participante deberd gestionar personalmente el medio de transporte que desee utilizar.

e El Departamento de Educacion se reserva la posibilidad de revocar la concesion de la beca a los
profesores cuyo programa no se adecue a los objetivos del Proyecto o cuando concurran nuevas
circunstancias que puedan perturbar el objeto de la estancia.

REALIZACION DE LA ESTANCIA

Los profesores que realicen la estancia deberan tener en cuenta:

e La adaptacion al horario de la empresa en la que realice las practicas.

e Laaceptacion del alojamiento proporcionado por el socio de acogida.

e La cumplimentacion de los documentos proporcionados desde el Departamento de Educacion.

A LA VUELTA DE LA ESTANCIA

Los profesores entregaran en el Negociado de Internacionalizacién de la FP la siguiente documentacion:

e Contrato, Acuerdo de Formacion y Evaluacion Final de la empresa firmados y sellados por todas
las partes involucradas.
e Resultados de la estancia, si es caso.

El participante tendra que demostrar que se han cumplimentado los siguientes documentos
electroénicos:

e  Encuesta de evaluacion de la Comision Europea.
e  Europass Mobility.

Difusién de la estancia:
A su regreso el profesorado participante dard a conocer su experiencia en su centro (pagina web,

departamento, ...).. Por ello es conveniente que, a la finalizacién de la estancia, se facilite al responsable
de internacionalizaciéon del centro de origen un informe de la estancia junto con el material grafico
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ilustrativo. Este informe se compartird a través de Google Drive con el Negociado de
Internacionalizacién de la FP.
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ESQUEMA TEMPORAL

Gobierno de Navarra
Departamento de Educacion

qip

Nafarroako Gobernua
Hezkuntza Departamentua

DE LA GESTION DEL PROYECTO

SEPIE

Responsables

Septiembre Disefio del Proyecto por el Departamento de Ed .,
. Dpto Educacion
o Convocatoria a los centros
“ .
. . Dpto Educacion
.2 & |Busqueda de socios P
s 8 Profesores
Noviembre § °°>’. Presentacion de instancias, CV y plan de trabajo Profesores
S & . : Dpto Educacién
c Cartas de compromiso de socios o empresas
S Profesores
Febrero < Presentacion de Propuestas Dpto Educacion
. o ® y , .
Abril 8 o @ |Evaluacion de caracter nacional en el SEPIE SEPIE
o ©T 3
& S
[¥V]
Mayo Comunicacion a las Instituciones Solicitantes SEPIE
Seleccién de participantes
Junio Informe y Visto Bueno de Inspeccidn Dpto Educacion
Comunicacion a los beneficiarios
Septiembre Preparacién detallada del plan de trabajo vy
c L . Profesores
Octubre o O |concrecion de la estancia
Bg¢g
Noviembre nq_‘, GS;. Visto bueno del plan de trabajo Profesores
a | Presentacion del profesor ante el socio .,
- . . . Dpto Educacion
Diciembre Comunicacidn de aceptacién por parte del socio
Autorizacion de la Direccidn General .,
. L Dpto Educacion
Recogida de documentacién: contrato, seguro
Concrecion de fechas y alojamiento con el socio Profesores
o . Profesores
o « | Realizacion de la estancia (1-3 semanas) .
Febrero S 08 Socios
= O O
g o 5 | Entrega de documentacion Profesores
Lol
a ® & | Justificacion Econémica Doto Educacién
Agosto Memoria de Actividad P
Agosto Memoria final del Proyecto

Abono de gastos a beneficiarios

Dpto Educacion

Observacién: Todo el proceso aqui descrito supone una temporalidad de 2 cursos académicos.
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