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CONSIDERACIONES PREVIAS 
 

1º. Se trata de un trámite realizado a través del Registro General Electrónico (RGE) al uso. 
 

2º. Por tanto, el acceso a la ficha del local ya no se realiza de forma directa a la misma. 
 

3º. La URL sigue siendo la misma que se ha utilizado hasta ahora. 
 

 
 

https://www.navarra.es/es/web/servicios-empleado/tramites/on/-/line/Registro-de-locales-y-establecimientos-

publicos?pageBackId=7566901 

 

 

 

 

 

https://www.navarra.es/es/web/servicios-empleado/tramites/on/-/line/Registro-de-locales-y-establecimientos-publicos?pageBackId=7566901
https://www.navarra.es/es/web/servicios-empleado/tramites/on/-/line/Registro-de-locales-y-establecimientos-publicos?pageBackId=7566901
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PASO 1 
 
INICIO TRAMITACIÓN Y ACREDITACIÓN 
 

A través del botón TRAMITAR 
 

 
 

Acreditarse con su certificado digital autorizado como se viene 
haciendo hasta ahora 
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PASO 2 
 
CUMPLIMENTAR SOLICITUD 
 

1º. Ya nos encontramos en el entorno del RGE, si es el trámite que se desea hacer, avanzar al siguiente paso. 
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2º. Carga la información correspondiente al presentador, y si procede, debe indicarse que actúa en representación 
de un Ayuntamiento, debiendo cumplimentar la información de dicha entidad: 
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3º. Podrá continuar al Paso 3 “Datos Específicos” si la persona está autorizada a representar a dicho Ayuntamiento. 

 
Si no lo está, muestra el siguiente aviso, debiendo remitir correo electrónico a la Sección de Juego y Espectáculos 
Públicos (jepar@navarra.es) adjuntando el formulario que se encuentra en la pantalla de inicio para pedir 
autorización: 

 

 
 
Acceso directo al formulario de solicitud de Representación: 
 

https://www.navarra.es/documents/22723707/26935653/Autorizaci%C3%B3n+inicial+Registros+Juego-
Espect%C3%A1culos.pdf/09a517d7-532b-df16-cd0b-aa85df25627f?t=1689573076739 

mailto:jepar@navarra.es
https://www.navarra.es/documents/22723707/26935653/Autorizaci%C3%B3n+inicial+Registros+Juego-Espect%C3%A1culos.pdf/09a517d7-532b-df16-cd0b-aa85df25627f?t=1689573076739
https://www.navarra.es/documents/22723707/26935653/Autorizaci%C3%B3n+inicial+Registros+Juego-Espect%C3%A1culos.pdf/09a517d7-532b-df16-cd0b-aa85df25627f?t=1689573076739
https://www.navarra.es/documents/22723707/26935653/Autorizaci%C3%B3n+inicial+Registros+Juego-Espect%C3%A1culos.pdf/09a517d7-532b-df16-cd0b-aa85df25627f?t=1689573076739
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PASO 3 
 
DATOS ESPECÍFICOS. MODIFICACIÓN, BAJA Y ALTA DE NUEVO LOCAL 
 

1º. La pantalla de la página siguiente corresponde con un buscador del local sobre el que se desea modificar o dar 
de baja. 

2º. Igualmente, desde aquí se accede al alta de un nuevo local. 
 

3º. Según la opción seleccionada se pedirá una u otra información.  
 
Si falta algún dato obligatorio o incoherencia, se indica al inicio de pantalla la información a subsanar. 
 
Por ejemplo: 
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Modificar un local existente o 

tramitar su baja 
 

Campos del buscador 
(p.ejp. localidad: TUDELA) 

 
 

Botón para aceptar el local a tramitar 
 
 
 
 
 
 
 
 

Alta de un nuevo local 
 

Botón para tramitar  
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Si desea CANCELAR la acción que estaba 
realizando para volver al listado de 
centros, pulsar “Volver”. 

 
 

Si quiere CAMBIAR el NIF del 
ayuntamiento al que representa, pulsar 
“Anterior”. 
 
 
Si está CONFORME con la información 
introducida y desea presentar su 
solicitud, pulse “Siguiente” para avanzar 
a firmar la solicitud. 
 



 

P á g i n a  10 | 14 

 

 

PASO 4 
 
COMPROBANTE DEL TRÁMITE 
 

1. En el último paso se muestra un comprobante con la información que desea presentar: 
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… 

 
Tras revisar toda la información, si está conforme, debe aceptarse la condición final, pulsar “Firmar y enviar”. 
Si se solicita ese momento, seleccionar el certificado digital que se utiliza para firmar. 
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Tras esto se está registrando su solicitud, si accede al principio de la pantalla verá una rueda cargando. 

 

 
 

NO cierre la ventana hasta que finalice el proceso de registro de su solicitud: 
 
Si se ha registrado correctamente, se le mostrará la fecha y número de registro de entrada: 
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Además, al final de la pantalla se dispone de un botón “Imprimir” que le permite descargarse en PDF el 
justificante de la solicitud presentada: 
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