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MANUAL DE USUARIO

REGISTRO DE LOCALES Y ESPECTACULOS PUBLICOS

Cordovilla 22 de julio de 2024
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CONSIDERACIONES PREVIAS

[y
10

Se trata de un tramite realizado a través del Registro General Electrénico (RGE) al uso.
22, Portanto, el acceso a la ficha del local ya no se realiza de forma directa a la misma.

39, La URL sigue siendo la misma que se ha utilizado hasta ahora.

Tramites que deben realizar los Ayuntamientos

— Modificaciones de los horarios de apertura y cierre de los establecimientos publicos autorizados por los ayuntamientos

— Registro de locales y establecimientos publicos

— Registro de empresas de espectaculos publicos y actividades recreativas

https://www.navarra.es/es/web/servicios-empleado/tramites/on/-/line/Reqgistro-de-locales-y-establecimientos-
publicos?pageBackld=7566901
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Gobierno de Navarra
Nafarroako Gobernua
Departamento de Interior,
Funcién Publica y Justicia
Barneko, Funtzio Publikoko
eta Justiziako Departamentua

PASO 1

INICIO TRAMITACION Y ACREDITACION

Seccion de Juegos y Espectaculos Publicos
Jokoaren eta lkuskizun Publikoen Atala
Ctra. de Zaragoza, km 3,5

Zaragozako errep. 3,5 km

31191 CORDOVILLA

Tel. 848 426829 / 848 426969
jepar@navarra.es

A través del boton TRAMITAR

TRAMITACION

Tramitar

Plazo:

A. Inscripcién debe realizarse por el P una vez la licencia
municipal de apertura

B. Modificaciones: cuando afecten al nombre comercial del local o a la empresa titular del
establecimiento, deben efectuarse en el plazo de diez dias a contar desde la fecha en que tales
datos fueron por la empresa al

quince dias, a contar desde la fecha de su autonizacion.

En los demas casos, el plazo es de

C. Baja: debe realizarse en el plazo de quince dias, a contar desde la fecha de comunicacion
efectuada por la empresa o de la fecha de declaracion de caducidad de las licencias.

Instrucciones:

1. AUTORIZACION PREVIA' Para poder tramitar por primera vez con un certificado de persona
fisica es necesario enviar este fo

wlario debidamente cumplimentado a la siguiente direccion de
correo electrénico jepar@navarra es

1. Si se va a utilizar un Certificado de persona juridica no es necesaria la autorizacion previa.

11, La autorizacion se realizara inicialmente una tnica vez para activar el CIF en el sistema, y
sirve para activar conjuntamente los siguientes registros online:

a. Locales y establecimientos publicos

b. Horarios de establecimientos publicos

c Empresas de publicos y

Iil. Es conveniente revocar la autorizacién llegado el caso (jubilaciones, cambios de personal,
etc)

IV.Una vez activado el acceso al Registro, no es preciso aportar ningun documento para
realizar tramites en este registro de forma telematica

2. PULSE "“TRAMITAR"

3. AYUDA PARA TRAMITAR POR INTERNET

Otras formas de tramitar:

La tramitacion unicamente puede realizarse de forma telematica, a través de esta ficha de tramite.

A~

Acreditarse con su certificado digital autorizado como se viene

haciendo hasta ahora

Registro General Electronico

|dentificacion para acceder al servicio

a cl@ve

Credencial Cl@ve

==]8

Certificado Digital o DNle

Ayuda para tramitar por internet

® martes 18 de junio de 2024 9:20 h

= EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999999R
AC FNMT Usuarios
EIDAS_CERTIFICADO_PRUEBAS___99999999R I}

5/11/2020

Informacién del certificado
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PASO 2

CUMPLIMENTAR SOLICITUD

12.  Ya nos encontramos en el entorno del RGE, si es el tramite que se desea hacer, avanzar al siguiente paso.

Registro de locales de espectaculos publicos y actividades recreativas
Cumplimentar solicitud Pasos a seguir

Destino (7) 1. Cumplimentar solicitud

2. Datos personales
4 3. Datos Especificos
4. Firmar y enviar

Resumen de la solicitud (*):
5. Comprobante

(") Datos obligatorios

Pagina 4|14



Gobierno de Navarra Seccién de Juegos y Espectaculos Publicos

Nafarroako Gobernua Jokoaren eta lkuskizun Publikoen Atala
Departamento de Interior, g;'rg' ‘g‘i Eﬁfg agazs, é‘fg En?
Funcién Publica y Justicia 9 Y
: 5 31191 CORDOVILLA
Barneko, Funtzio Publikoko Tel. 848 426829 / 848 426969
eta Justiziako Departamentua jepar@navarra.es

22, Carga la informacion correspondiente al presentador, y si procede, debe indicarse que actua en representacion
de un Ayuntamiento, debiendo cumplimentar la informacién de dicha entidad:

Datos personales Pasos a seguir
Indigue si presenta la solicitud en nombre propio o en representacion: (*) Datos obligatorios. 1. Curnplimentar solicitud

© En nombre propio ® En representacion de
Indigue el medie de respuesta que desea recibir: 3. Datos Especificos

® Respuesta en papel () Respuesta por medios electrénicos = (ROnrTj s

5. Comprobante
Solicitud presentada por:

Identificador (). [99999999R
Nombre (*) [PRUEBAS
Primer apellido (*) |EIDAS
Segunde apellido |CERTIF\CADO

Teléfono (7 [946555555
Calle (%) |cdcsadfsf

Nimera |5

|
|
\
\
Correo elsctrénico () [mailprueba@mail.com |
|
|
|
|

Escalera/Piso: [1

Pais (%) | Espafia V|
Provincia: | NAVARRA v]
Localidad (*): | PAMPLONA/IRURA ~v]

Cédigo postal () [31001 |

En representacion de:

Tipo identificador (- | NIF Entidad N v]
L
Identificador (7): [P3100200A
Razén social (7): [AYUNTAMIENTO DE BURLADA/BURLATA

Correo electrénico |

\
|
|
Teléfono () [948565555 |
\
\
|

Calle () | Santa tecla

Nimero |12

Escalera/Piso |

Pais () | Espafia ~|
Provincia: | NAVARRA ~|
Localidad () | BURLADA/BURLATA ~]

Cadigo postal () [31040 |
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32, Podra continuar al Paso 3 “Datos Especificos” si la persona esta autorizada a representar a dicho Ayuntamiento.

Si no lo estd, muestra el siguiente aviso, debiendo remitir correo electrénico a la Seccién de Juego y Espectdculos
Publicos (jepar@navarra.es) adjuntando el formulario que se encuentra en la pantalla de inicio para pedir
autorizacion:

Castellano Euskara Francais English

m n a Va r ra .e S introduzca palabrals buscar

NAVARRA EiiV[s(oll TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Navarra  Empleo Pdblico  Servicios

Registro de locales de espectaculos publicos y actividades recreativas

Su CIF no se encuentra registrado como ayuntamiento para dar de alta en este registro. Por Pasos a SEgUiI’
favor, pongase en contacto a través del correo electronico jepar@cfnavarra.es con la

seccion Juego y Espectaculos Publicos para solicitar el alta. 1. Cumplimentar solicitud

2. Datos personales

3. Datos Especificos

4. Firmar y enviar

5. Comprobante

Gobierno de Navarra
- Contacte con nosotros | Accesibilidad | Aviso legal | Mapa web

Acceso directo al formulario de solicitud de Representacion:

https://www.navarra.es/documents/22723707/26935653/Autorizaci%C3%B3n+inicial+Registros+Juego-
Espect%C3%Alculos.pdf/09a517d7-532b-df16-cdOb-aa85df25627f?t=1689573076739
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PASO 3

DATOS ESPECIFICOS. MODIFICACION, BAJA Y ALTA DE NUEVO LOCAL

19, La pantalla de la pagina siguiente corresponde con un buscador del local sobre el que se desea modificar o dar
de baja.
22, lgualmente, desde aqui se accede al alta de un nuevo local.

32, Segun la opcidn seleccionada se pedira una u otra informacion.
Si falta algun dato obligatorio o incoherencia, se indica al inicio de pantalla la informacion a subsanar.

Por ejemplo:

» Datos Establecimiento > Fecha licencia de actividad
» Datos Establecimiento > Fecha licencia de apertura_ . L
» Debe completar o eliminar todos los registros de "Tipo y subtipo de establecimiento
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Registro de locales de espectaculos publicos y actividades recreativas

Pasos a seguir

Err=cador del registro de locales EEPFPAARR del GdN

1. Cumplimentar solicitud

Z. Datos personales

Mombre comercis .
3. Datos Especificos

Localidad
. Firmar y enviar

ERComprobants}

Domicilio

Portal

Buscar Limpiar

Resultados de la busgueda

Nombre

R e Localidad Domicilic Portal NIFICIF LAE.
L& 100 PLAZA SANCHO e
& MONTADITOS Tugelz Wil EL FUERTE 1= BrizasETT
[+ - CALLE L& -

11 NOCHES T E—
G 1001 NOCHES Tudels e
5 CALLE CYUESTA
SO ST
ANDRES DE SOLA A
z
[ POLIGONC
AQUEIMADA Tudels IMDUSTRIAL L&, 0
B! BARRENA
B - cALL —
F AGORA Tudels T 3
L& y CALLE, -
l} AGUADO Tudela CARNICERIAS 18 E31872540
L& CARRETERA
AIRE DE
F CARDENAS TugeiE EUEANAIZS KM O B31851703
B CALLE _
G ALCAZABA Tudela wisEa iR A 4 B3107T4313
B . POLIGONO
. s s ——
G Alfsbax Tudels ittt =
[ AMADEUS Tudels CaLL 18 BT1058250
G : HERRERIAS 7
-

Modificar un local existente o
tramitar su baja

| Campos del buscador
(p.ejp. localidad: TUDELA)

Botdn para aceptar el local a tramitar

| » Altade un nuevo local

Botdn para tramitar
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Seccion de Juegos y Espectaculos Publicos
Jokoaren eta lkuskizun Publikoen Atala
Ctra. de Zaragoza, km 3,5

Zaragozako errep. 3,5 km

31191 CORDOVILLA

Tel. 848 426829 / 848 426969
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Tramites efectuados

Alta

Cambio nombre comercial del local
Cambio titular del establecimienta
Cambio titular de licencia

oood

Cambio tipo establacimiznto
Baja local

(4

Otros (indicar)

Descripcién establecer horario apertura

Observaciones

Volver

Si desea CANCELAR la accidon que estaba
realizando para volver al listado de
centros, pulsar “Volver”.

T

Si  quiere CAMBIAR el NIF del
ayuntamiento al que representa, pulsar
“Anterior”.

;

Si esta CONFORME con la informacién
introducida y desea presentar su
solicitud, pulse “Siguiente” para avanzar
a firmar la solicitud.

v Il Sigunie |
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Gobierno de Navarra
Nafarroako Gobernua
Departamento de Interior,
Funcién Publica y Justicia
Barneko, Funtzio Publikoko
eta Justiziako Departamentua

PASO 4

Seccion de Juegos y Espectaculos Publicos

Jokoaren eta lkuskizun Publikoen Atala

Ctra. de Zaragoza, km 3,5
Zaragozako errep. 3,5 km
31191 CORDOVILLA

Tel. 848 426829 / 848 426969
jepar@navarra.es

COMPROBANTE DEL TRAMITE

1. En el dltimo paso se muestra un comprobante con la informacion que desea presentar:

Firmar y enviar

Presentado por

Identificador: 99599999R

Nombre: PRUEBAS

Primer apellido: EIDAS

Segundo apellido: CERTIFICADO
Correo electronico: mailprueba@mail com

En representacion de

Tipo identificador: MIF Entidad

Identificador: P31001004

Nombre/Razon social: AYUNTAMIENTO DE EURLADA/BURLATA

Solicitud de respuesta telematica: No se ha solicitado respuesta telematica.

Datos de la solicitud

Destino: DEPARTAMENTO DE INTERIOR, FUNCION PUBLICA Y JUSTICIA/SECCION DE
REGISTRO UNICO DE PAREJAS ESTABLES DE LA COMUNIDAD FORAL DE NAVARRA
Resumen de la solicitud: Registro de locales de espectaculos publicos y actividades
recreativas

Datos especificos:

Datos registro locales EEPPAARR
Datos ayuntamiento

Ayuntarniento 310018#&:{””1: de Abéigar

e GASEEDTIEA

Registro de locales de espectaculos publicos y actividades recreativas

Pasos a seqguir

1. Cumplimentar solicitud
2. Datos personales

3. Datos Especificos

5. Comprobante
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Departamento de Interior,
Funcién Publica y Justicia
Barneko, Funtzio Publikoko
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Seccion de Juegos y Espectaculos Publicos
Jokoaren eta lkuskizun Publikoen Atala
Ctra. de Zaragoza, km 3,5
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Tramites efectuados

Otros ©stablecer horario apertura

Observaciones

Informacion sobre proteccion de datos

Proteccion de datos personales

4

Desde el Gobierno de Mavarra le informamos de como vamos a gestionar los datos de esta
instancia general y de los documentos que nos entrega con ella.

¢Quien es el responsable de la gestion de sus datos?

La Direccion General de Presidencia y Gobierno Abierto. Esta direccion forma parte del
Departamento de Presidencia, Igualdad, Funcion Publica e Interior del Gobiemo de Mavarra.

¢ Qué vamos a hacer con sus datos?

Vamos a incorporar sus datos a la aplicacion de Gestion y Registro de Documentos de
Entrada v Salida del Gobiemo de Navarra. Desde esta aplicacidn, sus datos se envian a la

%ﬂceptn la presentacion de esta solicitud de acuerdo a estas condiciones .

| Anterior | | Firmar y enviar |

Tras revisar toda la informacidn, si esta conforme, debe aceptarse la condicion final, pulsar “Firmar y enviar”.
Si se solicita ese momento, seleccionar el certificado digital que se utiliza para firmar.
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Tras esto se esta registrando su solicitud, si accede al principio de la pantalla vera una rueda cargando.

TS TT

Registro de locales de espectaculos publicos y actividades recreativas
Firmar y enviar Pasos a seqguir

1. Cumplimentar solicitud

Wiz

Estamos procesando su peticion. Espere por favar... 2. Datos personales

3. Datos Especificos

Presentado por

Identificador: $9999339R

Nombre: PRUEBAS

Primer apellido: EIDAS

Segundo apellido: CERTIFICADO
Correo electronico: mailprusba@mail.com

5. Comprobante

En representacion de

Tipo identificador: MNIF Entidad
ldentificador: P3100100A
Nomhre/Razan social: AYTNTAMIENTO NDE BURT ANDABLIRT ATA

NO cierre la ventana hasta que finalice el proceso de registro de su solicitud:

Si se ha registrado correctamente, se le mostrara la fecha y numero de registro de entrada:
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Nafarroako Gobernua
Departamento de Interior,
Funcién Publica y Justicia
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Seccion de Juegos y Espectaculos Publicos

Jokoaren eta lkuskizun Publikoen Atala

Ctra. de Zaragoza, km 3,5
Zaragozako errep. 3,5 km
31191 CORDOVILLA

Tel. 848 426829 / 848 426969
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Registro de locales de espectaculos publicos y actividades recreativas

Comprobante

Presentado por

Identificador: 99999999R

Nombre: PRUEBAS

Primer apellido: EIDAS

Segundo apellido: CERTIFICADO

Correo electronico: mailprusba@mail com

En representacion de

Tipo identificador: NIF Entidad

Identificador: P3100100A

Nombre/Razon social: AYUNTAMIENTO DE BURLADA/BURLATA

Solicitud de respuesta telematica: Mo se ha solicitado respuesta telematica.

Datos de la solicitud

Nimero de solicitud: 918

Destino: DEPARTAMENTO DE INTERIOR, FUNCION PUBLICAY JUSTICIA/SECCION DE
ARl
Fecha de presentacion: 18/06/2024 I/\\,

Fecha de entrada: 18/06/2024

Resumen: Registro de locales de espectaculos plblices y actividades recreativas

Datos especificos:

Pasos a seguir

1. Cumplimentar solicitud
2. Datos personales
3. Datos Especificos

4. Firmar y enviar

5. Comprobante

Ayuda

En esta pagina s muestra el
comprobante de la solicitud
realizada.

Le recomendamos que
imprima el comprobante
utilizando el botdn *Imprimir”
situado al final de la pagina.

La informacidn del
comprobante le pueda ser il

B e e Ta T S Ny

Ademas, al final de la pantalla se dispone de un botdn “Imprimir” que le permite descargarse en PDF el
justificante de la solicitud presentada:

Documentos aportados

Mo se han aportado documentos.

| Inici{:|
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M* de registro: 2024/918
Fecha y hora de presentacion: 18/06/2024 09:41 Gobierno Nafarroako

de Navarra Gobernua
JUSTIFICANTE DE PRESENTACION

Oficina de registro: 000018788 Registro General Electronico de Gobierno de Navarra

M® de registro: 2024/918 Tipo de registro: Entrada
Fecha y hora de presentacion: 18/06/2024 09:41
Fecha y hora de registro: 18/06/2024 09:41

[

Presentado por

Mombre y apellidos: PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

P T | PRSI PRSI T Sy Id_ it AvWRAAAAAFS
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