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KONPRIMATU ZURE ALOKAIRUA
COMPRIME TU ALQUILER

Como tramitar EMANZIPA, documentacion necesaria

1° La solicitud solo puede realizarse de manera telematica, para
lo cual es necesario un certificado digital o CL@VE o DNI

electronico.
La solicitud debera realizarse en Emanzipa - navarra.es.

2° ;Como accedo a CL@VE para poder solicitar EMANZIPA?

Para poder acceder a Cl@ve hay previamente que registrarse, puedes
encontrar mas informacion en https://clave.gob.es/clave Home/registro/Como-
puedo-registrarme.html

Hay tres maneras de registrarte:

A. Si no dispones de certificado electronico, la manera mas rapida es
registrarte es presencialmente (es imprescindible tu presencia fisica) en
una Oficina de Registro aportando la siguiente informacion:

- DNIoNIE

- Numero de teléfono movil. Solo podemos asociar un DNI/NIE a un mismo
numero de movil

- Una direccion de correo electronico

Puedes buscar oficinas de registro donde poder realizar el tramite en
https://www.navarra.es/es/atencion-ciudadana/oficinas-de-registro-y-
atencion-ciudadana .

B. Si no dispones de certificado electrénico también puedes registrarte por
Internet, solicitando la carta de invitacion, que sera enviada por correo
postal a tu domicilio fiscal, y completando el registro con el cédigo Seguro
de Verificaciéon (CSV) que consta en la carta.

C. Si dispones de certificado o DNI electronico puedes registrarte en el
sistema Cl@ve a través de Internet.

Una vez registrado en Cl@ve podras identificarte en los tramites para
EmanZipa de dos formas:

- Mediante Cl@ve-PIN: recibiras un niamero PIN en tu dispositivo movil
cada vez que quieras acceder a un tramite.

- Mediante Cl@ve-Permanente: te permite activar una contrasena
(instrucciones en el momento del registro)

Para tu comodidad, para el uso de Cl@ve-PIN se te recomienda instalar en tu
dispositivo movil la APP Cl@ve-PIN, disponible para Android e I0S.



3° ;Qué documentacion debo aportar?

NINGUNA. No obstante, es conveniente tener a mano el contrato de
arrendamiento, dado que deberas conocer e indicar algunos datos,

principalmente los siguientes (ademas de tus datos personales, econémicos y
familiares en su caso):

Direccion de la vivienda arrendada y numero de dormitorios de la misma.
NIF y nombre del arrendador.

Fecha de inicio del contrato, renta mensual pagada.
Numero de cuenta bancaria de persona inquilina y arrendadora.

4° ; Qué hago después de presentar la solicitud?

Esperar a que la solicitud sea tramitada y aprobada, lo cual se te notificara
via correo electronico.

5° ¢ Qué hago después de aprobarse mi solicitud?

Deberas presentar los justificantes bancarios de pago, adjuntandolos de
forma telematica.

4 sencillos pasos para solicitar EMANZIPA. Sigue leyendo
para averiguar cuales son.

4 sencillos pasos para solicitar EMANZIPA

Paso 1: identifica la vivienda arrendada.

Es obligatorio indicar el nimero de dormitorios, y para poder
admitirse la solicitud debe obtenerse una referencia catastral (se
obtiene de forma automatica tras introducir los datos de la
direccion de la vivienda)

Si no obtienes la referencia catastral, ponte en contacto con nosotros en
emanzipa@navarra.es

EmanZip@

Amterr - Siguente  [TSTSSREY

Paso 1 - Vivienda Comgicta 1os datos de la vivienda

Contrato:

N* Dormitonos: 4

Locahdas: Pamgiona / inla (Pampicna /1 7 Calle: CALLE ALHONDIGA ?

Portat: T 2 Escalera: 2 Piso. y 2 Puerta: A ?
Ref. Catastral: 31000000000 1858240PS 2 NOIMAOON vivWnda



Paso 2: cumplimenta tus datos.

La solicitud siempre tiene que ser individual. En el caso de
matrimonios o parejas estables, es necesario que cada miembro
del matrimonio o pareja presente una solicitud (siempre que
cumpla los requisitos)

Solo se te pedira introducir los datos de tu conyuge o pareja
estable. Nunca hay que meter datos del resto de inquilinos con los
que no se forma una unidad familiar.

Es obligatorio indicar un numero de teléfono, una direcciéon
de correo electronico. Tu edad (fecha de nacimiento) y
descendientes deberian mostrarse de manera automatica.
También tus ingresos, segun datos de la Hacienda Tributaria de
Navarra.

Si tus ingresos provienen del extranjero, o realizaste tu declaracion de
renta en otra Comunidad Autdbnoma, puedes ponerte en contacto con nosotros
en emanzipa@navarra.es

EmanZip@
Paso 1 - Vivienda Paso 2 - Inquiino/a/s
Complets o3 datos de ba vivienda Redfiena tus datos
]
Paso 2 - Inquilino/a/s Reliena tus datos
Arrendatario
NIF: Afio ingresos renta: 017 2
Nombre: JAVIER Primer apellido: Segundo apellido:
Género: Masculin v Fecha Nacimiento: ™) Estado Civil: No hay seleccion v
Teléfono: 2 Email: ?
Ingresos: 15000 ? Rentas Exentas: 2004 X J ? Es discapacitado: No 0 %
Empadronadoa en 2 Tiene parentesco con la |N0 ? Recibe alguna otra ayuda lNO 2
Navarra: Persona que arrenda: para el pago de vivienda:
Titular de otra vivienda: [m ” Transmision de viviendas: l v D)
NIF Nombre Primer apellido Fecha nacimiento Email Teléfono PGBI Rentas

Paso 3: identifica a la persona arrendadora.

Es obligatorio introducir el NIF y el nombre y apellidos de la
persona arrendadora.

Es voluntario indicar su teléfono y/o correo electrénico.

Se puede introducir CIF y razén social si el arrendador es una persona
juridica o empresa.



EmanZip@

Pase 1- Vivienda Pase 2-Inquiinofals ' Paso 3- Amendador/es
Complets Ios datos de la vivienda Reliena tus datos / Reflens los datos de iu arrendsdor/a

| Anterior = Siguiente | JeENEEN

Paso 3 - Arrendador/es Rellena los datos de tu arrendador/a

NIF:
Nombre: T Apellido 1: Apellido 2:
Teléfono: -_;. | Email: ) [9
Aiiadir amrendador
NIF Nombre Apellido 1 Apellido 2 Email Teléfono

| Anterior = Siguiente | EETEET

Paso 4: datos del contrato de alquiler.

Aqui se piden los datos de la fecha del contrato y numero de
titulares del mismo, la renta mensual actual (sin incluir gastos de
comunidad o similares), y la identificacion de las cuentas
bancarias de cargo y abono de la renta (desde qué cuenta se paga
la renta, y a qué cuenta se paga)

EmanZip@

Paso 1 - Vivienda \  Paso2-inquiino/als \ Paso3- Amendadories N Paso4- Alquiler
Completa los datos de Ia vivienda Reliens ius datos Rellena los datos de tu amendsdoria Infarmacidn general del slquiler

Anterior = Siguiente

Paso 4 - Alquiler informacion general del alquiler

Fecha inicio Contrato: 01/01/2019 &=

g 7
Renta mensual vivienda: | 500 - 9 Num. titulares contrato: 2 2
Renta mensual individual: 250 2
IBAN titular: s . [9 IBAN arrendador: £s [

Enviar Solicitud

[ Aceptacion cladsulas proteccion de datos

Anleﬁur. Siguiente
Antes de finalizar recuerda firmar las clausulas de proteccion de datos.
YA HAS SOLICITADO EMANZIPA.

En breves dias recibiras via correo electrénico una respuesta a
tu solicitud.

Una vez realizada Ila solicitud, ya puedes aportar
telematicamente los justificantes bancarios del pago de la renta.



