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COMO CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD DE PARTICIPACION
GUIA RAPIDA

En primer lugar, deberemos asegurarnos de reunir toda la documentacidon necesaria en formato
digital (escaneada) antes de comenzar a rellenar la solicitud de inscripcion. Dicha documentacién
se divide entre “Requisitos” y “Méritos”:

* Requisitos:

- DNI o documento acreditativo (NIE, pasaporte, etc.)

- Titulo correspondiente

- Certificado de formacién pedagdgica (Master, CAP, etc.)

- Carta/s de pago (también puedes acceder a la Guia Rapida para rellenar la Carta de pago)

e Méritos:

- Experiencia laboral

- Otros titulos

- Cursos, formacién continua, etc.

Una vez tengamos todo listo, pasaremos a cumplimentar la solicitud pulsando el botén Tramitar
en esta misma ficha, donde seguiremos los siguientes pasos:

1. Identificarse por una de las siguientes vias:

- Certificado digital
- Sistema Cl@ve
- DNI + 4 ultimos digitos del PIN de Hacienda de Navarra

o0 Castellano

s¢e Navarra.es introduzca palabrais buscar

NAVARRA RT3 TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD
Identificacion por Certificado de Usuario

Registro General Electrénico

Certificado de Usuario Otros accesos

Utilice un certificado digital valido para acceder. DNI + PIN

Consulie las certificaciones admitidas para las

tramitaciones on-line
Continuar C\

o
% Goblemo Contacte con nosotros | Accesibilidad | Aviso legal | Mapa web
de Navama



https://hacienda.navarra.es/ingresosnotributarios/frm704.aspx?cn=04OPOSPROF
https://administracionelectronica.navarra.es/RGE2/GestorInstancia.aspx?idInstancia=2003150
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2. Una vez identificados avanzamos a la siguiente pantalla donde se indica la oposicion a la que
nos estamos inscribiendo, que tiene los campos predefinidos, y sélo debemos pulsar “Siguiente”.

[ 1 1] Castellano Frangais Enaglish
::: n ava rra'es ntroduzca palabrals

NAVARRA BE:Vlelell TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Ayudas y Becas Portal de contratacion de Navarra ~ Emplec Piblico Servicios

Cerrar

Solicitud de participacidén en oposicién

Cumplimentar solicitud Pasos a seqguir

Destino (*) 1 - Cumplimentar solicitud

2 - Datos personales
3 - Datos Especificos
4 - Firmar y enviar

Resumen de la solicitud (*):
5 - Comprobante

(*) Datos obligatorios

Anterior

3. Pasamos a la siguiente pantalla en la que ya aparecen nuestros datos personales y debemos
elegir si realizamos la solicitud en nombre propio o en representacion de otra persona:

oee Castellano Frangais English
::: nava rra'es niroduzca palabra/s

NAVARRA [EisVlelsll TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Ayudas y Becas Portal de contratacion de Navarra Emplec Publico Servicios
Cerrar

Solicitud de participacion en oposicion
Datos personales Pasos a seguir

Indique si presenta la sclicitud en nombre propic ¢ en representacion: 1 - Cumplimentar solicitud

@® En nombre propic (O En representacicn de > - Datos personales

{*) Datos obligatorios 3 - Datos Especificos

4 - Firmar y enviar
Solicitud presentada por: :

DNUNIFCIF. () .
Nombre (7).  JESHET Ny

Primer apellido (*). i

5 - Comprobante

Segundo apellido:
Correo electronico:

Teléfono (*):

Calle (*):
Nimero:

Escalera/Piso:

Provincia (*): | NAVARRA

]
Localidad (*): |HUARTE [~

Cdodigo postal (). | 31620

Anterior Siguiente



aip

Gobierno de Navarra
Departamento de Educacién

Nafarroako Gobernua
Hezkuntza Departamentua
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4. Al pulsar “Siguiente” nos encontramos con pantalla en la que debemos hacer varias acciones:

A) Pulsar la casilla de “Manifiesto”. Con esta accion estamos declarando no encontrarnos en
situacién de inhabilitaciéon de ningun tipo; no es necesario adjuntar ningin otro

documento a este respecto.

::: nava rra'es Cas_tellano

NAVARRA RRIsiMell TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Navarra  Emplec Pdblice  Servicios

Solicitud de participacion en oposicion

Datos Especificos

Ncialidades

ifiesto que poseo la capacidad fisica y psiquica necesanas para el ejercicio de las
pondientes funciones del puesto, que no me encuentro en situacién de inhabilitacion ni
#ficnsion para el ejercicio de funciones publicas ni he sido separado/a del servicio de una
Administracion Pdblica y que, a la fecha de expiracion del plazo sefialado para la presentacion
de la solicitud de participacion, retno todos y cada uno de los requisitos y condiciones
requeridos por |la Resolucion 6/2019, de 26 de diciembre, de la Directora del Servicio de
Seleccion y Provision de Personal Docente del Departamento de Educacian, y estoy en
posesion de las titulaciones, cuya copia aporto, exigidas en la convocatonia para ser
incorporado/a en la/s especialidad/es siguientes/s:

Forma de participacion

Turno |
Datos de discapacidad
[ Discapacidad acreditada mayor o igual al 33%
Datos personales complementarios
Nacionalidad® [-ESPANA
DNI* Examinar...

Adjuntar

Borrar

Exencion de pago de tasas

[IManifiesto que baje mi responsabilidad, a los efectos de acogerme a la exencidn del pago
de los derechos de examen prevista en la Resolucion 82019, de 26 de diciembre, de la
Directora del Servicio de Seleccion y Provision de Personal Docente del Departamento de
Educacion , que durante el plazo de inscripcion como demandante de empleo que figura en el
documento que va adjunto, expedido por el Servicio de Empleo correspondiente, no he
percibido rentas superiores, en computo mensual, al salano minime interprofesional.

Carta de pago* Examinar...

Adjuntar Borrar

Frangais English

ntroduzca palabrals

Pasos a seguir
1 - Cumplimentar solicitud

2 - Datos personales

[3 - Datos Especificos

4 - Firmar y enviar

5 - Comprobante
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B) Elegir el turno al que al que nos vamos a inscribir:
a. Libre (toda persona que no sea funcionario de carrera)

b. Acceso (funcionarios de nivel B que acceden al nivel A)
c. Turno para personas con discapacidad (reserva de plazas)

Forma de participacion

Turno
Libre
Acceso
Datos de discapacidad Tumo para personas con discapacidad

[Discapacidad acreditada mayor o igual al 33%

C) Elegir la nacionalidad
D) Adjuntar el DNI o documento equivalente escaneado
E) Exencion del pago (en su caso). Indicar si se estd exento del pago de tasas por las razones

indicadas
F) Incluir las cartas de pago. Debe realizarse una carta de pago por cada una de las
especialidades e idiomas a los que nos inscribamos.

Datos personales complementarios
Nacionalidad® |-ESPANA v

DNI* Examinar...

Adjuntar

Exencion de pago de tasas

[[]Manifiesto que bajo mi responsabilidad, a los efectos de acogerme a la exencion del pago
de los derechos de examen prevista en la Resolucion 8/2019, de 26 de diciembre, de la
Directora del Servicio de Seleccion y Provision de Personal Docente del Departamento de
Educacion , que durante el plazo de inscripcion como demandante de empleo que figura en el
documento que va adjunto, expedido por el Servicio de Empleo correspondiente, no he
percibido rentas superiores, en computo mensual, al salario minimo interprofesional

Carta de pago® Examinar...

Adjuntar Borrar
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G) Elegir una o varias especialidades marcando las casillas correspondientes.

Especialidades
PROFESORES DE ENSERANZA SECUNDARIA
ADMINISTRACION DE EMPRESAS / CASTELLAND

BIOLOGIA ¥ GEOLOGIA { CASTELLAND

BIOLOGIA ¥ GEOLOGIA  ELSKERA

DIBUJIO / CASTELLANO:

DIBULO / EUSKERA

EDUCACKIN FISICA ¢ CASTELLAMD

EDUCACKIN FISICA ¢ EUSKERA

FILOSOFIA | CASTELLANG

FILOSOFIA | EUSKERA

FISICA ¥ QUIMICA F CASTELLANO

FISICA ¥ QUIMICA F EUSKERA

FORMACION ¥ ORIENTACIKON LABDRAL / CASTELLANG
FRAMCES ! CASTELLAMNG

FRAMCES | EUSKERA

GEOGRAFIA E HISTORIA ! CASTELLAND

GEOGRAFIA E HISTORIA | EUSKERA

HOSTELERIA Y TURISMO / CASTELLANO
INFORMATICA { CASTELLANOD

INGLES / CASTELLANGC

INGLES /| EUSKERA

INTERWEMNCION SOCIOCOMUNITARIA F CASTELLAND
INTERWVENCION SOCIOCOMUNITARIA fF EUSKERA
LATIMN / CASTELLAND

LEMGUA CASTELLANA Y LITERATURA /| CASTELLAND
LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA /F EUSKERA
LENGUA Y LITERATURA VASCTA (MAVARRA) f EUSKERA
MATEMATICAS /| CASTELLANC

MATEMATICAS | EUSKERA

ORGANIZACION ¥ GESTIOM COMERCIAL / CASTELLANG
ORGANIZACION ¥ PROYECTOS DE FABRICACION MECAMNICA / CASTELLAND
ORIEMTACHKIN EDUCATIVA | CASTELLAMO
ORIENTACKON EDUCATIVA | EUSKERA

PROCESOE DE PRODUGCION AGRARIA | CASTELLAND
SISTEMAS ELECTROTECHICOS ¥ AUTOMATICOS §f CASTELLAND
TECHOLOGIA ! CASTELLAND

TECHOLOGIA | EUSKERA

I oy o [ B A 6 R W R

PROFESORES TECHMICOS DE FORMACION PROFE SIOMAL
MECANIZADOC ¥ MANTENIMIENTO DE MAQUINAS /| CASTELLANG

OPERACIKOMES ¥ EQUIPOSE DE PRODUCCHIN AGRARIA | CASTELLAND
PROCEDIMIENTOS SAMITARIOE ¥ ASISTENCIALES / CASTELLANC

SERWICIOS A LA COMUMNIDAD f CASTELLANG

ooooano

SISTEMAS Y APLICACIONES INFORMATICAS F CASTELLANO
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H) Formacién pedagdgica: elegir una de las posibilidades para demostrar estar en posesion de
la formacidén pedagdgica necesaria (Master, CAP, etc.)

REQUISITOS Y MERITOS

Formacion Pedagdgica
Manifiesto:

Haber impartido docencia, antes de la finalizacion del curso 2008-2009, durante un

minimo de 12 meses en centros plblicos o privados de ensefianza reglada debidamente
autorizados, en las ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatonia o de Bachillerato, de
Formacion Profesional o de Escuelas Oficiales de Idiomas. (Para cumplir dicho requisito no
es preciso que los servicios hayan sido presentados en el mismo cuerpo al que pretende
ngresar el aspritante, sino que los servicios hayan sido prestados en cualguiera de los
cuerpos sefialados).

Estar en posesion del titulo de Diplomado Maestro, Licenciado en PEdagogia y

Psicopedagogia, o de una Licenciatura que incluya formacién pedagdgica y didactica, y que
dicho titulo se haya obtenido con anterioridad a 1 de octubre de 2009

Estar en posesion del Certificado de Aptitud Pedagdgica o titulo Profesional de

Especializacion Didactica, y que dicho titulo se haya obtenido con anterionidad a 1 de octubre
de 2009.

Estar en posesion del titulo oficial de Master Universiatrio que habilita para el gjercicio

de las profesiones reguladas de Profesor de Educacion Secundaria Obligatoria y
Bachillerato, Formacion Profesional y Escuelas Oficiales de Idiomas.

Haber impartido docencia durante un minimo de doce meses, en centros publicos o

privados de ensefianza reglada debidamente autorizado, en los niveles y ensefianzas de
Formacion Profesional o Deportivas, para aquellos que careciendo de una titulacidn
universitana estén en posesion de una titulacion equivalente a efectos de docencia para el
ngreso en las Ensefianzas de Formacién Profesional.

I) Adjuntar los documentos escaneados en cada uno de los apartados correspondientes,
respetando la separacion de tipo de cada uno de ellos:

a. Titulos. Cada titulo debe aparecer en un Unico documento que contenga todas las
paginas.

b. Expediente académico. El expediente académico debe aparecer en un unico
documento que contenga todas las paginas.

c. Acreditaciones o titulos de idiomas. En este apartado se presentaran los titulos
gue acrediten el conocimiento de idiomas.

d. Certificaciones de experiencia. En caso de contar con experiencia en centros
publicos de Navarra, la experiencia se tomara de oficio desde los archivos propios
del departamento.

e. Otros documentos de formacidon puntuable. Lo mds recomendable es incluir un
archivo en el que adjuntemos todos los documentos que consideremos que podrian
ser puntuables.
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La Comision de Baremaciéon serd la que examine cada expediente y decida sobre la
documentacién pertinente, por lo que, en caso de duda, deberemos presentar todo lo que
consideremos puntuable para que sea estudiado por dicha comision.

Documentacion Aportada

Titulos Examinar...

‘ Adjuntar Borrar

Expediente académico del titulo Examinar...
alegado

‘ Adjuntar Borrar

Titulaciones acreditativas del Examinar...
cenocimiento de idiomas

Adjuntar Borrar

Experiencia Docente Previa Examinar...

‘ Adjuntar Borrar

Formacion permanente Examinar...

‘ Adjuntar Borrar

Anterior Siguiente

Incluir los documentos en las casillas adecuadas ayudard a formalizar la valoracién de manera mas
eficiente.
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5. Una vez incluidos todos los documentos, llegaremos a la ultima pantalla, en la que podremos
comprobar que todos los datos introducidos son correctos y una la relacién de documentos
adjuntados.

Documentos aportados

Documento de identidad - Sin titulo3.jpg

Carta de Pago - PreguntasMasFrecuentes.pdf
FormacionPedagogica - PreguntasMasFrecuentes pdf
TituloRequisito - PreguntasMasFrecuentes.pdf
TituloRequisito - PreguntasMasFrecuentes. pdf
TituloRequisito - PreguntasMasFrecuentes pdf

Informacion sobre proteccion de datos

Responsable del [Fichero AEPD: BDD Registro de Documentos.

tratamiento Responsable: Negociado de Informacion al Publico y Registro.
- Recopilacion y actualizacion de datos de personas para la tramitacion
Finalidad del de las solicitudes realizadas a la administracion del Gobierno de

tratamiento NEvans

Legitimacion del
tratamiento
Destinatarios o
(cesiones o No se cederan datos a terceros, salvo obligacion legal
transferencias)
Derechos de las
personas
interesadas
Informacion
adicional

Interés legitimo del responsable y cumplimiento de obligaciones legales

Acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como los derechos indicados
en la informacion adicional.

Mostrar informacidn adicional

He leido y acepto las condiciones de veracidad de los documentos. (Ver
condiciones)

0 Solicito respuesta telematica y confirmo disponer de Direccién Electrénica Habilitada y
estar suscrito a los procedimientos de notificacion electrénica de Gobierno de Navarra.

Anterior Firmar y enviar

Tras aceptar la casilla de lectura y veracidad de los documentos, sélo nos falta pulsar en “Firmary
enviar” la solicitud, lo que nos generard un certificado que garantiza que efectivamente hemos
realizado la inscripcidn al proceso correctamente.

A partir de este momento estamos inscritos y quedamos a la espera de la publicacién de las listas
provisionales de admitidos, donde podremos comprobar si nuestro expediente y solicitud han
resultado correctos o necesitan algun tipo de subsanacién.
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Informacion sobre proteccion de datos

Responsable del |Fichero AEPD: BDD Registro de Documentos. _
tratamiento Responsable: Negociado de Informacion al Publico y Registro.

Ly Recopilacion y actualizacion de datos de personas para la tramitacion
Finalidad del  |42'1a¢ solicitudes realizadas a la administracion del Gobiemo de
tratamiento Navarra.

Legitimacion del
tratamiento

Destinatarios s
(cesiones o No se cederan datos a terceros, salvo obligacion legal
transferencias)

Derechos de las

Interés legitimo del responsable y cumplimiento de obligaciones legales

Acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como los derechos indicados

personas : 4 ;
SiErasadn en la informacion adicional.
Informacion - o A
Rl Mostrar informacion adicicnal

He leido y acepto las condiciones de veracidad de los documentos. (Ver
condiciones)

olicito respuesta telematica y confirmo disponer de Direccion Electrénica Habilitada y
star suscrito a los procedimientos de notificacién electronica de Gobierno de Navarra.

IMPORTANTE: a efectos de esta convocatoria de oposiciones, activar la casilla de “Solicitud de
respuesta telematica” no significa que se vayan a enviar notificaciones expresas del desarrollo de
este proceso; en realidad permite incluir este proceso en el sistema de notificaciones mediante la
Direccién Electrénica Habilitada para las personas que estén en posesion de la misma.
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¢COMO CORREGIR UNA SOLICITUD DE PARTICIPACION YA PRESENTADA?

En este proceso no es posible editar o rehacer una solicitud ya presentada, por lo que, en caso de
querer corregir alguna cosa, deberemos volver a realizar todo el proceso y generar una solicitud
nueva, lo que eliminard por completo la anterior en el sistema.

Por lo tanto, no podemos modificar sino volver a hacer una nueva solicitud de participacidon que
contenga nuevamente todos los datos y documentos aportados en la anterior.

Cuando vamos a proceder a realizar una solicitud, habiendo cumplimentado otra con anterioridad,
el sistema nos muestra el siguiente mensaje:

Datos Especificos
Solicitud de participacion

jAviso!

Existe una instancia presentada anteriormente en la actual convocatoria de Oposiciones.
(2020/293)

Puede consultar su anterior instancia aqui.

Si desea presentar una nueva instancia se anulara la anterior y s€ ignorarén los datos y
documentos anteriormente aportados

Se considera una instancia de participacion por persona siendo valida la Gitima instancia
aportada

Pulse Cancelar si no desea hacer una nueva instancia

Continuar Cancelar

Si continuamos con el proceso estaremos aceptando eliminar por completo la anterior solicitud
presentada.

En cualquier caso, se considerara valida inicamente la ultima solicitud presentada.
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