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COMO PRESENTAR SOLICITUD A LISTAS ESPECIFICAS
INCORPORACION PERIODICA DE PERSONAL DOCENTE A LAS LISTAS ESPECIFICAS

Si deseas incorporarte a listas especificas de contratacién de personal docente, podras hacerlo
siguiendo estos pasos.

Antes de nada, prepara la documentacion que debes presentar, que aparece indicada en el
apartado correspondiente y asegurate de que la documentacién esté en vigor. Digitaliza cada
documento completo en un unico archivo:

e DNl en vigor, por ambas caras o carta de identidad equivalente, en un tnico archivo

e Titulacidn requerida en vigor para la especialidad, por ambas caras y en un unico archivo.
Aportar un archivo por cada titulo

e Expediente académico oficial completo en vigor (correspondiente a todos los ciclos), del
titulo alegado como requisito para el ingreso, en el que conste la nota media, en un Unico
archivo

e EGA o equivalente en caso de elegir la especialidad de euskera o especialidades en
euskera, en vigor y en un Unico archivo

e Master de formacién pedagdgica o equivalente en vigor y en un Unico archivo (no es
necesario para el cuerpo 597).

o Perfiles especificos, un archivo por cada perfil que desees acreditar. (mas informacion
Orden Foral 36/2022, de 13 de mayo)

Cuando la tengas, pulsa el botén “Tramitar” que aparece en el apartado “Tramitacion”:

Incorporacion de personal docente a las listas especificas

EM PLAZD = Suscnbaras & eale WARNIDE

Muevna apgeriurs de hates aspeciicas
Plazes di macnpodn: del armbiag Insluging

Mowtrar todo

Dririgide & =
Degcripcian e
Documentacion a presentar wr
Hormativa -
Tramitar incorporacion listas especificas e
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Identificate con alguno de los métodos disponibles:

$iinavarra.es ES EU

Registro General Electronico

Identificacion para acceder al servicio

@ viernes 16 de septiembre de 2022 13:53 h

ﬂ cl(@ve

Certificado Digital o DNle Credencial Cl@ve

Ayuda para tramitar por internet

r_rlu:) 5‘“'& Soporte informético:
Gobierno Nafarroako — %,,.~ Lunes-jueves 8:00-17:30 h. Viernes y julic-agoste 8:00-15:00 h
de Navarra Gobernua AeEnos Tel: +34 948 013 555 soportec@navarra.es

Al hacerlo accedes al formulario de inscripcidn:

:3: n ava rra'es Cafte_l-laﬁl:n?- Euskars Frangais English

09 Buscador |introduzca palabrals buscar

NAVARRA Bisilisiell TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Navarra Emplec Publico Servicios
Cerrar

Incorporacion periédica de personal docente a las listas especificas
Cumplimentar solicitud Pasos a seguir

Destino (*
estino (7) 1 - Cumplimentar solicitud

DEPARTAMENTC DE EDUCACION/SERVICIO DE SELECCION Y

PROVISION DE PERSONAL DOCENTE 2 - Datos personales
¥ 3 - Datos Especificos
Resumen de la solicitud (*): 4 - Adjuntar documentacion

— — : 5 5 - Firmar y enviar
Incorporacion peniddica de personal docente a las listas especificas

6 - Comprobante
(*) Datos cbligatorios
Antenor Siguiente

Gobierno de Navama ~ ; _— L
- Contacte con nosotros Accesibilidad Aviso legal Mapa web
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Comprueba tus datos personales y rellena si falta alguno de los obligatorios, indicados con un
asterisco (*):

e Castellano Eusksra Francais English
::. nava rra es Buscador | introduzcs palabrais buscar

NAVARRA EiSijeell TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de coniratacion de Navarra  Empleo Publico  Servicios

Cerrar
Incorporacion periddica de personal docente a las listas especificas
Datos personales Pasos a seguir
Indique si presenta la solicitud en nombre propio o en representacion: (%) Datos obligaterios 1 - Cumplimentar solicitud

@ En nombre propio (O En representacion de b - Datos personales

@ Marcar la casilla si gl interesado desea recibir respuesta telematica, para lo cual debera

disponer de Direccion Electronica Habilitada y estar suscrito a los procedimientos de 3 - Datos Especificos
notificacion electronica de Gobiemo de Navarra.

4 - Adjuntar documentacion
Solicitud presentada por: = S
DNI/NIE/NIF/eIDAS (*): 6 - Comprobante
Nombre (*):
Primer apellido (*):
Segundo apellido:
Correo electronico:
Teléfono (*):
Calle (*): | Bemiozar
Numero:

Escalera/Piso:

Pais (*): v
Provincia: | NAVARRA il
Localidad (*): | ABAIGAR Z]

Codigo postal (*): | 31013
Anterior| | Siguiente
No debes marcar la casilla de “Solicitud de Respuesta Telematica”: no se notifica personalmente.

La convocatoria indica que todos los resultados se publicaran en la ficha web de la convocatoria y
no se realizard notificacidon personalizada.
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Al pulsar sobre “Siguiente” llegards a la pantalla que te informa de que cada vez que hagas una
nueva inscripcidn, estaras eliminando la anterior, por lo que siempre se tendra en cuenta
Unicamente la ultima solicitud presentada.

IMPORTANTE: recuerda que si haces una nueva inscripcidn no se conserva absolutamente nada
de lo incluido o elegido en la anterior, que es eliminada por completo.

En ese momento deberds marcar la casilla en la que declaras que has entendido este término y que
manifiestas cumplir con los requisitos generales para participar en este proceso:

Castellano Euskars Frangais English

n a Va rra ’es Buscador | introduzca palabrals buscar

NAVARRA Eia:(ellell TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Navarra  Empleo Publico  Servicios

@
4
@

Incorporacion periddica de personal docente a las listas especificas

Datos Especificos Pasos a seguir
plicitud de participacion 1 - Cumplimentar solicitud
§n el caso de que se presenten varias instancias de participacion, Unicamente tendra 2 - Datos personales
gliflez y se dara tramite a la Gltima instancia presentada dentro del plazo de

presentacion de solicitudes. 3 - Datos E Bicos
Manifiesto que cumplo con los siguientes requisitos generales: Ak B Lt

a) Ser espaiiol 0 espanola o nacional de alguno de los demas Estados miembros de fa Union ]
Europea, 0 nacional de algun Estado al que sea de aplicacion el Reglamento (UE) 499/2011 del 4 - Adjuntar documentacion
Parlamento Europeo y del Consejo, de 5 de abril de 2011, relativo a la libre circulacion de los
trabajadores dentro de 1a Union y el Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero, sobre entrada,
libre circulacion y residencia en Espafia de ciudadanos de los Estados miembros de Ia Unién 6 - Comprobante
Europea y de otros Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo.

b) Tener cumplidos 18 afos y no exceder la edad establecida, con caracter general, parala

jubilacion.

¢) No haber sido declarado o declarada en situacion de incapacidad permanente absoluta o

gran invalidez, y no padecer enfermedad o estar afectado afectada por limitacion fisica o

psiquica que sea incompatible con el ejercicio de la docencia.

d) No haber sido separado o separada mediante expediente disciplinario del servicio de

cualquiera de las Administraciones Publicas, ni hallarse inhabilitado o inhabilitada para el

desempeiio de funciones publicas, ni hallarse en situacion de suspension provisional o firme de

empleo y sueldo en virtud de expediente disciplinario.Las personas aspirantes cuya

nacionalidad no sea la espafiola deberan acreditar, iguaimente, no estar sometidos a sancion

disciplinaria 0 condena penal que impida, en su Estado, el acceso a la funcion publica, asi

como la homologacion o equivalencia del titulo exigido para cada especialidad. en el Anexo | de

la de la Orden Foral 37/2020 del Consejero de Educacion.

Asimismo estoy en posesion de |as titulaciones, exigidas en la convocatoria para ser

incorporado/a en lals especialidad/es siguiente/es, cuya copia aporio.

5 - Firmar y enviar
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Debajo de esto encontraras la seleccion de las especialidades disponibles (ejemplo):

Especialidades a impartir en castellano

Usted no se encuentra en las listas de confratacion de las siguientes especialidades (en caso
de =eleccionaras y cumplir los requisitos s& le incluird en dichas listas):

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

[C]FISICA Y QUIMICA | CASTELLANO
e -

NG LES / CASTELLANO
{ver titulacion requerida)

O LATIM f CASTELLAND
(Wer titulacicn requerida)

CJLENGUA CASTELLANA Y LITERATURA / CASTELLANO
(ver titulacicn requerida)

PROFESORES TECNICOS DE FORMACION PROFESIONAL

O FABRICACION E INSTALACION DE CARPINTERIA ¥ MUEBLE / CASTELLAND
(ver titulacion requerida)

Ezpecialidades a impartir en castellano en las que es requisito tener un perfil
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

DFiSICAY QUIMICA | CASTELLANO { PLURILINGUE INGLES (C1)
(ver titulacion requerida)

[JLENGUA CASTELLANA Y LITERATURA / CASTELLANO / PLURILINGUE INGLES
{C1)
(Wer titulacion requerida)

Especialidades a impartir en euskera
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

[]DIBUJO § EUSKERA
{er titulacion requerida)

O ECOMNOMIA / EUSKERA
{ver titulacion requerida)

O FRAMCES /| EUSKERA
{ver titulacién requerida)

O MUSICA | EUSKERA
(Wer titulacidn requerida)

PROFESORES TECNICOS DE FORMACION PROFESIONAL

OINSTALACIONES ELECTROTECHICAS | EUSKERA
{ver titulacién requerida)

[JPROCESOS COMERCIALES f EUSKERA
(Wer titulacidn requerida)

Anterior Siguients

Puedes inscribirte en tantas especialidades como te permitan tus titulaciones o quieras figurar en
sus listas de contratacién temporal.
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En este momento hay dos puntos clave que debes tener en cuenta:

1.- Algunas de las especialidades se imparten exclusivamente en euskera, por lo que deberas
poseer conocimientos de este idioma, y otros cuentan con perfiles especificos, cuya titulacion
correspondiente deberds poseer para que se te admita en las mismas. Fijate bien y elige iGnicamente
las especialidades a las que puedas optar por titulacién y requisitos:

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

[]FiSICA ¥ QUIMICA / GASTELLANO

(et fitulac

O NGLES f CASTELLANG
(Wer fitulacion requerida)

O LATIM f CASTELLAND
(\er titulacion requerida)

[JLENGUA CASTELLAMA Y LITEFR
(\er titulacion requerida)

PROFESORES TECNICOS DE Ft

[ FABRICACION E INSTALACION
(ver titulacién requerida)

Aviso i
B Ha zeleccionado una especialidad en la que
ez requisito tener un perfil.

Para poder ser incorporado a la lista, debe
adjuntar la documentacion que lo acredite.

Especialidades a impartir en cagteaom crms quo oo roguian oo ITGT Wi Es T
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

G| FISICA ¥ QUIMICA / CASTELLANO / PLURILINGUE INGLES {C1)

(\er titulacion requerida)

2.- Debajo de cada especialidad puedes ver un enlace que al pulsarlo abre una nueva ventana en la
gue puedes comprobar las titulaciones que dan acceso a cada una de ellas, de modo que puedas
asegurarte de que cumples los requisitos antes de seleccionarla.
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En la parte inferior del listado de especialidades puedes encontrar una pantalla con la

documentacién bdsica que debes adjuntar a la inscripcion.

Si eliges una especialidad en euskera o con un perfil especifico, el sistema habilitara los apartados

necesarios para adjuntar la documentacion correspondiente:

Documentacion Aportada

Documento de identidad

Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archivo

Titulos

| Elegir archivos | Mo se ha seleccionado ningdn archivo

Expediente académico del titulo alegado

| Elagir archivos | Mo se ha seleccionado ningun archivo

Certificado Nivel de Euskera

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningdn archivo

Formacion Pedagdgica y Didactica

Adjuntar

Adjuntar

Adjuntar

Adjuntar

Has seleccionado una lista gue requiere acraditar la formacion pedagdgica correspondiente.
Si no adjunta la titulacion correspondiente y resulta admitida, formara parte de la lista con

menor prioridad de contratacidn.

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningln archivo

Adjuntar

IMPORTANTE: recuerda adjuntar todas las paginas de cada documento en un solo archivo (por
ejemplo, ambas caras del DNI en un solo archivo), y cada archivo por separado.
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Cuando elijas alguna especialidad que requiera un perfil, éste aparecerd marcado en la parte de
“Acreditacidon de perfiles” para que adjuntes la titulacidn que le corresponda.

También puedes elegir en esta parte otros perfiles que desees acreditar al mismo tiempo que
realizas tu inscripcidn. Deberas aceptar el manifiesto que se muestra para poder continuar.

Acreditacion de perfiles

[ Manifiesto que soy funcionario o funcionaria docente de carrera o en practicas dependiente
del Departamento de Educacion del Gobierno de Mavarra, figure incluido o incluida en las listas
vigentes de aspirantes a la contratacion temporal correspondientes a los cuerpos docentes y
gestionadas por el Departamento de Educacion del Gobiemo de Mavarra, o he solicitado la
incorporacion a las mismas.

Asimismo, estoy en posesion de las titulaciones exigidas para la acreditacion del perfil o perfiles
siguientes, cuya copia aporto.

El procedimiento de acreditacion de perfiles es independiente del procedimiento de incorporacicn
a listas; por tanto, la solicitud de perfiles seguird su curso aun cuando se modifique o anule la
solicitud de incorporacion a listas.

Perfiles disponibles
Seleccione los parfiles que guiere acreditar

Lenguaje de signos

[LS3 (LENGUA DE SIGNOS 3)
L52 (LENGUA DE SIGNOS 2)

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningdn archivo Adjuntar

[JLS1 (LENGUADE SIGNOS 1)

Educacion Especial

[ EE (EDUCACION ESPECIAL)
JLOG (LOGOPEDIA)

Puedes acreditar en el mismo tramite cualquier perfil, aunque este no tenga relaciéon con las
especialidades convocadas en este proceso.

Afade tantos documentos como necesites y tras elegir cada uno pulsa el boton “Adjuntar”.

Lingiistico
(1 (PERFIL DE INGLES (B2})
(] F (PERFIL DE FRANCES (B2))
[ ALE (PERFIL DE ALEMAN (B2))
Pl (PLURILINGUE INGLES ({C1))
Mo se ha seleccionado ningln archivo
Archivodemuestra pdf
[ PF (PLURILINGUE FRANCES (C1))
[ PALE (PLURILINGUE ALEMAN (C1))

Borrar
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Una vez hayas finalizado la seleccién, pulsando “Siguiente” lanzaras el proceso de validacién que te
da acceso al resumen de la solicitud.

Es importante que revises esta lista para cerciorarte de que has adjuntado exactamente los
documentos que querias.

Esta pantalla indica todas las especialidades seleccionadas, los archivos adjuntados, te da
informacidén sobre el tratamiento de los datos personales y te obliga a indicar mediante una casilla
de verificacidén que has leido y aceptado las condiciones de veracidad de los documentos
aportados:

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA
« BIOLOGIA Y GEOLOGIA / CASTELLANO / PLURILINGUE INGLES (C1)
» DIBUJO / CASTELLANO / PLURILINGUE INGLES (C1)

Documentos aportados

Archivo de prueba.jpg
Archivo de prueba.jpg

Informacion sobre proteccion de datos

Responsable del [Fichero AEPD: BDD Registro de Documentos.

tratamiento Responsable: Negociado de Informacion al Publico y Registro.
Finalidad del Recopilacion y actualizacion de datos de personas para la tramitacion de
fratamiento 1as solicitudes realizadas a |12 administracion del Gobierno de Navarra.

Legitimacion del
fralamiento

Destinatarios 7 T
(cesiones o No se cederan datos a terceros, salvo obligacion legal
transferencias)

Derechos de las

Interés legitimo del responsable y cumplimiento de obligaciones legales

Acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como los derechos indicados

personas . ! St
interesadas en la informacion adicional.

Informacion PR s eie s
adicional Mostrar informacion adicicnal

@ He leido y acepto las condiciones de veracidad de los documentos. (\Ver
condiciones)

Anterior Firmar y enviar
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Tras pulsar sobre “Firmar y terminar” el sistema mostrara un comprobante, que te permitira
guardar en formato PDF o imprimir, que certifica la realizacién del proceso y su correcta finalizacién:

Incorporacion periddica de personal docente a las listas especificas

Comprobante Pasos a seguir
Presentado por 1 - Cumplimentar solicitud
D.N.LIN.LFIC.LE.: 2 - Datos personales
Nombre: x: ¢
Primer apellido: <+ Draliog-Eapectiicos
Segundo apellido: 4 - Adjuntar documentacion
Solicitud de respuesta telematica: No se ha solicitado respuesta telematica. ) )

5 - Firmar y enviar

Datos de la solicitud 6 - Comprobante

Numero de solicitud: 1540 )

Destino: DEPARTAMENTO DE EDUCACION/SERVICIO DE SELECCION Y PROVISION DE

PERSONAL DOCENTE

Fecha de presentacién: 20/07/2020 8:31:57 Ayuda

Fecha de entrada: 20/07/2020 8:31:57 .

Resumen: Incorporacién periddica de personal docente a las listas especificas Egn%}gb%?g{éngeS?arggl‘iEattruadel
Datos especificos: realizada.

Si el sistema no te ofrece el comprobante revisa los pasos, ya que es probable que alguno no haya
finalizado correctamente.

Con esto has terminado el proceso de inscripcién.

A partir de ese momento se estudiard la documentacién aportada en la solicitud y se procedera a
su valoracion. Posteriormente se publicara el listado provisional en esta direccién.

Si tienes problemas informaticos, escribe a soportec@navarra.es o llama al 948013576 de 8:00 a
17:30 h de lunes a jueves. Los viernes, julio, agosto y septiembre el horario sera de 8:00 a 15:00
h.
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mailto:soportec@navarra.es

