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1 RoL DE ACCESO

El sistema ofrece diferentes operaciones segun el rol al que se pertenezca. Puede ocurrir que
dentro del sistema tengamos mas de un rol (por ejemplo, Abogado y Abogacia del estado, o
Policia municipal de varios municipios).

En estos casos el sistema mostrara una pantalla de seleccion de Rol que determinara los
expedientes a los que podemos acceder.

Expedientes
Seleccion de ROL

Descripcion Rol Acceso En representacion de
16579915C
16579915C
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2 VISTA PRINCIPAL

Al entrar en la aplicacion, accederemos por defecto a la Vista Principal.

Expedientes

Tipo de Identificacion

Orden Jurisdiccional
Organo Judicial

Nimero Atestado

Procedimiento
0000018/2014
00D0017/2014
0000012/2014
0000012/2014
0000011/2014
0000010/2014
0000005/2014
000000472014
0000003/2014
0000003/2014

Portal de Servicios para el Profesional

Seleccidn opciones de filtros para la bisqueda
Fecha incoacién desde 10/10/2013
Nombre/Nom. Comercial

Apellido1/Razén social

Nimero Procedimiento

NIF -
todos los Ordenes Jurisdiccionales -
todos los drganos judiciales -

Resultados Busqueda

Tipo Procedimiento
Diligencias Indeterminadas
Diligencias Previas
Diligencias Previas
Diligencias Previas
Diligencias Previas
Diligencias Previas
Procedimiento Abreviado
Diligencias Previas
Diligencias Previas

Diligencias Previas

Organo Judicial

J.Instruccion n® 1 (Pamplona/ruia)
J Instruccion n® 1 {(Pamplona/rufia)
J.Instruccién n® 2 (Pamplonadruiia)
JInstruccion n® 4 {(Pamplonadrufia)
J Instruccion n® 4 (Pamplonadruia)
J.Instruccion n® 2 {(Pamplona/rufia)
J.Instruccién n® 4 (Pamplonadruiia)
JInstruccion N° 5 (Pamplona/iruiia)
J Instruccion n® 1 (Pamplona/ruia)

JoInstruccion N° 5 (Pamplona/lrufia)

E Ment ~

Fecha incoacion hasta |

Apellido2
Numero identificacion

Afio Procedimiento

Buscar
Fecha Incoacién Pieza | Estado Num.Denuncia
07/04/2014 0 En tramite
04/04/2014 0 En tramite 4444/2014
13/02/2014 0 En tramite
08/04/2014 0 En tramite 272752
04/04/2014 0 En tramite 27272712014
13/03/2014 0 En tramite
03/02/2014 0 En tramite 112122
13/0372014 0 En tramite
03/02/2014 0 En tramite
12/03/2014 0 En tramite

En esta vista obtendremos por defecto la lista de expedientes incoados en los Ultimos 6 meses
en los que estamos participando, segln figura en el Sistema de Gestion Procesal.
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3 MENU PRINCIPAL

Al pasar el puntero del raton por el mend, se desplegara mostrando las opciones disponibles.
Estas opciones las explicamos a continuacion.

E Menu -

Gestion de roles y usuarios

Expedientes

Datos Personales Profesional
Motificacionas
Comunicacionas

Escritos de Inicio

Listado de recibos

Salir

3.1 Expedientes

Se corresponde con la Vista Principal. Disponemos de una serie de filtros para obtener un listado
de expedientes resumido. Los filtros no son excluyentes y podemos usar los que necesitemos
para configurar la basqueda.

Los datos que podemos utilizar para filtrar son:
» Fecha de incoacion. Desde/Hasta. Fechas entre las que se ha incoado el expediente

« Interviniente. Nombre/Nom. Comercial, Apellido 1/Razén Social, Apellido 2, Numero
Identificacion. Nos permite buscar por los nombres de las personas que representamos.
Realiza busquedas por contenido: en caso de poner en Nombre el texto “ro” nos
encontraria tanto “Jerénimo” como “Rodrigo”.

»  Procedimiento. NUmero y afio del procedimiento.
«  Orden Jurisdiccional. Orden Jurisdiccional del expediente.
«  Organo Judicial. Organo Judicial del expediente.

« Atestado. En caso de estar disponible en el perfil con el que se ha accedido, bisqueda
por el nimero de denuncia/Atestado

Tras pulsar sobre el botdn buscar, siempre y cuando existan expedientes para los criterios de
busqueda establecidos, obtendremos un listado de expedientes.
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Resultados Biisqueda
Procedimiento Tipo Procedimiento érgano Judicial Fecha Incoacion Pieza | Estado MNum_ Atestado
0000006/2015 Recurso de Apelacion AP 1 (P} (Pamplonallrufia) 231272014 o En tramite
0o Apelacion Juicio Rapido AP 1 (P} (Pamplonallrufia) 171212014 D En tramite
00 Procedimiento Abreviado AP 1 (P) (Pamplonalrufia) 17202014 o En tramite | 78904/2004
00 Recurso de Queja AP 1 (P) (Pamplonalrufia) 17212014 o En tramits
000 Procedimiento Abreviado J.Penal n°3 (Pamplonalirufia) 1TM2/2014 o En trémits
0o Habeas Corpus J.Instruccién N® 5 (Pamplonalirufia) 171212014 D En tramite
Cuestidn de Competencia AP 1 (P) (Pamplonaflrufia) 171212014 o En tramite
Juicio Rapido J.Penal n"3 (Pamplonalirufia) 171202014 o En tramite | 00004561/001
Ejecutoria Penal / Expediente de jecucion J.Penal n°5 (Pamplonaliruria) 171212014 o En trémits
Auxilio Judicial Nacicnal J.Instruccién N® 5 (Pamplonalirufia) 1TM2/2014 o En tramite
M4 4+ MM

En este listado se mostraran todos los expedientes digitales incoados en cualquiera de los 6rganos
judiciales conectados en los que el rol de acceso del usuario esté registrado, siempre y cuando el
expediente no se halle bajo secreto sumarial.

Podemos ordenar por cualquiera de las columnas pulsando el botén izquierdo del raton en
cualquiera de los titulos. Una segunda pulsacién ordenara de forma inversa (ascendente-
descendente).

Para obtener datos mas detallados de un expediente, tan sélo debemos pulsar sobre el nimero
de procedimiento que aparece en la parte izquierda del listado.

Obtendremos informacion detallada del procedimiento, de los intervinientes, de los documentos
del expediente (los que existen en el Sistema de Gestion Procesal y se nos ha dado acceso) y de
los informes que haya enviado en ese expediente. El envio de informes se explica en la seccidn
4 del presente documento.

Para acceder a un documento tan solo debemos hacer clic en el link de la columna titulo del
elemento de la lista de documentos del expediente.
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Expedientzs = Detzlle del Expedient E Meni ~

Detalle del Expediente

Datos procedimiento |

Grganc Judicial J.Instruccion n® 1 {Pamplonallrunia)

MNimero Procedimiento 0000087 Afio 2014 Piezs NIG 31201423220140000210
Tipo Procedimiento Juicio Rapido

MsateriaDelitos Estafa

Estado Expediente: En tramite Fecha | 17/11/2014

Presentacion Telematica

Envio de informes

Datos parte contraria

Interviniente Tipo de interviniente: Abogado Procurador
EXTRAMJERO IDENTIFICADOD Dienuncisdo

PEDRO GARCIA LOPEZ Dienuncisdo EDURME UMZL GARATE

MINISTERIO FISCAL Fiscal

Documentos del expedients

Titulo Fecha del documenta

AUTO SENALANDO JUICIO ORAL ¥ CITANDO SIN ESCRITO DEFENSA 0BM 22014

Escritosfinformes

Titulo Fecha presentacion Descripcion Responde a solicitud

INFORME POLICIAL 27112014 10:52:15 INFORME POLICIAL Mo \er documento

3.2 Gestion de Roles y usuarios

Ver apartado 8 del documento.

3.3 Modificacion de datos personales

Desde esta opcion podemos ver nuestros datos personales y podremos modificar el teléfono y la
direccion de correo electrénico donde recibir los avisos, asi como podremos activar y desactivar
dicha opcion.
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Datos Personales Profesional E Menl +

Datos Personales Profesional

Nombre JUAN
Apellido 1 Apellido 2 TRES
DNI el
Teléfono 666555111 Email
Recibir por mail avisos O
Guardar Cancelar cambios

Sdlo se podran editar los campos de teléfono, email y check de notificaciones.

Datos Personales Profesional E Menl «

Datos Personales Profesional

Nombre JUAN

Apellido 1 Apeliido 2 TRES

DNI

Teléfono 666555111 Email juan@comeo.com
Recibir por mail avisos

Guardar Cancelar cambios

La edicion de datos personales requiere de la firma mediante Certificado digital.

7 Notifi

Datos Personales Profesional

Datos Personales Profesional

Es obligaterio introducir el correo electronico y el teléfono. Por favor, compruebe que ha introducido estos datos comectamente

Nombre INFORMADORA
Apellido 1 PERICIAL Apellido 2
DNI 44
Email mipiens@itracasa.es

Teléfono

Recibir por mail avisos

Guardar Cancelar cambics

ones E Mend

13 Noti

Datos Personales Profesional = Guardar datos
Comunicacion Electrénica Segura

Firmar y Enviar

La operacion se realizaré c

| siguiente certificado NOMBRE Abogado - AP1 Pruebas
- AP2 lusticia - E - NIF 165 5C

» Firmar
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Se generara un recibo con la siguiente informacion:

e Usuario firmante
+  Numero de recibo
« Fecha y hora del envio

Datos Personales Profesional = Guardar datos

Comunicacion Electronica Segura

Los datos se han almacenado correctamente
Usuario: 16579915C Pruebas CICNA(16579915C)
Nimero de recibo: 2545

Fecha envio: 01/09/2016 13:51:58

13 Notificaciones E Mend ~

Imprimir

Los datos del correo y el check de aviso por mail funcionan por usuario y rol o sub rol. Asi, una
misma persona dada de alta en dos sub roles (ver punto Gestion usuarios por el administrador)
puede tener para uno de dichos sub roles un correo y el check marcado y para otro sub rol un
correo diferente y desactivado el check de avisos por mail.

Estos datos, aqui editados, repercuten en la visibilidad de datos personales de los usuarios del
sub rol por parte del Administrador y viceversa (ver punto Gestion usuarios por el administrador).

Gestion de roles y usuarios 1 Comunicacidn E Mend v
Roles
Roles y usuarios |
Mombre Rol Tipo
Palicia F Rol Principal
& Sub Rol ]
Sub Rol [}
Sub Rol ]
Sub Rol ]
Sub Rol [}
ruehaz Sub Ral »
Afiadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol Grupo de informes periciales
Numero identificacidn MNombre Primer Apellido Segundo Apellido email
03765422N MARTA PERICIAL coreo]@cormeon.es 1]
44820004W INFORMADORA PERICIAL TOTAL comeol{@cormen.es ]

Afiadir usuario

Guardar Cancelar cambios

3.4 Notificaciones

Ver apartado 5 del documento.
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3.5 Comunicaciones

Ver apartado 6 del documento.

3.6 Listado de recibos

A través de este menu se puede obtener una lista de los recibos que se generan al presentar
informes telematicos (ver apartado 4 del documento), y al abrir notificaciones (ver apartado 5
del documento) o comunicaciones (ver apartado 6 del documento).

Los filtros que disponemos son:

« Fecha. Desde/Hasta. La fecha se correspondera con la fecha de presentacion en los
escritos y con la fecha de notificacion en las notificaciones y comunicaciones.

» Tipo. Este combo cargara unas opciones u otras en funcién del rol con el que acceda a
la aplicacion;

o Notificacién

o Escrito (telematico)
o Escrito de inicio

o Comunicacién

o Respuestas/Informes

o Todos los tipos

Listade de recibos 3 Notificaciones E Menl w

Listado de recibos

Fecha desde H
Fecha hasta g

Tipo Todos los tipos -

Buscar

Tras pulsar sobre el boton buscar, siempre y cuando existan resultados para los criterios de
busqueda establecidos, obtendremos un listado de recibos con los siguientes datos:

+ Numero de recibo. N° de registro electronico en el caso de escritos y el
identificativo de la notificacion en notificaciones/comunicaciones.

. Fecha. Fecha del recibo/notificacion.
«  Tipo. Notificacion, Comunicacion (Solicitud), Informe o Escrito de inicio

. érgano Judicial. Origen en Notificaciones. Destino en informes.
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e Tipo de Procedimiento/Clase de registro. Origen en Notificaciones. Destino en
informes.

«  Numero y ano del procedimiento. Origen en Notificaciones. Destino en informes.

+  Titulo del documento principal.

Listado de recibos E Ment ~

Listado de recibos

Fecha desde 0111272014 H
Fecha hasta 200022015 &=
Tipo Todos los tipos -

Buscar

Resultados Busqueda

Peu;?ggm it Fecha Tipo Organo Judicial Tipo procedimiento grlg)r::.fé?miemo Documento principal

238 JaM2AE solicitud JInstruceién n® 1 (Pamplonafirufia) D o 0000007/2015  AUTO DETENIDOS
100042801 | (2022017 Respuestaninforme | Jdo. Instruccién N° 1 (Pamplonafirufia) | Doceorento 000000772015 | Respuesta 12102115

284 1?3%21 5 Solicitud JInstruccion n® 1 (Pamplonafirufia) S&‘r’ﬂc:ﬁ('}”gf;;‘}am 0000007/2015 | AUTO DETENIDOS
100042888 ﬁrgiggw 5 Respuestafinforme 3;;%;}53”‘2?"5%”3' N3 Juicio Répido 000000172015 Eoe"sc‘?tl?et: cao‘r'w?ﬂst:m ente
100042282 | 102201E gecpuestainforme | Jdo. Instruccion N° 1 (Pamplonafirufia) | Focamiento oDDoDO7/2015 | RESPuesta ?o‘;?ﬂﬁémente
100042887 | J2R2R0NS | Regpuestanniorme E’Fu,gﬁgnﬁm’;‘fra Instancia N° 1 Proceamiento 0000008/2015  Respuesta a la solicitud
10042008 | 3978015 Respuestanntorme ?;;%ﬁgn‘ﬁlfu%’:}m Instancia N° 1 Doceamiento 000000672015 | Respuesta solicitud

280 '™ solitug J.1% Instancia n° 1 (Pamplonafirufia) oceamiento 00000062015 AUTO TEXTO LIBRE

279 ?igéggﬂs Solicitud JInstruccidn n® 1 (Pamplonafirufia) :&C;:ﬁé’gfg:;‘;m 000000772015 | AUTO DETENIDOS
100040002 | JEPVE0IE Recpuestaniniorme ?gﬁi‘i’;ﬁgTﬁ;gﬁﬁamﬂg:?“a Provincial ;“n%fr'ﬂg‘c?gn’““m 0000007/2015 Do, principal

M4 4 > M

Cada linea del resultado tendra un enlace en la columna “Numero de recibo” que abrird el
resguardo correspondiente:

Notificacion/Comunicacion:

Resultados Blsqueda
Numero iE Fecha Tipo Grgano Judicial Tipo procedimiento Numer_u - Documento principal
recibo procedimiento
100044442 | 10VIS Respuestarinforme ‘[Jg:m'gl““;‘;“gﬁfrﬂ_’l‘a?z ?d'iifii”r%iﬁ;"ge”t% 000000112015 | Informe Policia
100040028 gﬂ;%‘?aﬁ Respuesta/informe g#iﬁfﬁgni?u'rﬂﬁ?;”a' N°3 Juicio Répido 000000112015 Respuesta solicitud
]E’aﬁgg” Solicitud J.Penal n°3 (Pamplonafirufia) | Juicio Rapido 0000001/2015 ggﬁ?}&%ﬁcﬁﬂﬁiﬁemm&
TN g bemcmnd o igeisuone s | SEZENEATO WTERENCON
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Listado de recibos

Identificativo comunicacion: 267

Fecha de nofificacion: 17/12/2014

Organo Judicial J Penal n°3 (Pamplona/lrufia)

Tipo de Procedimiento: Juicio Rapido

Numero de procedimiento: 00000012015

Fecha de acceso: 17/12/2014 10:09:17

Documento principal: SENTENCIA CONDENATORIA PENAL GENERAL .pdf

Documentacion anexa digital: Sin anexos digitales

E Mend «

Imprimir

Volver

Escrito/Informe:

Resultados Blsqueda

Numero de

recibo Grgano Judicial

Fecha Tipo

- 13:51:37
30122014

1000444434 19/02/2015 Respuestalinforme Jdo. Instruccion N° 2
pe) (Pamplonallruiia)

Juzgado de lo Penal N° 3

Nimero

Tipo procedimiento procedimiento

Documento principal

Diligencias urgentes 0000004/2015

Juicio rapido Informe Policia

100040028 24501 Respuestalinforme (Pamplonaliruiia) Juicio Rapido 0000001/2015 Respuesta solicitud
- 17122014 - o . 000001/2015-SENTENCIA
267 10:08°54 Solicitud J.Penal n°3 (Pamplonallrufia) | Juicio Rapido 0000001/2015 CONDENATORIA PENAL GENERAL
. 17M212014 - J.Instruccion n® 2 Diligencias urgentes 000002/2015-AUTO INTERVENCICN
285 21418 Solicitud (Pamplonalirufia) Juicio rapido 00000012015 TELEFONICA

Listado de recibos

Usuario: Policia Foral

NUmero de recibo: 100044442

Fecha envie: 19/02/2015 13:51:50

Destinatario: J.Instruccién n® 2 (Pamplona/irufia)

Tipo de Procedimiente: Diligencias urgentes Juicio rapide
Numero de procedimiento: 000000172015

Tipo de escrito: Informe

Documento principal: Informe Policia

Documentacion anexa digital: Sin anexos digitales

Documentacion fisica: Sin documentacion fisica

E Menl «

Imprimir

Volver

Desde el detalle del recibo se habilita la opcidn de imprimir el mismo.

Listado de recibos

Usuario: Guardia Civil

Nimero de recibo: 100043913

Fecha envio: 21/04/2016 12:30:53

Destinatario: J.1% Instancia n® 1 (Pamplona/lrufia)
Tipo de Procedimiento: Diligencias preliminares
Numero de procedimiento: 0000031/2016

Tipo de escrito: Informe

Documento principal: titulo

Documentacion anexa digital: anexo

Documentacion fisica: Sin documentacion fisica

2 Comunicaciones E Mend ~

Imprimir

Wolver
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Las comunicaciones que se hayan tramitado para varias solicitudes se mostraran en el listado con
el mismo resguardo, que aparecera tantas veces como solicitudes se hayan contestado con la
misma respuesta:

Resultados Bisqueda

Nimero de _ o a - — s Nimero N I

=D Fecha Tipo Organo Judicial po procedimiento procedimiento Documento principal
fnnna7eaa 120022015 U W Respuesta a varias solicitudes
00042388 11-44-32 Respuestafinforme | Juzgado de lo Penal N° 3 Juicio Rapido 0000001/2015 conjuntamente

100042888 121022015 Respusstafinforme | Jdo. Instruccian NE 1 Procedimiento sumario | nannanzmnqs Respussta a variae solicitudes

11:44:32 ordinario conjuntamente
e 1200202015 Juzgado de Primera - R .
0004238 114207 Respuestafinforme | | e 1 Procedimiento Ordinario 0000006/2015 Respuesta a la solicitud
3.7 Salir

Esta opcion cierra la sesion abierta y cierra la aplicacion.
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4 PRESENTACION DE INFORMES

La aplicacion permite presentar telematicamente informes o escritos de tramite en expedientes
de los que formemos parte.

Para ello deberemos acceder al detalle del expediente sobre el que queremos realizar la
presentacion y pulsar sobre el link “Envio de Informes”

Detalle del Expedients

‘ Datos procedimiento

Organo Judicial J Instruccion n® 1 (Pamplonaflrufia)

Numero Procedimiento 0000016 Afio 2016 Pieza NIG 3120143220140000047
Tipo Procedimiento Diligencias urgentes Juicio rapido

Iateria/Delitos Creacion de ofros riesgos para la circulacion (L.o. 15/2007), Confra la seguridad del trafico

Estado Expediente En tramite Fecha | 10/02/2016

Envio escritos ~
‘ Envio de informes }-,.I _I

Esta accion nos llevara al formulario de “Escrito/Informe”

Expedientes > Detalle del Expedients > Enviar Escrito 2 Comunicaciones E Ment «
Escrito/Informe

Expediente |

Organo judicial JInstruccion n® 1 (Pamplonafirufia) NIG 3120143220140000047

Namero Procedimiento 0000016 Afio 2016 Pisza

Tipo Procedimiento Diligencias urgentes Juicio rapido

Materia/Delito Creacion de ofros riesgos para la circulacion (Lo, 15/2007), Contra la seguridad del tréfico

Estado En trémite Fecha 10/022016

Escrito

Documento

Titulo Documento™
Descripeion Documento

Tipo de Escritc* Solicitudes al Organo Judicial -

Documento Principal Seleccionar Visualizar

Anexos

No hay anexos

Afiadir
Documentacion fisica
Mo hay documentacion fisica

Afiadir

Enviar Escrito

S
H
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Los datos Expediente se corresponden con datos del expediente sobre el que se va a presentar.

Son meramente informativos.

En la parte relativa al Escrito es en la que debemos introducir los datos:

«  Titulo: titulo que le damos al escrito. -> Campo obligatorio.

»  Descripcion Documento: breve descripcion del propdsito del escrito. -> Campo opcional.

« Tipo de Escrito: A elegir entre una de las opciones. -> Campo obligatorio.

+  Documento principal. -> Obligatorio.

0 Mediante la opcion “Seleccionar” adjuntaremos el escrito que queremos
presentar. Puede ser un documento PDF, un archivo Word o un documento RTF.

" Normbre
| Sitios recientes 3
(€8] Mis archivos de origen de datos

T _prmpwdweb.tesa local_WebGestionEx..,
I:ﬂ_]itmpAvant\us‘doc
@AUTO*'PUNTOS*'CONTROL.pdf

o Msica 3] Escrita_Prusba.doc

B videos E:' Escrito_Prueba.pdf

B escrito_prueba.rtf

- Bibliotecas
-=| Documentos

lb=| Imdgenes

/™ Equipo

€t Red

MNombre: Escrito_Prueba.pdf

Fecha de modifica...

13/05/2013 1121
L8/12/2013 1842
17/08/2014 16245
13/05/2013 11:19
14/06/2009 550

01/03/2010 15:44
14/03/2012 15:45

Escrito
Documento
Titulo Documento® Titulo
Descripcién Documento® Descripcion
Tipo de Escrito” Solicitudes al Organo Judicial -
Documento Principal ‘ Seloccionds e —
= Elegirarchivas para cargar
@\_/"l 5| b Bibliotecas b Documentos b - | & | ‘ Buscar Dotumentos ,DI
Organizar = Nueva carpeta B= = [l E@\
¢ Favaritas Biblioteca Documentos = RN
; » Organizar por:  Carpeta ™
8 Descargas Incluye: 2 ubicaciones
Bl Escritario 2

Tipo Tamafio

Carpeta de archivas

Adobe Acrobat D, 50 KB
Docurrento de M. 23 ke
Adobe Acrobat D, B0KB
Docurnento de Mi.. 24KB
Adobe Acrobat D, 10 KB
Farmato de texto .., 1KE

+ [ Todos los archivos ¢4 -

Aprivg vl | Cancelar |

o Salvo en caso de que el usuario pertenezca a un perfil de Fuerzas y Cuerpos de
Seguridad del Estado, una vez adjuntado es obligatorio Firmar el documento
mediante el botdn “Firmar”. Esta firma garantiza que el documento es nuestro y
no puede modificarse. En el siguiente punto se explicara el proceso de firma del

documento.

o Con el botdn “Visualizar" se puede consultar el documento cargado en el campo
del documento principal, siendo posible su sustitucion si fuera necesario.
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«  Anexos. Opcionalmente podemos incluir otros archivos (documentos, imagenes...) como
documentos anexos al escrito principal. Para afadir un anexo debemos pulsar sobre el

botdn “Afadir”

Anexos

Mo hay anexos

Afiadir

Nos abrird un formulario para gestionar los anexos: Afadir nuevos o eliminar los
adjuntados. Es obligatorio incluir un titulo y una categorizacion para cada anexo. Se
podran adjuntar cuantos anexos se precisen, pudiendo visualizarlos tanto desde la
ventana de insercidn de anexos como del formulario de registro del escrito/informe:

Titulo Documento*

Categorizacion® Seleccione un valor

Ficherg®

8,72 MEB disponibles de 10 MB

Seleccionar

Al digitalizar un documento, se recomienda que el archivo sea en formato PDF,
utilizar una resolucion de 200 puntos por pulgada (ppp o dpi) y en escala de
grises (8 bits). Cuando el contenido de la informacion a adjuntar lo requiera, podra

aumentarse la resolucion y/o digitalizar en color.

Los tipos de archivo permitidos son TXT, PDF, DOC, DOCX, RTF, JPG, BMP, TIF, PNG,

GIF, MP3

La ventana de incorporacion de anexos digitales nos ira informando de la capacidad

restante del envio telematico;

Titule Documento®

Cateqorizacion® Seleccione un valor

Fichero*

0,98 ME disponibles de & MB

o
z]

0

oder Eszcrito 1.pdf

m
m
a
=

e parte Escrito 2 pdf

nforme pericia ARCHMNG 5.55 MEGAS pdf

Seleccionar
Ariadir
Categorizacion
Documentacion notarial ]
Documentacion sanitaria ]
Documentacion privada [ ]
Aceptar Cancelar
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Alcanzado el tamafio maximo, no se permite insertar mas anexos en el formulario;

Titulo Documento* Otro

Categorizacion® Documentacion bancaria v

Fichero® ARCHIVO 5.55 MEGAS pdf Seleccionar

Mo 22 permiten envies superiores a 3 MB. Por favor, seleccions un ansxo de menor tamafio
H

0,98 ME disponibles de & MB

Titulos Mombre Fichero Categorizacion

Poder Escrito 1_pdf Documentacion notarial (]

informe medico de parte Escrito 2. pdf Documentacion sanitaria ]

nforme pericial ARCHING 5.55 MEGAS pdf Documentacion privada ]
Aceptar Cancelar

Antes de enviar el escrito con sus anexos, podremos consultar el documento adjuntado
pulsando sobre el titulo de cada uno de ellos, bien desde la ventana de insercion de
anexos;

Titulo Documento®

Categorizacion® Seleccione un valor -

Fichero® Seleccionar

6,72 ME disponibles de & MB

Titulos Mombre Fichero Categorizacion

Poder E=crito 1.pdf Documentacion notarial o

informe medico dejaéiie Escrito 2_pdf Documentacion sanitaria o

nforme pericial Escrito 3_pdf Documentation privads (]
Aceptar Cancelar

Bien desde el formulario del escrito;
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| Documentacion ‘

Documentacion Principal
Titulo Documento® Escrito de tramite

Descripcion Documento

Tipe de Escrito* Aportacion de documentos

Documento® Escrito_Prueba.pdf Seleccionar Firmar Visualizar

Documentacion Anexa Digital

Titulos Nombre archivo
Escrito 1.pdf Documentacion notarial
Eserito 2_pdf Documentacidn sanitaria
Escrito 3.pdf Documentacion privada

« Documentacion fisica. Opcionalmente podemos insertar informacion sobre
documentacion fisica que se acompania al escrito.

Documentacion fisica

No hay documentacion fizics

@Aﬁadir

Pulsando el botdn “Afadir” emerge una ventana para afiadir la siguiente informacion de
la documentacidn:

- Descripcion (texto libre), campo obligatorio.
- Motivo (seleccionable)

- Descripcion motivo (texto libre)

Descripcion Documento n® 3
Motivo tamafio del fichero superior a la permitida -
Descripcion Motivo Descripcion motivo
Afiadir
Aceptar Cancelar

Junto a cada linea se habilita un icono papelera para eliminar los datos correspondientes:
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Descripcion

Motivo tamario del fichero superior a la permitida -

Descripcion Motivo

e

Descripcion Motivo Descripcion Motivo

Documento n® 3 tamafio del fichero superior a la permitida | Descripcion motive (]

Documento n° 4 documentacion no digitalizable Descripcion motivo o
Aceptar Cancelar

Toda la documentacion indicada se muestra en una tabla del formulario de envio:

| Escrito

Documento

Titulo Documento* Titulo del documento principal

Descripcion Documento

Tipo de Escrite® Resto de comunicaciones -
Documento Principal DOCUMENTO PRINCIPAL pdf Seleccionar Visualizar
Anexos
Titulos Mombre archivo Categorizacion
forme pernicia ANEXO.pdf Documentacion de cuerpos de seguridad
Afiadir

Documentacion fisica

Descripcion Motivo Descripcion Motivo

camet conducir documentacion no digitalizable

Enviar Escrito

- Destinatario. El sistema determinara automaticamente el Organo Judicial destinatario del
envio.

El resguardo que nos da la aplicacion indica que el envio ha sido realizado y no ha habido
problema.

El tamafio maximo de los archivos que pueden enviarse desde el PSP dependera de la
configuracion asignada para el 6rgano judicial destinatario, asi como del tipo de procedimiento al
gue se envie el escrito.

En caso de enviar un archivo con tamafio superior al permitido para ese érgano judicial y tipo de
procedimiento, el sistema lanza un mensaje de advertencia, indicando el limite maximo permitido
para el envio que se pretende:
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Expedientes > Detalle del Expediente > Enviar Escrita 4 Comunicaciones Menl «

Escrito/lnforme

| Mo s& permiten envios superiorss 5 8 Mb, por faver seleccione ofro documents o anexos de menor tamario

| Expediente |
Organojudlclﬁl JInstruccién n® 1 (Pamplonafirufia) NIG 3120143220140000201
Nimero Procedimiento 0000073 Afio 2014 Pieza
Tipo Procedimiento Juicio de Faltas
Materia/Delito Hurto, Robo con fuerza en las cosas
Estado En trémite Fecha 05/08/2014
Escrito

Documento

Titulo Documento*

Descripeion Documento*®

Tipo de Escrito* Solicitudes al Organo Judicial -
Diocumento Principal ARCHIVO 8.42 MEGAS . pdf Seleccionar Visualizar
Anexos
No hsy anexos
Afiadirt

Documentacion fisica

No hay documentacion fisica

Afadir

Enviar Escrito

Por ultimo deberos pulsar sobre “Enviar Escrito” y se procedera al envio del mismo segun el
proceso de firma de envio, utilizando el certificado digital.

Comunicacion Electrénica Segura

Firmar y Enviar

La operacion se realizard con el siguiente certificado NOMBRE Nombre Apelido_1
Apelido_2 - E - NIF 123456782

F Firmar

Imagen Internet Explorer
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Comunicacion Electrénica Segura

Firmar y Enviar

La operacién se realizard con el siguiente certificado
NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E - NIF
123456782

Firmar

Imagen Firefox

Cuando la operacion consiste en el envio de un informe, en el momento de la carga del certificado
obtendremos un resumen del envio que se esta firmando y, por tanto, se enviara;

= > Detalle del Expediente > Enviar Escrito > Guardar datos 2 Comunicaciones E Meni
Comunicacion Electrdnica Segura
Usuaric: Guardia Civil
Destinataric: J.Instruccién n® 1 {Famplonalirufia)
Tipe de Procedimients: Diligencias urgentes Juicio rapids

Nimero rocedimiento: 0000016/2018

Tipo de
Documento principal: Titulo del documenteo principal
Documentacién anexa digital: Informe pericial

Documentacion fisica: camet conducir

Firmar y Enviar

} Firma - OK P Enviar Datos

Desde este resumen se habilita un botén Volver que cancela el envio y nos devuelve al formulario
de informe, que se muestra cumplimentado (documento principal, en su caso, anexos,
documentacion fisica); se puede editar (cambiar el documento principal, afiadir o eliminar anexos
digitales o fisicos...). Al volver a pulsar Enviar escrito, se vuelve a mostrar el resumen actualizado.

Pulsaremos el boton Firmar y, posteriormente, Enviar Datos;
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Comunicacion Electrénica Segura

Firmar y Enviar

La operacion se realizara con el siguiente certificado NOMBRE Nombre Apelido_1
Apelido_2 - E - NIF 123455787

k Firma - OK P Enviar Datos

Se ha firmado con el siguiente certificado: NOMBRE MWombre Apelido_1 Apelido_2
-E - NIF 123456782

Imagen Internet Explorer

Comunicacion Electrénica Segura
Firmar y Enviar

La operacidén se realizarad con el siguiente certificado
NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E - NIF
123456787

Se ha firmado con el siguiente certificado: NOMBRE Usuario
- A&P1 Pruebas - AP2 Justicia - E - NIF 123456787

Enviar Datos

Imagen Firefox

Con el envio de datos, comienza la transaccion electronica;

Realizando el envio
Transfiriendo informacion.

Cerrar

Imagen Internet Explorer

Realizando el envio
Enviando datos.

Cerrar]

Imagen Firefox

Tras finalizar, el sistema nos dara un ticket con la informacion del envio realizado. Este ticket o
resguardo garantiza que la operacion se ha realizado correctamente.
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Expediente > Enviar Escrito » Guardar datos 2 Comunicacicnes E Menl
Comunicacion Electronica Segura

El escrito se ha enviado comectamente.

Usuaric: Guardia Civil

: 100026334

Fecha en 07/2018 10:02:18
Destinatario: J.Instruccién n® 1 {Pamplonallrufia)
Tipo de Procedimiento: Diligencias urgentes Juicio rapido

rocedimients: 0000018/2016

Deocuments principsl: Tituls del documents principal
Documentacidn anexa digital: Informe pericial
Documentacion fisica: carmet conducit

Imprimir

Este proceso de firma del envio se repite en los procesos de recepcidon de notificaciones y
recepcion de solicitudes.

En caso de que el destinatario sea el érgano Judicial, la fecha de presentacion sera la primera
hora habil desde la fecha de entrega del resguardo.

Los escritos/informes enviados se pueden consultar desde el detalle del expediente:

Escrifosfinformes

Titulo Fecha presentscion Diescripeion Responde a solicitud

Titulo 307122014 8:50:01 Diescripeian Mo Ver documento

4.1 Firma de Documentos

En esta seccion se explicara el funcionamiento de la firma de documentos en la Presentacion
Telematica de Escritos. El documento principal, en caso de no ser un PDF, sera convertido
automaticamente a este formato y, como hemos comentado, se debera firmar (salvo caso de
Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado).

Al emplearse un Applet para firmar los documentos y al ser las Ultimas versiones de JAVA cada
vez mas restrictivas con la ejecucion de estos elementos se solicitara permisos para la ejecucion
del sistema de firma cada vez que se utilice.
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Advertencia de Seguridad '
éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre:  siavall

/N : Publicador: DESCONOCIDO
)

Ubicacion:  https://... [Siaval\sizvalapplet.jar

Se blequeara la ejecucion de aplicaciones por parte de publicaderes
desconocidos en versiones posteriores porque es potencialmente inseguro y
presenta un riesgo para la seguridad.

Riesgo: esta aplicacion se ejecutara con acceso no restringido lo gue puede poner en riesgo su
computadora e informacion pqsonﬂ. La 'rn_ﬁ:xmacién proporcionada no es fiable o ez
desconocida, asi que se recomienda no ejecutar esta aplicacidn a menos que conozca su

origen;

Mas informadidn

Active la siguiente casilla y haga clic en Ejecutar para iniciar la aplicacion
|| Acepto los riesgos y deseo ejecutar esta aplicadan. Ejecutar

Advertencia de Sequridad

Ur"! ;Permitir acceso a la siguiente aplicacion desde este sitio web?

Sitic Web:  https://administracionelectronica.navarra.es

Aplicacion: DESCONOCIDO i
Publicador:  DESCRIPCION FIRMA DE SOFTWARE - ENTIDAD FIRMA DE CODIGO
DEL GOBIERNC DE NAVARRA - CIF 53100000C

Este sitic web estd solicitando acceder y controlar la aplicacién Java anterior.
Permita el acceso solo si confia en el sitic web y sabe que la aplicacion se tiene que
gjecutar en este sitio,

Permitir ][ Mo permitir

(1) Mas Informacién

Cuando nos salga una de estas advertencias de seguridad, pulsaremos sobre la opcidn “Acepto y
deseo ejecutar esta aplicacion” y posteriormente en “Ejecutar” o “Permitir” dependiendo el caso.

Nos aparecera la ventana de firma.

Seleccione el certificada a utilizar = @
Mombre del Certificado Ernisar Mamero de Serie Walido =
CMN=MNOMERE fibogado Procuradar Prugha- MIF : -DESCMORMAL  CN=Root Agen... 966477230436, 07-nos =
4 1 3

Debemos seleccionar un certificado y pulsar en Aceptar.

Con esta operacion el documento quedara firmado digitalmente.
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5 NOTIFICACIONES TELEMATICAS

En el Portal de Servicios para el Profesional podemos recibir las notificaciones de forma
telematica.

Se considera notificacién aquélla que desde el 6rgano judicial dé noticia de una resolucion o
actuacion judicial, tenga consideracion de un emplazamiento, una citacion, un requerimiento o
un mandamiento que requiere actuar, comparecer o personarse dentro de un plazo y den lugar
a un plazo con trascendencia procesal.

Los avisos de las notificaciones los recibiremos por mail, en caso de tener activada la opcion.

Es importante indicar que el aviso es meramente informativo. El acceso a la notificacion, y por
tanto la fecha de notificacion de la misma se hace a través de la aplicacion PSP y siempre con el
Certificado Digital.

La aplicacion también nos muestra el nimero de notificaciones y comunicaciones que tenemos
pendientes de abrir junto al menu principal.

4 Mofificaciones | 20 Comunicaciones E Menid ~

Accediendo al menu Notificaciones nos abrird una ventana de funcionamiento similar a la de
Expedientes. Es decir, unas opciones de filtro y un listado de notificaciones que cumplan esos
criterios.

4 Nofificaciones | 20 Comunicaciones E Mend ~
Notificaciones
Filtros de basqueda
Fecha notificacion
Desde 0172014 ac| Hasts |
Orden Jurisdicciona
Mombre Todos los Ordenes Jurisdiccionales -
jrgsro Judicial Todes los arganos judiciales -
Visibilidad nofificacion
O o vistas Ovistes ® Todas O Anuladas
Buscar

Deseripoian Fecha Mofificacion Estado Nedificacion Fecha Acuse

oT C Erwizda telematicameante

oT CION Erwizda telematicameante

oT C Erwizda telematicameante

HOTIFICACION Enviada telematcamente

Los filtros que disponemos son:

» Fecha Notificacion. Desde/Hasta
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«  Orden Jurisdiccional. Orden que envia la Notificacion.

«  Organo Judicial. Organo Judicial que envia la Notificacion.

»  Visibilidad Notificacion; estado de la notificacion.

(0]

(0]

o Todas. Vistas, No vistas y Anuladas.

o Anuladas.

« Tipo notificacion:

o Notificacion

o Traslado de copias

o Todas

Vistas. Las notificaciones a las que he accedido

No Vistas. Las notificaciones a las que no he accedido.

La fecha de notificacion sera el momento en el que acceda a la misma.

Al acceder a una Notificacion no Notificada deberemos realizar el proceso de Firma. Una vez
finalizado, podremos acceder a la Notificacion y tendremos mas informacion de la misma.

cificeciones = Duisle Nolficecin

Datalle notiflcacion

n 12 Comunicacones ul'!rnu

Nattficacion

Cwganc Judicsl

Tiea procedimismo

Hirmern procedimiento

Fecha noificadan

Fecha samse

Detensor

Busorin & sendcl ilemidico

CsEnaciones

Documento principa

Documenin

Anexos

Mombre archiva

Plantiia L pdf

Jinstruccian i 1 (Farmpionainda)
Julcio FApica

00000542014

AUTO REQIUIEITCRIAS pdf

‘Wisualizar

Infardnientas

rvinisnie Abogese

JUSN CLERD DGIAL Denunciadc EDURNE EDURNE
MO AP AFA Absusio D&ID MARTIMNEZ ASOGADD OAWID MARTINEZ Frocumsdor
BOADILLIDEL MONTE Denuncings
Nattficacion
Cesoripcien
EDURNE
Pesiios -

OAWID MARTINEZ Frocurador
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Desde aqui podremos visualizar el Documento Principal pulsando sobre el botdn Visualizar
correspondiente.

Documento principal

Documento (PROJSENTEMNCIA ESTIMATORIA PARCIAL Visualizar

Anexos

MNombre archivo

DILIGENCIA DE PUBLICACION - NOTIFICACION

La aplicacién abrira una ventana emergente o un aviso en la parte inferior del navegador
solicitandonos qué hacer con el documento. Principalmente abrirlo o guardarlo.

Volver

Abrir Guardar | ¥ Cancelar 1

ﬁ (Quieres abrir o guardar 0038-13 .13 Instancia n® 1 (Pamplona Irufia)SENTENCIA_CONTENCIOSA (FAMILIA).pdf.pdf (134 KB) desde pmpwvdweb.tcsalocal? x

Imagen Internet Explorer

Si optamos por abrirlo, se nos mostrara el documento y tendremos opcion de imprimirlo o
guardarlo.

L1 1004 2014 9 51 46.pdf - Adobe Reader = [@=]
Archivo  Edicidn  Ver Ventana Ayuda ®

f} @’ @ \__‘| @ | f'1| | -!- ‘ ﬁ | E = Herramientas Firmar Comentario

Seccion: B
JDO. INSTRUCCION N° 2 Procedimiento- APELACION DE FALTAS
c/ San Roque, 4 - 3? Planta JUZAGADO PAZ
Pamplonallrufia N° Procedimiento: 0000002/2014
Teléfono: 848.42.4203
Fax 848424214 NIG: 3120143220140000005
32970 Resolucion: Auto 000002/2014
Seccion: B
Intervencion. Interviniente: Procurador. Abogado:
Fiscal MINISTERIO
Denunciante DELINCUENTE
AUTO

En Pamplona/lrufia , a 21 de enero de 2014

HECHOS :

UNICO : En las presentes diligencias se ha acordado la practica de
prueba pericial consistente en Texto aviso . siendo necesario a tal efecto
la designacion de perito .

FUNDAMENTOS JURIDICOS :

Existe una la lista de documentos anexos. Una linea por cada documento anexo. Se debe hacer
clic con el botdn izquierdo del ratdn sobre el titulo del anexo que queremos ver.
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Anexos

Nombre archivo

- A
Eo-r:rsa-la_i.u Instancia n® 1 (Pamplona_lruiia)DILIGENCIA_DE_PUBLICACION - NOTIFICACION.pdf - Adobe Reader
[InEI'JInEﬂlE) Archivo  Edicion  Ver Ventana Ayuda
= | ¢ = [ :_-",|| a5
AfRZzeB 6 =] [1]71 ] (=) ) [76% =] s Herr
Infervriente
LuiE
JUAN

GOSIERND
ILIGENCIA.- La exilendo yo, &l Secretario, para hacer constar que en el dia
& hoy me ha sido entregada la anterior resolucidn debidamente firmada;

netfiquese a las partes, dnase a los aules testimonio Ikeral de fa misma y

archivese el orginal. Doy fe, en Pamplona a 15 de diclembre de 2014

LS

Las notificaciones telematicas generan un recibo con los siguientes datos:

Identificativo de la notificacion

« Fecha de notificacion
«  Organo Judicial

+ Tipo de Procedimiento
« Ndmero y afio

» Fecha de acceso

Titulo del documento principal

Titulo de los anexos (si existen)

Para poder obtener ese recibo e imprimirlo, tendremos que pulsar el link “ver acuse” en la pagina
de detalle de notificacion, que abrira una pagina con los datos indicados.
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No

es > Detalle Notificacion E Menl «

Detalle notificacion

Notificacion |
Crgano Judicial J.1% Instancia n° & (Pamplonalirufia)
Tipo procedimiento Formalizacion judicial del arbifraje
Numero procedimiento 0000003/2013
Fecha notificacion 30r122014
Fecha notificacion 09/01/2015
Defensor
Suscrito al servicio telematico O

Cbservaciones

Documento principal

Documento Decreto |.pdf Visualizar

Anexos

Mo

> Detalle Notificacion E Menl ~
Identificativo notificacion: 14831

Fecha de notificacion: 30/12/2014

Grgano Judicial: J.17 Instancia n® 6 (Pamplonafirufia)

Tipo de Procedimiento: Formalizacion judicial del arbitraje

Numero de procedimiento: D000002/2013

Fecha de acceso: 09/01/2015 13:03:49

Documento principal: Decreto | pdf

Documentacion anexa digital: Sin anexos digitales
Imprimir

Volver

También disponemos de informacion relativa a los intervinientes del proceso y al resto de
destinatarios de esa notificacion:

| Intervinientes |
Intervinizniz Tipa de Intervinkzntz Abagado Pracurador
LUIS DENUNCIANTE Demandado DAVID MARTIF SEOGADC DAVID MARTIF Procuradar
JUAN Demantants EDURNE EDURNE
GOBIERND Interagaca Comuno AURNOMa
Lus Resp.ch.diracip DAVID MARTIH

Mofificacidn

Fecha notmcacson Descripeion
1T 272014 5:00:00 Letrado ge Comunidad Autinoma
191272014 5:00:00 DAVID MARTIE ABOGADO
17272014 5:00:00 DAVID MARTIM Procuradar
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Dentro del detalle de la notificacion tendremos un enlace “Generar cardtula intervinientes” para
poder generar y descargar un documento PDF que contiene la lista de intervinientes y
representantes del expediente.

| Intervinientes

Generar carifys infervinientes

Interviniznte Tipo de Interviniente @ Abogada Procuradar
IR ANGELES HERMINIA SANCHEZ Demsndante DAVID MARTINEZ Procurador
INTERVINIENTA SOCIALA Demandsrte Comuna Autdnomo
PEPE PEPINAS Demandante
JUAN CRUZ Damandsdo
Motificacion \
Fecha notificacién Descripeién

Funcién Piblica
Tribunal Adminisirativo de Nava

Hacienda Foral de Navars

26/11/2012 2:00:00 DAVID MARTINEZ Procuradar
éQuieres abrir o guardar 0003-13_1.12 Instancia n® 6 {Pamplona_Iruiia)_14831_Intervinientes_00B.pdf (4,13 KB) desde pmpwvdweb.tcsa.local? =
Abrir | Guardar | > | Cancelar
Intervinisntes
Interviniente Tipo de Intervinients Abogada Procurador
AF ANGELES HERMINIA SANCHEZ. Demandante DAVID MARTINEZ Procursdor
INTERV; NTA SCCIALA Demandsnte Comuna Autdnomo
PEPE PEPINAS Demsndsnie

JUAN GRUZ g4 0003-13_1.12 Instancia n° 6 (Pamplona_Jruiia)_14831_Intervinientes_00B.pdf - Adobe Reader

Archivo Edidén Ver Ventana Ayuda

ABEeE8H] [+ | @@ == -] | B IE |2 5 T Herran

Notificacion

Facha notificacion

Intervencion: |Interviniente: Abogado: Procurador:
T —— Demandado JUAN CRUZ
Demandante M3 ANGELES HERMIMIA SANCHEZ DavID MARTINEZ
Demandante INTERWINIENTA SOCIALA Comuno Autdnomao
Demandante PEPE PEPIf &S

Desde la pagina de busqueda de notificaciones, se habilita un enlace para poder descargar toda
la documentacién de los elementos que contenga el listado. Para ello tendremos que pulsar el
link “Descarga Documentacion'”:
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dad notificacion
Ono vistss O vistas @ Todas O Anuladas
Buscar
Documentacicn

Descripcion Fecha Motificacion Estado Nofificacion | Fecha Acuse
0003-13_J.1% Instancia n® 6_Notificacion : Decreto | 30M272014 Motificada 30V12/2014 9:28:22
* Instancia n® &_Motifi : PROVIDENCIA ART. 810.3 LECn (FAMILIA) 30M22014 Motificada 301272014 9:28:22
* Instancia n® §_Nofi o 30M272014 Motificada 30V12/2014 9:28:22
* Instancia n® &_Nofifica . DEF. JUDICIAL 30M22014 Motificada 301272014 9:28:22
* Instancia n® 4_Motific DICION CUEN 30M22014 Motificada 301272014 9:28:22
* Instancia n® 1_Motifi PR ACUERDA SEGUIR POR MUTUO A 30M22014 Motificada 301272014 9:28:22
0158-06_4J.1% Instancia n® 2_Motifi TO TEXTO LIBRE 30M22014 Motificada 301272014 9:28:22
0158-06_J.1% Instancia n® 2_Nofificacién : Decreto | 30M1272014 Motificada 30/M2/2014 9:28:22

8-13_J.1% Instancia n® 1_Notifi 12/05/2014 18:22:00 | Mofificada 12/05/2014 18:22:00

Desde este link se descarga también la documentacion a la que no se ha accedido e incluso la
que no haya sido todavia firmada. Cuando desde el listado de notificaciones se pulse sobre la
opcion de descargar documentacion se abrird un nuevo formulario indicando el nimero de
notificaciones que se descargaran.

Visibilidad notificacion ®
Esta a punto de descargar 9 notificaciones de las cuales se firmaran 0.
O o vistas (
iDesea continuar?
Cancelar Buscar
Fecha Notificacion Estado Motificacion | Fecha Acuse

.1% Instancia n® | 30M22014 Notificada 30272014 9:28:22
12 Instancia n® &_| : PROVIDENCIA ART. 810.3 LECn (FAMILIA) 30122014 Motificada 3041272014 9:28:22
.1? Instancia n® &_N on: Auto Inhibicion 30122014 Motificada 30/12/2014 9:28:22
.17 Instancia n® 6_Notificacion: PROV.DESIG. DEF. JUDICIAL 30M22014 Notificada 301272014 9:28:22
.1% Instancia n® 4_Notificacion : AUTO RENDICION CUENTAS TUTOR 30M22014 Motificada 301272014 9:28:22
12 Instancia n® 1_No 4n - PROV. ACUERDA SEGUIR POR MUTUO ACUERDO 30122014 Motificada 3041272014 9:28:22
.17 Instancia n® 2_| 30122014 Motificada 30/12/2014 9:28:22
.17 Instancia n® 2_No on - 30122014 Motificada 30/12/2014 9:28:22
.17 Instancia n® 1_No 12/05/2014 18:22:00 | Notificada 1210572014 18:22:00

Podra continuar o cancelar. Si continla, se firmara la peticion. De esta forma quedara constancia
de la peticion con un resguardo electrdnico.

Comunicacion Electronica Segura

Firmar y Enviar

MIF

- NIF 1
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Una vez firmada la descarga, se descarga un fichero en formato ZIP que contendra todos los
documentos correspondientes a las notificaciones del listado que no estén anuladas.

Visibilidad notificacion

Onio vistas O Vistas ® Todas O Anuladas

Descripcion

Fecha Motificacion

30122014
300122014
30122014
30122014
30122014
30122014
300122014
30122014

12/05/2014 15:22:00

Notificada
Notificada
Motificada
Notificada
Notificada
Notificada
Notificada
Notificada
Notificada

Estado Motificacion

Buscar

Fecha Acuse
30/M2/2014 9:28:22
3001272014 5:28:22
30/1272014 9:28:22
30/M2/2014 9:28:22
301272014 9:283:22
30/M2/2014 9:28:22
3001272014 5:28:22
301272014 9:283:22
12/05/2014 18:22:00

K5t Goblerno Contacts con nosotros | Accesibiidad | Auiso lagal | Maps web
de Navarra
¢Quieres abrir o guardar 30_12_2014 9_28_23.7ip (608 KB) desde pmpwvdweb.tcsa.local? d?:l;\hrir | Guardar |v| Cancelar |

Cada documento incluido en el ZIP indicara el titulo el Nimero de expediente, afo, Juzgado, una
identificacion de la notificacion, el titulo del documento y nimero de documento en la solicitud
(00 seria el principal, 01 el primer anexo...).

Mombre

[ o

| Tamario comprimido

| Protegido p... | Tamario

Relacidn Fecha de mo

i 20141125_110022@

Carpeta de archivos

25112014

Por cada notificacion se genera un documento que contendra los datos de los intervinientes (como
el PDF que se genera desde el enlace “Generar caratula intervinientes”) y cuyo titulo es
“Intervinientes_00B".

MNombre = - | Tipo Tamafio comprimido Protegido p... | Tamafio R
@ 0003-13_3,12 Instanda n® & (Pamplona_Irufia)_14823_DILIGENCIA DE PUBLICACION - MOTIFICA... Adobe Acrobat Document 38KE MNo JEKE 5
ﬁ 0003-13_1.12 Instanda n® & (Pamplona_Irufia)_14823_Intervinientes_00B.pdf Adobe Acrobat Document 2KE MNo S5KB 5
EDDDE-IEJ. 12 Instancia n® & (Pamplona_lIrufia)_14823 PROV.DESIG. DEF. JUDICIAL_00.pdf Adobe Acrobat Document S8KB Mo 133KB &
@ 0003-13_J.1# Instandia n® & (Pamplona_Irufia)_14824_Auto Inhibicién_00.pdf Adobe Acrobat Document 48KB MNo 86 KE 4
@ 0003-13_1.1% Instandia n® & (Pamplona_Irufia)_14824_Intervinientes_00B.pdf Adobe Acrobat Document 2KB No S5KB 5
@ 0003-13_1.1# Instandia n® 6 (Pamplona_lrufia)_14829_Decreto I_00.pdf Adobe Acrobat Document 49KB No 87KB 4
@ 0003-13_1. 12 Instancia n® & (Pamplona_lrufia)_14829_Intervinientes_00B.pdf Adobe Acrobat Document 2KB MNo 5KB 5
'@ 0003-13_1. 12 Instandia n® & (Pamplona_Irufia)_14835_Intervinientes_00B.pdf Adobe Acrobat Document 2KB Mo S5KBE 5
@DDDE-IE_J. 12 Instanda n® & (Pamplona_Iruia)_14835_PROVIDEMCIA ART, 810.3 LECn (FAMILIA... Adobe Acrobat Document S55KE Mo 130KB 5
@ 0006-13_3, 12 Instanda n® 4 (Pamplona_Irufia)_14859_AUTO RENDICION CUENTAS TUTOR_00.pdf  Adobe Acrobat Document 57KE No 132KB &
ﬁ 0008-13_1,12 Instanda n® 4 (Pamplona_Irufia)_14859_Intervinientes_00B,pdf Adobe Acrobat Document 2KE MNo S5KB 5
ﬁ 0008-13_1.1% Instandia n® 4 (Pamplona_Irufia)_14859_prueba_01.pdf Adobe Acrobat Document BKB Mo 10KB 2
@ 0010-13_J.1# Instancia n® 1 (Pamplona_Irufia)_14819_Intervinientes_00B.pdf Adobe Acrobat Document 2KB MNo S5KB 5
@ 0010-13_1.1# Instancia n® 1 (Pamplona_lrufia)_14819_PROV. ACUERDA SEGUIR POR MUTUC AC...  Adobe Acrobat Document 59KB Mo 134KB 5
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6 COMUNICACIONES TELEMATICAS

En el Portal de Servicios para el Profesional podemos recibir las comunicaciones del Juzgado de
forma telematica.

Se considera comunicacion aquélla que desde el érgano judicial tenga por objeto dar noticia de
una resolucién o actuacion judicial y no den lugar a un plazo con trascendencia procesal.

El acceso a la solicitud se hace a través de la aplicacion PSP y siempre con el Certificado Digital.

Accediendo al ment Comunicaciones se nos abrira una ventana de funcionamiento similar a la de
Notificaciones. Es decir, unas opciones de filtro y un listado de solicitudes que cumplan esos
criterios.

cones 1 Camunicacitr [B) meno -
Gestion Comunicaciones
Filtros de busqueda
Dasde O1DEzI1L = Hasta
)|
Orden Jurtsdictional tados los Ordenas Jursdicclonales
Organg Judicia Tedoe log Srganos judiciales
Tigo soliciud Todoe loe pos soliciudes
Requiere respuesta
Oz Ono @ Todas
Visibilidad solicitud
o wistas Ovistas @ Todae
Buscar
Fecha Camunicackin Descripcian Requisre Respussts Fecha Acuse Fecha g2 Respusela
D901/201511:41:43 SOLICTUD sl
1722014 10:05:54 0004-15_J.Panal m3_ sl 17272014 10008033 FM2rE014 9:45:01
1722014 10:01:12 0301-15_J.Panal 3_ Mo 17272014 1000214
22014 11:13:44 0074-14_J. 1" Ingtancia n® 1_ sl 181272014 134708
OI%2-14_Jnstruccion me 1_ sl 101272014 111213
OI%2-14_Jnstruccion me 1_ Mo 101272014 111213
0052-14_J.Instruccédn r° 1_ No 1022014 1112215
0052-14_J.Instruccédn r° 1_ No 1022014 1112215
00582-14_J instruccidn m 1_ Mo 10272014 111219
00582-14_J instruccidn m 1_ Mo 10272014 111219
M 4 LI

Los filtros que disponemos son:
» Fecha Solicitud. Desde/Hasta
«  Orden Jurisdiccional. Orden que envia la Notificacion.
«  Organo Judicial. Organo Judicial que envia la Notificacion.

« Tipo de Solicitud. Tipo de requerimiento indicado por el Juzgado
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« Requiere Respuesta. Si/No/Todas. Indica si el Organo Judicial ha solicitad alguna
respuesta sobre la solicitud enviada.

» Estado.
o Vistas. Las solicitudes a las que he accedido
o No Vistas. Las solicitudes a las que no he accedido.
o Todas. Vistas y No vistas.

Al acceder por primera vez a una Solicitud deberemos realizar el proceso de Firma. Una vez
finalizado, podremos acceder a la Solicitud y tendremos mas informacion de la misma

Comunicaciones > Detalle Comunicacion 23 Comunicaciones E Mend

Detalle Comunicacion

Comunicacion |

Organo Judicial J.1% Instancia n° 6 {(Pamplonafirufia)
Tipo Procedimiento Diligencias preliminares

Numero Procedimiento 0000002/2015

Tipo Salicitud Citacion

Fecha envio 11/02/2015

Fecha acuse 2010212015

Requiere Respuesta No

Fecha Respuesta

Documento principal

Documento AUTO DESESTIMANDO INTERVENCION PROVOCADA 14 Visualizar

Anexos

MNombre archivo

Al igual que las notificaciones, las comunicaciones telematicas generan un recibo con los
siguientes datos:

 Identificativo de la comunicacién
«  Fecha de notificacion

«  Organo Judicial

+ Tipo de Procedimiento

« Numero y afo

» Fecha de acceso

»  Titulo del documento principal
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« Titulo de los anexos (si existen)

Para poder obtener ese recibo e imprimirlo, tendremos que pulsar el link “ver acuse” en la pagina
de detalle de comunicacién, que abrira una pagina con los datos indicados.

Comunicaciongs > Detalle Comunicacion 23 Comunicaciones E Mend

Detalle Comunicacion

Comunicacion |

Organo Judicial J.1% Instancia n° 6 {(Pamplonafirufia)
Tipo Procedimiento Diligencias preliminares

Numero Procedimiento 0000002/2015

Tipo Salicitud Citacion

Fecha envio 11/02/2015

Fecha acuse 2010212015

Requiere Respuesta No

Fecha Respuesta

Documento principal

Documento AUTO DESESTIMANDO INTERVENCION PROVOCADA 14 Visualizar

Anexos

MNombre archivo

Listado de recibos 23 Comunica

Identificativo comunicacion: 283

Fecha de notificacion: 11/02/2015

Organo Judicial: J.1* Instancia n° 6 (Pamplona/irufia)

Tipo de Procedimiento: Diligencias preliminares

Numero de procedimiento: 000000272015

Fecha de acceso: 20/02/2015 10:21:03

Documento principal: AUTC DESESTIMANDO INTERVENCION PROVOCADA 14.2 pdf

Decumentacion anexa digital: Escrito_Prueba.pdf, Escrito_Prueba.doc, PRUEBA.doc

Imprimir

Ademas podremos dar respuesta a la solicitud. El proceso de respuesta es idéntico al del envio
de Informe.

La Unica diferencia es que se indica la solicitud en el formulario de envio para saber que
estamos respondiendo a esa solicitud.

En res puesta a

FechaSolicitud Titulo

17M272014 10:08:54 D0D1-15_J.Penal n"3_

Afiadir solicitudes
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Ademas podremos seleccionar mas solicitudes mediante la opcidn “Afadir Solicitudes” para dar
respuesta a mas de una solicitud con el mismo envio.

En respuesta a
FachaSakctid Tites
TEZIZENE 1171344 TO74-14 J 1 EEnEE T 1 8

Ahasy solicitades

——

-—._m Solicitud
Desce Tzriznod «|E Hastz 1212015 |

Anexos

o -hsy BnExnE Tiio eoficaud

Anadir
Con fapussts O
Documentacian Rsica HIOGETNIEET
N Rieglsira Al
Ho gy DOCUMERISCEN fiSes =
#nadi Orden Jurisdicoiona
Nombrz Todos jos dndenes jurisdiccionaties
Organo Judislal Todos los dmgancs
Suscar Ecllchudes
% A T
E = Harearra Acegtas Cancelsr
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Solicitud

Desde 1205e £ Hasta 1201205 |

Tl scliciug

Con rapussta O

Procedimiento

N Raglstra &0

Crden Jurisdicciona

Mombre Todes los Srdenss jurisdicclonales

Organo Judicial Todine Ios angands

Buscar sllcRutes
Facha Soiciug Thuly
16M22014 19:13:42 Q074-14_J 1% Instancia e 1_ O
10122014 94555 Q052-14_Jinstrucelan n* 1_ 0
10122014 94457 Q052-14_Jinstrucelan n* 1_ 0
1022014 9:43:32 Q092-14_Jinstruceian n* 1_ =
10422014 94313 Q092-14_Jinstruceian n* 1_ O
101202014 GAZ54 Q092-14_JINstruceion m*1_ O
10202014 GAZT7 Q092-14_JINstruceion m*1_ O
101202014 G152 Q092-14_JINstruceion m*1_ O
Z7H1/2014 E00:00 Q074-14_J4% Instancla e 1_ 0
2411/2014 E00:00 Q045-14_Jinstrucelon * 4_ O
2414/2014 B:00:00 a011-14_AR 1 P =
22014 TATE Q045-14_Jinstruceian n* 4_ O
0STE/2014 E00:00 Q001-14_JInstruceion e 3_ O
22052014 E00:00 Q004-14_Fiscalla menorse._ =
12052014 &:55.00 Q015-14_Jinstrucelon i 4_ 0
12052014 55338 Q015-14_Jinstrucelon i 4_ 0
Aceglar Cancelar
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7 ESCRITOS DE INICIO
Desde el menU Escritos de inicio se registran y envian al 6rgano judicial que corresponda los
escritos de inicio.

A través del filtro Fecha de Presentacion, podemos buscar los escritos de inicio enviados por el
rol que realiza la bUsqueda y obtener un listado con un resumen de los mismos.

Dicha lista posibilitara el acceso al detalle de cada uno de los escritos, ademas de mostrar
informacioén sobre:

- Tipo de procedimiento/Clase de registro

- Nimero de Procedimiento (este dato se mostrard solo cuando el escrito haya sido
aceptado por el 6rgano destinatario)

- Organo judicial destinatario (este dato se mostrara sélo cuando el escrito haya sido
aceptado por el 6rgano destinatario)

- Titulo del escrito
- Fecha de presentacion
- Estado (Enviado, Aceptado, Inadmitido)

- Modelo 005; en su caso, habilitara un enlace para la generacion de este documento

Segun la configuracidon determinada para cada tipo de interviniente especial, se podran disponer
de alguno o algunos de los siguientes enlaces para enviar el tipo de escrito de inicio que
corresponda:

- Escritos de Inicio
- Denuncia
- Parte hospitalario

Escritos de Inicio 20 Comunicaciones Erﬂenu -
Escritos de Inicio
Desde 0511112016 |
Hasta 06/12/2016 |
Buscar
E os de o De Parte
Resultados Blsqueda
Tipo Procedimiento - Cla: siro Procedimiento | Organo Judicial | Titulo Fecha Presentacion Estado | Modelo 005
aaaaa 30/11/2016 16:57:19 | Enviado
Parte hospitalario | 16/11/2016 10:55:14 | Enviado
Parte hospitalario | 16/M11/2016 8:21:.32 Enviado

7.1 Escritos de Inicio
Se habilita un botdn “Escrito de inicio” para el registro de un nuevo escrito.

Pulsando este botdn se accede al formulario para la creacion y presentacion de un nuevo escrito
de inicio:
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Escrites de Inicio 20 Comunicaciones E Menl
Escritos de Inicio

Desde 051112016 E

Hasta 06/1212018 &

Buscar

Resultados Busqueda

Tipo Procedimiento - Clase de Re:

gisiro Procedimiento | Organo Judicial

1]

Titulo Fecha Presentacion | Estado | Modelo 005

azaaa 30M1/2016 16:57:19 | Enviado

Parte hospitalario | 16/1/2016 10:55:14 | Enviado

Parte hospitalario | 16/11/2016 8:21:32 Enviado

Destino: El primer elemento a rellenar es el érgano destino de dicho escrito. Los combos

se completan de arriba abajo, de tal manera que el combo superior delimita las opciones
y el contenido del combo inferior. El combo Clase de registro mostrara los lotes de reparto
configurados en el Decanato en los que el rol que registra el escrito tiene permiso para
iniciar un procedimiento judicial.

vio de escrito de

Escritos de Inicio = En

Envio de Escritos de Inicio

nicio

1 Copia no presentada E Mend

Destino

Tipo de Escrito
Tipo Organu Judicial*
Partido Judicial®

Clase de registro®

Seleccione un tipo rgano judicial

Siguiente

En caso de que junto con el escrito de demanda se solicite la adopcion de medidas, se
podra indicar esta circunstancia en el formulario marcando el check “Se solicitan
medidas”. Este dato llegara al érgano judicial destinatario del escrito;

=}
@

= nicio = £ = = micia 20 Comunicaciones EMenL'A -
Envio de Escritos de Inicio
Destino |
Tipo de Escrito Esc e
Tipo Organo Judicial* Juzgado de lo Mercantil v
Partido Judicial* Pamplonallrufia o
Clase de registro® 60201 Dil. preliminares, preparatorias, prueba anticipads ~
Cuantiz
Se zolicitan medidas %]
Siguiente

Completados todos los campos, salvo la cuantia, que es opcional, se habilita el boton

siguiente;
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Escritos de Inicio > Envio de escrito de Inicio 20 Comunicaciones E Menl

Envio de Escritos de Inicio

Destino |

Tipo de Escrito

Tipo Dlgano Judicial* Juzgado de lo Mercantil -
Partido Judicial® Pamplonallrufia -
Claze de registro® 50201 Dil. preliminares, preparatorias, prueba anficipads ~
Cuantiz
Se solicitan medidas M
Siguiente
G
Volver

Mediante este boton se habilita el resto del formulario de registro:

| Intervinientes

No hay intervinientes

Nuevo

Destinatario

Destino Juzgado de lo Mercantil -

Observaciones

Documentacion

Documento Principal
Titulo Documento®
Descripcion Documento

Documento® Seleccionar Visualizar

Documentacion Anexa Digital

No hay anexos

Afiadir

Documentacion fisica a presentar
No hay documentacion fisica
Afiadir

Enviar Escrito

=)

- Intervinientes: El siguiente elemento a registrar es el/los interviniente. Para ello
tendremos que accionar el botén “Nuevo”:
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| Intervinientes

No hay infervinientes

MNuevo

Se habilitara el formulario de registro de intervinientes:

Tipo de Intervencion® Seleccions un valor = Tipo de Persona® Seleccions un valor -
Tipo Identificacion® Seleccione un valor = He ldentificacion
MNom.Mom. comercial®
Apellido 1/Razén Social®
Apellido 2
Macionalidad* Seleccione un valor A Sexo® Seleccione un valor -
Teléfono Mavil Email
Fecha Nacimiento 3 Lugar Macimiento
MNombre Padre Mombre Madre
Pais Espana Provincia NAVARRA ®
Poblacion
Direccion
MNumero Piso
cP
Telgfono Fax
Aceptar Cancelar
Los campos obligatorios se marcan con un asterisco (*).
Los campos nacionalidad, pais, provincia, poblacion y direccidn contienen un buscador
inteligente, de tal manera que, introduciendo al menos tres letras, muestra las
coincidencias:
Pais" Espana Provincia® Navarra
Foblacion® Pamplona/irufia
Direccidn® san| %
AVEMIDA SAM IGNACIOMSAM IGMAZIO ETOREBIDEA
MNumere h
AVEMIDA SAN JORGESANDUZELAIKD ETOREIDEA
o= CALLE DOCTOR SAN MARTIN/ALEJANDRO SAM MARTIN DOKTOREAREN HALEA
CALLE LOMA SANTA LUCIA/SANTALUZIAGARNA KALEA
Telsfono CALLE MONASTERIO DE SANTA EULALIA/SANTA EULALIAREM MOMASTERIOAREN KALE W

B T T T N T T o T T Y R T TN T PR TN PR T TP

Acepiar Cancelar

Si la direccion es de la misma provincia que el sistema, al estar metido en base de datos
el callejero, con la calle mas el nimero carga automaticamente el cddigo postal.

Completado el formulario, al Aceptar se cargan los datos de la persona en el formulario
de registro:
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| Intervinientes

nterviniente po de interviniente N® Identificacion {ombre de via

EMPRESA DEMANDANTE S.L. Demandante A14010242 CALLE CABARCENO [

Cuando el usuario incluya un nimero de identificacion (excluyendo indocumentados), se
consultara si ese niumero de identificacion ya existe en el sistema:

A. En caso de existir ya en el sistema por haber incluido a esa persona en otro
escrito iniciador anterior, se cargaran todos los datos y no se podran editar pero
si afiadir campos que estuvieran vacios (si son no obligatorios no hace falta
completarlos). Sélo podra modificar los datos de la direccion cargada (se afadiria
una nueva direccion). Para avisar al usuario de donde viene ese dato se mostrara
mensaje de "Esta persona ya se incluyo en un envio anterior. Por favor, complete
unicamente los campos habilitados'.

En persend yo 52 inckiyd en un estriio anlensr Par fovor” tomolele Cricamente io8 campos habiinsos !
T e Inbsdveme s Demandsnts : Tips o Parssna®
Tipa derdsicat on® H* Ideriific st o™

Hom.MNam comertis®

Apeldo 1 Razdn Social

Apelsdy 2

hac ipnaidiad® Sdma®

Tebidono hdl EHTESA5E Email direcciordsjuandiclorn. e
Fecha Macamsnts Lugas Madrmianio

hombre Pade Homibne badn

Pasd S4paiiy Prgwims i MAVARRA
Fobin b Famponaina

Eregcion” EALLE ABEJERASIAOEJERAS KALEA

Humern 1 P

cp= o

Tedddang Fax

DL Cangein

o Si el interviniente se registrd con una direccion, se recupera

o Sial interviniente no se le registro direccion, el usuario la tendra que indicar.

B. En caso de existir ya en el sistema pero sin que el usuario lo haya incluido en un
escrito iniciador anterior, se indicard que esa persona ya esta en el sistema
(mensaje "Esta persona ya se encuentra registrada en base de datos. Por favor,
complete unicamente los campos habilitados"). No se cargara ningln dato pero
deberd incluir siempre nombre, apellidos y direccidon. Estos datos serviran al
organo judicial para saber que se refiere a la misma persona que ya estaba
registrada. Ademas, en caso de que la persona que ya estaba registrada no
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tuviese algin dato obligatorio (sexo, nacionalidad, padre...), los campos
correspondientes seran editables y obligatorios. En caso de tener ya registrado
alguno de estos datos, no se pediran;

Eszts perzons ya 22 encuentra registrads en la Baze de Dstos. Por favor, complete Onicamente log campoes habilitades

Tipo de Intervencion® Acreedor = Tipo de Persona*®

Tipo Identificacion® N° Identificacion®

MNom.Moem. comercial®

Apellido 1/Razon Social®

Apellido 2

MNacionalidad* Seleccione un valor v Sexo®

Teléfono Mavil Email

Fecha Nacimiznto H Lugar Macimiento
Mombre Padre Mombre Madre
Pais Espana Provincia NAVARRA
Poblacidn

Direccion

Mumero Piso

CP

Telgfono Fax

Azeptar Cancelar

Se pueden introducir tantos intervinientes como se desee y en caso de error o cambio se
pueden borrar (mediante el icono papelera).

- Destinatario Se cargara el o6rgano judicial seleccionado en el tipo de odrgano
seleccionado en el apartado Destino

| Destinatanio |
Destino Juzgado de lo Mercantil
Observaciones Observaciones, campo de texto libre

Se habilita un campo de Observaciones, de texto libre, para indicar lo que el usuario que
envia el escrito considere oportuno.

- Documentacion: en este apartado deben consignarse los siguientes datos:

a. Titulo del escrito principal. Dato obligatorio.

b. Descripcion del documento. Opcional

C. Documento a enviar. Segun la configuracion del rol, se solicitara la firma del documento
principal.
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| Documentacion

Documento Principal

Titulo Documento* Titulo del documento principal
Descripcion Documento Descripcion opeicnal
Documento® Escrito_Prueba.pdi Seleccionar Firmar Visualizar

Documento sin firmar

En caso de solicitarse, serd imprescindible firmar el documento principal para poder
realizar el envio del escrito de inicio.

Con el boton “Visualizar" se puede consultar el documento cargado en el campo del
documento principal, siendo posible su sustitucion si fuera necesario. En caso de
modificar el documento principal, la aplicacion solicitara de nuevo que se firme.

- Documentacion Anexa Digital: a través de esta entrada podremos adjuntar anexos
al escrito de inicio. Simplemente debemos pulsar sobre “Afadir”.

Documentacion Anexa Digital

No hay anexos

r'_'i Afiadir

Nos abrird un formulario para gestionar los anexos: Anadir nuevos o eliminar los
adjuntados. Es obligatorio incluir un titulo y una categorizacion para cada anexo.

Titulo Documento®

Categorizacion® Seleccione un valor v

Ficherg* Seleccionar

8,72 ME disponibles de 10 MB

Al digitalizar un documento, se recomienda que el archivo sea en formato PDF,
utilizar una resolucion de 200 puntos por pulgada (ppp o dpi) y en escala de
grises (8 bits). Cuando el contenido de la informacion a adjuntar lo requiera, podra
aumentarse la resolucion y/o digitalizar en color.

Los tipos de archivo permitidos son TXT, PDF, DOC, DOCX, RTF, JPG, BMP, TIF, PNG,
GIF, MP3

La ventana de incorporacion de anexos digitales nos ira informando de la capacidad
restante del envio telematico;
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Titule Documento®

Cateqorizacion® Seleccione un valor -

Ficherg* Seleccionar

0,98 ME disponibles de & MB Aftadir
Titulos Mombre Fichero Categorizacion
Poder E=crito 1.pdf Documentacion notarial ]
informe medico de parte Ezcrito 2_pdf Documentacion sanitaria ]
nforme pericial ARCHINVG 5.55 MEGAS pdf Documentacion privada (]

Aceptar Cancelar

Alcanzado el tamafio maximo, no se permite insertar mas anexos en el formulario;

Titulo Documento* Otro

Categorizacion® Documentacion bancaria v

Fichero® ARCHIVO 5.55 MEGAS pdf Seleccionar

Mo 22 permiten envies superiores a 3 MB. Por favor, seleccions un ansxo de menor tamafio

0,98 ME disponibles de & MB

Titulos Mombre Fichero Categorizacion

Poder Escrito 1_pdf Documentacion notarial (]

informe medico de parte Escrito 2. pdf Documentacion sanitaria ]

nforme pericial ARCHING 5.55 MEGAS pdf Documentacion privada ]
Aceptar Cancelar

Antes de enviar el escrito con sus anexos, podremos consultar el documento adjuntado
pulsando sobre el titulo de cada uno de ellos, bien desde la ventana de insercion de
anexos;
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Titulo Documento*

Categorizacion® Seleccione un valor -

Fichero® Seleccionar

6,72 MB disponibles de & MB

Titulos MNombre Fichero
Escrito 1.pdf Documentation notarial o
edico deadite Escrito 2_pdf Documentacion sanitaria o
nforme pericia @ Escrito 3_pdf Documentacion privada (7]
Acepkar Cancelar

Bien desde el formulario del escrito;

| Documentacion

Documentacion Principal

Titule Documento* Escrito de framite
Descripcion Documento

Tipo de Escrito* Aportacion de documentos -

Documento* Escrito_Prueba.pdf Seleccionar Firmar Visualizar

Documentacion Anexa Digital

Titulos Nombre archivo
Escrito 1.pdf Documentacion notarial
Escrito 2.pdf Documentacion sanitaria
Escrito 3 pdf Documentacion privada

Ml Generar de forma automética el indice de snexos

- Documentacion fisica a presentar: a través de esta entrada podremos indicar la
documentacion fisica que acompaniia al escrito de inicio de forma no telematica.

Al igual que los anexos digitales, esta mencion a la documentacion fisica se puede
consultar tanto desde la ventana de insercion como del formulario de registro del escrito
de inicio:

Documentacion fisica a presentar

Descripeion Mativo Descripeian Motiva
Prueba documental n® 3 tamafio del fichero superior & la permitida TAMAND SUPERIOR
Prueba documental n® 4 documentacion no digitalizable MO DIGITAL

Desde la ventana de insercion, ademas, pueden eliminarse:
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Documentacion ®
Documento P Deseripzidn

. Motivo
Titulo

Deseripcién Docy

Documento®

Mativa

Documentacid

Titulos

Afiadir

No hay documentacidn fisica

Afiadir

documentacidn no digitalizable

Documentacion fisica a presentar

tamafio del fichero superior a la permitida

Descripcion Motivo

tamafio del fichero superior a la permitida | Prueba documental n® 3

Prueba documental n® 4

TAMANGC SUPERIOR (7]
MNO DIGITAL (1]

Acaptar Cancelar

Completados los datos obligatorios, se puede enviar el escrito pulsando el botén Enviar
habilitado al final del formulario del escrito.

Si faltara por completar algiin campo obligatorio lanzaria mensaje de aviso.

| Docementscidan

Osacripcidn Documenic™

Oocumenic™

Afaie

Cuacripcitn

ST
o v

Dooumanio Primedps

Tituic sl macritc da inici
Dwacipcitn il aacrio e inicic

DOCUMENTO PRINCIFAL pof

Dooumanizolon Ansxa Digits

Dooumanizcddn ficlioa 8 precantar

Mok
tarraic Sl ficharn superiar o s penmisce

Socsmeniacin no cigisiabis

Ss=ccionar Fima “wisualizar

Wombes srchies

ANEND 1t

ANEND gt

Dsacripcion Mot
TAMART SUFERIDA

MO DIGITAL

Realizado el envio, se genera el correspondiente recibo:
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o * Guardar datos 21 Notificaciones E Meni ~
Comunicacion Electronica Segura

El esgito se ha enviado comectamente.

Usuario: EDURNE

Nimero envio: 100028282

Fecha envio: 22/12/2014 14:18:32

Documento principal: Titule del escite de inicic

Documentacién anexa digital: Prueba documental n® 1, Prueba documental n® 2

Documentacian fisica: Prusba documental n® 3, Prueba documental n® 4

Inprirnir

El escrito de inicio enviado se visualiza en el grid de resumen de los escritos enviados:

Escritos de Inicio
Desde 01/07/2016 |
Hasta 270772016 &
Buscar
Escritos de Inic
Resultados Basqueda
Tipo Procedimiento - Clase de Registn Procedimiento iﬁf:ﬁ? Titulo El?e:;;'.a-:lbn Estado ?1:3:‘15'0
& no consensuadas, con solicitud de medidas E}ruu",‘i)p?i'la‘ documento ?gfg;fiﬁnﬁ Erviado
10601 Juicio ordinario (re: MAC ?g{g;{ggm Enviado
ecidas Cautelares Previ 000005562016 | 17 AR figo eyl Aceptado
4 Me s cautelare demanda :g'?g'%gm Aceptado
104 Medidas cautelares prevais t g:{?ﬂgms Enviado
Natarroako ‘ﬁ:ﬁ: Gobierno Contacte con nosotres | Accesibiidad | Aviso lega Mapa web
Gobornua &% de Navarra

Entrando en uno de ellos, se accede al detalle del escrito que consta de los mismos
apartados que se han completado en el registro, indicando la fecha de envio al 6rgano
judicial.

Estos datos sélo pueden ser consultados, no pudiendo modificar ninguno de ellos.
Mediante el boton Volver, se accede nuevamente al men( de Escritos de inicio.

En caso de tener activada la opcion de envio de mails, tras el envio de un escrito de inicio
se generara un correo electrénico que informa sobre la aceptaciéon en el Juzgado al que
se le ha repartido y enviado el asunto desde el Decanato, indicando el tipo y nimero de
procedimiento al que ha dado lugar.

7.2 Denuncias
Se habilita un botdn “Denuncias” para el registro y envio de una nueva denuncia.

Pulsando este botdn se accede al formulario para su creacion y presentacion:
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Escrites de Inicio 20 Comunicaciones E Menl

Escritos de Inicio

Desde 0511112016 F
Hasta 06/1212016 &
Buscar
Escritos de Inicio  Denuncia  Parte hospitalar
Resultados Busqueda @
Tipo Procedimiento - Clase de Regisiro Procedimiento | Organo Judicial | Titulo Fecha Presentacion Estado | Modelo 005
aaaaa 30M1/2016 16:57:19 | Enviado

Parte hospitalario | 16/1/2016 10:55:14 | Enviado

Parte hospitalario | 16/11/2016 8:21:32 Enviado

- Destino: El primer elemento a rellenar es el érgano destino de dicho escrito. Los combos
se completan de arriba abajo, de tal manera que el combo superior delimita las opciones
y el contenido del combo inferior. El combo Clase de registro mostrara los lotes de reparto
configurados en el Decanato en los que el rol que registra el escrito tiene permiso para
iniciar un procedimiento judicial.

Escritos de Inicio = Envio de escrito de Inicio 1 Copia no presentada E Menld «

Envio de Escritos de Inicio

Destino ‘

Tipo de Escrito Es
Tipa Organo Judicial* Seleccione un tipo drgano judicial

Partido Judicial®

Clase de registro® =

Siguiente

(1

El destino de estos escritos solo pueden ser los Decanatos de Instruccion de los partidos
judiciales correspondientes o la Fiscalia de menores:

Envio de Denuncia

| Destino

Tipo de Escrite Denuncia

Tipo Organo Judicial* seleccione un fipo drgano judic X v
Seleccione un tipo drgano judicial
Partido Judicial* Fizcalia Menores

Juzgado Instruccién
Clase de registro®

Se solicitan medidas

Siguiente

En caso de que junto con el escrito de demanda se solicite la adopcion de medidas, se
podra indicar esta circunstancia en el formulario marcando el check “Se solicitan
medidas”. Este dato llegara al érgano judicial destinatario del escrito;

Completados todos los campos, se habilita el boton siguiente;
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Envio de Denuncia

Destino |

Tipo de Escrito Denuncia

Tipo Organn\ludicial* Juzgado Instruccidn x
Partido Judicial* Pamplonaflnufia -
Clase de registro® 50101 Atestados y denuncias con autor conocido =
Se solicitan medidas ]

Siguie_n_te

g

Mediante este boton se habilita el resto del formulario de registro:

| Datos Denuncia

Nimero de denuncia

Pais Espana Provincia HAVARRA

Pablacién

Fecha de |a denuncia J Fecha y hora de los hechos J
Preso O

Detenido O

Deelitos

Intervinientes

No hay intervinientes

MNuewva

Destinatario

Dizsting Juzgado Instruccidn

Obsernvacionss

Documentacion

Documento Principal
Tituko Documento*
Descripeidn Documento

Documento” Seleccionar Wisualizar

Documentacion Anexa Digital

No hay anexos

Afisdir

Documentacion fisica a presentar

No hay documentacién fisica

Afisdir

Enviar Escrito

- Datos Denuncia: en este apartado consignaremos los siguientes datos relativos a la
denuncia;
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| Datos Denuncia

MNimero de denuncia

Pais Espana Provincia HAVARRA
Poblacisn
Fecha d= Ia denuncia | Fecha y hora de los hechos |
Preso O
Detenida O
Dielitos =
+

o Numero de denuncia; campo de texto libre para indicar el nimero de denuncia.
Campo obligatorio.

o Pais, Provincia y Poblacion de la denuncia; campos precargados con los paises
disponibles; en caso de seleccionar Espafia, se cargaran sus provincias en el
campo correspondiente; seleccionada la provincia, se cargaran las poblaciones
de dicha provincia. Campo obligatorio.

o Fecha de la denuncia; calendario navegable para seleccionar la fecha que
corresponda. Campo obligatorio.

o Fecha y hora de los hechos; calendario navegable para seleccionar la fecha que
corresponda. La hora se podra editar manualmente. Campo obligatorio.

0 Perso; casilla de verificacion para marcar si corresponde.

o Detenido; casilla de verificacion para marcar si corresponde.

o Delitos; combo en el que se cargan la tabla de delitos. Campo obligatorio.
Seleccionado el delito que corresponda, tendremos que pulsar el sino “+" para
anadirlo, pudiendo anadir tantos delitos como sea necesario, pudiendo
posteriormente eliminarlo pulsando el icono papelera;

Delitos condud] ¥
Conduceion a velocidad notoriamenta superior a la reglamentariamente permitida {lo. 15:2007
Conduceion baje la influencia de bebidas aleohdlicas, drogas texicas, sustancias estupefacienta$.gipsicotropicas (L0, 15/2007)
Conduceion con manifisste desprecio por |a vida de los demds (Lo, 15/2007
Conduceion sin licencia o permiso (l.o. 15/2007)
Conduccion temeraria (Lo, 15/2007) |

Intervinientes Plmmmmtmide s s mmdinbnn o fim
Di=fitas Conduccidn bajo la mfluencia de bebidas atcoholicas, drogas tixicas, sustancias estupefacienies o psicotropicas (L0 15/2007) % «
(W

El primero de los delitos insertados sera considerado el delito principal en el
6rgano judicial.
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| Datos Denuncia

Mimers de denunais 0549352/2016

Pais Espana Provincia MAVARRA

Poblacién Famplonalirufia

Fecha de |a denuncia 81272018 i Fecha y hora de los hechos O8M272018 11:51:34 |

Presa |

Detenido

Delitos hd

+

Conduccion baje 12 influencia de bebidas sleohdlicas, drogas téxicas, sustancias estupefacientes o psicotrdpicas (L.O. 152007} T
Conduceién sin beencia o permise (.o, 15/2007) '}
Conduceion a welocidad notoriamente superior a la reglamentariamente permitida (Lo. 15/2007) L'}

- Intervinientes: El siguiente elemento a registrar es el/los interviniente. Para ello
tendremos que accionar el boton “Nuevo”:

Intervinientes |

No hay intervinientes

Huevo

Se habilitara el formulario de registro de intervinientes:

Tipo de Intervencidn® Seleccione un valor v Tipo de Personz® Seleccione un valor v
Tipo |dentificacion® Selecoione un valor v N® |dentificacion

Nom./Mom. comercial®

Apelido 1/Razon Secial®

Apslido 2

Macionalidad® Seleccione un valor v S Seleccione un valor -
Teléfana Mdvil Email

Fecha Macimiznts | Lugar Macimients

Normbre Padre Nombre Madre

Praso O

Detenido Od

Fais Espafa Frovincia MNAVARRA x
Poblacidn

Direccidn

Nurmero Pisa

CP

Teléfono Fax

Acaptar Cancelar

Los campos obligatorios se marcan con un asterisco (*).

Pagina 53 de 103



ain
Nafarroako % Gobierno

Gobernua de Navarra ) o .
PSP - Guia Rapida Intervinientes especiales

Los campos nacionalidad, pais, provincia, poblacion y direccion contienen un buscador
inteligente, de tal manera que, introduciendo al menos tres letras, muestra las
coincidencias:

Fais" Espana Provincia® Navarra
Foblacion® Pamplona/irufia
Direccidn® san| %

AVEMIDA SAM IGNACIOMISAN IGNAZID ETOREBIDEA

Mumera AVENIDA SAN JORGE/SANDUZELAIKO ETOREIDEA ~
cp CALLE DOCTOR SAN MARTIN/ALEJANDRO SAN MARTIN DOKTOREAREN HALEA

CALLE LOMA SANTA LUCIA/SANTALUZIAGANA KALEA
Telgfano CALLE MONASTERIO DE SANTA EULALIA/SANTA EULALIAREN MONASTERICAREN KALE W

B T T T N T T o T T Y R T TN T PR TN PR T TP

Acepiar Cancelar

Si la direccion es de la misma provincia que el sistema, al estar metido en base de datos
el callejero, con la calle mas el nimero carga automaticamente el cddigo postal.

Completado el formulario, al Aceptar se cargan los datos de la persona en el formulario
de registro:

| Infervinientes |

JUAN CLER Denunciado 12312312K CALLE CABARCENO T

Cuando el usuario incluya un nimero de identificacion (excluyendo indocumentados), se
consultara si ese nimero de identificacion ya existe en el sistema:

A. En caso de existir ya en el sistema por haber incluido a esa persona en otro
escrito iniciador anterior, se cargaran todos los datos y no se podran editar pero
si afiadir campos que estuvieran vacios (si son no obligatorios no hace falta
completarlos). Sdlo podra modificar los datos de la direccion cargada (se afiadiria
una nueva direccién). Para avisar al usuario de donde viene ese dato se mostrara
mensaje de "Esta persona ya se incluyo en un envio anterior. Por favor, complete
unicamente los campos habilitados".
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| Esta pamenn va 52 ineiuyd on Un ascriln antenisr Par faver. tomolels (nicarmentie o8 camoos habiftnses !
Tipo cie Inbervame sbn® Demandanis - Thoo e Parssna
Tips Iderdifc ac won® WE it e ot

Horm oM. comartia

Apeflco 1Mardn Socia™

Apeilsdy 2

Hacipraiced® Sana

Tehtiong WMol §ShHTESR5E Emaidl il poad e el T e
Fecha Matimisnio Lugar Macimisnio

Hoembre Padse Homibne badne

Paa® Eapadia Pravincia® A ARRA,
Pl " Pamgponafinmna

Creg cedn® CALLE ABEJERASIABEJERAS KALES

Humern 1 P

cPe 0d

Tedddano Fao

A ppL Canguin

o Si el interviniente se registrd con una direccion, se recupera

o Sial interviniente no se le registro direccion, el usuario la tendra que indicar.

B. En caso de existir ya en el sistema pero sin que el usuario lo haya incluido en un
escrito iniciador anterior, se indicard que esa persona ya esta en el sistema
(mensaje "Esta persona ya se encuentra registrada en base de datos. Por favor,
complete tnicamente los campos habilitados"). No se cargara ningln dato pero
debera incluir siempre nombre, apellidos y direccion. Estos datos serviran al
organo judicial para saber que se refiere a la misma persona que ya estaba
registrada. Ademas, en caso de que la persona que ya estaba registrada no
tuviese algin dato obligatorio (sexo, nacionalidad, padre...), los campos
correspondientes seran editables y obligatorios. En caso de tener ya registrado
alguno de estos datos, no se pediran;
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3

Esta persona ya s2 encuentra registrads en |a Base de Datos. Por favor, completz Unicaments los campos habilitados

Tipo de Intervencién® Wictima v Tipe de Persona Persona Fisica
Tipo |dentificacion* F N® Identificacien* | 11111111 H

MNorn./Nom. cornercial®

Apeliido 1/Razon Social*

Apsliido 2

Macionalided® DATO MO REQUERID Sexp® DATO WO REQUERIDO
Teléfono Mdvil Email

Fecha Macimienta -_I Lugar Macimignto

Mombre Padre MNombre Madre

Preso a

Detenido O

Paiz E=zgafia Prowincia NAVARRA
Pablacion

Direccién

MNurnero Fiso

CcP

Teléfono Fax

Acepiar Cancelar

Se pueden introducir tantos intervinientes como se desee y en caso de error o cambio se
pueden eliminar (mediante el icono papelera).

- Destinatario Se cargara el organo judicial seleccionado en el tipo de odrgano
seleccionado en el apartado Destino

| Destinatario |
Desting Juzgade Instruccicn
Observaciones Observaciones, campo de texdo e

Se habilita un campo de Observaciones, de texto libre, para indicar lo que el usuario que
envia el escrito considere oportuno.

- Documentacion: en este apartado deben consignarse los siguientes datos:

a. Titulo del escrito principal. Dato obligatorio.

b. Descripcion del documento. Opcional

C. Documento a enviar. Segun la configuracion del rol, se solicitara la firma del documento
principal.
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| Documentacion

Documento Principal

Titulo Documento* Titulo del documento principal
Descripcion Documento Descripcion opeicnal
Documento® Escrito_Prueba.pdi Seleccionar Firmar Visualizar

Documento sin firmar

En caso de solicitarse, serd imprescindible firmar el documento principal para poder
realizar el envio del escrito de inicio.

Con el boton “Visualizar" se puede consultar el documento cargado en el campo del
documento principal, siendo posible su sustitucion si fuera necesario. En caso de
modificar el documento principal, la aplicacion solicitara de nuevo que se firme.

- Documentacion Anexa Digital: a través de esta entrada podremos adjuntar anexos
al escrito de inicio. Simplemente debemos pulsar sobre “Afadir”.

Documentacion Anexa Digital

No hay anexos

r'_'i Afiadir

Nos abrird un formulario para gestionar los anexos: Anadir nuevos o eliminar los
adjuntados. Es obligatorio incluir un titulo y una categorizacion para cada anexo.

Titulo Documento®

Categorizacion® Seleccione un valor v

Ficherg* Seleccionar

8,72 ME disponibles de 10 MB

Al digitalizar un documento, se recomienda que el archivo sea en formato PDF,
utilizar una resolucion de 200 puntos por pulgada (ppp o dpi) y en escala de
grises (8 bits). Cuando el contenido de la informacion a adjuntar lo requiera, podra
aumentarse la resolucion y/o digitalizar en color.

Los tipos de archivo permitidos son TXT, PDF, DOC, DOCX, RTF, JPG, BMP, TIF, PNG,
GIF, MP3

La ventana de incorporacion de anexos digitales nos ira informando de la capacidad
restante del envio telematico;
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Titule Documento®

Cateqorizacion® Seleccione un valor -

Ficherg* Seleccionar

0,98 ME disponibles de & MB Aftadir
Titulos Mombre Fichero Categorizacion
Poder E=crito 1.pdf Documentacion notarial ]
informe medico de parte Ezcrito 2_pdf Documentacion sanitaria ]
nforme pericial ARCHINVG 5.55 MEGAS pdf Documentacion privada (]

Aceptar Cancelar

Alcanzado el tamafio maximo, no se permite insertar mas anexos en el formulario;

Titulo Documento* Otro

Categorizacion® Documentacion bancaria v

Fichero® ARCHIVO 5.55 MEGAS pdf Seleccionar

Mo 22 permiten envies superiores a 3 MB. Por favor, seleccions un ansxo de menor tamafio

0,98 ME disponibles de & MB

Titulos Mombre Fichero Categorizacion

Poder Escrito 1_pdf Documentacion notarial (]

informe medico de parte Escrito 2. pdf Documentacion sanitaria ]

nforme pericial ARCHING 5.55 MEGAS pdf Documentacion privada ]
Aceptar Cancelar

Antes de enviar el escrito con sus anexos, podremos consultar el documento adjuntado
pulsando sobre el titulo de cada uno de ellos, bien desde la ventana de insercion de
anexos;
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Titulo Documento*

Categorizacion® Seleccione un valor -

Fichero® Seleccionar

6,72 MB disponibles de & MB

Titulos MNombre Fichero
Escrito 1.pdf Documentation notarial o
edico deadite Escrito 2_pdf Documentacion sanitaria o
nforme pericia @ Escrito 3_pdf Documentacion privada (7]
Acepkar Cancelar

Bien desde el formulario del escrito;

| Documentacion

Documentacion Principal

Titule Documento* Escrito de framite
Descripcion Documento

Tipo de Escrito* Aportacion de documentos -

Documento* Escrito_Prueba.pdf Seleccionar Firmar Visualizar

Documentacion Anexa Digital

Titulos Nombre archivo
Escrito 1.pdf Documentacion notarial
Escrito 2.pdf Documentacion sanitaria
Escrito 3 pdf Documentacion privada

Ml Generar de forma automética el indice de snexos

- Documentacion fisica a presentar: a través de esta entrada podremos indicar la
documentacion fisica que acompaniia al escrito de inicio de forma no telematica.

Al igual que los anexos digitales, esta mencion a la documentacion fisica se puede
consultar tanto desde la ventana de insercion como del formulario de registro del escrito
de inicio:

Documentacion fisica a presentar

Descripeion Mativo Descripeian Motiva
Prueba documental n® 3 tamafio del fichero superior & la permitida TAMAND SUPERIOR
Prueba documental n® 4 documentacion no digitalizable MO DIGITAL

Desde la ventana de insercion, ademas, pueden eliminarse:
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Documentacion ®
Documento P Deseripzidn

Mative tamafio del fichero superior a la permitida

Titulo

Descripeién Dogy|  Deseripeidn Motive

Documento®

Mativo D pCIGN

tamafio del fichero superior a la permitida | Prueba documental n® 3

Documentacid documentacion no digitalizable Prueba documental n° 4

Titulos

Afiadir

Documentacion fisica a presentar

No hay documentacidn fisica

Afiadir

TAMANGC SUPERIOR

(7]
NO DIGITAL L]
Acaptar Cancelar

Completados los datos obligatorios, se puede enviar el escrito pulsando el botén Enviar

habilitado al final del formulario del escrito.

Si faltara por completar algiin campo obligatori

o lanzaria mensaje de aviso.

| Docementscidan
Dooumanio Primedps
Thuio Tikuic cal mecriic e inicio

Osacripcidn Documenic™ Dwacipcitn il aacrio e inicic

Oocumenic™

Afaie

Dooumanizcddn ficlioa 8 precantar

Cuacripcitn [

tarraic Sl ficharn superiar o s penmisce

Socsmeniacin no cigisiabis

ST
o v

DOCUMENTO PRIKCIPAL pef Sslmconar Finra! “visualizar
Dooumanizolon Ansxa Digits

Tiuica Wormies srchhes

Frum x ANEND 1t

= x ANEND gt

Dsacripcion Mot
TAMART SUFERIDA

MO DIGITAL

Realizado el envio, se genera el correspondiente recibo:
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Nimero de recibo: 3087
Fecha envio: 28/1 02018 13:50:41
Destinatario: Decan. Instruccion
Clase de regist 01101 Atestados y denuncias con autor conocide
Nimero de dimienta
Tipo de escrito: Denuncia
Documento principal: Denuncia
Documentacion anexa digital- Sin anexos digitales
Documentacidn fisica: Sin decumentacidn fisica
Imprimir
El escrito de inicio enviado se visualiza en el grid de resumen de los escritos enviados:
Escritos de Inicio
Desde 01102018 |
Hasta 101272016 |
Buscar
Resultados Bisqueda
Tipo Procedimienio - Clase de Registro Procedimiento | Organo Judicial Titule ;i:;:r tacion Estado r_|1_lc'de “
33sas ?g';;?EIE Envizdo
Parte hospitalano }g'l‘lfilf Envizdo
Parte hospitalano éﬂz-:lg;'.ﬂf Enviado
= P JInstruccion N° 5 Denuncia %g-’lg:‘i?lf Aceptado
Denuncia CCyFF %g;g%gw Apeptada
Oifmenpias Bragine | oo 2 P 271072018
penciss Preyaz | 00000 23/2016 | JInstruccidn N° & Denuncia CHP 570:03 Aceptado
Dilinencias orefiminares aaa0aaT 2 jres == Demanda Policia
QENCias pre ares | 0000 22/2016 | J.1" Instancia n® 7 Eorzl Aceptado
DENUNCIA }glzf1'e Aceptado
Diligencias prefiminares 0000014/2016 | Fiscalia menores Parte sub rol FM };,‘,Efg'e Aceptado
Diligencias Indeterminadas 00000032018 f_i_lo:ll:ﬂs-i—lns'.r n°1 (Fenal) Denuncia sub rol JI };;gggie Aceptado
A 4 M

Entrando en uno de ellos, se accede al detalle del escrito que consta de los mismos apartados
que se han completado en el registro, indicando la fecha de envio al drgano judicial.

Estos datos sélo pueden ser consultados, no pudiendo modificar ninguno de ellos.
Mediante el boton Volver, se accede nuevamente al menu de Escritos de inicio.

En caso de tener activada la opcion de envio de mails, tras el envio de un escrito de inicio se
generara un correo electronico que informa sobre la aceptacion en el Juzgado al que se le ha
repartido y enviado el asunto desde el Decanato, indicando el tipo y niUmero de procedimiento al
que ha dado lugar.

7.3 Parte hospitalario
Se habilita un botdn “Parte hospitalario” para el registro y envio de un nuevo parte.

Pulsando este botdn se accede al formulario para su creacion y presentacion:
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Escrites de Inicio 20 Comunicaciones E Menl

Escritos de Inicio

Desde 0511112016 F
Hasta 06/1212016 &
Buscar
Escritos de Inicio  Denuncia  Parte hogpitalario
Resultados Busqueda @
Tipo Procedimiento - Clase de Regisiro Procedimiento | Organo Judicial | Titulo Fecha Presentacion Estado | Modelo 005
aaaaa 30M1/2016 16:57:19 | Enviado

Parte hospitalario | 16/1/2016 10:55:14 | Enviado

Parte hospitalario | 16/11/2016 8:21:32 Enviado

- Destino: El primer elemento a rellenar es el érgano destino de dicho escrito. Los combos
se completan de arriba abajo, de tal manera que el combo superior delimita las opciones
y el contenido del combo inferior. El combo Clase de registro mostrara los lotes de reparto
configurados en el Decanato en los que el rol que registra el escrito tiene permiso para
iniciar un procedimiento judicial.

Escritos de Inicio = Envio de escrito de Inicio 1 Copia no presentada E Menld «

Envio de Escritos de Inicio

Destino ‘

Tipo de Escrito Es

Tipa Organo Judicial* Seleccione un tipo drgano judicial -
Partido Judicial®

Clase de registro* -

Siguiente

(1

El destino de estos escritos solo pueden ser los Decanatos de Instruccion de los partidos
judiciales correspondientes o la Fiscalia de menores:

Envio de Parte Hospitalario

| Destino

Tipo de Escrito Parte Hospitalario

Tipe Organo Judicial* Juzgade Instruccidn| x v
Seleccione un tipo drgano judicis
Partide Judicial® Fiscalia Menares

Juzgade Instruceidn
Clase de regisiro®

Se solicitan medidas

ente:

En caso de que junto con el escrito de demanda se solicite la adopcion de medidas, se
podra indicar esta circunstancia en el formulario marcando el check “Se solicitan
medidas”. Este dato llegara al érgano judicial destinatario del escrito;

Completados todos los campos, se habilita el boton siguiente;
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Envio de Parte Hospitalario

Destino
Tipo de Escrito Pare Hospitalario
Tipe Organo Judicial* Juzgada Instruccidn
Partide Judicial* Famplonaflruna
Clzse de registro® 504 Diligencias remitidas por fiscalia u ofras autoridades =
Se solicitan medidas O

Siguiente

g

Mediante este botén se habilita el resto del formulario de registro:

Datos Parte Hospitalario

Mimero de parte

Fecha del parte B

Intervinientes

No hay intervinienfes

Nuevo

Destinatano

Desting Juzgado Instruceicn -

Observaciones

Documentacion

Documento Principal
Titule Documento™
Descripeidn Docurmento

Documenta® Seleccionar \isualizar

Documentacion Anexa Digital
No hay snexas
.
Documentacion fisica a presentar
No hay documentacion fizica
Aadir

Enviar Escrito

- Datos Parte Hospitalario: en este apartado consignaremos los siguientes datos
relativos al parte;
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| Dates Parte Hospitalario

Mimero de parte

Fecha del parte =

o Numero de parte; campo de texto libre para indicar el nimero de parte. Campo
obligatorio.

o Fecha de parte; calendario navegable para seleccionar la fecha que corresponda.
Campo obligatorio.

Datos Parte Hospitalario |

MNumero de parte OBES003100125620/2018

Facha del parte 081272016 [

- Intervinientes: El siguiente elemento a registrar es el/los interviniente. Para ello
tendremos que accionar el botén “Nuevo”:

Intervinientes |

No hay intervinientes

Huevo

Se habilitara el formulario de registro de intervinientes:

Tipo de Infervencion® Seleccione un valor = Tipo de Persona® Seleccione un valor -

Tipo Identificacion® Seleccione un valor = MN? Identificacion

Mom./Nom. comercial*

Apellido 1/Razdn Social*

Apelido 2

Macionalidad® Seleccione un valor = Sexo® Seleccione un valor -
Telé&fono Mdvil Email

Fecha Macimiento 3 Lugar Macimiento

Mombre Padre MNombre Madre

Pais Espafa Provingia MNAVARRA 4
Poblacion

Direccidn

Mumero Piso

cP

Teléfono Fax

Acsptar Cancelar

Los campos obligatorios se marcan con un asterisco (*).

Los campos nacionalidad, pais, provincia, poblacion y direccion contienen un buscador
inteligente, de tal manera que, introduciendo al menos tres letras, muestra las
coincidencias:
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Pais" Espana Provincia® Navarra

Foblacion® Pamplona/irufia

Direccidn® san| %
AVEMIDA SAM IGNACIOMSAM IGMAZIO ETOREBIDEA

MNumere - - — -
AVEMIDA SAN JORGESANDUZELAIKD ETOREIDEA

o= CALLE DOCTOR SAN MARTIN/ALEJANDRO SAM MARTIN DOKTOREAREN HALEA
CALLE LOMA SANTA LUCIA/SANTALUZIAGARNA KALEA

Telsfono CALLE MONASTERIO DE SANTA EULALIA/SANTA EULALIAREM MOMASTERIOAREN KALE W

B T T T N T T o T T Y R T TN T PR TN PR T TP

Acepiar Cancelar

Si la direccion es de la misma provincia que el sistema, al estar metido en base de datos
el callejero, con la calle mas el nimero carga automaticamente el cddigo postal.

Completado el formulario, al Aceptar se cargan los datos de la persona en el formulario
de registro:

| Infervinientes |

Denunciado 12312H2K CALLE CABARCENO T

Cuando el usuario incluya un nimero de identificacion (excluyendo indocumentados), se
consultara si ese nimero de identificacion ya existe en el sistema:

A. En caso de existir ya en el sistema por haber incluido a esa persona en otro
escrito iniciador anterior, se cargaran todos los datos y no se podran editar pero
si afiadir campos que estuvieran vacios (si son no obligatorios no hace falta
completarlos). Sélo podra modificar los datos de la direccion cargada (se afadiria
una nueva direccién). Para avisar al usuario de donde viene ese dato se mostrara
mensaje de "Esta persona ya se incluyo en un envio anterior. Por favor, complete
unicamente los campos habilitados'.
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| Esta pamenn va 52 ineiuyd on Un ascriln antenisr Par faver. tomolels (nicarmentie o8 camoos habiftnses !
Tipo cie Inbervame sbn® Demandanis - Thoo e Parssna
Tips Iderdifc ac won® WE it e ot

Horm oM. comartia

Apeflco 1Mardn Socia™

Apeilsdy 2

Hacipraiced® Sana

Tehtiong WMol §ShHTESR5E Emaidl il poad e el T e
Fecha Matimisnio Lugar Macimisnio

Hoembre Padse Homibne badne

Paa® Eapadia Pravincia® A ARRA,
Pl " Pamgponafinmna

Creg cedn® CALLE ABEJERASIABEJERAS KALES

Humern 1 P

cPe 0d

Tedddano Fao

A ppL Canguin

o Si el interviniente se registrd con una direccion, se recupera

o Sial interviniente no se le registro direccion, el usuario la tendra que indicar.

B. En caso de existir ya en el sistema pero sin que el usuario lo haya incluido en un
escrito iniciador anterior, se indicard que esa persona ya esta en el sistema
(mensaje "Esta persona ya se encuentra registrada en base de datos. Por favor,
complete tnicamente los campos habilitados"). No se cargara ningln dato pero
debera incluir siempre nombre, apellidos y direccion. Estos datos serviran al
organo judicial para saber que se refiere a la misma persona que ya estaba
registrada. Ademas, en caso de que la persona que ya estaba registrada no
tuviese algin dato obligatorio (sexo, nacionalidad, padre...), los campos
correspondientes seran editables y obligatorios. En caso de tener ya registrado
alguno de estos datos, no se pediran;
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Esta persona ya se encuentra regisirada en la Base de Datos. For faver, complete dnicamenie los campos habilitados
Tipo de Intervencidn® Investigado - Tipo de Persona* sons
Tipo ldentificacion* M? identificacion® H
MNom./Mom. comercial*
Apellido 1/Razdn Social®
Apeliido 2
Macionalidad® AT REQUER == DAT REQUER
Teléfono Mdvil Email
Fecha Nacimiznto E Lugsr Nacimients
MNombre Padre Mombre Madre
Faiz Ezpafia Provincia MAVARRA
Poblacidn
Direccién
MNumero Piso
CP
Teléfono Fax
Aceptar Cancelar
Se pueden introducir tantos intervinientes como se desee y en caso de error 0 cambio se
pueden eliminar (mediante el icono papelera).
- Destinatario Se cargara el organo judicial seleccionado en el tipo de drgano
seleccionado en el apartado Destino
Destinataric |
Diesting Juzgade Instruccidn
Ohzervacionss Observaciones, campo de texo Fe
Se habilita un campo de Observaciones, de texto libre, para indicar lo que el usuario que
envia el escrito considere oportuno.
- Documentacion: en este apartado deben consignarse los siguientes datos:
a. Titulo del escrito principal. Dato obligatorio.
b. Descripcion del documento. Opcional
C. Documento a enviar. Segun la configuracion del rol, se solicitara la firma del documento
principal.

Pagina 67 de 103




ain
Nafarroako % Gobierno

Gobernua de Navarra . o .
PSP - Guia Rapida Intervinientes especiales

| Documentacion

Documento Principal

Titulo Documento* Titulo del documento principal
Descripcion Documento Descripcion opeicnal
Documento® Escrito_Prueba.pdi Seleccionar Firmar Visualizar

Documento sin firmar

En caso de solicitarse, serd imprescindible firmar el documento principal para poder
realizar el envio del escrito de inicio.

Con el boton “Visualizar" se puede consultar el documento cargado en el campo del
documento principal, siendo posible su sustitucion si fuera necesario. En caso de
modificar el documento principal, la aplicacion solicitara de nuevo que se firme.

- Documentacion Anexa Digital: a través de esta entrada podremos adjuntar anexos
al escrito de inicio. Simplemente debemos pulsar sobre “Afadir”.

Documentacion Anexa Digital

No hay anexos

r'_'i Afiadir

Nos abrird un formulario para gestionar los anexos: Anadir nuevos o eliminar los
adjuntados. Es obligatorio incluir un titulo y una categorizacion para cada anexo.

Titulo Documento®

Categorizacion® Seleccione un valor v

Ficherg* Seleccionar

8,72 ME disponibles de 10 MB

Al digitalizar un documento, se recomienda que el archivo sea en formato PDF,
utilizar una resolucion de 200 puntos por pulgada (ppp o dpi) y en escala de
grises (8 bits). Cuando el contenido de la informacion a adjuntar lo requiera, podra
aumentarse la resolucion y/o digitalizar en color.

Los tipos de archivo permitidos son TXT, PDF, DOC, DOCX, RTF, JPG, BMP, TIF, PNG,
GIF, MP3

La ventana de incorporacion de anexos digitales nos ira informando de la capacidad
restante del envio telematico;
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Titule Documento®

Cateqorizacion® Seleccione un valor -

Ficherg* Seleccionar

0,98 ME disponibles de & MB Aftadir
Titulos Mombre Fichero Categorizacion
Poder E=crito 1.pdf Documentacion notarial ]
informe medico de parte Ezcrito 2_pdf Documentacion sanitaria ]
nforme pericial ARCHINVG 5.55 MEGAS pdf Documentacion privada (]

Aceptar Cancelar

Alcanzado el tamafio maximo, no se permite insertar mas anexos en el formulario;

Titulo Documento* Otro

Categorizacion® Documentacion bancaria v

Fichero® ARCHIVO 5.55 MEGAS pdf Seleccionar

Mo 22 permiten envies superiores a 3 MB. Por favor, seleccions un ansxo de menor tamafio

0,98 ME disponibles de & MB

Titulos Mombre Fichero Categorizacion

Poder Escrito 1_pdf Documentacion notarial (]

informe medico de parte Escrito 2. pdf Documentacion sanitaria ]

nforme pericial ARCHING 5.55 MEGAS pdf Documentacion privada ]
Aceptar Cancelar

Antes de enviar el escrito con sus anexos, podremos consultar el documento adjuntado
pulsando sobre el titulo de cada uno de ellos, bien desde la ventana de insercion de
anexos;
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Titulo Documento*

Categorizacion® Seleccione un valor -

Fichero® Seleccionar

6,72 MB disponibles de & MB

Titulos MNombre Fichero
Escrito 1.pdf Documentation notarial o
edico deadite Escrito 2_pdf Documentacion sanitaria o
nforme pericia @ Escrito 3_pdf Documentacion privada (7]
Acepkar Cancelar

Bien desde el formulario del escrito;

| Documentacion

Documentacion Principal

Titule Documento* Escrito de framite
Descripcion Documento

Tipo de Escrito* Aportacion de documentos -

Documento* Escrito_Prueba.pdf Seleccionar Firmar Visualizar

Documentacion Anexa Digital

Titulos Nombre archivo
Escrito 1.pdf Documentacion notarial
Escrito 2.pdf Documentacion sanitaria
Escrito 3 pdf Documentacion privada

Ml Generar de forma automética el indice de snexos

- Documentacion fisica a presentar: a través de esta entrada podremos indicar la
documentacion fisica que acompaniia al escrito de inicio de forma no telematica.

Al igual que los anexos digitales, esta mencion a la documentacion fisica se puede
consultar tanto desde la ventana de insercion como del formulario de registro del escrito
de inicio:

Documentacion fisica a presentar

Descripeion Mativo Descripeian Motiva
Prueba documental n® 3 tamafio del fichero superior & la permitida TAMAND SUPERIOR
Prueba documental n® 4 documentacion no digitalizable MO DIGITAL

Desde la ventana de insercion, ademas, pueden eliminarse:
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Documentacion ®
Documento P Deseripzidn

. Motivo
Titulo

Deseripcién Docy

Documento®

Mativa

Documentacid

Titulos

Afiadir

No hay documentacidn fisica

Afiadir

documentacidn no digitalizable

tamafio del fichero superior a la permitida

Descripcion Motivo

tamafio del fichero superior a la permitida | Prueba documental n® 3

Prueba documental n® 4

Documentacion fisica a presentar

TAMANGC SUPERIOR

MNO DIGITAL

Acaptar

Cancelar

Completados los datos obligatorios, se puede enviar el escrito pulsando el botén Enviar habilitado
al final del formulario del escrito.

Si faltara por completar algiin campo obligatorio lanzaria mensaje de aviso.

| Docementscidan

Osacripcidn Documenic™

Oocumenic™

Afaie

Cuacripcitn

ST
o v

Dooumanio Primedps

Tituic sl macritc da inici
Dwacipcitn il aacrio e inicic

DOCUMENTO PRINCIFAL pof

Dooumanizolon Ansxa Digits

Dooumanizcddn ficlioa 8 precantar

Mok
tarraic Sl ficharn superiar o s penmisce

Socsmeniacin no cigisiabis

Ss=ccionar Fima “wisualizar

Wombes srchies

ANEND 1t

ANEND gt

Dsacripcion Mot

TAMARD SUFERIDA
MO DIGITAL
Emidar Esuitn
acm con s | oot .J;.;@m

Realizado el envio, se genera el correspondiente recibo:
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Ususrio: Policia Foral -

Nimero de recibo: 2180

Fecha envio: 18/11/2016 10:55:14

Destinatario: Decan. Instruccion

Clase de registro: 504 Diligencias remitidas por fiscalia u ofras autoridades no paliciales
Numero de procedimiento:

Tipo de escrito: Parte Hospitalario

Documento principal: Parte hospitalario

Documentacion anexa digital: Sin anexos digitales

Documentacion fisica: Sin documentacion fisica

Imprimir
El escrito de inicio enviado se visualiza en el grid de resumen de los escritos enviados:
Escritos de Inicio
Desde 01102016 |
Hzsts 101212018 |
Busear

Resultados Biizqueda

Fecha

Tipo Procedimienio - Clase de Registro Procedimiento | Organo Judicial Titule Prasentacion Estado E‘f,de “
3asas ?g:g;fElE Enviado
Parte hospitalano }g;;?ilf Envizdo
SirEs auterasges e Parte hospitalanio éﬂ;: :‘I§C1E Enwviado
000002412016 | JInstruccin N° 5 Denuncia g oo Aceptado
Denuncia CCyFF %g;gggw Aceptado
Diligencias Previas 000002302016 | Jinstruccin N 5 Denuncia CHF e Aceptado
Diligencias prefiminares 000002212016 | J.1* Instancia n* 7 E;':f"da Folicis ?EHDEEIE Aceptado
DENUNCIA 1213?11‘2 Aeptado
Diligencias prefiminares 0000014/2016 | Fisealia menoras Parte sub ral FM };;gigle Aceptado
Diligencias Indeterminadas DO000032018 fTL:II:l}lsi_llllsr n°1 (Penal) Denunciz sub rol JI };;gggie Aceptado
4 M

Entrando en uno de ellos, se accede al detalle del escrito que consta de los mismos apartados
que se han completado en el registro, indicando la fecha de envio al drgano judicial.

Estos datos sélo pueden ser consultados, no pudiendo modificar ninguno de ellos.
Mediante el boton Volver, se accede nuevamente al menu de Escritos de inicio.

En caso de tener activada la opcion de envio de mails, tras el envio de un escrito de inicio se
generara un correo electrénico que informa sobre la aceptacion en el Juzgado al que se le ha
repartido y enviado el asunto desde el Decanato, indicando el tipo y niUmero de procedimiento al
que ha dado lugar.
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8 RoOL ADMINISTRADOR
8.1 \Vista general

En los roles de acceso colectivo (Ayuntamientos, Policias...) se ha habilitado un perfil de
Administrador que, al menos, debera tener uno de los usuarios de dicho rol.

Esta asignacion del caracter de Administrador solo puede hacerse por script (no se puede
gestionar por los usuarios del rol desde el PSP).

Una vez dado de alta un usuario como Administrador, este va a tener las siguientes opciones:

1. Un nuevo Menu de gestion de roles y sus usuarios.

Expedientss 7 Nofificaciones | 3 Comunicaciones E Mend

Listado de expedientes judiciales Expedientes
Gestion de roles y usuarios
Filtros de busqueda Datos Personales Profesional

- Notificaciones
Fecha incoacion desde 2410212016 &= Fecha incoacién hasta 25/08/20 pmunicaciones

. Escritos de Inicio
Nombre/Nom. Comercial

Listado de recibos

Apellido 1/Razén social Apellido 2 Salir
Tipo de Identificacion NIF - Numero identificacion

NUmero Procedimiento Ao Procedimiento

Orden Jurisdiccional Todos los Ordenes Jurisdiccionales -

Organo Judicial Todos los Organos Judiciales -

Numero Atestado

Expedientes con permisos O

vigentes

2. Accionando el Men, se abre una nueva ventana para la gestion de roles y usuarios donde
vera la siguiente informacion:

Gestion de roles y usuarios 8 Notificaciones 7 Comunicaciones E Meni «

Roles

Roles y usuarios ‘

Mombre Rol Tipo
Policia Foral Rol Principal
Afiadir Sub Rol
Usuarios rol
Ral Policia Foral
Numero identificacion Nombre Primer Apeliido Segundo Apellido email
5T9915C Usuario Prueba 1 dmartinez@itracasa.es

Afiadir usuario

Guardar Cancelar cambios.

En la parte superior un grid con la informacion relativa a los roles y sub roles que se vayan
creando.
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Este grid, al entrar por primera vez por el Administrador y antes de hacer ninguna configuracién
de otros sub roles y usuarios de los mismos, tendra una Unica linea para el Rol principal (el
correspondiente al administrador).

Gestitn de roles y usuarios 8 Notificaciones | 17 Comunicaciones E Menl «

Roles

Roles y usuarios ‘

Nombre Rol Tipo
Policia Foral Rol Principal
Aiiadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol Policia Foral
Numero identificacion Nombre Primer Apellido Segundo Apellido email
57 Usuario Prueba 1 dmartinez@itracasa.es
Afiadir usuario
Guardar Cancelar cambios

Este rol principal no se puede eliminar (y por tanto, no aparece el icono de papelera asociada al
mismo).

Lo que si se puede hacer es crear nuevos sub roles mediante la botonera correspondiente (luego
se detallara esta funcionalidad).

Gestion de roles y usuarios & Notificaciones | 17 Comunicaciones E Mend +

Roles

Roles y usuarios ‘

Nombre Rol Tipo
Policia Foral Rol Principal
Aiiadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol Policia Foral
Numero identificacion Nombre Primer Apellido Segundo Apellido email
7! Usuario Prueba 1 dmartinez@itracasa.es
Afiadir usuario
Guardar Cancelar cambios

El dato de la columna del nhombre del rol es un link, y al pinchar se muestra en la parte inferior
(la relativa a los usuarios del rol) el nombre del Rol seleccionado cargado y un listado de los
usuarios que formen parte de ese rol.
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Gestion de roles y usuarios

Roles

& Nofificaciones

17 Comunicaciones E Menl ~

Roles y usuarios

Nombre Rol

Usuarios rol \

Rol Policia Foral
Numero identificacion MNombre Primer Apellido
6 15C Usuario Prueba

Tipo

Rol Principal

Segundo Apellido
1

Afiadir Sub Rol

email

dmarfinez@itracasa es

Afiadir usuario

Guardar Cancelar cambios.

Por defecto, inicialmente se cargan y muestran los usuarios del rol principal.

Gestion de roles y usuarios

Roles

8 Notificaciones 17 Comunicaciones E Wend «

Roles y usuarios

Nombre Rol

Policia Foral

Usuarios rol

Rol

Policia Foral

Tipo

Rol Principal

Aiiadir Sub Rol

Numero identificacién

16579945C

Nombre Primer Apeliido

Usuario Prueba

Segundo Apellido
1

email

dmartinez@itracasa.es

Afiadir usuario

Guardar Cancelar cambios.

Debajo del grid
funcionalidad).

hay una nueva botonera

de Anadir usuarios (luego se detallara

esta
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Gestion de roles y usuarios

Roles

ones | 17 Comunicaciones E Ment

Roles y usuarios

Nombre Rel
Policia Fora
Usuarios rol
Rol Policia Foral
Numero identificacion Nombre
579915C Usuario

Primer Apellido

Prueba

Tipo
Rol Principal

Segundo Apellido
1

Afiadir Sub Rol

email

dmartinez@itracasa.es

Afiadir usuario

Guardar Cancelar cambios.

La informacion que se ve de cada usuario es la siguiente:

« Numero de identificacion

*  Nombre
«  Primer Apellido
+  Segundo Apellido

 email

+ icono papelera para eliminar a los usuarios del Rol o sub rol que no sean Administrador.

Se visualizan también, en la parte inferior derecha de la pantalla, las botoneras Guardar y Cancelar
cambios, gue son las que persistiran los cambios realizados en toda la pantalla.

Gestion de roles y usuarios

Roles

otificaciones 20 Comunicaciones E Menl

Roles y usuarios

Nombre Rol

Policia Fora

Usuarios rol
Rol Policia Foral
Nimero identificacion Nombre
Usuario
Marta

Primer Apeliido

Prueba

Ipiens

Segundo Apellido
1

Castillo

Tipo
Rol Principal
Sub Rol o
Sub Rol o
Sub Rol o
Afiadir Sub Rol
email
dmartinez@itracasa.es
marta.ipiens@gmail.com o

Afiadir usuario

Guardar Cancelar cambios
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8.2 Gestion roles por el Administrador

Vinculado al grid de roles se ha anadido la botonera que permite al Administrador dar de alta (y
eliminar) diferentes sub roles para que tengan acceso al PSP.

Gestién de roles y usuarios 2 Notificaciones 17 Comunicaciones E Meni ~

Roles

Roles y usuarios |

Nombre Rol Tipo
Policia Fora Rol Principal
Afiadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol Policia Foral
Numero identificacion Mombre Primer Apellido Segundo Apellido email
579915C Usuario Prueba 1 dmartinez@itracasa es

Afiadir usuario

Guardar Cancelar cambios.

Se abre entonces ventana para que el Administrador incluya el nombre del sub rol que esta
creando

SlEEEE 8 Noftificaciones 7 Comunicaciones Erﬂenu -

Roles

Roles y usuarios |

Nombre Rol Tipo
Policia Fora Rol Principal
Afiadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol Policia Foral
Nimero identificacion No ® pail
5799 Us| nartinez@itracasa.es

Nombre Sub Rol

Aiiadir usuario

Aceptar Cancelar

Guardar Cancelar cambics

gin
Natarroako 552 Gobierno Contacts con nosotros | Accesibilidad | Aviso legal | Mapa web
Gobernua Z1¥ de Navarra

Es un campo texto libre
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suarios rol
ol Policia Foral
umero identificacion No ® jail
5799 Us \arinez@itracasa.es
MNombre Sub Rol Grupo de informes pen’cialeﬁ| ®
Afiadir usuario
Aceptar Cancelar
Guardar Cancelar cambios

Si se acepta, la ventana se cierra y se vuelve a la vista principal, donde en el grid de roles se ha
incluido una nueva linea con el tipo y el nombre recién creado.

Gestién de roles y usuarios 6 Notificaciones 5 Comunicaciones E Menl

Roles

‘ Roles y usuarios |

Nombre Rol Tipo
Policia Foral Rol Principal
| Grupo de Informes Periciales Sub Rol w |

Afiadir Sub Rol

Si se cancela, la ventana se cierra pero no se habra creado nueva linea en el grid.

Se pueden crear tantos sub roles como hagan falta

Gestién de roles y usuarios 8 Notificaciones | 17 Comunicaciones E Menti
Roles
Roles y usuarios ‘
MNombre Rol Tipo
Rel Principal
Sub Rol o
Sub Rol w
Sub Rol T
Sub Rol T
Afiadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol Policia Foral
Ndmero identificacion Nombre Primer Apellido Segundo Apellido email
579915C Usuario Prueba 1 dmartinez@itracasa.es
Afiadir usuario
Guardar Cancelar cambios

Una vez creado el sub rol, se podra eliminar mediante la papelera que se muestra en cada linea
de un sub rol. El rol principal nunca se puede eliminar.

Si se elimina un sub rol que no tiene aun elementos asignados, saltara mensaje de confirmacion
sencillo y sin implicaciones funcionales.
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estion de role: i E Mend ~
Roles
Roles y usuarios |
Nombre Rol Tipo
Fi Rol Principal
G Sub Rol o
G Sub Rol o
G Sub Rol w
Sub Rol
*® Afiadir Sub Rol
Usuarios rol Se eliminara el sub rol seleccionado si guarda los cambios. ;Desea continuar?
Rol Policia Foy
Aceptar Cancelar
Numero identificacion
Usuanu FTUEDE umatnez@itracasa.es
Afiadir usuario
Guardar Cancelar cambios

Si se elimina un sub rol que tiene asignados expedientes, comunicaciones o notificaciones
asignados se le avisara de esta circunstancia ("El sub rol seleccionado tiene asignados
expedientes, comunicaciones y/o notificaciones. Si guarda los cambios se eliminara. ¢Desea
continuar con la eliminacion? Aceptar/Cancelar") pero permitira continuar.

El sub rol seleccionado tiene asignados expedientes, comunicaciones y/o notificaciones. Siguarda los cambios se eliminara. ¢ Desea confinuar con |a eliminacion?

Aceptar Cancelar

Si continla, el sub rol ya no tendra acceso a los mismos.
Si se quieren editar datos del sub rol, hay que eliminarlo y volverlo a crear.

Creado el sub rol, se selecciona el link y se carga el nombre del mismo pero vacio de usuarios
(ya que aln no se han introducido)
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Gestion de roles y usuarios 8 Nofificaciones | 17 Comunicaciones E Mend
Roles
Roles y usuarios |
MNombre Rol Tipo
Policia Foral Rol Principal
Sub Rol o
Sub Rol 'l
Sub Rol o
Adfiadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol Grupo de informes periciales
Numero identificacion Nombre Primer Apellido Segundo Apellido email
Afiadir usuario
Guardar Cancelar cambios

8.3 Gestion de usuarios por el Administrador

El usuario Administrador podra también afadir usuarios a los roles y sub roles (siempre que estos
estén ya creados).

Pinchando en el nombre rol, se despliega el grid con el detalle de los usuarios del mismo.

Las categorias de sub roles recién creadas no tendran usuarios, el grid se mostrara vacio de
datos. Con la botonera Afiadir usuarios, el Administrador podra afiadirlos.

Gestion de roles y usuarios 3 Notif =

caciones 7 Comunicaciones E Menl ~
Roles

Roles y usuarios ‘

Nombre Rol Tipo
Rol Principal
Sub Rol I
Sub Rol T
Sub Rol o
Afiadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol Grupo de informes periciales
Numero identificacion MNombre Primer Apellido Segundo Apellido email

Guardar Cancelar cambios

Inicialmente solo habra usuarios en el Rol principal, donde constara al menos el Administrador
que accede.

Se le abre una ventana para completar los siguientes datos:
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« Numero de identificacion (NUmeros y letra). Obligatorio.

+ Nombre. Obligatorio

«  Primer Apellido. Obligatorio
« Segundo apellido. Opcional
«  Email. Opcional.

«  Teléfono mavil. Opcional

DU O
4
N* identificacion*
Mombre*
Apellido 1*
rupo de infg
Apellido 2
Email
Tel&éfono Mavil
Aceptar Cancelar Gua
La ventana tiene las botoneras de Aceptar y cancelar
Gestion de roles y usuarios caciones omunicaciones E Meni ~
Roles
Roles y usuarios ‘
Nombre Rol Tipo
Policia F Rol Principal
es periciales Sub Rol ']
Sub Rol ']
ente Sub Rol o

Usuarios rol
Rol Grupo de informes periciales
Numero identificacion Nombre Primer Apellido

JUAN CERTIFICADO

Segundo Apellido
TRES

Guardar

Afiadir Sub Rol

email

Afadir usuario

Cancelar cambios

Si se cancela, la ventana se cierra pero no se habra creado nueva linea en el grid de usuarios.
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Por cada usuario del rol o sub rol, el campo NIF sera un link que llevara a la misma ventana
de alta de los usuarios del rol o sub rol, pudiendo editar los campos introducidos.

Gestibn de roles y usuarios 8 Nofificaciones | 17 Comunicaciones E Menl
Roles
Roles y usuarios ‘
Nombre Rol Tipo
i Rol Principal
nformes periciales Sub Rol L'}
estados Sub Rol ']
Sub Rol ']
Afiadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol Grupo de informes periciales
Numero identificacion Nombre Primer Apellido Segundo Apellido email
JUAN CERTIFICADC TRES ']
Afiadir usuario
Guardar Cancelar cambios
x
N° identificacion® 93745632P
Mombre* JUAN
Apellido 1* CERTIFICADO
e infg )
Apellido 2 TRES
Email mipiens@itracasa.es
Teléfono Mavil 666999876 *
Aceptar Cancelar
Gug
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Gestion de roles y usuarios 8 Notificaciones 17 Comunicaciones E Menl

Roles

Roles y usuarios |

Nombre Rol Tipo
Rol Principal
Sub Rol L'
Sub Rol ]
Sub Rol o
Afiadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol Grupo de informes periciales
Numero identificacion Nomibre Primer Apeliido Segundo Apellido email

98745632P JUAN CERTIFICADO TRES

Afiadir usuario

&t

Guardar Cancelar cambios

Estos datos personales del usuario se veran también, por cada uno de ellos, en el apartado de
Datos personales que ya se ha visto.

Los usuarios no administradores incluidos en el listado se pueden eliminar. Si se eliminan
(mediante la papelera) saltara ventana intermedia de confirmacion

Gestion de roles y usuarios 8 Notificaciones 17 Comunicaciones E Mend ~

Roles

Roles y usuarios ‘

Nombre Rol Tipo
Policia Foral Rol Principal
Grupo de informes periciales Sub Rol 'l
Sub Rol ]
Sub Rol 'l
Adiadir Sub Rol
Usuarios rol
Rol Grupo de informes periciales
Numero identificacion Nombre Primer Apellido Segundo Apellido email
98745632P JUAN CERTIFICADO TRES mipiens(@itracasa.es

4452009

o
IR USUARIO PARA ELIMINAR

Adiadir usuario

Guardar Cancelar cambios
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Gestion de roles y usuarios E Mend ~
Roles
Roles ¥ usuanos |
Nombre Rol Tipo
Rol Principal
Sub Rol ]
Sub Rol ]
Sub Rol ]
Aiiadir Sub Rol
Usuarios ro *
Se eliminara el usuario seleccionado si guarda los cambios. ;Desea continuar?
Rol Grupo de
Numero identificacion N rm— P—— smail
g nipiens@itracasa.es [
USUARIT PARA ELTMINAK [
Afiadir usuario
Guardar Cancelar cambios

Si se acepta se realiza la eliminaciéon del usuario si se guardan los cambios (como indica el
mensaje). Puede ocurrir, por tanto, que se acepte la eliminacion pero no se guarden cambios en
la pagina con lo cual la eliminacion no se habra realizado.

Hay que tener en cuenta una serie de reglas en esta gestion de sub roles y usuarios:
* No se puede ser a la vez usuario del rol principal y de un sub rol

Permite introducir en un sub rol un DNI coincidente con otro que ya sea rol principal (o viceversa)
pero en el proceso de guardado se hace la comprobacion y no se da de alta el usuario repetido.

« Una persona si que puede ser parte de dos o mas sub roles.

Cuando acceda al PSP, elegira el sub rol con el que esta entrando (cada uno puede tener
diferentes permisos, como luego se vera) ya que esta informacion se especifica en un momento
inicial.

Seleccion de ROL

Descripcion Rol Acceso En representacion de

g 98745632P
Policia Foral - Grupo de atestados 93745632P

8.4 Firma cambios gestion roles y usuarios

Todos los cambios realizados por el Administrador en la vista de gestion de roles requieren de la
firma con CES.

Si no se guarda, los cambios realizados no se repercuten en base de datos
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Al guardar, se generara un recibo, similar al que se genera cuando se guardan los datos
personales, con la siguiente informacion:

e Usuario
«  Numero de recibo

» Fecha de envio

Gestion de roles y usuarios > Guardar datos 7 Notificaciones | 3 Comunicaciones E Mend «
Comunicacién Electrénica Segura

Firmar y Enviar

La operacién se realizard con el siguiente certificade NOMBRE Abogado - AP1 Pruebas
- AP2 Justicia - E - NIF 16579915C
» Firma - OK P Enviar Datos

Se ha firmado con el siguiente certificado: NOMBRE Abogado - AP1 Pruebas - AP2
Justicia - E - NIF 16579915C

Y genera el recibo

Gestion de roles y usuarios > Guardar datos T Nofificaciones | 3 Comunicaciones E Mend «
Comunicacién Electrénica Segura

Usuario: 16579915C Pruebas CICNA(16578815C)

Nimero de reciba: 2410

Fecha envio: 24/08/20716 12:14:38

Imprimir
Que no se ve en el listado de recibos

Listado de recibos 7 Notificaciones | 3 Comunicaciones E Mend
Listado de recibos
No hay datos para esos parametros de busqueda

Fecha desde 24/08/2016 ®H

Fecha hasta 24/D8/2016 |

Tipo Todos los tipos -

Buscar

Si se cancelan los cambios, se vuelve a la situacion del Ultimo guardado.

8.5 Permisos

Los usuarios del rol principal (administradores 0 no) van a tener las mismas funcionalidades que
hasta ahora. Pero el administrador puede gestionar y determinar el alcance de las funcionalidades
que van a tener los usuarios de los sub roles:

» Puede darle acceso a comunicaciones concretas realizadas al rol
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« Puede darle acceso a notificaciones concretas realizadas al rol

« Puede darle acceso al expediente judicial en dos niveles

o Permiso parcial

o Permiso completo

8.6 Acceso a comunicaciones

El rol Administrador podra realizar un control de acceso de los sub roles a las comunicaciones
telematicas realizadas desde Sistema de Gestion en un expediente en el que esté el rol.

Asi, accediendo al detalle de la comunicacion se ha afiadido un nuevo apartado (visible solo por
el Administrador) que permite visualizar y afadir los sub roles con permiso a ver la misma.

Por defecto, se ve siempre el Rol principal (que tiene permiso para ver todas las comunicaciones)

Gomunicaciones = Detalle Gomunicacion & No

Notificaciones | 17 Comunicaciones Emen.'v

Detalle Comunicacidn

Comunicacion |

C')rga no Judicial JInstruccion N°® 5 (Pamplonallrufia)
Tipo procedimiento Diligencias Previas

Numero Procedimiento 0000002/2016

Tipo Solicitud Envio informe:

Fecha envio 17/08/2016

Fecha acuse 20/09/2016

Requiere Respuesta Si

Fecha Respuesta

Documento principal

Documento AUTO INCOACION PREVIAS (TRAMITE). pdf Visualizar

Anexos

No hay anexos

‘ Escritos/informes |

Mo se han encontrado datos de escritos para |a solicitud teleméatica

‘ Subroles |
Descripcion Tipo Acceso
Policia Foral Rol Principal Acceso completo

Afiadir Sub Rol

Ink. 1ann

Si se desea dar permiso para que otro sub rol vea dicha comunicacién, el Administrador debera
accionar la botonera Anadir Rol
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Comunicaciones = Detalle Comunicacion 8 Notificaciones | 17 Comunicaciones E Mentd «

Detalle Comunicacidn

Comunicacion |

Organo Judicial JInstruccion N°® 5 (Pamplonallrufia)
Tipo procedimiento Diligencias Previas

Numero Procedimiento 0000002/2016

Tipo Solicitud Envio informe:

Fecha envio 17/08/2016

Fecha acuse 20/09/2016

Requiers Respuesta Si

Fecha Respuesta

Documento principal

Documento AUTO INCOACION PREVIAS (TRAMITE).pdf Visualizar

Anexos

No hay anexos

Ver acuse
‘ Escritos/informes |
No se han encontrado datos de escritos para la solicitud telemética
‘ Subroles |
Descripcion Tipo Acceso
Policia Foral Rol Principal Acceso completo

Afiadir Sub Rol

Se abre una ventana donde se selecciona el sub rol (de los ya creados). La ventana tendra las
botoneras Aceptar o Cancelar.

Ink. 1ann

Nombre Ral Seleccionar Sub Ro w -

Seleccionar Sub Rol

Grupo de informes periciales
Grupo de atestados

Grupo de Medio Ambiente

EVIAS e e
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Mombre Ral Grupo de inspeccion =

Aceptar Cancelar

W iloUgllLdl

Una vez dados permisos a un sub rol para acceder a una comunicacion, accediendo al PSP como
ese sub rol ya visualiza la comunicacion en el apartado correspondiente

Comunicaciones E Mend ~

Gestion Comunicaciones

Filtros de bisqueda

Desde 2910812016 ] Hasta 2910912016 ]
Orden Jurisdiccional todes los Grdenes Jurisdiccionales -
Organo Judicial Todos los Grganos judiciales -
Tipo solicitud Todos los tipos solicitudes -

Requiere respuesta

Osf ONo @ Todas
Visibilidad solicitud
O No vistas Owistas ® Todas
Buscar

Descarga Documentacion

Fecha envio Descripcion Requiere respuesta Fecha Acuse Fecha de respuesta

17/0%/2016 8:00:00 0002-16_J).Instruccion N° &_ Si 20/09/2016 13:04:43
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Comunicaciones = Detalle

Comunicacion E Ment ~

Detalle Comunicacion

Comunicacion |

Grgano Judicial AJInstruccion N° 5 (Pamplona/ruiia)
Tipo procedimiento Diligencias Previas

Nimero Procedimiento 0000002/2016

Tipo Solicitud Envio informe

Fecha envio 17/09/2016

Fecha acuse 20/09/2016

Requiere Respuesta Si

Fecha Respuesta

Documento principal

Documento AUTO INCOACION PREVIAS (TRAMITE).pdf Visualizar

Anexos

No hay anexos

Ver acuse
Escritos/informes
No se han encontrado datos de escritos para la solicitud telematica
Responder
Volver

Los permisos de accesos se podran eliminar por el Administrador

‘ Subroles ‘
Descripcion Tipo Atceso
Policia Foral Rol Principal Acceso completo
| Grupo de atestados Sub Rol ACCes0 a comunicacion ] |
Grupo de informes periciales Sub Rol Acceso a comunicacion ]
Afiadir Sub Rol

T oorEZo T
use ®

Respug El sub rol gue va a eliminar tiene asignados expedientes, comunicaciones yio notificaciones. ; Desea continuar con 13 eliminacion?
SpLesis

Aceptar Cancelar
ento p

to AUTO DETENIDOS. pdf Visualizar

Si se cancela no realiza ninglin cambio pero si se acepta se elimina el acceso del sub rol y
accediendo como dicho sub rol ya no permite visualizar dicha comunicacién

Pagina 89 de 103



@in
Nafarroako % Gobierno
Gobernua de Navarra ) o .
PSP - Guia Réapida Intervinientes especiales

Comunicaciones E Mend ~

Gestion Comunicaciones

Filtros de blsqueda

Desde 26107/2016 ®H Hasta |
Orden Jurisdiccional todos los Ordenes Jurisdiccionales -
Organo Judicial Todos los drganos judiciales -
Tipo solicitud Todos los tipos solicitudes -

Requiere respuesta

Osi ONo @ Todas

Visibilidad solicitud

O No vistas OVistas @ Todas

Buscar

Si se da acceso a varios sub roles a una misma comunicacion, ambos la visualizan de la misma
manera y con las mismas facultades.

La concurrencia de permisos se va a gestionar de la siguiente manera:

- Si el rol Administrador intenta dar acceso a una comunicacion a un sub rol que ya tiene
permisos completos sobre un expediente, que luego se veran, al aceptar el alta saltara
mensaje de aviso: "El sub rol seleccionado ya tiene permisos completos sobre el
expediente" y no se hara el alta del sub rol en la comunicacion (el mensaje de aviso sdlo
tendra la accion de aceptar y volvera a la ventana de seleccion de sub rol).

‘ Subroles
Descripcion Tipo Acceso
Policia Foral Rol Principal Acceso completo
Grupo de informes periciales Sub Rol ACCES0 3 comunicacion o
Grupo de atestados Sub Rol Acceso completo |

Afiadir Sub Rol

No hay anexos

x
Nombre Rol Grupo de atestados X v
| Escritos/informes |
No se han encontrado datos de escrif Aceptar Cancelar
| Subroles |
Descripcion Tipo Acceso
Policia Foral Rol Principal Acceso completo
Grupo de informes periciales Sub Rol ACCEeso a comunicacion o
Grupo de atestados Sub Rol Acceso completo

Afiadir Sub Rol
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No hay anexos

x

El sub rol seleccionado ya iene permisos completos sobre el expadiante

‘ Escritos/informes |

Aceptar
Mo se han enconirado datos de escritos para la
‘ Subroles |
Descripcion Tipo Acceso
Policia Foral Ral Principal Acceso completo
Grupo de informes periciales Sub Rol Acceso a comunicacion [}
Grupo de atestados Sub Rol Acceso completo

Afiadir Sub Rol

Y no se le da acceso concreto a la Comunicacion

- Si un sub rol tiene acceso a una comunicacion y el rol Administrador le da permisos
completos, se revoca el permiso parcial sobre la comunicacion. Esto se vera en la parte
de alcance de permisos sobre el expediente.

Si el sub rol tiene ademas permisos de expediente, vera como documentos del mismo los que se
hayan habilitado con la comunicacion.

Si se dan permisos a varios sub roles a las comunicaciones y hay varios accesos a las mismas, se
guarda como fecha de acceso la del primero de ellos

Comunieacionss 8 Nofilcaciones | 17 Comunicaciones B Meni ~
Gestion Comunicaciones
Filtros de busqueda
Desde 2010812016 | Hasta 290912016 ®H
Qrden Jurisdiccional todos los éfﬂeﬂES Jurisdiccionales -
Organo Judicial Todos los érganos judiciales -
Tipo solicitud Todos los tipos solicitudes -

Requiere respuesta

Osi ONo ®Todas

Visibilidad solicitud

ONo vistas O Vistas @ Todas

Buscar

Descripcion Fecha Acuse Fecha de respuesta
0093-15_J.Instruccion n® 1_ Si 20/09/2016 10:41:38

0002-16_.J. Instruccion N*5_ si 20/09/2016 13:04:43

SoLICITUD si

SOLICITUD Si

SOLICITUD Si

0002-16_J.Penal n°4_ Si 20/09/2016 13:04:29

0057-16_J 1% Instancia n® 1_ si 14/00/2016 13:05.06 19/09/2016 13:17:08
0057-16_J.1% Instancia n® 1_ Si 29/08/2016 13:54:52

SOLICITUD Si

SOLICITUD Si

(L CINE N S
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Si posteriormente se accede con otro usuario del mismo u otro sub rol, esta fecha acceso no
cambia.

En cuanto a las respuestas a las comunicaciones, puede haber varias (por uno o varios roles o
sub roles). Se guardarda como fecha de respuesta la de la primera de esas respuestas,
independientemente de quién la envie.

La respuesta llega a Sistema de Gestién como enviada siempre por el Rol principal.

8.7 Acceso a notificaciones

El rol Administrador podra realizar un control de acceso de los sub roles a las notificaciones de
un expediente.

Al igual que ocurre con las comunicaciones, en el detalle de cada notificacion se ha afadido un
grid de roles para gestionar esos accesos.

Por defecto, el Administrador vera solo su Rol, como principal.

| Notificacion
Fecha notificacion Descripcion
Por si mismo
Por si mismo
09/03/2016 &:00:00 DAVID MARTINEZ Procurador
Subroles
Descripcion Tipo Acceso
Policia Foral Ral Principal Acceso completo
Afiadir Sub Rol

Se incluye una botonera para afiadir permisos de acceso de cada notificacion a diferentes sub
roles. Sélo puede darse permiso de acceso a sub roles ya creados (en el MenU de gestion de
roles).

| Notificacion

Fecha notificacion Descripcion
Por si mismo
Par si mismo
09/03/2016 8:00:00 DAVID MARTINEZ Procurador

Subroles ‘

Descripcion Tipo Acceso

Policia Foral Ral Frincipal Acceso completo

Afiadir Sub Rol
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Se abrird una ventana donde se seleccionara el sub rol (de los sub roles ya creados). La ventana
tendra las botoneras Aceptar o Cancelar.

Notificacion Nombre Rol [Seleccionar Sub Ro ® v
Seleccionar Sub Rol

Fecha notificacion Grupo de informes periciales
Grupo de atestados
Grupo de Medio Ambiente

09/03/2016 8:00:00 DA
Subroles
Descripcion Tipo Acceso
Policia Foral Rol Principa Acceso completo

Afiadir Sub Rol

Los permisos de accesos se podran eliminar.

Cuando se eliminan el acceso a un sub rol, salta mensaje de confirmacion

| Subroles |
Descripcion Tipo Acceso
Policia Foral Rol Principal Acceso completo
Grupo de Medio Ambients Sub Rol ACCEs0 a notificacion
Grupo de informes periciales Sub Rol ACceso a notificacion o

Afiadir Sub Rol

Notificacion

x

Fecha nofificaciol gy sup rol que va a eliminar tiene asignados expedientes, comunicaciones yla nofificaciones. ¢Desea continuar con la eliminacian?

Aceptar Cancelar
09/03/2016 8:00:(
Subroles
Descripcion Tipo ALCeso
Policia Foral Rol Principal Acceso completo
Grupo de Medio Ambiente Sub Rol Acceso a notificacion I}
Grupo de informes periciales Sub Rol Acceso a notificacion T

Afiadir Sub Rol

Y la notificacion ya no es visible por el sub rol

Una vez dados permisos, el sub rol tendra acceso a la notificacion
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Nofificaciones E Menl
Gestion Notificaciones

Filtros de bisqueda
Fecha notificacion

Desde 29/08/2016 3 Hasta 3

Orden Jurisdiccional
Nombre Todos los Ordenes Jurisdiccionales A

Grgano Judicial Todos los Grganos judiciales -

Visibilidad notificacidn

O Novistas Ovistas ® Todas O Anuladas

Tipo notificacion

O Notificacion ® Todas

Buscar
Descarga Documentacion
Descripeién Tipo Nofificacién | Fecha Notificacion Estado Notificacién | Fecha Acuse
0093-15_J.Instru n® 1_Nofificacion: OFICIO SISTEMA 4B Notificacion 20/09/2016 10:25:35 | Notificada 20/09/2016 10:25:35
| 0021-16_J.Instru n® 1_Notificacion: AUTO INCOACION PREVIAS (TRAMITE) Notificacion 16/09/2016 14:01:44 | Notificada 16/09/2016 14:01:44

La concurrencia de permisos la vamos a gestionar de la siguiente manera:

- Si el rol Administrador intenta dar acceso a una notificacion a un sub rol que ya tiene
permisos completos sobre un expediente, al aceptar el alta saltara mensaje de aviso: "El
sub rol seleccionado ya tiene permisos completos sobre el expediente" y no se hara el
alta del sub rol en la notificacién (el mensaje de aviso solo tendra la accion de aceptar y
volvera a la ventana de seleccion de sub rol).

| Subroles
Descripcion Tipo Acceso
Policia Foral Rol Principal Acceso completo
Grupo de informes periciales Sub Rol Acceso a notificacion )
Grupo de atestados Sub Rol Acceso completo
Afiadir Sub Rol
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Notificacion |
®
Fecha notificacion Nombre Rol Grupo de atestados x v
09/03/2016 8:00:00 Aceptar Cancelar
Subroles
Descripcion Tipo ACceso
Policia Foral Rol Principal Acceso complefo
Grupo de informes periciales Sub Rol Acceso a notificacion o
Grupo de atestados Sub Rol Acceso completo
Afiadir Sub Rol
02/09/2
i El sub rol seleccionado ya tiene permisos completos sobre el expedients
Aceptar
CEDULA DE CITACION (AGENTE).pdf Visualizar

- Si un sub rol tiene acceso a una notificacion y el rol Administrador le da permisos
completos, se revoca el permiso parcial sobre la notificacion. Esto se verd en la parte

relativa a permisos sobre

Si se dan permisos a varios sub roles a las notificaciones y hay varios accesos a las mismas, se
guarda como fecha de acceso la del primero de ellos (da igual que lo haga el rol principal o los

sub roles).

8.8 Acceso a expedientes

El rol Administrador podra realizar un control de acceso de los roles a expedientes.

En el detalle de cada expediente se ha afiadido un grid de roles para gestionar esos accesos
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| Datos procedimiento |

Organo Judicial Jinstruccidn n® 1 {Pamplonalrufia)
Numere Procedimiente Ahc | 2015 Pieza NIG | 21201432201
Tipe Precedimiento Procedimiento Abreviade
MateriaDelitos Abarto por impruedencia
Estado Expediente En tramite Fecha | 251172015
Envio escritos «
Diatos parte contraria
Intzrviniznte Tipo de inferviniznte Abogado Procurador
MO AP APA Abzusio DAVID MARTINEZ ABOGADO DAVID MARTINEZ Procurador
BOADILLO DEL MOMTE sdfsdfsf Denunciado Comund Autdnoma
PERSONA EXTRAMNJERA Denunciado DANVID MARTINEZ ABOGADO
MIMISTERIO FISCAL Fiscal
INDOCUMENTADO REQUISITORIADO Denunciado LETRADO TESORER|A GEMERAL DE LA S5
JOSE JUAN CLERO OGIAL Denunciado EDURME UNZU ABOGADA EDURNE UNZU PROCURADORA
Documentos del expediente

Fecha del documento
20/0872018
16/052018

161052016
1410372018
10/0372018
10/0272018
10/0372018

0410172018

| Escritosfinformes |

Mo se han encontrade datos de escritos para el expedisnte seleccionado

= |
Mombre Rol Tipo Apceso
Policia Foral Rol Principal Completo

La informacién que se ve de cada rol es la siguiente:
Nombre Rol

Tipo rol

Tipo acceso

Por defecto, el Administrador vera solo su Rol, como principal, con acceso completo y sin
posibilidad de eliminar.
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| Roles |
Nombre Rol Tipo Acceso
Policia Foral Rol Principal Acceso completo

Afiadir Sub Rol

Para los Administradores, se incluye una botonera para afiadir permisos de acceso a ese
expediente a diferentes sub roles.

| Roles |
MNombre Rol Tipo Acceso
Policia Foral Rol Principal Acceso completo

Afiadir Sub Rol

Se abrird una ventana donde seleccionaran dos elementos de combos:

« Sub rol (de los sub roles ya creados)

+ Tipo de acceso (Completo o Expediente).

] Sub Rol
n

Seleccionar Sub Ro

Seleccionar tipo de acceso

- Aceptar Cancelar I
| Roles |
Nombre Rol Tipo Acceso
Policia Foral Rol Principal Acceso completo
| Grupo de informes periciales Sub Rol Acceso completo T |
Afiadir Sub Rol
Volver
. e .
Los permisos de accesos se podran eliminar
| Roles
MNombre Rol Tipo Acceso
Policia Foral Rol Principal Completo
Grupo de informes periciales Sub Rol Completo L]
Grupo de atestados Sub Rol Expediente 1]
Grupo de Medio Ambiente Sub Rol Expediente ']

Afiadir Sub Rel
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®
fele El sub rol que va a eliminar tiene asignados expedientes, comunicaciones y/o notificaciones. ;Desea continuar con |a eliminacion?
onir
Aceptar Cancelar
nes
Roles

Nombre Rol Tipo Acceso

Policia Foral Rol Principal Completo

Grupo de informes periciales Sub Rol Completo [}

Grupo de atestados Sub Rol Expediente )

Adiadir Sub Rol

Una vez dado el permiso, accediendo como usuario del sub rol ya se tiene acceso al expediente

Expedientes 1 Notificacion E Menl ~

Listado de expedientes judiciales
Filtros de busqueda

Fecha incoacién desde 28/0112015 = Fecha incoacién hasta 29/09/2016 |

Nombre/Nom. Comercial

Apellido 1/Razbn social Apellido 2

Tipo de Identificacion NIF hd Nuimero identificacion
Numero Procedimiento Afio Procedimiento
Crden Jurisdiccional Todos los Ordenes Jurisdiccionales -

Grgano Judicial Todos los Organos Judiciales -

Nimero Atestado

Buscar
Resultados Bisqueda
Procedimiento Tipo Procedimiento Organo Judicial Fecha Incoacion Pieza | Estado Num.Atestado
2212016 Diligencias preliminares J.1% Instancia n° 7 (Pamplonafirufia) 221092016 0 En framite
Procedimiznto Abreviado Jnstruccion n® 1 (Pamplona/irufia) 251172015 0 En tramite

8.9 Filtro expedientes con permisos

El rol Administrador puede, en cada expediente, asignar permisos de acceso a sub roles ya
creados.

Para gque el mismo pueda localizar mas facilmente estos expedientes a los que ha dado acceso
se ha afiadido, en la busqueda inicial por expedientes, un filtro adicional: un check que filtra,
junto con el resto de filtros seleccionados, aquellos expedientes con permisos (de expediente o
completos).
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Expedientes

Filtros de bisqueda
Fecha incoacion desde
Nombre/Mom. Comercial
Apellido 1/Razén social
Tipo de Identificacion
Numero Procedimiento
Orden Jurisdiccional
Organo Judicial

Numero Atestado

Listado de expedientes judiciales

25/0212016 ]|

NIF -

Todos los Ordenes Jurisdiccionales

Todos los Organes Judiciales

Expedientes con permisos

vigentes

Resultados Bisqueda

Procedimiento

000 2016

Tipo Procedimiento

Diligencias Previas

Organo Judicial

J.Instruccién N° 5 (Pamplonalirnufia)

Fecha incoacién hasta

Apellido 2

Numero identificacion

Afio Procedimiento

Fecha Incoacion

2510812016

7 Notiicaciones | 3 Comunicaciones  [BJ Mend «
26/08/2016 |
Buscar
Pieza Estado Num Atestado
0 En tramite

El filtro no se ve ni por los usuarios del rol principal que no sean Administradores ni por los

usuarios del sub rol.

Una vez dado acceso a un sub rol a un expediente

Filtros de busqueda

Listado de expedientes judiciales

" (Asunto))

Fecha incoacion desde 29/022016 ]| Fecha incoacion hasta 30/08/2016 H
Nombre/Nom. Comercial
Apellido 1/Razén social Apellido 2
Tipo de Identificacién NIF hd Nimero identificacion
Numero Procedimiento Afio Procedimiento
Orden Jurisdiccional Tedos los Ordenes Jurisdiccicnales -
Organo Judicial Todos los Grganos Judiciales -
Nimero Atestado
Expedientes con permisos O
vigentes
Buscar
Resultados Blsqueda
Procedimiento | Tipo Procedimiento Organo Judicial ;i?:::wﬁn Pieza | Estado Num Atestado
i | Ejecutoria Penal / Expediente de ejscucion Jlnstruccion n° 1 (Pamplonafrufia) | 01/08/2016 0 En tramite
J.1%Instancian® 8 - .
Medidas Cautelares Previas (Pamplonafirufia) 3010512016 0 En tramite
6 | Procedimiento sumario ordinario Jlnstruccion n° 1 (Pamplonadrufia) | 03/052016 a En tramite

Diligencias Previas Jnstruccidn N° 5 (Pamplonaflrufia) = 20/0872016 0 En tramite

Juicio Rapido J.Penal n®1 (Pamplonafrufia) 2110412016 0 En tramite

Diligencias Previas Jnstruccion N° & (Pamplonallrufia) | 25/0872016 a Terminado

Diligencias Previas Jlnstruccion N° 5 (Pamplonallrufia) | 241082016 0 En tramite

Ejecucion provisional(Abstencion / Recusacion Jueces Jlnstruccién e 1 (Pamplonalirufia) 120082016 | 2| Entramite

(Asunto))

Ejecucion provisional(Abstencion / Recusacion Jueces Jlnstruccién e 2 (Pamplonaflrufia) | 2210472016 1 | Entrémite  ATODOOS0R2012

Ya se muestra en la busqueda con el filtro activado
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Expedientes 2 Notificaciones | 2 Comunicaciones E Mend ~

Listado de expedientes judiciales
Filtros de busqueda

Fecha incoacion desde 209/02/2016 E Fecha incoacién hasta 30/08/2016 3

Nombre/Mom. Comercial

Apellido 1/Razon social Apellido 2

Tipo de Identificacion NIF - Mdmero identificacion
Nimera Procedimiento Afio Procedimiento
Crden Jurisdiccional Todos los Ordenes Jurisdiccionales -

Grgano Judicial Todos los Organos Judiciales -

Numero Atestado

Expedientes con permisos [

vigentes

Buscar
Resultados Blsqueda

Procedimiento | Tipo Procedimiento Organo Judicial FechaIncoacion | Pieza | Estado Num.Atestado

Ejecutoria Penal / Expediente de ejecucion J.Instruccién n® 1 (Pamplonallrufia) 01/08/2016 0 En tramite

Diligencias Previas J.Instruccion N° 5 (Pamplonallrufia) 29/03/2016 0 En tramite

Juicio Rapido J.Penal n*1 (Pamplona/irufia) 21/04/2016 0 En tramite

Diligencias Previas J.Instruccion N* 5 (Pamplonallrufia) 25/08/2018 0 Terminado

Diligencias Previas J.Instruceién N° 5 (Pamplonairufia) 24/08/2016 0 En tramite

8.10 Avisos por correo

Se han previsto una serie de avisos por correo que llegan a los usuarios cuando se realizan las
acciones siguientes (en los avisos se especifica como qué rol o sub rol llegan los avisos):

1. Cuando se da de alta al rol del interviniente especial en el expediente de Sistema de
Gestion

Llegara un aviso a los siguientes usuarios:

a) A todos los usuarios del rol principal (sean Administradores o no)
b) A todos los usuarios de un sub rol que tenga permisos completos de expediente

2. Cuando se realiza al rol una comunicacion telematica desde Sistema de Gestion
El aviso llega:

a) A los usuarios del rol principal (sean Administradores o no)
b) A los usuarios del sub rol que tiene permisos completos de expediente

3. Cuando se realiza una notificacion al rol desde Sistema de Gestion

El aviso llega:

Pagina 100 de 103



ain
Nafarroako % Gobierno

Gobernua de Navarra ) o .
PSP - Guia Rapida Intervinientes especiales

a) A los usuarios del rol principal (sean Administradores o no)
b) A los usuarios del sub rol que tiene permisos completos de expediente

Tanto en los avisos de envios de comunicaciones como de notificaciones hay que tener en cuenta
que se generaran cuando se realice efectivamente la notificacion (normalmente el siguiente dia
habil) y la comunicacion (que puede ser inmediata o diferida).

Nota: Los avisos que se generan desde Sistema de Gestion no estaran operativos de momento
hasta que no se envie la proxima version.

4. También se generan avisos a los usuarios del sub rol cuando se realicen las siguientes
acciones desde el PSP por parte del Administrador
a) Dar de alta a un sub rol en el expediente

jue 29/09/2016 9:22

Acceso a expediente

Para

Sr./Sra. JUAN CERTIFICADO TRES

Le informamos de que se le ha dado acceso al expediente
Tribunal del Jurado 0000041/2016 0 del J.Instruccidn n2 1
{Pamplona/iruna) como Policia Foral - Grupo de atestados.
Puede acceder a él a través del link al Portal de Servicios
para el Profesional en www.justicia.navarra.es.

Le recordamos que este mensaje es meramente
informativo y que su recepcion no es aplicable a computos
de plazos legales.

Un saludo.

AVISO SOBRE CONFIDEMCIALIDAD: La informacion incluida
en este mensaje es CONFIDENCIAL y de uso EXCLUSIVO a su
FINALIDAD. Su posterior divulgacion serd responsabilidad de
quien la realice

b) Dar acceso a un sub rol a una comunicacion
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Jue 29,/09/2016 9:28

MNuevo acceso a comunicacion telematica

Para Y

Sr./Sra. JUAN CERTIFICADO TRES

Le informamos de gue ha recibido una comunicacion
telematica procedente del expediente Medidas Cautelares
Previas 0000057/2016 del J.12 Instancia n2 1
(Pamplona/Irufia) como Policia Foral - Grupo de atestados.
Puede acceder a ella a través del link al Portal de Servicios
para el Profesional en www.justicia.navarra.es.

Le recordamos que este mensaje es meramente
informativo y que su recepcion no es aplicable a computos
de plazos legales.

Un saludo.

AVISO SOBRE CONFIDEMNCIALIDAD: La informacion incluida
en este mensaje es CONFIDENCIAL y de uso EXCLUSIVO a su
FINALIDAD. Su posterior divulgacion serd responsabilidad de
guien la realice

c) Dar acceso a un sub rol a una notificacion
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jue 29/09/2016 9:31

Muevo acceso a notificacion telematica

Para A

Sr./Sra. JUAN CERTIFICADO TRES

Le informamos de que ha recibido una notificacion
procedente del expediente Diligencias Previas 0000021/2016
del l.Instruccidn n2 1 (Pamplona/irufia) como Policia Foral -
Grupo de atestados. Puede acceder a ella a través del link al
Portal de Servicios para el Profesional en
www.justicia.navarra.es.

Le recordamos que este mensaje es meramente
informativo y que su recepcidn no es aplicable a computos
de plazos legales.

Un saludo.

AVISO SOBRE CONFIDEMNCIALIDAD: La informacidn incluida
en este mensaje es CONFIDENCIAL y de uso EXCLUSIVO a su
FINALIDAD. Su posterior divulgacion serd responsabilidad de
guien la realice

Para que los avisos lleguen a los usuarios indicados, sera necesario que en el registro
de datos personales tengan asignada una direccion de correo electronico y activada
la casilla (check) de recibir avisos por mail.
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