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: % Gobierno
1. Algunos conceptos previos de Navarra

— Productor: A efectos de los formularios telematicos se consideran Entidades Productoras a
todas aquellas entidades que estén autorizadas como tal. Cualquier entidad fisica o juridica
gue esté autorizada por un productor (incluido cualquier Gestor) para actuar en
representacion del mismo y podra acceder a completar los formularios telematicos como si
fuese dicho productor.

— Gestor: A efectos de los formularios telematicos se consideran Entidades Gestoras a todas
aquellas entidades que estén autorizadas como tal. Cualquier entidad fisica o juridica que
esté autorizada por un gestor para actuar en representacion del mismo y podra acceder a
completar los formularios telematicos como si fuese dicho Gestor.

Para acceder a los formularios telematicos sera necesario disponer de certificado
electrénico de persona juridica.

Para poder acceder a los formularios en representacion de dicha empresa, sera necesario
gue esta disponga de autorizacion de representacion.
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2. Acceso a traveés del Portal www.navarra.es

Gobierno

de Navarra

Servicios - Servicios por temas - Medio Ambiente

ese N@varra.es

NAVARRA SERVICIOS TEMAS™ GOBIERNO ACTUALIDAD

CREAMOS NAVARRA

g
5 CONTIGO Gobierno-
HACIENDA ‘ %
R 2012 Saviies de Navarra

Temas

Acceda por temas a
los contenidos y
servicios de
WWW.navarra. e:

Conozea la legislacisn,
los proyectos y las
acciones del Goblemo
de Navarra en su area
de interés

Novedad

T, 2012 SR

Actualidad

Aprobado el texto del protocolo parala construccion del
corredor de alta velocidad Pamplona-Zaragoza

Est previsto gue el Gohierno de Navarra y el Ministerio de
Farnento |o firmen en-un plazo maximo de treg semanas
27. 2

Castellano

ngais

nuevo [

Camparia del Impuesto de la Renta 2008
Dl 7 de abril al 23 da junio st abierto el plazo para
hacer la declaracian del Impuesta sobre la Renta de las
Parsonas Fisicas 2008

Tramites

Mas informacion
»Di gn onling vieb
» Solicitud de cita previa » Spotde la campafia

Servicios
- Amudas Elan
a Madres enove
Tiabajadoras Hogar 2009
Otios destacados: + Ayudasy becas
* Impresns generales + Emples priblico
* Tramites con Hacienda | * Otras ofertas de
= Bibliotecas piblicas empleo
* Servicios de salud » Portal de contratacion
= Bericios sociales * Mas senicios
= Oferta pablica de + Registro General
empleo 2009 Electrénico.

Ya puede realizar w
172 tramites desde su casa

MODELD DE DESARROLO @

MODERNA ::-

ECONGMICO DE NAVARRA

L —_—

Depaﬂamentos T
del Gobierno

Boletin Oficial

cador | introduzea palabrais huscar

i

Dentro de la pagina web seguiremos esta ruta pinchando en las siguientes opciones

¢ navarra.es

Castellane

acor | infroduzea palabrals buscar

NAVARRA BYLls(vill TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayutas v becas  Portal de contratacion de Navarta  Empleo piblica  Senicios por temas

e 2 & ata
Servicios :
enlac 5
Registro general E\E‘:(rDmED
5 ,» Tramite online w : P
{ere ahotrar emMpo? ,yuae sserviclos  ~Empleo piblico MPesos aenerajes

Ayudas y becas

Calendario de |la Ofenta
Pdblica e Empleo

Baletin Oficial de Navarra
Boletin Oficial del Estado
Diario Oficial de la UE

Portal de contratacion

Este sitio web es el medio oficial
para la publicidad de las
de N

En estasectidn se incluyen 1as
ayudas, becas y subventiones
por fa §
Foral an cus disimos amaios de
astuacion, y por la Union Eur

Eate 22 phrbven a vrives dé fohas con
Infarmacion detaliada.

Empleo publico

Consulte 1as ofertas de empleo
pilblico convocadas pot la
Adminisiracin Foral. En [as fichas
informativas de cada convocatoria,
encontrara datos sobre
destinalarios, requisilos

2012 258 | %m

zarta, Pede
presertary consultar .
feclamaciones a contratos pilblicos
y ge ofrece informacidn sobre la normativa
relacionada.

Servicios por temas

Sewitins organizados
tematicarnente: Haclenda, cullura,
turismo, formaciain, med io

mbierte, ocio, transportes,
{eritorio; amibita fural, empizo,
salud, $Enicios sociales

Contacte con nosctros | Accesiblidad | Avisolegal | Mapa weh

El acceso a los formularios telematicos se realizara a través de la pagina web del Portal de Navarra

WWw.navalra.es
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2. Acceso a través del Portal www.navarra.es

Gobierno
de Navarra

navarra.es

Servitios | Seiciog portemas

Servicios por temas

deswa, puede usca
diendo al siguiente buscador

a

Ambito rural
Agricultura, comunales, empresas

agroalimentarias y ganaderia

Empleo
Demanda, emplen piblico, aleras de
cursos, orlentacidn

77 Medio Ambiente

Bubastas forestales, infofmacidn
Afnlental, autorizaciones, licentias
articipacién Ciudadana
Asociaciones, federaciones,
fundaciones, certificadns.

W Sequridad
Senvicios relacionados conla

seguridad ylas emergencias

-

L Tramites con Hacienda

c Tramitacidn de impuestos,
certificadas
Territorio
Infarmacian territarial y urbanistica,
flenda de carlografia
{ Otios

Logo oficial, responsabilidad

pairimanial y oiros servicios

a través de los contenidos de b

Castellano

1evo b

NAVARRA BLNIEGEN TEMAS GOBIERNG ACTUALIDAD
Agutas y becas  Portal de contratacion de Navarta  Empleo piblica  Servicios por temas

cios por temas

Cultura
Bibliotesas, inscripion en cursos ¥
soncursos, publicaciones.

centros educativos,

=

! Formacién y Educacion

88 Formacion para empleados v sectores,

& Autofizacidn acampadas, fravesias a
caballo, actividades de verano.
Salud
Asistencia sanitaria, eleceion de
médico, citas y olras prestaciones.

= Servicios Sociales

a‘@l Escuelag infaniiles, senvicios de

arogimiento, ingresn en centros

"W Transportes
g Autorizaciones, capacitatin,

mercancias peligrosas, "oy y vehyo
m

We T o
1 Informacian, boletines, imagenes,

sursos, reclamaciones

Justicia
- "
a Reclamariones de deudas, depésitos

de alguileres, justicia gratuita

sacorl | Introduzea palabrals | Tbuscar

& bl a
Ambito rural
Cultura
Emplea
Farmacidn v Educacidn
Medio Ambiente
Qcig
Farticipacion Ciudadana
Salud
Seguridad
Senvicios Sociales
Tramites con Hacienda
Transportes
Teritaria
Turisma

il

5 ss n a V a r_r a q e S Castellano ; Euskara Frangais English

introduzes palahrals buzcar |

NAVARRA V(8 OEl TEMAS GOBIERNG _ACTUALIDAD
Agutas v becas  Portal de contratacion de Navarra  Empleo pablico

Semicios : Senvicios portemas | Medio Ambiente

AN ata
Medio Ambiente 2 gl lata

A través de esta seccidn, puede acceder a diferentes semwicios relacionados con el media
ambiente, ofertados por la Administracién Foral

i

Medio Ambiente

5 Licencia de pesca
Obtener la licencia que habilita al sjercicio de la pesca en la Comunidad Foral de
Mavarra
Descargas
Licencia de caza
Obtener la licencia de caza para para poder realizarla en la Comunidad Foral de
Mavarra
Descargas

[ D on anual del productar de residuns
Declarar todos los residuas (peligrosos y no peligrosos) producidos por las
empresas durante el afio natural anterior
Descargas

) Consulta de
Obtener dn sobre de las
concedidas. La infarmacion estd ordenada por los municipios en los cuales se
encuentran los promatores.
Tramitar

] Solicitud de informa ambiental
Solicitar todo tipo de docurmentacidn relativa al medio ambiente en la Comunidad
Foral de Mavarra: Procedimientos de autarizacidn ambiental Datos relativos a la
gestidn Infarmes del estado del Medio Ambierte sobre Mavarra Cualguier
informacion medioambiental
Deccargas Tramitar
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2. Acceso a través del Portal www.navarra.es de Navarra

Euskara Frangsis English
Intraduzes palabrals bugcar
NAVARRA B =aYIe [l TEMAS GOBIERNO ACTUALI

Ayudas y hecas  Portal de contratacidn de Navarra  Empleo pdblico  Servicios por temas
Senicins - Servicios portermas « Medin Ambients © D dn anual del productor de residuos peligrosos

navarra.es

Ltilize &l nuiewe b

Declaracion anual del productor de residuos peligrosos

Cerificado digital valido

il

¥ Declaracion anual del productor de residuos peligrosos Recomendaciones para el

Bsranen de dorumentos
OBJETO B

Declarar todos los residuos (f ¥ nof F por lag empresas
durante el afio natural anterior

sAutiere alo

Tramite online m
&

+ sigalas pasos

DESTINATARIOS =

Empresas productaras de més de 10 toneladas sl afio de residuos peligrsos

DOCUMENTACION = 1.Descargue la
documentacidny =
Documentacion obligatoiia cumplimentela en su equipo
» Declaracion del productor de residuos {castellano) (suskera) B sl
* Instancia general (s6lo en caso de tramitacion presencial) 2, Envie fodus los
documentos pulsando el
TRAMITACION = enlace "tramite onling’

i " * Tramite online
Tramitacion presencial

mentacion
Entragar preferentemente en el Departarmento de Desarrollo Rural y Medio Ambients, Documentacion obligataria

Calle Tudela n"20 - 31003 Pamplona Declaracion def productor =
2 . de residuos
Oficinas de Area del Departamento de Desarrollo Rural y Medio Ambiente (castellano)

(BUskera)

e

@

| Instancia general
Otros lugares de presentacion (3610 & £a80 de

tramitacion presencial)
tramitacién onfine

1. Descargue |a documentacidn y cumpliméntela en su equipo
2. Escanse todos los documentos no descargables
3. Enwie todog [os documentos pulsando el enlace "tramite online”
Tramite online
NORMATIVA =
¥ Ley 10/98, de 22 de abril de 1995 de Residuos (BOE 98, de 22 de abril de 1998)
* Real Decreto B33/88, de 20 julio de 1238 (BOE 182, de 30 de julio de 1983)
+ Real Decreto 962/87 , de 20 de junio de 1997 (BOE 160, de 5 de julio de 1987)
¥ Orden MAM/304/2002, de 8 de febrern del 2002 (BOE 43, de 19 de febrern de 2002)

> CORRECCIGN de srrores de la Orden MAM/A04/2002, de & de febrero (BOEEBT, de 12
de marzo de 2002)
CONTACTO =

Seccién de Residuos
Telefono: 848 421 490
Corren electrénico: rpejpena@navarra. es

mn

Organismo responsable
Desarrollo Rural y Medio Ambiente
Seccién de Residuos

ADVERTENCIA: E| contenido de esta pagina tiene caracter meramente informativo. Las
de este P son las enla

2012 Sss, | %&uﬁm. Contacte con nosairas | Accesibiidad | Avisolegal | baps web
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2. Acceso a través del Portal www.navarra.es de Navarra

Encontraremos los servicios:
- Notificacion de Traslado

- Documento de Control y Seguimiento

Dentro de la ficha de cada servicio estaran disponibles los enlaces para acceder a la tramitacion:
-Notificacién de Traslado

- Iniciar una Notificacion de Traslado (Productor)
-Documento de Control y Seguimiento

- Iniciar un DCS (Productor)

- Completar un DCS Intracomunitario (Gestor)

- Completar un DCS Intercomunitario (Gestor)

Para iniciar cada uno de estos servicios se va a requerir tener instalado en el navegador el
certificado electronico de Persona Juridica de la empresa productora o gestora.
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3. Formularios Intracomunitarios

% Gobierno
de Navarra

Intracomunitario:

— Una tramitacién es intracomunitaria cuando tanto el productor como el gestor pertenecen a

Navarra.

— Toda la tramitacion podra realizarse por tanto mediante los formularios telematicos disefiados

por gobierno de Navarra.

T —

El productor completa
el Formulario NT

El productor complet
el Formulario DCS

4

T

El gestor completa
el Formulario DCS

Tl
Departamento de Desarrollo Rural y Medio Ambiente de Gobierno de Navarra
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4. Formularios Intercomunitarios de Navarra

— Una tramitacién es intercomunitaria cuando o el productor o el gestor no son de Navarra.

— Cada empresa debera comunicarse unicamente con su Comunidad Auténoma por lo que solo
utilizaran los formularios telematicos la empresa con sede en Navarra.

— Se distinguen por tanto dos tipos de tramitaciones intercomunitarias:

= |ntercomunitario con Productor de Navarra y Gestor d e fuera de Navarra

pEE——

El gestor recibe el DCS en bapel y
completa su parte como se lo indique
idad

El productor completa el El productor completa
Formulario NT el Formulario DCS

ER

Ministerio de Medio Ambiente Departamento de Desarrollo Rural y | | Autoridad Ambiental Competente en
y Medio Rural y Marino Medio Ambiente Comunidad Autonoma de destino

Direccion General de Modernizacion y Administracion Electrénica



4. Formularios Intercomunitarios

% Gobierno
de Navarra

= |ntercomunitario con Gestor de Navarra y Productor d

®

El productor completa
en NT como le indique

su Comunidad

®

El productor completa el NT como se lo
indigue su comunidad y envia junto al
transporte una copia en papel

e fuera de Navarra

El gestor completa integro el
Formulario DCS utilizando el DCS
recibido en papel

Autoridad Ambiental Competente en Comunidad

Auténoma destino

Departamento de Desarrollo Rural y
Medio Ambiente

Direccion General de Modernizacion y Administracion Electrénica
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5. Modificaciones, Anulaciones y otras incidencias de Navarra

Coémo modificar un formulario:

— Cuando un gestor no acepta un DCS debido a diferencias entre los indicado en él y el
transporte realizado sera necesario hacer un nuevo DCS que sustituya al antiguo. El nuevo
DCS tendra un nuevo numero y hara referencia al nimero antiguo a través del campo
“Codigo DCS al que anula”.

vocumento de Control y Seguimiento

A completar por el "‘fnnuf*n'
Afio Fecha de Creacidn
2004 23/04/2004 f:—_‘g
Tipo traslado Codigo DCS al gue anula

Fuera de Mavarra | -.-l

— En dicho campo habra que indicar el cddigo del DCS al que anula. El campo es un
desplegable en el que se podra elegir entre los DCS enviados que estén disponibles.

— De la misma manera se podra modificar un NT,

Direccion General de Modernizacion y Administracion Electrénica
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5. Modificaciones, Anulaciones y otras incidencias

% Gobierno
de Navarra

Coémo anular un formulario:

— Cuando no se va a enviar el transporte asociado a un DCS el documento podra anularse con

el mismo campo.

— Para ello se seleccionara uno de los DCS pendientes de validar por el Gestor.

Documentos de Control y Seguimiento

pendientes de validar por el gestor

FPulse Anular sobre un Documento de Control y Seguimiento pendiente de validar por el Gestor

Fechade Fechade (.4, Centro Cédigo DCS
inicio fin Productor
Anular 21/04/2004 23/05/2009 010308 3103800698 DCS15999999999920040000098
Anular  22/04/2004  14/05/2009 010305 3101500466 DCS15999999999920040000101
Anular  22/04/2004 18/05/2009 010308 3104200715 DCS15999999999920040000102
Anular  23/04/2004 16/04/2009 010101 3100600398 DCS15999999999920040000104

Direccion General de Modernizacion y Administracion Electrénica

-11 -



% Gobierno
de Navarra

Obtencion del Certificado Electrénico
Presentacion a empresas

Abril 2009
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1. Acerca de los Certificados Electréonicos de Navarra

¢,Qué es un Certificado Electrénico?

Un Certificado es un documento electronico emitido y firmado por una entidad con
capacidad para ello y que sirve para identificar a una persona.

A esa entidad se le suele llamar de diferentes formas como: Autoridad de Certificacion,
Prestador de Servicios de Certificacion,...

Tal documento, identifica a una persona fisica o juridica y a una clave publica que se le ha
asignado para poder realizar procesos de firma y/o cifrado. Cada certificado esta identificado por
un numero de serie Unico y tiene un periodo de validez que esta incluido en el certificado.

De un modo mas formal, segun la Ley de Firma Electrénica 59/2003, un certificado electronico
es un documento firmado electronicamente por un prestador de servicios de certificacion que
vincula unos datos de verificacion de firma (clave publica) a un firmante y confirma su identidad.

Tipos de certificado emitidos por la Fabrica Nacion al de Moneda y Timbre (FNMT)
-Certificado persona fisica
-Certificado persona juridica

-Entidad sin personalidad juridica

Direccion General de Modernizacion y Administracion Electrénica
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1. Acerca de los certificados electronicos de Navarra

Ciclo de vida de los Certificados Electronicos

-Obtencion del certificado

-Instalacion del certificado

-Importar un certificado

-Exportar un certificado

-Periodo de validez del certificado (2 afios en Persona Juridica)
-Caducidad del certificado

-Renovacion de certificado

-Revocacion de certificado (pérdida, mal uso, copia no permitida)

-Eliminacion del certificado

Direccion General de Modernizacion y Administracion Electrénica
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2. Obtencion del Certificado Electronico de Persona

Juridica

aan .
Gobierno

de Navarra

ﬁ Fabrica Macional de Moned. ..

Aeeeew fmtes)

€ »)[e)[¥

[ Personalizar vinculos

> O- &~

[0 otros marcadores

Bierwvenido | Berwingut | Benwide | Cngistorr | Welcome

"’ ¥ Ciudadano

Institusion

de Moneda y Timbre

Real Casa de la Moneda
M Fébrica Macional -
=i

LaFabrics MNacional de Moneda v Timbre:- Real
Cazade la Moneda (FRMT-RCR) shorta en’la
tabricacion de cads producto k- experiencia
certenaria de su saber hacer, la garantia de.una
institucion gue splica estriclos mecanizmos de
cortrol 'y sequridad, el compramiza de
colahoracion canstante con la-empresa piklica
¥ privada 'y, Sobre todo, siapuesta por gl futuro
ypor el desarrollo de tecnologia de dtima
gEneracion. Todo pare ofrecer o maxima calidad
en-cada una ot las soluciones en-sus diversos
Campos de-producciin,

Seguridad en todos nuestros productos:
dooumentos de identificasion, etiguetas,
precirtoz, timbre, papel de sequridsd, tarjetas
inteligentes , certificacion digital... [Leer +]

Paolitica Amy ntal | Saladde Prensa

Contacte con nosotros 51

+<Bienvenido

itn centenaria con toda ks

<] 'c:apae_;:l'fi_a para §in‘t§tizar en cada
| producto tradicion

Jctotradicion 4 modernidad en
materia de seguridad

Destacados:

Monsdka de Coleccidn - 12 Eures: X Aniv. Unidn
Ec. v Monetaria - Euroset 2009 Proof v no
circulado - Programa Europa: Felipe Il - Copa
FIFA Sutlafrica 2010 - Serie | Pintores

Espaiicles: Velizquez - Campeones de
Europa "08 - Serie | Joyas Humismaticas - [+]

8 Wuzeo Casa de la Moneds - Hasta €l 14 de mayo,

“El Euro, nuestra moneda™ - Agenda de
Actividades - Visita Guiada (videos) - [+]

8 Cerificacion Digital - Obtenga su Certificado.

Conzultas sobre cerificados: 9021 51696 - [+]

8 Ofertss de Emplen - Oferta Pablica de Empleo -

Convocatoria Plazas Tempoerales - Bolsas de
Trabajo - [+]

Coleccionista

Laadpuisicion demoneda de-colecoion wa:mas
alla del purn coleccionisme, For una parte 2e
adauisre un product de salor reconocida, Par
otta, se guards un fragmento de histarizy de los

-

Se accede a la direccion www.inmi.es y se pincha en “Obtenga su Certificado Digital”

Direccion General de Modernizacion y Administracion Electrénica
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2. Obtencion de Certificado Electronico de Persona Juridica de Navarra

C || 5% h

[ Personalizar vinculos

[ BRI A

"7 otros marcadores

-

Bierwenido | Bervingut | Benwido | Ongi etore | Welcome

Mapa | Contacto | Enlaces | Legislacion | Moticias

Cetificado deuziario
Woificar datas:
Cortacta

.ﬂ
)

laEin o cerificada

Soporte TEonid Citros servicios

m

CIUDADANOS

B3 cermiFicADO DE USUARID
I Sinficitud del certificada B OBTENER EL CERTIFICADO

I Acreditacion de la identidad CERTIFICADO DE USUARIO
I Deacarga del certificada

I Copia de la clave privada
i CERTIFICADO DE USUSRIDEN TARIETS  ppocEso

Silo desea puede.consultarel siguiente docurnenta: "Manual Firrma Electranica’ L

CRIPTOGRAFICA
H DESCARGAE DE CONTRATOS El proceso se divide en tres apattados que deben realizarse en el orden sefialado:
H CERTIFICADD DE USUARID Cob D

USUARIOS DE WNDOWS WISTA, ¥ IMERESCINDIBEE:
i IMTERMET EXPLORER 7

Ko formatear el ordenador. Se debe realizar todo el proceso de ohtencidn desde el mismo
equipo, ton el mismo.usuarioy el mismao navegador.
IMPORTANTE: Para usuarios deWindows Vista wio Internet Explorer 7

Esimpartante leer atentarnente 1a Declaracidn de Practicas de Certificacidn previamente a
la Balicitud del certificada; En ella e encuentran las candiciones bajo lags cuales se prestan
los serdeios de Certificacidn,

1 Solicitud via internet de su Certificado.

Alfinal de este proceso obtendrd un cddigo gue deberd prasentar 2l acreditarsu identidad:

2 Acreditacion de la identidad en una Oficina de Registro.

Dentro de la pagina de CERES se selecciona la pesta fia “Empresas”
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2. Obtencion del Certificado Electronico de Persona Juridica

[ CERES

[P cert. famt.es/indes phpfeha=comalang=es

€ =3 _C'_*E!? ftty

[ Personalizar vinculos

> O~ &~

=] Otros marcadores

-

Biervenido | Bervingut | Benvide | Cngietori | Welcame

Mapa | Contacto | Enlaces | Legislacion | Meoticias

" | o Fabrica de e MonBds pore:eh rmara
uH provecto de fitma electidnica para
telSfonns rmdvilas [+

M Real Casa de In Moneds
d neday T (-

La FHMT-RCM, & través
de su departamento
Ceres, oftecealas
Empresas un amplio:
conjunto-de servicios:

m

® Fitiria electrdnicg mavit ]
B Telefondsay la Fabricablacional de

honeday Timhie: lanzan un senitio de
firtna digitzd por el movil [+]

EMPRESAS

Ventajas de lafinma )
electronica: "

+ Sanvicios esenciales de Cedificacion:
permiten gl usoy werificacion de los
cetificados electrdnicos reconocidas
FRMT Clase 2CA.

® Senicios avanzados: como pueden & Simplificaciony
zerfacturacion telemdtica, voto

electrinico en Juntas de Accionistas,
validacion de firma, ete.

« Sericios de tercera pare de
confianza; sellado de tismpe, custodia
documental, ete.

gestidn documeantal.
Elitninacidn:del
napel

Reduccidn de.
errares al eliminar’

procedimientos manuales.

Impulsa el comercio electrdnico.

& Aumento de |3 productividad y
competitividad de I3 Empresa.

Ventajas de confiar en Ceres:

& Iniciginmmedisto e su integracian v uso

fut A

Dentro de “Empresas” pinchamos en “Cert. Persona jur idica”
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2. Obtenciodn del Certificado Electronico de Persona Juridica de Navarra

Bienwerido | Berwingut | Bervido | Ongi etorri | Weleome

Mapa | Contacto | Enlaces | Legislacion | Moticias PI’OCeSO de ObtenClén de Cel’tlflcado

1. Solicitud via internet de su
Certificado

2. Acreditacion de la identidad en una
Oficina de Registro

EMPRESAS

m
w

Descarga de su Certificado de
Usuario

OBTENER CERT. PERSONA JURIDICA

PROCESO

El pracesao se divide en tres apartados que deben realizarse en el orden sefialado

Antes de continuar con el proceso de Solicitud de Certificado lea atentamente |a Declaracion
de Practicas de Certificacidn.

e su Certificado.

0 abtendra un cddiga gue deberd presentar al acreditar su identidad.

2 Acreditacion de la identidad en una Oficina de Registro.

Servicio de Iocali;_{acién de las Oficinas rmas cercanas a la calle, 12 poblacidn ol carretera
Mas cercana.

Si wsted ha solicitado un cerificado de persona jurl’dica {o-deentidad sin persanalidad
jutidica) para el ambito tributario, debe divigirse a las Oficinas de Registo de 13 Agencia
Tributaria:

El registro de usuario es presencial. Esto aumenta el nivel de seguridad del sistema.

3. Descarga de su Certificado de Usuario.

m

Unavez realizado el registro presencial v con la ayuda del cddigo obtenido en el paso 1,
podra descargar via Internet su Cetificado.

Copia de seguridad. FPaso recomendado.

Mas sobre el proceso de exportacidn del certificado.

2053612

Certificados activos afecha: 2710472009
by B2l

Copyright @2005. Reservadostedos losdareches | Avisa Legal | Declaracion de pricticas de certificacié
el A
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2.1. Solicitud via Internet de su certificado de Navarra

B CERT. PERSONA JURIDICA
SOLICITUD DEL CERTIFICADO

Se introduce el CIF de la empresa en el recuadro
correspondiente

Pinchamos sobre “Enviar peticion”
MIFHIE o CIF DEL TITULAR DEL CERTIFICADO

Introduzea en la siguiente casilla €l MIF o MIE deliitular del cedificado incluvendao las
latras, adnen el caso de gque Ud. ses el representante del titular,

El MIF o-MIE deberd tener una longitud de 9 caracteres. Fellene con ceros a1
iZouierda si s neceSAD.

Fata saolicitar un cerificado de Persona Jutidica infroduzea el CIF.

| Erviar petician I

El sistema nos pedira confirmar por cuestiones de seguridad si
gueremos solicitar el certificado.

Le diremos que “Si”

Peligro potencial para la secuencia de comandos | jﬂ

Este sitio web esta solictands un nuevo certificado en su nombre, Sola los sitios web de confianza deberian sofictar
1\ cenicados en su nombre. : ;

IDesea solicitar un cerificada?

5 3 Mo
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2.1. Solicitud via Internet de su certificado

FrYINS

Gobierno
de Navarra

Clave piivada de Ciyptod

Nivel de seguiidad: medio

Aceptar

Cancelar

Nivel de sequidad...

Detales...

x|

Se recomienda, por cuestiones de seguridad, pinchar sobre el botén
“Nivel de Seguridad” para seleccionar un nivel Alto de seguridad

Creando una nueva clave de intercambio RSA X|

‘Seleccione un nivel de segquidad apropiado para este
elementc.

Q 'mi permiso con una contrasefia cuando la

informacian vaya a utiizarse.

" Medio
Salicitar mi permiso cuanda la informacitn vaya a
utlizarse.

& e I Siguierte }] Cancelar

b
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2.1. Solicitud via Internet de su certificado

Creando una nueva clave de intefcambio RS8 x|

‘Crear una contrasefia para prateger este elemento.

Crear una contasefia para aste elemento.
Contrasefia para: |Cla\€a piivada de Cryptod

Contrasefia; |
Corfitmar:

< Alias Finafizar Cancelar

Una vez introducidos los datos, se mostrara la pantalla de
confirmacion

En la siguiente pantalla debemos introducir dos
veces la contrasefia que hayamos elegido

Creando una nueva clave de intercambio RSA

El nivel actual de sequidad es

le pedira permiso en un cuadro de dislogo.

Cada vez que la informacion vaya & ser ublizada, se

< Alrds Finalizz
i o

Cancelar

Direccion General de Modernizacion y Administracion Electrénica
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2.1. Solicitud via Internet de su certificado % de Navarra

OBTEMER EL CERTIFICADO
E sOLICITUD DEL CERTIFICADO

El ¢codigo de solicitud para el HiF &5

977020037

Imptima esta pagina, 0 en su defecto apunte este codigo ¥ guardelo en lugar seguro,
pues lo necesitara tanto para acabar de cumplimentar Ia selicitud en 1a oficina de
ragistro, como para la descarga de su certiicads una ¥ez se haya generado.

Volver a la pagina principal

Si no ha habido ningun error, el navegador habré enviado la clave publica a la FNMT y nos mostrara el codigo de
solicitud.

Imprimiremos esta pagina con el cadigo de solicitud por que nos haré falta en el “paso 2. Acreditacion de la identidad
en una oficina de registro”
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2.2. Acreditacion de identidad de Nlavarra

r [ CERES

(€ = || C || 9% htpfwww.certiimtes/index phprcha=comBsec=218fage=430lang=as b O~ &~
D Personalizar vinculos = Otros marcadores

Biervenida | Benvingut | Benwido | Cngi et | Welcome

Mapa | Contacto | Enlaces | Legislacion | hMoticias

f ERE “Obrenga el h | o

4 CERES CERTIFICADO pe usoamBl. ="

+ A Pilics
Su clave privada no ha sido gensrada
walver a intentarla

Pinchamos en “Acreditacion de identidad” para conocer qué documentacion hay que presentar y donde hacerlo

Direccion General de Modernizacion y Administracion Electrénica
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2.2. Acreditacion de la identidad de Navarra

r [ CERES
€& =5 || C| e htpfwwwcertinmtesindes phpfcha=comBsec =2 18fhage=44alang=es | O~ Fo-
[} Personalizar vinculos {C3 otros marcadores
—
Bienvenido | Bervingut | Berwide | Cngistoni | Welcoms
Mapa | Contacto | Enlaces | Legislacion | Moticias
5 Adfr. Pah
4
Leal Casa de In Moneds
s EMPRESAS
|l CERT. PERSONA JURIDICA
ACREDITACION DE LA IDEHTIDAD
Conel codigo de solicitud del paso-anterior, deberd personarse en una =
oficing de registro para acreditarsu identidad. o
AVISOE IMPORTANTES
Duratite el proceso de obtencidn del certificado:
& Plocambiar el navegador i el sisterna operativo.
# Noformatear el disco duro
DOCUMENTACION NECESARIA
5i el titular es una Persona Jutidica para el ambito tributario, el Solicitante
debierd personarse, Unica y exclusivarnents, en las oficinas de la Agencia
Estatal de Adrministracidn Tributaria o de la Corunidad Foral de Mavarra
con la gue esta suscrito un acuerda para la emmisidn de estos cerificadas,
Ali aportar la siguiente documentacidn segln sea el caso de la sociedad
para la que realice by soliciiud:
htti::.l'.l’_www.‘;ert.an.t.es,i'index.Dhr!?cha=com&set=21&r_uage=20?... # Lassociedades mercantiles y demas personas juridicas cuya i

En la siguiente pagina se nos informa sobre la documentacion a presentar dependiendo del tipo de empresa, siempre junto al
Cddigo de Solicitud gue hemos obtenido

Direccion General de Modernizacion y Administracion Electrénica
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2.2. Acreditacion de la identidad % dgN'g\r:Z?ra

En Navarra es posible solicitar la Acreditacion de la identidad para Certificados de Personas Juridicas en cualquiera de los
Registros Oficiales del Gobierno de Navarra

Se recomienda la Acreditacion en las oficinas de la Hacienda Tributaria de Navarra:

Pamplona
- Oficina Central: Calle Abejeras 7-9 (901 505 152)

- Campafia renta: Calle Monjardin 3
Tudela

- Plaza Sancho el Fuerte 8 (948 848 097)
Tafalla

- Plaza de Teofano Cortés 10 (948 703 935)
Estella

- Plaza de la Coronacion 2 (948 556 407)

En cualquiera de estas oficinas, provistos de la documentacion necesaria y del Codigo de Solicitud, firmaremos la solicitud de
registro para el acceso a servicios de certificacion.
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2.3. Descarga de su certificado de usuario de Navarra

7 [ CERES
€ = || C | de htp/wwwcart mmtesindex phipPeha=comBsec=218Mage=448lang=es b G- F-
[ Persanalizar vinculos 23 otros marcadores

-

Biervenico | Benvingut | Benvido | Ongietorti | Wielcome

Mapa | Contacto | Erlaces | Legislacion | Moticias

EMPRESAS

L] CERT. PERSONA JURIDICA
ACREDITACIGH DE LA IDENTIDAD

Conel cédigo e solicitud del paso-anterior, deberd personarse en una
oficing de registro para acreditar su identidad.

[l

AVISOS IMPORTAMTES

Durante el proceso de obtencidn del certificads;

& Mo cambiar el navegador niel sisterna operativo.
# Mo formatear el disco durg

DOCUMENTACION NECESARIA

Si el titular s una Persona Juridica para el dmbito tibutario, el Solicitante
deberd personarse, Onica y exclusivamente, en las oficinas de la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria o de la Comunidad Foral de Mavarra
con la gue esta suscrito un acuerdo para la emisidn de estos certificados.
Alll apaortar la siguiente documentacidn sedin sea el caso de la sociedad
para la que realice la solicitud;

# Lassociedades mercantiles y dermds personas juridicas cuya >

Transcurridas al menos unas horas desde la Acreditacion presencial en la pagina de Ceres pinchamos sobre “Descarga de Certificado”
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2.3. Descarga de su certificado de usuario de Navarra

E CERT. PERSONA JURIDICA
DESCARGA DEL CERTIFICADG

Fara descargar gl cedificado debe usar el mismo ordenador gque en el pasode 2
solicitud del cedificado.

Siusted ha extraviado su codigo de salicitud, por favor pongase en contacto con nuestro
servicio de Soporte

FORMULARIC DE DESCARGA

Eellens gl siguiente formulatio v pulse el bhotdn "Deéscargar el Cetificado” pars
completar la obtencidn del Cedificado de Usuario de la FRMT.

réas sobre el proceso de descarga del cedificado de usuario

Envviar peticion’

Irtrocuzca enla siguiente casila MIE o MIE el titular del cetificado, ain en gl caso de gueld, =ea al
representante del ttular. ELBIF o NIE deberd tener una longitud de 9 caracteres. Rellene con ceros ala
izguierda =i 83 necesario. Pars descargar un certificado de Perzona Juridica introduzea el CIF .

En la pagina nos recordaran que el CIF y Cadigo de solicitud debemos introducirlo en el mismo ordenador en el que
tramitamos la Solicitud de Certificado

Una vez enviada la peticion ya tendremos descargado el Certificado Electronico de Persona Juridica en nuestro navegador.
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3. Copia de seguridad del certificado % de Navarra

Copia de seguridad (Exportacion del certificado)

En cualquier pagina de Internet accedemos al menu
HERRAMIENTAS, OPCIONES DE INTERNET.

pritivn Edadn wer Fauorros | Herramientas  Ayids

9 [ [ iZomen y noticias L4
a9 v (%] [ P
@ o Ii' Blequeador de elementos emergentes. k

Cire=ccian iﬂ_‘! H:tp:”'n[raneta’ Sdmiriskres cnmpbn‘éntﬂs\..
SFCrOriZar...
eind Updat . ~ow . "
Gobierno '!n_ i Seleccionamos la pestaia “Contenido”, y dentro
de Navarra indaves Messsnger de esta el botén “Certificados”
Consala de Sun Javd
peionics de Inbomet el fA
Corsstiones l Fragramas : i O pridkes syanzadas l

Gonaral | Eeguridad | Priveaidad Cantenida

~anzor de cantanidn
@3’" Lar iexhricciones = apursn & cortrolar el conk=nidn de Intemel que posds

WEIEE B sEhe eguipa.
Habikkar... I Copoir st . I

= Cestficados
Loz cerificadas e pormilindn ideniificarss @S0 pisma. o

g enlidades amizoras de cartificados o 5 compafiies desolbwens.
Baral sstado 551 J Certficados.. Compafiias, . I
| s }
g e e
—Infnrrpa:idﬁ s sanal

b Autccampleiar ohnacena entiada: antefares YEUgEre o remnlebey, I
_ comnidenciaz . : : it

El dzistants para perfles de Misicsolt alacana su Pl il . I
irformacitn persaral:

AcEptar I Cancelar | seplicar I
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3. Copia de seguridad del certificado % de Navarra

Se nos mostrara una pantalla con la relacion de certificados
personales instalados en el navegador, se selecciona el que
se quiera exportar y se pulsa “Exportar...”

Propdsite planteada: I{Tcﬂn:) _:I

Fersonasl IDI:ras persanas I Erfidades emisoras de cerbificados reermedias ]'Ehl:ld,adﬁ-aﬂ‘i_l_’_l

Emitida para = rombre descHptkn

= RTMVMBRE - FMMT dass &Ch ZaIaiz0in

e e T o e T o A partir de ese momento nos guiara un asistente de Windows.
TR ' Por defecto saldra la opcion de no exportar la clave privada,
vk aunque dependiendo del uso que se queramos hacer del

certificado se puede elegir entre exportar dicha clave o no.

Errar

Debera exportar el certificado con su clave privada solo para
uso personal o como copia de seguridad. La clave privada
servira para realizar firma digital.

El certificado sin la clave privada podra exportarlo para
entregarlo a todo aquel que quiera comunicarse con usted de
forma segura.
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3. Copia de seguridad del certificado % de Navarra

Asistenle paro expertaciin de eeitificados 11:
Enportar la dave privada Seleccionamos la opcion que prefiramos para exportar la
Puede elegic la axporkacion de la dave prvada con el certificado. Clave pl’ivada 0 ho y pU|SamOS usiguienten

Lz claves privadas se probegenicon contrazcfias, Sidssea exporbar o clave privada
zon shoerlificade, dabe ascribiv uniz corirasend en una pagina poskericr,

LDesea exporkar b dave privada con el cerlificado®
i Exportar |2 clave privada

¥ [ BEpOriar 1 ave privas

Aststent e prara sxportacidn de cer
Formato de archivo de exportacidin

Los cerkiicados paeden ser exporbados e diversos Formatos de archivo.

= Afrés I Siguienbe = I Cancelat

I

Seleccione ebfomiato gae deses utlizar:
(+ DER binanic codficada %509 { CER)
74,509 codfitads base 64 {,CERY
 Estandar de siitzids de ciffado de mensales: cettiflcados PECS £7.( F78)
7 5 espeatie fecrbatlus o rertilcados i b ralede accsso e certifftasiah
) Ireersanmtiv deirforrasian :F_uers-:unal.-li'!{_t'."-' L1 HEEY
17 5 ee poatlesinoiar t odes lns cerhfcadng en daput de accase deccertiinasiam
Fapmibrprabesetn s o heguisrecIs 50, S dois W7 A Tean SR o postence;
I Eiriiriar o claye aiis adais e Lactdr e s setishactns
En la siguiente pantalla dejaremos las opciones que se
muestran por defecto

2 hliras | Siguiarke = | Zancelar
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3. Copia de seguridad del certificado

% Gobierno
de Navarra

Archivo para exportar
EspecFique =l nombre del archiva que desza evportar

Mambre de-archivo!

| Ezaminar... I

s

= Ak ds I Souerce = I iZancelar

Si la operacion ha sido correcta el asistente nos
mostrara un cuadro informando de que exportacion del
certificado ha sido un éxito

sistents fata expoRarion e cerifinanos: x|

En la siguiente pantalla introduciremos el nombre del
archivo con el certificado exportado y la ruta donde
gueremos que se guarde

Finalizacion del Asistente para
exportacion de certificados

Ha comipletads con Sxio el Sdserte parz exportacion de
CRITIficanas,

Haespadhicade la Souenta corfiguracian:

mameore de archivo

Exporiar dawes

Incluir bodos s certificadas 2n lanata de certificacian
Formeto de archivo

| | +

Cancelzr

= fbras l Finalizar |
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3. Copia de seguridad del certificado % de Navarra

MUY IMPORTANTE: Haga copia de seguridad del certificado junto con su clave privada, bien en un disco duro o en otro soporte, y
guardela en un lugar seguro

Nunca entregue copia de su clave privada a nadie ba  jo ningun concepto.
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