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Como firmar digitalmente documentos

Autofirma es una aplicacion de firma electronica desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas y la tiene que instalar en su ordenador.

Con Autofirma puede firmar documentos y archivos que estan en su ordenador y también firmar
en tramites de Administracion Electrénica.

Al abrir Autofirma le solicita si firmara con DNI electrénico o con un certificado digital.

1. Una vez seleccionado debera buscar el archivo a firmar o bien arrastrarlo a la ventana
correspondiente.

@ AutoFirma v15 o]

Archivo Herramientas Ayuda

Bienvenido a AutoFirma

€n esta pantalla puede firmar electrnicamente un fichero que se encuentre en su disco dura.

Cuando firma G un fichero pueden incorpt a este ciertos datos personales, entre los que pueden
encontrarse su nimero de DI, su nombre y apellidos o incluso informacion sobre su situacidn laboral si utiliza un certificado
profesional. Consulte las polficas de sequridad y proteccion de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de
enviarlos o distribuirlos.

A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

Importante: No inserte ni ratire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar la ejecucién de este
programa.

Seleccionar fichero a firmar.

Pulse el botén o arrastre un fichero en este area

2. Se carga el archivo y el programa permite visualizar el contenido del fichero a firmar y
también indicar si se quiere mostrar visible la firma o no.

| @ AutoFirma v15 - Documento para pruebas.pdf o[5S

| Archivo Herramientas Ayuda

Bienvenido a AutoFirma

“| En esta pantalla puede firmar electrénicamente un fichero que se encuentre en su disco duro.

2| cuando firma electrénicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden

| encontrarse su ndmero de DN, su nombre y apellidos o incluso informacidn sobre su situacion laboral i utiliza un certificado

profesional. Consulte las politicas de seguridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de

)| enviarlos o distribuirlos.

“| A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

2| Importante: No inserte ni retire ninguna tatjeta del lector de tarjetas iteligentes hasta finalizar la ejecucidn de este
programa.

) Seleccionar fichero a firmar

C:\Users\N16600\D para pr... Ver Fichero
Tipo de fichero: Documento Adobe PDF
Fecha dhima modificacién:8 de febrero de 2017 8:31

b Tamafio: 81 kB

b (V| Hacer Ia firma visible dentro del PDF
[ Firmr fichero

3. Al Firmar el fichero se muestra una pantalla para indicar el lugar donde se quiere
mostrar la firma.

@ Propiedades de la firma visible PDF =)
Posicién de firma (haga dic y arrastre para seleccionar el drea de la firma).
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4. A continuacion se muestra la informacién de la firma y se puede cambiar el formato de
la letra.

© Propiedades de Ia firma visible PDF

Vista Previa

Fimacio por SISUBJECTONS of d a G88IGH DATE= AN 1S
an un certcado emito por FHISSUERCHEE

Pulse la previsualizacion para agregar una imagen de fondo. Pulse con ¢l botéa
derecho para climinarks

Formato del texto

Helvetica x| | 12

no e s ]z -N;gm -

Area de texto

Firmado por $§SUBJECTCNSS el dia
$55IGNDATE=dd/MM/yyyy$$ con un
certificado emitido por
SSISSUERCNSS

La previsualizacion puede diferir del resultado final. Consulte la pagina de ayuda
para conocer las palabras clave para introducir informacion del certificado.

5. Se solicita el certificado digital con el que realizara la firma y la clave si esta protegido.

Dislogo de Seguridad ==

Seleccione un certificado

=
[}

| ENTIDAD
| Emisor: Root Agency GdN. Uso: Desconocido
{ @ Valido desde: 01/10/2015 hasta 01/01/2040

Haga clic squi para ver |as propiedades del certificado
[ ‘3'; NOMBRE
| Emisor: FNMT Clase 2 CA. Uso: Autenticacion
M Valido desde: 17/10/2014 hasta 17/10/2017
=== Haga dic aqui para ver |as propiedades del certificado

NOMBRE

Emisor: FNMT Clase 2 CA. Uso: Autenticacion

Valido desde: 17/10/2014 hasta 17/10/2017

Haga clic aqui para ver |as propiedades dél certificado

Cancelar

6. Una vez firmado se guardara el documento en el lugar y nombre indicado.

@ Guardar fichero firmado
Guardar en: | | Mis documentos x| ¥ P
L access 2 Mis archivos de origen
¥ |1 ayudafemando Mis archivos recibidos
Elementos.- | | contros mujery salud mental de idena_di | ortofotos
| Descargas I outlock
| L. ppoint
Bsaritorio |} firefox | Pruebas registro viviend
’—‘ Info | pruebas sappo
I | Intel(R) Active Management Technology - SOL 1. SQL Server Managemen
Mis docum...| | | |ibreOffice | System
|4 Malkaitz TeGeoConverter+Depe
LY | Metadata | TcGeoMap_2.0+Depen
Equipo y
2! ii l v

Nombre de archivo: | I LI
Ret Archivos de tipo: | pocumentos Adobe PDF (=.pdf) v Cancelar




